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1. Alcance

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina (CONTRAT.AR) es el
sistema electrénico de gestién de las contrataciones de obra publica del Sector Publico

Nacional

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestidon de contrataciones de obra
publica, la cual permite la participacion de los contratantes, los comitentes, los

constructores y la comunidad.

El médulo Ejecucion de Obras de CONTRAT.AR permite el seguimiento de la
ejecucion de los contratos de obra publica por los organismos. Asimismo, es el medio
de carga de informacidon correspondiente a la etapa de ejecucién de las obras por
parte del organismo comitente y de la empresa contratista. Por Ultimo, esta
herramienta se vincula con el moédulo Tramites de Obra, mediante el cual los
organismos pueden cargar la informacién final de los tramites y solicitudes

gestionadas, que luego se disponibiliza a las empresas contratistas para su consulta.



2. Ingreso al portal CONTRAT.AR

Requerimientos técnicos: tener instalado por lo menos uno de los navegadores

Gooogle Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer.

Para ingresar al portal https://contratar.gob.ar/ el usuario deberd en primer lugar

completar su nimero de identificacion personal (CUIL/CUIT/Pasaporte).

Bienvenido

El numero de identificacién que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.
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Usuarios de organismos

Luego se redirigira al usuario al portal GDE, donde debera ingresar sus datos de
usuario y hacer un clic en la casilla del captcha. Finalmente, deberda hacer un clic

sobre “Acceder” y se lo redirigira al portal CONTRAT.AR, ya logueado.

Gestion Documental Electrénica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contraseria

™

reCAPTCHA

rwacidad - Términcs

No soy un robot



https://contratar.gob.ar/

Usuarios de empresas

Si el usuario es de tipo proveedor o constructor, debe ingresar la contrasefa interna
del usuario en CONTRAT.AR.

Bienvenido
RUBEN DANIEL

Si ha olvidado la clave de acceso al portal de CONTRAT.AR, debe hacer clic en el

vinculo Recuperar contraseia. A continuacion, el usuario podra crear una nueva

clave.



3. Perfiles de usuarios

Comitente

e Inspector de Obra e Analista Legal

e Supervisor de Obra e Analista Administrativo

e Gestor de Obra e Analista Presupuestario

e Recepcionista Garantias e Autorizador Presupuestario
Obra e Director de Obra

e Analista Técnico e Autorizador Seguimiento

Contratista

e Jefe de Obra e Apoderado

e Representante Técnico e Representante Legal

4. Generacion de Frentes de Obra

Cuando el organismo contratante autoriza un contrato de obra en el médulo Licitacion,
automaticamente se caratula un expediente electrénico de seguimiento del Frente de
Obra (nombre del tramite: “Seguimiento de Obra Publica”) con el usuario del Gestor

de Obra asignado a la Unidad Ejecutora de Seguimiento del contrato.

Asimismo, al momento del perfeccionamiento del contrato se genera en el mddulo
Ejecucion el Frente de Obra correspondiente al contrato perfeccionado.
Automaticamente se asignan a este Frente los usuarios de la Unidad Ejecutora de
Seguimiento correspondiente con perfiles de Gestor de Obra, Analista Técnico,

Analista Legal, Analista Administrativo, Director de Obra y Autorizador Seguimiento.
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Cada Frente de Obra (FDO) se identificara con su correspondiente nimero, compuesto

por un codigo alfanumeérico.

: 450-0008-FDO21

T\\

N° UOC ° consecutivo de Frentes de Afio de creacién del
Obra de laUoOC FDO




5. Escritorio Ejecucion
Luego de ingresar en el portal, el sistema dirige al usuario al Escritorio del mddulo

Ejecucion.

Escritorio Comitente

O Mis tareas pendlentes A

@ S Obres

Grupo/Obra Frente de Qb Tarea Fecha de asignackdn

GRUPO 1 JARDENES Jarchin 2 Subir acta de Inlclo 3 Frenlos vum gwwsle pendicn e

GRUPO 2 JARDINES  Javdin 4 Subir acta de Inlcko 227328 2 Frsnilx prerfiosnioes aloe iviin-en

4 Frenias Cn sjscucion

. Asign Jper q O
arc Azign Uper r a
GRUPO I JARDINES Jardin 38 Autoetzar 25Nacdn de personas kegales
O Novedades v

9 Ubicacion de obras v

Moz Sce e

DoePe Aver
. AMovtrecte:
-
Argentina '
? ;
+
(:"- t_:‘t’ Cecademepes SIT70 Soogle  Temiccsdeuss

Si el usuario opera también en el mdédulo Licitacion, podra acceder a Ejecucion
presionando sobre la opcion “Ir a Ejecucion” en la parte superior izquierda de la

pantalla, debajo del menu horizontal:



o Ir & Fjecucion

Si el usuario pertenece a una empresa contratista, podra acceder presionando sobre

la opcién “Ejecucidon de Obras” en el menu superior horizontal.

€2 CONTRAT.

Portal Electrénico da Cantratacion da Obra Piblica

ft  Administrador ~  Proceso de Contratacion ~  Documento Contractual ~  Garantias ~  ProyectosdeObra  MapadeObras  Ejecucién de Obras

El Escritorio Ejecucion contiene las siguientes secciones:

Mis tareas pendientes

Aqui apareceran las tareas pendientes de realizar que correspondan al usuario segun
su perfil y segun los Frentes de Obra que tenga asignados para ejecutar. El usuario

podrd ingresar a sus tareas cliqueando sobre ellas.

Novedades

Aqui apareceran avisos de la completitud de tareas de otros usuarios y de la subida
de documentos tales como las Actas, las Notas de Pedido y las Ordenes de Servicio.

El usuario podra visualizar las novedades cliqueando sobre ellas.

Ubicacion de obras

Aqui se visualizara en un mapa interactivo la informaciéon georreferenciada de los

Frentes de Obra asignados al usuario.

Cuadro resumen del Listado de Obras
Aqui se visualizara la cantidad de Grupos/Obras que tiene asignados el usuario y la
cantidad de Frentes de Obra agrupados segun su estado. Al cliquear sobre este

recuadro, el usuario accedera al Listado de Obras.



@3%

3 Frentes con garantia pendiente

2 Frentes pendientes de inicio

4 Frentes En ejecucitn

6. Listado de Obras

Al cliquear sobre el Cuadro resumen del Listado de Obras en el Escritorio

Ejecucion, se accede al Listado de Obras.

Aqui se podran ver las obras asignadas al usuario y se podra acceder al Escritorio de
cada Frente de Obra. Asimismo, se podra acceder al Escritorio del Grupo de Obras de

cada grupo.

Los Frentes se ordenaran segun el proceso de contratacion y el grupo al que
pertenezcan, y se visualizara la informacién basica de cada Frente de Obra: grupo,
nombre, nimero, estado, monto, avance fisico y razén social de la contratista. Si un
Frente no esta asociado a un grupo, en la columna Grupo/Obra se mostrara el nombre

del proceso de contratacion.

# Mis Obras
Mis Obras
Pliego Prueba Jardines A
Avance
Grupo/Obra Frente de Obra Namero Estado Monto Fisico Contratista
A  GRUPO 2 JARDINES 450-0006-0BR18 $ 5.550.000,00 0%
Jardin 4 450-0010-FDO18 Pendiente inicio $1.850.000,00 0% Razon Social S.A
Jardin 5 450-0011-FDO18 Pendiente garantia % 1.850.000,00 0% Razdan Social 3 A
Jardin &6 450-0012-FDO18 Pendiente inicio £ 1.850.000,00 0% Razdén Social 5.A
#  GRUPO 1 JARDINES 450-0005-OBR18 $ 5.550.000,00 0%
Jardin 1 450-0007-FDO18 En ejecucion £1.850.000,00 15% Razdn Social 5.A.
Jardin 2 450-0008-FDO18 Pendiente inicio $1.850.000,00 0% Razdn Social S.A
Jardin 3 450-0009-FDO18 En ejecucion £1.850.000,00 25% Razdén Social S.A




7. Escritorio del Frente de Obra

Al cliguear sobre el nombre del Frente de Obra en la seccidon Mis tareas pendientes
del Escritorio Ejecucion, o al cliquear sobre el nUmero del FDO en el Listado de

Obras, el usuario accede al Escritorio del Frente de Obra:

# Mis Obras Qbra Frente de Cbra

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO8 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4

Q, Ver Pliego Q Ver Ficha

Representante Técnico: Representante Tecnico

O Solicitudes

@ Tareas pendientes

Curva de Inversion
/& Ordenes de Servicio

[} Notas de Pedido 2.000.000,00

1.500.000,00

Asignacion de usuarios
B Asgna 1.600.000,00

raniti £ 140000000 o
& Garantias 8 parcial  $1.010.000,00 (5459 % )
£ 1.200.000,00 M acumulado: $ 1.332.500,00 ( 72.02 % )
& Biblioteca )
£ 1.000.000,00
n
9 Historial 2 800.000,00
S
600.000,00
B Actas

400.000,00

200.000,00

M1 M2 M3

periodo (mes)

I curva de Inversion

En el recuadro azul de la parte superior de la pantalla se mostrara la informacién
basica del FDO: numero del FDO, nimero del EE de Seguimiento del FDO, nombre
del FDO y nombre del representante técnico asignado. Aqui el usuario también podra
acceder a la visualizacion del Proceso de Contratacidén correspondiente (“Ver Pliego”),
y a la Ficha del Frente de Obra (“Ver Ficha”), que contiene informacion mas detallada

del FDO seleccionado.

A continuacidon, se explicaran en detalle las diferentes secciones del Escritorio del
Frente de Obra.
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7.1 Seguimiento de Obra

En esta seccidon se podrd acceder al listado de versiones del Proyecto de Obra del
FDO, a la tabla de evolucién de la Tabla VNR, a los balances de la ejecucion del FDO,

y al grafico de la curva de inversidon proyectada junto con la curva de avance.

E -

Tramites
O Sclicitudes
@ Tareas pendientes
. - Fr
mmm Evolucion Tabla M Balances
#& Ordenes de Servicio mmm \VNR
[ MNotas de Pedido
B Asignacion de usuarios Curva de Inversion
= Garantias
3000000
& Biblioteca
9 Hitonal 2500000
B Actas 2000000
i= Expediente electronico 1500000

parcial  §895597.41 (31,4437 %)
[ acumulado: $ 1256 512.13 ( 44.1151 % )

Ademas, mediante el enlace “Ir a CONTRAT.AR - Tramites” el usuario podra acceder
al mdédulo Tramites de Obra para informar tramites gestionados o consultarlos. Para

mas informacién, consultar el instructivo *“Manual de usuario — Tramites de Obra
- Informador”.

Proyecto de obra

b Proyecto de Obra
Presionando sobre el recuadro el usuario accedera a una pantalla

donde podra visualizar todas las versiones del Proyecto de Obra del FDO, tanto la
vigente como las versiones anteriores:

11



€ Proyecto de Obra

Obra de conservacion mejorativa en Ruta Nacional N° 12 - Tramo 3

Version Estado Proceso asociado Fecha de creacion Ultimo acceso Acciones

3 Vigente Modificacion del Plan de 17/07/2019 09:48:59 a.m. : Qi
Trabajo

2 Archivado Subsanacion 09/11/2018 11:35:04 a.m. Hace 2 afios Q&

1 Archivado Oferta 26/10/2018 12:34:07 a.m. Hace 2 afios Q&

7.2 Solicitudes

En esta seccidn apareceran los distintos tipos de solicitudes y procesos del FDO que

el usuario, de acuerdo con los perfiles que tenga asignados, podra consultar.

A partir de la implementacion del médulo Tramites de Obra, la Unica solicitud que se

iniciara desde este modulo es la solicitud de Asignacion de Personas Legales.

La gestidén de los siguientes tramites sera informada por los organismos desde el
maodulo “Tramites de Obra”, al que se accede presionando sobre la accién “Ir a
CONTRAT.AR - Tramites”:

e Anticipo financiero

e Certificacion

e Redeterminacién de precios

e Maodificacion de plan de trabajo
e Prorroga de plazo de ejecucién
e Modificacion de obra

e Suspension de obra

12



#& Seguimiento de Obra E Ira CONTRAT.AR -
Tramites
© Solicitudes

@ Tareas pendientes

@ Anticipo financiero e Personas legales $ Redeterminacién de
# Ordenes de Servicio precios

[ MNotas de Pedido

B Asignacion de usuarios Certificacion @ Modificacion del

Plan de Trabajo

1]

Garantias

) Biblioteca

Historial

P U W

Actas

= Expediente electrénico

En caso de que se hayan iniciado en el mddulo Ejecucion solicitudes de los tipos
mencionados con anterioridad a la implementacién del mdédulo Tramites de Obra, los
usuarios podran continuar la gestién de estas en el mddulo Ejecucién hasta la

finalizacién de estas gestiones.

Al presionar sobre uno de los tipos de solicitud incluidos en el mddulo Tramites de
Obra, el usuario podra presionar sobre el botdn “Informar nuevo tramite” para cargar
la informacién de una gestidn finalizada (si es un usuario de Organismo) o para

consultar las gestiones cargadas (si es un usuario de empresa contratista).

€ Modificacion del Plan de Trabajo

No es posible agregar una nueva solicitud porgue hay una redeterminacion en curso

Mo se registran solicitudes.

También, luego de presionar sobre un tipo de solicitud, podra visualizar el listado de
las solicitudes iniciadas con anterioridad a la implementacion del moédulo Tramites de
Obra. Podra consultarlas en detalle, visualizar su historial, o realizar acciones sobre

la solicitud presionando sobre los iconos correspondiente en la columna Acciones.
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7.3 Tareas Pendientes

En esta seccidén apareceran las tareas pendientes de realizar sobre el Frente de Obra
gue correspondan al usuario segun su perfil y permisos asignados. El usuario podra

ingresar a sus tareas cliqueando sobre ellas.

FRENTE OBRA N°450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4

Q Ver Pliego Q, Ver Ficha

Representante Témico: Representante Tecnico

#& Seguimiento de Obra Tareas pendientes

© Solicitudes Tarea Fecha de asignacion

© Tareas pendientes (1] Subir acta de inicio 23/3/2018

# Ordenes de Servicio

[ Motas de Pedido

B Asignacion de usuarios
= Garantias

& Biblioteca

D Historial

B Actas

7.4 Ordenes de Servicio

En esta seccion se podran crear Ordenes de Servicio (OS), consultar las OS existentes

y responder OS existentes mediante Notas de Pedido (NP).

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4

Q, Ver Pliego Q, Ver Ficha

Representante Técnico: Representante Tecnico

© Solicitudes

Numero Asunto Respuesta de: Fecha de Carga Fecha de Plazo Acciones

@ Tareas pendientes 051 Orden 1 22/3/2018 30/3/2018 E
[ Motas de Pedido

& Garantias

& Bibliotaca

D Historial

B Acas
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Consulta de Orden de Servicio

Para consultar una OS, el usuario debe presionar sobre el icono Q (“Ver Orden”)
correspondiente a la OS en la columna Acciones. El usuario podra visualizar los datos,

el texto y los documentos anexos de la OS.

Creacion y envio de Orden de Servicio

Sélo los usuarios con perfil de Inspector de Obra podran crear y enviar una OS.
Para crear una nueva OS el usuario primero debera presionar sobre “Nueva Orden de
Servicio”. A continuacién, ingresard a una pantalla donde deberd completar la

informacion de la OS.

Debera ingresar el NGmero de Orden (no puede utilizarse el mismo n° que el de
otra OS), el Asunto (descripcidn breve), y podra ingresar una Fecha de plazo (fecha
limite para contestar la OS) y un texto libre con el detalle de la OS en el campo Notas.
Asimismo, podra ingresar anexos en formato digital con las siguientes extensiones:
dwg, doc, gif, txt, bmp, cad, pdf, xlsm, jpg, xls y dwf. Para ingresar anexos debera
seleccionar un archivo y luego, una vez seleccionado, presionar sobre “Ingresar

anexo”.

15



Nueva Orden de Servicio

* Namero de Orden: * Asunto: Fecha de plazo:

0s

Notas:

Nuevo anexo

Seleccionar archivo | MNingun archivo seleccionado Ingresar anexo

Anexos ingresados

Mo se registran anexas ingresados

Cancelar Im

Ordenes de Servicio

Namero Asunto Respuesta de: Fecha de Carga Fecha de Plazo Acciones

05-1 Orden 1 22/3/2018 30/3/2018 Q

Al finalizar la carga de la informacioén, podra enviar la OS al Representante Técnico

presionando sobre “Enviar”.

Respuesta a Orden de Servicio mediante Nota de Pedido

Sélo los usuarios con perfil de Representante Técnico podran responder una OS

mediante una NP.

Para responder una OS, el Representante Técnico ingresa a la seccién Ordenes de

Servicio dentro del FDO correspondiente, y una vez alli, presiona sobre el icono +

(“Responder orden”) en la columna Acciones de la OS correspondiente. Al hacerlo,
ingresara a una pantalla donde podra crear y enviar una nueva NP en respuesta a la
Os.

16



7.5 Notas de Pedido

En esta seccién se podran crear Notas de Pedido (NP), consultar las NP existentes y

responder NP existentes mediante Ordenes de Servicio (OS).

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM Q .
" Ver Pliego Q Ver Ficha
Jardin 4

Representante Técnico: Representante Tecnico

# Seguimiento de Cbra Notas de Pedido + Nueva Nota de Pedido

Solicitudes

Numero Asunto Respuesta de: Fecha de Carga Acciones

(+]
@ Tareas pendientes NP-1 notal 22/3/2018 E
/& Ordenes de Servicio

& Garantias

& Biolioteca

D Historial

B Acas

Consulta de Nota de Pedido

Para consultar una NP, el usuario debe presionar sobre el icono Q (“Ver nota”)
correspondiente a la NP en la columna Acciones. El usuario podra visualizar los datos,

el texto y los documentos anexos de la NP.

Creacion y envio de Nota de Pedido

Solo los usuarios con perfil de Representante Técnico podran crear y enviar una
NP. Para crear una nueva NP el usuario primero debera presionar sobre “Nueva Nota
de Pedido”. A continuacion, ingresara a una pantalla donde debera completar la

informacion de la NP.

Debera ingresar el Namero de Nota (no puede utilizarse el mismo n° que el de otra
NP), el Asunto (descripcion breve), y podra ingresar un texto libre con el detalle de
la NP en el campo Notas. Asimismo, podra ingresar anexos en formato digital con las

siguientes extensiones: dwg, doc, gif, txt, bmp, cad, pdf, xlsm, jpg, xls y dwf. Para

17



ingresar anexos debera seleccionar un archivo y luego, una vez seleccionado,

presionar sobre “Ingresar anexo”.

Nueva Nota de Pedido

* Niumero de Nota: * Asunto:

NP

MNotas:

Nuevo anexo

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionadc Ingresar anexo

Anexos ingresados

Mo se registran anexos ingresacdos

Notas de Pedido

Namero Asunto Respuesta de: Fecha de Carga Acciones

NP-1 notal 22/3/2018 Q

Al finalizar la carga de la informacion, podra enviar la NP al Inspector de Obra

presionando sobre “Enviar”.

Respuesta a Nota de Pedido mediante Orden de Servicio

Sélo los usuarios con perfil de Inspector de Obra podran responder una NP mediante
una OS.

Para responder una NP, el Inspector de Obra ingresa a la seccion Notas de Pedido

dentro del FDO correspondiente, y una vez alli, presiona sobre el icono +

(“Responder nota”) en la columna Acciones de la NP correspondiente. Al hacerlo,

18



ingresara a una pantalla donde podra crear y enviar una nueva OS en respuesta a la
NP.

7.6 Asignacion de usuarios

En esta seccién, que podra ser administrada Unicamente por aquellos usuarios con
perfil de Gestor de Obra asignados al FDO, se podra asignar y desasignar usuarios

con diferentes perfiles al FDO.

El Gestor de Obra podra administrar la asignaciéon de los usuarios con perfiles de
Gestor de Obra, Inspector de Obra, Supervisor de Obra, Analista Técnico, Analista
Legal, Analista Administrativo, Analista Presupuestario y Autorizador Presupuestario,
y podra visualizar los usuarios asignados con perfiles de Director de Obra vy
Autorizador de Seguimiento. Excepto el Inspector de Obra y el Supervisor de Obra,
todos los demas usuarios del Comitente se asignan automaticamente al FDO luego

del perfeccionamiento del contrato.

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM Q Ver Pliego ‘Q Ver Ficha
JELGIL TS

Representante Técnico: Representante Teanico

# Seguimiento de Obra Asignacion de usuarios

© Solicitudes
Gestores de Obra

@ Tareas pendientes
) No quedan usuarios para asignar v
# Ordenes de Servicio

[ Notas de Pedido

Nombre Apellido Cargo Acciones
B Asignacion de usuarios PABLO RASCOVSCHI Coordinador E
RICARDO QJEDA Administrativo %
& Garantias
& Biblioteca
D Historial
[ Inspectores de Obra
Mo quedan usuarios para asignar v n
Nombre Apellido Cargo Acciones
VIVIANA VAZQUEZ Coordinador x

¥

Para asignar usuarios, dentro del recuadro de cada tipo de perfil, el Gestor de Obra

buscara y seleccionara usuarios en una lista desplegable y los asignara cliqueando
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sobre el icono n Al presionar, el sistema guarda la informacién automaticamente.

Se podra eliminar el usuario asignado cliqueando sobre el icono x
7.7 Garantias

En esta seccion se podra ingresar, recepcionar, consultar y administrar las garantias

necesarias para la ejecucion del FDO y para el cumplimiento del contrato.

[ Motas de Pedido

& Biblioteca

Ingreso de Garantia o Seguro

Sélo los usuarios del contratista con atributo de Administrador Legitimado o con
perfiles de Representante Técnico y Jefe de Obra pueden ingresar nuevas

garantias.

Para ingresar una garantia, el usuario debe presionar sobre “Nueva Garantia”.

# Mis Obras Obra Frente de Obra

FRENTE OBRA N 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4

Q, Ver Pliego Q, Ver Ficha

Representante Técnico: Representante Tecnico

# Seguimiento de Obra Garantias + Nueva Garantia I

Q Solicitudes

Niamero de

Tipo Forma documento Estado Monto Acciones
© Tareas pendientes
Anticipo Financiero Poliza de segurode 2131231 Ingrasada $277.500,00 Q

# Ordenes de Servicio caucion

™ Motas de Pedido
& Biblicteca
D Historial

B Acas

A continuacion, el sistema lo dirigird a una pantalla donde deberd completar un
formulario con la informacién de la garantia o seguro, e ingresar un anexo con la
versiodn digitalizada de la documentacién en papel de la garantia o seguro. Asimismo,

podra ingresar las fechas de inicio y vencimiento de la validez del documento
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ingresado. Para finalizar el ingreso de la garantia o seguro, el usuario presiona sobre

4

“Ingresar”. La garantia o seguro pasa a estado “Ingresada”.

Nueva Garantia

* Tipo de garantia * Forma
Fecha desde Fecha hasta * Meonto
* Nimero de documento * Entidad legal

Observaciones

* Nuevo anexo

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado Ingresar anexo

Anexos ingresados

Mo se registran anexos ingresados

Cancelar Ingresar

Garantias

Mo se registran garantias ingresadas

Una vez ingresada, la garantia o seguro podra editarse o eliminarse solamente hasta
el momento en que se vincule a un proceso especifico (Ej. Solicitud de Anticipo

Financiero), o se realice la recepcion fisica.
Recepcion fisica de Garantia

Sélo los usuarios del Comitente con el perfil Recepcionista Garantias Obra pueden

realizar la recepcién fisica de las garantias.

Para realizar esta accién, deben presionar sobre el icono (“Ingresar en soporte fisico”)

en el listado de acciones de la garantia correspondiente.
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FRENTE OBRA N® 450-0011-FDO18 | EX-2018-02481413- -APN-ON#MM
Jardin 5 Pruebas Sergio

Q, Ver Pliego Q Ver Ficha

Representante Técnico: Sin asignar

# Seguimiento de Obra Garantias
© Solicitudes Nimero de

Tipe Forma documento Estado Meonte Acciones
@ Tareas pendientes

Anticipo Financiero Péliza desegurode 3456355 Ingresada $1.500.000,00

# Urdenes de Servicio caucion
[ Notas de Pedido

& Biblioteca

D Historial

B Acas

Al hacerlo, el sistema dirigird al usuario a una pantalla en la que podra ver el detalle
del formulario ingresado. Una vez que se haya controlado la informacion y confirmado
la entrega de la documentacion, el usuario finalizara la recepcion presionando sobre
“Ingresar en soporte fisico”. Luego de esta accién, la garantia pasara a estado “En

custodia”.
Consulta de Garantias

Para consultar garantias en esta seccion del escritorio del FDO, los usuarios deberan

presionar sobre el icono Q (“Ver detalle”) correspondiente al formulario que se

desea visualizar.
7.8 Biblioteca

En esta seccion, los usuarios podran administrar y consultar toda la documentacion

correspondiente al Frente de Obra.

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4 Pruebas Sergio

Q Ver Pliego Q, Ver Ficha

Representante Teonico: Representante Tecnico

# Seguimiento de Obra Biblioteca

QO Solicitudes
Buscar documentos

@ Tareas pendientes Seleccione categoria v Todos A n
& Ordenes de Servicio

[ Mortas de Pedido

& Garantias

D Historial

b Acas
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Ingreso de documentacion

Sélo los usuarios del Comitente podran ingresar nueva documentacién a través de la
seccion Biblioteca. Los documentos cargados en esta seccidén podran ser consultados

tanto por el comitente como por la contratista.

Para ingresar nueva documentacion, el usuario debe presionar sobre “Subir archivo”.
A continuacion, el usuario deberd completar los campos Categoria y Tipo de
Documento, seleccionar un archivo (extensiones permitidas: doc; dwg; CAD; jpg; xls;

pdf; jpg) y, por ultimo, presionar sobre “Ingresar” para finalizar la carga.

Nuevo anexo

Los archivos subidos no podran ser modificados ni eliminados.

Categoria Tipo de documento

Archivo

Seleccionar archive | 5512450401 pdf

Cancelar Ingresar

Consulta de documentacion

Para consultar la documentacién de la Biblioteca del FDO, el usuario debe utilizar el
buscador, seleccionando la categoria (Documentos Técnicos; Documentos
Administrativos; Documentos de Ejecucion) y el Tipo de Documento que se desea

visualizar. La documentacién podra descargarse desde esta seccion.

Biblioteca

Buscar documentos

N° GEDO Nombre Fecha Creacion Categoria Accion
J—
PLIEG-2017-18591485-APN-DNA#M|_pdf 22/3/2018 Garantias <
—
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7.9 Actas

En esta seccion se podran ingresar y consultar las Actas
de Obra.

correspondientes al Frente

FRENTE OBRA N°450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
JEGILE ]

Representante Técnico: Representante Tecnico

# Seguimiento de Obra Actas

© Solicitudes

Descripcién Fecha de Carga/Firma

@ Tareas pendientes Entrega parcial del terreno 17/4/2018
# Ordenes de Servicio

[ Motas de Pedido

B Asignacion de usuarios

& Garantias

& Biblioteca

D Historial

Q, Ver Pliego Q, Ver Ficha

<+ Nueva Acta

Acciones

El

Soélo los usuarios del Comitente asignados al FDO con perfiles de Gestor de Obra,

Supervisor de Obra e Inspector de Obra podran ingresar nuevas actas.

Para hacerlo, el usuario deberd presionar sobre “Nueva Acta”. A continuacién, el

usuario debera completar unos campos con informacion del acta, y debera ingresar

al menos 1 anexo (documentacion digitalizada, aclaraciones, etc.) con alguna de las

siguientes extensiones: doc, pdf, jpg.

Actas

* Tipo Documento: Descripcion:

Entrege de terrenc i

* Fecha:

24/04/2018

Nuevo anexo
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Anexos ingresados
Nombre Acciones

5512458401 .pdf EAi

Ingresar anexo

Cancelar

Ingresar
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En el campo Tipo Documento, debera seleccionar entre los distintos tipos de acta:

Acta de Inicio, Entrega de Terreno, Orden de Inicio u Otros. Si selecciona la opcion

Otros, debera completar el campo de texto Descripcion indicando el tipo de acta a

ingresar. En el campo Fecha, el usuario debera ingresar la fecha en que se haya

firmado el acta. Para finalizar la carga el usuario presiona sobre “Ingresar”.

7.10 Historial

En esta seccién todos los usuarios asignados al FDO podran visualizar de manera

cronoldgica todas las acciones que se hayan realizado sobre el FDO.

L

Mis Obras Qbra Frente de Obra

FRENTE OBRA N° 450-0010-FDO18 | EX-2018-02481396- -APN-ON#MM
Jardin 4

Representante Tecnico: Representante Tecnico

# Seguimiento de Obra
© Solicitudes

© Tareas pendientes
# Ordenes de Servicio

[ Notas de Pedido

4] Asignacion de usuarios

= Garantias

& Biblioteca

B Actas

Historial

Fecha/Hora
09/03/2018 03:04:29
p.m.

22/03/2018 03:56:12
p-m

22/03/2018 04:03:04
p.m.

22/03/2018 04:04:20
p-m

22/03/2018 04:06:10
p.m.

22/03/2018 04:10:09
p-m

22/03/2018 04:19:03
p.m.

Usuario

ADAM RUBEN
DANIEL

ADAM RUBEN
DANIEL

OJEDA RICARDO

ADAM RUBEN
DANIEL
RUBEN DANIEL
ADAM

ADAM RUBEN
DANIEL

Tipo

Frente de obra

Asignacién personas
legales

Asignacion personas
legales

Anticipo financiero

Garantia Anticipo
Financiero

Anticipo financiero

ESPECHE MARINA  Anticipo financiero

Q Ver Pliego ‘Q Ver Ficha

Evento

El frente de obra fue creado

La solicitud ha sido enviada

La solicitud ha sido aceptada

Lo solicitud de anticipo financiero fue ingresada

Se realiza el ingreso de la garantia.

La solicitud de anticipo financiero ha sido enviada y puesta

en contro!

Control Técnico seolicitud seguimiento aceptado
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