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CONTENIDO

El objetivo central de este documento es proporcionar un recurso integral y orientativo
para la celebracion de asambleas de accionistas de conformidad a la normativa aplicable.
Se enfoca en brindar respuestas claras y precisas a las interrogantes mas comunes que

surgen en este contexto, con la intencion de facilitar el proceso.

Dentro de la estructura de este documento, encontraran detallados los requisitos
esenciales que deben cumplirse para la realizacion de una asamblea, asi como
instrucciones sobre como presentar los documentos necesarios a través de la Autopista

de Informacion Financiera (AIF).

Esperamos que esta guia sirva como una herramienta 1til para las emisoras,
permitiéndoles llevar a cabo sus asambleas de accionistas de manera eficiente y conforme

ala normativa vigente, promoviendo asi la divulgacion oportuna de informacion al publico

inversor.
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PREGUNTAS
FRECUENTES

ASAMBLEAS EN GENERAL

RESPUESTA

NORMATIVA APLICABLE

1. ;Qué documentacion se
debe presentar en la
Autopista de Informacion
Financiera (AIF) antes de
la celebracion de 1la
asamblea?

i) Inmediatamente, y como hecho relevante,
la decision del Directorio de convocar a la
Asamblea y la modalidad elegida.

ii) Dentro de los dos (2) dias de celebrada la
reunion de Directorio que la convoque,
debera publicarse en el apartado “Acta de
Organo de Administracion (Directorio)”, la
parte pertinente del acta.

iii) Simultaneamente a la 1° publicacién de
edictos, debera publicarse en el apartado
“Convocatoria a Asambleas” el texto de la
misma.

iv) Dentro de los dos (2) dias de realizada la
ultima publicacion, se debe publicar la
totalidad de las constancias en el apartado
“Convocatoria a Asambleas”.

v) Con caracter previo a la asamblea que
vaya a designarlos, se deben publicar las
Declaraciones Juradas de los auditores
externos en el apartado “NoOmina de
Auditores Externos”.

vi) Veinte (20) dias habiles antes de la fecha
de la asamblea que trate los estados
contables, se deben publicar en el apartado
“Remuneraciones Globales del Directorio”
las asignaciones a los Organos de
administracion y fiscalizacion.

vii) Al menos veinte (20) dias corridos antes
de la fecha de la asamblea que considere la
memoria, se debe publicar en el apartado
“Codigo de Gobierno Societario” el reporte
del Codigo de Gobierno Societario.

-Art. 1°,  Secciéon I,
Capitulo I, Titulo IV de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

-Art. 3°, Seccion I
Capitulo II1, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

-Inc. a), b), ¢) y d) del Art.
4°, Seccion I, Capitulo II,
Titulo ITde las Normas
(N.T. 2013 y mods.).

-Art. 22, Seccion VI,
Capitulo 111, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

2. ;Como se cuentan los
plazos para  publicar
edictos?

Los edictos de las sociedades por acciones
deben publicarse con una anticipacion no
menor a los veinte (20) dias corridos y no
mayor a los cuarenta y cinco (45) dias

- Art. 237 de la Ley General
de Sociedades N° 19.550.




corridos de
celebracion.

la fecha fijada para la

En el caso de las sociedades que emiten
obligaciones negociables, seran convocadas
con una anticipacion no menor a los diez
(10) dias corridos y no mayor a los treinta
(30) dias de la fecha fijada para la
celebracion.

Los plazos se deberan computar a partir de
la Gltima publicacion (tanto en el diario de
amplia circulacion como en el Boletin
Oficial). Entre el dia siguiente a la tltima
publicacion de los edictos y el dia anterior a
la fecha de la asamblea debera haber como
minimo 20 dias corridos.

-Art. 70 de la Ley de
Mercado de Capitales N°
26.831

deben
las

3. ;Donde
presentarse
publicaciones legales?

La totalidad de las publicaciones legales
debera cargarse en el apartado
“Convocatoria a Asambleas” de la AIF.

Inc. d), Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 y mods.)

4. ;Como comunica la
Comision Nacional de
Valores (CNV) la
designacion de veedores?
¢Cual es su funcion?

Se informa mediante una nota de veeduria
remitida por la Subgerencia de Gobierno
Corporativo, con al menos 48 horas de
antelacion a la celebracion. Si la emisora no
la recibe, se entendera que, en funciéon de
un enfoque basado en riesgo, la asamblea
no resulta elegible para la fiscalizacion in
situ.

La Comision solicitara remitir una copia del
cierre del Libro de Deposito de Acciones y
Registro de Asistencia, asi como también de
los certificados de deposito de acciones de
los accionistas que comunicaron su
asistencia y de los poderes de los
representantes de los accionistas que
participen en el acto.

El funcionario de la Comision participara en
las asambleas en calidad de inspector,
desempenando la funcién de veeduria. Sin
embargo, su participacion estara limitada a
observar y supervisar el desarrollo de
dichas reuniones. No podra emitir

Art. 20, Seccion
I1,Capitulo II,, Titulo II de
las Normas CNV (N.T. 2013
y mods.).




opiniones o pronunciarse sobre ningun
tema tratado en la asamblea, a menos que
exista desorden en el acto asambleario.

5. ;Qué requisitos deben
cumplir las personas
juridicas constituidas en
el extranjero para
participar en una
asamblea de accionistas
local?

Para participar en una asamblea de
accionistas, una  persona juridica
constituida en el extranjero debe cumplir
con alguno de los siguientes requisitos:

a) Ser representada por el Representante
Legal en la Republica Argentina.

b) Contar con un mandatario con facultades
suficientes para actuar en su nombre, segiin
un poder otorgado por el Representante
Legal en la Republica Argentina, en los
términos del articulo 239 de la Ley N°
19.550.

c) Tener un mandatario debidamente
facultado para actuar en su nombre, segin
un poder otorgado en la Republica
Argentina y por una persona autorizada de
acuerdo a las normas de su pais, en los
términos del articulo 239 de la Ley N°
19.550.

d) Designar un mandatario con facultades
para actuar en su nombre, segiin un poder
otorgado en el extranjero por una persona
autorizada, cumpliendo con los requisitos
de autenticacion legal en el pais de origen.
Ademas, el documento debe contar con la
apostilla correspondiente para entidades de
paises que forman parte de la “Convencion
de la Haya de 1961” o estar legalizado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto.
Si es necesario, el documento debe ser
traducido al idioma nacional por wun
traductor publico matriculado con firma
legalizada.

Art. 25, Seccion I, Capitulo
II, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.).




6. ;:En qué caso se deben
cargar las Declaraciones
Juradas de los auditores
externos en la AIF?

La DDJJ se debera presentar Ginicamente
cuando se designe un Auditor Externo.

En caso de que el contador a ser designado
no hubiera presentado la documentacion
de forma previa a la celebracion de la
asamblea, se debera pasar a un cuarto
intermedio para permitir dicha
presentacion, antes de votar el respectivo
punto del orden del dia.

- Art. 22, Seccién VI,
Capitulo II1, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

- Art. 104 de la Ley de
Mercado de Capitales N°
26.831

- Art. 8°, Seccion 1V, Titulo
XI de las NORMAS (N.T.
2013 y mod.)

7. ;Qué documentacion
debe publicarse en la AIF
el dia habil siguiente a la
celebracion de la
asamblea?

i) En el apartado “Acta de Asamblea y/o0
Reunion de Socios”, la sintesis de lo resuelto
en cada punto del orden del dia.

ii) En el apartado “Nomina de Autoridades”,
la némina de integrantes de los 6rganos de
administracion y fiscalizacion -titulares y
suplentes- y auditor externo designados en
la asamblea. En caso de designacion y/o
renuncia posterior de un director o sindico,
se deberd ingresar una némina actualizada.

Inc. e), Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

8. (Qué documentacion
debe publicarse en la AIF
dentro de los cinco (5) dias
habiles de celebrada la
asamblea?

i) En el apartado “Acta de Asamblea y/o
Reunion de Socios”, el acta con
identificacion de sus firmantes.

ii) En el apartado “Registro Asistencia
Asamblea Accionistas”, el Deposito de
Acciones y Registro de Asistencia a
Asambleas o su transcripcion. Cabe aclarar
que dicho formulario es de caracter
restringido.

iii) En el apartado “Beneficiarios Finales”, la
informacion relativa a los beneficiarios
finales de la sociedad. En caso de no ser
aplicable, se debera presentar, a través de la
Mesa de Entradas virtual de la Gerencia de
Gobierno Corporativo y Proteccion al
Inversor (mesadeentradasGCP@cnv.gov.ar
con copia a gobcorp@cnv.gov.ar), una nota
suscripta por el representante legal en
caracter de declaracion jurada, en donde
conste que la sociedad no cuenta con

- Inc. f), Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 y mods.)

- Art. 24, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).
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personas humanas o juridicas que posean
como minimo el DIEZ POR CIENTO (10 %)
de su capital o de los derechos a voto, o que
por otros medios ejercen el control final,
directo o indirecto sobre la misma.

9. ;Qué documentacion
debe publicarse en la AIF
dentro de los diez (10) dias
habiles de celebrada la
asamblea?

(i) Se debera completar el formulario “Ficha
Datos Personales”, de acceso restringido,
de los integrantes de los organos de
administracion y fiscalizacion -titulares y
suplentes- y gerentes, incluyendo sus
Declaraciones Juradas sobre el caracter de
independencia.

(i) En el caso de que la asambleas que
considere la remuneracion de los miembros
del 6rgano de administracion y fiscalizacion
de las emisoras de acciones, se debera
completar el apartado “Remuneraciones
Individuales al
Directorio/Sindicos /Consejeros de
Vigilancia”, conforme lo dispuesto por el
articulo 75 del Anexo II del Decreto N°
471/18 y los limites establecidos en el
articulo 261 de la LGS.

-Inc. e) y g), Art. 4°
Seccion 1, Capitulo I,
Titulo 1I de las Normas
(N.T. 2013 y mods.).

- Art. 9° Seccion I,
Capitulo I1I, Titulo II.

10. En la ficha de datos

personales de los
directores, ¢;deben
cargarse todos los
familiares con cargos

directivos en entidades
relacionadas?

Solo se deberan cargar los datos de aquellos
familiares que tengan algin cargo en
empresas que operen en el Mercado de
Capitales.

Art.  9°,  Seccion I,
Capitulo III, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).




11. ¢Cual es el
procedimiento a seguir en
caso de que se decida
pasar a un cuarto
intermedio o no se retna
el quorum suficiente para

sesionar?

Si se dispone pasar a cuarto intermedio, o
no se reune por falta de quérum o por
cualquier otra causa, se debera comunicar
de manera inmediata como hecho relevante
a través de la AIF (con indicacion de la fecha
y lugar en que se volvera a constituir en el
caso de cuarto intermedio).

Inc. e), Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

12. ;Cual es el plazo para
celebrar la asamblea que
trate los estados
contables?

La asamblea que trate los estados contables
debera celebrarse dentro de los cuatro (4)
meses del cierre del ejercicio.

-Art. 234 de la Ley General
de Sociedades N° 19.550.

-Art. 3°, Seccion I, Capitulo
I1, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.)

13. En el caso de que los
directores renuncien a
sus honorarios,
debe informarse?

¢{como

La emisora debera cargar en el apartado
“Remuneraciones Globales del Directorio”
de la AIF una nota suscripta por el
Presidente de la sociedad, dejando
constancia de tal situacion.

Art. 3°, Capitulo III, Titulo
Il de las Normas (N.T. 2013
y mods.)

14. En caso de que se

Si, se deberan cargar la noémina de

-Inc. e), Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las

designen las mismas autoridades y las fichas de datos personales | Normas (NT. 2013 y
autoridades que en el -incluyendo las Declaraciones Juradas mods.).
. .. . bre el caracter de independencia-
ejercicio anterior, ;deben S0 p - A
) : 6 actualizadas. Art’. 9°, $60010n 11,
cargarse las nominas y Capitulo I1I, Titulo II de las
fichas de datos personales Normas (N.T. 2013 vy
nuevamente en la AIF? mods.).

Art. 4° BIS, Seccion I,
15. En el caso de una|La sociedad debera informar mediante Capitulo II, Titulo II de las
asamblea autoconvocada, | hecho relevante a través de la AIF, en forma | Normas (N.T. 2013 y
;debe comunicarse a la inmediata, la decision de autoconvocarse, | mods.).

CNV?

indicando fecha, hora, lugar y /o modalidad
de celebracion.

Asimismo, dentro de las 24 horas de su
celebracion debera publicarse la sintesis de
lo resuelto en la asamblea.




16. ¢Como debe
comunicarse la
celebracion de una

asamblea unanime?

Las sociedades deberan informar mediante
hecho relevante, de forma inmediata a la
celebracion de la reunion del o6rgano de
administracioén, la decision de celebrar una
asamblea unanime indicando fecha, hora,
lugar y /o modalidad de celebracion.

-Art. 237 de la Ley General
de Sociedades.

-Art. 4° BIS, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

17. ;Qué documentacion
debe  presentar una
emisora que celebre una
asamblea unanime o
autoconvocada?

ASAMBLEAS A DISTANCIA

Se debera dar cumplimiento con la
presentacion de la documentacion relativa
a la asamblea en los plazos y formas
previstos por las Normas (N.T. 2013 y
mods.).

En caso de reformas de estatuto y/o
modificacion del capital social, se debera
cumplir con la presentacion y conformidad
previa, conforme lo dispuesto en el Capitulo
IV del Titulo II de las Normas (N.T. 2013 y
mods.).

-Art. 70 de la Ley de
Mercado de Capitales.

-Art. 4°, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

18. ¢(Puede celebrar
asambleas a distancia una
sociedad que no lo tiene
previsto en el estatuto?

No, ya que la normativa dispone la
obligatoriedad de la prevision estatutaria
para celebrar asambleas a distancia.

-Art. 28, Seccion II del
Capitulo II del Titulo II de
las Normas (N.T. 2013 y
mods.).

- Art. 61 de la Ley de
Mercado de Capitales.

- Art. Articulo 61 del
Decreto N° 471/2018.

19. Para la celebracion de
asambleas a distancia ;Se
debe presentar
documentacion adicional?

La sociedad deberd elaborar un
procedimiento que regule la asamblea a
distancia y el ejercicio del voto de los
accionistas y su participacion. Este debera
ser presentado ante la Mesa de Entradas
virtual de la Gerencia de Gobierno
Corporativo y Proteccion al Inversor
(mesadeentradasGCP@cnv.gov.ar con copia
a gobcorp@cnv.gov.ar) con una
anticipacion de, al menos, cinco (5) dias

Art. 29, Seccion II del
Capitulo II del Titulo II de
las Normas (N.T. 2013 y
mods.).
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habiles a la fecha de la celebraciéon de la
primera asamblea a distancia y/o mixta.

La Subgerencia de Gobierno Corporativo
revisara el procedimiento para acreditar el
cumplimiento de los requisitos enumerados
anteriormente. Luego la emisora debera
publicar el documento en su pagina web y
en el apartado “Procedimiento de
asambleas a distancia” de la AIF.

20. ;Se debe presentar el
procedimiento antes de
cada asamblea a distancia
que se celebre?

El Procedimiento debe ser presentado por
unica vez, en caso de modificacion, la
emisora debera presentar via AlIF, la nueva
redaccion del documento.

Art. 29, Seccion II, Capitulo
I1, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.).

21. ;Debe informarse la
modalidad de la asamblea
en la convocatoria? ;Qué
otro requisito se debe
incluir?

En la convocatoria y en su comunicacion
por la via legal 'y estatutaria
correspondiente se debera informar la
modalidad del acto y, de manera clara y
sencilla, cual es el sistema de comunicacion
virtual a utilizarse.

Asimismo, la convocatoria debera contener
una direccidon de correo electronico donde
los interesados puedan dirigirse a fin de
solicitar el enlace para ingresar a la
asamblea.

Arts. 29 y 30, Seccion II,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.),

22. ¢Como deben
presentarse los poderes
de representacion de los
accionistas?

En el caso de que la participacion a

distancia se realice mediante la
intervencion del representante de un
accionista, debera acreditarse ante la

emisora el otorgamiento del mandato en los
términos dispuestos por el articulo 238 de
la LGS.

La acreditacion de la representacion debera
realizarse por instrumento habilitante
autenticado en los términos del articulo 239
de la Ley N° 19.550.

Art. 31, Seccion 11, Capitulo
I1, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.).




Ante cualquier eventualidad, la CNV podria
requerir los poderes de representacion
originales para su constatacion.

23. ;Cual es el plazo para
transcribir las actas al
libro

correspondiente?

social

Las actas de las asambleas celebradas a
distancia deberan ser transcriptas en el
correspondiente libro social y firmadas
dentro de los cinco (5) dias habiles, por el
Presidente, por los socios designados al
efecto y un representante del 6rgano de
fiscalizacion.

- Art. 32, Seccion I,
Capitulo II, Titulo II de las
Normas (N.T. 2013 vy
mods.).

- Art. 73, de la Ley General
de Sociedades N° 19.550.

24. ;Los accionistas que
participaron de forma
remota deben firmar el
Libro Depdsito de
Acciones y Registro de
Asistencia a Asambleas?

No, los que participen a distancia quedan
eximidos de firmar el Libro Deposito de
Acciones y Registro de Asistencia a
Asamblea, debiendo el Presidente y un
representante del 6rgano de fiscalizacion,
dentro de los CINCO (5) dias habiles,
acreditar con su firma la presencia de los
accionistas que asistieron virtualmente.

Art. 33, Seccion 11, Capitulo
I1, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.).

25. ;Como se computa el
quoérum?

A los efectos del quérum y las mayorias, se
computaran tanto los accionistas que se
encuentren presentes como los que
participen comunicados a distancia.

Art. 35, Seccion 11, Capitulo
I1, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.)

26. ;Durante cuanto
tiempo se deben
conservar las grabaciones
en soporte digital?

La emisora debera garantizar el acceso a la
grabacion de la reunion en soporte digital
desde su sede social, por el término de
cinco (5) afos, la que debe estar a
disposicion de la CNV y de cualquier
accionista que la solicite.

Art. 32, Seccion II, Capitulo
I, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mod.)

27. ;Qué organo social
debe dejar constancia de
la regularidad de 1la
asamblea?

El 6rgano de fiscalizacion (o un miembro en
su representacion) sera el responsable de: i)
velar por el debido cumplimiento de las
normas  legales, reglamentarias vy
estatutarias durante todo el transcurso de
la asamblea; y ii) dejar constancia de las
anotaciones transcriptas en el Libro de
Deposito de Acciones y Registro de
Asistencia a Asambleas.

Art. 34, Seccion II, Capitulo
II, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.)




28. ;El
fiscalizacion
celebrar
distancia?

de
puede
reuniones a

organo

Cuando asi lo prevea el estatuto, el érgano
de fiscalizacion podra celebrar reuniones
con sus miembros comunicados entre si a
través de medios de transmision simultanea
de sonido, imagenes y palabras.

Asimismo: i) el estatuto debera establecer la
forma en que se hara constar en las actas la
participacion a distancia; ii) se debera dejar
constancia de la regularidad de las
decisiones adoptadas; y iii) las actas
deberan ser confeccionadas y firmadas
dentro de los cinco (5) dias habiles de
celebrada la reunion.

Art. 49, Seccion II, Capitulo
II, Titulo II de las Normas
(N.T. 2013 y mods.)

29. El Comité de
Auditoria puede celebrar
reuniones a distancia?

Cuando asi lo prevea el estatuto, el Comité
de Auditoria podra celebrar reuniones con
sus miembros comunicados entre si a
través de medios de transmision simultanea
de sonido, imagenes y palabras.

Art. 109 de la Ley de
Mercado de Capitales




