ESTEFANIA GRECO

INFORMACION PERSONAL

DNI: 33283498
Estado civil: Casada
Nacionalidad: Argentina

Edad: 30

EDUCACION

Universitaria:

Contador Publico o
Universidad de Buenos Aires, Facultad de Ciencias Economicas

Fecha de egreso: 201 1
Diploma de honor por Mérito Académico MAGNA CUM-LAUDE

CONOCIMIENTO DE

Conocimientos avanzados de Paquete Microsoft Office: Word,
Excel Conocimientos intermedios del SISTEMA INTEGRADO DE
INFORMACION FINANCIERA INTERNET, e-SIDIF y SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ELECTRONICA, GDE.

IDIOMAS

Inglés, First Certificate Exam

EXPERIENCIA LABORAL |

~ Desde Agosto 2013 a la actualidad
Ministerio del Interior Obras PUblicas y Vivienda

Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - Asesora

Tareas desempenadas:
- Coordinacion con las areas de Presupuesto y Contabilidad del

Ministerio, y con las respectivas dreas Presupuestarias de cada
Secretariq.

- Programacion de crédito presupuestario y caja
- Control y seguimiento de Convenios
- Elaboracion de informes de gestion

~ Desde Noviembre 2012 a Agosto 2013

Ex Ministerio del Interior y Transporte- Actual Ministerio del Interior
Obras Publicas y Vivienda

Direccion de Patrimonio y Suministros
» Area Comision de Recepcidn Definitiva y Area Servicios

Tareas desempenadas:

- Facturacion de bienes y servicios prestados bajo la modalidad
Orden de Compra



- Confeccion de actos administrativos para la compra de bienes y
servicios bajo la modalidad Legitimo Abono
- Atencldn a proveedores,

- Recepcion, registro y procedimientos de cancelacion de pagos de
serviclos prestados por empresas en este Ministerio.

~ Desde Agosto 2012 a Noviembre 2012
Agencla Nacional de Seguridad Vial- Ministerio del Interior y
Transporte
Direccion Nacional de Licencias de Conducir y Antecedentes de
transito
Tareqs desempenadas:;

- Conciliacion de la deuda entre la ANS.V. y las distintas

junisdicciones.

~ Desde Septiembre 2011 a Agosto 2012
Agencia Nacional de Seguridad Vial-Ministerio del Interior y

Transporte
Area Organizacion y Metodos

Tareas desempenadas:
- Certificacion de acuerdo al Sistema de Gestion de la Calidad,

norma IRAM-ISO 2001:2008
- Desarrollo del Manual de Calidad
- Redaccidén de Procedimientos y Registros

CURSOS REALIZADOS

~ 21 de Abrilde 2012 - Curso de Gestion Practica Monotributo
e Ingresos Brutos - “Intensivos UBA™- Universidad de Buenos
Aires

~ Julio de 2013 - Jornada Decreto 1191/2012. Sector PUblico
Nacional - Sindicatura General de la Nacidn.

~ Abril/Mayo 2016 -Curso sobre Presupuesto de la
Administracion Publica Nacional. Duracidn: 56hs. - Centro

de Capacitacion y Estudios de la Secretaria de Hacienda
de la Nacion.

~ 4° Timestre 2017 -LV CURSO INTERAMERICANO DE
ADMINISTRACION FINANCIERA Y CONTROL DEL SECTOR
PUBLICO NACIONAL. Duracién: 176 hs- Centro de

Capacitacion y Estudios de la Secretaria de Hacienda de la
Nacion.
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Referencla: Propuesta Comité de Seleccion N°® 4 para la cobertura de 1
cargo con Funcion Ejecutiva - Ministerio del Interior, Obras Publicas y Vivienda.

Buenos Aires, 11 de Junio de 2018

En cumplimiento de lo establecido por el articulo 10 del anexo de la Resolucidon N° 82/2017 de la
Secretaria de Empleo Publico se certifica por la presente que Estefania GRECO (DNI: 33.283.498)
se encuentra vinculada laboralmente a esta Jurisdiccion, revistando a la fecha en el Nivel B, Grado
1, del articulo 92 del Anexo | al Decreto N2 1421 del 8 de agosto de 2002, reglamentario de la Ley
Marco de Regulacion de Empleo Publico Nacional N2 25.164.
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