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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR)
es el sistema electronico de gestién de las compras y contrataciones
de la Administracion Publica Nacional.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestién de contrataciones
publicas, la cual permite la participacion de los compradores,
proveedores y la comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al médulo
presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al momento de
perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en e-SIDIF, lo
que permitira luego gestionar el pago.

El sistema permite navegar en el Sistema de Informacién de Bienes y
Servicios (SIByYS) e interactuar con los proveedores durante el
proceso.
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¢Como ingresar al portal COMPR.AR?

Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Compra (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante - Analista — Autorizador SC)

2. Proceso de Compra

(Gestor de compra - Supervisor —Recepcionista

de documentacion)

3. Proveedores

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacion

(Gestor de compra - Supervisor - Analista -
Autorizador SAF)

6. Orden de Compra

(Gestor de Compra - Autorizador)
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Proceso de Compra

Usuarios que intervienen y acciones que se realizan:

® Genera el Proceso de Compras (Crea el
Gestor de Pliego, asocia la Solicitud de
Contratacion)

Compra
e (Carga el supervisor

e Confecciona la Adjudicacion /

Edita lo ingresado por el Gestor de

. Compra

Supervisor _ L
Asocia los Actos Administrativos y

confecciona el Cronograma

Recepcionista

e Recibe las garantias que presenta el

de proveedor
Documentacion
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Acciones que realiza el usuario “Gestor de
Compra”

Creacion del Proceso

El Gestor de Compras se posiciona en “Proceso” y selecciona de la lista
desplegable la opcién “Crear Proceso”.

=COMPR.AR

Proceso - Solicitud De Contratacidn ~ Documento Contractual -

Buscar Proceso

I Crear proceso I

Buscar Afectacion

Sustituir Garantias
Asesoria Técnica
Publicacicnes to

Buscar Garantias

Paso 1 - Creacion del Proceso de Compra

El Gestor de Compra indica el nombre de la compra, determina el
procedimiento de seleccidn, el tipo de modalidad y el encuadre legal. Tendra
ademas la opcion de indicar si dicho procedimiento “Genera Recursos”
para los procesos de venta, alquiler o concesién.

También podra indicar si el proceso sera financiado por el BID o Banco
Mundial tildando en la casilla “"Financiamiento externo” e indicando de donde
provendra el financiamiento tildando la opciéon que corresponda.

Nombre descriptivo proceso * @

Genera Recursos # Financiamiento Externo
Banco Mundial

Banco Interamericano de Desarrollo
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D : :

Creacién de proceso Completar indices Verificar y enviar a aprobacién

Creacién de proceso

Fecha de creacion Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones
11/09/2018 366 - Ministerio de Modernizacion 995/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Nombre descriptivo proceso * €

I PRUEBA - A I

(] Genera Recursos ] Financiamiento Externo

Procedimiento de seleccidn *

I Licitacion Publica I v
| Tipo de Modalidad * |

¥ Sin Modalidad Acuerdo Marco Orden de Compra Abierta

| Precio Maximo | Compra Consolidada Subasta Inversa

] Llave en Mano | Concurso de Proyectos Integrales

Procedimiento de seleccion *

Licitacion Pablica r

Seleccione
Concurso Publico
Concurso Privado

Licitacion Pablica
Licitacion Privada

Contratacion Directa
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Tipo de Modalidad *

¥ Sin Modalidad ] Acuerdo Marco ] Orden de Compra Abierta
] Precio Maximo (7] Compra Consolidada (] Subasta Inversa
[ Llave en Mano ] Concurso de Proyectos Integrales

Encuadre legal *

Seleccione los encuadres legales que se regiré el Proceso de Contratacién.

xDecreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25

Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25

Decreto N°1030/2016 Art.10

Si tildamos en la opcién “Genera Recursos” se habilitaran las siguientes
opciones:

|« Genera Recursos

®» Bienes Muebles

) Bienes Inmuebles

Seleccione tipo de operacion v

Seleccione tipo de operacion
Venta

Alquiler

|« Genera Recursos

' Bienes Muebles

® Bienes Inmuebles

seleccione tipo de operacion v

Seleccione tipo de operacitn
Venta
Alquiler

Prq concesion

El usuario podra seleccionar si el tipo de operacién genera recursos. A
continuacion podra indicar para el caso de los bienes muebles si se trata de
una venta o alquiler. Para el caso de bienes inmuebles podra seleccionar si
se trata de venta, alquiler o concesion.
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Campos de Ingreso Obligatorio:

* Nombre Proceso de Compra: ingresar el nombre que identificara al
Proceso.

e Procedimiento de Seleccidn: al indicar el procedimiento requerido, el
formulario habilita mas campos de ingreso obligatorio.

e Tipo de modalidad: seleccionar el tipo de modalidad que se quiere utilizar.

e Encuadre Legal: seleccionar el encuadre legal.

Presionando el botdén “Siguiente Paso” se habilita el Paso 2. El sistema
genera el NUmero de proceso de compra compuesto por el cdédigo de la
Unidad Ejecutora, el numero correlativo de los procesos de compras
generados, y el codigo identificador del tipo de modalidad de compra.
Ejemplo: 450-9020-LPU16.

Aclaracion: Para los procedimientos que se encuadren como contratacion
directa, se habilitard la opcion para seleccionar el apartado. Una vez
seleccionado el apartado se deberda destildar aquellas instancias del
procedimiento bdasico de las cuales se va a prescindir de acuerdo a la
normativa vigente.
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Paso 2 - Completar Indices

El Gestor de Compra completa el listado de Indices del Pliego

indices del pliego

1. Informacién basica del proceso (*) x
2 Solicitudes de contratacion x
3. Detalle de productos o servicios =
4, Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales (*) v
6. Requisitos minimos de participacion (*) x
7. Cldusulas particulares x
8. Criterios de evaluacion =
9. Garantias =
10. Informacion del contrato (%) =
11. Supervisor (*) =
12. Penalidades x
12. Anexos =
14, Evaluadores (*) x
15. Acto Administrativo de Autorizacion =
16. Acto Administrativo del Llamado x

Vista Previa Pllega

Wolvar

10
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Indice 1 - Informacion Basica del Proceso

1. Informacidn basica

Mimero de proceso 999-0045-LPU1S

* Mombre descriptivo del proceso PRUEBA - A. Modifica el nombre descriptivo proceso
de compra.

P
Objeto de la contratacién PRUEBA - A. Ingrese una pequefia descripcién de la
naturaleza del proceso, la cual vera el
proveedor con el objetive de hacerse
una idea de la contratacién previo a la
revisidn del Proceso de Contratacién.
s
* Etapa Seleccione el Tipo de Etapa del
P ® Etapa dnica pe e =ep
Proceso de Contratacién.
Etapa miiltiple
* Alcance ; Seleccione el Alcance del Proceso de
® Nacional -
Contratacion.
Internacional
* Tipo de adjudicacién * Por cantidad de renglén Seleccione el Tipo de adjudicacién del
& : ) Proceso de Contratacién.
Se podra adjudicar cada renglén parcialmente.
Cada rengldn se adjudicara en forma total.
* Por renglones
® Adjudicacién por renglén.
Adjudicacidn por grupo de renglones.
Adjudicacion total a un proveedor.
* Tipo de cotizacion * Por cantidad de renglén Seleccione el Tipo de cotizacidn del
@ R . Proceso de Contratacién.
Se admite cotizacién parcial por renglén.
Mo se admite cotizacién parcial por renglén
* Por renglones
® podran cotizar todos, uno o varios renglones.
Deberan cotizar por grupo de renglones.
Deberdn cotizar todos los renglones.
*Monedas de cotizacion Monedas Monedas seleccionadas Seleccione las Monedas de Cotizacién
Dolar Estadounidense - N que regiran el Proceso de
Real i Cantratacién.

Euro - European Monetary Unio
Peso Argentino
Libra Esterlina

4
@
‘4

* Forma de envio de las

invitaciones a los proveedores
General

Particular

* Tipo de documento que genera el Seleccione la opcién generada por el
P que g
® Orden de compra .
Proceso de Contratacion.

proceso
Contrato
Orden de venta

Otras condiciones 0 Requiere asesoria técnica Seleccione otras condiciones asociadas

al Proceso de Contratacién.

) Requiere conformidad previa de la U.0.C. para la entrega

) Requiere muestras

) El pliego requiere pago

* Ccantidad: Determine el plazo para el

* Plazo de mantenimiento de la
mantenimiento de la oferta.

oferta 50

* Unidad de tiempo:
Seleccionar v

* A partir de:
Acto de apertura

11
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Seleccione el lugar de recepcion de la

* Lugar de recepcion de * Direccion:
documentacidn fisica Saleccionar v documentacidn fisica
*Acepta prorroga O 5 Seleccione la opcidn para el Proceso de
Contratacion.
4 No
Otros requisitos obligatorios Requiere anexo (al menos uno por cada renglon)

Requiere imagen (al menes une per cada renglan)

12
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Completar los siguientes campos:

e Nombre Descriptivo Proceso de Compra: Poner el nombre elegido para el
proceso de compra.

e Etapa: Tipo de Etapa del Proceso de Contratacién que puede ser Unica o
Multiple.

¢ Alcance: Nacional o Internacional.

e Tipo de adjudicacién: por cantidad de renglones (Parcial: permite
adjudicar una cantidad menor a la solicitada o distribuir las cantidades en
distintos proveedores. Total: la totalidad del renglén que se adjudica es a
un solo proveedor) y por renglones (Parcial: permite adjudicar renglones a
diferentes proveedores. Total: la totalidad de los renglones se adjudican a
un solo proveedor).

e Tipo de cotizacidn: por cantidad de renglon (Parcial: permite ofertar
cantidades menores a las solicitadas. Total: no permite ofertar cantidades
menores a las solicitadas) y por renglones (Parcial: permite no ofertar la
totalidad de los renglones. Total: es obligatorio ofertar la totalidad de los
renglones)

e Monedas de cotizacidn: seleccionar la moneda que se utilizara para el

proceso de compras luego pulsar el icono ¥ para hacer efectiva la
seleccidn.

e Forma de envio de las invitaciones a los proveedores: de qué forma se les
notificard a los proveedores, General o Particular. La invitacion “General”
manda invitaciones a todos los proveedores del rubro y clase a contratar.
En el caso de invitacidon “Particular” permite seleccionar los proveedores a
invitar.

e Tipo de documento que genera el proceso: seleccionar el tipo de
documento que genera el proceso, Orden de Compra, Contrato u Orden de
venta.

e Otras condiciones: seleccionar la que se ajuste a nuestros requerimientos.

Otras condiciones Seleccione otras condiciones asociadas

Requiere asesoria técnica
al Proceso de Contratacion.
Requiere conformidad previa de la U.0.C. para la entrega

Reguiere muestras
| Ld El pliego requiere pago |
e Plazo de mantenimiento de la oferta: determinar el plazo para el
mantenimiento de la oferta.

13
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e Lugar de recepcidon de la documentacién fisica: domicilio el cual sera el
lugar de recepcion de la documentacion.

e Acepta prérroga: marcar si el proceso / orden de compra puede ser
prorrogado.

e Otros requisitos obligatorios: si se requiere presentar en la oferta de cada
renglon documentacién o imagen.

Presionar el botén “Guardar y Volver” para volver a la pantalla indices del
Pliego.

Aclaracion: Aquellos campos que sean obligatorios para el gestor estaran
marcados con un asterisco (*) en color rojo.

Indice 2 - Solicitudes de Contratacion

El Gestor de compras ingresa el nimero o el nombre de Solicitud de
Contratacién.

2. Solicitudes de contratacion (*) x
Ingresando el numero de Solicitud de Contratacion y presionando el botén

“Agregar” los datos automaticamente se trasladan al recuadro “Solicitudes
Ingresadas al Proceso de Compras”

2. Solicitudes de contratacion

Mimers de Solicitud de

50-44-S001E8 regar

Contratecidn .4 8 e ! Agreg

Mombre d.e Solicitud de Rubro/ Clase Buscar Limpiar
Contratecidn =
Fecha ingreso desde josi12/2007 [x] Fecha ingreso hasta [2a/0s/2018 [~]

14
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En el caso de no conocer el numero de Solicitud de Contratacion, se puede
filtrar por otros datos de seleccidn: Nombre de la solicitud, rubro/clase o
fecha de ingreso. Una vez ingresado el dato, pulsar el botén “Buscar” el
cual listara todas las Solicitudes que coincidan con el filtro seleccionado:

Solicitudes de contratacion

| Numero solicitud | Objeto solcitud Estado soficitud Unidad Ejecutora Rubro/Clzs= Tipe de urgencia Fecha creacidn
Adguisicion 4500000 - Direccidn
D 45gozascoag | dispesitives Autorizada Generzldz INFORMATICA Mormal 04/05/2018
criptogrifices para Administracicn y
firma digital Finanzas
A 4500000 - Direccidn
frem ey Generzl de SERV. PROFESTONAL

450-37-2C018 | documentacidn para | Awtorizada MNormal 11/05/2018

Licencizs

Agregar Seleccionados) J

Una vez encontrada la Solicitud de contratacion pulsar “Agregar
Seleccionados” para pre-seleccionarla a un Proceso de Contratacion.

Administracidn y Y COMERCIAL
Finanzas

Pulsar el botén “Guardar y Volver” para asociar de forma definitiva a la
solicitud de compra que se encuentra en estado “Autorizada” que pasara a
estado “"Autorizada en Proceso”. En el caso de querer desasociar la

Solicitud de Contratacion, se realiza desde la accion “Liberar Itent ” en
caso de haber algun error anterior en la seleccion.

15
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Solicitudes ingresadas al proceso de compra

MNUmero soficitud | Orbjeto soficitud Estado solicitud Unidad Ejecutora Rubro/Class Tipo de urgencia Fecha creacidn | Accién
e 450,000 - Direccian
Adouisicion da ’
450-44-5C018 elementos dz Autorizada Ejn?rilfe s %ﬁm&?ﬂ " Mormal 11062018 &
sequridad & higiane Fin']a-lll'ga-g- acon Y

Presionar el botén “Guardar y Volver” para ir a la pantalla indices del
Pliego y continuar con la carga del indice 3.

Indice 3 - Detalle de Productos y/o Servicios

3. Detalle de productos o servicios (%) v

El Gestor de Compras puede agrupar items que tengan las mismas
cualidades, siempre que correspondan a distintas Solicitudes de Gasto
destinadas a la misma Unidad Operativa de Contrataciones que esta
gestionando el pliego. Por ejemplo la compra para dos hospitales. Al realizar
la asociacién de la/s Solicitudes de Contratacion el indice *3 Detalle de
Productos y Servicios se completara automaticamente.

[tems que conformaran el proceso de compra

N*de Codigo Especificaciones Precio
renglon deitem Numero de SCO Descripcion técnicas Cantidad  wnitario Subtotal Acciones
4 1 296 450-511-5C018 CARTUCHOS DE TOMER; CODIGO: 887977, US0: 100,000000 350,000000 35.000,00 n
401.1253 RICCH
e 2 296 450-517-5C018 CARTUCHOS DE TOMER; CODIGO: 887577, USO: 100000000 350000000 35.000,00 n
401.1253 RICOH

16
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Tildar los items correspondientes y al presionar el botéon “Agrupar
seleccionados” los datos se visualizan en el Recuadro “items del

Proceso de Compras asociados”. Esto sucede solo si hay mas de un
item, de lo contrario no se podra agrupar.

Presionar el botén “Guardar y Volver” para ir a la pantalla indices del
Pliego y continuar con la carga del indice 6.

Indice 6 - Requisitos Minimos de Participacion
6. Requisitos minimos de participacion (*)

El Gestor de Compra completa los siguientes Requisitos econdémicos y
financieros /Requisitos técnicos /Requisitos administrativos. Ademas debera
indicar si el proveedor debe adjuntar documentacion, y en caso de que sea
asi si debe hacerlo en forma electrénica o en papel.

6. Requisitos minimos de participacion

1. Requisitos economicos y financieros
Agregar nuevo reguisito

Requisito N° 1
Eliminar

* Descripcion Se debe adjuntar documentacién

(Maximo 8000 caracteres)

En el Campo Descripcion ingresar los requisitos “Econdmicos y Financieros,
Técnicos y Administrativos” que se tendran en cuenta.

17
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II. Requisitos técnicos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

7]

Se debe adjuntar documentacién
* Descripcion

® papel
Electrénica

(Maximo 8000 caracteres)

III. Requisitos administrativos
Agregar nuevo reguisito

Requisito N° 1
Eliminar

v

Se debe adjuntar documentacién
* Descripcion

* papel
Electrénica

(Maximo 8000 caracteres)

En el caso que corresponda tildar la opcion “Se Debe Adjuntar

Documentacion”, indicar alguna de las 2 opciones que se habilitan en
(Papel / Electroénico).

Para ingresar mas de un requisito, presionar el vinculo “Agregar Nuevo
Requisito”.

Presionar el botdn “Guardar y Volver” para ir a la pantalla de Indices y
continuar con la carga del Iindice 7.

18
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Indice 7 - Clausulas Particulares

7. Clausulas particulares x

El Gestor de Compra puede ingresar las Clausulas Particulares a través del
documento “Pliego” previamente generado en GEDO. Se ingresa el Tipo de
Documento, Ao, NUmero GDE o Especial y Reparticion.

Namero de proceso Numero de expediente

450-0065-LPU1E EX-2018-01207567- -APN-ONEMM

MNombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

PRUEBA 430/000 - Direccion General de Administracion y Ainanzas
“Tipo documento: * Ao

Pliego r 2018 v
“Reparticion: “Namero:

ONAEMM 00626137

* Especial: © GDE: *

=

Al completar los datos presionar el botén “Buscar”. A continuacién, se
visualiza el rengléon asociado de las clausulas particulares. Si antes de
cargar se desea ver el documento se acciona el botéon “Pre visualizar
documento” y se descarga, sino para finalizar con la asociacion del
documento se presiona el boton “Vincular”.

Resultado de la busqueda

Documento MNumero GDE Nuomero especial Fecha vinculacion Opciones
Clausulas Particulares PLIEG-2015-00626137-APN-ON#MM nl

I Vincular

Previsualizar documento

19
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Presionando el botén “Guardar y Volver” podremos continuar con el
Indice 9.

Indice 9 - Garantias

9. Garantias (*) x

Si la Unidad Operativa de Contrataciones solicita otro tipo de garantia como
por ejemplo una garantia técnica , el gestor de compras puede ingresar mas
de una garantia a titulo informativo presionando en la opcién Otras
Garantias “Agregar Nueva Garantia”.

Proceso de compra
9. Garantias
Garantia de impugnacion al dictamen de evaluacion

La garantia de impugnacion a la pre adjudicacion deber ser del tres por ciento (3%) del monto de la oferta del renglén o los renglones en cuye favor se hubiere
aconsejado adjudicar el contrato.

Porcentaje | 3,00

Garantia de mantenimiento de oferta

La garantia de mantenimiento de oferta debe ser del cinco por ciento (5%) sobre el monto total de la oferta presentada.

Garantia de cumplimiento de contrato

La garartia de cumplimiento de contrato debe ser del diez por ciento (10%) del monto total del contrato
Si *MNeo Requiere incorporar garantia de cumplimiento de contrato cuando el monto total del documento contractual no supere los 1300 modulos y para aquellas

excepciones enumeradas en la normativa vigente
Si®No Requiere incorporar contragarantia.

Otras garantias

20
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Garantia N° 1

Descripcion *

Maximo 8000 caracteres

Garantia N° 2

Descripcion *

Maximo 8000 caracteres

Si la compra supera los 1300 moddulos, el sistema automaticamente solicita
la garantia de mantenimiento de oferta al proveedor salvo en los apartados
de contratacion directa en los que no es obligatorio presentar dicha
garantia. Para reintegrar la garantia de mantenimiento de oferta, el
proveedor presenta la garantia de cumplimiento de contrato.

Presionando el botén “Guardar y Volver” se habilita el indice 10.

21
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Indice 10 - Informacioén del Contrato
10. Informaciodn del contrato (%) x

10. Informacion del contrato
Monto estimado del contrato

Monto

Moneda % peso argentino Otra | Seleccionar

Fecha estimada del inicio del contrato

Desde el perfeccionamiento del documento contractual 9
15 - .
Unidad de del perfeccionamiento del
Dentro de los Cantidad tiempo Seleccionar ¥ Documento Contractual o
15 - -
Unidad de del perfeccionamiento del
A partir delflos Cantidad tiempo Seleccionar b Documento Contractual 9
15 del mes siguiente al
Unidad d i i
A partir del/los Cantidad miad ge Seleccionar v perfeccionamiento del
tiempo Documento Contractual 7]

Duracion del contrato

12
* Cantidad * Unidad de tiempo Seleccionar v A partir de

Si el usuario seleccioné la condicion “El pliego requiere pago”, en el
Indice 1, indicar en el indice 10: Informaciéon del contrato, el valor del

pliego.

Desde el inicio del
documento contractual

10. Informacion del contrato

Monto estimado del contrato

Hento o —
I- Valor del pliego 0,00 I
Moneda ® peso argenting Otra | Seleccionar v

En “Fecha estimada del inicio del contrato” deberan seleccionar la opcidn
que se ajusta al proceso que estan generando. Para mayor informacion

pueden consultar el icono de ayuda.
|

22
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Seleccionando la opcion “Dentro de los...” permitird al usuario supervisor
cargar la fecha estimada de inicio del contrato una vez que el documento
contractual se encuentre en estado perfeccionado.

Completar los campos de ingreso obligatorio que se identifican con * y
presionar el botéon “Guardar y Volver”.

Indice 11 - Supervisor

El Gestor de Compra selecciona el supervisor que ejecutara el expediente
electrénico en GDE e ingresara los actos administrativos en COMPR.AR.

1. Supervisor (*) x

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora 450/000 - Direccién General de Adminis ¥

Usuario supervisor Agregar * Supervisor seleccionado
Gestor Proceso de Compras - -
Supervisor Proceso de Compras Agregar Todos

* Usuarios con el rol supervisor

- Quitar ~

Quitar Todos

Guardar y Volver

Volver

Seleccionar el usuario supervisor y pulsar el icono ™ o] para hacer efectiva
la seleccién. Presionar el boton “Guarda y Volver” para ir a la pantalla de
indices y continuar con la carga del Indice 12.

Indice 12 - Penalidades

12. Penalidades b 4

Este item se utiliza para cargar la informacion de las penalidades que
puedan aplicarse para el proceso de compra que se estd generando.
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13 - Anhexos

En este indice pueden cargar los anexos que consideren utiles que tenga el
proveedor, mas alla de lo cargado en el pliego de particulares.

13. Anexos x

13. Anexos

* . ~ Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
Seleccionar archivo:

(Maximo 20 MB)

* Tipo de anexo Seleccionar A

* Descripcién:

Guardar y Volver >

Guardar Volver

En el caso del Indice Anexo, se debe ingresar y adjuntar los anexos si fuera
necesario.

Indice 14

14. Seleccion de proveedores () x

Este Indice aparecera solo si en el Indice 1 se seleccioné al proveedor como
“Particular”.

Se seleccionaran los proveedores que se desee que participen del proceso
de compra. Ingresar los datos minimos requeridos de los mismos para la
busqueda de los proveedores inscriptos.
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14. Seleccion de proveedores

Razon Social jenathan sollosqui
C.U.I.T.

Rubro/Clase

Ver Proveedores Inscriptos

Proveedores
(] | Nombre Razon Social ‘ Nimero de CUTT Estado Provesdor
@ Jonathan Sollosgui 20027344436 Inscripto
Agregar Seleccionados)
Proveedores Ingresados al Proceso
Nombre Razon Social Namero de CUTT Estado Provesdor Acciones
Jonathan Sollosgui 20027344438 Inscripta (%]

Indice 15 - Evaluadores

14. Evaluadores (*)

El Gestor de Compra debera seleccionar una Comision Evaluadora con 3 o

mas usuarios y determinar si todos o algunos seran los que autoricen el
Dictamen de Evaluacion.

En el caso de realizar una contratacién directa podra seleccionarse sélo un
evaluador.

* Seleccion de evaluadores
Unidad ejecutora:

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

Matias de la Iglesia

EV Uno Proceso de Compras
EV Dos Proceso de Compras
EV Tres Proceso de Compras

Usuario Test

Cantidad de evaluadores considerados:

3

Evaluadores seleccionados:

No se han ingresado evaluadores

poh= [Diagnésticos de red de Windows | GUSIANONET)
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Al seleccionar pulsar el boton “Agregar”, los usuarios se listan por orden

de seleccién al dorso de la pantalla. La opcidon Acciones B e permite
eliminar el usuario seleccionado:

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones

Usuario Test 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas n

Volver Guardar y volver

Presionar el botén “Guardar y Volver” para ir a la pantalla de indices y
“Enviar al Supervisor”.

indices del pliego

1. Informacion basica del proceso (*) 4
2. Solicitudes de contratacién (*) v'
3. Detalle de productos o servicios (*) b
4. Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales {*) s
6. Requisitos minimos de participacian (*) L
7. Clausulas particulares +
8. Criterios de evaluacidn ®
9. Garantias () v
10. Informacion del contrato (*) v
1. Supervisor (*) +
12. Penalidades x
13. Anexos =
14. Evaluadores L
15. Acto Administrativo de Autorizacion =
16. Acto Administrativo del Llamado ®
Vista Previa Pllego Enviar al Supervsor
Wolver
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Al realizar dicha accién el sistema muestra el siguiente aviso:

@ El procese fue enviado al supervisor, El supervisor sera netificado para que continlde con el proceso,
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Acciones que realiza el usuario “Gestor de
Compra o Supervisor”

El Gestor de Compras / Supervisor busca el Proceso de Compras que se

encuentra en estado “Disponible para Adjudicar” y presiona el icono =
“Adjudicar Proceso”.

Numero LT u.0.C. Estado Fecha creacién Acciones
de proceso del proceso
450/000 - Direccidn
9025~ General de Disponible para ==
450-9035-LPULE caso5 Administracion y adiudicar 18/07/2016 E
Finanzas
Adjudicar Proceso i

Ir al escritorio

Paso 1 - Preparar la Adjudicacion

El sistema muestra la pantalla con los renglones adjudicados del Dictamen
de Evaluacion y las ofertas desestimadas (Otras ofertas).

Renglones Adjudicados

Nimero de Codigo de

- Cantidad Unidad de . I
o renglon Catalogo Descripcion Solicitada Medida Precio Unitario Total
4.3.6-2345.1 2,00 UNIDAD 20,00 €0,00
Ver mas
Nimero de Cadigo de S Cantidad Unidad de N —
renglon Catilogo Descripcion Solicitada Medida Precie Unitario Total
5;
[+]
3.6-24354 VELOCIDADODE ~  3pp  UNDDAD {000 12000
1HZ
© Otras Ofertas
Observaciones
P
(Maximo 5000 caracteres)

El Gestor de Compra / Supervisor puede modificar la recomendacién dada
por los evaluadores.
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Renglones Adjudicados

Nimero de Codigo de Cantidad Unidad de Precio Unitario Total
renglon Catalogo Solicitada Medida
~
1 4 23451 CA UNIDAD 20,00
Ver mas
. s Cantidad Precio Cantidad Monto .
Proveedor Alternativa Especificacion Ofsitads Unitario Adjudicada Adjudicado Acciones
Jonathan Sollosqui L ,‘/"e)r"r:;’s“" n 2 2,00 30 2,00 s | €
Nimero de Codigo de o 30 Cantidad Unidad de N I
renglon Catalogo Descripcion Solicitada Medida PrecioUnitario Totat
-~
1 2135.1 UNDAD @ 10,00
2 ey Cantidad Precio Cantidad Monto .
Proveedor Alternativa Especificacion Ofertada Unitario Adjudicada Adjudicado Acciones
.- ., instalacion en 24 hs S PR SEEa
Jonathan Sollosgul ! Vermds w0 &0 200 12000 o
~ Otras Ofertas Oferta
desestimada
Proveedor Nombre de la Oferta
-
Proveedor eKO PruebaekKO asob
Niamero de Alternativa Especificacién Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Renglén P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
1 50 2,00 100,00 b | 2
5 100,00 her

instalacion

Para adjudicar las ofertas

recomendadas o elegir una oferta ya

desestimada, podra utilizar los iconos “Agregar” o visualizar el “Motivo de

Descarte”.

En el caso de un tipo de adjudicaciéon parcial/parcial o parcial/total, se
puede seleccionar varios proveedores y distintas cantidades, siempre y
cuando considere que la cantidad adjudicada sea menor o igual a la
cantidad solicitada. En el caso de que no se respete el sistema arrojara el

siguiente aviso:
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Renglones Adjudicados

Nimero de Codigo de

Cantidad Unidad de
renglon Catalogo

Descripcion Solicitada Medida Precio Unitario Total

Ver mas

~ Otras Ofertas

Proveedor Nombre de la Oferta

3 por favor verifique que la cantidad a adjudicar no supere la cantidad ofertada
Niamero de Alternativa Especificacion Cantidad Precio Cantidad a Monto a Acciones
Renglén P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar

10

ificacionss

M

Cuando se trata de una adjudicacién total/total solo se puede elegir un
solo proveedor y respetando la cantidad solicitada/ofertada.

Renglones Adjudicados

Nimero de Cédigo de Desdiacita Cantidad Unidad de Peacic Uritaiie Total

o renglon Catalogo P Solicitada Medida
A vermss 7

Nimero de Codigo de Nz Cantidad Unidad de = A,

renglon Catalogo Descrlpf:t?n Solicitada Medida Preciolnitano Total
o E

43.6-21351 VELOCIDADDE ==~ 200 = UNDDAD = 1000 = 120,00
MH
~ Otras Ofertas
KO 22K0 caseb _

£ g renglon 2 ya tiene una oferta adjudicada. Si desea cambiar la oferta debe eliminar la oferta adjudicada

Namero de ARcriatia: Esvecficaden Cantidad Precio Cantidad a Monto a e
Renglén P Ofertada Unitario Adjudicar Adjudicar
1 1 500200 100,00 I
1 tecnicosparala 200 50200 100,00 v

Si no se respeta esta modalidad y se escogen otras ofertas desestimadas de
otros proveedores, el sistema notifica de este error para modificarlo, ya que

en este procedimiento no se adjudica por renglones sino que se realiza por
proveedor.

Una vez completados los renglones para adjudicar, se selecciona el usuario
Analista y al Autorizador SAF:
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Seleccién de Analista de Solicitud de Contratacion

Unidad ejecutora

cion General de Adminsts v

Usuarios x?fmlistns de Solicitud de Agregar
Contratacion

A Agregar Todos

[Matias de 1a Iglesia

* Usuarios con el rol analista

Ministerio de Modernizacién
S5 Presidencia de la Nacién

* Analista seleccionado
Ansalista SG Proceso de Compras

-
| Usuario Test
Solicitud de Contratacion | z
|Usuario Test dos Quitar M
v SRS
— Quitar Todos
Seleccion de Analista SAF
Unidad ejecutora 366 - Ministerio de Modernizacidr v
Usuarios analistas SAF * Analista SAF seleccionado
jUsuBﬂb Test a Anslista SAF Proceso de Compras ™
. | Usuario Test dos
* Usuarios con el rol analists SAF

v -
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora cibn General de Administs ¥
YsuadlesSuperiienr =~ Agregar " Supervisor seleccionado
|Matias de la Iglesia Y| | pr— |Supervisor Proceso de Compras =)
N | Usuario Test Agregar Todos
* Usuarios con el rol Supervisor |Acuerdo Marco
| Usuario Test dos v Quitar v |
Quitar Todos

Ir al escritorio Volver Guardar

Por ultimo se presiona el botédn “Solicitar la Afectacion Definitiva” y se
visualiza el siguiente mensaje:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado a los Analistas.
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Documento Contractual

Una vez que se realizd6 el Compromiso Definitivo, el Gestor de Compras o
Supervisor busca el Proceso que se encuentra en estado “Pendiente
Generar Documento Contractual” presionar el icono “Adjudicar

Proceso = "

Ntimero Mombre . ;
de proceso del proceso u.0.C. Estado ‘ Fecha creacion Acciones
gﬁg’ég iﬂéﬂﬂ -Gen eral Pendients generar
450-0328-1PU16 prushas L - cumento 21/07/2016 >+
de Administracion Contrzctuzl =
v Finanzas

Ingresa a la siguiente pantalla donde se visualiza lo cargado anteriormente:

Adjudicar Proceso de Compra 450-0328-1PU16

Nimero expediente: EX-BAC-99459610- -MGEYA-MOCK
Miimero proceso de compra: 450-0328-LPU16
MNombre proceso de compra: pruebas

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccién General de Administracién y Finanzas

Renglones Adjudicados

Namero de Codigo de P Cantidad Unidad de N I
renglon Catalogo Descripcian Solicitada Medida Precio Unitario Total
ESTABILIZADORES DE
o TENSION; ACCESORIO:
1 4.3.6-1335.1 25???&?&8?5‘35'&.. 2,00 UNIDAD 20,00 80,00
TIPO: ELECTRONICO...
Wer mds
Nimero de Cédigo de I Cantidad Unidad de N I
renglon Catalogo Descripcion Solicitada Medida Precio Unitario Total
o DISCOS REMOVIBLES;
2 4.3,6-2345.1 |CAPACIDAD: 1.2 Gb 2,00 UNIDAD 30,00 80,00
Ver mas

© Otras Ofertas

Observaciones

(Maximo 8000 caracteres)
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Seleccion de Analista de Solicitud de Contratacién

Unidad ejecutora 305 - Direccion General de Administraci ¥

Usuarios analistas de Solicitud de Agregar * Analista seleccionado
Contratacién . e |Analista SG Proceso de Compras -
= Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista S
Solicitud de Contratacion
Quitar v
Quitar Todos
Seleccion de Analista SAF
Unidad ejecutora 366 - Ministerio de Modernizacion Y
Usuarios analistas SAF Agregar * Analista SAF seleccionado
Juan Sellan - |Analista SAF Proceso de Compras N
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista SAF
v Quitar | -

Quitar Todos

Seleccion de Supervisor

Unidad ejecutora 450/000 - Direccién General de Adminis ¥

* Supervisor seleccionado

Usuarios Supervisor Agregar -
Gestor Proceso de Compras - — |Supervisor Proceso de Compras -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol Supervisor
> Quitar -
Quitar Todos

Ver Historial de Rechazos SAF

Ver Ofertas

Ver Dictamen de Preadjudicacion

Ver Historial de Rechazos

Solicitar Rectificacion de Presupuesto Generar Documento Contractual

Ir al escritorio  Volver  Guardar

Presionando el boton “Generar Documento Contractual” se accede a la
siguiente pantalla: en la misma se ingresa el Acto Administrativo de
Adjudicacion, se selecciona el autorizador, se edita el Documento y se envia

a Autorizar.
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Para asociar el acto administrativo que fue generado en GDE, se completa
los campos de ingreso obligatorio:

Generar Documentos Contractuales

Namero expediente: EX-BAC-99459610- -MGEYA-MOCK
Namero proceso de compra: 450-0328-LPU16
Nombre proceso de compra: pruebas

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

Acto Administrativo de Adjudicacion

Elija el tipo de documento que desea
* Tipo Documento Tipo Documento y 5 2 i “
asociar.

e \ | Indijue el aito del documento.
* Aiio

(Maximo 4 nameros)

® nc
2 ‘ | ® Namero Especial
* Nimero x

(Maximo 8 nimeros) ) Némero GDE

* Reparticion
(Maximo 12 caracteres)

Seleccion de Autorizador del Documento Contractual

Para visualizar el acto administrativo antes de que se ingrese al proceso de
compra, presionar el botén “Pre visualizar Documento” y se descargara.
Al accionar el botén “Ingresar Documento” queda cargado.

Asociado el Acto Administrativo de Adjudicacién, se habilita el recuadro para
ingresar el autorizador del Documento Contractual, una vez seleccionado
presionar el botén “Guardar Autorizador”.

Seleccién de Autorizador del Documento Contractual

Unidad ejecutora

Usuarios autorizadores Agregar * Autorizador seleccionado

Agregar Todos

* Usuarios con el rol autorizador

Quitar -
Quitar Todos
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Para completar la informacién basica de la Orden de Compra debemos

4

accionar el icono

Documentos Contractuales

Numero ‘ Nombre ‘ Fecha ‘ Proveedor ‘ N2 Expediente ‘ u.0.C. ‘ Monto: ‘ Acciones
Creacion
Orden de
o o o S e
@  asc-ososocy | EVCRRPOTg507/0017 12:06 Sollosqui 20 93110984- - Admimistraion y stoomo | S
bty 027344438 MGEYAMOCK  po T
LPULT

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién basica del Documento Contractual

Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual
Datos completos | Modificar Datos

3.- Detalle de entrega

Datos obligatorios | Completar Datos
4.- Clausulas particulares

Datos opcionales | Completar Datos

3.~ Anexos

Datos opcionales | Completar Datos

6.~ Autorizadores
Datos completos | Modificar Datos

O 6 6

Volver

El sistema nos pide

que completemos el

**Descripcién Basica**
**Dascripcién Detalle™*
**Descripcién Pago™**
**Descripcién Clausulas**
**Descripcion Anexos**

**Descripcion Autorizadores®*

Indice que esta en rojo.

Entraremos en “Completar datos” del indice 3: Detalle de Entrega. Al

presionar el icono * se despliega el detalle del ftem, el cual nos permite

&

editar desde el icono

Detalle de entrega de items

Tipo Documento Contractual:
Nimero Documento Contractual:
Descripcién:

Nombre proveedor:

CUIT:

Resumen de item

Nimero

renglén Alternativa
* 1 1
+ 2 1

‘Guardar y Volver >

Volver | Guardar

Orden de compra

No Visible hasta perfeccionado

Orden de compra generada por Proceso N® 450-0328-LPU16
Jonas sollosqui

30-52527643-7

Cantidad

Cadigo item Descripcién Cantidad Pendiente Acciones
ESTABILIZADORES DE TENSION; ACCESORIC: DESCARGA A
TIERRA EN SDAS, POTENCL w ELECTR(
4.3.6-1335.1 2,00 0,00
TENSION DE SALIDA: 220/110 V, TENSION DE ENTRADA
4.3.6-2345.1 DISCOS REMOVIBLES; CAPACIDAD: 1,2 Gb 2,00 0,00
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Resumen de item

Niamero Cantidad

renglén Alternativa Codigo item Descripcion Cantidad Pendiente Acciones
ESTABILIZADORES DE TENSION; ACCESORIO: DESCARGA A
TIERRA EN SDAS, POTENCIA: 400 W, TIPO: ELECTRONICO,
- 1 1 4.3.6-1335.1 2,00 0,00
- TENSION DE SALIDA: 220/110 V, TENSION DE ENTRADA
170/245 v
Cantidad | Lugar entrega Plazo de entrega Ohservaciones ‘ Acciones
300 Av. Rogue Saenz Pefiz 511 &vo. Dentro de los 15 Dizs habiles 2 partir de Perfeccionamiento del f
’ piso, CABA documento contractual 9
+ 2 i 4.3.6-2345.1 DISCOS REMOVIBLES; CAPACIDAD: 1,2 Gb 2,00 0.00

El Gestor de Compra o Supervisor completa la cantidad a entregar, el Plazo
de entrega y el lugar de entrega. Luego presionando el botén “Agregar
Detalle” los datos se visualizan en el Detalle de Entrega de items.

Plazo de entrega
Dias habiles ¥

* Dentro de los

* A partir de Perfeccionamiento del documento contractual ¥

Lugar entrega

':‘E“I:‘;ﬁ:f: cédigo item Descripcién Cantidad Pendiente = Cantidad a entregar
ESTABILIZADORES DE TENSION; ACCESORIO: DESCARGA A TIERRA EN SDAS,
1 1 4.36-1335.1 | POTENCIA: 400 W, TIPO: ELECTRONICO, TENSION DE SALIDA: 220/110 V, 200 2,00

TENSION DE ENTRADA: 170/245 ¥

otro A Otro Lugar de entrega: /Av. Rogque Sdenz Pefia 511 8y
“Lugar de entrega:

Observaciones:

(Maximo 255 Caracteres)
Agregar Detalle
Guardary Volver  »

Volver | Guardar

El usuario puede indicar uno o mas lugares de entrega por renglén de item
y puede agrupar para uno o mas items el mismo plazo y lugar de entrega.

Es imprescindible ingresar la cantidad total de la entrega, de lo contrario al
momento de presionar “"Guardar y Volver” el sistema muestra el siguiente
mensaje:

@ Por favor verifique gue todos los datos obligatorios hayan sido ingresados y estén correctos

Luego de completar, presionar el botén “Guardar y Volver”.
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Por ultimo el supervisor presiona en el boton “Enviar a Autorizar”.

Documentos Contractuales

- Fecha - .
‘ Mimero ‘ Mombre ‘ e ‘ Provesdor ‘ N2 Expedients ‘ u.0.C. ‘ Manto ‘ Acciones
Crden de
compra EXBAC 450/000 - Direccion
. : generada por ) Jonas sollosqui PEoTaTL General de
@  sspoiseocis | EMERADOT 7000016 12104 JOMS sollosqul ssassetn--  RENRE eny 16000 S
450-0328- Finanzas
LPULG

Volver Ver Historial de Rechazos

Al presionar el Botén “Enviar a Autorizar” el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Enviar a Autorizar Acto Administrativo de Adjudicacién y Documento Contractual

Numero expediente: EX-BAC-99459610- -MGEYA-MOCK
Nimero proceso de compra: 450-0328-LPU16
Nombre proceso de compra: prueba8

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas

@ El Acto Administrativo y los Documentos Contractuales fueron Enviados a Autorizar.
La autoridad competente fue notificada.

Ir a mi escritorio
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Circulares

El usuario con el rol de Gestor/Supervisor de Compras ingresa en “"Proceso
de compra” y presiona en la pestafia "Buscar Proceso de Compra”.

Viernes 10 de Marzo, 11:36:49 Cambiar Unidad Ejecutora | Cambiar clave | Cerrar Sesion
Acuerdo Marco Otras Consultas

Solicitud De ContrataciA3n Proceso de Compra Documento Contractual

Buscar Afectacion
Bienvenido/a u suariotest

l Buscar proceso de compra ] Usted esti trabajando para
450/000 - Direccién General de Administracion y Finanzas

Sustituir Garantias
Buscar Garantias

BlIS(Il'eda de Procesos ., proceso de compra

Asesoria Técnica

Busca el proceso en estado Publicado:

Nimero Nombre descriptivo .
de proceso del proceso u.o.c. Estado Fecha creacidn Acciones
450/000 -
- i Direccidn General = e [12
450-0221-1PU17 PRUEEA GARANTIA de Administracion Publicado 09/03/2017 E _,J EY
y Finanzas
Ingresar Circular

Ir al escritorio

Presiona en el fcono * y a continuacién se refleja la siguiente pantalla:
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Ingreso de circulares

Paso {J Paso €

le oo
5 Gobierno de la Repiiblica Argentina
2016 — Ao del Bicentenario de la Declaracion de la Independencia Nacional
Nimero de expediente: EX-8aC-12961711 MGEYA-MOX
Nimero de proceso!

Nombre descriptivo proceso!

Unidad Operativa de Contrataciones:

1. Seleccione tipo de circular

® Aclaratoria
Modificatoria

® Con consulta

Sin consuita

Fecha circular 10/03/2017

2. Motivo de la circular

¥ Descripcon

(Madmo 8000 caracteres)

3. Seleccion de autorizadores

Unidad Ejecutora Scleccionar p

Usuarios autorizadores * Autorizador scleccionado

‘ i [ y
- -
Usuarios con el rol autorizador m
-
L

v |

En el primer recuadro debe indicar el concepto y tipo de Circular. Si es
“Aclaratoria” o “Modificatoria” respecto de los términos del Pliego y si es
“Con consulta” o "Sin Consulta” para informar si se origina por consulta de
proveedores 0 no.

1. Seleccione tipo de circular

% Aclaratoria o ik
Modificatoria
® Con consulta que d

Sin consulta

Fecha circular
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En el segundo recuadro debe redactar y completar el motivo por el cual se
creara la circular.

2. Motivo de la circular

* Descripcidn B

(Mindmo BOO0 caracteres)

Por ultimo debe indicar el autorizador y presionar en el botdn
“Seleccionar”.

3. Seleccion de autorizadores

Unidad Ejecutora 450/000 - Direccion General de Adminis ¥

Usuarios autorizadores * Autorizador seleccionado
m delaiglesia - I Seleccionar >> I N

u suariotest Quitar

Usuarios con el rol autorizador

Finalizada la carga del autorizador, presiona en “Siguiente Paso”.

En el Paso 2 para enviar a autorizar la circular, se muestran los datos
cargados en el paso anterior.

A partir de esta instancia del proceso se presentan cuatro posibilidades de
acuerdo al tipo de Circular.

1. Circular Aclaratoria Sin Consulta.

En la parte inferior se habilita la Seccion Aclaraciones. En el campo
Descripcion se debe detallar el texto de cada aclaracion.
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ECO M p R y A R " Ministerio de Modernizacién

S5 Presidencia de la Nacién

Seccion aclaraciones
Aaregar nueva aclaracién

* Aclaracion N° 1
Eliminar

* Descripcién:

(Maximo 8000 caracteres)

Enviar a Autorizar )

Si es necesario ingresar mas de una aclaracién en la Circular se

cliquea en el link “Agregar nueva aclaracién” y se habilita un nuevo
campo para completar.

Seccion aclaraciones

I Agregar nueva aclaracién I

* Aclaracion N°® 1
Eliminar

* Descripcidn:

(Maximo 8000 caracteres)

* Aclaracion N° 2
Eliminar

* Descripcién:

(Maximo 8000 caracteres)

Al terminar se presiona el botén “Enviar a autorizar”.

Enviar a Autorizar )

Finalmente, el sistema despliega el siguiente mensaje:

Niamero de expediente: EX-BAC-80545892- -MGEYA-MOCK

MNimero de proceso: 450-0016-CDI17

Mombre descriptivo proceso: jerjtr

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas

@ La circular fue enviada a autorizar. El autorizador sera notificado.
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2. Circular Aclaratoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al caso anterior, salvo que antes de
enviar a autorizar en el Paso 2 nos habilita el campo “Consultas que
responde”. En esta parte van a estar enumeradas los datos de todas
las consultas ingresadas por los proveedores. Alli se debe asociar las
consultas que correspondan tildando el checkbox en la dltima fila de
la derecha.

* Consultas que responde

Nimero de consulta Fecha de consulta Nombre y apellido / Razdn Social provesdor C.ULL/CULT. ‘
1 10/03/2017 01:07:18 p.m. Jonathan Sollosqui 20027344438 D

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona “Enviar a
autorizar”.

3. Circular Modificatoria sin Consulta

En este tipo de circular para el Paso 2 nos habilita el campo “Ingreso
de modificaciones”. Aqui nos presenta nuevamente el Indice con las
caracteristicas del Proceso de Compra ya autorizado. Los items
marcados en verde son los habilitados para modificar.
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-
-

Ministerio de Modernizacién

Presidencia de la Nacién

Ingreso de modificaciones

1. Informacion basica
Datos completos | Madticar datos

2. Solicitudes de contratacion

Datos obligatorios | Compietar datos

X 3. Detalle de productos y/ o serviclos
Datos obligatortos | Compictar datas

4. Cronograma

Datos completos | Madficar

5. Pllego de bases y condiclones generales

Datos obligatorios | Mo car d g

6. Requisitos minimos de participacion

Datos completos | Modticar d

7. Qausulas particulares
Datos opclonales | Co

8. Criterios de evaluacion
Datos obligatorios | Co

9. Garantias
Datos completos | Mo

10. Informacién dal contrato
Datos completos | Modificar datas

11. Supervisor
Datos obligatortos | Mod#icar

12. Penalidades
Datos opclonales | Completar datas

13. Anaxos
Datos opclonales | Compietar datas

15, Evaluadores
Datos completos | Mod ficar datos

Descripcion resumida de a informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de ta informacién
que se debe complotar on este indice.

Descripcion resumida de L informacion
que se debe compietar en este indice.

Descripcion resumida de fa informacion
que se debe compietar an este indice.

Descripaidn resumida de la informacién
que se debe compictar en este indice.

Descripcién resumida de fa informacién
que se debe compiletar en este indice.

Descripcion resumida de L informacion
que se debe compietar on este indice.

Descripcién resumida de la informacion
que se debe compictar en este indice.

Descripcén resumida de ta informacion
que se debe compietar en este indice.

Descripcién resumida de ta informacién
que se debe compiatar on este indice.

Descripcion resumida de fa informacion
que se debe compietar en este indice.

Descripcion resumida de ia informacion
que se debe completar an esta indice.

Descripcon resumida de la informacién
que sc debe compictar en este indice.

Una vez cargadas todas las modificaciones se presiona en “Ingresar
acto” u “autorizar” segun corresponda de acuerdo al indice del pliego
que hayamos modificado.

En el caso de tener que “Ingresar acto” el sistema nos va a permitir
vincular la circular autorizada en GEDO por la autoridad competente.

Numero de proceso
450-0066-LPU17

Nombre descriptivo del proceso

COMPRA DE GUARDAPOLVOS CON EFECTOR SOCIAL

“Tipo documento:

Grcular

“Reparticion:

MM

Resultado de la busqueda
Documento

Aurorizacion circular

Numero GDE
CIRCL-2017-00078578-APN-MM

Numero de expediente

EX-BAC-78202955- -MGEYA-MOCK

Unidad Operativa de Contrataciones

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

* Afio:
2017

“Numero:

89

* Especial: ® GDE:

Numero especial
CIRCL-2017-89-MM

i
Opciones

Vincular

Previsualizar document

-Vmcular

Fecha vinculacion
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4. Circular Modificatoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al anterior (Caso 3), salvo que
antes de enviar a autorizar en el Paso 2 nos habilita el campo
“Consultas que responde”.

* Consultas que responde

Nimero de consulta Fecha de consulta Nombre v apellido / Razdn Social provesdor C.ULL/CLULT. |

1 10/03/2017 01:07:18 p.m. Jonzthan Sollosqui 20027344438 E

Enviar a Autorizar )

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona Enviar a autorizar.

Acciones para autorizar Circulares

El autorizador recibe la notificacién de la Circular ingresada. Busca el
Proceso de Compra indicado:

‘ d’:;“r:o';o ’ "“":e’,‘des"im ’ v.oc ’ Estaco ’ Fecha creacién Accionzs

\' g(r);-’:c:(:(l)&bnre«bn o =

‘. 150-0038-CDI17 Pruzba CIRCULARES ;\&n-ur.istra-ciéﬁy Publicado 10/03/2017 = .D" =0

‘ | Autorizar Circular Aclaratoria
=

Presiona en el icono  y a continuacién en la siguiente pantalla aparece

toda la informacidon cargada por el Supervisor/Gestor de Compras y al final
la Seccién Autorizacion:

Seccion autorizacion

* Justificacién (En caso de rechazar, se debe ingresar |a justificacién por parte del funcionario autorizador.)

(Maximo 8000 caracteras)

* Usuario usuariotest1

* Clave

T T

Ir al escritorio
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El autorizador verifica la informacién desplegada en la primera parte de esta
pantalla.

En los casos de Circulares Modificatorias antes de la Seccion Autorizacion
estan los links para revisar las condiciones originales y las modificadas.

Ver ficha del proceso publicado
Ver modificaciones realizadas

Seccidon autorizacion

A continuacién, ingresa nuevamente su contrasefia y presiona el botén
“Autorizar”. El sistema comunicara a los proveedores sobre la Circular y
despliega el siguiente mensaje:

@ La circular fue auterizada y se encontrard visible en la vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los proveedores serdn notificados.

En caso de rechazar la autorizacidon el sistema le exige ingrese un texto en
el campo Justificacidn. El sistema notifica al usuario solicitante del rechazo:

@ La circular fue rechazada. El usuario que solicito la autorizacién serd notificado.

En los casos de Circulares modificatorias cuando son autorizadas el sistema
notifica a los proveedores de los cambios (que serdn visibles en el pliego de
bases y condiciones particulares) y aparece este mensaje:

@ La circular fue autorizada y se encontrara visible en la vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los proveedores seran

notificados.
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Menu de Consultas

Esta funcionalidad tiene como objetivo complementar el menud principal del
Circuito de COMPR.AR, con la solapa de Consultas. De esta forma, el
usuario puede consultar informacion sobre los proveedores, y ademas
permite consultar los cédigos de items de COMPR.AR, asociados a los
codigos de items generados por el e-SIDIF.

=SCOMPR.AR

Proceso de Compra ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ Administracién ~

Buscar Items

Buscar Proveedores

Mi escritorio Reporte Venta de Pliego

Consulta de Proveedores

Al accionar la opcién “"Buscar Proveedores”, el sistema muestra un filtro
de busqueda de los proveedores con la siguiente informacion:

Buscar Proveedor

Nimero de
C.U.I.T/C.U.I.L/ Ndamero de -
Identificacién Tributaria: Ejemplo: 27119623589

S ver

Razén Social / Nombre y Apellido: G_‘
Nombre de Fantasia: G_’
Estado de proveedor Cualguier estado T
Rubro Cualguier rubro v
Clase Cualguier clase T

) ver cantidad de proveedores por rubro

I wer detalle de proveedor

Ir al escritorio
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Ingresando cualquier informacion, el usuario puede filtrar la busqueda del
proveedor. En este caso, se filtra la busqueda por Estado del proveedor

Inscripto
Razon Sodal / Nombre y Apellido: (7]
Nombre de Fantasia: o

Estado de proveedor Cualguier estado v
Cualquier estado
Rubro Prelnscripto

En Evaluacion

Clase Dar De Baja

Desactualizado Por Documentos Vencidos
Desactualizado Por Mantencion Formulario
Desactualizado Por Clase

[ ver cantidad de proveedores por rubro | Solicitar baja

L wver detalle de proveedor

Si el usuario requiere ver el detalle de los proveedores consultados,
antes de iniciar la busqueda, el usuario marca la opcién de “Ver
detalle de proveedor”.

| ver cantidad de proveedores por rubro | @

¥/ ver detalle de proveedor

Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botéon de “Buscar”, el
sistema arroja un listado con informacion completa de los proveedores
inscriptos.

Resultado de la busqueda de proveedores

NUmero Nomero | Razon | Fecha pre S Teléfono ‘ "
aman |t | e | Esedo | e Doy ‘ E-mal Bibe ‘ cs iAo
Suipacha 2548, 46497878 Er
30560323502 | 154562 Asad qweq | Inscripto | 10/06/2016 CHOLILA, Chubut, fedor SELECIRCIAD:Y ;‘;?gfggNgprNsmN
Argentina @gmail.com
Calleen Colpes 1111, 41111111
20662063011 | 154562  Cooperativas  Inscripto  15/07/2016  COLPES, Chubut, VUPVFOMM  ~INFORMATICA ;.EE?\‘TS‘;EI,\‘LIZADORES b
Argentina @cys.com
+HERRERIA
«EQUIPO DE OFICINA Y :ﬁg%gg;&%%gﬁfs
spmes asd 2, CARHUE, 454522 MUEBLES pirliid
30525276437 | 61729 10 . Inscripto | 01/06/2016  Buenos Alres, sollo «LIBRERIA,PAP. Y i
sq Argentina @cys.com UTILES OFICINA «SERV. DE
*MANT. REPARACION Y | »CR-BE
LIMPIEZA

Con la opcién de “Ver mas” que encontramos al final de la lista, el usuario
puede observar mas proveedor.
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Consulta de items

Por medio del filtro Buscar Items, el usuario puede consultar informacion
general de un item.

=COMPR.AR

Proceso de Compra ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ Administracién ~

Buscar Items
Buscar Proveedores

Reporte Venta de Pliego

Mi escritorio

Al accionar la opcién del menu “Buscar Items”, el sistema muestra un
filtro de busqueda con la siguiente informacién:

Buscar Items

=]
Cddigo de producto/servicio: , Ver

Ejemplo: 13.1.8-34.1

Rubro Cualguier rubro r

Palabra clave del producto o servicio

<

Il Sélo productos/servicios activos

Si no conocemos el cddigo de producto o rubro, pulsamos el botén
“Buscar” y el sistema nos lista todos los productos ingresados.
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