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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPR.AR)
es el sistema electronico de gestidon de las compras y contrataciones
de la Administracion Puablica Nacional.

COMPR.AR una herramienta de apoyo en la gestién de contrataciones
publicas, la cual permite la participacion de los compradores,
proveedores y la comunidad.

Alcance

El sistema COMPR.AR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al modulo
presupuesto (compromiso preventivo y definitivo) y al momento de
perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en e-SIDIF, lo
que permitird luego gestionar el pago.

El sistema permite navegar en el Sistema de Informacion de Bienes y
Servicios (SIByS) e interactuar con los proveedores durante el
proceso.
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Z¢Como ingresar al portal COMPR.AR?

Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPR.AR

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Compras (Etapas y actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador)

2. Proceso de Compra

(Gestor de compras - Supervisor —Recepcionista

de documentacion)

&

3. Proveedores

@

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacioén

(Gestor de compras - Supervisor - Analista -
Autorizador SAF)

6. Orden de Compra

(Gestor de Compras - Autorizador)
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Evaluacion de Ofertas - Pre-adjudicacion

Los evaluadores ingresan en las distintas ofertas de los proveedores y
realizan la evaluacion correspondiente (técnica, administrativa o econémica)
en el caso que fueran asignados especificamente.

Caso contrario uno evaluara los tres aspectos y el resto de los evaluadores
podra ingresar para confirmar y/o modificar las evaluaciones de las ofertas
antes que se confeccione el Dictamen de Evaluacidn o directamente
ingresaran para autorizarlo.

* Son 3 como minimo.

e Evalla técnica, administrativa y
econdmicamente.

e Establece el orden de mérito, descarte
o fracaso del renglon.

* Generan el dictamen de evaluacion.

Evaluador
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Acciones que realiza el usuario “Evaluador”

Para realizar la evaluacion de las ofertas, el Evaluador busca el proceso de
compras que se encuentra en estado “En Apertura”.

limera o e ueC. Estado Facha creacién Accianes
de proceso del proceso
450/000 - Direccion
450-0224-] = General de m e =
50-0224-1PU17 Prugha 1 Pevintcn y En apartura 12/03/2017 -
Finarzas

Presionando el botén ““* (Apertura Oferta) se habilita la siguiente pantalla
para comenzar con las evaluaciones de las ofertas presentadas por los
proveedores:

Informacion del proceso

Numero expediente: Namero proceso:

EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK 450-0224-LPU17

Nombre descriptivo proceso: Unidad Operativa de Contrataciones:

Prueba 1 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

Fecha y Hora del Acto de Apertura:
13/03/2017 10:42:25 a.m

Lista de las ofertas presentadas

Razon Social/Nombre Apellido CUILT./NIT. Oferta Fecha de la Oferta Estado inscripcion SIPRO Estado Evaluaciones Opciones

Jonathan Sollosqui 20027344438 oferta 13/03/2017 Inscripto Administrativa: Guardada n
Tecnica: Guardada

Economica: Guardada

Prueba Proveedor Prueba 20208282817 Proveedor2  13/03/2017 Inscripto Administrativa: Guardada n
Tecnica: Guardada

Economica: Guardada

Observaciones Cuadro Comparativo Ver Proceso

Solicitar Documentacién Complementaria

Volver

Para comenzar, presionar el icono - e indicar si cumple o no con
respecto al estado Registral del proveedor, los requisitos minimos de
participacion y la garantia presentada por el proveedor.




=SCOMPR.AR % Presidenci de  Nacion

Evaluacion administrativa

£Como realizar una evaluacion administrativa?

(*) Dates

Informacién del proceso de compra

Nimero expediente: EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK

Namero de proceso: 450-D224-1PU17

Nombre descriptivo proceso: Prueba 1

Unidad Operativa de G iones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

Fecha y Hora del Acto de Apertura: 13/03/2017 10:42:25 a.m

ista prellrﬁlﬁar del proceso

Informacion de la oferta

Razon Social/ Nombre Apellidos: Jonathan Sollosqui

Numero C.U.LT.: 20027344438

Nombre de la oferta: oferta

1.- Estado registral del proveedor

Estado del proveedor Accion Motivo del descarte
. X ® Cumple
Inscripto
No Cumple
4
Maximo 3000 caracteres
2.- Requisitos minimos de participacion
Descripcion Estado del documento | Ver Ansxos Accion Motivo del dascarts
prueba 1 Ver Anexo | Climple
No Cumple
4
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Ver todos los adjuntos ingresados

3.- Garantias

Tipa de Numera de Ertidad “2 X .
G ® ‘ Forma ‘ Manta | ©Ohservaddn | Estado | Acciones Mativo del descarte
Mantznimiznto . - - En ® Cumple
ofart Efactive 28956087 75 pruehs odlia No Cumple
4

Monto cubierto con

garantias en custedia Acciones Observaciones

Monto a Cubrir

§ 73,00 73,00

o cumple monto

El evaluador visualiza la garantia del proveedor y el estado de la misma
(“ingresada” o “en custodia”). El Evaluador sélo puede aprobar la
evaluacion si la garantia esta en estado “en custodia”, es decir la garantia
esta ingresada por el proveedor en el sistema y el usuario Recepcionista
de documentacion de la Unidad Operativa de Contrataciones realizd la
recepcion del soporte fisico.

En el caso que no se presente el porcentaje correspondiente a la garantia,
el usuario Evaluador solicita la garantia complementaria (se solicita sélo
una vez) y el proveedor debe presentarla en la UOC contratante.

Al presionar el botén “Finalizar Evaluacion” el sistema arroja el siguiente
mensaje:

La Evaluacion Administrativa ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por
este motivo la oferta fue aceptada
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Presionar el icono - (Evaluacién Técnica) e indicar si cumple o no con
los Requisitos minimos de participacién y Criterios de Evaluacién por

Rengldn.

Evaluacion Técnica

£Como realizar |3 evaluacion té

(*) Dato

Informacion del proceso de compra

Nimero expediente: EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK

Nimero de proceso: 450-0224-LPU17

Nombre descriptivo proceso: Prueba 1
Unidad Operativa de Contratacione: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 13/03/2017 10:42:25 am,

Vista pmilmlnar del proceso

Informacion de la oferta

Razon Social/ Nombre Apellidos: Jonathan Sollosqui
Numero C.ULT.: 20027344438
Nombre de la oferta: doferta
1.- Requisitos minimos de participacion
Descripcion Estado del documento | Ver Anexos Accion Motivo del descarte
prusba 1 Ver Anexo ® Cumpla
No Cumple
Z
Ver todos los adjuntos ingresados
2.- Criterios de Evaluacion por Rengldn
Renglin |Alhema‘hva Inﬂanﬂadu|del(lumadur‘delpmueedu' del Renglén ey del Descarte
CARTUCHOS
DE TONER; & Cumple
1 1 CODIGO: Ver Detalle = bume
887977, & No Cumple
LSO RICOH
e

ﬁmliur E'-I“idﬁ"
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Dentro de la evaluacion técnica se encuentra la asesoria técnica. Esta
opcidn se puede utilizar como herramienta de asesoramiento de compra de
items de una reparticion a otra. Se ingresa presionando el botén “Asesoria
Técnica”.

La asesoria permite ingresar una consulta para todos los usuarios que estén
dados de alta en el sistema COMPR.AR, se identifica por nombre y apellido,
el sistema automaticamente selecciona el correo electrénico y en el campo
de consulta, se realiza la redaccion del asesoramiento necesario. Se
presiona el botén Enviar Consulta.

También se puede solicitar el asesoramiento a usuarios que no pertenezcan
a COMPR.AR, la consulta queda registrada en el sistema y la respuesta la
completara el usuario que solicit6 la asesoria.

Consulta a realizar

" Nombee del Aseser Técnics: eseano svecions e i@as son | 70.000 - DIEECCION OE PATRMONG ¥ SUMNSTROS]

* Consulta
( Masma BO00 cwactores )
Lista de Consultas — Respuestas realizadas

Cornudts Fecha de Bt Noedre Odf Asesor Téorma Ampasts Fecha O¢ Raspasts

Al presionar el botén Enviar Consulta o Ingresar Consulta, el sistema
informa a través del siguiente mensaje:

@ La conculta Tue emviada al Asesor Téonics comectaments

Al destinatario le llega un correo con la consulta pertinente de quien la
solicito y procedera a cargar la respuesta de la misma para ser enviada de
nuevo a quien hizo la consulta. El destinatario también cuenta con la
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opcién de poder anexar algun tipo de documento de referencia a la
respuesta redactada.

Informacion del proceso de comipra

MEmers cxpedionte: EX-BAC-05595229- -MGETA-MOCK

Mamers procese de compra: 450-0221-LPULS

Momibre prococe de comprat Comqra de Computadaras y anexos

Umidad Sperativa de Contrataclones: 450,000 - Dirscoidn Genaral o Admanistracian y Finanzas

Consulta a realizar

* Nombre del Asesor Técnico:

* Consulta:

(Maximo 8000 caracteras)

Lista de Consultas — Respuestas realizadas

Consulta | Fecha de Envio Nombre del Asesor Técnico Respuesta Fecha de Respuesta
Prueba consulta Asesor 05/07/2016 04:40:21 p.m. Azesor Ingresar
Asesoramiento Tecnico 05/07/2016 04:07:11 p.m. usuarie seventinine
Ingresar consulta

Finalizada la redaccion e ingreso de material del destinatario, se procede a
enviar mencionada respuesta con el botén “Ingresar respuesta” y el
sistema arroja el siguiente mensaje:

@ La respuesta fue ingresada correctamente.

Es importante saber que todas las asesorias que se solicitan en el sistema
COMPR.AR, quedan registradas con el mismo numero de proceso de
compra.

Se ingresa en la solapa Proceso de Compra, item de menu Asesoria Técnica
y se visualiza las asesorias que se realizaron y las respuestas de los
destinatarios.
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Una vez finalizada la asesoria, se continda con la evaluacién técnica. Luego
se presiona el botdén “Finalizar Evaluacion”, el sistema arroja el siguiente

mensaje:

La Evaluacién Técnica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por tal motivo la
oferta y sus renglones fueron aceptados.

Presionar el icono - (Evaluacidon Econdmica) e indicar si cumple o no
con respecto a los Requisitos minimos de participacién y los criterios de

evaluacion de precios.

Evaluacion Econémica
@& :iComo realizar la evaluacién econémica?

Informacién del proceso de compra

Namero expediente: EX-BAC-61976280- -MGEVA-MOCK

Nimero de proceso:
Nombre descriptivo proceso:

Unidad O iva de C iones:
Fecha y Hora del Acto de Apertura:

Vitta preliminar del proceso.

Informacion de la oferta

450-0224-1PUL7
Prueba 1
450/000 - Direccién General de Administracién y Finanzas

13/03/2017 10:42:25 a.m.

Razén Social/ Nombre Apellidos: Jonathan Sollosqui

Namero C.U.LT.: 200273445438

Nombre de la oferta: oferta

Requisitos minimos de participacién

[ Descripadn Estado del documento | Ver Anexos Acsion Motivo del descarte
4 A ® Cumple
prueba 1 Ver Anexo
No Cumple

Ver todos los adjuntos ingresados
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Criterios de Evaluacién de Precios

—_— Descrip. Esp. Esp. preco | St
Renals Alemativa | del Item del dal taric del Accion Motivo del descarte
Instandado | comprador | Proveedor renglan
CARTUCHOS
DE TONER; Ver ® Cumple
1 1 CODIG: Dol 150 Sume
857977, SIS Na Cumpla
LIS0: RICOH
s

Finalizar Evaluacion

Al presionar el boton “Finalizar Evaluacion” el sistema arroja el siguiente
mensaje:

La Evaluacion Economica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por tal
motivo la oferta y sus renglones fueron aceptados.

Las Evaluaciones son modificables siempre y cuando no se encuentre
vigente un procedimiento de mejora de precios. Si se modifican las
evaluaciones, las mismas volveran a figurar en estado “Guardada”,
encontrandose pendientes. De todos modos, la informacién que ha sido
cargada previamente queda guardada, facilitando al usuario simplemente la
confirmacion de las evaluaciones.

Solicitar Documentacién Complementaria

Con la opcidén se accede a la siguiente pantalla:
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Documentacion Complementaria

Indormacidn del proceso do coowprs
Nomrwio expedionte

oo de proceso:

Nombre descriplivo proceso!

Unidad Operativa de Contrataciones:

(*) Proveedor Seleccionar v
(*) Tipo de documentacion Seleccionar v
(*) Titulo | | |

(*) Outos obligatones

#*) Documentacion Complementaria

(Maximo 3000 Caracteres)

(*) Fecha limite para presentar la decumentacion

Fecha: I l

Esta funcionalidad permite al usuario evaluador solicitar al proveedor
documentacién complementaria. Desde “Proveedor” se despliega una lista
que contiene todos los proveedores que han ofertado y desde "“Tipo de
documentacion” se despliega una lista que contiene el tipo de
documentacién a solicitar (Econdmica, Técnica o Administrativa).

También, se debe colocar un titulo a este pedido y un detalle de la
documentacién complementaria que se esta solicitando. Asimismo, es
requerimiento colocar la fecha y hora Ilimite para presentar la
documentacion.

Al completar todos los campos obligatorios
pantalla:

se visualizara la siguiente

Documentacion Complementaria

Razdn social o . - S
Nomibre y Micke cled Tipa de documeants Tituer Olservacin Aociones
Jonas solesg Admimstrativa Formulanio de Inscripoion [IEE Farmmulania de Inscripcion IIBE Fi (%)

Fecha de entrega! a7,a7,/2014 11:00:00 a.m.



\SCOMPR.AR G BT

Una vez que se envie la notificacidon al proveedor se podra ver el siguiente
cartel de éxito:

@ S8 anvid comactaments la solicitud de documentadidn complemantaria a los proveasdonss

Si se selecciona la evaluacion correspondiente, se visualizard, ademas, una
opcién para evaluar la documentacién que envié el proveedor, pudiendo
aceptarla, rechazarla o reiterar la solicitud:

Documentacion complementaria

Tp— Otservaciones del evaluade | n..m| Accidn Mt del descarte

06072018 Farmuland de Tnscrpcion TIEE

Luego en la vista previa del proceso de compra el usuario podra visualizar el
listado de los pedidos de documentacién complementaria.

Durante la evaluacion de los aspectos “Administrativo”, “Técnico” y
“Econdmico” de las Ofertas presentadas por cada proveedor, cada evaluador
podra aceptar o rechazar (con justificacién) segun la funcién designada. Si
lo requirieren, durante esta instancia, también podran enviar a modificar las

Modificar Evaluaciones

evaluaciones nuevamente presionando en el boton
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Lista de las ofertas presentadas

Razon Social/Nombre Apellido CULT./NIT. Oferta Fecha de la Oferta Estado inscripcion SIPRO Estado Evaluaciones Opciones
Jonathan Sollosqu 20027344438 oferta 13/03/2017 Inscripto Administrativa: Aceptada

Técnica: Aceptada

Economica: Aceptada
Prueba Proveedor Prueba 20208282817 Proveedor 2  13/03/2017 Inscripto Administrativa: Aceptada

Tecnica: Aceptada

Economica: Aceptada

Observaciones Cuadro Comparativo Ver Proceso

Modificar Evaluaciones Pre Adjudicacion

Una vez finalizado el proceso de Evaluacién el evaluador designado presiona
el botén “Pre Adjudicacion” y se habilita la siguiente pantalla:

Pre Adjudicacion
£Como pre adiudi ?

Informacion del Proceso

EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK

Namero expediente:
Numero de proceso: 450-0224-LPU17
Nombre descriptivo proceso: Prueba 1
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 13/03/2017 10:42:25 a,m.
Vista preliminar del proceso
Renglones
Numero del Descripcion del item Cantidad de
R E o . Monto Pre Adjudicado Estado Acciones
Renglon instanciado Ofertas
CARTUCHOS DE TONER;
1 CODIGO: 887977, USO: RICOH 50 2 Aceptado @
Ver Detzlle




Ministeric de Madernizacién
Presidencia de la Nacién

=SCOMPR.AR

v

Presionar el botén & “Pre Adjudicar” por renglén accediendo a la
siguiente pantalla, donde se debe seleccionar la Oferta, completar la
cantidad Pre-adjudicada y asignar Orden de Mérito.

Pre-adjudicar Ofertas a Reglén N° 1 : CARTUCHOS DE TONER; CODIGO: 887977, USO: RICOH

B :Cimo pre adiudicar un rendlén?

*) Datos Obligatorios

Informacién del Proceso
Niimero expediente:
Niimero de proceso:
Mombre descriptive proceso:
Unidad Operativa de Contrataciones:
Fecha y Hora del Acto de Apertura:

Informacién del Renglén

Miimero de renglén:

Especificaciones Técnicas:

EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK

450-0224-LPU17

Prueha 1

450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas

13/03/2017 10:42:25 a.m.

Cantidad Solicitada: 0o
Cantidad Pendiente a Pre adjudicar: 10,00
Unidad de medids: UHIDAD
Ofertas a la linea N° 1
Razsin Social/ jr— E;enﬁﬂnnn‘ Cantidad | Precio | Precio ‘ Cantidad ‘ Observaciones a la cant. Preci tol
Nombres y Apslidos. provesdor | ofrecds | unitsna | unitario finsl presdjudicads udicads renglén £
_%pm“ed“ 1 ﬁ@ 0 w00 100 | A‘
Jonsthan Sollesqui | 1 mm 10 FE T L 1 | /[‘
q 3
ErTE——
Ofertas a la linea N° 1
|ad|Dna:in Precio | Cantidsd ‘ Observaciones a la cant. Precio tofal gral Precin total gral renglén [
| unitario | untaro finsl preacjudicads udcads renglén presdjudicado | presdj. sin descuents
m 10 L ) [ —
5 150

Ver Cuadro Comparative
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Pre-adjudicar Ofertas a Reglén N° 1 : CARTUCHOS DE TONER; CODIGO: 887977, USO: RICOH

B icimo pre sdiudicar un renlén?
+

{*) Datos Obligatorios

Informacion del Proceso
Nimero expediente: EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK
Miamiero de proceso: 450-0224-LPU17
MNombre descriptive procesa: Pruebs 1
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion v Finanzas
Facha y Hora del Acto de Apertura: 13/03/2017 10:42:25 a.m.

Vlsta _pr'e minar del proceso
Informacion del Renglén

Mumiers de renglén: :

Especificaciones Tecnicas:

Cantidad Solicitada: 1000

Cantidad Pendiente a Pre adjudicar: 0.00

Unidad de medida: urnAn
Ofertas a la linea N® 1
lzd | Precio | Precio Cantidad Observaciones a la cant, Precio total gral, Precio total gral. renglon Orden da M
1= | unitaric | unitario final preadjudicada preadjudicada renglin preadjudicada | pread. sin descuento

100 100 [EI—] ‘ 600 600
g
150 150 I‘—I ‘ 600 600
4

— Ver Caniro Compartive

18
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Si la cantidad Pre-adjudicada es menor a la ofrecida el sistema solicitara
completar el campo “Observaciones a la cantidad Pre-adjudicada”. Se
presiona el botén Guardar y se visualiza la siguiente pantalla:

Pre Adjudicacion
£Como pre adiudicar ofertas?

*) Datos Obligatorios

Informacién del Proceso

Nimero expediente: EX-BAC-61976280- -MGEYA-MOCK

Numero de proceso: 450-D224-LPU17

Nombre descriptivo proceso: Prueba 1

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 13/03/2017 10:42:25 am

Vista preliminar del proceso
Renglones
Nimero del Descripcion del item Cantidad de
5 3 =5 2 Monto Pre Adjudicado Estado Acciones
Renglon instanciado Ofertas
CARTUCHOS DE TONER;
CODIGO: 887977, USO: RICOH $ 1200,00 2 Aceptado @
Ver Detalle

Prerrogativa / Mejora de Precios

La gestion de prerrogativa de precios solamente la puede iniciar el usuario
“Evaluador”, y forma parte de una interaccién con el proveedor, con el cual
se acuerda, o no, un nuevo valor a la oferta efectuada.

Una vez realizada la pre-adjudicacién, y antes de finalizarla, se puede
visualizar la opcién “"Mejora de Precios”

19
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Pre Adjudicacion
Como pre adjudicar ofertas?

Informacion del Proceso

Namero expediente: EX-BAC-08270780- -MGEYA-MOCK
Numero de proceso: 450-9081-LPU16
Nombre descriptivo proceso; Compra de libreria
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 26/10/2016 03:51:30 p.m,
Vista preliminar del proceso
Renglones
Numero del Descripcion del item Cantidad de
. B e . Monto Pre Adjudicado Estado Acciones
Renglon instanciado Ofertas

LIBROS; TEMATICA: HISTORIA
Ver Detalle

5 14400,00 1 Aceptado @

1

Al seleccionar la opcion “Mejora de Precios” se visualiza la siguiente

pantalla:
Mejora de precios

Informacién del proceso

Nimero expediente: EX-BAC-08270780- -MGEYA-MOCK

Nimero de proceso: 450-9081-LPU1E

MNombre descriptive proceso: Compra de libreria
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 26/10/2016 03:51:30 p.m.

Cierre de Mejora de Precios

rechar [ L hora: o000

del ftem ‘ Cantidad Ofertada ‘ Predio Unitario ‘ Predio Total |

Provesdor |Renﬂ6n‘&hemaﬁ\ra

Janathan Sollosqui i i LIBRS; TEMATICA: HISTORIA Ver mas an 180

14400

Desde aqui se carga la fecha y hora del cierre de la mejora (fecha y hora
limites para efectuar cambios a los precios ofertados, la cual debe ser

20
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superior a 24 horas) y se selecciona el o los renglones a los cuales se
solicitara aplicarla.

Debe tenerse en cuenta que el proceso de mejora de precios se llevara a
cabo en el lapso de tiempo que se coloque.

Luego de colocarse la fecha y la hora estipuladas para la duracion del
proceso de mejora de precios y de seleccionados los renglones, se puede
acceder a la “Vista Previa de Mejora”, pantalla que arrojara la siguiente
informacién:

Informacion del proceso de compra

Numero expediente: EX-BAL-UBZ/0/8U- -MGEYA-MULK

Nimero de procezor 4150-9081-LMU1E

Nombre descriptivo proceso: Compra de librzria

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Dirzccion General de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acta de Apertura: 26/10/2016 03:51:30 p.m

Nombre del Proveedor: Jonathan Sollosqui

Rengdn | Altemativa | Descipodndelftem | Camidad ofertada | PrecoUnitario | Fredo Total

LIBROS: TEMATICA:
HISTORIA Ver mas

1
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En esta pantalla podemos visualizar todos los renglones, agrupados por
proveedor, a los que se solicitard Mejora de Precios.

Volviendo, y seleccionando se envia la solicitud de
mejora a los proveedores que corresponda, confirmando la accién con este

aviso:

@ La Mejora de Precios fue enviada correctamente.

Los proveedores, por medio de mensajeria, recibiran la solicitud de mejora
de precios, pudiendo aceptarla o rechazarla desde COMPR.AR.

Si la propuesta fue rechazada por el proveedor, el evaluador visualizara el
siguiente renglén (que consta de la justificacidon por el rechazo):

2| 3 Cantidad | Precio Precio | Pradio Unitario < <
Bt én | Ak =cio Total de Obssrvaciones Estado | Acciones
j del Item ‘ Ofertada | Unitario | Total Pramogado P |o A
LIBROS; o
Jonathan TEMATICA: : xS e >4
ol i 1 1 HISTORIA Ver 90,00 160,00 14400,00 0,00 0,00 % realwlar la -
mas L) 4

Si la propuesta fue aceptada el evaluador visualizara el siguiente renglén,
pudiendo aceptar el nuevo precio propuesto o rechazarlo con los botones de

.7
accion:

o - . Prec Pre Prec _— Predio Porcentaje

Provesdor | Renglan | Altemativa del Trem g;e Unitario | Tatal Pre e Total de Ohbsarvadiones Estado Acciones.
Frermogado | Decremento

&

LIBROS; >4

Jonathan TEMATICA: o~

Sal . 1 1 HISTORIA Ver ‘90,00 160,00 14400,00 150,00 13500,00 6,25 % :

mas

En este caso, el evaluador, analizara la nueva propuesta y podra aceptarla o
rechazarla. Si la acepta, se pasa a generar el Dictamen de evaluacion,
siguiendo el proceso de compra normalmente y viéndose el renglén de la
siguiente manera:

N . X X X — Predio Porcentaje
Froveador | Rengldn | Altemativa Dzﬂﬁn g;en'hdad Upl:'eri::in m p‘;‘:’ rETE Total de (bsarvadionss Estado Acciones
9 Pramogada | Decrementa
LIBROS; =
Jonathan TEMATICA: . > 24
i 1 HISTORIA Ve | 9000 | 16000 1440000 150,00 1350000 5,25% ©
més

El simbolo azul indica que la propuesta se ha rechazado. Los botones de
o
accion que se encuentran al final del renglén son “Aceptar” =“* , “Rechazar”

S~ ¢ =
“+, “Descartar” “*y “Ver Historial de Precios” . Una vez que aparece
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en pantalla dicho simbolo azul, se habilita la opcion
con la cual se envia nuevamente el renglén al proveedor para que mejore
aun mas la oferta propuesta.

@ .

Una vez enviada la revisién de precios se visualiza la siguiente informacion:

Se enviaran a revisiébn de precios todos los renglones indicados

@ El pedido de revizién de |a Mejora de Precics fue enviado correctamente.

ACLARACION: Se puede enviar a revision de precios todas las veces que
se desee, siempre y cuando las propuestas de precios por parte del
proveedor sean cada vez menores y se esté dentro del plazo de duracién de
la mejora de precios (es decir, que se encuentre vigente).

IMPORTANTE: Mientras la mejora de precios esté vigente no se podran
modificar las evaluaciones ni la asignacion del orden de mérito (los botones
no se encuentran visibles)

Si el evaluador rechaza el nuevo precio propuesto por el proveedor se
habilita un motivo de descarte, que tendra impacto en la evaluacion y en el
dictamen (el motivo de descarte se puede visualizar en “ofertas
desestimadas”).

Mejora de Precio

Ingrese motive por el cual desestima la oferta

Proveedor: Jonathan Sollosqui

Descripcion del item LIBROS; TEMATICA: HISTORIA
Especificaciones del proveedor
Observaciones

Cantidad Ofertada 20,00 Precio Unitario 160,00  Precio Total 14400,00
Porcentaje de Decremento 37,5 Precio Unitario Prerrogado 100,00  Precio Total Prerrogade 5000,00

* Justificacion de la desestimacion de la
ofarta

Aceptar > Cancelar >
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=SCOMPR.AR

Historial de Prerrogativa:

Historial de Mejora
Seleccionando el botdn de se accede a un cuadro

de dialogo que muestra las acciones/estados que se produjeron con las
prerrogativas que fueron modificAandose a lo largo del proceso.

Seleccionando mse accede al status de la prerrogativa al

momento de terminar cada accion, con cantidades ofertadas, precio total,
precio mejorado y porcentaje de decremento.

Historial de acciones realizadas

- Enviada al 10/03/2017 11:16:13 m
provesdor 2,
) . 10/03/2017 11:20:25 | Proveedor: Jonathan m
u suariotest | Bvaluando mejora o Sollosqui
- Enviado al 10/03f2017 11:20:35 m
provesdor ER
) . 10/03/2017 11:25:33  Proveadon Jonathan m
u suariotest | Bvaluando mejora o Sollosqui
) . 10/03/2017 11:26:23  Proveedon Jonathan m
u suanictest | Evaluando mejora o sollosqui
- Erviada al 10/03/2017 11:25:55 m
provesador ER S
(032017 11:33:
) ) 10/03/2017 11:35:06 | Provesdon: Jonathan m
u suarictest | Evaluando mejora o Sollosqui

Cerrar

La mejora de precios finalizard cuando se cumpla la fecha propuesta o bien
cuando todas las mejoras estén finalizadas.

ACLARACION: Desde la vista previa del pliego se puede acceder al
historial de la prerrogativa y al historial de precios.

La mejora de precios se puede realizar mientras el proceso se encuentre en
estado “En Evaluacion”, es decir, mientras se esta realizando la evaluacién
de las ofertas recibidas. Ademas, solamente los renglones con orden de
meérito 1 son a los que se le puede solicitar mejora de precio y la mejora
tiene fecha de vigencia para enviar las nuevas propuestas econdmicas. Por
ultimo mientras la prerrogativa de precio este vigente, el proveedor o el
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comprador que rechazod la prerrogativa de precio, puede recibir una revisiéon
de precios.
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Generar Dictamen de Evaluacion

Pre Adjudicacion

iComo pre adiudicar ofertas?

{*) Datos Obligatarios
Informacién del Proceso
Nimero expediente: EX-BAC-12961711- -MGEYA-MOCK
Nimero de proceso: 450-0221-1PUL7
Nombre descriptivo proceso: PRUEBA GARANTIA
Unidad Op iva de Cont ione 450/000 - Direccion Genera! de Administracion y Finanzas
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 10/03/2017 11:48:18 a.m.
T et Wi
Renglones
Numero del Descripcion del item Cantidad de
& A 5 A Monto Pre Adjudicado Estado Acciones
Renglon instanciado Ofertas
CARTUCHOS DE TONER;
1 CODIGO: 887977, USO: RICOH $ 150,00 2 Pre Adjudicado @
Ver Detalle

Presionar el boton “Generar Dictamen de Evaluacion” y completar los
campos Encuadre Legal y Observaciones, ambos de ingreso obligatorio:

Gobierno de la Repiiblica Argentina
2016 — Aiio del Bicentenario de la Declaracion de la Independencia Nacional

Dictamen de Evaluacion de Ofertas

i 3330z a3 cfertas de Las Srme
tagrro o P Proue il 04 o Lsd
el S At | - s gt dscisna :
1 1 Jondthen | on w0 1500 750 7500
SOREQs
1 1 Mariana Vareda | 5,00 UNIDAD 1500 7500 7500
4
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* Encundre Lagal:

A
Ingluir &n e dictamen scta lista mn la infarmacsdan de los renglones 4
¥ Oiservaoanss:
A
ViEnamesnta valider de aferta
Imputacian:
Bl gasta que demands by presents mntratacdn deberd imputarse & by partids presupusstars de 0 correspondients
Ajprohacdn:
Nambre Lsuania Canga Blado
& wiesiung L Prriclicnte
& wilesidas MSesser Pencients
& wiesiires Lt Pencicnte
Anemos

Ancuo Ningln archive selecconado —

Wahesr
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A presionar el boton “Enviar a Autorizar” se visualiza el siguiente
mensaje de éxito:

@ La informacion ha sido almacenada con éxito.

A fin de Autorizar, cada evaluador busca el proceso de compras que se
encuentra en estado “En Evaluacién” y realiza la siguiente accion:

d:iTuecr:su d:lupT:cr:su u.0.C. Estado ‘ Fecha creacion Ayes
450/000 - Direccion o
450-0921-LFUHE ‘;ﬁg;%r: de Computadoras y Ede::rll-;ltrdaecién ,  Enewliacin 05/07/2016 =) Lol |
Finanzas
. , ¥ . . .
Presionando el icono ° (Autorizar Dictamen) accede al Dictamen de

Evaluacion.

Seccion Autorizacion o Rechazo de Documentos

Justificacion

Maximo ID00 caracteres,

Nombre Usuario evgelemdso

* Clave [ | ]

Al ingresar la clave y presionar el botdon “Autorizar” el sistema arroja el
siguiente mensaje de éxito:

@ El dictamen ha sido autorizado

Una vez, que el dictamen se encuentra evaluado y autorizado por los
miembros de la comisidon, pasa a estado “Dictamen autorizado” y se
habilitan las opciones “Rectificar Dictamen de Evaluacion” y “Publicar
Dictamen de evaluacion”.

Ndmero Nombra

Sz ‘ del ‘ u.0.C ‘ Estado ‘ Facha creacion Acciones
DeE F00CES0 pa
[ 450/000 - Direccion /
TR Compra d= Computadoras y General de Dictamen ocin7 = (9 [
| 4s0-0221-L0ut6 anexos Administracion y Autorizado 05/07/2016 Z/ =
Finanzas

La opcién “Rectificar Dictamen de Evaluacion” permite rectificar el dictamen
generado pudiendo efectuar como consecuencia correcciones a las
evaluaciones realizadas.
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Si se hace uso de esta opcion, el sistema cambiard el estado del Proceso de
Compras a “En Evaluacidon” permitiendo la correcciéon de las evaluaciones
mencionadas.

Asimismo, el sistema enviard mensajeria a los evaluadores integrantes de la
comision evaluadora del proceso de compras en cuestién, advirtiendo el
motivo de la rectificacion del Dictamen generado.

Esta opcion puede realizarse siempre y cuando el proceso se encuentre en
estado “En Evaluacion”, “Dictamen Autorizado” o “Pendiente Publicacion.”

Aclaracion: El Dictamen de Evaluacidon se genera automaticamente de
acuerdo a las evaluaciones realizadas, por lo tanto cualquier rectificacién
gue se requiera realizar al mismo implicara iniciar nuevamente el proceso
de evaluacién, y posteriormente, generar el Dictamen correspondiente.

@. El dictamen ha sido rectificado. usted podra editar las evaluaciones realizadas.

Una vez en estado “Dictamen Autorizado”, seleccionar la opcion “Publicar
Dictamen de Evaluacion”.

Namera Nornlre
r .
& procs ‘ oM pron uoc Btadn ecfia Craatin ‘ Ay.na ‘
| -2y 500 = |
4500000 - Dereccidn X
. Comgra de Comptadoras Ganmal de Dectamen AR s
0 ) 7/07/201 S =
Accesonios Adminstracdn y Adrizado 07 A0 = o

Fnaeas

La opcidn “Publicar Dictamen de Evaluacién” sirve para ingresar la fecha de
publicacion de la pre-adjudicacion.

ey Tep— T = T e
BV e Proces de Compmas = e
BV Do Proceso de Conmgess. Anslsta Moz ada

B Tress Procese de Comgras e e

Anesos

Anecos ingressdos 17 18 13 24 21 22 33

Publicar Fecha de Dictamen
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@ Se ha guardado la Fecha de publicacidn con Sxito.

Una vez ingresada la fecha de publicacidon, el proceso pasa a estado
“Pendiente publicacion”. Cabe aclarar que dicha fecha puede ser modificada
siempre y cuando el Proceso de Compras no se encuentre en estado “Pre

adjudicado”.

finarzas

e sl uoc. Estado Fecha creacin Aeciones
de proceso O proceso o5
450/000 - Deeccidn
Comgra de Comptadaras y General de Pendberfe 070772016
ACCesonos Admicestraciin y pulicaciin e

Una vez que el Dictamen de Evaluacion se publica, el estado del proceso
pasa a “Pre adjudicado” y serd publicado en el Portal comprar.gob.ar y

comunicado a todos los oferentes a través de COMPR.AR.

Accesorios

Adminstzacdn y
e

Nimnero Nomixe o
Fech 3
: uoc Blado ‘ Fecha craacion ‘ Acciones
450/000 - Dereccidn
Comgra da Camg \ Ganerd
16 Comgra de Compatadoras y Generdl de Predjudic. 07/07/2016
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Menu Otras Consultas

Esta funcionalidad tiene como objetivo complementar el menu principal del
Circuito de Nacion, con la solapa de “Otras Consultas”. De esta forma, el
usuario puede consultar informaciéon sobre los proveedores, y ademas
permite consultar los coédigos de items del catadlogo de Nacién, asociados a
los cédigos de items generados por e-SIDIF.

=CO M P R A R . Ministerio de Modernizacién
0 . ¥ Presidencia de la Nacién

Solicitud De Contratacién ~ Proceso de Compra ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas ~ 2 solicsgselcmd450 ~

Buscar ltems
Buscar Proveedores

Jueves 30 de Junio, 13:41:03

Consulta de Proveedores

Mediante el filtro de busqueda “Buscar Proveedores” el usuario puede
consultar informacién sobre los proveedores usuarios de COMPR.AR.

Al accionar la solapa de Buscar Proveedores, el sistema muestra un filtro
de busqueda con la siguiente informacion:

Numero de CUIT/CUIL
Razén Social/Nombre y Apellido
Nombre de Fantasia

Estado de proveedor / Rubro / Clase
Busqueda de proveedores

Busqueda rapida

Numero de CUIT/CUIL/NIT: B

Busqueda avanzada

Razoén Social / Nombre y Apellido: Nombre de Fantasla:

Estado del proveedor: Rubro: Clase:

Prelnscripto v Cualquier rubro v Cualguier clase v

Ver cantidad de proveedores por rubro

Ver detalle de proveedor
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Ingresando cualquier informacion, el usuario puede filtrar la busqueda del
proveedor. En este caso, se filtra la busqueda por Estado del proveedor

Inscripto.

Estado de proveedor Cualguier estado r
Cualguier estado o~

Rubro —
En Evaluacion
Inscripto

Clase Dar De Baja
Desactualizado Por Documentos Vencido:
Desactualizado Por Mantencien Formulari
Desactualizado Por Clase

Ver cantidad de proveedores por rubro | ig Solicitar baia -

Si el usuario requiere ver el detalle de los proveedores consultados, antes
de iniciar la busqueda, debe tildar la opcion de “Ver detalle de
proveedor”.

Busqueda de proveedores

Blsqueda rapida

Numero de CUIT/CUIL/NIT: n
Busqueda avanzada

Razén Social / Nombre y Apellido: Nombre de Fantasfa:

Estado del proveedor: Rubro: Clase:

v Cualquier rubro v Cualquier clase v

(] Ver cantidad de proveedores por rubro

¥ Ver detalle de proveedor

> =
Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botén “Buscar” y el
sistema arroja un listado con la informacién de los proveedores inscriptos.
Numero CUIT/CUIL

Numero Ente

Razdn Social

Estado

Fecha de inscripcién

Direccién

Teléfono E-mail

Rubro
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Numero de Numero Fecha pre
CUIT/CUIL/NIT  ente Razén social Estado inscripcién Direccién Teléfono Clase Rubro Acciones
20027344438 154562 Jonathan Inscripto  28/06/2016  Suipacha 245, Ciudad Autonoma de Buenos 46464646 -CONSOLAS DE «EQUIPOS n
Sollosqui Aires, Ciudad Auténoma de Buenos Aires, LUrES
Argentina Publicar penalidades y sanciones
20148542830 José Torres Inscripto 10/01/2017  Callao 1516, Ciudad Autonoma de Buenos 48494747 -COMPUTADORAS +INFORMATICA n
Aires, Ciudad Autonoma de Buenos Aires,
Argentina
20105600195 Juan Perez Inscripto 10/01/2017  Belgrano 1115, Ciudad Auténoma de 45454747 -COMPUTADORAS +INFORMATICA n
Buenos Aires, Ciudad Auténoma de Buenos
Aires, Argentina
27222285521 Laura Lopez  Inscripto 10/01/2017

Consulta de items

Cabildo 2540, Ciudad Autonoma de Buenos 46464848 -COMPUTADORAS -INFORMATICA n
Aires, Ciudad Autonoma de Buenaos Aires,
Argentina

Por medio del filtro “Buscar Items”, el usuario puede consultar
informacidn general de un item.

COMPR.AR

Jueves 30 de Junio, 15:09:31

Solicitud De Contratacion Proceso de Compra

Ministerio de Modernizacién
¥ Presidencia de la Nacién

Cambiar Unidad Ejecutora | Cambiar clave | Cerrar Sesién

Documento Contractual Acuerdo Marco Otras Consultas

Buscar Items
/a
Usted esté trabajar Buscar Proveedores

450/000 - Direccién General de Administracion y Finanzas

Al accionar la solapa de Buscar items, el sistema muestra un filtro de
busqueda con la siguiente informacién:

Cddigo de producto/servicio

Cddigo del producto/servicio

Rubro

Palabra clave del producto o servicio
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Buscar items

Busqueda rapida

Cédigo de item: Ejemplo: 13.1.8-34.1 n Consulta por codigo
N de producto/ servicio

Busqueda avanzada

Rubro Palabra clave del ltem
Cualquier rubro r
[} Sélo items activos (1]

Una vez ingresado el cédigo de item, el usuario acciona el botén “Ver”, y el
sistema arroja la informacién del item consultado.

Cddigo

Rubro
Clase
.
Item
Estado
Codigo Rubro Clase Item Estado
296-11151 REPUESTOS TERMOSTATOS TERMOSTATOS P/CALEFACTORES; TIPO: RADIADOR DE ACEITE, MODELO EQUIPO: 92021, MARCA  Activo
P/CALEFACTORES EQUIPO: DELONGHI
296-1115.2 REPUESTOS TERMOSTATOS TERMOSTATOS P/CALEFACTORES; TIPO: TERMOVENTILADOR, MODELO EQUIPO: HTM02, MARCA  Activo
P/CALEFACTORES EQUIPO: DELONGHI
296-11153 REPUESTOS TERMOSTATOS TERMOSTATOS P/CALEFACTORES; TIPO: RADIADOR DE ACEITE, MODELO EQUIPO: 9R-HD-3445, Activo
P/CALEFACTORES MARCA EQUIPO: PHILLIPS
296-11154 REPUESTOS TERMOSTATOS TERMOSTATOS P/CALEFACTORES; TIPO: RADIADOR DE ACEITE, MODELO EQUIPO: SIN VALOR, Activo
P/CALEFACTORES MARCA EQUIPO: INDIVIDUAL

Filtro de Busqueda
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Ingresando el rubro, clase y/o palabra clave el producto o servicio, el
usuario puede filtrar la busqueda del item.

Busqueda avanzada

Rubro Palabra clave del ltem
CULTURA v
[[] sélo tems activos e

—— =3

Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botén “Buscar” y el
sistema arroja un listado con la informacién del item consultado.

Cédigo Rubro Clase Item Estado
46.0-1881.1 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MARMOL, AUTOR: JOLIVEAUX, NOMBRE: GLOIBE AU TRAVIAL Activo
4.6.0-1881.2 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: CEDRO, NOMBRE: MARINERO DE PREFECTURA DE 1930, AUTOR: PREFECTURA Activo

NAVAL ARGENTINA

46.0-1881.3 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: METAL, BASE: MADERA, NOMBRE: SOLDADO UNIVERSAL, AUTOR: SIN VALOR Activo

46.0-1881.4 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MADERA, NOMBRE: CRISTO REDENTOR CON HOMBRE ALA, AUTOR: GATUSO Y Activo

PIANA
46.0-1881.5 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: YESO, BASE: MADERA, NOMBRE: VIRGEN DE LORETO, AUTOR: SIN AUTOR Activo
46.0-1881.6 CULTURA ESTATUAS ESTATUAS; MATERIAL: BRONCE, BASE: MADERA, NOMBRE: ANGELUZ, AUTOR: ARA Activo
HP4 A\ 2 n 7,
Con la opcion de*Ver mas”, se puede observar el detalle de cada item del

listado.
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