MANUAL DE REGISTRACION EN LA UIF DE OFICIALES DE
ENLACE

1. Registro de un nuevo Oficial de Enlace (cuando el CUIT no se encuentre ya registrado)

1.1. Ingresar en “Registrar Nuevo Oficial de Enlace”.

SROur

CUIT:
Password:

Ingresar

6’ Olvidé mi contrasefia

Registrar Nuevo Sujato
Registrar Nuevﬁcial de Enlace

Unidad de Inf 6n Fi . .
$ Unidad de Informacion Financiera _ ministerio de Justicia y DDHH



1.2 Completar el formulario completo

SROu*

Sistema de Reporte de Operaciones v3.4

Registracion del Oficial de Enlace

Datos Particulares

CUIT:

Nombre:

Segundo Nombre:

Apellido:

Segundo Apellido:

Cargo:

Fecha de Designacién en el cargo:
Denominacién del Organismo:
Alcance del Organismo:

Tipo de Organismo:

Tipo Documento:

Nro Documento:

Calle:

Piso:
Localidad:
Cod. Postal:
Provincia:

Pais:

|Nacional

[=]

|Pablico

[=]

| Documento Nacional de Identidad

[=]

Domicilio
= Nro:
Departamento:
[CABA [~]
Argentina

*



Domicilio Especial

Calle: Nro:

Piso: Departamento:

Localidad:

Cod. Postal:
Provincia: |CABA E
Argentina

Pais:

Teléfono: ( )=

E-mail: (Se usar3 para la registracién)

Confirmar E-Mail:

Observaciones:

Datos para Ingreso al Sistema

binzdos de letras mind . maydsculas y némeros

Se reguiersn 3l menes 8 caracteres

Contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Pregunta Secreta:

Respuesta Secreta:

Q& Hvde! -

La registracion se enviara por email para su activacion. Haga click en el botdn Finalizar registracion del email que
llegara a su casilla luego de presionar el botén Aceptar.

Aceptar
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1.3 Una vez que ingrese aceptar la registracion, le aparecera la siguiente pantalla:

SROuF

Sistema de Reporte de Operaciones v3.4

%Q) Unidad de Informacion Financiera . pinjsterio de Justicia y DDHH
Argentina

Constancia de Inscripcion

CUIT:
Fecha:
Numero de control:

Se ha enviado un email a su casilla de correo para que confirme su registracion al Sistema.

Esta clave es personal, intransferible y confidencial, conforme lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley N° 25.246.

Articulo 22 de la ley 25.246: Los funcionarios y empleados de la Unidad de Informacion Financiera estan obligados a g to de las i
en razon de su cargo, al igual que de las tareas de inteligencia di das en su ia. El mismo deber de guardar secreto rige para las personas y
entidades obligadas por esta ley a suministrar datos a la Unidad de Informacion Financiera. El funcionario o empleado de la Unidad de Informacion Financiera, asi
como también las personas que por si o por otro Ias infi i tas fuera del ambito de la Unidad de Informacion Financiera, seran reprimidos con
prision de seis meses a fres afios.

Imprimir

$ Unidad de Informacion Financiera _ pinisterio de Justicia y DDHH

Ademas, recibira el mail para confirmar la registracidén y asi comenzar a operar.



1.3 Una vez que ingrese aceptar la registracion, le aparecerd la siguiente pantalla:

SROuF

Sistema de Reporte de Operaciones v3.4

@) Unidad de Informacion Financiera . pinjsterio de Justicia y DDHH
Argentina

Constancia de Inscripcion

CUIT:
Fecha:
Nuamero de control:

Se ha enviado un email a su casilla de correo para que confirme su registracion al Sistema.

Esta clave es personal, intransferible y confidencial, fi lo disp en el arti 22 de la Ley N° 25.246.

Arficulo 22 de Ia ley 25.246: Los funcionarios y empleados de la Unidad de Informacién Financiera estan obligados a guardar o de las i

” "

como también las personas que por si o por ofro las i
prision de seis meses a fres afios.

en razon de su cargo, al igual que de las tareas de inteligencia di lladas en su ia. El mismo deber de guardar secreto rige para las personas y
entidades obligadas por esta ley a suministrar datos a Ia Unidad de Informacion Financiera. El funcionario o empleado de la Unidad de Informacion Financiera, asi
i fuera del ambito de la Unidad de Informacion Financiera, seran reprimidos con

Imprimir

3 Unidad de Informacién Financi

= - Ministerio de Justicia y DOHH

Lrge

Ademas, recibird el mail para confirmar la registracién y asi comenzar a operar.




2. Registro de un Oficial de Enlace que ya esta inscripto como Sujeto Obligado o Oficial de
cumplimiento suplente.

2.1 Ingrese al sistema con su CUIT y contraseiia y luego haga click sobre el siguiente botén:

SROVuF

Sistema de Reporte de Operaciones v3.4 Bienvenido, (Salir)

Reporte Operacén ROS/RFT Reporte Sistematico Mensual (RSM) Comprobantes

> Home

Ayuda Mis Datos

En el panel da la derecha podra

obsarvar sus datos registrados. del

-Si usted es una persona fisica z .
puede modificar sufs Tipo de Persona: Persona Fisica
SORSRIS N - CUIT:
e €5 una persona - =
juridea podri tambidn modificar Tipo de Sujeto: Titular
losdabos deloﬁaal de Registrar Nuevo Tipo de Sujeto Obligado
cumplimiento primaric, como ‘h
también administrar sus propios -
Oficiales de Enlace Suplentes al Nombre: Prueba Prueba
final de Ia pantallz. Recuerde
lo un Oficial Suplente
m;& activo a la vez. Documento: Documento Nacional de Identidad:
Domicilio
Calle: prueba Nro:
Piso: Departamento:
Localidad: Prueba
Cod. Postal: L ]
Provincia: { CABA E

Pais: Argentina




2.2 Complete el formulario con los datos solicitados.

SROF

Sistema de Reporte de Operaciones v3.4

Reporte Operacion ROS/RFT Reporte Sistematico Mensual (RSM) Comprobantes

Bienvenido, (Salir)

Registracion del Oficial de Enlace
Complete los siguientes datos:

Datos Particulares

CUIT:

Nombre:

Segundo Nombre:

Apellido:

Segundo Apellido:

Cargo:

Fecha de Designacion en el cargo:
Denominacién del Organismo:
Alcance del Organismo:

Tipo de Organismo:

Tipo Documento:

Nro Documento:

‘Prueba

‘F’rueba

|Nacional

|Pablico

‘ Documento Nacional de Identidad

[ [ [&]

Domicilio
Calle: * Nro:
Piso: T Departamento:
Localidad:
Cod. Postal:
Provincia: (EABA [~]
Pais: Argentina




Domicilio Especial
Calle: Nro:

Piso: Departamento:

Localidad:
Cod. Postal:
Provincia: |CABA [=]

Pais: Argentina

Teléfono: ( f Raa *

E-mail: [

Observaciones:

Q  Uxuie *

Luego de presionar el botén aceptar, si desea ingresar con el Rol de Oficial de Enlace, deberd cerrar sesion y volver a
ingresar al sistema.

Aceptar

‘ Unidad de Informacion Financiera _ Ministerio de Justicia y DDHH
Argentina

2.3 Haga clic en Aceptar y automaticamente se incorporara el perfil de Oficial de Enlace a su
usuario. En este caso no recibird ninguna notificacion por mail dado que el CUIT involucrado
ya se encontraba registrado en el Sistema.

Para ingresar como Oficial de Enlace debera salir del Sistema y volver a entrar con su CUIT y
contrasefia. Al ingresar sus credenciales un menu le hara elegir con que perfil desea ingresar.



¢Como inscribir a un Oficial de Enlace Suplente?

3. Siusted desea nombrar un Oficial de Enlace suplente debera seguir los siguientes pasos:

3.1 Ingresar al Sistema con el CUIT registrado como Oficial de Enlace principal. En la primera
solapa (“Home”) se muestran los datos personales del Oficial. Al final de la pantalla hay una
seccion denominada “Datos del Oficial de Enlace Suplente”. Hacer un clic sobre el link
“Agregar Nuevo”.

Modificar Contrasefia

Contrasefa Actual:

Nueva contrasefa:

Confirmar Nueva contrasefia:

[ Modificar Contrasefia ]

Modificar Pregunta y Respuesta Secreta

Nueva Pregunta Secreta:

Nueva Respuesta Secreta:

Contrasefia Actual:

[ Modificar Pregunta y Respuesta ]

DatosddOﬁdaldeEnlaoeSuplmhe




3.2 Se desplegard un formulario que el mismo debera completar con los datos del Oficial de
Enlace Suplente

Racuerde gue s= permite solo UN Oficial de Enlace Suplente ACTIVC

Nuevo Oficial de Enlace Suplente

[“ILa creacion de un nuevo Oficial lo transforma

Activo: i s : ;
automaticamente en el dnico Oficial Suplente activo.

Nombre:

Segundo Nombre:

Apellido:

Segundo Apellido:
CUIT/CUIL/CDI:

Tipo Documento: Documento Nacional de Identidad ~ [~]

Nro Documento:

Domicilio
Calle: - | Nro:
Piso: Departamento:
Localidad:
Cod. Postal:
Provincia: |CABA E]
Pais: Argentina
Domicilio Especial
calle: Nro:
Piso: | Departamento:
Localidad:
Cod. Postal:
Provincia: [CABA E]
Pais: Argentina

Fecha de Designacién en el cargo de
Oficial de Cumplimiento:

Teléfono: ( )

E-mail:

[ Guardar ] [Cancelar

$ Undsd de Informacion Financier _ pinisterio de Justicia y DDHH

Argent

Una vez que haga clic en guardar, el Oficial Suplente se dara de alta y quedard asociado al
Oficial Primario. Si el CUIT del Oficial Suplente ya estaba inscripto en el Sistema, podrd
comenzar a operar automaticamente. Caso contrario, el Oficial Suplente recibira un mail con
una contraseia aleatoria y un link que le permitird ingresar al sistema y finalizar la registraciéon

para poder comenzar a reportar.



