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. OBJETO

El presente instructivo tiene por objeto explicar el procedimiento que debera ser
aplicado para todas las solicitudes que tramiten ante la Gerencia de Emisoras, que se
inicien a partir del 11/09/2023 a través de la plataforma de TRAMITES A DISTANCIA
(TAD) DEL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA (GDE) (en
adelante “TAD”) en el marco de lo resuelto por el Directorio mediante [RESGC-2023-
974-APN-DIR#CNV] de fecha [30 de agosto de 2023], que incorporé los incisos 21 a
28 del art. 10 Seccion 1l del Capitulo | del Titulo XVI de las NORMAS (N.T. 2013 y

mod.).

ll. TRAMITES HABILITADOS EN TAD

21) Solicitud de incorporacion al régimen como Entidad de Garantia

22) Autorizacion de Medio de Registro Escritural o Cartular:

a) Impresién de laminas

b) Registro escritural

23) Solicitud de Ofertas de Adquisicion:

a) Oferta publica de adquisicion por participacion de control (OPA)
b) Declaracion unilateral de voluntad de adquisicion (DUVA)
c) Oferta publica de adquisicion por retiro (OPA retiro)

d) Otras OPAs
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24) Autorizacion de Certificados de Depésito Argentino (CEDEAR)
y/o CEVA

a) Creacion programas de CEDEAR y/o CEVA
b) Modificacion términos y condiciones CEDEAR y/o CEVA
c) Otras ofertas publicas CEDEAR y/o CEVA

d) Cancelacion de CEDEAR y/o CEVA

25) Ratificacion de Condicion de Entidad Emisora Frecuente

26) Actualizacion de Prospecto sobre Obligaciones Negociables
(utilizar trata 27 subtrata a)

27) Emisoras — Autorizacion:

a) Actualizacion de prospecto

b) Adenda

c) Ajuste del capital social

d) Ajuste del capital y dividendos

e) Alta nueva categoria de emisora

f) Aumento de monto de emisor frecuente

g) Aumento de monto, reduccion y modificacion programa global
h) Aumento monto programa global

i) Aumento y prérroga plazo programa global
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j) Autorizacion de aumento de monto de emisor frecuente

k) Cancelacion de oferta publica o retiro(*)

[) Canje de obligaciones negociables (emision individual)

m) Canje de serie programa

n) Canje por fusiéon

0) Capitalizacion de aportes en especie

p) Capitalizacion de aportes irrevocables

q) Capitalizacion de deudas

r) Capitalizacion de reservas

s) Coemision

t) Creacion de programa global ON o VCP

u) Dividendos en acciones

V) Ingreso a otros regimenes de oferta publica

w) Ingreso al régimen de doble listado

X) Ingreso al régimen de empresas extranjeras

y) Ingreso al régimen de empresas tecnologicas o economia del conocimiento
z) Ingreso al régimen de oferta publica ON o VCP

aa) Ingreso al régimen de oferta publica por acciones

bb) Ingreso al régimen de oferta publica pyme CNV por ON o VCP

cc) Ingreso al régimen diferenciado intermedio de oferta publica por acciones
dd) Ingreso al régimen diferenciado intermedio de oferta publica por ON o VCP

ee) Ingreso al régimen pyme CNV por acciones
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ff) Ingreso al régimen pyme garantizada
gqg) Ingreso al régimen simplificado y garantizado de emisiones con impacto social

hh) Modificacién de términos y condiciones de emision de series o clases de ON o
VCP

i) Modificacion de términos y condiciones de emisor frecuente
ji) Modificacion de términos y condiciones de ON individuales
kk) Modificacion de términos y condiciones de programa global
Il) Obligaciones negociables convertibles

mm) Obligaciones negociables individuales

nn) Oferta de compra

00) Oferta publica de opciones

pp) Oferta publica de venta de acciones

qq) Oferta secundaria de acciones

rr) Otras acciones liberadas

ss) Otras ofertas publicas

tt) Otras solicitudes de O.P.

uu) Prérroga plazo duracion programa global

vv) Ratificacion condicion de emisor frecuente (utilizar trata 25)
ww) Reduccion de capital

xX) Reestructuracion de deudas

yy) Registro de emisor frecuente

zz) Registro pyme CNV
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aaa) Registro pyme garantizada

bbb) Registro VCP

ccc) Serie de emisor frecuente

ddd) Serie o clase de programa global
eee) Serie o clase pyme CNV

fff) Serie o clase pyme garantizada

ggg) Suscripcién de acciones

28) Transferencia de Oferta Publica:

a) Cambio de denominacion social

b) Cambio de caracteristicas de los valores negociables o valor nominal
c) Cambio de denominacién (utilizar la trata 28 subtrata a)

d) Conversion de acciones

e) Conversion de obligaciones negociables”.

(*) La TRATA se visualiza actualmente como “Cancelacién parcial de oferta publica’

pero deberé utilizarse para las solicitudes de cancelacion de oferta publica o retiro.

lIl. CONSIDERACIONES PREVIAS

Las solicitudes se deberan presentar por un usuario que se encuentre acreditado

previamente como apoderado de la Emisora ante AFIP.

El usuario debera ingresar en caracter de “apoderado de” detallando para ello el

namero de CUIT de la Emisora a quien representa para realizar la presentacion del
7
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tramite. (Para gestionar el apoderamiento, se sugiere consultar el instructivo “Cémo
gestionar el apoderamiento de una persona humana” publicado en el siguiente link:

https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ayuda.html#4)

Toda solicitud que no sea efectuada con los requisitos exigidos sera rechazada.

Debera tenerse presente que las formalidades de los tramites TAD se regulan, por las
NORMAS de CNV y las Disposiciones siguientes:

e EI Decreto N° 894/2017 (B.O. 2/11/2017) que aprobd el texto ordenado del
“‘Reglamento de Procedimientos Administrativos. Decreto 1759/72 - T.O. 20177,
estableciendo que las autoridades administrativas actuaran de acuerdo con los
principios de sencillez y eficacia, procurando la simplificacion de los tramites, y
facilitando el acceso de los ciudadanos a la administracion a través de
procedimientos directos y simples por medios electronicos. El referido Decreto,
en su articulo 15 incisos a), d) y e), establece que “los particulares podran
presentar escritos en la mesa de entradas del organismo, en las
representaciones Diploméaticas u Oficinas Consulares de la REPUBLICA
ARGENTINA en el extranjero cuando fuera procedente o en forma electrénica
a través de la plataforma electrénica de Tramites a Distancia (TAD), por si, o
mediante representantes o apoderados”; determina la digitalizacion de aquellos
documentos que hayan ingresado al Organismo en soporte papel y, asimismo,
establece que: “Todo documento electrénico firmado digitalmente en el Sistema
Electrénico de Gestion Documental tendrd caracter de original, y los
reproducidos en soporte electronico a partir de originales de primera
generacion en cualquier otro soporte, digitalizados de acuerdo al procedimiento
que establezca la normativa aplicable seran considerados originales y tendran
idéntica eficacia y valor probatorio que sus equivalentes en soporte papel”.

e EIl Decreto N° 733/2018 (B.O. 9/08/2018) que establece que la totalidad de los
documentos, comunicaciones, expedientes, actuaciones, legajos,
notificaciones, actos administrativos y procedimientos en general, deberan

instrumentarse en el sistema de GDE, permitiendo su acceso y tramitacion
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digital completa, remota, simple, automética e instantanea, excepto cuando no

fuere técnicamente posible.

IV. INICIO DEL ALTA DEL TRAMITE

1- Ingresar a la web https://tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio.

2- Buscar el acceso de los distintos tramites que se denominan “TRATAS” indicadas

en los incisos de numero.

3- Ejemplo: Como paso previo, seleccionar la Emisora que realizara el tramite y de la
cual el presentante debe ser el apoderado, en el menlu desplegable de la parte
superior izquierda de la pagina. Si no figura, deberd asegurarse de tener vigente el
poder otorgado por la Emisora, ante la AFIP. NO SE ADMITIRAN TRAMITES QUE
NO CUMPLAN CON ESTOS RECAUDOS.

éTrémltesaDistancia LGSVl MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES  APODERADOS  CONSULTA
5

Seleccione a quién representar A MARIANA LEGUIZA ~

SOCIEDAD ANONIMA R
Bul atica relacionada

L B

Buscar tramite, organismo, categoria, temas n

MARIAN A

Buscar el trdmite que se va a solicitar, por ejemplo: “Emisoras — Autorizacion”
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Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Temética relacionada

emisoras - n

Se encontro 1 resultado

Organismo
Emisoras - Autorizacion
NIC Argentina o o .
#Comisién Nacional de Valores - CNV
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos [0 El trémite permite solicitar las diferentes autorizaciones referidas entidades Emisoras.
Ministerio de Obras Publicas o QDETALLES | INICIAR TRAMITE
Secretarfa de Asuntos Estratégicos - SAE o
Instituto Nacional de Servicios Sociales para o Mostrando 1 a 1 de 1-ver. 5 v n
Jubilados y Pensionados - INSSJP
Turismo Social [0}

Se abre una ventana al cliquear en “iniciar tramite”, que contendra los datos basicos

del solicitante y los del apoderado, como se detalla a continuacion:

En el campo del solicitante se debera consignar siempre a la Emisora autorizada a la

oferta publica o a la Emisora que solicita el ingreso.

Emisoras - Autorizacion

2 Y. v

Datos del solicitante
Razon Social:  'EE 0 C/EDAD ANONIMA
currcyi:

Correo electronica de N

aviso:

Teléfono de contacto: +54 [ ]

(ZEDITAR
~ VER COMPLETO

10
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Datos del Apoderado
Nombre: MARIAN A D
cum/cylL;

Correo electronico de N

aviso:

Teléfono de contacto: AR +54. O

+VER COMPLETO

CONTINUAR

4- Editar el correo electronico en la seccion “DATOS DEL APODERADQO” donde se
recibiran las vistas y demas comunicaciones, en caso de corresponder. Debera
tenerse en cuenta que las notificaciones se remitirAn exclusivamente y sin
excepcion a la casilla de correo declarada como domicilio especial, caso
contrario, se rechazard el tramite y se enviara automéaticamente a guarda
temporal, debiendo la Emisora comenzar nuevamente el tramite que tendra un nuevo

namero de expediente.

Ser& responsabilidad de la emisora, del profesional o del estudio a cargo de la
tramitacion el reenvio a otros profesionales del estudio o Emisora de todas las

notificaciones recibidas.

Debera tenerse presente que este correo serd el mismo al que se dirijan las
comunicaciones durante toda la vigencia de los tramites. (Por ejemplo en el caso de
emisiones de clases o series, hasta la acreditacion final de los fondos provenientes de

la colocacion de las obligaciones negociables).

5- Completar los campos requeridos en “Datos del Tramite” y adjuntar la
documentacion inicial del tramite (La documentacion que se adjunte debe estar
completa conforme la normativa de la CNV, caso contrario se rechazaréa el tramite
y se enviara automaticamente a guarda temporal, debiendo la Emisora comenzar

nuevamente el tramite que tendra un nuevo namero de expediente).

11
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Emisoras - Autorizacion

'l (o) v

r N

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Datos del Tramite %

Autorizacion solicitada
Denominacién complsta de la
Emisora (conforme estatuto)
Cuit de la Emisora
Tipo de autorizacién que se
redliza =
Documentacion respaldatoria % % ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

6- En el campo “Tipo de autorizacién que se realiza” se abrira un menu desplegable

gue concuerda con las SUBTRATAS detalladas en el punto Il, debiendo seleccionar el
tramite especifico de autorizacion que se solicita.

12
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Emisoras - Autorizacion
i 3 2 ) v

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Datos del Tramite %

Cuit de la Emis:

Tipo de autorizacién que se
realiza

% ADJUNTAR

Al
Documentacion respaldatoria
Al

parcial de oferta public:

umento ro
u isor frecusnte
ancel

Canje de obligaciones negociables (emision individual)

Canje por fusién .

Argentina unida Preguntas Frecuentes Contacto Manusl de Usuario  Términos y Condicione:

Debera seleccionarse del menu la subtrata que mas se adecue al tramite que se

solicita y tener en cuenta lo dispuesto en el punto V siguiente.

V. TRAMITES COMPUESTOS Y COEMISION

Cuando se solicita bajo un mismo tramite mas de un concepto de autorizacién (por
ejemplo: Prorroga de Programa, Aumento de monto y actualizacién de prospecto),
debera seleccionarse aquella SUBTRATA del menu de opciones que corresponda al
tramite de mayor jerarquia o importancia y/o que determinara el mayor pago de
arancel. En el ejemplo mencionado, se seleccionara la opcion identificada en el punto

27) “vv) Prorroga plazo duracién programa global”.

Ejemplo N°2: en caso de un tramite compuesto por un aumento de Programa Global y

actualizacion de prospecto, se elegira el 27) “h) Aumento monto programa global”.

13
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Ejemplo N°3: cuando un trdmite requiera Resolucion de CNV o Disposicion o
Certificado, estos tipos de tramites tendran prelacion para la eleccion de la
SUBTRATA, de aquellos que no requieren este tipo de Acto Administrativo. Por
ejemplo: “Ratificacion de Emisor Frecuente” que requiere una Disposicion, a

diferencia de una “Actualizacion”, que no lo requiere.

En el cuadro de observaciones o en la solicitud de presentacion, se aclararan con

mayor detalle, los tramites para los cuales se solicita autorizacion.

Cuando el tramite involucre a dos o0 mas Emisoras con motivo de ser una coemision,
el mismo podra ingresarse identificando una sola emisora, bajo la trata 27) s)

Coemision, ya sea que se trate de un programa o de una emision de clase o serie.

VI. CONFORMIDADES PARA PAGOS DE ARANCEL

Los tramites de emisiones de Series o Clases que requieren validar el pago de
arancel deberan ser iniciados también bajo el procedimiento TAD. En este caso, las
SUBTRATAS seran, por ejemplo: TRATA: 27) SUBTRATA: m) Canje de serie

programa; ccc) Serie de emisor frecuente; ddd) Serie o clase de programa global.

A tales efectos, en esta oportunidad y sin perjuicio de la presentacion completa dentro
de los cinco (5) dias de la colocacion conforme la normativa vigente, y del formulario
correspondiente al pago de arancel para su conformidad, deber& indicarse por nota el

ID de publicacién de los siguientes documentos:

e Suplemento de Prospecto;

e Acta de Directorio y/o de Subdelegado que aprobd los términos y condiciones
de la clase y/o serie;

e Auviso de suscripcion;

e Aviso de resultados;

e En su caso, Avisos Complementarios;

e Aviso del art. 10 (LON);

14
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e Asimismo, indicar bajo qué Programa o Régimen corresponde la clase y/o serie

emitida.

Caso contrario, se rechazara la presentacion y se enviara automaticamente a
guarda temporal, debiendo la Emisora remitir nuevo formulario para su validacion a
través de un nuevo expediente, lo que implicara modificar —en su caso- los datos

tenidos en cuenta para la validacion del arancel.

VIl. DOCUMENTACION ADICIONAL Y/O RESPUESTA DE
VISTAS

En los casos en los que se debe presentar informacién adicional como, por ejemplo,

la documentacion posterior en los casos de emisiones de clases y/o series, se debera:
1- Ingresar a la seccion “Mis Tramites”
2- Buscar el expediente correspondiente.

3- Hacer clic en los tres puntos que figuran sobre la fila del tramite en la columna

“Creacion” y elegir la opcién “Presentacion a agregar” o seleccionar el icono con el

0

dibujo siguiente gue se encuentra a la derecha de la barra de busqueda de

tramites.
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é'ﬁimil!samilan(ia inciaR TRAMITE UERUTIVINIZ] NOTIFICACIONES  APODERADOS — CONSULTA

Seleccione 2 quiEn representar v MARIANA LEGUIZA -

B otbed

Iniciados

28B/08/2023

I Emisoras - Autorizacion EX-2023-100251958- -APN-GE¥CNV Iniciacion

@ ver detalie

3 Presentacion a agregar

B Mover
e : - n @ Consultar expediente

&4-Compartir

En todos los casos debera adjuntarse la documentacion correspondiente completa sin

perjuicio que pueda hacerse referencia al ID de publicacién en la AlF.

Luego, en el menu desplegable bajo el titulo “Motivo”, elegir “otros” y detallar cada
documento que se adjuntara en el campo de texto, con su numero de “IF” que figura

identificado como “adjunta documentacion”. Ejemplo:

Presentacion a agregar
Si deses incorporar nuevs documentscion al expedients en curso, ingrese &l motivo aqui pars que au sciicitud ses enalizeds. Sers notficado
con la sceptecion o rechazo g2 ou pedido y, 02 cormeaponder, podré preaentar la documentecidn aolicitads
Motivo:
Otros

Posteolocacion Clage XX por hasta §100

Archivo -  Editar- Insertar- \Vistas- Formato- Tabla-
Formato - = \Verdana - lipt - B Fr U EEZE p-H- L
Suplements de Prospecte: (IF-2023-100256218-A0N-DTD=1GM)

Aviso de Resultados (IF-2023-100336373-4PN-DTD=1GM

Adjunta documentacion:

Los documentos marcades con % son obligatorios.

Dacumento para conservar extension del archive [ % ansunTAR |
F2023-100356318-4PN-070 0 v [EETII ENEY
IF-2023-100356375-APN-0T D# oM L) 150
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VIIl. ACLARACIONES SOBRE LOS DOCUMENTOS A SUBIR

e El tamafio maximo permitido de carga es de 20MB.

e Las extensiones de los archivos que se permiten subir son: .pdf, .doc, .docx,
XlIsx, .jpg, .jpeg, .png, .bmp, .gif, .tiff, .tif, .html, .dwf. Debera evitarse la carga
de archivos con extensiones .jpg, .jpeg Yy .gif. No se admitirA subir archivos
comprimidos.

e Documentos para conservar extension del archivo: Utilizarse esta opcion para
subir archivos en formatos .pdf (PDF), .doc, docx (Word) y/o .xIsx (Excel). Los
archivos PDF deberan ser de formato editable. Los documentos con marcas de
revision deberan enviarse en Word o pdf editable.

e Documentos con Firma Externa: Debera utilizarse esta opcion para subir

archivos que se encuentren firmados digitalmente.

De acuerdo a lo detallado previamente, debe realizarse los mismos pasos para las

contestaciones de vista.

IX. NOTIFICACION DE INICIO DE TRAMITE Y/O ENVIO DE
DOCUMENTACION A LA GERENCIA DE EMISORAS

Una vez ingresado el tramite por TAD y en oportunidad de cada envio de nueva
documentacion, debera remitirse un correo electronico a la casilla
de mesadeentradasEmisoras@cnv.gov.ar comunicando que se ha efectuado una nueva
presentacion bajo TAD, con indicacion de los datos que faciliten su identificacion
(nombre de emisora, trata, subtrata, descripcion resumida de la solicitud y niamero de

tramite). El correo debera ser remitido sin adjuntar los documentos enviados por TAD.

17
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Documento para conservar extension del archivo
Documento con Firma Externa
Documentacion Complementaria
Documento de redaccion libre
Documento de Firma Conjunta
QUIEN LO FIRMA
Informe Audiovisual
Documento firmado por la Administracién Publica con Firma Conjunta
QUIEN LO FIRMA

CONFIRMAR TRAMITE

X. PYMES Y TRAMITES DE ENTIDADES DE GARANTIA

Todos los tramites relativos a las Emisoras PYMES y a las Entidades de Garantia
deberan ser también tramitados a través del TAD. En este caso, sin perjuicio de la
remision de la documentacién a través de la Autopista de Informacién Financiera
(AIF), debera adjuntarse la totalidad de la documentacion relativa al tramite que se
solicita, a través del TAD e indicarse el ID que corresponde a cada documento. No
serd suficiente la mera referencia a los ID de publicaciéon. Caso contrario, se
rechazard la presentacién y se enviard automaticamente a guarda temporal,

debiendo la Emisora iniciar una nueva presentacion a través de un nuevo expediente.
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Xl. TRAMITES REGISTRALES QUE REQUIERAN
INSCRIPCION O CONFORMIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE EL REGISTRO PUBLICO (que deban tramitarse ante la

Gerencia de Emisoras)

En todos los casos que deban tramitarse ante la Gerencia de Emisoras (por ejemplo
fusiones, escisiones o disolucion), debera presentarse la respectiva documentacion
en soporte papel a través de Mesa de Entradas del Organismo y copia a través de la
casilla de correo mesadeentradasEmisoras@cnv.gov.ar. A los fines de la
presentacion previa, referida a la publicacibn de prospectos, la misma sera

presentada a través de la casilla de correo de mesadeentradasEmisoras@cnv.gov.ar.

Xll. GUARDA TEMPORAL

Todo trdmite que no cumpla con las exigencias aqui descriptas o iniciado sin el
apoderamiento en TAD correspondiente, se enviara a la guarda temporal que equivale
a un archivo directo del tramite, sin excepcidn, que no puede volver a ser reactivado.
En dicho caso, la Emisora debera comenzar nuevamente el tramite, que tendra un
nuevo ndamero de expediente. Se recomienda tener el debido recaudo en efectuar las
presentaciones de manera completa y con las formalidades exigidas en as Normas al

momento de presentar el trAmite pertinente o acomparfar documentacion.

X, CONSULTAS

Para mayor informacién especifica sobre el procedimiento de la tramitacién por TAD,
de tramites relativos a la Gerencia de Emisoras, formular la consulta a la casilla de

correo mesadeentradasEmisoras@cnv.gov.ar.

Para consultas en general relativas al funcionamiento del TAD, se sugiere

previamente consultar al siguiente link:

https://tramitesadistancia.gob.ar/static/ayuda.html
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Se adjunta copia de la R.G. 974 y Manual TAD.

Resolucion R.G. 974 Tramites a Distancia — TAD - Manual
para la persona usuaria

RG 974.pdf Tramites a Distancia -
TAD.pdf
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