INSTRUCTIVO USO

CREACION DE
PROYECTOS

Plan Argentina Hace 2

unida







INDICE

Argentinaunida

INGRESO SISTEMA

DATOS

LOCALIZACION

CREACION DE PROYECTOS PLAN ARGENTINA HACE 5
REGISTRO EN EL SISTEMA'Y CARGA DE DOCUMENTOS 6
7

CREACION DE UN PROYECTO 8
8

10

MONTOS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO 18
BENEFICIARIOS Y MONTOS .19
GUARDAR EL PROYECTO 19
BUSCAR EL PROYECTO PARA EDITARLO 20
SUBIR DOCUMENTACION A UN PROYECTO 21
VINCULAR DOCUMENTO EXISTENTE .24
PUBLICACION DEL PROYECTO 29

CREACION DE PROYECTOS

w






Argentinaunida

CREACION DE
PROYECTOS

PLAN ARGENTINA HACE 2

INTRODUCCION

Este instructivo describe el uso del sistema para ingresar los proyectos dentro del Plan Ar-
gentina Hace. Los proyectos se presentan para su evaluacion y aprobacion a través del sitio
Plataforma de Proyectos y Obras, ingresando en:

https://www.argentina.gob.ar/obras-publicas/argentina-hace2

A continuacion se detallan y describen los pasos a sequir para la carga de proyectos a través
del sitio web:

CREACION DE PROYECTOS
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6| PLAN ARGENTINA HACE 2

REGISTRO EN EL SISTEMA
Y CARGA DE DOCUMENTOS

1. Ingresar a https://ppo.mininterior.gob.ar/
Se debe registrar, haciendo clic en el boton donde muestra la imagen.

Inicie Sesidn
Usuario

Contrasefia

INGRESAR

OLVIDE MI CONTRASENA » REGISTRARSE

2.Completar todos los datos en el formulario y solicitar el usuario haciendo clic en el boton inferior.

Solicitar un nuevo usuario

La Plataforma de Gestién Proyectos y Obras es un sistema abierto al publico general, sin embargo la registracion de usuarios
administrativos queda restringuida solo a personas autorizadas. El siguiente formulario le permitird solicitar el alta de un usuario. La
informacion provista sera revisada por un administrador quien debera aprobar la cuenta antes de que €sta pueda ser utilizada.

Primer Nombre * Segundo Nombre
Apellide * Documento de Identidad *
Teléfone
Nombre de Usuarie * Correo Electrénico *
Contrasefia * Repita la contrasefia *
Nivel Gubernamental * Provincia
~ ~
Municipio Organismo *
~ ~
Cargo * Descripcidn del cargo

SOLICITAR USUARIO

3. Luego debe ir a su casilla de mail, y verificar que le haya llegado el correo con un link para ingresar. Debe hacer click en ese
link para validar su correo electrénico.



Argentinaunida

4. Solo para intendentes: En caso de que el solicitante declare ser un intendente municipal el link lo enviara a la solapa Mis
Datos y podra proceder a la carga de su documentacion (Documento de identidad, Acta de Designacién, CUIT/CUIL, etc).
Este paso es obligatorio porque es condicidn necesaria para la firma de convenios sobre proyectos.

INGRESO AL SISTEMA

Paraingresar a la plataforma de gestion de carteras de proyectos se debe ingresar al sitio web del Ministerio de Obras Publicas
https://www.argentina.gob.ar/obras-publicas/argentina-hace y hacer click en el botén “Ingresar a Plataforma de Proyectos
y Obras Plan Argentina Hace 2",

é Argentina_gob.ar Buscar tramites, servicios o areas n (5) MI ARGENTINA

Inicio / Ministerio de Obras Publicas / Plan Argentina Hace

Plan Argentina Hace

Pequenas y medianas obras en todo el pais, pararencender la economia, generar
empleo local con paridad de'genero y garantizar el acceso a derechos.

Compartir en .
redes sociales f , in @

HACER CLICK EN
INGRESAR A PLATAFORMA
Ingresar a Plataforma de Proyectos y Obras INGRESAR APLATAFORY
Plan Argentina Hace PLAN ARGENTINA HACE 2

En esta pagina hacer click en “Iniciar sesion”. Si no cuenta con un usuario, puede generarlo a través del boton “Registrarse”,
siguiendo los pasos correspondientes.

E @ :os. plataforma de Proyectos y Obras INICIAR SESION

Inicie Sesion
Usuario
Contraseia
8
| pecresan | G
L
S
UMD Ml CONTRASERA o
a
L
(@]
Z
0
|9
<
o
En la parte superior, encontrard el link para descargar el Instructivo para la carga de proyectos - Plan Argentina Hace, donde )
se detallan los pasos a sequir dentro de la plataforma.Una vez logueado puede comenzar a completar los datos del proyecto.
|7




8| PLAN ARGENTINA HACE 2

CREACION DE UN PROYECTO

Ingresara a una pagina donde podra completar la informacién del proyecto a ser creado, comenzando con los datos principales
del mismo.

DATOS

Es obligatorio completar los siguientes campos:

*Nombre > Nuevo Proyecto
i i - DATOS
* Tipo de inversién
Nombre * Descripcion *
N GrU po Codigo Alternativo Estado de desarrollo *
. SUbgrU po TiPn de Intervencion * . Organismo Originante Objetivos
Escala Area Tematica *
* Tipo de Obra : oL ’
Grupo * Subgrupo *
. M : T Observaciones
* Estado de desarrollo Tipo de Obra *
e Descripcion [ Es Emergencia

En la categoria“Area Tematica”, podréa seleccionar el rea tematica que corresponde al proyecto del Plan Argentina Hace.

Nuevo Proyecto

DATOS
Nombre * Descripcion *
Caédigo Alternativo Estado de desarrollo *
v
Tipo de Intervencion * Organismo Originante
Objetivos

v
Escala Area Tematica *

v v
Grupo *

ACCESIBILIDAD Y CONECTIVIDAD URBANA Y RURAL
v AGUAY SANEAMIENTO Observaciones
EQUIPAMIENTO SOCIAL

IMFRAESTRUCTURA HIDRICA

Tipo de Obra *

) Es Emergencia
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Descendiendo por la pagina encontrara otras categorias a completar, que tienen que ver con la poblacion destinataria de la
obra, la cantidad de puestos de trabajo que se crearan con el proyecto y los puestos de trabajo divididos por género.

Nuevo Proyecto
DATOS

Nombre *
codigo Alternativo

Tipo de Intervencion *

Estado de desarrolio *

Organismo Originante

Descripcion *

Objetivos

Escala Area Tematica *
v v
Grupo * Subgrupo *
M M Observaciones
Tipo de Obra *
v
) Es Emergencia
Beneficiarios Directos Empleos Directos
Tipo Cantidad Tipo - v Cantidad
Beneficiarios Indirectos Empleos Indirectos
Tipo Cantidad Tipo - v Cantidad
Beneficiarios Potenciales Empleos Potenciales
Tipo Cantidad Tipo - v Cantidad
Empleos por género
Hombres Mujeres

CREACION DE PROYECTOS

(o)
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LOCALIZACION

Para representar en el mapa la localizacién del proyecto debe ir a la seccién “Localizacion”. El mapa ubicado en esa seccion
puede ser maximizado (osea, que ocupe toda la pantalla del monitor).

Para buscar con facilidad una determinada localidad se puede utilizar un cuadro de busqueda (ubicado en la parte superior del
mapa). Si escribe en ese cuadro el nombre de un municipio o localidad el sistema lo ubicara en el mapa y marcara un punto
en ese lugar.

El sistema permite representar la ubicacion geogréafica de un proyecto de tres formas distintas:
a)Mediante un punto en el mapa.

b)Mediante una linea (que puede contener varios segmentos).
¢)Mediante un poligono.

LOCALIZACION

o i No se han cargado localizaciones aun. Seleccione una
Mapa Satélite uscar.. el
ubicacion en el mapa para comenzar.

Uruguay

Argentina

Datos adicionales de localizacion

Las 3 opciones no son excluyentes: un proyecto puede representarse con varios puntos, con un punto y una linea, con varias
lineas, etc.
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REPRESENTAR LA LOCALIZACION DEL PROYECTO MEDIANTE UNO O VARIOS PUNTOS

La opcion elegida por defecto es la localizacién por punto. Si usted utiliza el cuadro de busqueda el sistema marcara un punto

en elmapa, correspondiente a la unidad territorial buscada.

Si se desea marcar con mas detalle la localizacion (ya que el buscador por lo general traerd una localizacion genérica, tal como
la plaza central del pueblo) debera hacer click en el mapa en la localizacién exacta del proyecto.
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La opcion elegida por defecto es la localizacion por punto. Si usted utiliza el cuadro de busqueda el sistema marcard un punto

en elmapa, correspondiente a la unidad territorial buscada.

Si se desea marcar con mas detalle la localizacion (ya que el buscador por lo general traerd una localizacion genérica, tal como
la plaza central del pueblo) deberd hacer click en el mapa en la localizacion exacta del proyecto.
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LDCALIZACION
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Para terminar, debe agregar la localizacion a la lista de localizaciones. Una vez que se hayan completado los 4 campos de loca-
lizacion, hacer click en el boton azul “Agregar”. Se agregara la localizacién en la lista de localizaciones. Es importante completar
con detalle cada uno de los datos solicitados para que la obra esté bien localizada.

LOCALIZACION
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Si desea representar localizaciones adicionales del mismo proyecto mediante puntos deberd repetir el proceso las veces que
sea necesario.



REPRESENTAR LA LOCALIZACION DEL PROYECTO MEDIANTE LiNEAS
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La herramienta “Dibujar linea"” es muy Util para representar proyectos tales como rutas, acueductos, canales, etc. Para repre-

sentar en el mapa un proyecto mediante una linea debe seguir los siguientes pasos:

1) Ajustar con el mouse (con la "ruedita") la escala del mapa apropiada para dibujar la linea.

2) Seleccionar la herramienta“Dibujar linea”.
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3)Hacer click en el punto de partida. > fr_-.""\
4) Trazar la linea. e
5)Hacer click en el punto de llegada.

Si el proyecto se representa con un Unico segmento, hacer click en la herramienta “Dejar de Dibujar” (la "manito”).
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Si por el contrario el proyecto se representa con varios segmentos entonces debera reiterar los pasos 3 a 5 las veces que sea
necesario.
6) Completar los campos de localizacion: el sistema trae desde la API de Google los datos de localizacion del proyecto (Pro-
vincia, Departamento, Municipio, Localidad). Mas concretamente, trae los datos del punto inicial de la linea trazada.

En caso de que el sistema no complete todos los campos automaticamente, el usuario deberd completar los campos se-
leccionando los valores en las listas desplegables.

LOCALIZACION

Latitud Longitud
e r——y : -32 0407195930508 -64 5741800771101
G Camping Lo Alamas Q Provincia *
! @ CORDERA
- 4 Departamento *
. '49' CALAMUCMTA

Mapa  Satéite

L]
La

]

Le

e sy MunKipio *
/ Localidad +

- & CAMCELAR ACREGAR
vl o nq L
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B

k
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7) Agregar la localizacion a la lista de localizaciones del proyecto: una vez que se hayan completado los 4 campos de locali-
zacion hacer click en el botén azul“Agregar”.

LOCALZACION
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Se agregara la localizacion en la lista de localizaciones. La pantalla se verd como en la siguiente imagen:

LOCALITACION
Y - ~a. 7
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CREACION DE PROYECTOS
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REPRESENTAR LA LOCALIZACION DE UN PROYECTO MEDIANTE UN POLIGONO

Para representar la localizacion de un proyecto mediante un poligono (por ejemplo, para representar geograficamente una
plaza o un barrio) deberd seguir los siguientes pasos:

1) Ajustar con el mouse (con la "ruedita") la escala del mapa apropiada para dibujar el poligono.
2) Seleccionar la herramienta“Dibujar forma".
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3) Hacer click en el punto de partida (primer vértice del poligono).
4) Trazar el primer lado del poligono.

5) Hacer click en el segundo vértice del poligono.

6) Continuar trazando los lados y marcando los vértices del poligono. “Cerrar” la forma. Al hacerlo el poligono queda marcado
y o es necesario, en este caso, dar click en“Dejar de dibujar”.
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7) Completar los campos de localizacion: el sistema trae desde la API de Google los datos de localizacion del proyecto (Pro-

vincia, Departamento, Municipio, Localidad). Concretamente, trae los datos de localizacién del vértice del poligono trazado
en primer término.

En caso de que el sistema no complete todos los campos automaticamente, el usuario deberad completar los campos se-

leccionando los valores en las listas desplegables.

LOCALIZACION
i tin 1 Latitud Longitud
Mepa: | ‘Satdlite [igj Conem Ac. Lanwres v CEI M 3737779403816039 -64.6063828252822
Carniceria £l Pampa LACEANILLA } :
2 Provincia *
- Expreso Rocinante o
" — LA PAMPA El
g San Cristobal seguros N
o b @ ey o * S S| ) Departamento
& SIS INESAS i O ey &
1 y Tortas Fritas — b arty UTRACAN EI
0@ s
e c v lapardn GENERAL ACHA B
avelbaieds F 3 Acla General £
L e ¢ Localidad *
= Veterinar
: Ciinica Yelom newia o Q GENERAL ACHA B
Ostent a
: i : Teatro Municial ) - ] ! % | AGREGAR I
£ 5 5 eatro Munici :
g £ Padre Buodo £ L .
§ conces 1 E
gecia Migion T i . Lo
Cristiana Pentecostal.. :
Charlpnt » * —
RS Chustore Casaaar gon © .
Go.-glt - Deaoe 0 mapas G201 Geogle Tﬂrl:h—nm Hm-lmﬂnhnnnllnt

8) Agregar la localizacion: una vez que se hayan completado los 4 campos de localizacion hacer click en el botén azul “Agre-

gar". Se agregara la localizacién en la lista de localizaciones.
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MONTOS Y FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Continuando el desplazamiento hacia abajo se encuentra la seccion “Montos” En ella se carga el monto del proyecto y sus-
fuentes de financiamiento.

Si en el momento de cargarse el proyectonosedisponedeinformacién sobre el monto del proyecto puede hacer click en el tilde
“Montos no establecidos"y asi el sistema no le exigira que complete los campos de la seccion.

El usuario debe cargar primero el monto y luego elegir la moneda en que va a expresar el monto y cargar la fecha de estimacién
del monto. El campo fecha de estimacion del monto es Util para saber si se cuenta con un presupuesto actualizado de la obra
o no.

Una vez completados los campos requeridos haga click en el signo “+" para cargarla o las fuentes de financiamiento. Este paso
es indispensable para poder guardar el proyecto.

Al agregar la fuente de financiamiento también hay que indicar la proporcién del proyecto que se financiara con la fuente car-
gada. Por ejemplo, si el proyecto se financiara con una Unica fuente de financiamiento en el campo Proporcion corresponde
cargar el valor 100 (por 100%, lo que significa que todo el proyecto se financia con esa unica fuente).

En caso de necesitar agregar fuentes de financiamiento adicionales haga click en el signo “+" del renglén inferior para agregar
otra fuente de financiamiento.

MONTOS
Montos no establecidos
Monto Total * Moneda * Fecha Estimacion *
v 05/03/2020
+  Monto Fuente de Financiamiento Proporcion
+ Agregue fuentes de financiamiento

 cuon: [




BENEFICIARIOS Y MONTOS
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A laizquierda de la seccién “Montos” encontrara otros campos a completar, que tienen que ver con la poblacién destinataria de
la obra, la cantidad de puestos de trabajo que se crearan con el proyecto y los puestos de trabajo divididos por género.

MONTOS

[ Montos no establecidos

Monto Total * Moneda * Fecha Estimacion *

v 04/04/2020

+  Monto Fuente de Financiamiento Proporcion

+ Agregue fuentes de financiamiento

Beneficiarios Directos
Tipo

Beneficiarios Indirectos
Tipo

Beneficiarios Potenciales
Tipo

Empleos Directos

Tipo

Empleos Indirectos
Tipo

Empleos Potenciales
Tipo

Empleos por género
Hombres

Cantidad

Cantidad

Cantidad

Cantidad

Cantidad

Cantidad

Mujeres

GUARDAREL PROYECTO

Una vez completados estos pasos esta en condiciones de guardar el proyecto. Para eso debe hacer click en el botén azul titu-
lado “Guardar”. El sistema confirmara que el proyecto se guardo.

Una vez guardado el proyecto quedara en nivel “Borrador”, a la espera de que el usuario agregue la documentacién del mismo.

MONTOS

) Montos no establecidos

Monto Total * Moneda * Fecha Estimacion *

v 04/04/2020

+  Monto Fuente de Financiamiento Proporcion

+ Agregue fuentes de financiamiento

Beneficiarios Directos
Tipo

Beneficiarios Indirectos
Tipo

Beneficiarios Potenciales
Tipo

Empleos Directos

Tipo

Empleos Indirectos
Tipo

Empleos Potenciales
Tipo

Empleos por género
Hombres

Cantidad
Cantidad
Cantidad
Cantidad
Cantidad
Cantidad

Mujeres

GUARDAR | PUBLICAR -

|1
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BUSCAR UN PROYECTO PARA EDITARLO

Puede buscar un proyecto para continuar cargando documentacién o para editarlo dando click en el botén “Buscar Proyectos”
en la pantalla inicial.

PROYECTOS INICIAR SESION v

Il

i .
—_'s,.. y v N
- -

Plan A@%}Hace 2

B CREAR PROYECTO Q, BUSCAR PROYECTOS @ INSTRUCTIVO

Inscribirse para trabajar en Plan Argentina Hace 2

Para inscribirse para trabajar en el Plan Argentina Hace 2 debe dirigirse & su municipio. Alll

Otra forma de buscar un proyecto para editarlo es desde la solapa “Proyectos”, a la que se puede acceder habiendo ingresado
a un proyecto.

PROYECTOS v

PSR oacas en Vllla la Angostura
CREAR
ATOS
Estado
@S
Nombre *

Al hacer click en el botén “Buscar Proyectos” o en “Buscar” (en la solapa “Proyectos”) se accede a la siguiente pagina donde
se pueden buscar proyectos aplicando mdltiples filtros. Una vez que haya introducido el o los filtros necesarios haga click en
el boton“Buscar”.
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Filtros de bisqueda

Codigo SIPPE Nombre Nivel
- Indistinto - v
Subgrupo Tipo de Obra Area Temética
- Indistinto - A - Indistinto - A - Indistinto - v

Resultados de la bisqueda

Codigo SIPPE  Nivel Nombre Provincia Gobierno Local Grupo

120470 Cloacas en Villa La NEUQUEN VILLALA SANEAMIENTO
Angostura ANGOSTURA

120469 Cloacas en Villa la NEUQUEN VILLALA SANEAMIENTO
Angostura ANGOSTURA

120468 cloacas en ituzaingo BUENOS ITUZAINGO SANEAMIENTO

AIRES
Resultados por pagina:

Estado del Nivel Organismao Ejecutor

- Indistinto - -
Estado Usuario responsable

- Indistinto - v

@ LMPIAR | @ BUSCAR |NEEYENITTIIR TN

Sub Grupo  Tipo De Obra Estado Area Tematica
Cloacas Obra integral de Idea
cloacas
Cloacas Obra integral de Perfil
cloacas
Cloacas Obra integral de Idea

cloacas

Grupo

- Indistinto - A

Emergencia

g

Monto Estimado  Ultima Modificacion v

$5.000 04/04/2020-18:17
$5.000 04/04/2020 - 1611
$100 03/04/2020-18:22

Mostrande 3 de 3 proyectos

SUBIR DOCUMENTACION A UN PROYECTO

Para poder subir documentacion a un proyecto es imprescindible guardar el proyecto (botén “Guardar”, en la parte inferior
de la pantalla). Una vez guardado el proyecto las secciones “Documentacion requerida” y “Documentos” se hacen visibles y

presentan el siguiente aspecto:

Memoria Descriptiva
» Memoria Descriptiva Cloacas

Situacion dominial
G +
Planimetria
G +

Especificaciones técnicas particulares
G +

Analisis de Precios
G +

Curva de Inversion
G +

Aprobacion hidraulica y/o ambiental
G +

DOCUMENTOS

Carpetas  Listado
4| | Memoaria Descriptiva
i [F]] Memoria Descriptiva Cloacas.docx
— | Situacién dominial y legal del area de intervencién
4- | | Documentacion Gréfica
?- ~.,1 Planos, vistas y cortes
L. ) Cortes seccionables y detalles del paquete estructural
- .| Fotos del estado actual
— || Estudios Complementarios
- | Especificaciones Técnicas
-~ |, Documentacién respaldatoria adicional
4| Aspectos soclales y econdmicos
i-[] Diagnéstico socioeconémico.docx

Plancheta catastral
G +

Topografia
G +

Certificado de no inundabilidad
G +

Computo y Presupuesto
G +

Plan de Trabajo
G +

Expropiacién o permiso de uso
G +

Certificado de conectividad
G +

]

X -

CREACION DE PROYECTOS
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La documentacion requerida es aquella indispensable para que el proyecto sea analizado, mientras que en la seccion Docu-
mentos puede cargar documentacion complementaria. De todas formas todo documento cargado en la seccion “Documenta-
cion Requerida" también sera visualizado en la seccion “Documentos” pero no a la inversa.

Para agregar un documento en la seccion “Documentacion Requerida” debe haber click en los signos “+". Por ejemplo, para
agregar la memoria descriptiva del proyecto debe hacer click en el signo “+" correspondiente.

DOCUMENTACION REQUERIDA
Memoria Descriptiva Plancheta catastral
@ G +
Situacién dominial Topografia
G + G +
Planimetria Certificado de no inundabilidad
G + G +
Especificaciones técnicas particulares Computo y Presupuesto
G + G +
Analisis de Precios Plan de Trabajo
G + G +
Curva de Inversion Expropiacién o permiso de uso
G + G +
Aprobacion hidraulica y/o ambiental Certificado de conectividad
G + G +

Se despliega el formulario que se presenta a continuacion. Debera buscar el archivo a agregar (usando el botén “Examinar”) y
luego completar los campos obligatorios. Finalmente, hacer click en“Confirmar”.

Cargar un nuevo documento

Documento*

Seleccionar archivo | Memoria Desc._loacas.docx

Nombre del documento

Memoria Descriptiva Cloacas

& Archive Privado

Descripcion




Una vez agregado el archivo las secciones de documentacion se veran de la siguente forma:

Argentinaunida

DOCUMENTACION REQUERIDA

Memoria Descriptiva
* Memoria Descriptiva Cloacas

Situacién dominial
G +

Planimetria
G +

Especificaciones técnicas particulares
G +

Analisis de Precios
G +

Curva de Inversion
G +

Aprobacién hidraulica y/o ambiental
G +

DOCUMENTOS

Carpetas  Listado

4| Memoria Descriptiva

------ [F] Memoria Descriptiva Cloacas.docx

4| Documentacién Grafica

i ] Fotos del estado actual
- | Estudios Complementarios
- | Especificaciones Técnicas

- Situacion dominialy legal del area de intervencién

!— .| Cortes seccionables y detalles del paquete estructural

----- . Documentacién respaldatoria adicional

Plancheta catastral
G +

Topografia
T +

Certificado de no inundabilidad
G +

Computo y Presupuesto
@G +

Plan de Trabajo
G +

Expropiacion o permiso de uso
@G +

Certificado de conectividad
@ +

X

Como puede apreciarse, el documento se visualiza tanto en la seccién“Documentacion Requerida” como en“Documentos”.

IMPORTANTE

Unicamente se puede subir un tnico archivo en cada categoria de la seccién “Documentacion Requerida”.

CREACION DE PROYECTOS

|2
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VINCULAR DOCUMENTO EXISTENTE

DOCUMENTACION REQUERIDA

Memoria Descriptiva

[+

Situacion dominial
G +

Planimetria
G +

Especificaciones técnicas particulares
G +

Analisis de Precios
G +

Curva de Inversion
G +

Aprobacion hidraulica y/o ambiental
G

Plancheta catastral
G +

Topografia
G +

Certificado de no inundabilidad
G +

Computo y Presupuesto
G +

Plan de Trabajo
G +

Expropiacitn o permiso de uso
G +

Certificado de conectividad
G +

Otra herramienta Util es el botdn “Vincular documento existente”, que se encuentra contiguo al signo “+" (“Agregar documen-
to").

Mediante esta herramienta, es posible seleccionar algun documento existente en las carpetas de la seccion “Documentos”
y establecer que ese documento es el que responde al requisito de la seccidon “Documentacion Requerida” en una categoria
determinada.

Por ejemplo, se puede dar click en uno de los iconos “Vincular documento existente” (por ejemplo, en la categoria “Memoria
Descriptiva"), seleccionar un documento de la carpeta “Memoria Descriptiva” (seccion “Documentos”) y asi establecer que
ese documento constituye la documentacion requerida en la categoria “Memoria Descriptiva”.

Para agregar un documento en la seccion "Documentos” debe hacer click en el icono “+" , en el extremo superior derecho de
la seccion.

DOCUMENTOS &

Carpetas Listado

4| Memoria Descriptiva
" [F]] Memoria Descriptiva Cloacas.docx X
| Situacién dominial y legal del area de intervencién

4- | | Documentacion Grafica

i~ ] Planaos, vistas y cortes

.| Cortes seccionables y detalles del paquete estructural

| Fotos del estado actual

— || Estudios Complementarios

— || Especificaciones Técnicas

- |, Documentacién respaldatoria adicional
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Se despliega el formulario que se presenta a continuacion. Deberd buscar el archivo a agregar (usando el boton “Examinar”)
y luego completar los campos obligatorios. Ademas, deberd optar entre guardar el documento en alguna de las carpetas pre-
existentes o crear una nueva.

Si se elige esta ultima opcion debe escribir el nombre de la carpeta en el cuadro de texto vacio, en la parte inferior del formu-
lario. La imagen siguiente ilustra como se agrega un archivo llamado “Diagnéstico socio economico” a una nueva carpeta
llamada “Aspectos sociales y economicos”. Para subir el archivo y (si correspondiera) crear la nueva carpeta de click en el
botén“Confirmar”.

Cargar un nuevo documento

Documento*

Elegir archivos | Diagnostico ..onomico.docx

Nombre del documento

Diagnostico socioeconomico

& Archivo Privado

Descripcion

Carpeta
- 1 Memoeoria Descriptiva
- | Situacién dominial y legal del area de intervencion
4~ || Documentacién Gréfica
' ] Planos, vistas y cortes
'— | Cortes seccionables y detalles del paquete estructural
i ] Fotos del estado actual
- | Estudios Complementarios
- | Especificaciones Técnicas

Aspectos sociales y economicos

CREACION DE PROYECTOS

[,

|2




26| PLAN ARGENTINA HACE 2

La siguiente imagen muestra como se ve la seccion “Documentos” con la carpeta agregaday el archivo en su interior. También
puede verificarse que el archivo NO se agregd en la seccion “Documentacion requerida”.

Memoria Descriptiva
x Memoria Descriptiva Cloacas

Situacion dominial
G +

Planimetria
G +

Especificaciones técnicas particulares

Plancheta catastral
C +

Topografia
G +

Certificado de no inundabilidad
G +

computo y Presupuesto
G +

G +
Analisis de Precios Plan de Trabajo
G + & ok
Curva de Inversion Expropiacién o permiso de uso
E + G +
Aprobacion hidraulica y/o ambiental Certificado de conectividad
G + & ok
DOCUMENTOS &

Carpetas Listado

4 | | Memoria Descriptiva
i [F]] Memoria Descriptiva Cloacas.docx X
|| Situacion dominial y legal del area de intervencion
4- | | Documentacion Gréfica
-~ ] Planos, vistas y cortes
— | Cortes seccionables y detalles del paguete estructural
| Fotos del estado actual
— | Estudios Complementarios
- | Especificaciones Técnicas
- |, Documentacidn respaldatoria adicional
4| Aspectos soclales y economicos
i--[F] Diagnéstico socioeconémico.docx X

£

De igual forma puede continuar agregandose nuevas carpetas y archivos a la seccion “Documentos”.

IMPORTANTE

Una vez que haya terminado de subir los documentos no olvide hacer click en el botén azul “Guardar”.
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DOCUMENTOS

Carpetas  Listado

4~ | | Memoria Descriptiva
i.[F] Memoria Descriptiva Cloacas.docx

— || Situacion dominial y legal del area de intervencion
4- | Documentacién Gréfica

i Planos, vistas y cortes

- Fotos del estado actual
— | Estudios Complementarios
— || Especificaciones Técnicas
- | Documentacién respaldatoria adicional
4| | Aspectos sociales y econémicos
i-.[{f] Diagnéstico socioeconémico.docx

|| Cortes seccionables y detalles del paguete estructural

ARCHIVAR VER EN EL BANCO DE PROYECTOS

=
[+]

X

X -

GUA PUBLICAR «

El usuario también dispone de otra opcidn para visualizar los documentos del proyecto, la presentacién como listado.

Haga click en la solapa“Listado” para acceder a ella.

DOCUMENTOS

Carpetas

4~ | Memoria Descriptiva
i-[F] Memoria Descriptiva Cloacas.docx

— || Situacién dominial y legal del area de intervencion
4- | | Documentacién Gréfica

i ] Planos, vistas y cortes

- | Fotos del estado actual
— || Estudios Complementarios
- | Especificaciones Técnicas
- | Documentacién respaldatoria adicional
4~ | | Aspectos sociales y econémicos
----- [F] Diagnéstico socioeconémico.docx

.| Cortes seccionables y detalles del paquete estructural

b=
[+

X

Koo~

La seccion“Listado” tiene el siguiente aspecto:

DOCUMENTOS
Carpetas Listado
Nombre Extension

Memoria Descriptiva Cloacas docx

Diagnastico socioecondmico docx

Ultima Edicidn Usuario
04/04/2020 mcastillo

04/04/2020 mcastillo

Tamafio (Kb)
2862

14

b=
o+

%,
X
i1
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En la vista “Listado” aparecen los documentos sin que se muestren las carpetas en las que estan incluidos. Sobre la derecha
aparecen tres iconos: un primer icono que permite editar el campo “Nombre del Documento” y la descripcion, el segundo icono
permite eliminar el archivo y el tercer icono (marcado en la imagen con un cuadrado rojo) es el que permite acceder al historial
del documento.

El listado de documentos puede ordenarse (haciendo click en los encabezados) por Nombre, Fecha de creacion y Descripcion.
Para quitar un documento debe hacer click en el botén“x".

Finalmente, el icono ubicado en el extremo derecho del renglén permite acceder al historial del documento.

El historial del documento informa la fecha de creacion del documento y las modificaciones que vaya experimentando, permi-
tiendo acceder a las versiones anteriores.

HISTORIAL DEL ARCHIVO

Nombre Creado el Descripcion

Diagnadstico socioeconomico.docx 04/04/2020

Diagnéstico socioecondmico.docx 04/04/2020

El documento marcado sobre fondo turquesa es la Ultima versién del documento y las versiones anteriores se presentan hacia
abajo. A esta version del documento (a la Ultima) es a la que accederd si hace click en el documento en la vista “Carpetas” de
la seccion“Documentos”.

La flecha azul (marcada con un rectangulo rojo) sobre la derecha de la vista Listados permite regresar a alguna version anterior
del documento, quedando entonces ésta como Ultima version.

Un aspecto MUY IMPORTANTE a tener en cuenta para utilizar correctamente la herramienta “Historial del archivo” es que al
subir al sistema una nueva version del archivo el procedimiento es el mismo de siempre SALVO por un detalle fundamental:
para que el sistema lo tome como la nueva version del documento anterior el archivo debe llamarse exactamente igual al an-
terior.

No nos referimos al valor del campo “Nombre del Documento” sino al nombre con que el sistema levanta el archivo desde su
PC open drive. Este nombre debe ser el mismo en todas las versiones del documento. Si esto no se cumple el sistema lo toma
como un archivo distinto.

Puede cambiar el valor del campo “Nombre del documento” y el sistema lo seguird tomando como una version del mismo
documento pero siempre y cuando se cumpla que el nombre del archivo sea el mismo. Por eso no recomendamos que los
archivos a ser subidos se llamen, por ejemplo, “estudio de prefactibilidadV.1", ya que asi perdera la posibilidad de usar plena-
mente la herramienta“Historial”.



PARA DESCARGAR DOCUMENTOS
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En caso de que usted quiera descargar los documentos tiene dos opciones:
a) Especificando el archivo a descargar,
b) Descargando todos los archivos del proyecto.

DOCUM

Carpet

- L

;e

ENTOS

as Listado

Memoria Descriptiva

[5] Memoria Descriptiva Cloacas.docx

Situacion dominial y legal del area de intervencién
Documentacién Gréfica

~ . Planos, vistas y cortes

| Cortes seccionables y detalles del paguete estructural

- | Fotos del estado actual

Estudios Complementarios
Especificaciones Técnicas
Documentacién respaldatoria adicional
Aspectos sociales y econémicos
[*F] Diagnéstico socioeconomico.docx

X

X~

PUBLICACION DEL PROYECTO

Publicar un proyecto significa enviarlo al Ministerio de Obras Publicas para que prosiga su formulacién y posterior ejecucion.
No es aconsejable publicar un proyecto sin documentacion y en caso de hacerlo le sera rapidamente requerida. Mientras el
usuario no cuente con toda la documentacion del proyecto puede cargarlo e ir guardandolo a medida que agrega los docu-
mentos (dando click en“Guardar”).

Para publicar el proyecto debe dar click al botén verde titulado “Publicar”, ubicado en la parte inferior de la pantalla. Una vez
publicado el proyecto el municipio ya no podra editarlo sin contar con habilitacién otorgada por los funcionarios del Ministerio
de Obras Publicas.

Carpet

ud
i

ARCHIVAR

DOCUMENTOS

as Listado

Memoria Descriptiva

[f] Memoria Descriptiva Cloacas.docx

Situacién dominial y legal del area de intervencién
Documentacién Gréfica

- .l Planos, vistas y cortes

| Cortes seccionables y detalles del paquete estructural
| Fotos del estado actual

Estudios Complementarios

Especificaciones Técnicas

Documentacion respaldatoria adicional

Aspectos sociales y econémicos
[FF] Diagnéstico socioeconomico.docx

VER EN EL BANCO DE PROYECTOS GUARDAR (| PUBLICAR

=
+

X1

X~
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