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CARATULACION REMOTA (ONLINE).
INTRODUCCION.

La SRT puso en marcha la GENERACION DE EXPEDIENTE MEDICO ONLINE o Caratulacidn
Remota.

Mediante esta plataforma se podran iniciar los tramites que requieren de la intervencidn
de las Comisiones Médicas. Las opciones pueden variar de acuerdo al Rol de quien
pretende Caratular de forma remota un expediente médico y seglin la Comision Médica
que tendrd intervencion.

Los motivos de Tramite son:

o Divergencia en la determinacion de la incapacidad.

J Divergencia en la determinacion de la Incapacidad sin ART

] Re-Ingreso a Tratamiento

. Solicitud de reconocimiento de enfermedad profesional Coronavirus
J Solicitud de reconocimiento de enfermedad profesional COVID sin ART
J Empleadorsin ART

. Valoracidn de Dafio sin ART

Cabe aclarar que, segun el estado de situacion epidemioldgico, es posible que para
caratular en forma remota algunos tramites no estén disponiblesy requieran la asistencia
presencial del ciudadano y/o Letrado Patrocinante en la sede de la Comision Medica o
Delegacidn correspondiente a su Jurisdiccion. Para mayor informacion podes visitar el
siguiente link: https://www.argentina.gob.ar/srt/comisionesmedicas/solicitarunturno

Elsistema estara habilitado las 24 horas y solo necesitas contar con CUIL/CUITy Clave Fiscal.
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1. Ingresa desde el navegador a https://www.afip.gob.ar

DENUNCIAS = TRAMITES | TURNOS DEPENDENCIAS  PREnsA | [ O ] & @

IMPOSITIVA
DO |

SEGURIDAD SOCIAL

MIENTO
RIO

ACCESO CON
CLAVE FISCAL
UNICA E INTRANSFERIBLE

INGRESAR

SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE?

EXTENDIMOS LA FERIA f
PREVENTIVOY OBLIGAT!

2. Escribi el N° de CUILy luego la CLAVE FISCAL proporcionada por AFIP.

&WDW CLAVE FISCAL TRAMITES  TURNOS DEPENDENCIAS ~ PRENSA  f ¥y B DO in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CUIT/CUIL
Al |

SIGUIENTE

¢ Olvidaste tu clave?

Luego de realizar estos pasos, aparecera una pantalla similar a la siguiente:

1 Mi Agenda R Mi Perfil = Mis Servicios &0 Perfil de Seguridad

I OBTENE TU CUIT

NECESITO ~

Mira el video y Mis Servicios Q

descubri sus funcionalidades. Sistenia de Cusmas Trkiianas

Informacién y control de obligaciones fiscales.

iBienvenido al
nuevo Portal!

CONOCELO

Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacion de Datos Biométricos
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3. Para poder ingresar a e-Servicios SRT deberas agregar el servicio a la sesidn de clave
fiscal cargada (para mayor informacion, consulta los Manuales
en https://www.afip.gob.ar).

Efectuado ello, podras descargar el instructivo de e-Servicios SRT.

4.Ingresa ala opcidn seguin corresponda, pudiendo elegir entre

a. Rol"PATROCINANTE" y desplega en “VER OPCIONES".

@se rvicios Buscar Tramite n

Servicios Disponibles

JUAN PEREZ
CUIL/CUIT: XX-XXXXX-X

Se esta filtrando por el rol: Patrocinante
DATOS DE CONTACTO

MI VENTANILLA

Firma Electronica de Documentos 0006

Este servicio se encuentra habilitado para firmar, de forma electrénica, los documentos
puestos a disposicion por la SRT.

INGRESAR »

Servicios Disponibles

Empleador e
Tr‘aoajador o .
, I Patrocinio Letrado I @
1 Patrocinante =]

Comercializador e Servicios relacionados a la gestion de actuaciones administrativas para abogados
patrocinantes.
En la seccion Manuales, dispone de mds informacion sobre el uso de este servicio.

Manuales

 VER OPCIONES - 2°

Cerrar la sesion

b. Rol“TRABAJADORES"y desplegd en “VER OPCIONES”
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MI VENTANILLA

Servicios Disponibles

Empleador

Patrocinante

Comercializador

Organismos/Entidades

Manuales

Cerrar la sesion

DATOS DE CONTACTO

Se esté filtrando por el rol: Trabajador

Firma Electronica de Documentos

Este servicio se encuentra habilitado para firmar, de forma electrénica, los documentos

puestos a disposicion por la SRT.

INGRESAR ¥

Trabajadores

Servicios relacionados a la gestion de los Trabajadores.

W VER OPCIONES ‘ 20

;R I Superintendencia de
Riesgos del Trabajo

argentina.gob.ar/SRT



5. Dentro de las opciones elegi la opcion que mas se acerque a tu bdsqueda. En este caso,
seleccionaremos “INICIAR UN PEDIDO DE EVALUACION EN LA COMISION MEDICA".

Trahajador .
= -
Comancialzanss e Servicias relacionados 4 18 pestin de sciustionas Hivas pard abog
patiocinanies.
[En la section Mamuass, Sisposs de b informaceda sobie # uso de s semvicio,
aniakes

Servicios relacionados a la gestién de actuaciones administrativas pam
abogedos patrocinanies.

Amte cualguind duda escribancs 6 el o al
Cerraf la segiin

@ atricata

Imickar un pedido de evalacin en la Comisiin hMedica

8 Dende scd van & poder conocer o equisios, B documeniscidn receany y los
PSR & RAQUIT PaFE Eciar ¥ ramear un Fapedienie Médicd § solcnen junta
médiica por Accafente de Trabajo, Accedene In Hinere, Endermedad Prolesonal
0 Endrmeded Mo Listada,

Expedenles Asignados

@‘ Eala sarvacio sé encuinire Rabiliado para que & parocineg Bado s notdgue
de los procedimicnios levados & cabo on ks scheac iones sdminisiraivas que
AR AR A COMitenad MSGCaR o 6l Sarick o Homalegacitn,

Expedientas Asgnados

@ F i sorvicio o8 encosnia halsmado paia que o palrocrss eirsds a8 nolifiqus
e loa procedimientos Bevados a cabo en las schuaciones sdministratives que
iraimilan anle ks Comisionis Mot o Jervick o8 Hoemologaceda

Mess de Enbrads Viclual (MEV)
@ Eali adrvicin & encudnbia habditads parg realizar presan @ckonies de
docemeniacion & las dderenles dreas de la SRT

B Carga de Oficios Judiciales

Este sarvicio se encuenis hateitado pars la presentacion de Oficios. Judiciales,
W BN OIS, PHBH SR 0 Smnbatarios

Superintendencia de

Riesgos del Trabajo argentina.gOb.ar/SRT



6. Para que puedas caratular un nuevo expediente debés hacer clic en la opcién “INICIAR UN
NUEVO EXPEDIENTE".

Ya iniciaste la carga de un expediente, para continuar

hace clic en "Reanudar Carga".
Para iniciar uno nuevo hace cic en “Iniciar nuevo
expediente". Recorda que seleccionando esta opcién
perderas lo cargado previamente.

7. Para continuar, deberas confirmar que el correo electronico y las matriculas que
cargaste en "tus Datos de Contacto” siguen vigentes.

Es importante que sepas que si tenés que hacer algin cambio, modificalos antes de
iniciar la carga del expediente.

Silainformacidn cargada es correcta, hacé clic en la solapa “CONFIRMAR".
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@Se rVicios Buscar Tramite n

Seqvicios Disponibles / Patrocinio Letrado / Iniciar un pedido de evaluat

@ Confirmacion de Datos Personales

Si cumplis funcion de Lefrado Patrocinante debés confirmar tus datos de contacto,

- Para continuar confirma que el comeo electrénico y matriculas que cargaste en tus Datos de Contacto siguen vigentes.
Si fenés que hacer algln cambio, modificalos antes de iniciar la carga del expediente.

Correo Electronico

xoooox@email.com

Teléfono Mavil

Inclui el codigo de area de tu localidad

0n 15 KXKKKKKK
Matriculas

CABA123 Azul123 matricula mendoza

Colegic Publico de Abogados de ks Capital Federal Colegio de Abogados de Azul Colegic de Abogados y Procuraderes Primera Circunscripeion
caBa SUENOS ARES Judaial

MENDCOZA

matricula Cordoba matricula asdasdads

Colegio de Azogados de Cdrdoba Caolegio Plblico de Abogados de Iz Capits! Fadesal Colegio de Abogades de Avellzneda-Lands
CORDOEA CABA BUENDS AIRES
Azul asdads T° 1 221 Folio 1321

Colegio de Azogados de Azul Colegio de Abogades de Lomas de Zamora Colegio de Abogades de Avellzneda-Lands
BUENDS AIRES BUENDS AIRES BUENDOS AIRES

1231123 CABA123 Azuli23

Colegic Plblico de Abogades de Is Capitsl Federal Colegic Plblico de Abogados de k2 Capitsl Federal Colegio de Abogados de Azul

CABA CABA BUENOS AIRES

-

4 VOLVER

Superintendencia de

Riesgos del Trabajo argentina.gOb.ar/SRT



8. Completd los campos disponibles con tu domicilio y presiona la tecla “SIGUIENTE".

# Domicilio de contacto para la tramitacion del expediente médico

Provincia
~
Localidad
Ingresa el nombre de la localidad y luego selecciona una opcion de la lista
Calle Numero de Calle Sin Namero
Piso (Opcional) Departamento (Opcional)

SIGUIENTE

9. DECLARACION DE DATOS DEL TRABAJADOR: Deberas indicar los datos personalesy de

contacto del trabajador damnificado.

Paso 1de 6

Declaracion de Datos del Trabajador

Indica los datos personales v de contacto del damnificado.
& Datos Personales

CUIL del Trabajador

3in guiones ni baras

Q
Apellido y Nombre
Fecha de Nacimiento
Sin guicnes ni barras

-]

;R I Superintendencia de
Riesgos del Trabajo

argentina.gob.ar/SRT



*. Datos de Contacto

Telélono Mdavil

Inchai & phdigo g8 Area de t localdad

o DO Oe Ansa 15 Humero de Mo

Telélono Fijo (Opcional)

Inchai & gciigo de Area de tu localidad

Comed Electrénico

Confirmacidn de Comeo Electrénico

# Domicilio
Provincia
L2
Locahdsd
Irgieas & nAnmined rd U Wl Seing ¢ ST il RS ] OD kR e L B
Cafle Wi de Calle S Mo
Poo f0psionaly Depaclamanlo |Opacnali
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10. Completa los datos del Empleado y luego hacé clicen “SIGUIENTE".

Paso2de 6

Completa los Datos de tu Empleador
l Datos de la empresa donde trabajabas al momento del accidente

Ingresa el nimero de CUIT de quién es o era fu empl or al de ido el tipo de i por el cual vas a iniciar el expediente medico.
Si tu contrato de frabajo es o era del fipo eventualiercerizado/subcontratado, deberds ingresar el nimero de CUIT del Empleador o Empresa para el que te encontrabas presiando
servicios al momento del siniestro.

CUIT del Empleador

Sin guiones ni barras

Razon Social

ANTERIOR - SIGUIENTE

11. SELECCIONA LA COMISION MEDICA: Tenés que indicar previamente si es de acuerdo al
domicilio del DNI del damnificado o al domicilio del Empleador del damnificado”.

Esto se llama “OPCION DE COMPETENCIA”, requisito obligatorio de acuerdo a lo indicado
en el articulo 1° de la Ley N° 27.348 y en el articulo 6° de la Resolucidn de la SRT N°
326/2017.

Paso 3 de 6

Seleccionar una Comisién Médica

Elegi la Comision Médica donde tramitards tu expediente

En caso de que sea el Abogado del Trabajador quien estd iniciando el tramite médico, recorda tener la matricula habilitada en la jurisdiccion seleccionada.
Pades conocer mas sobre la Ley N° 27 348 2 yla resolucién 5 BT N° 326/2017 £ haciendo clic en los iconos de descarga

Q Elegir la intervenciéon de una Comisiéon Médica

Tenes que indicar previamente si es de acuerdo al domicilic de tu DNI o al domicilio de tu Empleador.
Esto se llama “Opcion de Competencia®, requisito obligatorio de acuerdo a lo indicado articulo 1° de la Ley N° 27 348 y el articulo 6° de |a Resolucion de la S.R.T. N° 326/2017.

La intervencion de la Comision Médica que elijo para iniciar el expediente
corresponde al:

- Seleccione - R

ANTERIOR - SIGUIENTE
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12. Una vez que elijas la opcion de competencia te permitira seleccionar la Comision
Médica, presiona “SIGUIENTE".
[ EEEFEF}F}F}REREREE

Paso 3 de 6

Seleccionar una Comision Médica

Elegi la Comision Médica donde tramitaras tu expediente

En caso de que sea el gado de! Trabaj quien esta inici el tramite médico, recorda tener la matricula habilitada en Ia jurisdiccion seleccicnada.
Podes conocer mas sobre la Ley N° 27.348 £ y 1a resolucion S.R.T. N° 326/2017 - haciendo clic en los iconos de descarga.

Q Elegir la intervencién de una Comisién Médica

Tenes que indicar previamente si es de acuerdo al domicilic de tu DNI o al domicilio de tu Empleador.
Esto se llama “Opcidn de Compelencia’, requisito obligatorio de acuerdo a lo indicado articulo 1° de la Ley N® 27345 y el articulo 6° de la Resolucion de la S.R.T. N° 326/2017.

La intervencion de la Comision Médica que elijo para iniciar el expediente
corresponde al:

Domicilio del DNI -

Selecciond la Comision Médica

| CAPITAL FEDERAL R

ANTERIOR | SIGUIENTE

13. MOTIVO DEL EXPEDIENTE MEDICO: Deberas elegir una de las dos opciones segin
corresponda, indicando si al momento del siniestro, el Empleador tenia contrato vigente
0 no conunaART.

Servicios Disponibles / Patrocinio Letrado /  Iniciar un pedido de evaluacion en la Comision Médica

Paso4de §

Seleccionar el Motivo del Expediente Médico

Elegi una de las dos opciones.

Si al momento del siniestro tu empleador no tenia ART, hace click aca y selecciona el expediente que queres iniciar.

ANTERIOR IGUIENTE

4 VOLVER
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En este ejemplo optamos por "Inicia este tramite si recibiste un alta médicay querés ser
evaluado por la Comision Médica para determinar incapacidad”.

Generaras un expediente de motivo DIVERGENCIA EN LA DETERMINACION DE
INCAPACIDAD

Paso 4 de 6

Seleccionar el Motivo del Expediente Médico

Elegi una de las dos opciones.

Si al momento del siniestro tu empleador tenia ART, hace click aca y selecciona el expediente que queres iniciar.

O Inicia este tramite si recibiste un alta médica, no estas de acuerdo y querés ser evaluado por la Comisién Médica.
Generas un expediente de motivo: Divergencia en el Alta

@ |nicia este tramite si recibiste un alta médica y querés ser evaluado por la Comision Médica para determinar incapacidad.
Generas un expediente de motivo: Divergencia en la Determinacion de la Incapacidad

O Inicia este tramite si sos trabajador damnificado, estas bajo tratamiento médico y no estas de acuerdo con el mismo.
Generas un expediente de motivo: Divergencia en las Prestaciones Especie

O Inicia este tramite si pediste un Re-Ingreso a Tratamiento a tu ART/EA, no respondieron o te lo denegaron y querés ser evaluado por la
Comision Médica.
Generas un expediente de motivo: Re-Ingreso a Tratamiento

O Inicia este tramite si te rechazaron el siniestro que denunciaste y querés ser evaluado por la Comision Médica.
Generas un expediente de motivo: Rechazo de la Contingencia AT/EP

O Inicia este tramite si te rechazaron el siniestro por Enfermedad no Listada y querés ser evaluado por la Comision Médica.
Generas un expediente de motivo: Rechazo por Enfermedad no Listada

O Inicia este tramite si querés solicitar que la Comision Médica Central determine el carécter profesional de la enfermedad COVID-19.
Generas un expediente de motivo: Solicitud de reconocimiento de enfermedad profesional Coronavirus

Si al momento del siniestro tu empleador no tenia ART, hace click aca y selecciona el expediente que queres iniciar.

O PASO ANTERIOR
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14. SELECCIONA TU ACCIDENTE LABORAL 0 ENFERMEDAD PROFESIONAL: Elegiel
accidente o enfermedad por el que iniciaras el expediente médico, debiendo seleccionar
también la ARTy la fecha del siniestro.

Paso 5 de 6

Seleccionar tu Accidente Laboral o Enfermedad Profesional

Elegi el accidente o enfermedad por el que inicias el expediente médico.

@ Elegiste tramitar un expediente de: Divergencia en la Determinacion de la Incapacidad

Si denunciaste un Accidente Laboral o una Enfermedad Profesional a tu Aseguradora y te dieron un alta médica sin incapacidad y no estas de acuerdo, podes a través
de este tramite solicitar la evaluacion de las Comisiones Médicas. También podes iar este tramite si la Aseguradora al momento del Alta no te informé si tenes
secuelas por ese siniestro, o si lo hizo no solicité una audiencia en la Comisidon Médica para su evaluacion. Para cualquiera de los casos mencionados la Comisian
Medica va a determinar si por ese siniestro te quedaron secuelas incapacitantes.

El tramite lo podes solicitar si:

« Pasaron 31 dias habiles desde la fecha del Alta Médica.
« La Aseguradora no inicié ya un trdmite médico por el mismo siniestro que se encuentre activo.
» No existe un dictamen médico en la cual la Comisién Médica ya determiné que por ese siniestro no tenés secuelas incapacitantes.

Tipos de Accidente

O Accidente Laboral
Hecho subito y violento ocurrido en el lugar donde el trabajador realiza su tarea

O In itinere
Es un hecho subito y violento ocurrido en el trayecto entre el domicilio del trabajador y el lugar de trabajo o viceversa

O Enfermedad Profesional
Una enfermedad profesional es la producida por causa del lugar o del tipo de trabajo

Seleccionar la ART/EA

- Seleccione - -

Fecha de Siniestro/PMI

G PASO ANTERIOR

. e

Ratifica que los datos del siniestro estén correctos, describi los motivos por el cual inicias
el expediente médicoy presiond el botdn “PASO SIGUIENTE".

Paso 5 de 6

Seleccionar tu Accidente Laboral o Enfermedad Profesional

Elegi el accidente o enfermedad por el que inicias el expediente médico.

@ Elegiste tramitar un expediente de: Divergencia en la Determinacion de la Incapacidad

Si denunciaste un Accidente Laboral o una Enfermedad Profesional a tu Aseguradora y te dieron un alta médica sin incapacidad y no estas de acuerdo, podes a través
de este framite solicitar la evaluacion de las Comisiones Médicas. También pedes iniciar esle framite si la Aseguradora al momento del Alta no te informd si fenes
secuelas por ese siniestro, o si lo hize no solicité una audiencia en la Comisién Médica para su evaluacién. Para cualquiera de los casos mencionados la Comision
Medica va a deferminar si por ese siniestro te qued cuel i

El tramite lo podes solicitar si:

- Pasaron 31 dias habiles desde la fecha del Alta Médica
- LaAseguradora no inicié ya un framite médico por el mismo siniestro que se encuentre activo
- Mo existe un dictamen médico en la cual la Comisién Médica ya determiné que por ese siniestro no tenés secuelas incapacitantes.

[# MODIFICAR ACCIDENTE

Selecciona de la lista anicamente el siniestro por el cual se inicia el diente médi Al sel ionarlo, por favor, verifica que la fecha, la ART y el
Empleador sean los correctos.

Te sugerimos verificar el nimero de siniestro que te asigné la ART, y luego seleccionario.

Fecha de
Siniestro/PMI Tipo Siniestro Nro. de Siniestro ARTIEA Empleador CUIT OCURRENCIA
® 31/05/2018 Enfermedad 2304934201500433400 30685228501 - 30621907987 - CARPINTERIA DE 30621807957 - CARPINTERIA DE
Profesicnal GALENO INTERIORES ABDA S R L INTERIORES ABDA S R L
Fecha de Alta Médica
05/06/2015 =

Describi el motivo por el cual inicias el expediente médico

Por &0 1a ART me dié el alta médica y sigo con dolores, quisro mas tratamiento

5

& PASO ANTERIOR PASO SIGUIENTE ©
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15. ADJUNTAR DOCUMENTACION: Deberds adjuntar la documentacidn necesaria para dar
inicio al expediente médico. Para hacerlo, deberas hacer clic en el boton “ADJUNTAR".

Luego, deberds marcar con un clic LA OPCION que indica: “Declaro haber iniciado el
Expediente Médico eligiendo la sede de Comision Médica de acuerdo al domicilio de
mi D.N.I., o del domicilio del empleador donde realizaba mis tareas laborales/ o me
reportaba al momento del siniestro, respaldando mi opcion conforme a la
documentacion que adjunté”.

Y deberas realizar lo mismo con la OPCION que indica: “Quien suscribe el presente
declara que los datos ingresados tienen caracter de DECLARACION JURADA".

Adjuntar documentacion

Deberas adjuntar la documentacion necesaria para dar inicio al expediente médico.

Debés subir los archivos en formate PDF.
0 S5i guardas como borrador podés finalizar la carga hasta 72hs posteriores.

Estas adjuntando la documentacion necesaria para iniciar el expediente de Divergencia en la Determinacién de la Incapacidad.
A medida que vayas completandola se iran tildando las casillas.

Copia de Alta Médica otorgada por la A.R.T/E.A.

% ADJUNTAR
Obligatorio
Clave Bancaria Uniforme (CBU) de la cuenta sueldo perteneciente al trabajador % ADJUNTAR
Opcional
Constitucion de Patrocinio Letrado % ADJUNTAR
Obligatorio
Copia del DNI del abogado patrocinante (frente y reverso) % ADJUNTAR
Opcional
Copia de D.N.| del Trabajador % ADJUNTAR
Obligatorio
Opcion de comision medica jurisdiccional firmada por el trabajador i % ADJUNTAR
Obligatorio
Copia de la matricula del abogado patrocinante (frente y reverso) % ADJUNTAR
Obligatorio
Otros documentos @ ADJUNTAR
Opcional
Declaro haber iniciado el Expedi Médico eligiendo la sede de Comision Médica de acuerdo al domicilio de mi D.N.l, o del domicilio del

empleador donde realizaba mis tareas laborales/ o me reportaba al momento del siniestro, respaldando mi opcion conforme a la documentacion
que adjunté.

\:\ Quien suscribe el presente declara que los datos ingresados tienen caracter de DECLARACION JURADA.

© PASO ANTERIOR GUARDAR BORRADOR GENERAR EXPEDIENTE

Luego, el sistema te ofrece la opcion de “GUARDAR BORRADOR” o "“GENERAR
EXPEDIENTE".

I ©)
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Una vez que cuentes con todos los camposy la documentacion cargada, hacé clicen
“GENERAR EXPEDIENTE".

CONFIRMA la generacion del expediente haciendo clic en “Si".

¢ Confirma que desea generar €l Expediente?

[ s [l

Luego de confirmar la generacion del expediente, el sistema te informa el N° de
expediente asignado y los pasos a sequir de ahora en mas. Una vez leido, presiona

“FINALIZAR".

Estimado JUAN PEREZ CUIL: xxxxxxxx DOC: 659667, estamos tramitando tu Expediente Médico SRT 556/20, MOTIVO DE TRAMITE
Divergencia en las Prestaciones Especie.

Se te recuerda que I3 documentacion Presentada serd sujetd 3 evaluacién, a fin de determinar si tu presentacién cumple con los
requisitos minimos y obligatorios que se exigen. Si la presentacion no es correcta o es pleta, el exp ® se archivara.

Toda novedad serd informada a través de este mismo medio, e-Servicios SRT.

Ante cualquier duda o consulta, podes comunicarte al 0800 666 6778, a travées de nuestro cofreo electrénico ayudag@srtgob.ar, o
Formulario Web Dilps /Awww argenting gob a0/sd y nuestras redes sociales.

FINALIZAR

I ®
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16. SUJETO A CONTROL:

Luego de haber caratulado el trdmite médico, recorda que, como indica la constancia que
se entrega al finalizar el proceso de caratulacion, la documentacion presentada estara
sujeta a revision por parte del Area de Controly Gestion de Tramites Médicos.

I ©)
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