
 

 

 

 
 

TEMARIO 
 

TECNICATURA EN GESTIÓN CONTABLE 
 

MATERIA: PRINCIPIOS DE ADMINISTRACIÓN 

 
UNIDAD TEMÁTICA I: INTRODUCCIÓN A LA ADMINISTRACIÓN. 
1.1 - La administración. Funciones administrativas. 
1.2 - Las metas de los administradores.  
1.3 - Productividad, eficacia y eficiencia.  
1.4 - La Administración y la responsabilidad social.  

 
UNIDAD TEMÁTICA II: PROCESO ADMINISTRATIVO - PLANIFICACIÓN 
2.1 - Planificación. Fundamentos de la Planeación. 
2.2 - Objetivos y tipos de planes. Proceso de planeación  
2.3 - Planificación Estratégica  

 
UNIDAD TEMÁTICA III: PROCESO ADMINISTRATIVO - CONTROL 
3.1 - El sistema y el proceso de control.  
3.2 - Proceso básico de control.  
3.3 - Requisitos para controles eficaces.  
3.4 - Desafíos del control hoy. 
 
UNIDAD TEMÁTICA IV: PROCESO ADMINISTRATIVO - ORGANIZACIÓN 
4.1 - Caracterización de las organizaciones, tipología, enfoques y modelos. 
4.2 - Estructura, estrategia y el proceso organizacional. 
4.3 – Departamentalización. 
4.4 - Autoridad y Poder. Descentralización y delegación de autoridad. 
 
UNIDAD TEMÁTICA V: PROCESO ADMINISTRATIVO - DIRECCIÓN  
5.1 - Los gerentes como líderes. Como conducir a los equipos.  
5.2 - Desafíos de la conducción.  
5.3 - Liderazgo. Definición y componentes del liderazgo. 
5.4 - Naturaleza y función de la comunicación en las organizaciones.  

 
BIBLIOGRAFÍA: 
Básica: 

• Robbins, S. y Coulter, M.; 2014; Administración; 12°; México; Pearson 4 

• Ampliatoria: 

• Koonts, H.; 2000; Administración: Una perspectiva global.; 11° edición; México; Mc Graw Hill. 

• Artículos destacados.; 

• Revistas especializadas en la temática de gestión empresarial.; Material 

 



 

 

 

 

MATERIA: TEORÍA Y TÉCNICA CONTABLE 

 
UNIDAD TEMÁTICA I: EL MARCO GENERAL DE LA CONTABILIDAD  
1.1 Concepto de contabilidad 
1.2  Objeto y fines de la contabilidad 
1.3 La información contable 
1.4 Las organizaciones 
1.5 La empresa 
1.6 El patrimonio 
1.7 Medición del Patrimonio 
1.8 Igualdad contable fundamental 
1.9 Patrimonio neto concepto 
 
UNIDAD TEMÁTICA II: EL PROCESO CONTABLE  
2.1 - Documentación respaldatoria  
2.2 - Instrumentos del procesamiento contable: cuentas, plan de cuentas, manual de cuentas 
2.3 - Registraciones en libros contables. Balance de saldos, estados contables 
 
UNIDAD TEMÁTICA III: CULMINACIÓN DEL PROCESO CONTABLE. 
3.1 -Tareas de cierre de ejercicio 
3.2  -Armado de los Estados Contables 
3.3 -Información complementaria 
 
UNIDAD TEMÁTICA IV: ANÁLISIS DE ESTADOS CONTABLES  
6.1 - Tipos de análisis. Conveniencias de su aplicación.  
6.2 - Pasos para la elaboración y análisis de los indicadores.  
6.3 - Índices más habituales. Otros indicadores, Leverage, Du Pont, Efecto Palanca, Etc.  
6.4 - Otros análisis no basados en indicadores tradicionales.  
 
UNIDAD TEMÁTICA V: INFORMES CONTABLES. LOS ESTADOS CONTABLES  
1.1 - Estructura de cada uno de los Estados Contables.  
1.2 - Normas Contables Profesionales vigentes. Su análisis.  
 

BIBLIOGRAFÍA:  
Básica:  

• Simaro, J; y Tonelli, O.; 2014; Lecturas de Contabilidad Básica.; Buenos Aires, Argentina; Buyatti  

• Ampliatoria:  

• Fowler Newton, E; 2011; Cuestiones Contables Fundamentales; Buenos Aires, Argentina; La Ley  

• Federación Argentina de Consejos Profesionales de Ciencias Económicas; 2011; Normas 
Profesionales Argentinas Contables, de Auditoria y Sindicatura. ; Buenos Aires, Argentina; La Ley. 

• Lopez Santiso, Horacio; Passalaqua, Enrique V. Consolidación. Buenos Aires, Macchi. 
1992.  

• Biondi, Mario. Efectos contables de las combinaciones de negocios. Buenos Aires. Macchi. 
1998.  



 

 

• Chaves, Osvaldo A. Contabilidad, presente y futuro. Buenos Aires. Macchi. 1996.  

• Biondi, Mario. Interpretación y análisis de estados contables. Buenos Aires. Macchi. 1996.  

• Bernstein, Leopold A. Análisis de Estados Financieros. Barcelona. Ediciones S. 1994.  

• Amat, Oriol; Carenys, Jordi. Manual Práctico de Consolidación de Balances. Barcelona. 
Gestión 2000 S.A. 1992.  
 
MATERIA: FINANZAS PÚBLICAS  
 

UNIDAD TEMÁTICA I: LA ACTIVIDAD FINANCIERA DEL ESTADO  
1.1 - Finanzas públicas, concepto. Finanzas Públicas y Finanzas Privadas.  
1.2 - Actividad Gubernamental y la actividad empresarial del Estado.  
1.3 - La economía de mercado y la gubernamental.  
1.4 - La actividad financiera del Estado: concepto, sujetos y fines.  
1.5 - Características y finalidades de la actividad financiera fiscal y extrafiscal.  
 

UNIDAD TEMÁTICA II: EL GASTO PÚBLICO  
2.1 - El sector público, composición.  
2.2 - Necesidades públicas. Servicios públicos: clasificación.  
2.3 - Concepto y características del gasto público. Evolución del concepto.  
2.4 - Clasificación de los gastos públicos.  
2.5 - Financiación de los gastos públicos.  
2.6 - Racionalidad económica en el gasto público.  
 

UNIDAD TEMÁTICA III: LOS RECURSOS PÚBLICOS  
3.1 - Concepto y características: evolución del concepto.  
3.2 - Clasificación de los recursos. Recursos originarios y derivados. Ordinarios y 
extraordinarios.  
3.3 - Los tributos.  
3.4 - Precios públicos, tarifas.  
3.5 - Las contribuciones de las empresas del Estado.  
3.6 - Uso del crédito. Recursos provenientes de gestiones de Tesorería.  
3.7 - Emisión Monetaria. La inflación como impuesto.  
3.8 - Otros recursos.  
 

UNIDAD TEMÁTICA IV: EL SISTEMA TRIBUTARIO  
4.1 - Sistema tributario: aspectos generales.  
4.2 - Principios de la tributación. Teoría del Beneficio y Teoría de la Capacidad contributiva.  
4.3 - Características y definición de los tributos. Diferencia entre tributos y precios.  
4.4 - Presión tributaria.  
 

 

 

 

 



 

 

UNIDAD TEMÁTICA V: LOS IMPUESTOS 

5.1 - Estructura de un impuesto, materia imponible, hecho generador, unidad contributiva, 
monto del impuesto.  
5.2 - Clasificación de los impuestos.  
5.3 - Impuesto a las Ganancias. Fuentes. Idea General. Fuente Argentina versus Fuente 
Extranjera.  
Exenciones. Mención y objetivos. Clasificación: objetivas y subjetivas, permanentes y 
transitorias.  
5.4 - Cuarta Categoría. Renta del trabajo personal. Ganancias comprendidas. Deducciones 
especiales de la cuarta categoría.  
5.5 - Efecto económico de los impuestos.  
 

UNIDAD TEMÁTICA VI: USO DEL CRÉDITO PÚBLICO  
6.1 - Concepto de crédito público, empréstito y deuda pública.  
6.2 - Deuda pública interna y externa.  
6.3 - La deuda externa y la balanza de pagos.  
6.4 - Efectos económicos de la deuda pública.  
6.5 - Límites de la deuda pública.  
 

UNIDAD TEMÁTICA VII: EL PRESUPUESTO  
7.1 - Concepto de presupuesto, importancia política, económica y social del presupuesto.  
7.2 - Principios presupuestarios.  
7.3 - Proyección de recursos y gastos presupuestarios.  
7.4 - El presupuesto en el Estado Federal Argentino, estructura del presupuesto.  
 

UNIDAD TEMÁTICA VIII: ADMINISTRACIÓN FINANCIERA GUBERNAMENTAL  
8.1 - Concepto de Administración Financiera del Estado.  
8.2 - La composición del Sector Público Nacional.  
8.3 - Los Sistemas de la Administración Financiera Gubernamental.  
8.4 - El control en el Sector Público Nacional  
 

BIBLIOGRAFÍA  

• Ley de Administración Financiera y Control del Sector Público (Nº 24.156) y Decreto 
Reglamentario. 

• Miguel A. Ale. Manual de Contabilidad Gubernamental. Ediciones Macchi. Buenos Aires. 
1994.  

• Introducción a las Finanzas Públicas. – José María Martín. Buenos Aires. -De Palma,1987 2ª 
Edición.  

• Finanzas Públicas. – Horacio Núñez Miñana. Ediciones Macchi, año 1994.  

• Análisis Económicos de los impuestos – John F. Due 3ª Edición, Ateneo Bs As 1970.  

• Manual de El Sistema Presupuestario en la Administración Nacional de la República Argentina, 
Oficina Nacional de Presupuesto. 
 
MATERIA: SISTEMA TRIBUTARIO  
UNIDAD TEMÁTICA I: IMPUESTO A LAS GANANCIAS  
2.1 - Conceptos Generales del Tributo, Sujeto y Objeto. Ley 25.063 modificaciones y 
actualizaciones.  



 

 

2.2 - Exenciones. Criterio de Devengado y Percibido.  
2.3 - Concepto de las Cuatro Categorías. Desarrollo de Tercera y Cuarta.  
2.4 – Deducciones de Cuarta Categoría. Periodo Fiscal. Sociedad Conyugal.  
 

UNIDAD TEMÁTICA II: RÉGIMEN SIMPLIFICADO.  
3.1 – Concepto Generales, Tributos que integra en Monotributo.  
3.2 - Categorías, Inscripción, Facturación, Consultas sobre responsables.  
3.3 - Régimen de Retenciones del Régimen.  
 

UNIDAD TEMÁTICA III: IMPUESTOS A LOS BIENES PERSONALES  
5.1 - Sujetos y Objeto del Tributo. Ley 213.966 y modificaciones.  
5.2 - Vigencia y Caducidad del Impuesto. Su análisis.  
5.3 - Compendio de Resoluciones Generales AFIP de aplicación práctica.  
5.4 - Plazos y Montos no alcanzados. Pagos a Cuenta y Saldos DDJJ.  
 

UNIDAD TEMÁTICA IV: ADMINISTRACIÓN FEDERAL DE INGRESOS PÚBLICOS.  
7.1 – Estructura Orgánica y Territorial. 
7.2 – Principales Sistemas Aplicativo - Clave Fiscal. Inscripciones, Consultas.  
7.3 - Concepto de Agente de Retención y Percepción. Régimen Penal Tributario (Ley 26.735 
modificaciones y actualizaciones).  
7.4 – Regímenes de Facturación. R.G. 1.415 y actualizaciones  
 

BIBLIOGRAFÍA  

• Ley de Impuesto a las Ganancias, texto ordenado en 2019 y Decreto Reglamentario.  

• LUIS OMAR FERNANDEZ – “Impuesto a las Ganancias Teoría, Técnica y Practica”. 4ta 
Edición, La Ley. Bs. As. 2019.  

• Resoluciones Generales N° 830 Régimen de Retención para Determinadas Ganancias.  

• Resoluciones Generales 4.003/2017 y actualización RG Nro 4493/2019. Régimen de 
Retención de 4ta Categoría AFIP.  

• Ley de Impuesto a los Bienes Personales y Decreto Reglamentario.  

• Ley Régimen General para Pequeños Contribuyentes.  

• Ley N° 24.241 - Sistema Integrado Previsional Argentino.  

• Edición, La Ley, Bs. As. 2018.  

• Resolución General 1.415 Régimen de Facturación y Registración y sus correspondientes 
modificaciones vigentes. 

• Carlos S. Zaglul, Manual Práctico del Contador; Ediciones Macchi. Buenos Aires, 2014.  

• -Ernesto. Celdeiro. Impuesto al Valor Agregado. Errepar. 14 a Ed 2020 -Buenos Aires.  

• Julio C. Yódice. Ganancia de Personal Físicas- Errepar.14 a Ed. 2020 -Buenos  

• Aires.  

• Silvia R. Grenabuena. El Monotributo 2020- Edic. 13º . Aplicación Tributaria. S.A.  

• Material de Consulta Obligatorio. Resoluciones Generales AFIP. Web. Web. Adfip.gob.ar 

• Procedimiento Tributario - Ley 11.683 Comentado, Fernando J. Diez. 
 


