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Introduccion

Para solicitar el Alta / Baja / Rehabilitacion de Administradores, se debe cumplir con el
procedimiento definido y publicado aqui.

Mediante el Sistema GESUS, los Administradores Locales de los Organismos (Dominios SAF /
Dominios Especiales), Organos Rectores y UEPEX, gestionan los usuarios CITRIX de los

grupos que administran y les asignan las aplicaciones a las que tendran acceso.

Los Administradores Locales tienen disponible un icono en su cuenta Citrix denominado
GESUS:

*

)

Gesus Al clickear sobre el mismo, se abrird una ventana donde deberd iniciar
sesion con usuario y clave CITRIX.

ann APLICACIONES DGSIAF

BB Subsecretaria de Presupuesto

Inicie sesion con su usuario y clave citrix

Usuario

Contrasefia

Iniciar sesion
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Al acceder al sistema observaran los Grupos de usuarios a gestionar, pudiendo ser uno o
multiples grupos. Si la descripcion del grupo fuera muy larga, posiciondandose sobre ella se
podra leer el nombre completo.

W Gesus - o X

— Grupos | cantidad: & &+ Agregar usuario nuevo

=0

-
Grupos

© SAF320 SAF360 SAF606 Uepex 306

Ayuda Consejo De La Magistratura Procuracion General De La Nacion Institute Nacional De Tecnologia Froyecto De Respuesta Inmediata De

Agropecuaria Salud Piblica En El Ma
uepex 337

Uepex De Prueba 337 Probando Una
Descripcion Larga Issue

Al ingresar a un grupo se accederd a la informacion de los usuarios del mismo y es donde se
gestionaran las altas y rehabilitaciones (Agregar usuario nuevo), bajas (Eliminar),
desbloqueos y Cambios de clave, asi como la edicidon de datos personales y la vinculacion
con aplicaciones tales como e-SIDIF, Bl, SLU, SIRHU, UEPEX, etc. (dependiendo de las
aplicaciones asignadas al Administrador Local).

2 Gesus - (] *
‘E\j Gestion de usuarios Buscar grupos sUaros | Solo usuarios del grupo
— < Inicio
SAF360 | cantidad: 2 usuarios A+ Agregar usuario nuevo & Exportar
o @e Procuracion General De La Nacion
P-4
Grupos
ACTIVOS ELIMINADOS
0 Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
Ayud:
:g Admin Tst SAFB06 DNIB9898989 DNI89898989 13-06-2023 -
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
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Ingresando por la opcion Agregar usuario nuevo:

9 Gesus

‘i‘ Gestion de usuarios

| Solo usuarios del grupo

_ < Inicio
SAF360 | cantidad: 2 usuarios A+ Agregar Usuario nuevo & Exportar
sl Procuracion General De La Macion
Tan®
Grup
ACTIVOS ELIMINADOS
0 Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
Ayud:
:0 Admin Tst SAF606 DNIBO898989 DNI89898989 13-06-2023 -
z José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -

Emergera una ventana que permitira el ingreso de los datos personales del usuario a crear.
Deberan completarse los campos de Documento (tipo y Ndmero) y luego validar, mediante el
icono representado con la lupa @ la existencia del usuario en GESUS (como usuario
eliminado dentro del grupo o como usuario perteneciente a otros grupos).

Agregar nuevo usuario
*Obligatorio

Tipo de documento *
DNI

Nimero de documento *

CAMNCELAR
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De no existir el usuario, se vuelven editables el resto de los campos (exceptuando la
Cuenta Usuario) para ingreso manual, y se informan cudles son los campos de ingreso
obligatorio. Deberan completar los datos y finalizar con la opcién Guardar.

Si el usuario ya existia, se autocompletaran los campos de datos personales y se deberd

seleccionar la opciéon Guardar.

En ambos casos, se creard la Cuenta Usuario en el Grupo y se visualizard en la pantalla de

usuarios.

Sdlo si se tratara de un nuevo usuario (no existia en ninguin grupo), se creara un archivo que
contiene la informacién relacionada a la cuenta de usuario y su clave CITRIX. Dicho archivo
podra abrirse o guardarse en el disco del usuario.

Agregar nuevo usuario

*Obligatorio

Tipo de documento *

Numero de documento *

DI 87654321 X
8/8
Nombre * Apellido
Juan Gutierrez
E-mail * Oficina
jgutierrez@mecon.gov.ar 408
Teléfono Cuenta usuario
4349-8700 DNI8T654321
Observaciones
Expediente, id de tramite, etc
CAMCELAR

GUARDAR
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Q Gesus

O a

Descargas

'i‘ Gestién de usuarios

) :Qué quieres hacer con Gutierrez_Juan_clave.do...

— < Inicio Abrir Guardar como ~
- SAF360 | cantidad: 3 usuarios
B Procuracion General De La Macion
P-4
Grupos
ACTIVOS ELIMINADOS
e Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
Ayuda
:° Admin Tst SAFB06 DNI189898989 DM189898989 13-06-2023 -
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
; Juan Gutierrez DNIBT654321 DNI87654321 05-07-2023 -

De elegir la opcidn Abrir, se abrird el archivo y luego es posible guardarlo como cualquier
documento de Word.

Si se selecciona la opcidn Guardar como, recordar que se debera elegir el disco C$ (\\Client)
(V:) para que el archivo se guarde en la maquina del usuario, de otro modo quedard en
nuestros servidores y luego no tendran acceso a él.

« “ 4 = 5 ThisPC » C§(\Client) (V) » v O Search C5 (\Client) (V:) P
Organize + Mew folder §=Z -
MName Date modified Type Size ~
£ This pC msl 18/9/2019 15:02 File folder
= Discolocal (C:en P1 Newsletter NEA File folder
& Unidad de CD/DVD OBIEE_11.1.1.7.1.130120 File folder
= Unidad de red [G: &1 Oracle File folder
= Unidad de red (& en Oraclellg File folder
Oraclell File fold
== Unidad de red (M: & reciells e el
Perflogs File folder
== Unidad de red (T:
= Unidad de red (T: er Program Files File folder
= €S (v\Client) (V:) Program Files (xB6) File folder
SWTOOLS File folder
Users File folder
Windows File folder
Works File folder v
< >
File name: | Gutierrez_Juan_clave -
Save as type: | Documento de Microsoft Word ~
 Hide Folders Cancel

El archivo generado contiene toda la informacion necesaria para que el nuevo usuario acceda
a CITRIX. Dependerd del Administrador la metodologia de entrega de dicha informacién al
usuario (impresién del documento o envio electrénico del mismo).
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. a2
Subsecretaria de Presupuesto J ’({-Ig. % Ministerio de Economia
Secretaria de Hacienda ‘& Argentina

Credenciales de acceso

Nombre: Juan Gutierrez Fecha: 05/07/2023

1- Forma de acceso:
¥ Siusted accede porIntemet, en sunavegadorde Intemetingresara la direccion:
https://portal. mecon gob.ar

Seleccionar en “Opciones de inicio de sesidn” Sistemas de Administracion Financiera”
Completar los campos siguientes con los detos:
Cuenta: DNIETE54321
Contrasena: Vueskgyln#
En la pantalla siguiente saleccionarla opdon
“Accesos a Sistemas de Informacdn Financiers™

¥ Siusted accede a travésde un enlsce de comunicacon dedicado, ingresaren sunavegadorde
Intemeat a la direccion: hittp /172 20.5.50 o (http:/farif.mecon.ar siestd dentro dela red del Mecon)

Completar los campos siguientes con los datos:
Cuenta: DNIST654311
Contrasena: Vuoeskey(n$

S
-

bl 6 edaminintacaa P
[

2- Cuenta de aplicacion creada por administrador local:
Completar los campos siguientes con los detos:
e Sidif - Bl SLU
Cuenta: DNI
Confrasena:

Resgﬂ nsabilidad de |alel usuarialo
La clave de 3C0e5085 O8 CAracEr condencial y 0e wso exciusvo de Jsel itusr guien 30guwers 1okl res ponsabiasd

por el correcto wso de la misma A partir de estemomento, todas las operaciones que serealicen por cuslguier i=rminal
wio funcion habilitadas con dicha clave seran responsabilidad nica de lafel titular,

Caracteristicasde |as contrasefias

Deben tener una longitud minima de B caracieres.

Deben contaner al menos una letra mayisculs, una mindscula v un nimano. Por Ej. ASjecTsi o M4el2567.

Deben respetsrse l3s letras minksculas y mayisculss gue contengan 3l momentode ingresarks.

Lz clave solo pusde sermodficads por lakel propetariate de ls cuents una vez 3l dis.

Cuando modifiguela clave:

- La nueva debera ser distints 3 las olimas nueve utilizadas.
Mo pusde contaner 2l nombrede cuenta de la'd ususrists o cuslguisr pane de sunombre completo.
Se sugiers elegir una cbvefacil de recordar por la2l propieariato v, 3 la vez, dificl de adivinar por
otras personss (indusive las mas sllegadas)y no anotarlaen ningunlugar.

LI I

Deshabilitacion y Eliminacion de cuentas

Quwedars sutomaticamenteinhabiltado por 2l sEtEma el usuariogue no ingreseal mismo en un penodo de &) (sesens)
dizs comidos. A los 90 diss de producise |3 inhabilitscion, de no haber solicitado |a rehabilitacion, la'el usuaria’o se
dara de baja.

ASIMISMo, Juedarabloguesds 13 cusnts quetenga cinco INEnios de conssoon RG0S consecutves |S& desbloguesran
sutomaticameniz 3 los 15 minutos) v o gue no haya cambisdo su clave durante el pericdo maximo sugenido (30 dias).

IMPORTANTE: Por defecto, un nuevo usuario se crea sin aplicaciones asociadas, esto
quiere decir que si el usuario accede en ese momento a Citrix, no tendra iconos visibles.
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Vinculacidn con aplicaciones

En la linea del usuario se deberd desplegar el icono de triangulo / flecha:

Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
: Juan Gutierrez DNI87654321 DNI87654321 11-06-2024 @

Al ejecutar la opcidn, se desplegara por debajo un icono de tabla para acceder a la funcién
Administrar aplicaciones:

Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
; Juan Gutierrez DNI87654321 DNI87654321 11-06-2024 VFaaw 2| X
Aplicaciones

No tiene aplicaciones asignadas. e
Administrar aplicaciones

Al hacer click en el icono mencionado emergera una ventana con todas las aplicaciones
factibles a asociar al usuario (de acuerdo a lo que el Administrador Local tenga permitido
asignar).

Si el casillero de verificacién posee tilde, significa que la aplicacién estd asignada al usuario, de
lo contrario, no tiene vinculada dicha aplicaciéon. En el siguiente ejemplo se tildaran las
opciones SIRECO, e-SIDIF y Bl para otorgar al usuario los iconos de dichas aplicaciones.
Luego se deberd presionar el botén GUARDAR.

Administrar aplicaciones del usuario Juan Gutierrez X

Las aplicaciones seleccionadas estaran disponibles en menu y/o citrix, segun corresponda.
Mientras que a las deseleccionadas, se les quitaran las autorizaciones previamente asignadas.

A sireco [J & SIRHU [J [l SIRHU-UEPEX
[J Bl SIRHU-UNIVERSIDAD @ Esidif O # sw
O @mece BI BI

CANCELAR

GUARDAR

Se emitird un mensaje de aviso sobre la asignacion de autorizaciones pendientes relacionadas
a SIRECO. Se debera hacer click en el icono de dicha aplicacién.
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Ayuda SAF357 ; Juan Gutierrez DNI87654321 DNI87654321 11-06-2024 s P X

Aplicaciones

o B S S T
(f-:. 5. I Debe asignar autorizaciones a: Sireco E

Aplicaciones actualizadas. Debe asignar

autorizaciones a: Sireco

Se abrira la ventana Administrar autorizaciones, en la cual se debera tildar el tipo de rol que
corresponda al usuario y luego presionar el botén GUARDAR.

Administrar autorizaciones X

Usuario: Juan Gutierrez
Aplicacidn: Sireco

[C] Consultar Gestionar

CANCELAR GUARDAR

Por ultimo emergera durante unos segundos un mensaje de éxito de la operacion.

Aurtorizaciones actualizadas X

Cuando el usuario tiene aplicaciones vinculadas, se veran como se muestra a continuacion,
pudiendo identificar a cada una de ellas por su icono:

: Juan Gutierrez DNI87654321 DNIBT654321 05-07-2023 s P O X

Aplicaciones

@Bl ::

Asimismo, si se desplegara el icono de informacién adicional de usuarios en el nivel del titulo,
se podra visualizar la informacién para todos los usuarios del grupo de forma simultanea:

ACTIVOS ELIMINADOS

Perfil Nombre Apellido Cuenta i D ito Estado Fecha alta O

Volver al indice |10



DGSIAF | GESUS | Guia de ayuda para Administradores Locales

@ Gesus = o X
i‘ Gestién de usuarios Busca s v/o Y | Solo usuarios del grupo
- < Inicio
- SAF360 | cantidad: 3 usuarios A+ Agregar usuario nuevo & Exportar
. Procuracion General De La Nacion
:8:
L ACTIVOS ELIMINADOS
0 Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta X
Ayuda
2 Admin Tst SAF606 DNIB9898989 DNIB9898989 13-06-2023 S P i
Aplicaciones
=
~r@Bl@ 2]
2 José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 S P
Aplicaciones
BI &8
2 Juan Gutierrez DNI87654321 DNI87654321 05-07-2023 F Y B |

Aplicaciones

@Bl B

Desbloqueo / bloqueo de usuarios

En la linea de los usuarios podrd visualizarse la columna Estado representada para cada
usuario con el icono de candado (cerrado o abierto).

Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
:g Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNI89898989 13-06-2023 v
; José Prueba DNI12345678 DNI12345678 @ 28-06-2023 -
; Juan Gutierrez DNI8T654321 DNI8T654321 05-07-2023 v

El candado cerrado & indica que el usuario se encuentra Bloqueado. Para desbloquearlo se
deberd hacer click en el icono y luego confirmar la operacién en la ventana emergente.

Desbloquear usuario X

;Desea desbloquear al usuario José Prueba?

CANCELAR CONFIRMAR
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Al confirmar, el usuario cambiard al estado requerido y se modificard el icono a candado
abierto . Asimismo surgira por unos segundos un mensaje en la parte inferior izquierda de
la pantalla indicando Usuario desbloqueado.

Q) Gesus — [m] b

1;‘1 Gestién de usuarios USCar grupos y/o Usuarios | B solo usuarios del grupo

< Inicio

SAF360 | cantidad: 3 usuarios &+ Agregar usuario nuevo & Exportar
«@s Procuracién General De La Nacion
T
Grupos
ACTIVOS ELIMINADOS
0 Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
Ayuda
:q Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNIB9898989 13-06-2023 -
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
; Juan Gutierrez DNI87654321 DNIBT654321 05-07-2023 -

Si se muestra el icono de candado abierto el usuario estd habilitado para acceder a
CITRIX.

Del mismo modo, el Administrador podrd, si fuera necesario, bloquear a un usuario que se
encuentra habilitado.

Editar, cambiar clave, eliminar y rehabilitar usuarios

En la linea de los usuarios, posicionandose sobre un usuario particular, podran visualizarse las
acciones posibles a realizar sobre el mismo, representadas con los simbolos # 2 @ . El
primero representa la accion de Editar, el sequndo Cambiar clave y el Ultimo corresponde a
Eliminar.

Editar datos del usuario

Representado con el simbolo de lapiz # , al accionarlo surgira una ventana que permitira
editar los datos personales del usuario CITRIX. Los Unicos datos que NO son factibles de
modificar son el Tipo de documento, Numero de documento y Cuenta de usuario.
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Editar usuario Juan Gutierrez X
*Obligatorio

Tipo de documento - Ndmero de documento

DNI 87654321

MNombre * Apellido *

Juan Gutierrez

E-mail +

jgutierrez@mecon.gov.ar

Oficina Teléfono

408 4349-8700 int. 123
Cuenta usuario Fecha alta
DNI87654321 05/07/2023 12:28:49

Observaciones
Expediente, id de tramite, etc

CANCELAR GUARDAR

Luego de realizada la modificacién de datos, se deberan guardar los cambios con el botén
habilitado a tal efecto y surgird por unos breves segundos el mensaje informativo en la parte
inferior izquierda de la pantalla indicando la leyenda: Usuario actualizado.

Cambiar clave

Representado con el simbolo de llave # , al accionarlo surgird una ventana que permitira
asignar una nueva clave CITRIX al usuario.

Asignar clave X

¢Desea asignar una nueva clave al usuario Juan Gutierrez?

CANCELAR CONFIRMAR

Volver al indice | 13



DGSIAF | GESUS | Guia de ayuda para Administradores Locales

Al Confirmar, se creard el archivo con la nueva Credencial de acceso, el cual se puede Abrir o
Guardar como (tal como sucede al dar de alta un usuario nuevo).

@ Gesus L O X

O\ Buscar grupos y/o usuarios D O\

+s| Gestién de usuarios Descargas
o

o ¢Qué quieres hacer con Gutierrez_Juan_clave.do...

< Inicio

Abrir Guardar como ~

SAF360 | cantidad: 3 usuarios
Procuracion General De La Nacion Mas informacion
o
Grupos ACTIVOS ELIMINADOS
e Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
Ayuda
:q Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNI89898989 13-06-2023 v
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
; Juan Gutierrez DNIB7654321 DNIBT654321 05-07-2023 v

Eliminar usuario

Representado con el icono de cesto @ , al accionarlo surgird una ventana que solicitara
confirmar la Eliminacién del usuario CITRIX del Grupo.

Eliminar usuario X

:Desea eliminar al usuario Juan Gutierrez?

CANCELAR CONFIRMAR

Al Confirmar, surgira por unos breves seqgundos el mensaje informativo en la parte inferior
izquierda de la pantalla indicando la leyenda Usuario eliminado.
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La baja de los usuarios es una Baja Ldgica (no fisica), es decir que no se elimina de la base de
datos y puede ser Rehabilitado. Al producirse la eliminaciéon de un usuario, se le desvinculan
las aplicaciones de ese grupo y se traslada a la seccién de usuarios ELIMINADOS.

ACTIVOS ELIMINADOS

Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Fecha alta Fecha baja Eliminado por

z Juan Gutierrez DNI87654321 DNIB7654321 05-07-2023 05-07-2023 DNI89898989

Rehabilitar usuario

El procedimiento para Rehabilitar un Usuario es el indicado en el apartado Agregar usuario
nuevo, donde al completar los datos de Documento y validar los mismos mediante la lupa@
se autocompletaran los campos con los datos que tenia el usuario al momento de la
eliminacion. Los mismos seran editables en esta instancia, tal como se observa en la pantalla a
continuacion, y se debera ejecutar la opcién Guardar para finalizar.

Agregar nuevo usuario X
*0bligatorio

Tipo de documento * - Numero de documento *

DI 87654321 x

8/8

Nombre Apellido *

Juan Gutierrez

E-mail * Oficina

jgutierrez@mecon.gov.ar 408

Teléfono Cuenta usuario

4349-8700 int. 123 DMI8T7654321

Observaciones
Expediente, id de tramite, etc

CANCELAR GUARDAR

Volver al indice | 15



DGSIAF | GESUS | Guia de ayuda para Administradores Locales
Existen diferentes escenarios posibles para este caso, segun el usuario esté o no Activo en
otro/s grupo/s:

- Si el usuario no existe en ningun otro grupo, se generara el archivo Word con la credencial
de acceso CITRIX.

- Si el usuario existe en varios grupos y en todos ellos esta eliminado, al ser rehabilitado, en el
primer grupo en que se haga, se generara una nueva clave CITRIX.

- Si el usuario existe en varios grupos y en alguno de ellos se encuentra Activo, entonces sélo
volvera a estar Activo en el grupo pero no se generara una nueva clave.

Busquedas y exportacion de informacion

Busquedas

En el margen superior de la pantalla existe un campo de busqueda de texto libre, que
permitird buscar Grupos, por su nombre o descripcion, o Usuarios, por su nombre o Cuenta
de Usuario (Documento). La dnica condicidon para buscar es ingresar un minimo de 4
(cuatro) caracteres.

Q Gesus

i Agregar usuario nuevo

Grupos | cantidad: 5

Grupos

SAF320 SAF360 SAF606 Uepex 306

Ayuda Consejo De La Magistratura Procuracion General De La Instituto Nacional De Tecnologia Proyecto De Respuesta
Nacion Agropecuaria Inmediata De Salud Pablica En
El Ma..

El buscador estara presente siempre, tanto en la vista general de los Grupos como cuando se
esta dentro de un Grupo en particular.

Si se realiza una busqueda desde la pantalla principal, se estara realizando la misma en todo el
universo de Grupos administrado en GESUS. En otras palabras, si se busca, por ejemplo, un
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usuario por Apellido, en primera instancia surgiran todos los que cumplan con la condicion de
busqueda, y se optara por elegir un resultado sugerido o continuar con la busqueda general.

i Gesus {—o [m] X

DNI30458126 José Carlos Lopez

uario nuevc

DNI20124578 José Alberto Lopez

113
o DNI38451278 Moénica Lopez
o SAF320 SAF606 Uepex 306
- Consejo De La Magistratura Procuracion General De La Instituto Nacional De Tecnologia Proyecto De Respuesta
Nacion Agropecuaria Inmediata De Salud Publica En
ElMa..

uepex 337

Uepex De Prueba 337 Probando
Una Descripcion Larga Issue ...

Si se continda con la busqueda general, mediante la lupa o el botén Enter/Intro del teclado, se
obtendra una pantalla donde se expondran todos los registros encontrados para el criterio de
busqueda utilizado, informando, para el ejemplo presentado, todos los usuarios de apellido
Lopez, indicando en la primera columna el Grupo al cual pertenece.

@ Gesus 4«0 - (m} X
— -
I j e q
“ Gestion de usuarios
—
— < Ini | Resultados de busqueda
g Usuarios | cantidad: 3
0 Grupo Perfl Nombre Apellido Cuentausuario  Documento Estado Fechaalta -
Ayuda SAF360 ; José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
SAF360 ; José Carlos Lopez DNI30458126 DMI30458126 04-08-2023 -
SAF606 : Mdnica Lopez DNI38451278 DNI38451278 07-08-2023 v
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Del mismo modo, si por ejemplo se buscaran todos los SAF que comienzan con un
determinado numero, se obtendria una vista parcial de los Grupos Administrados que
cumplen con dicho criterio:

i‘j Gestion de usuarios

. <l | Resultados de busgqueda
= Grupos | cantidad: 2 2+ Agregar usuario nueve
9_ SAF320 SAF360

Consejo De La Magistratura Procuracién General De La
Nacion

Operara de igual manera, si se indicara parte de la Descripcién de un grupo:

'f:‘j Gestion de usuarios

. L | Resultados de busqueda

= Grupos | cantidad: 1 O enArt Eintio nilieve
.

e Uepex 306

Proyecto De Respuesta
Inmediata De Salud Publica En EI
Ma

Como se menciond al comienzo del apartado, el filtro de bldsqueda estara siempre presente,
tanto en la pantalla principal como dentro de un grupo particular.

Si se estuviera dentro de un grupo, se observara en el bloque de busqueda la leyenda Solo
usuarios del grupo que, de manera predeterminada, viene marcada con un tilde.
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< Inicio

SAF360 | cantidad: 4 usuarios &+ Agregar usuario nuevo & Exportar
oBe Procuracion General De La Nacion
P-4
ACTIVOS ELIMINA

0 Perfil Nombre Apellido  Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
:Q Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNI89898989 13-06-2023 -
: José Prueba  DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
: José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
: José Carlos Lopez DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -

Si se utiliza el buscador tal como se presenta por defecto, se podran buscar usuarios dentro
del grupo, por nombre, apellido, cuenta de usuario o documento.

R Gestlon de usuarios | Solo usuarios del grupo

e
— < Inicio | Resultados de busqueda dentro del grupo
- SAF360 | cantidad: 3 usuarios &+ Agregar usuario nuevo & Exportar
e Procuracion General De La Nacion
P
ACTIVOS ELIMINA
9 Perfil Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
: José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
: José Carlos Lopez DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -

Sin embargo, si se quita el tilde que viene por defecto, se podra extender la bisqueda al
universo de Grupos administrados sin necesidad de volver a la pantalla principal.
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. < Ini DNI30458126 José Carlos Lopez

- SAF360 | cantidad: 3 usuarios portar

N Procuracion General De La Nacj DNI20124578 Joseé Alberto Lopez

am®

DNI38451278 Monica Lopez

0 Perfil  Nombre Apellido  Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
: José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
: José Carlos Lopez DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -

Gestion de usuarios

—_ < Ini | Resultados de busqueda

o Usuarios | cantidad: 3

0 Grupo Perfl Nombre Apellido Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
SAF360 ; José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
SAF360 : José Carlos Lopez DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -
SAF606 ; Ménica Lopez DNI38451278 DNI38451278 07-08-2023 -

Exportacion de informacion

Se podrd exportar a archivo Excel el listado de usuarios, Activos o Eliminados, dentro de un
grupo, mediante la opcién Exportar.
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| Solo usuarios del grupo e
— < Inicio
- SAF360 | cantidad: 4 usuarios &+ Agregar us evo & Exportar
ole Procuracion General De La Nacion
3
ACTIVOS ELIMINADOS
o Perfil Nombre Apellidc  Cuenta usuario Documento Estado Fecha alta -
:u Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNIB9898989 13-06-2023 v
: José Prueba DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
: José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -
z José Carlos Lopez DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -
. . . . . .
Dicho archivo podra abrirse o guardarse en el disco del usuario.
2 Gesus w_lb - a X

Descargas B Q

'i‘ Gestion de usuarios

iy ¢Qué quieres hacer con usuarios_SAF360_07-08

— < Inicio Abrir Guardar como VvV
SAF360 | cantidad: 4 usuarios yortar
oBe Procuracion General De La Nacion
4]
' ACTIVOS ELIMINADOS
o Perfil Nombre Apellido  Cuenta usuario Documento Estado Fechaalta -
-.9 Admin Tst SAF606 DNI89898989 DNI89898989 13-06-2023 v
; José Prueba  DNI12345678 DNI12345678 28-06-2023 -
: José Alberto Lopez DNI20124578 DNI20124578 01-08-2023 -

DNI30458126 DNI30458126 04-08-2023 -

Nuevo archivo exportado. En instantes

comenzara la descarga.

Volver al indice | 21



DGSIAF | GESUS | Guia de ayuda para Administradores Locales

Consideraciones generales de bloqueo y eliminacién de
cuentas

Quedara automaticamente inhabilitado por el sistema el usuario que no ingrese al mismo en
un periodo de 60 (sesenta) dias corridos. A los 90 dias de producirse la inhabilitacién, de no
haber solicitado la rehabilitacidn, la/el usuaria/o se dara de baja.

Asimismo, se bloqueara la cuenta que tenga cinco intentos de ingreso fallidos consecutivos
(se desbloqueara automaticamente a los 15 minutos) y/o que no haya cambiado su clave
durante el periodo maximo sugerido (90 dias).

Centro de Atencion a Usuarios y Réplicas

https://redmine.dgsiaf.mecon.gob.ar/
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