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1. Introduccion

1.1 Proposito

El presente documento describe la forma de uso de las ENTIDADES BASICAS pertenecientes
al modulo de Pasajes y Viaticos. La misma es tanto para usuarios de gestion como de consulta
y su Unico objetivo es brindar ayuda al usuario para facilitar la operatividad en la herramienta.

2.6 Entidades Basicas de Pasajes y Viaticos

A continuacién se presentaran todas las Entidades Basicas a las que tendran acceso los
usuarios; algunas son modificables por el SAF y otras solamente por los Organos Rectores,
mas adelante se detallaran:

e Tipo de Destino

e Monedas por Tipo de Destino
e Concepto Eventual

e Régimen

e Detalle del Régimen

e Comitiva

Se accede a las mismas posicionados sobre el punto de menu “Fondos Rotatorios”, “Gastos”,
“Pasajes y Viaticos”, “Entidades Basicas”.
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2.6 Entidad Bésica: Tipo Destino

Esta Entidad Bésica es configurable Gnicamente por los Organos Rectores, lo que nos va a
mostrar es todos los “Tipos” de destino que se encuentran habilitados para poder cargar en un
Viatico.
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Dado que es configurable Gnicamente por los Organos Rectores solo estara disponible la
opcién de Buscar.
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Cadigo | Descripcidn Corka | Descripcidn Larga | Estado | Fecha Baja | Observacian | Fecha alta | Usuaria Ulk. Madif, | Fecha Ult. Modif. |
1 Inkerior Inkerior Ingresado 12/11/2010  DNI47474747 28f05/2012
e Exterior Exteriar Ingresado 12/11/2010  PROD_ESIDIF 12f11/2010
2 elementos
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Una vez realizada la busqueda el sistema desplegara todos los Tipos de Destino que se
encuentran habilitados. Los que fueron dados de baja tendran la fecha de baja poblada en la
columna correspondiente, si por el contrario, esta fecha no se encuentra poblada esto implicara
que estan habilitados.

Importante: Esta Entidad Basica no posee filtro de blUsqueda, por lo tanto, al presionar el
botdn buscar lleva directamente a la grilla que se debe poblar. Esto se debe a que al ser una
Entidad que lleva poca informacién, no seria necesario utilizar el mismo.

2.6 Entidad Béasica: Monedas por Tipo Destino

Tipo Destino es Gnicamente configurable por los Organos Rectores, aqui se veran todas las
monedas habilitadas tanto para destinos de Interior o Exterior.
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Tipo Desting Misidn | Tipo Moneda | Descripcidn Corta | Descripcidn Larga | Estada | Fecha Baja | Observaciin | Fecha Alka | Usuatio Ult, Modif, | Fecha Uk, M
L1 CAD Dolares Canadienses Dolares Canadienses Ingresado 24/05/2012  DNI47474747 24j0siz012
1 ARF Pesos Argentinos Pesos Argentinos Ingresado 24/05/2012  DMI47474747 24j08iz2012
e ARP Pesos Argentinos Pesos Argentinos Ingresado 15/06/2012  DNI47474747 24082012
e ust Dolares Estadounidenses Dolares Estadounidenses Ingresado 23/05/2012  DMI47474747 24j0ai2012
Oe ALD Dolares Australianos Dolares Australianos Ingresado 24/05/2012  DMI47474747 24j08i2012
l i ©

5 elementos
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Una vez realizada la busqueda nos indicara todas las Monedas por tipo de Destino que se
encuentran habilitados, los que fueron dados de baja tendran la fecha de baja poblada en la
columna correspondiente, de no tener fecha significa que estan habilitados.

2.6 Entidad Béasica: Concepto Eventual

La Entidad Basica Concepto Eventual es administrable por el SAF, cada Organismo podra dar
de alta el concepto que necesite utilizar en el Viatico.
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Al ser una Entidad Bésica editable por el SAF, tiene la opcién de “Nuevo” y Buscar”. Se
podria crear un nuevo concepto de eventual o consultar los creados activos y los dados de

baja.
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Concepka | Descripcidn Corta | Descripcidn Larga | Objeto Gasto | Etd. Emisara | Anticipable | Estado | Fecha Baja | Observacion | Fecha Alta | Usuario U, Modif,
[[ecu CURS0S CURSOS 3450 SAF35T v =i Ingresado 21/05/2012  DNIZ6262626
[]co COMBUSTIELE COMBUSTIELE 2.5.6.0 SAF3ST [v si Ingresado 21/05{2012  DNIZEZ62626
[] sm SEGURO MEDICO SEGURC MEDICO 3.5.4.0 SAF3ST [v si Ingresado 21/05{2012  PROD_ESIDIF
] am ANTIC, ¥ MOVIL, AMTICIPO POR MOWILL..  3.7.1.0 SAF3ST [+ si Ingresado 21j05/2012  DNIZ6262626
O1s 15 Inciso 5 5.1.4.0 SAF357 [¥ si Ingresadn 04/07/2012  DNIZ6262626
[]n I Inciso 1 1.5.1.0 SAF35T [v si Ingresado 04/07/2012  DNI2Z6262626
] rr Pueba Pueba 4.3.1.0 SAF3ST [ si Ingresado 14/08/2012  DNI3STO03ST
[ aF ABCMNOS ¥ FERT. ABOMOS ¥ FERT. 2.5.3.0 SAF3ST [v si Ingresado 27/07/2012  DNIZEZ6Z626
[ ew EVEMTUALES EVEMTUALES 3.7.9.0 SAF357 [+ si Ingresado 21J05/2012  PROD_ESIDIF

DNI35700357 - Replicas Usuario TODO FR .9 - Acceso anterior: 23/05/2012 10:36 J| 39M de f\PM |ﬁ J



:‘; eSidif - Yersion 14.6.0RCH — IE’ ll

Archivo  Edicidn | Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Ventana  Ayuda

EED | - | & [ | 42 esidf
—~ 5y Rehabilitar
=
ancepta SCrHpCion Larga &0 Gasta . Emisora nEicipable 5Eaa0 =CNa Baja SEHACion ECna Alka Isuaria . Moaif,
Conceptp | 0 Anular ipcidn L [Objeto casta [ Etd. E [ anticipab [Estado | FechaBaja | Observadién | Fecha Alka | Usuario Uk, Modf
a Bk Eliminar 505 3450 SAF3ET [ =i Ingresada ZL05/2012  DNIZEZ62626
] " i=n-1 | ngresada
o ) Ver Historia MELISTIELE 2560 SAF3ST [~ =i i d Z1j05/2012  DNIZE262626
[ =m 7T lGURoMEDICO 3.5.4.0 SAF3ST [ =i Ingresada 21j05/2012  PROD_ESIDIF
O am AMTIC. ¥ MOVIL, ANTICIPO POR MOVILL..  3.7.1.0 SAFIST [« =i Ingresads 21j05/2012  DNI2E262626
0= Is Inciso 5 5.1.4.0 SAFaST [+ =i Ingresada 04j07/2012  DNIZEZE2E26
Ou i Inciso 1 L5.1.0 SAF3ST [ =i Ingresada 04j07/2012  DNIZE262626
1eha uena = Il ngresada
e Pugh: Pueb 4.3.1.0 SAF3ST [ =i i d 14/0/2012  DNISTO00357
. . RN | ngresado
AF ABONCS ¥ FERT REQMOS ¥ FERT 2.5.3.0 SAF3ST i i d 27)07/2012  DNIZEZ62626
Oev EVENTLIALES EVENTUIALES 37.9.0 SAF3ST [« =i Ingresada 21j05/2012  PROD_ESIDIF
2] i
9 elementos
| DHI35700357 - Replicas Usuario TOD. . Accesa anterior: 2308/2012 10:38 H S1M d8|B?M |ﬁ | | s @

Desde el menu entidad se encuentran las opciones para administrar la Entidad Baésica, a
continuacion se realizard una breve descripcién de las mismas:

e Rehabilitar: Esta accién permite rehabilitar eventuales dados de baja; previamente se
debe marcar el rengléon deseado.

e Agregar: En el caso de querer crear uno nuevo, se debe ir por esta opcion para habilitar un
nuevo renglén.

e Anular: Esta operacion es para dar de baja conceptos habilitados.

e Eliminar: Esta opcién esta permitida solo para los Organos Rectores, ya que no se pueden
eliminar registros ya cargados en el sistema

e Ver Historia: Desde aqui se podra ver todo el historial que tuvo un eventual seleccionado,
su fecha de alta, baja y modificacion.

Importante: Tener en cuenta que en el alta del eventual, la columna de Anticipable debe estar
tildada para que el uso del mismo se pueda hacer desde una SAPVE; sino se tilda. Solamente
se podra usar en la RAPVE

2.6 Entidad Béasica: Régimen

El Régimen es una Entidad Basica que es administrable por el Organo Rector y los SAF.
Desde aqui el Organismo podra dar de alta sus propios regimenes de Viaticos o consultar los
propios ya creados o los cargados por el Organo Rector (Régimen SINEP).
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Al ser una Entidad Bésica editable por el SAF, aparece la opcion de “Nuevo” y Buscar”. Se
podria crear un nuevo Régimen o consultar los creados activos y los dados de baja.
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Etd. Emisara | Réqgimen | Descripcidn Corta | Descripidn Larga | Centralizada | Estada | Fecha Baja | Observacion | Fecha Alka | Usuaria Uk,

[ | saFas7 Fer probanda probando L mo Ingresada 24f05j2012  DMNI2E26262
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Accediendo desde el menu entidad se encuentran todas las funciones para luego trabajar
sobre la grilla en el Régimen deseado ya creado, 0 para agregar uno nuevo. Estas tienen las
mismas funciones que ya fueron explicadas en el punto anterior (Concepto Eventual).

Importante: El tilde de Centralizado no esta habilitado para el SAF, el mismo hace referencia
a cuando un Régimen fue dado de alta por el Organo Rector (es centralizado), o dado de alta
por el SAF (es descentralizado), los Regimenes cargados por el Organismo son Privados del
dominio, los cargados por el Organo Rector son Publicos para todos los SAF.

Tener en cuenta que en esta instancia solo se da de alta el Régimen, en la Entidad Basica que
se mostrara a continuacion es en donde se cargara el detalle del mismo.

2.6 Entidad Basica: Detalle del Régimen

La Entidad Basica Detalle del Régimen es en la cual se debe detallar el régimen que fue
previamente dado de alta, la misma es editable tanto por el Organo Rector como por el SAF.
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Al ser una Entidad Basica editable por el SAF, aparece la opcion de “Nuevo” y Buscar”. Se
podria crear un nuevo Régimen o consultar los creados activos y los dados de baja.
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La pantalla inicial para comenzar a operar es la misma si accedemos por “Nuevo” o Buscar”.
Esto se debe a que en la cabecera tenemos la opcién “Régimen” (como vimos en la Entidad
Basica anterior); este debera ser dado de alta previo a la carga del detalle. Habra que filtrar el
régimen ya creado para luego completar las solapas solicitadas si queremos armar uno
“Nuevo”. Silo que queremos es realizar una consulta, habra que realizarla desde esta opcion,
completando en forma manual o a través de la lista de valores.
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Luego de seleccionar el régimen deseado, en el caso de estar creando un nuevo detalle se
deberan completar las siguientes solapas:
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En esta solapa se debera completar los distintos niveles que posee el régimen del Organismo,
con su respectiva descripcion corta y larga.

CATEGORIA
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Aqui se debera indicar las diferentes categorias junto a sus descripciones cortas y largas.

PORCENTAJE
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Se tendran que dar de alta los distintos porcentajes que posea
descripciones cortas y largas.

REGION
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En esta solapa se tendran que dar de alta las distintas regiones habilitadas por el régimen,

luego indicar el pais de las mismas.

VIATICOS
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PITRETIRE - Darlic e s arins TARAED 7 - heracn anbaviors 2ainatonia anoa || 35w dekam [ |

La ultima solapa relacionara toda la informacién que fue cargada en las anteriores para que de
acuerdo al importe que se coloque, calcule en forma automatica el régimen dado de alta por el

Organismo u Organo Rector.
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2.6 Entidad Basica: Comitiva

La Entidad Basica de Comitiva permitira al Organismo crear sus propias comisiones de viaje,
donde se podra juntar la cantidad de funcionarios que se desee para el caso que realicen el
mismo viaje (una comision conjunta).

?' eSidif - Yersion 14. 6.0RCH — IE’ ll

Archivo Edicion  Herramientas Consultas v Reportes  Wentana  Awuda

IDQAE& |/ -il- % | & [ | 2 esidi
5 Modulos E@\ =0 =8

[#-[= Cadena de Firmas
[ Cortahilidsd Gerersl
E-E= Entes
[ General
[ Pagos
1= Fondos Rotatorios
(= Constitucin
B Gastos
(- Anticipo de Fondos
(== Facturss v ND
B gastos Bancarios
== Pasajes v viticos
{2 Entidades Basicas
B Tipo de Destino
-/f Monedas por Tipo de Destino
B Concepto Eventual
e Régimen
[ Detalle del Régimen

- Solciud de ¢
(= Renditién de (3, Buscar
B-(= Consulcas y Reportes

(= Pagos

(= Rendiciones de Fandas

+-(= Reposiciones de Fondos

(= Liquidacién de Fondos

#-(= Recepcién de Fondos

(= Modificaciones al Registro

H-(= Traspaso de Fondos

7= Consultas v Listados

& - -

| DRI35700357 - Replicas Usuatio TODO ...~ Acceso anterior: 23(08/2012 10:36 J| E4M de ST’I"I |ﬁ| | | =

Al ser una Entidad Béasica editable por el SAF, es que aparece la opcion de “Nuevo” y
Buscar”; se podria crear una nueva Comitiva o consultar las ya creadas.

BUSCAR COMITIVAS CREADAS

") Buscar Comitiva bt I

Orden I

Ejercicio

Etd. Emisara

Mdmero

Descripcion

Descripcion Larga |
Fecha v Hora Inicio I i s =
Fecha v Hora Finalizacion I i s =

Observacidn

Abrir. .. I Guardar... I .\'—\.dministrar...l

Lirnpiar | Buscar I Cancelar I
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El Buscar Comitiva abrira un filtro de bisqueda, en el cual se pueden utilizar multiples
opciones de datos con los que fue dada de alta, luego se debe presionar el botén Buscar.

==l ]

Archivo Edicisn  Herramientas Consultas v Reportes Yentana Ayuda
IDaE® | - - e | i I} €8 sequidad |92 o5
25 Modulos 33] =0 =7

[#-(= Cadena de Firmas
(= Contabilidad General
(= Entes

(= General

(= Pagos

=+ Fondas Ratatarios
= Constitucisn
= Gastos

= anticipo de Fondos

[= Facturas ¥ ND

[ Gastos Bancarios

[= Pasajes y Vidticos

(= Entidades Basicas

EH Tipo de Destina

[ Monedas por Tipo de Desting
EH Concepto Eventual

[ régimen

HH Detalle del Régimen

B Comitiva

(= solicitud de Anticipo de PYE

(= Rendicion de Anticipo de PYE

= Consultas y Reportes

-z Pagos

B[ Rendiciones de Fondos
[#-{= Reposiciones de Fondos
=

[

o

#-(= Liquidacidn de Fondos
+-[= Recepcion de Fondos

H T MM i iamme i

(% Busqueda: Camitiva 53

&Hle @@~ =0

[¥1| Etd. Emisara

i 2012
[ zs7 2012 15
[ | as7 2012 16
3 elementos

Abrir

Segunda Comitiva
Tercer Comitiva

DNIZSFO03ST - Replicas Usuario TODO FR ...7 - Acceso anterior: 24/08j2012 10:29

|| ssmdelsam |0 |

Los resultados se mostraran en una grilla, en ésta se debe seleccionar la o las comitivas que
se quieren ver y presionar “Abrir”

=l=]x]

Archiva Edicidn Entidad Herramientas Consultas v Reporkes  Wentana  Avuda

DA e | . - | & [ €8 Sequidad |42 o5 >

5 Modulos 25 l = O || B8 comitiva &3 I =0
- e

(= Cadena de Firmas
(= Contabilidad General

Fondos Rotatorios
= Constitucion
Gastos
(2= Anticipo de Fondos
(= Facturas v ND
[+ Gastos Bancarios
=12 Pasajes v Vidticos
== Entidades Basicas
i/ Tipo de Destino
[ Monedas por Tipo de Desting
EH Concepto Eventual
EH Régimen
(B Detalle del Régimen
B Comitiva
(= Solicitud de Anticipo de PYE
(= Rendicidn de anticipo de PYE
= Consultas y Reportes
Pagos
Rendiciones de Fondos
(= Reposiciones de Fondos
(= Liquidacisn de Fondos
=
e

H-(-= Recepcién d= Fondos

T e e minm e ol P i obn

Ejercicio [zn1z |I| Etd. Emisora [S4F [357 | Ministeria de Economia y Finanzas Piblicas

Descripeitn | Primer Comitiva

Descripeidn Larga | Com, &

230572012 00:00:00 .
Fecha y Hora Finalizacion [ 240572012 00:00:00

Fecha y Hora Inicio

Observaridn Prueba

Inteqrantes I
I:H T. Solic. I T. Doc. I Mro. Doc. | Mombre I Legajo |
[] EMPLEADO DM 14117379 Btito Marcelo 16159
[0 EMPLEADO  DMI 31208223 Sgambelluri Gaston Francisco 18817

X Bisqueda: Comitiva 53

e ®¥4&T70

{1 | Erd, Emisora Humera | Descripcion
i i
[ as7 15 Sequnda Comitiva
O as7 16 Tercer Comitiva
3 elermentas

DNIZSFO0357 - Replicas Usuario TODGFR .7 - Acceso anterior: 24/08/2012 10:29 J ‘ 39M de EiQM |ﬁ J
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Importante: Las comitivas ya creadas pueden ser modificadas, ya que todos sus campos se
encuentran editables.

CREAR COMITIVAS NUEVAS

14.6.1RC1 — =] %]

chiva  Edicisn  Entidad Herramiertas Consultas v Reportes  Yentana  Ayuda

ar

e ||Da@a | &5l - | & [F &8 Seguridad |2 o5 >
FH *comitiva E3 } ==
Eercicio [2012 [-] Etd. Emisera [SaF [@57 [Ministeria de Economia v Finanzas Pablicas [] memera

Descripeion |

Descripcidn Larga

Fecha y Hora Inicio | P
Fecha v Hora Finglizacion IJJ e

Observacidn

\Inkegrantes |

[t solic. [ 7.00c. [ nwro.boc. | mombre [Legaje |

0 elementos

DNI3S700357 - Replicas Usuario TODO FR ...7 - Acceso anterior: 24/08j2012 10:29 J ‘ 45M de 59+" ﬁ J

Una vez creado el comprobante, los campos amarillos son de caracter “Obligatorio”, en este
caso son: Descripcion, Descripcion Larga, Fecha de Inicio, Fecha de Fin, la solapa Integrantes
si bien no esta amarilla también es obligatoria.

%, eSidif - Versidn 14.6.1RC1 _=(x]

Archivo  Edicidn  Entidad  Herramientas Consultas v Reportes  Wentana  Ayuda

ID_AEE& | -3 -% & 5| 2 esidif
=T ==
)

Eiercicio [z012 [.-.] Eed. Emisora [SaF[a57 [ Miisteria de Economia y Finanzas Publicas [1.] hamera

Descrpcitn | Misicn Replicas
Descripcién Larga | Mision Replicas
Fecha v Hora Finalizacion [25i08/2012 00:00:00 .
o). E Filtros IOrdeﬂ |
Observacidn
Tipo I -
Tipo ¥ Nro, Doc, I 'I
Apellido v Mombr I
Integrantes | CEIEDE REIE
Legajo I
I:‘I T. Solic. | T. Dac. | Mro. Do, | Morbre
L foud
Abtir... Guardar... Administrar... Limpiat
Descripcion Mro,Doc
|_ CARA FLOREMCIO LUIS DI 032791 23080327919
I: Carreras, Gaston Hernan DI 34270009 20651
[ mominguez Sergio Gabriel DNI 16581441 11268
] HASAMEEGOVIC, CLALDIA MARIA G, DN 17746585 27177465858
] 3a¥IER HORACIC LEDESMA DIAZ DML 29334107 23293341079
[] LAMZA CLAUDIO MAXIMILIANG DI 22902376 20229023765
[] MaRIA DEL CARMEN CARRANZA DI 4495295 27044952957
[} Magliocchini, Brian DI 35145942 19933
[ Persona para Sole OO5ERE ¥
4 | >
11 elementos
Seleccionar Cancelar |
2 elementos

DNI35700357 - Repicas Usuario TODG FR ... - Acceso anterior; 27j08j2012 15:23 || asmdefom | |
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Para cargar los integrantes de la comitiva presionar boton derecho del Mouse, seleccionar la
opcién “Agregar Item” y luego se podran cargar los mismos de manera manual o llamando a la
lista de valores que traera la tabla de personal.

—
29 eSidif - Version 14.6.1RC1 — IE’ XI
Archivo Edicion  Entidad Herramientas Consultas v Reportes  Wentana Ayuda
IDABE® |4 -al- % | & I | 4@ esidr
— | B comitiva E@} =5
=
Efercicio [z012 ] Erd Emisora [5aF [357 [ Ministerio de Econonia y Finanzas Pablicas [ ] mdmera [z
Descripcidn | Mision Replicas
Descripeidn Larga I Mision Replicas

Fecha y Hora Inicio 20/08{2012 00:00:00
Fecha y Hora Finalizacion [ z5/05/2012 00:00:00

Observacion

Inteqrantes |

|:|| T, Salic, | T. Doc, | Mo, Do, | MNombre | Legajo |
] EMFLEADO  DNI §032791  CARA FLORENCIO LUIS Z305..,
D : EMPLEADO | DNI 34270009 Zarreras, Gaston Hernan 20681
2 elementos
DNTARZNNAST - Renlicas | lsnarin TORO FR L..3 - Arresn anterine: 27 NAGZNT2 15:23 | | 41M de SbM |m |

Cuando se terminan de cargar todos los datos, se debe proceder a Guardar. Dicha accién
asignara nimero eSIDIF y la misma, quedara lista para poder ser usada en una Solicitud de
Viético.

Las Comitivas quedan siempre editables, libres de realizar modificaciones las veces que se
desee; ésto es muy util porque admite su “Reciclado”.

Importante: La Entidad Basica de Comitiva es de caracter informativo, por lo que no es
obligatoria en las SPVE. Actualmente, se esta desarrollando en eSidif una funcionalidad que
estara disponible mas adelante, y permitird copiar solicitudes, dandoles un uso muy practico a
la Comitiva, dado que se tendra que crear una Unica SPVE y para los demas agentes se podra
hacer de forma automatica copiando la ya creada.

Equipo de Réplicas eSIDIF
Mail: rep esidif@mecon.gov.ar
Teléfonos: 4349-6228/6243/6606
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