Andrés Franco

EXPERIENCIA LABORAL

Abr 2017 - Actual

MINISTERIO DE MODERNIZACION DE LA NACION
Oficina Nacional de Empleo Piiblico

Direccidn de Procesos de Seleccidén de Personal

Cargo: ASISTENTE EXPERIMENTADO EN PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL.

¢ Asistir en el desarrollo adecuado de las etapas del proceso de seleccién del
- personal conforme a la normativa vigente.

¢ Colaborar con las tareas preparatorias de los procesos de seleccién,

¢ Colaborar con el mantenimiento de las bases de datos y aplicativos referidos a los
procesos de seleccién.

» Organizar tareas administrativas.

¢ Brindar asistencia técnica en los procesos de seleccién de personal.

* Participar como soporte técnico administrativo en los procesos de comités de
seleccion de personal.

e Realizar mantenimiento de las bases de datos y aplicativos.

e Mantener actualizados los archivos de documentacién de seleccién de personal.

Ago 2002 — Mar 2017

MINISTERIO DE DESARROLLO SOCIAL DE LA NACION
Secretaria Nacional de Niflez, Adolescencia y Familia
Direccion de Recursos Humanos

Cargo: ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

e Realizar el seguimiento de actuaciones, expedientes, notas y demas
documentacion que ingrese y egrese del drea.

» Elaborar proyectos de actos administrativos, notas, informes y demads
documentos del drea.

s Realizar las notificaciones de actos administrativos concernientes a las gestiones

internas de la unidad.
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* Realizar gestiones ante otros organismos o entidades pablicas.
¢ Colaborar en la ejecucién de tareas afines con el drea de competencia.

¢ Distribuir documentacion.

CAPACITACION ATINENTE

» “Negociacion Colectiva Y Convenio Colectivo de Trabajo: Herramientaé Cotidianas
para la mejora del Empleo Publico”. INAP - 2008.

e “Sistema Nacional de Empleo Publico”. SENAF - 2009.

¢ “Gestién Documental Electrénica: GEDO y EE”. INAP — 2016.

¢ Aplicativo CONCURSAR - Sistema de Inscripciones. MMOD - 2017.

¢ Aplicativo CONCURSAR - Sistema de Postulaciones. MMOD — 2017,

¢ Aplicativo de Gestiéon Documental GDE. MMOD — 2017,

EDUCACION FORMAL

e Técnico en Gestion de Politicas Pablicas {en curso) — UNTREF.

e Bachiller con orientacidon en Administracién Pablica. — CENS N°36.

CONOCIMIENTOS INFORMATICOS

¢ Paquete de Office (Word, Excel, Power Point, Outlook).

o SISEX
¢ GDE
e SARHA

|
Afklvxo.s ‘CM«)



