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1 AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL
para el TRABAJADOR

1° PASO: Una vez aceptada la realizacion de la AUDIENCIA DE HOMOLOGACION DE
FORMAVIRTUAL por las partes, se enviard mediante VENTANILLA ELECTRONICA a
todos los intervinientes (ART/Empleador Autoasegurado y LETRADO PATROCINANTE),
desde el SERVICIO DE HOMOLOGACION, un LINK de acceso para llevar a cabo, en el dia
y hora establecidos, la celebracion dela Audiencia.

Para acceder a la AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL debés hacerlo a través de un
dispositivo electronico que posea CAMARA DIGITAL y MICROFONO.

Los posibles dispositivos habilitados para acceder son:

TELEFONO CELULAR (smartphone)
TABLET

NOTEBOOK

NETBOOK

PC DEESCRITORIO

Sera el LETRADO PATROCINANTE quien, mediante CORREO ELECTRONICO o DISPOSITIVO
ELECTRONICO, le enviara dicho link de "AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL" al
TRABAJADOR DAMNFICADO (también llamado CIUDADANO) para permitirle el acceso
remoto por medio delmismo.

A continuacion, podras ver un ejemplo del LINK que recibiras a través del medio
electronico que te informe tu Letrado Patrocinante. Desde alli, mediante tu
computadorao dispositivo electronico, podras acceder:

LINK Audiencia de Homologacion Virtual

Mar 2/6/2020 14:03

Para: Usted

Estimado, le informo que para acceder a la Audiencia de Homologacidn deber ingresar a través del siguiente LINK
en la fecha y hora pactada.

https://teams.microsoft.com/I/meetup-
join/19%3ameeting_MzRkZGIxN2ItMDUzNSO0ZTBjLWIWMTAtYWVIZmMwZTRmZmJj%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a%22227adf3c-bc13-4819-afe9-bcc6602d155d%22%2c%220id%22%3a%22d7749011-9¢5f-4450-
89dd-ccdbaa31d78b%22%7d

Saludos cordiales.
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2° PASO: La plataforma que se utilizara para llevar a cabo la Audiencia es Microsoft
Teams.

Desde tu dispositivo electronico, debés ingresar al LINK Unicamente en LA FECHA Y
HORA ESTABLECIDA. Al hacerlo te encontraras con la siguiente pantalla:

\

T«

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

2Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora

Para ingresar debés cliquear en "UNIRSE POR INTERNETEN SU LUGAR".

Una vez seleccionada esta opcion, hay que tener en cuenta que se deben habilitar los
campos de “MICROFONO” y “CAMARA” para poder llevar a cabo la audiencia. Para ello
debés cliquear en la opcion “PERMITIR”.

{ & ‘teams.microsoft.com/_#/|/meetup-join/19:meeting_MzRkZGIN2tMDUzNSOOZTBILWIWMTAtYWVIZmMwWZ TRmZm)j@thread v2/07context=%78"Tid":"227adf3c-bc13-4... ¥

teams.microsoft.com quiere

& Usar tu micrsfono

W Usar tu cdmara

Slouear

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el microfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga. activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios.
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Una vez que estos campos estén completos, y luego de corroborar que el sonido y la
camara estan habilitados, debés cliquear en la solapa "UNIRSEAHORA".

& teams.microsoft.com/ #/pre-join-calling/19:meeting_MzRkZGIxN2ItMDUzNSOOZTEjLWIwMTALYWVIZmMwZTRmZmJj@thread.v2

Elija su configuracién de audio y video para

Reunién actual

Unirse ahora

533 Dispositivos

Una vez que te UNISTE a la AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL, debés aguardar a
que el anfitrion, que para este caso es el ABOGADO AUDIENCISTA del SERVICIO DE
HOMOLOGACION, te autoricea ENTRAR.

Mientras el ABOGADO AUDIENCISTA autorizatu ingreso, deberas aguardar en la SALA
DE ESPERAVIRTUAL.

Algiin participante de la reunién deberia permitirle entrar pronto

If you're the organizer or the invite came from your work or school, inicie sesién .

¥ it = L
L2l Dispositivos
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2 INSTRUCTIVO PARA INGRESAR A e-SERVICIOS SRT
GUIA DE PASOS PARA LA FIRMA DE ACUERDO DIGITAL

2.1 CLAVE FISCAL

Para que no tengas que dirigirte a una dependencia de AFIP, te recomendamos que
solicites CLAVE FISCAL con NIVEL DE SEGURIDAD 3, accediendo desde tu
computadora o dispositivo electrdnico al siguiente link:
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/VerGuia.aspx?tr=16

Para utilizar e-Servicios SRT para el CIUDADANO y realizar la FIRMA DEL ACUERDO
DIGITAL es necesario contar con CLAVE FISCAL NIVEL DE SEGURIDAD 3.

2.2 ADHESION DE e-SERVICIOS SRT
Una vez que te encuentres en el portal de AFIP, debés ADHERIR el servicio (e-
Servicios SRT) a tu sesion de clave fiscal.

IMPORTANTE

En caso de que ya cuentes con CLAVE FISCAL con NIVEL DE SEGURIDAD 3, hayas

registrado e-Servicios SRT al usuario de AFIP y validado tus Datos de Contacto, NO
debés realizar lospasos 2,3,4y5.

Para adherir un servicio en AFIP, podés acceder al siguiente link:
shttps: / /www.srt.gob.ar/wp-content/uploads/2017/01/Manual_e-servicios.pdf.

2.3 INGRESAR AL SISTEMA A TRAVES DE LA PAGINA DE AFIP

Una vez realizados los pasos 1y 2, ingresa con tu nimero de CUIT/CUIL y CLAVE FISCAL
a la pagina de AFIP y elegila opcion e-Servicios SRT. Para utilizar e-Servicios SRT para el
CIUDADANO vy realizar la FIRMA DEL ACUERDO DIGITAL es necesario contar con CLAVE
FISCAL NIVEL DE SEGURIDAD 3.

Desde el navegador, ingresa a https: //www.afip.gob.ar
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Ingresa con tu NUMERO DE CUIT/CUIL.
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CLAVE FISCAL

PORICITAS CLAVY | O WIGAETE TU CLavE?
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CUATICUIL

PREMNZS § w» B O In

ACCESO CON CLAVE

FISCAL

L Otvcdmele b clovw?

Una vez adherido a “e-Servicios SRT”, el acceso se encontrara en “Mis Servicios”,

debiendo escribir en el buscador las iniciales “SRT”.

R Superintendencia de
Riesgos del Trabajo
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5 04 Agenda 3 bl Perfid o Perfil de Seguridsd

| DBTENE TU CUIT

Pt el video y Mis Servicios Q
fetoubirl sus funcionalidades = Sistema de Cuentas Tributarias

Teac it § Eontial

iBienvenido al
nuevo Portal!

GONELELG

= Administradar de Relaciones de Clave
Fiscal

3 M Agenda 3 b Parfil 0 Mis Servicics

SRT|

miSimplificacion - oros organiames de la Seg Secial wor m

IMPORTANTE

Es recomendable salir de la aplicacion y volver a ingresar para visualizar el nuevo
servicio.

2.4 COMPLETAR DATOS DE CONTACTO

Para comenzar a utilizar e-Servicios SRT es importante que completes tus DATOS DE
CONTACTO presionando sobre los recuadrosmarcados en color ROJO. Una vez alli,
deberas completar tus DATOS PERSONALES y DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO.

Ya dentro de la plataforma de e-Servicios SRT, sobre el costado izquierdo, veras un men(

con diferentes opciones: Empleador, Trabajador, Comercializador y Patrocinante.
Seleccionala opcion que corresponda.
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MI VENTANILLA

Servicios Disponibles

Comercializador

Manuales

Cerrar la sesion

Empleador G

Trabajador o—l

Patrocinante °
©

Pdliza Digital de Riesgos del Trabajo 00

A Debe completar sus datos de contacto para acceder a esle sarvicio

Desde este servicio podran acceder los Empleadores para solicitar Certificado de no
Objecion al traspaso (C.N.O.), consultar las Solicitudes de Poliza Digital (SPD) para luego
“Aceptar” una scla de las opciones convirtiéndola en Poliza Digital (PD).

Existiendo ademas la posibilidad de consultar coberturas vigentes e historicas de PD.

Los Comerciali deb der para sus relaciones con las ART y/o renovar
contrasefas para la aplicacion WEB.

Aplicativos de ayuda a la cotizacién 00

A\ Debe completar sus datos de contacto para acceder a esle servicio

Desde aqui podra acceder a Solicitud Electronica de Cotizacion (SEC) y a la C it:
Electrénica de Oferentes (CEQ).

Datos Personales

Cuit’Cuil
HRCOO000000-X
Denominacion / Nombre y Apellido

OO0 XOOOO000C IGO0

Teléfono Fijo

Inclul =l codigo de Srea de tu locakdad

Este campo =5 sbligstons Ests campo es chligatorio.
Teléfono Movil

Incluf el cédigo de srea de tu locaidad

* Este campo es cbligatenc. * Este campe es chligatono.

Direccion de Comreo Electronico

Este campa a5 sbligatona

Unavez que completes todos los campos debés GUARDAR la informacionsuministrada.

R Superintendencia de
Riesgos del Trabajo

argentina.gob.ar/SRT
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Domicilio postal de notificaciones

Prosvincis

[~ Swatnra- . |
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Pac
| GUARDAR

Finalizada la carga de la informacion, y luego de presionar “GUARDAR”, el Sistema le
preguntara si deseas guardar los cambios efectuados, para lo cual debés presionar en la

opcion "GUARDAR".
3

¢ Desea guardar?

Py mmpr . g (s pearle bn gl sl boaben s ow becad s
e Lamow

Para finalizar el proceso de carga de Datos Personales, debés presionar la opcion
“ACEPTAR".

Y

Guardado

@ Eew W Sed e brmdee W Ew W Veea e
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Finalizada esta etapa, un correo electronico sera enviado de manera automatica a tu
casilla de correo declarada para verificar el mismo.

Al inicio de “DATOS DE CONTACTO”, encontraras un cartel con el marco NARANJA que
indica que fue enviado el mensaje. En caso de no recibirlo, dentro de la misma pagina
y junto al correo electrénico, podés oprimir el boton de “Reenviar”.

Datos de Contacto

Los datos que Usted informe a través de esta opcion tendran caracter de declaracion jurada. Todas las comunicaciones que le sean cursadas al mail, teléfonos y/o domicilios
declarados, seran consideradas validas. Es responsabilidad de cada trabajador, mantener actualizados sus datos de contacto e informar cualquier modificacion en los mismaos de
manera inmediata

Su email adn no se encuentra validado. Se envié un email a su casilla de correo electronico informada, por favor revise su correo. Si no lo recibio puede
presionar el botén Reenviar para que se lo enviemos nuevamente

2.5 VALIDAR CORREO ELECTRONICO

Para proceder a validar la direccion de correo electronico, debés ingresar a tu casilla de
mail ya que el sistema automaticamente te enviara un mensaje similar al que se adjunta
a continuacion.

i1 Outlook £ Buscar e &
= [ Vaciar carpeta 1 Marcar todos como leidos 9 Deshacer

> Favoritos () Correo no deseado % Filtrar

)

Los elementos de correo electrénico no deseado se eliminardn tras 10 dias

v  Carpetas Hoy

£ Bandeja de entrada 10 JO  no-responder@srt.gob.ar [e-Servicios] Confirmacién cambio de email Superintendencia de Ri... |

& Correo no deseado 1

& Bormradores

Cabe destacar que este tipo de mensajes suelen alojarse en la carpeta "CORREO NO
DESEADO".
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[e-Servicios] Confirmacion cambio de email

Superintendencia de Riesgos del Trabajo [;jLogo SRT

Estimado usuario:

Se esta usando esta direccién de comeo como domicilio electronico ante la SRT.
Debe verificar el correo electronico haciendo click en el siguiente botén.

Venncar

En caso de no ver el boton hace click agui

Alentamente.

Este es un mensaje generado automaticamente. Por favor, no lo respondas.

El fituiar de los datos personzbes tene 2 facultad de ejercer &l derecho de sooeso 3 los mismos en forma gratuita 2 intervalos no inferores 3 sais meses. salvo
gque se scredite un inderés legitmo a3l efecto conforme lo esiabiecido en & articulo 14, inciso 3 de iz ley N® 25.329. - INC. 3. E! tfulsr podr3 &
momento solicitar el retiro o bloqueo de su nombre de los bancos de datos gue sa refiere o presente articulo. DECRETD 155801 - AR
PARRAFD. En toda icacion con fines de publicidad que s realice por comes, ieléfono, comeo electrénico, Intarmet u otro medio 2 distancia a conocer, se
debers indicar, en forma exprasa y desizcads, |2 posibiidad del fitular del daio de salicizr 2 refiro o bloguea. totsl o parcial, de su nombre o base de datos.
A pedido del interesada, 5= debers informar el nomire del responsable o ususrio del banco de dates que proveyd |3 informacion

Para comenzar con la validacion del correo registrado, cliquea en la solapa
“VERIFICAR".

A continuacion, vas a ver la siguiente leyenda. Con esto finaliza el proceso de
validacion del correo electronico.

Email validado
satisfactoriamente

Pronto recibiras nuevos correos con informacion del estado de
tus tramites

I ®
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2.6 INGRESAR A “FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS”

Realizada la "AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL", el letrado patrocinante y el
trabajador deberan manifestar su conformidad con el Acta de Audiencia ingresando a
la seccion “Firma Electrénica de Documentos”.

DATOS DE CONTACTO

Firma Electrénica de Documentos 0006

MI VENTANILLA

Este servicio se encuentra habilitado para firmar, de forma electrénica, los documentos
puestos a disposicion por la SRT.

INGRESAR »

Servicios Disponibles

Empleador

Trabajador

Poliza Digital de Riesgos del Trabajo 00

Patrocinante
Desde este servicio podran acceder los Empleadores para solicitar Certificado de no

Objecion al traspaso (C.N.O.), consultar las Solicitudes de Péliza Digital (SPD) para luego

"Aceptar” una sola de las opciones convirtiéndola en Péliza Digital (PD).

Existiendo ademas la posibilidad de consultar coberturas vigentes e histéricas de PD.

Organismos/Entidades Los Comercializadores deberan acceder para aceptar sus relaciones con las ART y/o renovar
contrasefias para la aplicacion WEB.

Proveedor e

Comercializador

Alli se desplegaralasiguiente pantalla, donde se podra visualizar el acta disponible para
firmar en la solapa “Mis Pendientes a Firmar”.

Mis Pendientes a Firmar En Proceso de Firmas

Fecha Asunto Fecha Vencimiento Acciones

DESCARGAR ~ Q DETALLE
08/04/2024 Envio de Acta de Audiencia Virtual para la firma Expdie SRT. 128057/24 11/04/2024
+ FIRMAR ¥ RECHAZAR

Historial de Documentos Firmados

4 VOLVER

I ®
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2.7 VER EL CONTENIDO DEL ACTA
Cada acta disponible para firmar, tiene estas cuatro acciones para ejecutar.

Para ver el contenido del acta, elegir la opcion “Descargar” y abrir el archivo pdf.

2.8 FIRMAR O RECHAZAR EL ACTA

Si el contenido del acta es correcto, se debe seleccionar el boton “Firmar”.
| oescusons. | Qoemie |
[ ormon | xowss |

Se despliega el siguiente cuadro y se selecciona “Firmar”

¢ Desea firmar el documento con asunto: "Envio
de Acta de Audiencia Virtual para la firma
Expdte SRT: 128057/24"7?

Firmar Cancelar

2.9 FIRMAR O RECHAZAREL ACTA

Si por el contrario, se advierte un error o existe algiin motivo para no firmar el acta,
se debe utilizar el boton “Rechazar”.

Se despliega el siguiente cuadro donde debe expresarse el motivo del rechazo. Click
en “Guardar”.

I ®
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Rechazo de la Firma

* Motivo del Rechazo

La cantidad de caracteres debe ser mayor o igual 3 20

GUARDAR

2.10 FIN DEL PROCESO

Una vez que hayas realizado estos pasos, deberas aguardar a que tu Letrado
Patrocinante se contacte con vos para comentarte sobre la continuidad del expediente.

Si todas las partes estuvieron de acuerdo y manifestaron su conformidad con lo
sucedido en la AUDIENCIA DE HOMOLOGACION VIRTUAL, se te notificara de la
Disposicion que emita el Servicio de Homologacion.

Si una de las partes rechazo el acta de audiencia, se enviara nuevamente el acta a la
firma, se citara a nueva audiencia, o se tendra a la parte por incompareciente segin
el caso.
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