Secretaria AVIACION CIVIL
: de Transporte ANAC ARGENTINA

Ministerio de Economia

PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION, ACTUALIZACION Y DIFUSION INTERNA DE
NORMAS Y DOCUMENTOS AERONAUTICOS

1-0OBJETO

Mediante este procedimiento se regula la publicacion y actualizacion de la normativa y documentos
aeronduticas en la pagina web institucional, difusion y su comunicacion efectiva al personal de la
Administracién Nacional de Aviacion Civil (ANAC) y a la comunidad aerondutica.

2 -ALCANCE

2.1 Los contenidos involucrados en este procedimiento son toda la normativa y documentos
aeronauticos cuya publicacion esta a cargo o se le encomienda a la UNIDAD DE PLANIFICACION
Y CONTROL DE GESTION (UPCG), por medio de su Departamento Normativa Aeronautica,
Normas y Procedimientos Internos (DNANyPI); la que incluye, pero no se limita:

e Cddigo Aerondutico, leyes y decretos complementarios;

e Anexos al Convenio sobre Aviaciéon Civil Internacional;

e Regulaciones Argentinas de Aviacion Civil (RAAC), Procedimientos Generales (PROGEN)
y Reglamentos de Aeronavegabilidad (DNAR);

e Proyectos bajo el procedimiento de elaboracién participativa de normas;

e Normas aeronduticas internacionales (mediante acceso al portal publico de la Organizacion
de Aviacion Civil Internacional — OACI);

e Manuales, circulares, procedimientos internos y todo documento desarrollado o destinado al
cumplimiento de las funciones o responsabilidades de la ANAC.

2.2 El DNANYyPI, con intervencion del Departamento Secretaria General (DSG), gestionara la
publicacion de normas en la pagina web institucional, en el micrositio destinado exclusivamente a
la materia.

Ademas, en procura de la comunicacion efectiva de las novedades normativas al personal de la
ANAC, el DNANyPI gestionara su envio a cada agente a través de su correo electrénico institucional
o medio que facilite su difusion de modo personal e inmediato.

A efectos de que la comunidad aeronautica tome conocimiento de las novedades normativas, el
DNANYyPI remitira los proyectos de publicaciones aeronauticas (AIP o AIC, segln el caso) cuyos
contenidos resulten ajenos a las responsabilidades de otras dependencias de esta administracion.
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3 — RESPONSABILIDAD
La UPCG, a través del DNANyPI, sera responsable de:

e Publicar las novedades normativas en la pagina web institucional,

e Comunicar las novedades normativas a todo el personal de la ANAC mediante correo
electronico institucional u otro medio que facilite su difusion de modo personal e inmediato;

e Asistir al DSG en la publicacion y actualizacion de los contenidos de la Biblioteca Virtual del
Archivo Central Reglamentario (ACR);

e Mantener actualizados los contenidos del micrositio Normativa de la pagina web
institucional,

e Elaborar los proyectos de publicaciones aeronautica (AIP o AIC) que resulten ajenos a las
responsabilidades de otras dependencias de la ANAC;

e Asistir a la Unidad de Relaciones Institucionales (URI) en la publicaciéon y difusion
institucional de contenidos de tipo normativo.

4 — GESTION DE PUBLICACIONES

4.1 Cuando una norma aeronautica de alcance general se publique en el Boletin Oficial o
establezca o requiera su publicacion en la pagina web institucional, la UPCG -—a través del
DNANyPI- gestionara su publicacién en el micrositio Normativa de aquella.

4.2  Atal efecto, administrara los contenidos procurando que su busqueda y localizacion resulta
rapida, facil e inductiva, aun para el no especialista ni versado en la materia; sistematizando las
normas dentro de las categorias descriptas en el punto 2.1.

Dentro de cada categoria, se publicaran las normas consolidandolas por materias segun su
contenido principal.

4.3 Con relacion a los contenidos a publicar o actualizar en la Biblioteca Virtual del ACR, cada
norma o documento de la OACI que requiera ser actualizado, el DNANyPI asistird al DSG,
identificando el contenido a incorporar o eliminar, segun el caso e indicando su ubicacién dentro de
aquella.

4.4  Ademas, el DNANyPI —con asistencia de la Direccién de Sistemas y Comunicaciones y de
Gestion y Administracion de Recursos Humanos, ambos, dependientes de la Direccion General
Legal, Técnica y Administrativa- comunicara las novedades normativas y la actualizacién de
documentos al personal de la ANAC mediante correo electronico institucional u otro medio que
facilite su difusion de modo personal e inmediato.

4.5 Cuando la norma a publicar hubiera sido dictada por otra autoridad o poder del Estado, el
DNANYyPI elaborara el proyecto de publicacion aeronautica (AIP o AIC, segun el caso) y lo remitira,
mediante el sistema de Gestion Documental Electronica (GDE) o el que lo remplace, a la Direccion

| F-2024-90209097-APN-ANACHMEC

Pagina2 de 6



Nacional de Inspeccién de Navegacion Aérea (DNINA) a fin que elabore, traduzca y publique la
circular o publicacién correspondiente.

4.6 En los casos que resulte necesario o conveniente una mayor difusion de una nueva norma,
el DNANyPI lo pondra a consideracién de la URI para que analice su comunicacion mediante las
redes sociales institucionales y gestionar su publicacion de modo destacado en la pagina web
institucional.

4.7 Las actividades desarrolladas precedentemente seran realizadas dentro del quinto dia de la
norma o documento hubiese sido publicado en el Boletin Oficial o en su caso, fuera aprobado.

5 — ACTUALIZACION DE PUBLICACIONES

5.1 La UPCG, a través del DNANyPI, pondrd en conocimiento del DSG, toda
actualizacién de documentos de la OACI (vgr. Anexos al Convenio sobre Aviacién Civil
Internacional, procedimientos, material o documentos de orientacion, circulares, mapas
aeronauticos, etc), como asi también toda novedad en la normativa (internacional,
nacional e interna), manuales, circulares, procedimientos internos y cualquier otro
documento desarrollado o destinado al cumplimiento de las funciones vy
responsabilidades de la ANAC y mediante el sistema GDE (o el que lo reemplace) la
identificara y en su caso, pondréa a disposicion la clave de acceso al Portal Seguro de la
OACI o el contenido en cuestién a efectos de que lo actualice en la Biblioteca Virtual del
ACR.

El DSG, una vez actualizado el contenido, lo informara a la UPCG dejando constancia
en las actuaciones y posteriormente, procedera a su archivo en el ACR.

5.2 Cuando la actualizaciéon de contenidos fuera consecuencia del proceso de
identificacion de modificaciones y diferencias establecido en la Resolucion ANAC N°
506/2023, su Titulo 8 o el que lo actualice o reemplace, el DNANyPI indicara al DSG los
contenidos que corresponda reemplazar; proponiendo o verificando, ademas, la
publicacion aeronautica pertinente (AIP o AIC).

Esta publicacion no reemplaza ni modifica las reglas para la utilizacion del Sistema de
Notificacibn de Diferencias Electrénicas de la OACI (EFOD), establecido por la
Resolucion ANAC N° 506/2023, su Titulo 3, Capitulo 1 punto 3, en los casos que
corresponda.

5.3 El DNANyPI, con la intervencion del DSG, mantendra actualizada la Biblioteca
Virtual, reemplazando los contenidos que fueran modificados o derogados; proponiendo
o verificando la publicacion aeronautica correspondiente de resultar necesario.
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5.4 El DNANyPI relevara la vigencia de los contenidos publicados tanto en la
Biblioteca Virtual del ACR como en el micrositio Normativa de la pagina web
institucional, cuanto menos, en forma mensual, dejandose registro en la lista de
verificacién que a tal efecto se utilice.
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LISTA DE VERIFICACION PARA EL CONTRALOR DE LA VIGENCIA DE LOS
CONTENIDOS PUBLICADOS EN LA BIBLIOTECA VIRTUAL

CONTENIDO ACR | VERSION VERSION CORRESPONDE | DEPENDENCIA
PUBLICADA VIGENTE ACTUALIZAR | RESPONSABLE
Sl NO

Anexo 1 OACI
Anexo 2 OACI
Anexo 3 OACI
Anexo 4 OACI
Anexo 5 OACI
Anexo 6 -1 OACI
Anexo 6-2 OACI
Anexo 6-3 OACI
Anexo 6-4 OACI
Anexo 7 OACI
Anexo 8 OACI
Anexo 9 OACI
Anexo 10-1 OACI
Anexo 10-11 OACI
Anexo 10-11l OACI
Anexo 10-1V OACI
Anexo 10-V OACI
Anexo 11 OACI
Anexo 12 OACI
Anexo 13 OACI
Anexo 14-1 OACI
Anexo 14-1l OACI
Anexo 15 OACI
Anexo 16-1 OACI
Anexo 16-1l OACI
Anexo 16-1ll OACI
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Anexo 16-1V OACI
Anexo 17 OACI
Anexo 18 OACI
Anexo 19 OACI

Documento n°®

Procedimiento...

Circular...
RAAC

Resoluciones

NOTA: La planilla se actualizar4 conforme los documentos que se encuentren en el
ACR.
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