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Ingreso al portal CONTRAT.AR

Requerimientos técnicos: tener instalado por lo menos uno de los navegadores
Gooogle Chrome, Mozilla Firefox o Internet Explorer.

Para ingresar al portal https://contratar.gob.ar/ el usuario debera en primer
lugar completar su numero de identificacidon personal (CUIL/CUIT/Pasaporte).

Bienvenido

El nimerc de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.

[sa |

Luego se redirigira al usuario al portal GDE, donde debera ingresar sus datos
de usuario y hacer un clic en la casilla del captcha. Finalmente, debera hacer
un clic sobre “Acceder” y se lo redirigira al portal CONTRAT.AR, ya logueado.

Gestion Documental Electrénica

Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia

& | suario/Cuil/Cuit |

Q. | Contrasefa

™

reCAPTCHA

Privacidad - Términcs

No soy un robot



https://contratar.gob.ar/

Alcance

La funcionalidad cuyo comportamiento se describe en el presente Material de
Apoyo permite a los organismos realizar migraciones de documentos
contractuales entre diferentes unidades SAF/UQOC.

Los motivos para efectuar la migracion pueden obedecer a modificaciones de
las estructuras o competencias de los diferentes organismos del Sector Publico
Nacional que operan en el portal.

Mediante la migracidn se genera una nueva version vigente del documento
contractual, con un nuevo cédigo correspondiente a la unidad SAF/UOC del
usuario que realiza la migracion. Esta unidad SAF/UOC podra gestionar el
documento luego de finalizada la migracién.

Asimismo, en eSIDIF se da por cumplida la OC anterior y se genera una nueva
OC asociada a la unidad SAF/UOC de destino.

Requisitos previos

« El organismo debe indicar a la ONC, a través de los canales formales, los
documentos contractuales a migrar y los motivos de la migracién, para
que puedan habilitarse las acciones en CONTRAT.AR.

e Los documentos contractuales deben encontrarse en estado
“Perfeccionado”.

e Los documentos contractuales deben tener como contraparte una Orden
de Compra (OC) en eSIDIF.

o El usuario que gestionara la migracién debe poseer en CONTRAT.AR el
perfil de Autorizador SAF en el organismo al que se migrara el
documento contractual.

e El usuario Autorizador SAF debe poseer permisos en eSIDIF para
gestionar OC tanto en el SAF de origen como en el SAF de destino.

e No pueden quedar facturas pendientes de carga asociadas a los
documentos contractuales a migrar, ya que una vez que se den por
cumplidos no podran registrarse nuevas facturas sobre dichos
documentos contractuales.



1. Migracion de documento contractual

1.1 Migrar Documento Contractual
Perfil de usuario: Autorizador SAF

En primer lugar, deberd loguearse en CONTRAT.AR un usuario con perfil de
Autorizador SAF asociado a la unidad SAF/UOC a la cual se migrara el
documento contractual. Si su unidad ejecutora por defecto es otra, debera
cambiar de unidad ejecutora para operar en la unidad SAF/UOC de destino del

documento contractual.

Cambio de Unidad Ejecutora - Paso 1

Documento Contractual ~ Otras Consultas ~ Proyectos de Obra Mapa de Obras

A Usuario de Prueba ~

Cambiar

Bienvenido/a Usuario de Prueba i ) ) B
. Unidad Ejecutora

Usted esta trabajando para

26/000 - Direccion de Compras y Contrataciones - MRE X ver perfiles

® Cerrar sesion

Cambio de Unidad Ejecutora - Paso 2

Cambiar Unidad Ejecutora

Unidad Ejecutora:

307 - Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto

A continuacidon, debera presionar sobre la opcién “Migrar Documento
Contractual” en la solapa “"Documento Contractual” del menu horizontal en la
parte superior de la pantalla.

¥ CONTRAT.AR

Portal Electronico de Contratacién de Obra Piablica

A  Proceso de Contratacién ~  Documento Contractual ~  Otras Consultas ~  Proyectos de Obra

Buscar Documento Contractual
| Migrar Documento Contractual |




Se redirigird al usuario a una pantalla donde podra desplegarse un listado con
los documentos contractuales que estdn en condiciones de ser objeto de
migracion. Se podra migrar uno por vez. El usuario debera seleccionar el
documento contractual en el listado y presionar “Elegir”.

¥ CONTRAT.AR

Portal Electr: Contratacién de Obra Publica

A  Proceso de Contratacibn~  Documento Contractual~  Otras Consultas~  Proyectos de Obra

o Ir a Ejecucion

Migrar Documento Contractual

Seleccione un Documento Contractual a migrar

451-1002-CON18  ~ QSR

Luego de realizar esta accidén, se desplegara en la pantalla la informacion del
saldo a imputar del documento contractual seleccionado, el buscador de
partidas para realizar la nueva imputacién y un recuadro con el texto del

motivo de la migracion, el cual deberd ser enviado de forma previa a la
migracion a la ONC.

Migrar Documento Contractual

Seleccione un Documento Contractual a migrar

451-1002CONTB v
Total por objeto del gasto

Objeto del gasto

Total por objeto Total imputado Saldo a imputar
4220 5B77967.47 0,00 587796747
Buscar Partidas
Objeto de gasto Ejercicio Ubicacion geografica
4220 v 2020 w E [:]
Apertura programatica Fuente funanciamiento Moneda
e (-] E e

Partidas Presupuestarias Imputadas

Apertura Descripcién Fuente de
Ejercicio Objeto del gasto programatica apertura programatica financiamiento Ubicacion geografica Moneda Monto Unidad Descentralizada Acciones
Mo existen imputaciones agregadas

Compromisos Futuros

Apertura Descripcion Fuente de
Ejercicio Objeto del gasto programatica apertura programatica financiamiento Ubicacion geografica Moneda Monto Unidad Descentralizada Acciones
Mo existen imputaciones agregadas

Motivo

Cambio de radicacion del contrato, atento la reestructuracion del Estado Macional (Decreto N° 7/19)




1.2 Imputacion presupuestaria

El usuario deberad buscar las partidas correspondientes, cargar el monto a
imputar en cada partida, seleccionar las partidas mediante un clic en la casilla
situada en el extremo derecho de cada partida y presionar sobre “Ingresar
imputacion” para confirmar la carga. La imputacién debera realizarse por el
monto total de la ultima version vigente del documento contractual.

Objeto Apertura Fuente de Ubicacion
Ejercicio del gasto Programatica financiamiento geografica Moneda Monto Unidad descentralizada Acciones O
2020 4220 1.0.0.1.0 2 1 P —— 364-Ministerio de Obras Publicas 5@
2020 4220 91.1.7.051 1.5 96 364-Ministerio de Obras Publicas 5@ (]

Si el sistema indica que las partidas seleccionadas no tienen saldo suficiente
para realizar la imputacidn, el organismo debera verificar que las partidas
seleccionadas sean las correctas y luego, si corresponde, debera tramitar por
fuera de CONTRAT.AR una modificacidn presupuestaria para obtener crédito
en las partidas indicadas. Una vez que haya verificado que dispone crédito
suficiente, debera volver a este paso y completar la carga de las partidas a
imputar.

Antes de confirmar la migracién el usuario debe corroborar, en la parte
superior de la pantalla, que ha precargado el monto total a imputar y que el
saldo a imputar es 0 (cero).

Migrar Documento Contractual

Seleccione un Docurmento Contractual a migrar

451-1002-CONTE v

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado Saldo a imputar

4220 587796747 587796747 0,00

1.3 Confirmacion de la migracion

Para finalizar la migracién, el usuario debera presionar sobre el botén “Migrar”.
Al hacerlo, se dara por cumplido el documento contractual anterior y se creara
un nuevo documento contractual perfeccionado asociado a la unidad SAF/UOC
con la que actua el usuario al momento de realizar la migracién.



Partidas Presupuestarias Imputadas

Objeto del Apertura Descripcion Fuente de Ubicacion
Ejercicio gasto programatica apertura programatica financiamiento geografica Moneda Monto Unidad Descentralizada  Acciones
2020 4220 1.0.01.0 Conducciony 1 2 1 SETT9ET AT 3ed-Ministerio de Obras ra
Administracion Publicas m
5

Compromisos Futuros

Apertura Descripcion Fuente de
Ejercicio Objeto del gasto programatica apertura programatica financiamiento Ubicacion geografica Moneda Monto Unidad Descentralizada Acciones
Mo existen imputaciones agregadas

Cambio de radicacion del contrato, atento la reestructuracion del Estado Macional (Decreto N 7/19)

Si la migracién fue realizada, aparecera un mensaje comunicando el éxito de
la operacién e indicando el nuevo cdédigo del documento contractual migrado.

Se aconseja guardar este cédigo para facilitar la posterior busqueda del
contrato.

Si la migracion no pudo realizarse, aparecera un mensaje de error indicando
Su causa.

El docurnento 451- 1002-CON18 fue migrado exitosamente al 501-0002-CON20

Migrar Documento Contractual

Seleccione un Documento Contractual a migrar

B — : v m

En eSIDIF se dara por cumplida la OC anterior y se creard una nueva OC
perfeccionada, asociada a la unidad SAF/UOC de destino. Esta OC se
gestionara directamente desde eSIDIF.

La nueva versién del documento contractual tendra un nuevo codigo
correspondiente a la unidad SAF/UOC de destino.




2. Visualizacion del documento contractual migrado

Busgueda de documentos contractuales

La nueva version del documento contractual podra consultarse desde la
busqueda de documentos contractuales, estando logueado el usuario en la
Unidad UOC/SAF del documento migrado. A continuacion, se indican dos
formas distintas para buscar el documento desde esta pantalla.

f*  Proceso de Contratacién ~ Documento Contractual ~ Otras Consultas ~ Proyectos de Obra

| Buscar Documento Contracrual |

Migracion de SAF

El usuario podra buscar el documento contractual a través de la busqueda
rapida indicando el niumero del contrato migrado o, en su defecto, el nimero
del proceso de contratacion asociado.

Buscar documento contractual

Busqueda rapida

Numero documento contractual Numere Proceso de Contratacion

Numere expediente

Asimismo, podra buscarlo a través de la busqueda avanzada, seleccionando el
Tipo de Documento Contractual e indicando las fechas de creacién entre las
que fue migrado el documento.



Busqueda avanzada

Tipo documento contractual

| Contrato de obra I A

Fecha creaci6n desde Fecha creacién hasta Estado Ordenar resultado por

| 23/05/2020 23/06/2020 | Todos los Estados ~ Estado ~
CUIT constructer Razén social constructor

Monto desde Monto hasta Cédigo catdlogo

Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrativo Financiero Unidad Operativa de Contrataciones

364-Ministerio de Obras Publicas v Todas las unidades hd

Unidad Solicitante
Servicio Administrativo Financiero Unidad Ejecutora

364-Ministerio de Obras Publicas v Todas las unidades M

Una vez realizada la busqueda, el usuario podra consultar los datos del
documento contractual y visualizar el historial de acciones realizadas sobre el
mismo.

Namero Namero Unidad Operativa

documento Nombre documento Proceso de Nuamero Unidad de Fecha
contractual contractual Contratacion expediente Ejecutora Contrataciones creacion Monto Moneda Estade Acciones
501-0002- Contrato obra 451-0002-LPU18 EX-2018-01915722-- 501/000-Ministerio  19/6/202 591.484.070,21 Peso Perfec ﬂ
CON20 generado por Proceso APN- de Obras Publicas 0 Argentin cionad

N° 451-0002-LPU18 DCTYAOPTEMTR o o

Vista publica del proceso de contratacién asociado

El documento contractual también podra consultarse en la vista previa del
proceso de contratacion desde la vista publica de CONTRAT.AR (sin loguearse).
Aqui podra visualizarse la versidon anterior junto con la versién migrada,
garantizando la trazabilidad de las acciones efectuadas.

Documento contractual por Constructor

Namero Nombre Constructor Namero CUIT  Tipe Estado Fecha perfeccionamiento  Monto Moneda
451-1002-CONI8 Empresa Prueba 30693276760  Original Cumplido 20742018 591.484.070,21 Peso Argantino
501-0002-CON20 Empresa Prueba 30693276760  Original Perfeccionado 591.484.070,21  Peso Argentino

3. Impacto en moédulo Ejecucion de Obras

En aquellos casos en que los documentos contractuales migrados
correspondan a obras que se gestionan en el médulo Ejecucién de Obras de
CONTRAT.AR, para poder realizar gestiones sobre la obra o consultar sus
datos, serad necesario poseer usuarios con los perfiles correspondientes en el



moddulo Ejecucidon de Obras. Estos perfiles deberan estar asociados a la Unidad
Ejecutora de Seguimiento (UES) y SAF de origen de la obra.

Por ejemplo, si un documento contractual migrado desde el SAF del Ministerio
de Transporte al SAF del Ministerio de Obras Publicas corresponde a una obra
gue se ejecuta en CONTRAT.AR, los usuarios del Ministerio de Obras Publicas
deberan solicitar perfiles del médulo Ejecucion de Obras asociados a la UES y
SAF de origen, es decir, a la UES y SAF del Ministerio de Transporte con las
que se iniciaron las obras.
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