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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electrénico de gestion de las
contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestion de
contrataciones publicas, la cual permite la participacién de los
compradores, constructores y la comunidad.

Los procesos de contratacidon gestionados a través de CONTRAT.AR se
encuentran publicados en el portal, identificado con su respectivo
nombre y numero identificatorio. Para participar los constructores
deben ingresar al sistema con el usuario obtenido completando el
formulario de pre-inscripcion.
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¢Como ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar.

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet
Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Contratacion (Etapas y Actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador)

2. Proceso de Contratacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor-Recepcionista de

documentacion)

3. Proveedores

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista -

Autorizador SAF)

6. Contrato

(Gestor de contrataciones - Autorizador)
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Acciones que realiza el usuario con el rol de
“"Recepcionista Fisico”

El usuario con el rol de Recepcionista fisico ingresa en “Proceso de
Contrataciones” e ingresa en la pestafia “"Buscar Garantias”

r
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Solicitud De Contratacién ~  Proceso de Contratacién ~  Documento Contractual ~  Otras Consultas ~  Administracién ~ & usuariotest] ~

Buscar Procesa de Contratacion Miercoles 15 de Marze, 10:51:05
Crear Proceso de Contratacion

Mi escritorio Buscar Afectacion

Sustituir Garantias
Asesoria Técnica

v Presentaciones

¥ Manuales de usuario
¥ Manuales por modalidad

¥ Condiciones de uso del sistema

Busca la garantia conforme a alguno de los siguientes campos:

Busqueda de garantias

éComao buscar garantias?

Numero de documento Mer,
Numero de Proceso de Contratacidn Mer,
& ver
Nimero de expediente
€ ver
Razdn social
Fecha ingreso desde |15f02,l’2017 | Fecha ingreso hasta ‘15;’03;’2017 |
Tipo de garantia Seleccionar T Forma de garantia Seleccionar T
Estado de garantia Seleccionar T C.U.I.T.

1

De esta forma encuentra el Proceso de Contratacién en el cual se especifica
el Tipo de Garantia, la Forma, el Estado, la Fecha de Ingreso, el CUIT del
Constructor y su Razén Social.

Nlmero de Numero de Nimero de Tipo de Forma de Estado de Fecha de C.ULT. A . .
expadients procsso documento garantia ‘ la garantia ‘ |z garantia ingreso Constructor Razdn sociz| FEEERE
EX-BAC- -
77034001-- 292132 gg Mantenimiente | gfectivo Ingresada 14/03/2017 | 20259264805 | PrOveSdor SilE
MGEYAMock | LT propu antasia =
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El Recepcionista Fisico debe hacer clic en el icono ' “Insertar en
Soporte Fisico” y se le habilita la siguiente pantalla:

Ingreso de documentacion fisica

iComao ingresar documentscion fisica?

1*) Dates sbligaterios

Nimero de expediente: EX-BAC-77034001- -MGEYA-MOCK
Numero del Proceso de Contratacion: 450-9139-LPULT
Mombre del Process de Contratacion: Prueba
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Razdn social Proveedor Fantasia 1
C.ULI.T. Constructor I0Z50264805
Mumers de proceso 450-9139-LPUL7
Humere de decumento 0o
Tipo garantia Mantenimients propuests
Forma de garantia Efectiva
Monto de garantia 10000,00
Moneda de garantia Peso Argentine
Entidad legal MM
Estado de documento Ingresada

Fecha de ingreso decumento fisico

Ingresar en soporte Fisico

El Recepcionista Fisico verifica que la garantia presentada en fisico coincida
con lo presentado en el sistema. A continuacién hace clic en el botdn
“Ingresar en Soporte Fisico” y el sistema le habilita a continuacién una
vista previa de la garantia y el certificado de ingreso de la misma.
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Vista previa garantia

Nimero de expediente: EX-BAC-7T034D01- -MGEYA-MOCK

Nimero del Proceso de Contratacion: 450-5135-LPULT

Nombre del Proceso de Contratacidn: Pruosba

Unidad Operativa de Contrataciones: 450000 - Direccidn General de Administracidn y Finanz

Certificado de ingreso de documentacion fisica

Razbn social Proveedor Fartasia 1

C.U.LT. Constructor 20259264805

Nimero de proceso 450-9130-LPUL7

Nimers de documento oo

Tipo garantia Marteni miento propussta

Forma de garantia Efective

Monto de garantia 10.000,00

Moneda de garantia Peso Argenting

Entidad legal MM

Estado de documento En custodia

Fecha de ingreso documento fisico 15032017

Codigo de verificacitn 06a17925-505f-487d-brea- 37bb6bB64a3S
I S

Una vez ingresada, la garantia puede ser impresa.
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Reintegrar Garantia

Para reintegrar la garantia el Recepcionista Fisico busca la garantia que
ahora se encuentra en Estado “En Custodia”, desde “Buscar Garantias”
selecciona la accion “Reintegrar Garantia”, para dejar asentado en el
sistema que la garantia fue devuelta al constructor.

Nuamero de Munero da Kamero de Tipe de Forma de Estado de Facha de CU.LT. - 5 s
expedizntz documento garantia ‘ lz garantiz lz garantia ingreso Constructar ‘ fean l ‘ ==
Mantznimignto ) ' rremapnne | PrOVEECOr i)
;?gévﬁdlmc 00 o Efectho 14/03/2017 | 202592 B1BDs | F=ECOT
1 Reintegrar Garantia

El recepcionista confirma el monto a reintegrar, y selecciona la opcion
“Reintegrar Documento”:

Documento a reintegrar

Razon sccial: Proveedor Fantasia 1
C.ULLT Constructor: 20259264805
Tipo de garantia: Mantenimients propuesta
Forma de garantia: Efectivo
Humere de documento: 00
Monto de garantia: 10.000,00
Entidad Legal: MM
Estado de Documento: En custodia
Fecha de ingreso doecumento fisico: 15/03/2017
Fecha de reintegracion documento: 15/03/2017
| Monto a Reintegrar: | 2000000

Observacion

maximo 8000 caracteres.,



