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Introducción 

El portal de Contrataciones Públicas de la República Argentina 

(CONTRAT.AR) es el sistema electrónico de gestión de las  contrataciones 

de la Administración Pública Nacional. 

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestión de contrataciones 

públicas, la cual permite la participación de los compradores, constructores 

y la comunidad. 

Los procesos de contratación gestionados a través de CONTRAT.AR se 

encuentran publicados en el portal, identificados con su respectivo nombre y 

número identificatorio. Para participar, los constructores deben ingresar al 

sistema con el usuario obtenido completando el formulario de pre- 

inscripción. 
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¿Cómo ingresar al portal CONTRAT.AR? 

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar 
 

Poseer algún navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, 
Mozilla Firefox o Google Chrome. 
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1. Solicitud de Contratación 

3. Constructores 

4. Pre Adjudicación 

6. Contrato 

 

 

 

 

 

 
 

Proceso de Contratación (Etapas y Actores) 
 

 

 

 
(Solicitante – Analista SC – Autorizador SC) 

 

(Gestor de contrataciones – Supervisor- Recepcionista de 

documentación) 

(Evaluador) 

 

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista –Autorizador 

SAF) 

(Gestor de contrataciones – Autorizador de Documento Contractual) 

 
 

2. Proceso de Contratación 

 
 

5. Adjudicación 
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Acciones que realiza el usuario “Evaluador” 

 
Paso 1 – Buscar el Proceso de Contratación 

Posicionarse en Proceso de Contratación y elegir de la lista desplegable 

la opción “Buscar Proceso de Contratación”. 
 

 

 

A continuación se puede ver el buscador, el mismo tiene diferentes criterios 

de búsqueda. 
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Una vez realizada la búsqueda, el sistema muestra un renglón con los datos 

del proceso de contratación buscado. El mismo contiene íconos de acción, 

donde al presionar sobre “Apertura Propuesta” se accede a la pantalla 

donde se muestra una lista de las propuestas presentadas. 
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Paso 2 – Apertura de Propuesta - Evaluación 

En este paso el evaluador podrá: 

 

1- Consultar y contestar las observaciones realizadas por los Constructores. 

2- Acceder a un cuadro comparativo de propuestas presentadas. 

3- Visualizar el Proceso de Contratación. 

4- Solicitar Documentación Complementaria. 

5- Realizar las evaluaciones (Administrativa, Técnica y Económica) de las 

propuestas presentadas. 

 

 

En el campo Estado Evaluaciones se puede ver el estado de cada evaluación 

(administrativa, técnica y económica). Sus estados pueden ser los 

siguientes: “guardada” (todavía no fue realizada la evaluación), “aceptada” 

(fue evaluada y cumple), “descartada” (fue evaluada y no cumple). 

 

1- Observaciones 

 
Al presionar sobre “Observaciones” se accede a la pantalla donde se 

muestra el Resumen de observaciones realizadas al proceso. Para responder 

debe completar el recuadro “Respuesta” y presionar sobre “Enviar 

Respuesta”. 

 

 
Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de Propuestas. 
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2 - Cuadro Comparativo 

 
Al presionar sobre “Cuadro Comparativo” se accede a la pantalla donde 

se puede ver el detalle de las propuestas presentadas. El evaluador puede 

seleccionar las propuestas y los renglones que quiere comparar. También al 

presionar “Exportar a Excel” se descarga el Cuadro Comparativo en 

formato .xlsx. 

 

 
 

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de 
Propuestas. 

 
 

3 - Ver Proceso de Contratación 

 
Al presionar sobre “Ver Proceso de Contratación” se accede a la pantalla 

donde se puede ver la información del Proceso de Contratación y también  
se puede ver el historial del proceso al presionar “Ver Historial”. 

 

 

Por otro lado, al presionar “Ver estado vinculación de tareas”, se 
pueden ver los documentos vinculados al Expediente Electrónico, el estado 

de la vinculación, y al presionar “Ejecutar Tarea” se pueden vincular 
aquellos que finalizaron con errores. 

 
 

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla anterior. 
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Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de 
Propuestas. 

 

4 - Solicitud de Documentación Complementaria 

 
Al presionar sobre “Solicitar Documentación Complementaria” se 
accede a una pantalla que permite completar una solicitud de 
documentación complementaria. 

Se deben completar los siguientes campos obligatorios: proveedor, tipo de 
documentación, título, documentación complementaria y fecha límite para 

presentar la documentación. 
 

Luego, al presionar “Ingresar”, la solicitud es ingresada. Se puede  
ingresar más de una solicitud de documentación complementaria. 

 

 

En la parte inferior de la pantalla se puede ver una lista de las solicitudes 
ingresadas. Al presionar “Enviar Notificación al Proveedor” se envía la 

solicitud al constructor. 
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Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de 
Propuestas. 

 

5 - Evaluaciones 
 

5.1 - Evaluación Administrativa 
 

En la pantalla de Apertura de Propuestas, dentro del campo Opciones, 

presionar el botón       de la propuesta a evaluar. Luego, presionar sobre 
“Evaluación Administrativa” en la lista desplegable. 

 

A continuación se accede a la pantalla de Evaluación Administrativa, donde 

puede evaluar lo siguiente: 
a- Estado registral del constructor 

b- Requisitos mínimos de participación 

c- Garantías 

d- Documentación complementaria (si fue solicitada). 

 

a- Estado registral del constructor 
 

El evaluador, al presionar sobre “Autenticado” en el campo Estado del 

Constructor, accede a una nueva pantalla que contiene la información 
registral del constructor. Luego, al presionar “Volver”, vuelve a la pantalla 

de Evaluación Administrativa. En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o 
“No Cumple” según corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el 
campo Motivo del descarte. 
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b- Requisitos mínimos de participación 
 

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos 

accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos 
ingresados por el constructor. Al presionar “Ver todos los adjuntos 
ingresados” se accede a una pantalla donde pueden verse todos los 

anexos adjuntos ingresados (administrativos, técnicos, económicos y 
adicionales). Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de 

Evaluación Administrativa. 

 

En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” según 

corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del 
descarte. 

 

 

c- Garantías 
 

En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” según 

corresponda. Solo podrá evaluar la garantía si la misma se encuentra en 
estado “en custodia”, información que se muestra en el campo Estado. Si 

tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del descarte, y cuando 
la razón sea que no cumple con el monto debe tildar “No cumple monto” 
en el campo Acciones (del cuadro inferior) y completar el campo 

Observaciones. 
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d- Documentación complementaria 
 

El evaluador al presionar sobre “Ver” en el campo Anexo accede a una 

nueva pantalla que contiene una lista con los anexos ingresados por el 
constructor. 
En el campo Acción debe tildar “Cumple”, “No Cumple” o “Reiterar 
Solicitud” según corresponda. 
Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del descarte. 

 

 
Si tilda “Reiterar solicitud” tiene acceso al botón “Reiterar Solicitud” y 
accede a una pantalla donde podrá “Enviar notificación al proveedor” 

con una nueva fecha límite para presentar la documentación. Al presionar 
“Cerrar” vuelve a la pantalla de Evaluación Administrativa. 
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Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluación” para 
terminar la Evaluación Administrativa. En caso de que no la haya terminado, 

puede presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar 
en otro momento. 

 

 
5.2 - Evaluación Técnica 

 

En la pantalla de Apertura de Propuestas presionar el botón  (dentro del 

campo Opciones) de la propuesta a evaluar. Luego presionar sobre 

“Evaluación Técnica” en la lista desplegable. 
 

A continuación se accede a la pantalla de Evaluación Técnica, donde puede 
evaluar lo siguiente: 

a- Requisitos mínimos de participación 
b- Criterios de Evaluación por Renglón 
c-  Documentación complementaria (si fue solicitada). 

 

También tiene la opción de solicitar Asesoría Técnica en la parte inferior de 

la pantalla. Al presionar sobre “Asesoría Técnica” accede a una pantalla 
donde puede enviar una consulta a un asesor técnico. 

 

Debe buscar el Nombre del Asesor Técnico, seleccionarlo de una lista 
desplegable, y escribir su consulta. Al presionar sobre “Enviar Consulta”  

la misma es enviada al asesor. 
En la parte inferior de la pantalla puede observar una Lista de Consultas y 
Respuestas Realizadas. 
Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Evaluación Técnica. 
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a- Requisitos mínimos de participación 
 

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos 

accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos 
ingresados por el constructor. Puede presionar “Ver todos los adjuntos 
ingresados” accede a una pantalla donde puede ver todos los anexos 

(administrativos, técnicos, económicos y adicionales). Presionar sobre 
“Volver” para regresar a la pantalla de Evaluación Técnica. 

En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” según 
corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del 
descarte. 

 

 
b- Criterios de Evaluación por Renglón 

 

El evaluador en el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” 
según corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo 

del descarte. 
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Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluación” para terminar 

la Evaluación Administrativa. En caso de que no la haya terminado, puede 

presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar en otro 

momento. 
 

 
 

5.3 - Evaluación Económica 

 

En la pantalla de Apertura de Propuestas presionar el botón  (dentro del 
campo Opciones) de la propuesta a evaluar. Luego presionar sobre 
“Evaluación Económica” en la lista desplegable. 

 

 

A continuación se accede a la pantalla de Evaluación Económica, donde 

debe evaluar lo siguiente: 

 

a - Requisitos mínimos de participación  

b - Criterios de Evaluación de Precios 

c- Proyectos de obra presentados en la Oferta  

d- Documentación complementaria (si fue solicitada). 

 

a- Requisitos mínimos de participación 
 

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos 
accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos 

ingresados por el constructor. Puede presionar “Ver todos los adjuntos 
ingresados” y accede a una pantalla donde puede ver todos los anexos 

(administrativos, técnicos, económicos y adicionales). Presionar sobre 
“Volver” para regresar a la pantalla de Evaluación Económica. 
En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” según 

corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del 
descarte. 
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b- Criterios de Evaluación de Precios 
 

El evaluador al presionar sobre “Ver Detalle” en el campo Esp. del 

Constructor accede a una nueva pantalla que contiene la información del 
renglón ingresada por el constructor (Información Económica, Proyecto de 
Obra, Anexos). 
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Al presionar “Cerrar” vuelve a la pantalla anterior. 

 

En el campo Acción debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” según 

corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del 

descarte. 

 
c- Proyectos de Obra presentados en la Oferta 

 

En esta grilla se muestran los proyectos de obra vinculados a cada renglón 

de la oferta. Si a un renglón no se le vinculó un proyecto de obra en la 

oferta, el campo se mostrará vacío y su estado será “No ingresado en 

Oferta”. 

En esta grilla, presionando sobre el ícono  (“Ingresar Subsanación”) en 

cualquiera de los renglones, el evaluador puede solicitarle a la empresa 

constructora la subsanación de un proyecto de obra presentado en la oferta 

y también puede solicitarle que ingrese un proyecto de obra en un renglón 

donde no haya sido ingresado en la oferta.  

Para más detalle sobre esta funcionalidad, consultar el documento Material 

de Apoyo – Subsanación de Proyectos de Obra – Organismos. 
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Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluación” para 

terminar la Evaluación Económica. En caso de que no la haya terminado, 

puede presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar 
en otro momento. 
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5.4 Modificación de Evaluaciones 
 

Luego de que se realicen las evaluaciones (administrativa, técnica, 
económica) de todas las propuestas, en la pantalla Apertura de Propuestas, 

el usuario tiene la opción de introducir modificaciones a las evaluaciones 
hechas. Para ello tiene que presionar “Modificar Evaluaciones”. Si lo 

hace, las mismas volverán al Estado “Guardada” y el evaluador tendrá que 
realizar y confirmar todas las evaluaciones nuevamente, sin excepción. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 3 - Pre Adjudicación 

Luego de que se realicen las evaluaciones (administrativa, técnica, 
económica) de todas las propuestas, en la pantalla Apertura de Propuestas, 
el usuario puede presionar “Pre Adjudicación” para iniciar este paso. 

 

 
 

 
 

Al presionar “Pre Adjudicación”, el evaluador accede a una pantalla donde 
puede ingresar a una vista preliminar del proceso de contratación y puede 
ver un cuadro comparativo de las propuestas presentadas. 
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 Paso 3 – Pre Adjudicación 
 
 

1- Pre Adjudicar a una Propuesta 

a- Orden de Mérito 

A  continuación,   el  evaluador   presiona  sobre   “Pre   Adjudicar   a una 

Propuesta” y accede a una nueva pantalla donde debe establecer el  orden 

de mérito de las propuestas completando los recuadros del campo 

correspondiente (siendo 1 la primera en el orden de mérito, 2 la segunda y 
así sucesivamente). Luego debe presionar sobre “Guardar” para 

confirmarlo. 
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2 - Prerrogativa de Precios 

 
Cuando el evaluador ya asignó un orden de mérito y el monto ya está 
preadjudicado, puede pedir “Prerrogativa de Precios”. 

 

 

Al presionar “Prerrogativa de Precios” accede a una pantalla donde 
establece una fecha y hora de cierre de Prerrogativa de Precios, y tildar 

según corresponda. Puede acceder a una Vista Previa, y cuando lo desee 
puede “Enviar Solicitud de Prerrogativa”. 
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Al presionar “Enviar Solicitud Prerrogativa” se notifica al constructor de 
este pedido. Cuando este responde, el evaluador podrá aceptar o rechazar 

la prerrogativa. 
 

 

Luego podrá “Finalizar Prerrogativa”, ver “Historial de Prerrogativa”. 
 

 

3 - Finalizar Pre Adjudicación 
 

Después de haber realizado las tareas correspondientes, el evaluador puede 
finalizar la pre adjudicación presionando “Finalizar Pre Adjudicación”. 

 
 

Al hacer esto, aparece el siguiente mensaje en una nueva pantalla: “El 

proceso de pre-adjudicación finalizó correctamente”. Presionar “Volver” 
para retornar a la pantalla de Pre Adjudicación y realizar la siguiente tarea. 
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Paso 4 – Dictamen de Pre Adjudicación 

1 - Dictamen de Pre Adjudicación - Generación 
 

Luego de haber finalizado el Paso 3, en la pantalla de Pre Adjudicación el 

Estado del renglón cambia a Pre Adjudicado, y ya puede presionar 

“Generar Dictamen de Pre Adjudicación”. También puede presionar 

“Ver Detalles” del Frente de Obra. 

 
 

Al presionar “Generar Dictamen de Pre Adjudicación” se accede a una 

pantalla donde el evaluador puede visualizar el Dictamen generado, y 

también puede incluir el Encuadre Legal y/o las Observaciones (llenando un 

campo de texto). 

 

Asimismo, tiene la opción de incluir en el dictamen una lista con la 

información de los renglones y/o incluir en el dictamen el orden de mérito 

asignado a las propuestas evaluadas (tildando según corresponda). A 

continuación, tiene la opción de editar la información sobre la imputación, 

que aparece precargada por defecto, y de ingresar anexos. 
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En la parte inferior de la pantalla, el evaluador tiene la opción de 
“Guardar” el Dictamen para continuar esta tarea en otro momento. 

 

Finalmente, debe presionar “Enviar a autorizar” para enviar el Dictamen 
de Pre Adjudicación a los evaluadores asignados para realizar esta tarea. 
Luego accede a una pantalla donde podrá imprimirlo. 

 

 

 
2 - Dictamen de Pre Adjudicación - Autorización 

 
Deben autorizar el dictamen de pre adjudicación los evaluadores que hayan 

sido asignados para realizar esta tarea por el Gestor de Contratación. 

Cada uno tendrá que buscar el proceso de contratación, y en el campo 
Acciones tendrá la opción de “Ver Historial”, “Evaluar Propuestas” y 
“Autorizar Dictámenes”. 
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Al presionar “Autorizar Dictámenes” accede a una pantalla donde puede 

visualizar el Dictamen de Pre Adjudicación de Propuestas. En la parte 
inferior de la pantalla se encuentra la “Sección Autorización o Rechazo de 

Documentos”, donde debe completar en un campo la Justificación en caso 
de corresponder y en otro campo la Clave. Luego podrá “Autorizar” o 
“Rectificar” según corresponda. 

 

  
 

Si presiona “Rectificar” deberá hacerse nuevamente todo el proceso de 

evaluación y Pre Adjudicación. 



 

 

 

3 - Publicar Dictamen de Pre Adjudicación 
 

Luego de que todos los evaluadores hayan autorizado el dictamen, se 
habilita la Acción “Publicar Dictamen de Pre Adjudicación”. 

 

Los evaluadores deben realizar la Acción de “Publicar Dictamen de 

Preadjudicación”. Al presionar sobre ese botón, se accede a una pantalla 
donde puede verse el dictamen. 
En la parte inferior de la pantalla debe seleccionar una fecha de publicación 
del mismo y luego presionar “Publicar Fecha de Dictamen”. 
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Luego puede “Modificar Fecha de Publicación de Dictamen”. 
 

 

También puede “Rectificar Dictamen”, al presionar ese botón accede a 

una pantalla donde puede visualizar el dictamen. 
 

En la parte inferior de la pantalla debe completar el campo de texto 

Justificación y finalmente presionar “Rectificar Dictamen”. Al hacer esto 
deberá hacerse nuevamente todo el proceso de evaluación y Pre 
Adjudicación. 

 

 
En el momento en que se cumple la fecha establecida, el dictamen pasa a 
estar en estado Pre Adjudicado. Aquí finalizan las tareas del evaluador.
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Aclaraciones: Dictamen Modificatorio 

En estado Pre Adjudicado, el evaluador puede “Ingresar Dictamen 
Modificatorio”. 

 

Al acceder a esa pantalla puede visualizar el dictamen, en la parte inferior 
debe completar el campo de texto Justificación y finalmente presionar 
“Generar Dictamen Modificatorio”. Al hacer esto deberá hacerse 

nuevamente todo el proceso de evaluación y Pre Adjudicación. 
 

 
 


