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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electrénico de gestiéon de las contrataciones
de la Administracién Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestién de contrataciones
publicas, la cual permite la participacion de los compradores, constructores
y la comunidad.

Los procesos de contratacidon gestionados a través de CONTRAT.AR se
encuentran publicados en el portal, identificados con su respectivo hombre y
numero identificatorio. Para participar, los constructores deben ingresar al
sistema con el usuario obtenido completando el formulario de pre-
inscripcion.
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ZComo ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer,
Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Contratacion (Etapas y Actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador SC)

2. Proceso de Contratacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor- Recepcionista de

documentacion)

3. Constructores

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista —Autorizador
SAF)

6. Contrato

(Gestor de contrataciones - Autorizador de Documento Contractual)
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Acciones que realiza el usuario “"Evaluador”

Paso 1 — Buscar el Proceso de Contratacion

Posicionarse en Proceso de Contratacion y elegir de la lista desplegable
la opcién “Buscar Proceso de Contratacion”.

%CONTRAT.AR Presidencia de la Nacién

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica
Miércoles 30 de Agosto, 10:28:38 Cambiar Unidad Ejecutora : Cerrar Sesion

Solicitud De Contratacion Proceso de Contratacion Documento Contractual Otras Consultas

Buscar Proceso de Contratacion

Bienvenido/a MARIANA GIOVACHINI

A continuacién se puede ver el buscador, el mismo tiene diferentes criterios
de busqueda.

Buscar Proceso de Contratacion

Mimers de priocess

Ejemplo: 450-0001-LPROS
Mimero de expediente g;r:e;;::Soh:utud de
Ejemplo: EX-2015-04181037- ~APN-DGLYC niratasion Ej=mplo: 366-0001-5C016
MNimers de Documento
Contractual e e
mplo: 366-00 Co13

Nombre del proceso Estado de proceso Teodos los estados ¥
Fecha desde [25708i2017 Fechs hasts [30/08/2017
Tipe d= proceso Teodes los tipes d= process v Modalidad Sin miodalidad ¥
Encuadre Legal Sel=ccionar v Apartado Selecrion= T
Unidad Operativa de Contrataciones
Servicio Administrative - R v
Finaneiers E=coinha
Unidad Operativa de B
Contrataciones Todss las unidades T
Unidad Solicitante
Servicio Administrative | _ -

. . Sebecrionar v
Finangien
Unidad Ejecutora Todas las unidades ¥
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Una vez realizada la busqueda, el sistema muestra un rengléon con los datos
del proceso de contratacién buscado. El mismo contiene iconos de accién,
donde al presionar sobre “Apertura Propuesta” se accede a la pantalla
donde se muestra una lista de las propuestas presentadas.

Nomero Nombre g
de proceso ool proceso uo.c Estado Fecha creacién Accones
452/000 - Direccida
452:-0161-16012 Pruebs_Eval m‘:‘:“": Gény Mt 29/08/2017 T

Finanzas - MEM
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Paso 2 - Apertura de Propuesta - Evaluacion

En este paso el evaluador podra:

1- Consultar y contestar las observaciones realizadas por los Constructores.

2- Acceder a un cuadro comparativo de propuestas presentadas.

3- Visualizar el Proceso de Contratacién.

4- Solicitar Documentacion Complementaria.

5- Realizar las evaluaciones (Administrativa, Técnica y Econdmica) de las
propuestas presentadas.

Lista de las propuestas presentadas

CU.LT./ Fecha de la Estado Inscripcién
Razén Social/Nombre Apellido N.LT. Propuesta propuesta CONTRAT.AR Estado Evaluaciones  Opciones
CASELLASA. 30605438462 RubenSA. 29/08/2017 Autenticado Administrativa: “
Guardada
Técnica: Guardada
Economica: Guardada
CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE 30611995128 FAPCEOSA 29/08/2017 Autenticado Administrativa: n
SA Guardada

Técnica: Guardada

Economica: Guardada

Observaciones Cuadro Comparativo Ver Proceso de Contratacion

Solicitar Documentacién Complementaria

En el campo Estado Evaluaciones se puede ver el estado de cada evaluacion
(administrativa, técnica y econdmica). Sus estados pueden ser los
siguientes: “guardada” (todavia no fue realizada la evaluacion), “aceptada”
(fue evaluada y cumple), “descartada” (fue evaluada y no cumple).

1- Observaciones
Al presionar sobre “Observaciones” se accede a la pantalla donde se

muestra el Resumen de observaciones realizadas al proceso. Para responder
debe completar el recuadro “Respuesta” y presionar sobre “Enviar

”
Respuesta”.
Tabla Detallada
Razdn social / = .
Nombre v apelidos Namere de C.U.LT. / N.IT | Nembre de la propuesta Observacidn Respuesta
CASELLA 5.4, 30605438462 Observacidn de prueba.
e

Volver

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de Propuestas.
7
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2 - Cuadro Comparativo

Al presionar sobre “Cuadro Comparativo” se accede a la pantalla donde
se puede ver el detalle de las propuestas presentadas. El evaluador puede
seleccionar las propuestas y los renglones que quiere comparar. También al
presionar “Exportar a Excel” se descarga el Cuadro Comparativo en
formato .xlIsx.

Mostrar propuestas

(& CASELLA S.A. - 30605438462 120.000.000,00 ARS
& CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE S.A. - 30611995128 124.000.000,00 ARS
Renglon Alternativa Codigo del renglon  Frente de Obra Cantidad solicitada um
1 1 4.2.1-7003.36 Torre de Mordor 1,00 UNIDAD

¢ CASELLA S.A. - 30605438462

Precio Unitario Cantidad Propuesta Total por renglon Moneda Observaciones

120000000 1,00 120.000.000,00 Peso Argentino tORRE

¢ CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE S.A. - 30611995128

Precio Unitario Cantidad Propuesta Total por renglén Moneda Observaciones
124000000 1,00 124.000.000,00 Peso Argentino Justo
Volver Exportar a Excel

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de
Propuestas.

3 - Ver Proceso de Contratacion

Al presionar sobre “Ver Proceso de Contratacion” se accede a la pantalla
donde se puede ver la informacién del Proceso de Contratacion y también
se puede ver el historial del proceso al presionar “Ver Historial”.

Ver estado vinculacion de tareas

Por otro lado, al presionar “Ver estado vinculacion de tareas”, se
pueden ver los documentos vinculados al Expediente Electrénico, el estado
de la vinculacién, y al presionar “Ejecutar Tarea” se pueden vincular
aquellos que finalizaron con errores.

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla anterior.
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Tipo de Tarea Fecha de creacién Fecha de ejecucién Estado Numero Documento GEDO Acciones
Anexos Pliego 29/08/2017 04:05:20 p.m 29/08/2017 04:15:28 p.m Tarea finalizada

correctamente
Cuadro Ofertas Pliego 29/08/2017 04:12:25 p.m. 29/08/2017 05:17:55 p.m. Tarea finalizada

con errores
Ejecutar Tarea
Solicitud Contratacion 452-230-5C0O17 29/08/2017 04:05:20 p.m. 29/08/2017 05:14:22 p.m. Tarea finalizada
con errores

Acta Apertura 29/08/2017 04:12:25 p.m 29/08/2017 05:15:26 p.m Tarea finalizada
con errores

Oferta CASELLAS A, 29/08/2017 04:12:25 p.m. 29/08/2017 05:15:47 p.m. Tarea finalizada
con errores

Oferta CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS 29/08/2017 04:12:25 p.m 29/08/2017 05:16:51 p.m Tarea finalizada
DEL OESTES.A. con errores

Volver Exportar a Excel

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de
Propuestas.

4 - Solicitud de Documentacion Complementaria

Al presionar sobre “Solicitar Documentacion Complementaria” se
accede a una pantalla que permite completar una solicitud de
documentacién complementaria.

Se deben completar los siguientes campos obligatorios: proveedor, tipo de
documentacion, titulo, documentacién complementaria y fecha limite para
presentar la documentacion.

Luego, al presionar “Ingresar”, la solicitud es ingresada. Se puede
ingresar mas de una solicitud de documentacién complementaria.

Completar solicitud documentacion complementaria

* Proveedor: * Tipo de Documentacion:
Seleccionar A Seleccionar v
* Titulo: * Documentacion Complementaria:

* Fecha limite para presentar la documentacion:
Fecha: Hora
30/08/2017 00:00

Ingresar

En la parte inferior de la pantalla se puede ver una lista de las solicitudes
ingresadas. Al presionar “Enviar Notificacion al Proveedor” se envia la
solicitud al constructor.
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Documentacion Complementaria Ingresada

Fecha limite
Razon social / Nombre y Apellido Tipo de documento Titulo Observacion de presentacion Acciones
CASELLAS A Técnica Documentacion Complementaria 1 Plano A 31/08/2017 00:00 K
CASELLAS A Economica Documentacion Complementaria 2 Calculo Precios B 30/08/2017 00:00 SR

Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de Apertura de
Propuestas.

5 - Evaluaciones
5.1 - Evaluacion Administrativa
En la pantalla de Apertura de Propuestas, dentro del campo Opciones,

presionar el boton de la propuesta a evaluar. Luego, presionar sobre
“Evaluacion Administrativa” en la lista desplegable.

Lista de las propuestas presentadas

CU.LT./ Fecha de la Estado Inscripcion
Razon Social/Nombre Apellido N.LT. Propuesta propuesta CONTRAT.AR Estado Evaluaciones  Opciones
CASELLASA. 30605438462 Ruben SA. 29/08/2017 Autenticado Administrativa: n
Guardada

I Evaluacion Administrativa I

Evaluacion Tecnica
Evaluacion Economica

CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE 30611995128 FAPCEOSA 29/08/2017 Autenticado Administrativa: “
SA Guardada

Técnica: Guardada

Economica: Guardada

A continuacién se accede a la pantalla de Evaluaciéon Administrativa, donde
puede evaluar lo siguiente:

a- Estado registral del constructor

b- Requisitos minimos de participacién

c- Garantias

d- Documentacidon complementaria (si fue solicitada).

a- Estado registral del constructor

El evaluador, al presionar sobre “Autenticado” en el campo Estado del
Constructor, accede a una nueva pantalla que contiene la informacién
registral del constructor. Luego, al presionar “Volver”, vuelve a la pantalla
de Evaluacion Administrativa. En el campo Accidén debe tildar si “"Cumple” o
“No Cumple” segun corresponda. Si tilda *No Cumple” debe completar el
campo Motivo del descarte.

1.- Estado registral del Constructor

Estado del constructor Accidn Motivo del descarte

& Cumple
Autenticado
Mo Cumple

Maximao 3000 caracteres.

10
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b- Requisitos minimos de participacion

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos
accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos
ingresados por el constructor. Al presionar “Ver todos los adjuntos
ingresados” se accede a una pantalla donde pueden verse todos los
anexos adjuntos ingresados (administrativos, técnicos, econdmicos vy
adicionales). Presionar sobre “Volver” para regresar a la pantalla de
Evaluacion Administrativa.

En el campo Accidn debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” segun
corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del

descarte.
2.- Requisitos minimos de participacién
Descripcion Estado del documentao | Ver Anexos | Accidn Motivo del descarte
. 2 Cumple
Segdn PECG Wear Anexo
: No Curple
P

e

c- Garantias

En el campo Accion debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” segun
corresponda. Solo podra evaluar la garantia si la misma se encuentra en
estado “en custodia”, informacidon que se muestra en el campo Estado. Si
tilda “*“No Cumple” debe completar el campo Motivo del descarte, y cuando
la razén sea que no cumple con el monto debe tildar “No cumple monto”
en el campo Acciones (del cuadro inferior) y completar el campo
Observaciones.

3.- Garantias

LED d:e Forma | 'dmero i Monto Moneda Erriz Observacion Estado | Acciones Motivo del descarte
garantia documento legal
. . Pesa RUBEN " ® Cumple
Mantenimiento_propuesta  Efective 12258258 1.250.000,00 Argentino  SEGUROS En_custodia Mo Curnple
s

Monto cubierto con
garantias en custodia

1.250.000,00 ARS Mo cumple manto

Acciones Observaciones

11
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d- Documentacion complementaria

El evaluador al presionar sobre “Ver” en el campo Anexo accede a una
nueva pantalla que contiene una lista con los anexos ingresados por el
constructor.

En el campo Accién debe tildar “Cumple”, “*“No Cumple” o “Reiterar
Solicitud” segun corresponda.

Si tilda "No Cumple” debe completar el campo Motivo del descarte.

Documentacidn complementaria

Fecha de envio Observaciones del evaluador | Anexo | Accidn | Motive del descarte
® Cumnple
31/08/2017 Planilla %5 Wer & Mo cumple
) Reiterar salicitud
s

Finalizar Evaluacion

Si tilda “Reiterar solicitud” tiene acceso al botdn “Reiterar Solicitud” y
accede a una pantalla donde podra “Enviar notificacion al proveedor”
con una nueva fecha limite para presentar la documentacion. Al presionar
“Cerrar” vuelve a la pantalla de Evaluacion Administrativa.

Documentacién complementaria

Fecha de envio Observacionas del evaluador | Anexo | Accidn Motivo del descarte
(2 Cumple
31/08/2017 Planilla X5 Ver O Ne Cumple
® Rejterar solicitud
g

Reiterar Documentaddn Complementaria

Documentacion complementaria

Constructor: CASELLA S.A.

(*) Fecha limite para presentar la documentacion

Fecha: | | Hora: (00:00
Docu tacion Co | aria
Tipo de documento | Titulo | Qbservacion | Acciones
Administrativa Calculo X Planilla X5 Vil

Enviar notificacion al proveedor

Cerrar

12
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Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluacion” para
terminar la Evaluaciéon Administrativa. En caso de que no la haya terminado,
puede presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar
en otro momento.

Volver
5.2 - Evaluacion Técnica

En la pantalla de Apertura de Propuestas presionar el botdn [ | (dentro del
campo Opciones) de la propuesta a evaluar. Luego presionar sobre
“Evaluacioén Técnica” en la lista desplegable.

Lista de las propuestas presentadas

CULT./ Fecha de la Estado Inscripcion
Razon Social/Nombre Apellido N.LT. Propuesta propuesta CONTRAT.AR Estado Evaluaciones  Opciones
CASELLASA. 30605438462 Ruben SA. 29/08/2017 Autenticado Administrativa: n
Acentada
Evaluacion Administrativa
I Evaluacion Tecnica I
Evaluacion Economica
CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE 30611995128 FAPCEOSA 29/08/2017 Autenticado Administrativa: n
SA Guardada

Técnica: Guardada

Economica: Guardada

A continuacidn se accede a la pantalla de Evaluacidon Técnica, donde puede
evaluar lo siguiente:

a- Requisitos minimos de participacion

b- Criterios de Evaluacién por Renglén

c- Documentacién complementaria (si fue solicitada).

También tiene la opcién de solicitar Asesoria Técnica en la parte inferior de
la pantalla. Al presionar sobre “Asesoria Técnica” accede a una pantalla
donde puede enviar una consulta a un asesor técnico.

e

Debe buscar el Nombre del Asesor Técnico, seleccionarlo de una lista
desplegable, y escribir su consulta. Al presionar sobre “Enviar Consulta”
la misma es enviada al asesor.

En la parte inferior de la pantalla puede observar una Lista de Consultas y
Respuestas Realizadas.

Presionar sobre “Volver"” para regresar a la pantalla de Evaluacién Técnica.

13
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Consulta a realizar

* Nombre del Asesor Técnico: MARIANA GIOVACHINI [MGIOVACHINI@: _com.ar | 452/000 - Direccion General de Administr:

Consulta 1
* Consulta:

(Maximo 8000 caracteres)

Lista de Consultas — Respuestas realizadas

Consulta Fecha de Envio HNombre del Asesor Técnico Respuesta Fecha de Respuesta

No existen consultas realizadas.

WVaolver

a- Requisitos minimos de participacion

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos
accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos
ingresados por el constructor. Puede presionar “Ver todos los adjuntos
ingresados” accede a una pantalla donde puede ver todos los anexos
(administrativos, técnicos, econdmicos y adicionales). Presionar sobre
“Volver” para regresar a la pantalla de Evaluacién Técnica.

En el campo Accidon debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” segln
corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del
descarte.

1.- Requisitos minimos de participacién

Descripion Estado del documento | Wer Anexos | Accion Motivo del descarte
. ) Cumnple
2 No Cumple
A

Ver todos los adjuntos ingresados

b- Criterios de Evaluacion por Renglon

{4

El evaluador en el campo Accién debe tildar si “"Cumple” o “"No Cumple
segun corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo
del descarte.

2.- Criterios de Evaluacidn por Renglén

Nimero del - Especificaciones Estado . Motivo
Renglén sz R del Comprador | del Rengldn HEEE del Descarte
1 1 Prueba_Eval Aceptado ® Cumple
J No Cumple
g

14
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Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluacion” para terminar
la Evaluaciéon Administrativa. En caso de que no la haya terminado, puede
presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar en otro
momento.

5.3 - Evaluacion Econdomica

En la pantalla de Apertura de Propuestas presionar el botén B (dentro del
campo Opciones) de la propuesta a evaluar. Luego presionar sobre
“Evaluacion Econdmica” en la lista desplegable.

Lista de las propuestas presentadas

CULT./ Fechade la Estado Inscripcion
Razon Social/Nombre Apellido N.LT. Propuesta propuesta CONTRAT.AR Estado Evaluaciones  Opciones
CASELLASA. 30605438462 Ruben SA. 29/08/2017 Autenticado Administrativa: n
Guardada

Evaluacion Administrativa

Evaluacion Tecnica

| Evaluacion Economica |

A continuacion se accede a la pantalla de Evaluacion Econdmica, donde
debe evaluar lo siguiente:

a - Requisitos minimos de participacion

b - Criterios de Evaluacion de Precios

Cc- Proyectos de obra presentados en la Oferta

d- Documentacion complementaria (si fue solicitada).

a- Requisitos minimos de participacion

El evaluador al presionar sobre “Ver Anexo” en el campo Ver Anexos
accede a una nueva pantalla que contiene una lista con los anexos
ingresados por el constructor. Puede presionar “Ver todos los adjuntos
ingresados” y accede a una pantalla donde puede ver todos los anexos
(administrativos, técnicos, econdmicos y adicionales). Presionar sobre
“Volver” para regresar a la pantalla de Evaluacidn Econdmica.

En el campo Accidn debe tildar si “Cumple” o “No Cumple” segun
corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del

descarte.
Requisitos minimos de participacién
Descripcidn Estado del documento | Wer Anexos | Accidn Motive del descarte
.
No Cumnpla
A

Ver todos los adjuntos ingresados

15
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b- Criterios de Evaluacion de Precios

El evaluador al presionar sobre “Ver Detalle” en el campo Esp. del
Constructor accede a una nueva pantalla que contiene la informacion del
renglon ingresada por el constructor (Informacién Econdmica, Proyecto de

Obra, Anexos).

Criterios de Evaluacion de Precios

Esp. Esp. o Estado

{3

:En‘;?un Alternativa | Frente de Obra | del del E:Eiglorio Moneda | del Accion
comprador | Constructor rengldn

Motivo del descarte

Peso ® Cumple
1 1 Prueba_Eval 120.000.000,00 Argentino O No Cumple

Informacion del Renglon
Alternativa: 1

SCOstsalte™O%2ris 23

CONSY, CIVIL PRIVADA; DESCRIPCION:

Descripcién Cédigo de Item
CONSTRUCCION DE TORRE CAPEM e
Unidad de Medida UNIDAD Cantidad Solicitada
Frente de Obra Prueba_Eval
Direccién Av. de Mayo N© N® 300 Localidad
Departamento Cudad Autdnoma de Buenos Aires Provincia
Latitud -34,599722 Longitud
Observaciones
Especificaciones Técnicas
Informacion Econdmica
Cantidad Propuesta Precio Unitario Moneda

1,00 120.000.000,00 Pesa Angenting

Cludad Auténoma de
Buenos Alres
Cludad Autdnoma de

Buencs Aires

«58.381%44

Importe Total

120.000.000, 00

16
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Observaciones

Proyecto de Obra FDO /PO aprobar =

La carga del Proyecto de Obra es obligatoria. En caso de no haber creado un Proyecto de Obra mediante el sistema, podra cargarlo como
un Anexo. De lo contrario la Oferta serad desestimada.

(-) Qcultar archivos ingresados

Anexos ingresados

Nombra Tipo Acciones

No se han enconfrado registros.

Al presionar “Cerrar” vuelve a la pantalla anterior.

En el campo Accion debe tildar si “Cumple” o “"No Cumple” segln
corresponda. Si tilda “No Cumple” debe completar el campo Motivo del
descarte.

c- Proyectos de Obra presentados en la Oferta

En esta grilla se muestran los proyectos de obra vinculados a cada renglén
de la oferta. Si a un rengléon no se le vinculd un proyecto de obra en la
oferta, el campo se mostrara vacio y su estado sera “No ingresado en
Oferta”.

En esta grilla, presionando sobre el icono ”f (“Ingresar Subsanacién”) en
cualquiera de los renglones, el evaluador puede solicitarle a la empresa
constructora la subsanacién de un proyecto de obra presentado en la oferta
y también puede solicitarle que ingrese un proyecto de obra en un rengléon
donde no haya sido ingresado en la oferta.

Para mas detalle sobre esta funcionalidad, consultar el documento Material
de Apoyo - Subsanacion de Proyectos de Obra - Organismos.

17
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Proyectos de Obra presentados en la Oferta

N del ) )
Renglén Alternativa Nombre del Proyecto Estado Acciones
1 1 no ingresado Mo ingresado en Oferta ./0
2 (4
2 1 FDO /PO aprobar Ingresado en Oferta R
A
2 |4
3 1 FDO /PO rechazar Ingresado en Oferta —E—

Luego de estos pasos, debe presionar “Finalizar Evaluacién” para
terminar la Evaluacion Econdmica. En caso de que no la haya terminado,
puede presionar “Guardar” para no perder lo trabajado y poder continuar
en otro momento.

Finalizar Evaluacion

Guardar | Volver
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5.4 Modificacion de Evaluaciones

Luego de que se realicen las evaluaciones (administrativa, técnica,
econémica) de todas las propuestas, en la pantalla Apertura de Propuestas,
el usuario tiene la opcion de introducir modificaciones a las evaluaciones
hechas. Para ello tiene que presionar “Modificar Evaluaciones”. Si lo
hace, las mismas volveran al Estado “Guardada” y el evaluador tendra que
realizar y confirmar todas las evaluaciones nuevamente, sin excepcion.

Observaciones Cuadro Comparativo Ver Proceso de Contratacion

Modificar Evaluaciones Pre Adjudicacion

Paso 3 - Pre Adjudicacion

Luego de que se realicen las evaluaciones (administrativa, técnica,
econdmica) de todas las propuestas, en la pantalla Apertura de Propuestas,
el usuario puede presionar “Pre Adjudicaciéon” para iniciar este paso.

Observacionass Cuadro Comparativo Veor Procaso de Contratacion

Modificar Evaluaciones Pre Adjudicacion

Al presionar “Pre Adjudicacion”, el evaluador accede a una pantalla donde
puede ingresar a una vista preliminar del proceso de contratacién y puede
ver un cuadro comparativo de las propuestas presentadas.
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Vista preliminar del Proceso de
Contratacién

Renglones
Niimero del Cantidad de
= Frente de Obra Monto Pre Adjudicado Estado Acciones
Renglon Propuestas
Frente 1
A
i Ver detalle : ceptado @

I Pre Adjudicar a una Propuesta Finalizar Pre Adjudicacion

Volver

Paso 3 - Pre Adjudicacion

1- Pre Adjudicar a una Propuesta
a- Orden de Mérito

A continuacion, el evaluador presiona sobre “Pre Adjudicar a una
Propuesta” y accede a una nueva pantalla donde debe establecer el orden
de mérito de las propuestas completando los recuadros del campo
correspondiente (siendo 1 la primera en el orden de mérito, 2 la segunda y
asi sucesivamente). Luego debe presionar sobre “Guardar” para
confirmarlo.

Vista preliminar del Proceso de
Contratacion

Tabla con Informacién de la propuesta y acciones

‘ Razon Sodial/ ’ Nimero l Nombre ' Precio total Orden de
Nombres y Apellidos CULT Propuesta general propuesta mérito
CASELLA S.A. 30605438462  Ruben S.A. 9.800.000,00 ARS ]
CONSTRUCCIONES ELECTROMECANICAS DEL OESTE S.A. 30611995128  FAPCEOSA 9.800.000,00 ARS [ i
romina paola ucci 27359514722 ROMINA 9.900.000,00 ARS :‘

Ver Cuadro Comparativo Solicitar Mejora de Precios

Volver
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2 - Prerrogativa de Precios

Cuando el evaluador ya asigné un orden de mérito y el monto ya esta
preadjudicado, puede pedir “Prerrogativa de Precios”.

Renglones

(el Cantidad de
e o Frente de Obra Monto Pre Adjudicado =0 =oin P
Rengldn Propuestas
Prueba_Evai '
- e doralle 120.000.000,00 ARS 2 Aczptado @

Al presionar “Prerrogativa de Precios” accede a una pantalla donde
establece una fecha y hora de cierre de Prerrogativa de Precios, y tildar
segun corresponda. Puede acceder a una Vista Previa, y cuando lo desee
puede “Enviar Solicitud de Prerrogativa”.

Cierre de Prerrogativa de Precios

| Fecha: Hora: 0000 |
Conetructor | Rangldn | Alternativa | Frente de Obra | Cantidad Propuests | Pracio Unitario | Precio Total Moneda |
CASELLAS.A. 1 1 Prusbs Bval 1,00 120.000.000,00 | 120.000.000,00 | Peso Argentino
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Al presionar “Enviar Solicitud Prerrogativa” se notifica al constructor de
este pedido. Cuando este responde, el evaluador podra aceptar o rechazar
la prerrogativa.

Froeen Forceviae
. Camncad Precio Unmave  Precio Tomal

Congtrucsor | Rangidn | Anerraha | G PecoUntaro Preco Tood Moreds B Ooeenaciones  [imado | Accones
oo Propuests Premogado Premogads o
Prue .'l‘
be

vt 33 T me 100 1000000000 1IN0 UM HAMSHND LW RBw $e
i
=i

Fimalizar Prevrogative D Mintocial de Prevcrogativa D

Luego podra “Finalizar Prerrogativa”, ver “Historial de Prerrogativa”.

. P g | : Precio Untare | Precio Toul Forcantaje -
Rangién | Atermativa = e Propuest Pracio Unitario Precio Total B 5 8 & Moceda | ce Observaciones | Estado Acciones

Prosdbs
1 1 -E'f’ 100 12000000000 120000.000.00 5545456400 56454.564.00 W"::m S2.95 % @

e |

3 - Finalizar Pre Adjudicacion

Después de haber realizado las tareas correspondientes, el evaluador puede
finalizar la pre adjudicacion presionando “Finalizar Pre Adjudicacion”.

Yer ggtalis

Renglones
N [ | Cantidad
umm.del Frente de Obra Monto Pre Adjudicado < & Estado Acciones
| _Renglén | Propuestas
1 ‘ Prueba_Evel 56.454.564,00 ARS 2 Acaptade ' @ ‘

|

Al hacer esto, aparece el siguiente mensaje en una nueva pantalla: “El
proceso de pre-adjudicacidon finalizd6 correctamente”. Presionar “Volver”
para retornar a la pantalla de Pre Adjudicacion y realizar la siguiente tarea.

@ El proceso de pre-adjudicacion finalizé correctamente

Ir al Escritorio
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Paso 4 — Dictamen de Pre Adjudicacion

1 - Dictamen de Pre Adjudicacion - Generacion

Luego de haber finalizado el Paso 3, en la pantalla de Pre Adjudicacion el
Estado del renglén cambia a Pre Adjudicado, y ya puede presionar
“Generar Dictamen de Pre Adjudicacion”. También puede presionar
“Ver Detalles” del Frente de Obra.

Renglones
NG
m‘del Frente de Obea Monto Pre Adjudicado Cuntided de Acciones
Renglon Propuestas
Prueba_Eval
£.454.554.0 2
: 2

Al presionar “Generar Dictamen de Pre Adjudicacion” se accede a una
pantalla donde el evaluador puede visualizar el Dictamen generado, y
también puede incluir el Encuadre Legal y/o las Observaciones (llenando un
campo de texto).

Asimismo, tiene la opcidn de incluir en el dictamen una lista con la
informacién de los renglones y/o incluir en el dictamen el orden de mérito
asignado a las propuestas evaluadas (tildando segun corresponda). A
continuacion, tiene la opcion de editar la informacion sobre la imputacién,
que aparece precargada por defecto, y de ingresar anexos.

Enc

Incluir en el dictamen la lista con la informacién de los reng oﬁesm
Incluir en el dictamen el orden de mérite asignado a las propuestas e»'alJa:IasM

* Dbservaciones:

Imputacion:

I El gasto que demande |z presente contratacidn debera imputarse a la partida presupuestaria del gjercicio correspondients
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Anexos

Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado
Anexo g T ——

{+] Ver archivos ingresados

En la parte inferior de la pantalla, el evaluador tiene la opcién de
“Guardar” el Dictamen para continuar esta tarea en otro momento.

Finalmente, debe presionar “Enviar a autorizar” para enviar el Dictamen

de Pre Adjudicacién a los evaluadores asignados para realizar esta tarea.
Luego accede a una pantalla donde podra imprimirlo.

Aprobacidn:

MNombre Usuario | Cargo Estado
FRANCISCO MARCELO DHERS Administrative Pendignte
NATALIA ELIZABETH SALCEDO Administrative Pendignte
MARIANA GIOVACHINI Administrative Pendignte
Anexos
Anexo Ningin archive seleccionado

[+ Ver archivos ingresados

e e

Volver

2 - Dictamen de Pre Adjudicacion - Autorizacién

Deben autorizar el dictamen de pre adjudicacién los evaluadores que hayan
sido asignados para realizar esta tarea por el Gestor de Contratacion.

Cada uno tendra que buscar el proceso de contratacién, y en el campo
Acciones tendra la opcion de “Ver Historial”, “Evaluar Propuestas” y
“Autorizar Dictamenes”.

= 5 . ! :
de proceso del procese uo.c | Estado Fecha creacdn Acoones
452/000 - Dareccidn
432-9163:40017 Prueba_Eval eeesdiay  Enevladn 29/08/2017 o ¥
Finanzas - MEM
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Al presionar “Autorizar DictAmenes"” accede a una pantalla donde puede
visualizar el Dictamen de Pre Adjudicacion de Propuestas. En la parte
inferior de la pantalla se encuentra la “Seccion Autorizacidon o Rechazo de
Documentos”, donde debe completar en un campo la Justificacidon en caso
de corresponder y en otro campo la Clave. Luego podra “Autorizar” o
“"Rectificar” segun corresponda.

Seccion Autorizacion o Rechazo de Documentos

Mdximo 3000 caracteras,

Nombre Usuario MGIOVACHINI

| |

Si presiona “Rectificar” debera hacerse nuevamente todo el proceso de
evaluacion y Pre Adjudicacién.
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3 - Publicar Dictamen de Pre Adjudicacion

Luego de que todos los evaluadores hayan autorizado el dictamen, se
habilita la Acciéon “"Publicar Dictamen de Pre Adjudicacion”.

d:I;Toecr:so d:c:::cr:m u.0.cC. Estado ‘ Fecha creacidn Acdones
452000 - Direccidn
~ R Prueba Eval General de Dictamen ENE
e - Administracién y Autorizado 29/08/2017 - —j =
Finanzas - MEM

Los evaluadores deben realizar la Accion de “Publicar Dictamen de
Preadjudicacion”. Al presionar sobre ese botdn, se accede a una pantalla
donde puede verse el dictamen.

En la parte inferior de la pantalla debe seleccionar una fecha de publicacion
del mismo y luego presionar “Publicar Fecha de Dictamen”.

#* Fecha de publicacién [
L septiembre 2017 »o»
dom lun mar mig jue wvie sab
Anexos
27 28 29 30 31 2
-1 Ocultar archivos ingresados 3 4 5 6 7 8 9

10 11 12 13 14 15 16

Anexos ingresados 17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

Acciones

i 2 3 4 5 6 7

do registros.

Vaolver

Ir al escritoric
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Luego puede “"Modificar Fecha de Publicacion de Dictamen”.

*""m“"' “""’*,w;o oL, Estado Fecha creacén Accones
[ | 452/000 - Direccidn I
43301611017 Prueba_Eval o scoch o PR e 29jo/2017 21

Fnaszas - NEM 2 | Modificar Fecha de Pubicacion de Dictamen ]

ical sacrteng

También puede “Rectificar Dictamen”, al presionar ese botén accede a
una pantalla donde puede visualizar el dictamen.

AIED LTI u.o.c. Estado Fecha creacion Acdones
de proceso del proceso
452/000 - Direccidn
General de Pendients EE E
452-0161-LPULT Frueba_Eval Administracidn y publicacién 29/08/2017 = _}‘ -
Finanzas - MEM [ Rectificar Dictamen de Preadjudicacion l

En la parte inferior de la pantalla debe completar el campo de texto
Justificacién y finalmente presionar “Rectificar Dictamen”. Al hacer esto
deberd hacerse nuevamente todo el proceso de evaluacion y Pre
Adjudicacion.

* Justificacion

Maximo 3000 caracterss

En el momento en que se cumple la fecha establecida, el dictamen pasa a
estar en estado Pre Adjudicado. Aqui finalizan las tareas del evaluador.
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Aclaraciones: Dictamen Modificatorio

En estado Pre Adjudicado, el evaluador puede "“Ingresar Dictamen

-gn -y
Modificatorio”.
L TR u.0.C. Estado Fecha creacidn Acdones
de proceso del proceso

452/000 - Direccidn

452-0161-LPU1T Prueba_Eval General de Preadjudicado 20082017 =] (=
Administracion y = =
Ingresar Dictarnen Modificatorio l

Finanzas - MEM

Al acceder a esa pantalla puede visualizar el dictamen, en la parte inferior
debe completar el campo de texto Justificacion y finalmente presionar
“Generar Dictamen Modificatorio”. Al hacer esto debera hacerse
nuevamente todo el proceso de evaluacion y Pre Adjudicacién.

M3ximao 3000 caracteres,

Valver
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