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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electronico de gestion de las
contrataciones de la Administracion Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestion de
contrataciones publicas, la cual permite la participacion de los
compradores, constructores y la comunidad.

Los procesos de contratacidén gestionados a través de CONTRAT.AR se
encuentran publicados en el portal, identificado con su respectivo
nombre y numero identificatorio. Para participar los constructores
deben ingresar al sistema con el usuario obtenido completando el
formulario de pre-inscripcién.
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¢Como ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar

Navegadores

Poseer algln navegador de internet, como pueden ser Internet
Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Contratacion (Etapas y Actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante - Analista SC- Autorizador)

2. Proceso de Contratacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor-Recepcionista de

3. Proveedores

4. Pre Adjudicacion

5. Adjudicacion

documentacion)

(Evaluador)

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista -

Autorizador

SAF)
6. Contrato

(Gestor de contrataciones - autorizador)
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Acciones que realiza el usuario “"Autorizador”

El Autorizador busca el Proceso de Contratacion:

Buscar Proceso de Contratacion

[450-0291-LPUL7

Ejemplo: 450-0001-LPROS

Nimero de expediente J Namere de Selicitud de

; Contratacio
Ejemplo: EX-2015-04181037- -APN-DGCVC ratacion Ejemplo: 366-0001-5C016

Nimero de Documento

Contractual Ejemplo: 366-0001-C015

Mombre del proceso Estado de proceso Todos los estados .

Fecha desde 2870272017 Fecha hasta [30/03/2017
Tipe de procesoe Todos los tipos de proceso v Modalidad Sin modalidad .
Encuadre Legal Seleccionar v Apartado Seleccione .

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrative

. . Seleccionar M
Financiero
Unidad Operativa de ST - -
Contrataciones Todas las unidades
Unidad Solicitante
Servicio Administrative §
- N Seleccionar M
Financiero
Unidad Ejecutora Todas las unidades T
D flonbg voc Estado ‘ Fecha creacién ‘ Acciones
de proceso del proceso
450/000 - Direccian
General de Con Documento
450-0291-1PU17 Prueba Aut Doc Cont Administracién y Contractual 29/03/2017
Finanzas
Aprobar o Rechazar Documentos |
Ir_al escritorio
-
. 7 !
Presiona el icono (Aprobar o Rechazar Documentos) para acceder a

la siguiente pantalla:
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Solicitud De Contratacion Proceso de Contratacion Documento Contractual Otras Consultas Administracion

Bienwenido /a u suariotest
Usted estd trabajando para
450/ 0 - Direccion General de Administracién y Finanzas

Aprobar o Rechazar Documento

Acto Administrative de Adjudicacion

Documento Mumera GDE Mumero Especial Fecha Vinculacion Opciones

RETE-APN- MM FC-2017-1-MM

=
i
=
[a]

Adjudicacin y OC

Documientos Contractuales

| Kdmero | Kombre ‘ Q‘;dn | Constructor ‘ K@ Expediente ‘ U.0.C. | Monto | Moreda Monto
Contrato A
450000 - Direcgion
o gemmdopar csElasa | ERBAG General d= }
@) | 450-0153-CONI7 | Proceso N 03/30/2017 12149 | 3p7ne e o | 96877491 Adminictracién 1,00 Peso Argentino
450-0231- D | icEvAMOCK == v
LPULT
(*) Justificacion en case de
Rechazo
£
Nombre de Usuario usuariotestl
clave —

e

El autorizador verifica el acto administrativo que aprueba la adjudicacién y
los documentos contractuales generados. Por ultimo, ingresa nuevamente
su contrasefia y presiona el boton “Autorizar”.

En caso de rechazar la autorizacién el sistema le solicita una justificacién, y
el proceso vuelve al supervisor de la compra.

Con la autorizacidn el sistema CONTRAT.AR impacta en eSIDIF Ila
imputacion definitiva ingresada.
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Solicitud De Contratacién ~ Proceso de Ci o Contractual ~ tras Consultas ~  Administracién ~

Ndmero del Proceso de Contratacién Numero de expediente

450-0291-LPU17 EX-BAC-96877491- -MGEYA-MOCK

Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones

Prueba Aut Doc Cont 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
Contratos
Numero Constructor Estado Acciones
450-0153-CON17 CASELLAS.A Autorizado afectacion definitiva eSIDIF

Posterior a la acciéon de autorizar, se presiona el botén “Siguiente” para
gue se libere en eSIDIF el preventivo disponible de corresponder.

Ndmero del Proceso de Contratacion Namero de expediente

450-0291-LPU1T7 EX-BAC-96877491- -MGEYA-MOCK

Nombre del Proceso de Contratacién Unidad Operativa de Contrataciones

Prueba Aut Doc Cont 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

Solicitudes de Contratacién

No existen salicitudes de gasto

Por ultimo, el sistema nos confirma la autorizacion y se habilita la siguiente
pantalla:

ud De Contrata Proceso de Contrata 0 Contractual Otras Consultas

Bienvenido/a u suariotest
Usted est3 trabajando para

450/000 - Direccién General de Administracién y Finanzas

Autorizar Acto Administrativo: Enviar Documento Contractual

£Coémo ingresar el compromiso definitivo?
(*

) Datos obligatorios

@ Se ha realizado correctamente la autorizacion de los contratos.

Nuamero Expediente: EX-BAC-96877491- -MGEYA-MOCK

Nimero Proceso de Contratacion: 450-0291-1PU17

Nombre Proceso de Contratacion: Prueba Aut Doc Cont

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas

44 Lo accion "Enviar Documento Contractual’ notificara a los constructores y realizard un pase del expediente electronico en GDE, desde el usuario emisor
"testcys’ al usuario destino "testcys’.

Enviar Documento Contractual
Ir al escritorio

Avisos sobre Navegadores | CU
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El autorizador presiona la opcién “Enviar Documento Contractual” para
notificar a los constructores adjudicados y se realice el pase del expediente
electrénico al supervisor de contratacion.

En esta instancia, el sistema notifica a los constructores de la adjudicacion y
los respectivos documentos contractuales de corresponder.

Finalmente el sistema muestra en pantalla el siguiente mensaje de éxito:

=~ Presidencia de la Nacién

Jueves 30 de Marzo, 13:09:25 Cambiar Unidad Ejecutora Cerrar Sesidn
b eeses i

Solicitud De Contratacion Proceso de Contratacion Documento Contractual Otras Consultas Administracion

Bienvenido/a u suariotest
Usted esta trabajando para

450/ 000 - Direccién General de Administracién y Finanzas

Nuamero Expediente: EX-BAC-96877491- -MGEYA-MOCK

Nimero Proceso de Contratacion: 450-0291-1PU17

Nombre Proceso de Contratacion: Prueba Aut Doc Cont

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

@ Se ha realizado el pase correctamente,




