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Introducción 

El portal de Contrataciones Públicas de la República Argentina 

(CONTRAT.AR) es el sistema electrónico de gestión de las contrataciones  

de la Administración Pública Nacional.  

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestión de contrataciones 

públicas, la cual permite la participación de los compradores, constructores  

y la comunidad. 

Los procesos de contratación gestionados a través de CONTRAT.AR se 

encuentran publicados en el portal, identificado con su respectivo nombre y 

número identificatorio. Para participar los constructores deben ingresar al 

sistema con el usuario obtenido completando el formulario de pre-

inscripción. 
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¿Cómo ingresar al portal CONTRAT.AR? 

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar 

 

Poseer algún navegador de internet, como pueden ser Internet Explorer, 

Mozilla Firefox o Google Chrome. 
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Proceso de Contratación (Etapas y Actores) 

 

 

 
                  

(Solicitante – Analista SC - Autorizador) 

 

 
                   

(Gestor de contrataciones – Supervisor-Recepcionista de 

documentación) 

 

 

 

 

 
                                                   (Evaluador)  

 

 
    
               (Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista –Autorizador 
SAF) 

 

 
 
                               
                                   (Gestor de contrataciones – autorizador) 

 
 

 

 

1. Solicitud de Contratación 

 

                                            3. Proveedores 

 

                                  2. Proceso de Contratación 

 

                                            4. Pre Adjudicación 

 

                                            5. Adjudicación 

 

                                            6. Contrato 
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Acciones que realiza el usuario “Analista”  
Posicionarse en Solicitud de Contratación y elegir de la lista desplegable 

la opción “Buscar Solicitud”. 

 

 

El sistema mostrará un renglón con los datos de la solicitud de contratación. 
El mismo contiene iconos de acción, donde al presionar sobre “Editar 
Solicitud de contratación” se accede a la pantalla para completar la 

información presupuestaria.  

 

Paso 1 – Buscar la Solicitud de Contratación 
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El Analista completa el Paso 2 Completar Índices. Carga la imputación 
presupuestaria, selecciona los autorizadores y envía a Autorización. 

 
 

 
Paso 2 - Completar Índices 

 

 
 
 

 
Índice 3 – Información presupuestaria fuentes internas 

 
El sistema muestra la siguiente pantalla donde trae la información de la 

Solicitud de Contratación, el total por objeto del gasto y los filtros para 
buscar las partidas presupuestarias: 
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Campos de Ingreso Obligatorio: 
 

Objeto del gasto: Presionar la punta de la flecha hacia abajo y seleccionar 
de la lista desplegable el objeto del gasto correspondiente. El sistema por 

defecto ya trae los objetos del gasto asociados según los Ítems indicados 
por el usuario Solicitante.  

 

 

 
 
 
Ejercicio: Presionar la punta de la flecha hacia abajo y seleccionar el 

ejercicio de la lista desplegable (se puede seleccionar año vigente o futuro). 
Se completa el resto de los filtros de búsqueda (Ubicación geográfica, 

Apertura Programática, Fuente de financiamiento, Moneda) y se presiona el 
botón “Buscar Partidas”. El sistema mostrará en pantalla el resultado de 
las partidas encontradas. 
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En el campo Monto se ingresa el total a imputar teniendo en cuenta el total 
por objeto del gasto. La acción Consultar Crédito y Cuota ($) permite ver la 

información presupuestaria de la partida seleccionada antes de ingresar la 
imputación.  

 
 
 
Luego se tilda el renglón para seleccionar la partida y con el botón 
“Ingresar Imputación” el sistema devuelve la siguiente pantalla con la 

partida seleccionada.  
Se debe tener en cuenta que si se está imputando a ejercicio vigente, el 

renglón con los datos de la partida aparecerá en la grilla de Partidas 
Presupuestarias Imputadas.  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

 
 
 

 
En ese renglón las acciones posibles son: Editar, Consultar crédito y 

cuota y Eliminar la Partida Presupuestaria Imputada.  
 

La acción Editar, permite modificar el monto de la partida desde el mismo 
renglón y luego con las acciones se aceptan o se eliminan los cambios. 

 
 
 
Si se desea afectar a ejercicio futuro aparece en la grilla Compromisos 
Futuros el renglón con los datos de la partida. Se cargan los datos 
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obligatorios y se indica el ejercicio futuro. Con el botón “Buscar Partidas” 

el sistema devuelve la pantalla con las partidas presupuestarias. 

 

 
 

 
 

 
En esta grilla de Compromisos Futuros solo se puede eliminar o editar el 
renglón. Por último se presiona el botón “Guardar y Volver” y se habilita 
el siguiente Índice 4. 

 
 

Índice 4 – Información presupuestaria fuentes externas 
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Al igual que con las fuentes internas el analista busca las fuentes externas 

que desea imputar y luego selecciona  el check box y presiona el botón 
“Ingresar imputación”. 

 

Además podrá agregar partidas, imputar partidas de otra fuente 

externa, ingresar compromisos futuros. 
 

 
Por último también podrá ingresar anexos. 

 
 
 

 

 
 

 



 

 
 

11 

Índice 5- lista de autorizadores 

 

 
 

 
 
 
Por último se debe indicar el autorizador de la Solicitud de Contratación. 
Debe seleccionar al usuario con ese rol y presionar el botón “Seleccionar” 

para trasladar el dato al campo Autorizador Seleccionado. Para quitar un 
usuario de la lista de seleccionados se procederá de la misma forma que al 

seleccionarlos pero indicando el botón “Quitar”. 

 

 
Presionar el botón “Guardar y Volver” para ir a la pantalla de Índices. 
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Presionando el botón “Siguiente Paso” se habilita el Paso 3. 
 

 
 

Imputación presupuestaria (Definitivo) 
 

El Analista selecciona la opción “Buscar Afectación” de la solapa 

“Proceso de Compra”: 

 
 
En el campo de búsqueda Número Documento, ingresa el número 

correspondiente, pudiendo acotar la consulta agregando datos a los filtros, 
como pueden ser: Tipo Documento, Tipo Afectación, Fecha ingreso 
desde/hasta, Unidad Operativa de Contrataciones, Unidad Solicitante, 

Estado. Luego, presiona el botón “Ver”. 

 
El analista encontrará el proceso en estado “Pendiente de análisis”. 

 



 

 
 

13 

En el cuadro resultado de la consulta, se presiona el ícono dentro del campo 

Acciones que dice “Modificar  Compromiso Definitivo” : 

 

 
 
En la siguiente pantalla, “Modificar Compromiso Definitivo” en la 

sección “Cantidad Adjudicada por Proveedor”, se presiona el ícono 

dentro del campo Acciones “Editar imputación”:  

 

 
Prosiguiendo con la pantalla Imputación Presupuestaria, se visualiza la 

partida cargada durante la fase de solicitud de contratación: 
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Se presiona el ícono “Editar” dentro del campo Acciones, con el propósito 
de imputar el monto del Preventivo Disponible. Se guarda presionando el 

ícono “Aceptar edición”: 

 

 

 
 
Para salir, se presiona el botón “Guardar y Volver”. 
 

De regreso en la pantalla anterior, se selecciona al usuario con el rol de 
Autorizador  SAF, y se presiona el botón “Agregar”. 

 
 
Para terminar, se presiona el botón “Enviar a aprobar presupuesto” y el 

sistema despliega el siguiente mensaje de cierre de la operación: 
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Devolución a la UOC 

En cambio, se presiona el botón “Devolver a la UOC” si hay que realizar 
otras rectificaciones. 
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Acciones que realiza el rol de usuario 

“Autorizador SAF” 

El autorizador SAF ingresa en la pestaña “Proceso de contratación” y 

seleciona la opción “ Buscar Afectación”. 

 

Al presionar en “Buscar Afectación” el sistema despliega los siguientes 
campos de búsqueda: 

 

El usuario la busca por alguno de los campos y  continuación  el sistema le 
muestra el proceso de compra en estado “Pendiente de afectación”. 

 

 

Presiona el ícono   que figura de debajo de “Acciones” y a continuación 

verifica la carga del compromiso definitivo. 
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El usuario autorizador SAF ingresa en el ícono  para poder chequear la 

carga del compromiso definitivo. 
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Verifica que las partidas presupuestarias ingresadas y si está todo correcto 
presiona en “Guardar y Volver”. Caso contrario el sistema le permite al 
Autorizador SAF agregar nuevas partidas. 

 
 

 
 

Finalmente, el autorizador puede autorizar o rechazar el ingreso del 

compromiso definitivo. Si lo rechaza, debe establecer un motivo de rechazo 
del mismo. 
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Una vez autorizada la afectación presupuestaria del compromiso definitivo 
presiona en el botón “Enviar a UOC”. 
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Por último, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito. 
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Menú Otras Consultas 

Esta funcionalidad tiene como objetivo complementar el menú principal del 

Circuito de Nación, con la solapa de “Otras Consultas”. De esta forma, el 

usuario puede consultar información sobre los proveedores, y además 

permite consultar los códigos de ítems del catálogo de Nación, asociados a 

los códigos de ítems generados por e-SIDIF. 

 
 
Consulta de Constructores 

Mediante el filtro de búsqueda “Buscar Constructores” el usuario puede 

consultar información sobre los proveedores usuarios de COMPR.AR. 

Al accionar la solapa de Buscar Constructores, el sistema muestra un 

filtro de búsqueda con la siguiente información: 

Número de CUIT/CUIL 

Razón Social/Nombre y Apellido 
Nombre de Fantasía 

Estado de proveedor 
Rubro 
Clase 
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Ingresando cualquier información, el usuario puede filtrar la búsqueda del 

constructor. En este caso, se filtra la búsqueda por Estado del constructor 

Inscripto. 

 
 
Si el usuario requiere ver el detalle de los proveedores consultados, antes 

de iniciar la búsqueda, debe tildar la opción de “Ver detalle de 

constructor”. 
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Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botón “Buscar” y el 

sistema arroja un listado con la información de los proveedores inscriptos. 

Número CUIT/CUIL 

Número Ente 
Razón Social 
Estado 

Fecha de inscripción 
Dirección 

Teléfono E-mail 
Rubro 
Clase 

 

 
 

Consulta de ítems 

Por medio del filtro “Buscar Ítems”, el usuario puede consultar 

información general de un ítem. 

 
 
 
Al accionar la solapa de Buscar Ítems, el sistema muestra un filtro de 

búsqueda con la siguiente información: 

 Código de servicio 

 Rubro 

 Palabra clave del servicio 
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Una vez ingresado el código de ítem, el usuario acciona el botón “Ver”, y el 

sistema arroja la información del ítem consultado. 

 Código 
 Rubro 
 Clase 

 Ítem 
 Estado 

 

 
 
Filtro de Búsqueda 

Ingresando el rubro, clase y/o palabra clave el producto o servicio, el 

usuario puede filtrar la búsqueda del ítem. 
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Una vez ingresado el filtro, el usuario acciona el botón “Buscar” y el 

sistema arroja un listado con la información del ítem consultado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 


