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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electronico de gestion de las
contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestién de
contrataciones publicas, la cual permite la participacion de los
compradores, constructores y la comunidad.

Los procesos de contratacidon gestionados a través de CONTRAT.AR se
encuentran publicados en el portal, identificado con su respectivo
nombre y numero identificatorio. Para participar los constructores
deben ingresar al sistema con el usuario obtenido completando el
formulario de pre-inscripcion.
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Z¢Como ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar.

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet
Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Contratacion (Etapas y Actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador)

4

2. Proceso de Contratacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor-Recepcionista de

documentacion)

@

3. Constructores

@

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista -
Autorizador SAF)

6. Contrato

(Gestor de contrataciones — Autorizador)
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Acciones que realiza el Usuario con el rol de
“Supervisor”

El usuario que tenga el Rol de Supervisor debe ir a la pestafia de Proceso de
Contratacién y dar clic en “"Buscar Proceso de Contratacion”.

“ m
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Proceso de Contratacién ~ Documento Contractual ~ Otras Consultas ~ A supervisord50 ~

jueves 16 de Marzo, 11:46
IBuscar Proceso de Contratacion ] Jueves 16 de Marzo, 11:46:05

Asesoria Técnica

Mi escritorio

¥ Presentaciones

¥ Manuales de usuario

A continuacién, se le habilitara la siguiente pantalla en la cual podra buscar
el Proceso de Contratacién ya sea mediante su NUmero de Proceso o
mediante los demas filtros habilitados:

Buscar Proceso de Contratacion

Nimero de proceso

HE R

Nimero de expediente z”"t“’“::'_’,s"""t“d e
- 301 5-041 BLOIT- - ARN-DIECYC ontratecion Ejemple: 366-D001-5COL6

Nimero de Documento
Contractual emplo: 366-0001-CO15
Mombre del proceso Estado de proceso Todos los estados L
Fecha desde |14.-\:)l.'1()1}‘ Fecha hasta |14|.'o]..'1c.1;-'
Tipo de proceso Todos oS lpos de prooeso ¥ Modalidad Sin medalidad L
Encuadre Legal Seleccionar . Apartado Seleccione .

Unidad Operativa de Contrataciones

Servicio Administrativo

Financiers S elleccionar L
Unidad Operativa de Tedas & — .
Contrataciones e

Unidad Solicitante

Servicio Administrative [_

N N Selecciomnar T
Financiero

Unidad Ejecutora Teodas las unidades L
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Una vez que presiona el botdon de “Buscar” el Proceso de Contratacion,

gue ahora se encuentra en estado “Pendiente de Supervisidon”, aparecera

en el recuadro con los siguientes iconos que nos permitiran Editar /,

Eliminar ¥ o Ver Historial

El Supervisor debe hacer clic en “Editar” para continuar completando los
indices restantes.

Namemno Mombrs
de proceso del proceso LI ‘

450000 - Direccidn

croiae. BT General da Pendizntz T - x e
450-9139-LPU1T Prusha Adminismacidn y 140032017 nu

Finanzas

Estado ‘ Facha creacion Acciones

El supervisor entra en el Paso 2 "Completar fndices del Pliego” en el cual se
debe completar los indices que estén en rojo.

Supervision del Proceso de Contratacion

Paso 2- Completar Indices

Una vez hecho clic en “Editar” aparece una pantalla con los indices a
completar.

Indice 13- Evaluadores

Este indice es plausible de ser completado tanto por el Gestor de
Contrataciones como por el Supervisor. De esta forma, en caso de que el
Gestor de Contrataciones no los haya completado, este indice le aparecera
como obligatorio al Supervisor.

El Supervisor debe seleccionar los usuarios de la Comisidon Evaluadora vy
determinar si todos o algunos seran los que autoricen el Dictamen de
Evaluacion.
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Usuarios con el rol evaluador:
Nombre y apellido

& Vestres

e viestuno

e viestdos

U suariotest

Cantidad de evaluadores considerados:

3
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Una vez seleccionados los Evaluadores dentro del boton de Acciones el
Gestor podra eliminarlo en caso de haber cometido un error en la seleccién.

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones
e viesttres 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas m
e viestuno 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas Eliminar
et
e viestdos 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas ﬂ
U suariotest 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas n
Volver Guardar y volver

Una vez finalizado el Gestor presiona el botén “Guardar y Volver”.

indice 14- Acto Administrativo de Autorizacién

El Supervisor debe completar los datos de Tipo de Documento, Afho,
Reparticion y Numero (Especial/GDE), y luego hacer clic en el botén
“Buscar”

Ingresar Acto Administrativo

[#2Logo

Gobierno de la Republica Argentina
2016 - Afio del Bicentenario de la Declaracion de la Independencia Nacional

Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente

450-9139-LPU17 EX-BAC-77034001- -MGEYA-MOCK

Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones

Prueba 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
*Tipo documento: * Afio:

Resolucion v 2017
*Reparticion: “Numero:

MM 000

* Especial: ® GDE:
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De esta forma el sistema le trae los Resultados de la Busqueda en donde el
Supervisor puede a través del botdn que se encuentra en Acciones Vincular
el Documento o Pre visualizarlo.

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Autorizacion pliego RS-2017-00078578-APN-MM REC-2017-0-MM -
Previsualizar document:

Volver

Hacer clic en “Vincular” para luego presionar el botéon “Guardar y
Volver” y continuar con la carga de los indices.

Indice 3- Cronograma

El Supervisor debe completar todos los campos: Fecha y Hora estimada de
Publicacion, Fecha y hora de inicio de Consulta, Fecha y hora de final de
Consulta, Fecha y hora Acto de Apertura, Fecha y hora publicacién en
Boletin Oficial, Cantidad de dias a publicar, Fecha y hora inicio de Recepcién
documentacidn fisica, Fecha y hora final de Recepcidon documentacion fisica.

4. Cronograma

Fecha y hora estimads pars |a
Hora publicacion de los pliegos de
condidones particulares.

¥ 2
Fecha y hora estimada de
publicacion

Esta es |a fecha en que los constructores
comenzardn & ingresar preguntas y
Hoi observadones para este Proceso de
Contratacion. Debe ser mayor a |a fecha
de publicadcian y menor a 1a fecha y
hora final de consultas para pliegos.

* Fecha y hora inicio de consultas

Fecha |imite para que |os constructores
ingresen sus preguntas y/o

p— observadones para este proceso de
contratacion. Debe ser sl mencs 0 horas
antes de |a fecha y hora del acto de
apertura.

* Fecha y hora final de consultas

Fecha y hora limite que tendrén los

constructores para ingresar las

* Fecha y hora acto de apertura Hora propuestas al Proceso de Contratacion.
Los plazos no deberén ser inferiores a
lo establecido en 12 ley.

Otras fechas
* Fecha y hora publicacién en Los datos de Boletin Oficial, son
Boletin Oficial Hora obligatorios de completar, excepto para

1a Contratacién Directa y 1a Compulsa
Abreviada por Monto.

* Cantidad de dias a publicar
Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Fecha y hora que tendrn los
constructores para entregar

* Fecha y hora inicio recepcion de Hora documentaditn en soporte fisico, debe
documentacian fisica ser mayor que la fecha y hora de
publicacion,

Fecha y hora limite que tendrén los
Hora constructores para entregar
documentad on en soporte fisico.

+ :
Fecha y hora final recepcion de e
documentacion fisica I

10
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Una vez finalizada la carga hacer clic en el boton de “Guardar y Volver”
para continuar con la carga del indice 16.

Indice 15- Acto Administrativo del Llamado

El Supervisor debe completar los datos de Tipo de Documento, Ano,
Reparticiéon y Numero (Especial/GDE), y luego hacer clic en el botdn
“Buscar”

Ingresar Acto Administrativo

Gobierno de Ia Republica Argentina
2017 - Affo de las Energias Renovables

Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente
450-3070-LPU1T7 EX-BAC-87056674- -MGEYA-MOCK
Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones
Prueba 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
* Tipo documento: * Afo:
Resolucion ¥ 2017
* Reparticion: * Numero:
MM 000 Especial
* GDE
Volver

De esta forma el sistema le trae los Resultados de la Busqueda en donde el
Supervisor puede a través del botdn que se encuentra en Acciones Vincular
el Documento o Pre visualizarlo.

Resultado de la busqueda

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones
Autorizacion llamado RS-2017-00000678-APN-MM RFC-2017-1-MM n

Hacer clic en “Vincular” para luego presionar el boton “Guardar y
Volver”. En caso de haber vinculado y querer desvincular el Documento

11
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antes de presionar “Guardar y Volver”, dentro de Opciones el Supervisor
va a encontrar el botén “Desvincular”:

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Autorizacion llamado RS-2017-00000678-APN-MM RFC-2017-1-MM 18/04/2017 n

I Desvincular I
Previsualizar docun;
Desvincular [y

Una vez finalizada la carga hacer clic en “"Guardar y Volver”, de esta
forma se ingresa automaticamente el acto administrativo, autorizandose el
llamado.

Aclaracion: Si se utiliza el mismo acto administrativo de autorizacion del
pliego, se tilda la casilla de verificacién “Utilizar acto administrativo de
autorizacion”.

Utilizar acto administrativo de autorizacian

Numero de expediente: 1- -MGEYA-MOCK

Nimero del Proceso de Contratacion:

Nombre del Proceso de Contratacion:

Unidad Operativa de Contrataciones: 150/000 - Direccidn General de Administrackdn y Finanzas

@ El acto administrativo fue ingresado con éxito, Se autorizd el llamado.

12



= Presidencia de la Nacién

¥ CONTRAT.AR

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Adjudicacion

“Acciones que realiza el usuario Gestor de
Contratacion/Supervisor”

El Gestor de Contratacion / Supervisor busca el Proceso de Contratacién
que se encuentra en estado “Disponible para Adjudicar” y presiona el
icono “Adjudicar Proceso”.

m m UD.C. Estado Facha creadién Acciones
450/000 - Diraazidn
450-0290-LPU1T Prucha zﬁnmi;::cjény E;‘E”;:E par 29/03/2017 e
Finanzas

Paso 1 - Preparar la Adjudicacion

El sistema muestra la pantalla con los renglones adjudicados del Dictamen
de Evaluacion y las propuestas desestimadas (Otras propuestas).

Renglones Adjudicados

MNimero Codigo de Frente de Cantidad Unidad de - I S
de renglén Catalogo Obra Solicitada Medida Precio Unitario Total Adjudicado
[+ ... |sinPo
1 et lingresado 1,00 UNIDAD 20.000.0:00.00 ARS 15.000.000.00 ARS
700212 yer mas
MNimero Codigo de Frente de Cantidad Unidad de - e S
de renglén Catalogo Obra Solicitada Medida Precio Unitario Total Adjudicado
(+] ... | Fmogro
2 421 zprobar 1,00 UNIDAD 20.000.0:00.00 ARS 15.000.000.00 ARS
700212 yer mas
MNiamero Codigo de Frente de Cantidad Unidad de . o I
de renglén Catalogo Obra Solicitada Medida Precio Unitario Total Adjudicado
(+] ... |Focdro
3 42,1~ |rochazar 1,00 UNIDAD 20.000.000,00 ARS 15.000.000,00 ARS
700212 lyer mas

Proyectos de Obra presentados en la Oferta

No del . -
Rengldn Alternativa Nombre del Proyecto Estado Acciones
1 1 no ingrasado Mo ingresado en Oferta &
2l |
2 1 FDO ¢/PO aprobar_AD] Ingresado en Oferta BE—
i
2 (L
3 1 FDO /PO rechazar_AD] Ingresado en Oferta _fﬂ_

13
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El Gestor de Contrataciones / Supervisor puede modificar la recomendacién
dada por los evaluadores.

Renglones Adjudicados
Numero de Coddige de Oescripeidn Cantidad Unidad de Precio Total Hondde
renglon Catalogo v Solicitada Medida Unitario Adjudicado
NCIALES

Cantidad Precio Cantidad Monto
Constructor Alternativa Especificacidn Propuests Unitario Adjudicads Adjudicado Moneda Accliones

.67 & e
ASA i X 10 o § 00000 -

Para adjudicar las propuestas recomendadas o elegir una propuesta ya
desestimada, podra utilizar los iconos “Agregar” o visualizar el “"Motivo de

Descarte”.

~ Otras Propuestas

Constructor Nombre de la Propuesta
~
) Prushay ogunda
Nimero de g 2 s Cantidad Precio Cantidad a Monto & 3
Réngién ~Alternativa Especificacién ..., sts  Unitario MO7%92  Lgjudicar Adjudicar Acciones
v

1 1  Onzervociones 10,00 20000000 PesoArgemtina 10,00 200000000,00

— v

En el caso de un tipo de adjudicacion parcial/parcial o parcial/total, se
puede seleccionar varios constructores y distintas cantidades, siempre y
cuando considere que la cantidad adjudicada sea menor o igual a la cantidad
solicitada. En el caso de que no se respete el sistema arrojara el siguiente

aviso:

~ Otras Propuestas

Constructor Nombre de la Propuesta
N
ASELLA SA, PAL
e Por favor verifique que la cantidad & adjudicar no supere |s cantidad Propuesta
Namero de 2 % 2 Cantidad Precio Cantidad a Monto & :
Renglon Alternativa Especificacion o, esta  unitario  MOM€9%  Jgjudicar  Adjudicar ACSION®S

1 1 1 10000

~ v

Cuando se trata de una adjudicacion total/total solo se puede elegir un
Unico constructor y respetando la cantidad solicitada/propuesta.

14
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Renglones Adjudicados

Numero de Codigo de Cantidad Unidad de Precio Total

renglon Catélogo Descripcion Solicitada Medida Unitario Adjudicado Woneas
“1A
N AL CIAL
1 7.1-5110.1 1M UNIDAD 100000,00 ARS 1000000.00 Peso Argenting
Ver mas
2 1 K Cantidad Precio Cantidad Monto S
Constructor Alternativa Especificacion Propuesta Unitario Adjudicada Adjudicado Moneda Acciones
CASELLA SA § | GEmenAsnCE 10,00 100000 10 100000:0,00 _T::_,“‘ 0
~ Otras Propuestas
Constructor Nombre de la Propuesta

ol - renglon 1 ya tiene una propuests adjudicada. Si desea cambiar la propuesta debe eliminar la propuesta adjudicada

NOomero de ¢ 5 ! Cantidad Precio Cantidad & Monto & f-
Renglon Alternativa Especificacién 0 asta  Unitario  M°"%92  agjudiear  Adjudicar ACCiones

"
L 1 Obzervaciones 10,00 20000000 Pesa Argenting 10,06 200000000,20 =

Si no se respeta esta modalidad y se escogen otras propuestas desestimadas
de otros constructores, el sistema notifica de este error para modificarlo, ya
que en este procedimiento no se adjudica por renglones sino que se realiza
por constructor.

Paso 2 - Subsanacion de Proyectos de Obra

En los procesos de contratacidon de tipo Obra aparecera una grilla llamada
“Proyectos de Obra presentados en la Oferta”, donde el usuario podra
visualizar los proyectos de obra vinculados a cada rengléon de la Oferta por el
constructor, o aquellos que vinculd en la Evaluacion.

Si el constructor no vinculé un proyecto de obra a un renglén, o si el
constructor debe subsanar errores o realizar cambios en el proyecto de obra,
el usuario del contratante podra solicitarle al constructor una subsanacién
para que vincule un proyecto de obra a un renglén o para que realice cambios

4

a la versién presentada. Para ello, debe presionar sobre el icono =
(“Ingresar Subsanacion”) en cualquiera de los renglones

Para mas detalle sobre esta funcionalidad, consultar el documento Material
de Apoyo - Subsanacion de Proyectos de Obra - Organismos.

15
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Proyectos de Obra presentados en la Oferta

Ne del - 5
Renglén Alternativa Nembre del Proyecto Estado Acciones
1 1 no ingresado No ingreszdo en Oferta ,,/0
2 (4
2 1 FDO ¢/PO aprobar_AD] Ingresado en Oferta S

3 1 FDO ¢/PO rechazar_AD] Ingresado en Oferta .

Observaciones

(Maximo 8000 caracteres)

Una vez completados los renglones para adjudicar, se selecciona el usuario
Analista y al Autorizador SAF.

Seleccién de Analista de Solicitud de Contratacién

Unidad ejecutora 0 - Organismo Externo v
Usuarios analistas de Solicitud de Agregar * Analista seleccionado
Cantratacién . =T —
S [ 7 Agregar Todos =
Usuarios con el rol analista T—
Solicitud de Contratacién
<l Quitar | =
T Quitar Todos
Seleccién de Analista SAF
Unidad ejecutora 366 - Ministerio de Modernizacion v
D AR SAr Agregar " Anslista SAF seleccionado
u suarnotest ~ — — [ =
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista SAF
M Quitar | X
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora Direccidn General de
Usuarios Supervisor - Agregar * Supervisor seleccionado
| e — T
- | u suariotest
| Agregar Todos [ =
* Usuarios con el rol Supervisor
el Quitar | v
Quitar Todos

Ver Ditamen de Preadjudicacion

Enviar a Revisar Propuestas Solicitar Afectacion Definitiva

Por ultimo se presiona el botén “Solicitar la Afectacion Definitiva” y se
visualiza el siguiente mensaje:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado a los Analistas.

16
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Documento Contractual

Una vez que se realizé el Compromiso Definitivo, el Gestor de Contrataciones
o Supervisor busca el Proceso, que se encontrard en estado “Pendiente
Adjudicacion”. Luego, presiona el icono “Generar documentos
contractuales/ Rectificar”

Nimero Nombre o .
de proceso ‘ del proceso u.0.C. Estado ‘ Fecha creacidn Acciones
~ ~ §1/000 - Direccidn General del Servicio  Pendients =|0=
81-0075-LPU19 Obra 2 Administrativo Financiero - MIOPYW Adjudicacion 03/01/2019 =

[ Generar documentos contractuales/Rectificar ]

Ir al escritorio

A continuacién, podra visualizar cuatro campos donde deberd completar la
informacidn del Acto Administrativo de Adjudicacion. Para asociar los actos
administrativos generados en GDE, se completan los campos obligatorios Tipo
de Documento, Ano, NUmero, Tipo de NUmero y Reparticion.

Ingresar acto administrativo de Adjudicacién

[#Logo

Gobierno de la Republica Argentina
2019 - ANO DE LA EXPORTACION

Numero del Proceso de Contratacién Nimero de Expediente
81-0075-LPU19 EX-2019-00005603- -APN-ONCH#HGM
Nombre del Proceso de Contratacién Unidad Operativa de Contrataciones

Obra 2 81/000 - Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV

* Tipo documento: * Aflo:
Tipo documento Afio

* Reparticién: * Numero:
Especial

GDE

Volver

Solicitar Rectificacion

Por otro lado, el Gestor tendra la opcidon de “Solicitar Rectificacion” para regresar
a la instancia de configuracion del Compromiso Definitivo que cargaron el Analista y
e Autorizador SAF, en caso que una correccidén sea requerida.

En caso de seleccionar esa opcidn, el sistema notificard a los usuarios de Analista y
Autorizador SAF para que ingresen y modifiquen la imputacion definitiva.
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Cuando el sistema trae el Acto Administrativo de Adjudicacién y el usuario lo vincula,
se habilitara la accion “Adjudicar y generar Documentos Contractuales”

Numero del Proceso de Contratacién Ndmero de Expediente

81-0075-LPU19 EX-2019-00005603- -APN-ONCH#/GM

Nombre del Proceso de Contratacién Unidad Operativa de Contrataciones

Obra2 81/000 - Direccidn General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV
* Tipo documento: * Afio:

Resolucion v 2018 v
* Reparticién: * Numero:

CNVEMF 02414172 ) Especial

® GDE

Resultado de la busqueda
Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacién QOpciones
Adjudicacion R5-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNV#MF 03/01/2019 H

Volver

Solicitar Rectificacion Adjudicar y generar Documentos Contractuales

Al seleccionarla, se notifica la Adjudicacion por correo electrénico a todos los
participantes del proceso de contratacion en CONTRAT.AR y se genera/n el/los
documento/s contractual/es correspondiente/s.

@ Se han generado los documentos contractuales correctamente v se ha notificado de la adjudicacion a los oferentes

El Acto Administrativo de Adjudicacion pasara a la vista previa del proceso como
vemos a continuacion:

Actos administrativos

Documento Namero GDE Namero especial Fecha vinculacién Opciones
Adjudicacion R5-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNV#MF 03/01/2019 Q
Autorizacion llamado RS5-2018-00145852-APN-CNM#CMNCPS RESOL-2018-1-CNM#CNCPS 03/01/2019 Q
Autorizacion pliego R5-2018-00145852-APN-CNM#CNCPS RESOL-2018-1-CNM#CNCPS 03/01/2019 Q
I Adjudicacion R5-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNVEMF 03/01/2019 Q I

Asimismo, el estado del proceso pasara a “Adjudicado con Documentos Contractuales
generados”
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Nlmero Nombre . 5
de proceso del proceso u.0.C. Estado Fecha creacion Acciones
Adjudicado con
g | 81/000 - Direccidn General del Servicio | Documentos = E
Qbra 2 Administrativa Financiero - MIOPYV Contractuales 03/01/2018 =
Generados

|_ Anular documentos contra

Ir al escritorio

El gestor tendra disponible la tarea de “Anular documentos contractuales”.
Accediendo a esa accidon, se debe completar una justificacion para la anulacién. El
usuario podra ingresar al Documento Contractual generado haciendo clic en su vista
previa.

Anular documentos contractuales

Numero del Procese de Contratacién
81-0075-LPU19

Nombre del Proceso de Contratacion
Obra 2

Numero de Expediente

EX-2019-00005603- -APN-ONCH#HGM

Unidad Operativa de Contrataciones

81/000 - Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV

Documento contractual por Constructor

Numero Nombre Constructor Numero CUIT Tipo Estado Fecha perfeccionamiento Monto Moneda

CASELLA S A. 30605438462 Original  Guardado 28.851.693,80 Dolar Estadounidense

81-0001-CON19

* Justificacion:

2

(Max: 8000 caracteres)

Volver Anular documentos contractuales

De esta manera, les llegard una notificacion a los usuarios con rol de Analista y
Autorizador SAF para que pueda cargar las modificaciones especificadas en la
justificacion de anulacion.

En la vista previa del proceso de contratacion, el Gestor podra verificar el Documento
Contractual generado.

Documento contractual por Constructor

Ndamero Nombre Constructor Namero CUIT Tipo Estado Fecha perfeccionamiento Monto Moneda

CASELLA S.A. 30605438462 Original  Guardado 28.851.693,80 Dolar Estadounidense

81-0001-CONI19
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A partir de este numero de contrato, podra dirigirse al panel “Documento
Contractual” y, a través del filtro de busqueda de niumero de documento, el sistema
trae el Contrato en estado “Guardado”.

o

Presidencia

¥ CONTRAT.AR

-
i
Portal Elec ‘.'

Contrataciés Obra Piblica

A  Solicitud De Contratacién ~  Proceso de Contratacién ~

Documento Contractual ~ Otras Consultas ~  Proyectos de Obra

I Buscar Documento Contractual I !

Buscar Ampliacion

Buscar documento contractual

Busqueda rapida

Numero documento contractual: Numero Proceso de Contratacion:

81-0001-CON19

Niamero expediente:

Busqueda avanzada

Tipo documento contractual:

Contrato v
Fecha creacion desde: Fecha creacion hasta: Estado: Ordenar resultado por:
03/12/2018 03/01/2019 Todos los Estados v Estado v
CUIT constructor: Razon social constructor:
También puede buscar los contratos indicando el numero de Proceso de

Contratacién. De esta manera, le apareceran todos los contratos generados en el
proceso correspondiente.

Se han encontrado 2 resultados para su busqueda

Numero Nombre Namero
documento documento Proceso de Numere Unidad Operativade Fecha
contractual contractual Contratacién expediente Unidad Ejecutora Contrataciones creacién Monto Moneda Estado Acciones
81-6005- Contrato obra 81-5015- EX-2018- 81/000 - Direccion 81/000 - Direccion 3/6/2019 160.909.978 51 Peso Guard
CON19 generado por LPU1G 69381465--  General del Servicio General del Servicio Areentinadn

Proceso N2 81- MGEYA- Administrativo Administrativo Ver Historial

5015-LPU19 MOCK Financiero - MIOPyV Financiero - MIOPyV Modificar Documnento Contractual
81-6006- Contrato obra 81-5015- EX-2018- 81/000 - Direccion 81/000 - Direccion 3/6/2019 TEUYUIYTE5T PesO Guard “
CON19 generado por LPU19 69381469--  General del Servicio General del Servicio Argentin ado

Proceso N°® 81- MGEYA- Administrativo Administrativo 0

5015-LPU19 MOCK Financiero - MIOPyV Financiero - MIOPyV

Para editar los contratos y prepararlos para su posterior autorizacion, el usuario
debe seleccionar la accion “Modificar Documento Contractual” en el menu de
acciones del contrato correspondiente. Cada contrato se editard y se enviard a
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autorizar por separado.

Luego de presionar “Modificar Documento Contractual”, aparecera una
pantalla en donde el usuario debera ingresar la informaciéon del Documento
Contractual, completando los indices correspondientes.

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién basica del Documento Contractual **Descripcion Basica®*
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual **Descripcion Detalle®*
Datos completos | Modificar Datos

3.- Clausulas particulares **Descripcion Clausulas**
Datos opcionales | Completar Datos

4.- Anexos **Descripcion Anexos**
Datos opcionales | Completar Datos

5.- Autorizadores **Descripcion Autorizadores®*
Datos obligatorios | Completar Datos

6.~ Unidad Ejecutora de seguimiento **Descripcion Estructura
Datos obligatorios | Completar Datos Organizacional**

En el indice 6 = Unidad Ejecutora de Seguimiento, el usuario debera
seleccionar la Unidad Ejecutora que se encargara de la Direccién de la obra
(s6lo para procesos de contratacion de tipo Obra).

Desde la pantalla que se le habilita podra también pre visualizar el
Documento Contractual.

Volver

Una vez que el usuario termina de completar los indices, presiona “Volver”,
y regresa a la pantalla anterior.

Luego de finalizar la carga de la informacién, el usuario presiona sobre
“Enviar a autorizar” y envia el Documento Contractual al autorizador
seleccionado.

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién basica del Documento Contractual **Descripcion Basica®*
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual **Descripcion Detalle®*
Datos completos | Modificar Datos

3.- Clausulas particulares **Descripcion Cldusulas**
Datos completos | Modificar Datos

4.- Anexos **Descripcion Anexos®¥
Datos opcionales | Completar Datos

5.- Autorizadores *¥Descripcion Autorizadores®¥
Datos completos | Modificar Datos

6.- Unidad Ejecutora de seguimiento **Descripcién Estructura
Datos completos | Modificar Datos Organizacional**

Vista Previa »

Enviar a Autorizar

Volver

21



%CONTRAT.AR ‘_ Presidencia de la Nacion

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Ver estado de los documentos GEDO

Toda la documentacion que no haya migrado al expediente de la
contratacién podra ser ejecutada por el usuario Supervisor/Gestor.

Entrando en la vista previa del proceso 230-3047-LFui7 gf usuario podra
ejecutar las tareas que hayan “finalizado con errores”.

Nimero Nombre

da dal u.o.C. Estada Facha craacidn Acciones
proceso proceso
450000 - Direccidn
Prusbz Genersl de Publicado 16/03/2017 =NENEE
== Administracian v R (=Y 1 TR tl=
Finanzas

Presionando en el hipervinculo Verelestadodelosdocumentos GEDO 3| pje de
pantalla, se visualizardn todas las tareas que se hayan ejecutado. Las
mismas apareceran en Estado “Tarea Finalizada Correctamente” / "Tarea
finalizada con errores”. En caso de no haber migrado al expediente de la
contratacién, es decir, en caso de que haya finalizado con errores, se podra
ejecutar la tarea nuevamente.

Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente
450-3034-CDI17 EX-BAC-18331025- -MGEYA-MOCK
Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones
Contratacion Directa_SM 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas
Tipo de Tarea Fecha de creacién Fecha de ejecucion Estado Numero Documento GEDO Acciones
Anexos Pliego 29/03/2017 09:39:2% a.m. 29/03/2017 09:45:17 a.m. Tarea finalizada
correctamente
Cuadro Ofertas Pliego 29/03/2017 09:42:44 a.m. 29/03/2017 10:45:13a.m.  Tarea finalizada 1
con errores
Vista Previa Pliego 29/03/2017 09:42:44a.m.  29/03/2017 10:45:15a.m.  Tarea finalizada i

con errores

EjecutarTarea
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Acciones para ingresar Circulares

El usuario con el rol de Gestor/Supervisor de Contrataciones ingresa en
“Proceso de contratacion” e ingresa en la pestafia “"Buscar Proceso de
contratacion”.

Lunes 3 de Abril, 12:34:52 Cambiar Unidad Ejecutora  Cerrar Sesion

Solicitud De Contratacion Proceso de Contratacion Documento Contractual Otras Consultas Administracion

Buscar Afectacion
Bienvenido/a u suariotest

Buscar Proceso de Usted esta trabajando para
Contratacién 450/000 - Direccién General de ini ion y Finanzas

Sustituir Garantias
Buscar Proceso de Cor Buscar Garantias
Crear Proceso de Contratacion
Asesoria Técnica -

Busca el proceso en estado Publicado:

Nimero Nombre = }
de proceso del proceso U.0.C. Estado ‘ Fecha creacion Acciones
450/000 -
- - Direccidén General } = | (2
450-0299-LPUI7 X de Administracidn Publicado 02/04/2017 =l ==t
vy Finanzas

Ir al escritorio

+u

Presiona en el icono y a continuacién se refleja la siguiente pantalla:
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Ingreso de circulares

Posa i) Paso f
a8 . in ;
atss cbliga
o
Gobierno de la Repablica Argentina
2017 - Al die las Enengias Renovalbles

Rdmacro de wrpednenle: Ex . BEC. TEEE Mo WG E Y B e,
Wamens del Proceso de Conbratacsdan: 4500090 ¥
Wambre dil Protes de Contrate:sdbn: ]
Wt Opmratina dhi Conbraa wrmm : HEON000 - Dareccde Gavwral da A e y v fuas
1. Sachws e oonm Lipa g cort ular

W A larabors a

O Modid e atana a

# Con com ulla o ]

i San o uila 4 ar a 1

Factha careular OEjoaiiond
Z. Hobrra di la carsular

' Da . 1y shrars i la a

L pie i cuadll uolind ba ard
-
(M axirmn BO00 ¢ araes e )

3. Sebeccsin du aubonsadans

Unshad B ulora aluzrar L

Us uarson aulone sdores ® Auvlonzedor »ebes csonedo

F Y

Selerclonar =
L -

Usuarsos con &l rol sulone edor

Vahrer

En el item 1 debe indicar el concepto y tipo de Circular. Si es “Aclaratoria” o
“Modificatoria” respecto de los términos del Pliego y si es “Con consulta” o
“Sin Consulta” para informar si se origina por consulta de constructores o no.

1. Seleccione tipo de circular

® Adlaratorta
Modificatoria

® Con consulta
Sin consulta

Fecha circular 19/93/2017
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En el item 2 debe redactar y completar el motivo por el cual se creara la
circular.

2. Motive de la circular

E . Ingrese o 0 de ka droutar por b ol
Descripcian

[ Midmio B0 caracteres |

En el item 3 debe indicar el autorizador y presionar en el botén
“Seleccionar”. Por Ultimo, presiona en “Siguiente Paso”

3. Seleccion de autorizadores

Unidad Ejecutora 450/000 - Direccién General de Adminis ¥
Usuarios autorizadores * Autorizador seleccionado
m delaiglesia - I Seleccionar >> I N

Usuarios con &l rol autorizador .
u suariotest Quitar

Siguiente I'aso)

En el Paso 2 para enviar a autorizar la circular, se muestran los datos
cargados en el paso anterior.

A partir de esta instancia del proceso se presentan cuatro posibilidades de
acuerdo al tipo de Circular.

1. Circular Aclaratoria Sin Consulta.
En la parte inferior se habilita la Seccidon Aclaraciones. En el campo
Descripcion se debe detallar el texto de cada aclaracion.

Seccién aclaraciones
Adregar nueva aclaracién

* Aclaracion N° 1
Eliminar

* Descripcion:

(Maximo BODO caracteres)

Enviar a Autorizar
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Si es necesario ingresar mas de una aclaracion en la Circular se cliquea en el
link “"Agregar nueva aclaracion” y se habilita un nuevo campo para completar.

Seccion aclaraciones

IA regar nueva aclaracién I

* Aclaracion N° 1
Eliminar

* Descripcién:

(Maximo 8000 caracteres)

* Aclaracién N° 2
Eliminar

* Descripcién:

(Maximo 8000 caracteres)

Al terminar se presiona el botén “Enviar a autorizar”.

Enviar a Autorizar )

Finalmente, el sistema despliega el siguiente mensaje:

Mamere de expediente: EX-BAC-2IBE7944- -MGEYA-MOCK

Mimero del Proceso de Contratacion: A50-02%5-L

Mombre dél Procesa de Contratacion: X

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/ 000 - Direccitn General de Administracidn y Finanzas

@ La circular fue enviada a autorizar El autorizador serd notificado.

Ir al Eseritorio

2. Circular Aclaratoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al caso anterior, salvo que antes de enviar a
autorizar en el Paso 2 nos habilita el campo “Consultas que responde”. En
esta parte van a estar enumeradas los datos de todas las consultas
ingresadas por los constructores. Alli se debe asociar la/s consulta/s que
corresponda/n tildando el checkbox en la ultima fila de la derecha.
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i* Consultas que responde

Nimero de consulta Fecha de consulta Mombre y zpellido / Razdn Social Constructor C.U.LL/C.ULT. ‘
1 04/04/2017 05:10:46 p.m. CASELLA S.A 30605436462 E

Enviar a Autorizar >

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona Enviar a autorizar.

3. Circular Modificatoria sin Consulta

En esta tipo de circular para el Paso 2 nos habilita el campo “Ingreso de
modificaciones”. Aqui nos presenta nuevamente el indice con las
caracteristicas del Proceso de Contratacidn ya autorizado. Los items
marcados en verde son los habilitados para modificar.

Ingreso de modificaciones

@ 1. Informaciéon basica Descripoén resumida de la iInformacian
Datos compietos | Modticar datos que se dobe compictar en este indice.

9 2. Solicitudes de contratacién Descripcién resumida de ta informacion
Datos obligatorios | Modficar datas que se debe completar en este indice.

{ 9 3. Detalie de productos y/ o serviclos Descripclén resumida de la informacion
Datos obligatorios | Moa #icar datas que se debe compiatar en este indice.

@ 4. Cronograma Descripcion resumida de La informacion
Datos completos | Mod ar d o que se debe compictar en este indice.

@ S. Pliego de bases y condiclones gencrales Descripcon resumida de La informacion
Datos completos | Modticar datos que se debe compietar en este indice.

@ 6. Requisitos minimos de participacion Descripcién resumida de la informacion
Datos completos | Modfcar datos que se debe complctar en este indice.

é 7. Qdusulas particutares Descripcion resumida de la informacion
Datos opclonales | Comapletar datos que se debe compietar en este indice.

@ 8. Criterios de evaluacion Descripcion resumida de ta informacion
Datos obligatorios | Campletar datos que se debe compietar en este indice.

@ 9. Garantias Descripcién resumida de la informacion
Datos complietos | Mod ar dato: que se dobe compictar en este indice.

@ 10. Monto y duracién dal contrato Descripcién resumida de ba informacion
Datos completos | Mod#icar datas que se debe completar en este indice.

@ 11. Supervisor Descripclén resumida de 1a informacian
Datos obligatorios | Mod #icar datas que se debe compilatar en este indice.

@ 12. Penalidades Descripcion resumida de La informacion
Datos opclonales | Completar datas que se decbe compictar en este indice.

’9 13. Anexos Descripcién resumida de La informacién
Datos opclonales | Comaletar datos que se debe compietar en este indice.

@ 14, Evaluadares Descripcién resumida de ta informacion
Datos completos | Mod ficar datas que se debe completar en este indice.

Una vez cargadas todas las modificaciones se presiona Enviar a autorizar.
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Una vez cargadas todas las modificaciones se presiona en “Ingresar acto” u
“autorizar” segun corresponda de acuerdo al indice del pliego que hayamos
modificado. En el caso de tener que “Ingresar acto” el sistema nos va a
permitir vincular la circular autorizada en GEDO por la autoridad competente.

9. Garantias

Datos completos | Modificar datos

10. Monto y duracién del contrato

Datos completos | Modificar datos

11. Supervisor
Datos obligatorios | Modificar datos

@ 12. Penalidades

Datos opcionales | Completar datos

@ 13. Anexos

Datos opcionales | Completar datos

14. Evaluadores

Datos completos | Modificar datos

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

4. Circular Modificatoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al anterior (Caso 3), primero ingresamos las
modificaciones pero antes de enviar a autorizar en el Paso 2 nos habilita
también el campo “Consultas que responde”.

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona Enviar a autorizar.
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Acciones para autorizar Circulares

El autorizador recibe la notificacién de la Circular ingresada. Busca el
Proceso de Contratacidn indicado:

S iraises ’ ombus: dew sty ‘ voc | Estade ‘ Fecha creacidn Aeciones
proceso proceso

450/000 - Dirsccion
450-0038-CD17 Prusba CIRCULARES z;’:;l't:mw Publicads 10/03/2017 =l & D Ex

Finanzas

I Autorizar Circular Aclaratoria
=

Presiona en el  y a continuacion en la siguiente pantalla aparece

toda la informacidn cargada por el Gestor/Supervisor de contrataciones y al

final la Seccidon Autorizacion:

Seccion autorizacién

# Justificacion (En caso de rachazan se debe ingrasar |a justificacién por parte del funcionario autarizader.)

[Maximo 8000 caracteres)

* Usuario usuariotestl

* Clave

Ir al escritorio

El autorizador verifica la informacidén desplegada en la primera parte de esta
pantalla.

En los casos de Circulares Modificatorias antes de la Seccién Autorizacion
estan los links para revisar las condiciones originales y las modificadas.

29



%CONTRAT.AR 5 Presidencia de la Nacion

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Ver ficha del proceso publicado
Ver modificaciones realizadas

Seccion autorizacion

A continuacion, ingresa nuevamente su contraseifa y presiona el botdn
“Autorizar”. El sistema comunicara a los constructores sobre la Circular y
despliega el siguiente mensaje:

@ La circular fue autorizada y se encontrara visible en |a vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los constructores serdn notificados.

En caso de rechazar la autorizacién el sistema le exige ingrese un texto en el
campo Justificacién. El sistema notifica al Gestor de contrataciones solicitante
del rechazo:

@ La circular fue rechazada. El usuario que solicito la autorizacion sera notificado.

En los casos de Circulares modificatorias cuando son autorizadas el sistema
notifica a los constructores de los cambios (que seran visibles en el pliego de
bases y condiciones particulares) y aparece este mensaje:

@ La circular fue autorizada y se encontrara visible en la vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los constructores serdan

notificados.
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