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Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electronico de gestion de las
contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestién de
contrataciones publicas, la cual permite la participacion de los
compradores, constructores y la comunidad.

Los procesos de contratacién gestionados a través de CONTRAT.AR se
encuentran publicados en el portal, identificado con su respectivo
nombre y numero identificatorio. Para participar los constructores
deben ingresar al sistema con el usuario obtenido completando el
formulario de pre-inscripcion.
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¢Como ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet
Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Proceso de Contratacion (Etapas y Actores)

1. Solicitud de Contratacion

(Solicitante — Analista SC - Autorizador)

2. Proceso de Contratacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor-Recepcionista de

documentacion)

3. Constructores

4. Pre Adjudicacion

(Evaluador)

5. Adjudicacion

(Gestor de contrataciones - Supervisor - Analista -

Autorizador SAF)

6. Contrato

(Gestor de contrataciones — Autorizador)
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Acciones que realiza el usuario con el rol de "Gestor
de Contratacion”

Creacion del Proceso de Contratacion

Advertencia: los usuarios con perfil de Gestor de Contrataciones deben
tener el permiso de caratular expedientes internos asignado a su usuario en
GDE, ya que al crear el proceso de contratacion se caratulara un expediente
electrénico correspondiente al procedimiento de seleccion (Licitacién Publica,
Licitacion Privada o Contratacion Directa). De lo contrario, surgirad un error y
el usuario no podra crear el proceso.

El usuario con el rol de Gestor de Contratacién ingresa en la pestafia Proceso
de Contratacion y hace clic en “Crear Proceso de Contratacion”.

== Presidencia de la Nacion
LT

Documento Contractual - Otras Consultas - A gestor4s0 -

& = Aarzo, 11:15:03
Buscar Proceso de Contratacion

I Crear Proceso de Contratacion I

Asesoria Teécnica
Buscar Garantias

V¥ Presentaciones

> Manuales de usuario

A continuacién el sistema lo llevara a la siguiente pantalla en donde el
Gestor debe completar ciertos Pasos.

Paso 1- Creacion del Proceso de Contratacion

En el Paso 1 el Gestor debe completar los datos de:

e Nombre de Proceso de Contratacion
e Procedimiento de Seleccion

Una vez rellenado estos campos se le habilitaran dos mas a completar:
e Tipo de Modalidad
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Creacion de Proceso de Contratacion

Paso @ | Paso | Paso

Creacion de Proceso de Completar indices Verificar y enviar

tratacion a aprobacidn

£Cdémo crear un Proceso de Contratacion?

(*) Datos obligatorios

Fecha de creacion 13/09/2017

Servicio Administrativo

5 = 328 - Ministerio de Energia y Mineria
Financiero

Unidad Operativa de

2 452/000 - Direccién General de Administracion y Finanzas - MEM
Contrataciones

Ingrese el nombre o

3 cédigo que permita a la
* Nombre Proceso de oS 2
entidad saber de qué se

Contratacién (Maximo 100 caracteres) trata el Proceso de

Contratacion.

i 6 ® |icitacién Pablica U Licitacién Privada
* Procedimiento de seleccion
' Contratacién Directa

¥ Sin Modalidad
* Tipo de Modalidad

e Tipo de contratacién (Provision de Bienes y Servicios u Obra)
e Encuadre Legal

* Tipo de Contratacién Seleccione un tipo de contratacién A

Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados Seleccione los encuadres
Ley de Obras Pdblicas N® 13.064, sus modif legales que se regira el

(&

Proceso de Contratacién.
* Encuadre legal

(@

Siguiente Paso)

Presionando el botdon “Siguiente Paso” se habilita el Paso 2.

El sistema genera el Niumero de Proceso de Contratacidn compuesto por el
codigo de la Unidad Ejecutora, el niumero correlativo de los procesos de
contrataciones generados y el cddigo identificador del tipo de procedimiento
de contratacién. Ejemplo: 450-9020-LPU17.

Aclaracién: Para los procedimientos que se encuadren en contratacion
directa, se habilitard la opcidén de seleccionar el apartado. Una
vez seleccionado el apartado se podrd destildar aquellas instancias del
procedimiento de las cuales se puede prescindir por normativa vigente.
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o B O Licitacién Piblica ) Licitacién Privada
* Procedimiento de seleccién

® contratacién Directa

! Sin Modalidad
* Tipo de Modalidad

* Tipo de Contratacidn Seleccione un tipo de contratacién v

Seleccione los encuadres
legales que se re
Proceso de Contratacién.

Listado encuadres legales Encuadres legales seleccionados

Ley de Obras Piblicas N° 13.064, sus modif

AN

@

Apartados

* Encuadre legal Apartado 3: Adjudicacién Simple por Exc ¥

Etapas del proceso de licitacién

Autorizacion de
o

Autorizacion del

pllau

=) I

Acto de Arel’turz Comisién Evaluadora

LY

I

Paso 2 - Completar Indices

El Gestor de Contrataciones completa el listado de indices del Pliego

Crear Proceso de Contratacion

Paso £

Verificar y enviar

a aprobacion

Numero de expediente: EX-BAC-77034001- -MGEYA-MOCK
Niimero del Proceso de Contratacion: 450-9139-LPU17

Nombre del Proceso de Contratacion: Prueba

Unidad Operativa de Cont iones:

450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas

Indices del pliego

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

1. Informacién bésica del proceso
Datos obligatorios | Completar datos

2. Solicitudes de contratacién
Datos oblig ios | Falta compl

3. Detalle de servicios
Datos oblig ios | Falta c !

Datas obiigatorios | Completar datos

indice NO 1

indice N0 2

5. Pliego de bases y condiciones generales

Datos obligatorios | Completar datos

6. Requisitos minimos de participacion
Datos obligatorios | Completar datos

7. Cldusulas particulares
Datas opcionales | Completar datos

®
®
®
@) * cronograms
®
®
9

Descripcién resumida de |a informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de 1a informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcibn resumida de 1a informacidn
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de |a informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de |a informacién
que se debe completsr en este indice.

Descripcibn resumida de 1a informacidn
que se debe completar en este indice.
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indice 1- Informacién Basica del Proceso

Completar los siguientes campos:

e Nombre del Proceso: Poner el nombre elegido para el proceso de
contratacion.

e Etapa: Tipo de Etapa del Proceso de Contratacion que puede ser Unica o
Mdultiple.

e Alcance: Nacional o Internacional.

e Sistema de Contratacién: Por unidad de Medida, por Ajuste Alzado, por
Coste y Costas o por otros sistemas de excepcion que seestablezcan.

e Tipo de adjudicacion: por renglones (Parcial: permite adjudicar renglones
a diferentes constructores. Total: la totalidad de los renglones se adjudican a
un solo constructor).

e Tipo de cotizacidn: por renglones (Parcial: permite no proponer la totalidad
de los renglones. Total: es obligatorio proponer la totalidad de los renglones)

e Monedas de cotizacién: seleccionar la moneda que se utilizara para el

proceso de contratacidon luego pulsar el icono 4 para hacer efectiva la
seleccién.

e Tipo de Documento que genera el Proceso: Viene predeterminado en
Contrato.

e Otras condiciones: seleccionar la que se ajuste a nuestros requerimientos.

e Plazo de mantenimiento de la propuesta: determinar el plazo para el
mantenimiento de la propuesta.

e Lugar de recepcion de la documentacidn fisica: domicilio el cual sera el lugar
de recepcién de la documentacion.
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. , Guardar y Volver
Presionar el botén “Guardar Volver” ara volver
Yy

a la pantalla Indices del Pliego.

indice 2 - Solicitudes de Contratacién

El Gestor de contrataciones ingresa el nimero o el nombre de Solicitud de
Contratacién.

2. Solicitudes de contratacién Descripcién resumida de la informacian

Datos obligatorios | Completar datos

que se debe completar en este indice.

Ingresando el niumero de Solicitud de Contratacién y presionando el botén
“Agregar” los datos automaticamente se trasladan al recuadro “Solicitudes
Ingresadas al Proceso de Contratacién”

Proceso de Contratacion

Paso | 2 Paso £
rear Proceso de Contratacsin  Completarindes = | Verthear
2COma selaccionar una sahctud de contratacian
¥\ Datos attigatorics
Nomero de expediente: EX-BAC-77038001- -MGEYA-MOCK
Nimero del Proceso de Contratacion: 450-9139-L7U17
Nombre del Proceso de Contratacion: Prueha
Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Adminstraciin ¥ Finanzas

2. Solicitudes de contratacion

Nimero de Solicitud de A
Contratacién

Nombre de Solicitud de Rubro/cl
Contratacion IR o/iAne Buscar Limplar
Fecha ingreso desde jyaz/2017 Fecha Ingreso hasta fijaz2017 =]

Solicitudes ingresadas &l Proceso de Contratacion

Nimero soiicRud | Objto salicitud Estado sacitud Uidad Ejecftors | RutrgClase Tigx 02 wrgencia Fecha creacidn | Accidn
450/000 - Diweccidn
7 | Refacedn Sata Auftorizada R U CONSTRUCCION Normal 01/02/2017 %
Administracdn y L/
fnaneas

10
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En el caso de no conocer el numero de Solicitud de Contratacidn, se puede
filtrar por otros datos de seleccién: Nombre de la solicitud, rubro/clase o fecha
de ingreso. Una vez ingresado el dato, pulsar el botén “Buscar” el cual listara
todas las Solicitudes que coincidan con el filtro seleccionado:

Solicitudes de contratacion

| Nimero sicud | Objeto salicud | Estadosolicitud | Unidad Blecdiora | RubraCiase

Agregar Seleccionados)

Una vez encontrada la Solicitud de Contratacién pulsar “Agregar
Seleccionados” para pre-seleccionarla a un Proceso de Contratacion.

Pulsar el botéon “Guardar y Volver” para asociar de forma definitiva la
solicitud de contratacién al proceso. De esta manera, la solicitud de
contratacion que se encuentra en estado “Autorizada” pasara al estado
“Autorizada en Proceso”. En el caso de querer desasociar la Solicitud de

.7 . .7 - z Y
Contratacion, se realiza desde la accion “Liberar Item " en¢aso de haber
algun error anterior en la seleccion.

indice 4- Pliego de Bases y Condiciones generales

4. Pliego de bases y condiciones generales Descripcion resumida de la informacién

Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

En este indice el Gestor debe cargar el pliego de Bases y Condiciones
generales. Para ello debe completar los campos de Tipo de Documento,
Afo, Numero y Reparticién, para luego hacer clic en “Buscar”.

11



%CONTRAT.AR 5 Presidencia de la Nacion

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Pliego de bases y condiciones generales

Gobierno de 'z Republics Argentina

2017 - Affo dle las Energlas Renovables

Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente

450-3070-LPU1T7 EX-BAC-87056674- -MGEYA-MOCK

Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones

Prueba 4507000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
* Tipo documento: * Afio:

Pliego - 2017 T
* Reparticion: * Numero:

MM :‘G:I Especial

2 ® GDE

Volver

Al completar los datos y presionar el botdn “Buscar”, se visualiza el
documento asociado del Pliego. Si antes de cargar se desea ver el documento
se acciona el botén “Pre visualizar documento” y se descarga, sino para
finalizar con la asociacion del documento se presiona el botdén “Vincular”.

* Tipo dooumento: * Afioc
Plege Bases Cond Fart r mz r
* Reparticion * Wdmera:
o Especial
% GDE
Resultado de la basqueda
Documento Mamere GDE Mumere especial Fecha vinculacian Opciones

Condicianes Generales PLIEG-2017-00000000.AFN-h RFC.2017-1-MM -

Wolver

Al finalizar hacer clic en “Guardar y Volver para
continuar con la carga del Indice 5.

Aclaracion: En caso de querer desvincular el Documento, en el botdn
de Opciones se podra hacer clic en “Desvincular”:

12
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Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Condiciones Generales PLIEG-2017-00000000- APN-MM RFC-2017-1-MM 16/03/2017 -

Desvincular
Previsualizar documento
b RO voier

indice 5 - Requisitos Minimos de Participacién

5. Requisitos minimos de participacién Descripcién resumida de la informacion
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

El Gestor de Contrataciones completa los Requisitos econdmicos y financieros
/Requisitos técnicos /Requisitos administrativos. Ademas podra indicar si el
constructor debe adjuntar documentacién en forma electronica o en papel.

5. Requisitos minimos de participacion

I. Requisitos economicos y financieros
Agregar nuevo reguisito

Requisito N° 1
Eliminar

O
* Descripcion Se debe adjuntar documentacién

{Maximo 8000 caracteres)

En el Campo Descripcidn, ingresar los requisitos Econémicos y Financieros,
Técnicos y Administrativos que el constructor debera tener en cuenta.

13
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II. Requisitos técnicos

Agregar nuevo requisito

Requisito N© 1

Eliminar

|#

Se debe adjuntar documentacién
* Descripcion ® papel

Electrénica

(Maximo B000 caracteres)

III. Requisitos administrativos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1

Eliminar

|+

Se debe adjuntar documentacién
* Descripcién ® papel

Electrénica

(Maximo 8000 caracteres)

Aclaracion: En el caso que corresponda tildar la opcion “Se Debe Adjuntar
Documentacion”, e indicar alguna de las 2 opciones que se habilitan en
(Papel / Electrénico).

Para ingresar mas de un requisito, presionar el vinculo “Agregar Nuevo
Requisito”.

Presionar el botén “Guardar y Volver” para ir a la pantalla de Indices y
continuar con la carga del Indice 7.

Indice 6 - Clausulas Particulares

@ 6. Clausulas particulares Descripcién resumida de la informacién
Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

El Gestor de Contrataciones debe ingresar las Clausulas Particulares (Pliego
de Bases y Condiciones Particulares / Pliego de Bases y Condiciones
Especiales) a través del documento previamente generado en GEDO. Para
ello. se ingresa el Tipo de Documento, Ano, Niumero GDE o Especial y
Reparticion.
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Clausulas particulares

L |

Gobierno de la Republica Argentina
2017 - Ao de las Energias Renovables

Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente
450-3070-LPUT7 EX-BAC-87056674- -MGEYA-MOCK
Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones
Prueba 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
* Tipo documento: * Afo:
Tipo documento B ARG
* Reparticion: * Numero:
Especial
® GDE
Volver

Al completar los datos y presionar el botén “Buscar” y se visualiza el
documento asociado de las clausulas particulares. Si antes de cargar se desea
ver el documento se acciona el botén “Pre visualizar documento” vy se
descarga, sino para finalizar con la asociacién del documento se presiona el
botén “Vincular”.

Resultado de la busqueda

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opcione!

Clausulas Particulares PLIEG-2017-00012365-APN-MM RFC-2017-1-MM
Vincular

Previsualizar documento

Volver

Presionando el botédn “Guardar y Volver” podremos continuar con el
Indice 9.

Aclaracién: De la misma forma que en el indice “Clausulas particulares” en

caso de querer desvincular el Documento dentro del boton de Opciones se
podra hacer clic en el boton “Desvincular”.
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indice 8 - Garantias

8. Garantias Descripcion resumida de la informacién

Datos obligatorios | Completar datos

que se debe completar en este indice.

El Gestor de Contrataciones ingresa el porcentaje correspondiente a la
Garantia de mantenimiento de Propuesta. En caso de que quiera agregar otro
tipo de garantia también podra hacerlo haciendo clic en “Agregar nueva
Garantia”

9. Garantias

Garantia de mantenimi o de prop a

La garantia de mantenimiento de propuesta debe ser del % del importe del presupuesto ofidal.

Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de contrato debe ser del cinco por ciento (5%) del monto total del contrato.

Otras garantias

Adgregar nueva garantia

Guardar y Volver >

Finalizada la carga hacer clic en “"Guardar y Volver” para continuar con la
carga de los indices.

indice 9- Monto y Duracién del Contrato

9. Monto y plazos de la contratacion Descripcion resumida de la informacién

Datos obligatorios | Completar datos

que se debe completar en este indice.

En este indice el Gestor debe completar la Fecha estimada de Firma del Acta
de Inicio (cantidad de dias y unidad de tiempo). Posteriormente debe poner
la Duracion de cada Frente de Obra.
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Monto estimado de la contratacion

Monto
$50.000,00

* Fecha estimada de inicio del contrato

Desde el perfeccionamiento del documento contractual

Fecha estimada de firma del Acta de Inicio

* Dentro de los cantidad Seleccionar unidad de tiempo v desde el perfeccionamiento del Documento Contractual

Seleccionar unidad de tiempo
Dias habiles

Dias corridos

Frentes de Obra

Nombre del Frente de Obra Direccién Localidad Departamento Provincia Latitud Longitud Duracién Obra
OBRA 1

Parte 1 - ITUZAINGO SUR ITUZAINGO Buenos Aires -54.858787 -54.765433 4 O
Parte 2 - BARRANCA MOLLE ~ANDALGALA Catamarca -54.858787 -64.756565 h

Parte 3 - ARTURO VATTEONE ADOLFO ALSINA Buenos Aires -54.858787 -54.765343 & O
OBRA 2

Parte 1 - CUARTEL VI ALBERTI Buenos Aires -54.858787 -54.433243 O
Parte 2 - RECOLETA COMUNA 2 Ciudad Autonoma de Buenos Aires -54.858787 -65.547678 & O

Volver Guardar y Volver

Para agregar la Duracion de cada frente de obra el Gestor de contrataciones

debera hacer clic en el icono © y la siguiente pantalla se habilita, en la cual
podra ingresar la cantidad de dias y la Unidad de tiempo. Posteriormente hara
clic en “Guardar” y la duraciéon del frente de obra quedara especificado:

Ingresar duracion de la Obra

A partir de la firma del Acta de
Inicio

cantidad Seleccionar unidad de tiempo

Seleccionar unidad de tiempo

Dias habiles
Dias corridos
ARos
Meses

Frentes de Obra

Nombre del Frente de

Obra Direccién Localidad Departamento Provincia Latitud Longitud |Duracién Obra Acciones
ObraN°® 1234 - NAHUEL FUTALEUFU CHUBUT  -12.123456 -12.123456 |20 Dias habiles a partir de la firma del Acta de i 'NC)
PAN Inicio

El Gestor de contrataciones también tendra disponible el proyecto de obra de
cada frente de obra haciendo clic en el icono 2 .

Una vez finalizada la carga hacer clic en “"Guardar y Volver” para continuar
con el indice 10.
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Aclaracion: Si el usuario seleccioné la condicién “El pliego requiere pago”,
en el Indice 1, indicar en el indice 9: “Monto y duracion del contrato”, el valor
del pliego.

Monto estimado de la contratacion

Monto *Valor del pliego
$5.000.000,00 4

indice 10- Supervisor

10. Supervisor Descripcién resumida de la informacién
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

El Gestor de Contrataciones selecciona el supervisor que ejecutara el
expediente electrénico en GDE e ingresara los actos administrativos en
CONTRAT.AR.

Nimero de expediente: EX-BAC-77034001- -MGEYA-MOCK

Nimero del Proceso de Contratacidn: 450-9139-LPU17

Nombre del Proceso de Contratacién: Prueba

Unidad Operativa de Contrataciones: 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas

Seleccion de Supervisor

450/000 - Direccion General de Adminis ¥

Usuario supervisor Agregar * Supervisor seleccionado

Unidad ejecutora

o u suarotest -
Agregar Todos
* Usuarios con el rol supervisor
- Quitar -
Quitar Todos

Volver
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Seleccionar el usuario supervisor y pulsar el botéon “Agregar” para hacer
efectiva la seleccion. Presionar el botéon “Guarda y Volver” para ir a la
pantalla de Indices y continuar con la carga del Indice 11.

indice 11 - Penalidades

_@ 11. Penalidades Descripcién resumida de la informacién
Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

Este item se utiliza para cargar la informacién de las penalidades que
puedan aplicarse para el proceso de contratacion que se esta generando.

indice 12 - Anexos

@ 12. Anexos Descripcion resumida de la informacion
Datos opcionales | Completar datos que se debe completar en este indice.

En este indice pueden cargar los anexos que consideren Utiles que tenga el
constructor, mas alld de lo cargado en el pliego de particulares.

12. Anexos

% . . Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado
Seleccionar archivo:

(Maximo 100 MB)

* Tipo de anexo Seleccionar r

* Descripcién:

(Maximo 3000 caracteres)

Ingresar Archivo )

Guardar y Volver )

En el caso del Indice Anexo, se debe ingresar y adjuntar los anexos si fuera
necesario.
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indice 13- Evaluadores

13. Evaluadores Descripcion resumida de la informacion
Datos obligatorios | Completar datos que se debe completar en este indice.

El Gestor de Contrataciones puede seleccionar los usuarios de la Comisién
Evaluadora y determinar si todos o algunos seran los que autoricen el
Dictamen de evaluacion. En caso de que el Gestor de Contrataciones no
complete los datos de este indice, le apareceran como datos obligatorios a
completar al Supervisor.

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

e viesttres m

e viestuno o
e vestdos o

u suariotest o

Cantidad de evaluadores considerados:

3 v

Una vez seleccionados los Evaluadores dentro del botén de Acciones el
Gestor podra eliminarlo en caso de haber cometido un error en la seleccién.

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones
e viestires 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas
e vtestuno 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas Eliminar
—
e vtestdos 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas ﬂ
U suariotest 450/000 - Direccion General de Administracion y Finanzas n
Volver Guardar y volver
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Una vez finalizada la carga de los evaluadores el Gestor presiona el botén “Guardar
y Volver”.

Finalizada la carga de los indices el gestor presiona en el botéon “Enviar a
Supervisor”.

&)

9
9
&)
®

®

10. Supervisor
Datos completos | Modificar datos

11. Penalidades
Datos opcionales | Completar datos

12. Anexos

Datos opcionales | Completar datos

13. Evaluadores
Datos completos | Modificar datos

14. Acto Administrativo de Autorizacion
Datos obligatorios | Completar datos

15. Acto Administrativo del LI d
Datos obligatorios | Completar datos

Enviar al Supervisor

Vista Previa Pliego

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.
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“Acciones que realiza el usuario Gestor de
Contratacion/Supervisor”

El Gestor de Contrataciéon / Supervisor busca el Proceso de Contratacién
que se encuentra en estado “Disponible para Adjudicar” y presiona el

icono “Adjudicar Proceso”.

m m U.O.C. Estado Facha creadidn Actiones
450/000 - Direction
450-0290-LPU1T Prushs ﬁﬁnﬁ;::mn y E;ﬁg:e pa= 29/03/2017 e
Finanzas

Paso 1 - Preparar la Adjudicacion

El sistema muestra la pantalla con los renglones adjudicados del Dictamen
de Evaluacion y las propuestas desestimadas (Otras propuestas).

Renglones Adjudicados

Nimero

o de renglén
Mimero

de renglén

2

Mamero

o de renglén

k]

Codigo de Frente de
Catalogo Obra
s Sin PO
et lingresade
T00312 yer mas
Codigo de Frente de
Catalogo Obra
P FO:O /PO
et lgprobar
700212 yer mas
cadigo de Frente de
Catalogo Obra
FOO /PO

421~ rachazar
700342 |\,

Proyectos de Obra presentados en la Oferta

Cantidad Unidad de
Solicitada Medida
1,00 UNIDAD
Cantidad Unidad de
Solicitada Medida
1,00 UNIDAD
Cantidad Unidad de
Solicitada Medida
1,00 UNIDAD

Precio Unitario

20.000.000,00 ARS

Precio Unitario

20.000.000.00 ARS

Precio Unitario

20.000.0:00.00 ARS

Total Adjudicado

15.000.000,00 ARS

Total Adjudicado

15.000.000.00 ARS

Total Adjudicado

15.000.000.00 ARS

Ne del . -
Renglén Alternativa Nombre del Proyecto Estado Acciones
1 1 no ingrasado Mo ingresado en Oferta /‘?
2 [
2 1 FDO ¢/PO aprobar_AD] Ingresado en Oferta BE—
i
2 (4
3 1 FDO /PO rechazar_AD] Ingresado en Oferta _fﬂ_
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El Gestor de Contrataciones / Supervisor puede modificar la recomendacién
dada por los evaluadores.

Renglones Adjudicados
Numero de Coddige de Oescripeidn Cantidad Unidad de Precio Total Hondde
renglon Catalogo v Solicitada Medida Unitario Adjudicado
NCIALES

Cantidad Precio Cantidad Monto
Constructor Alternativa Especificacidn Propuests Unitario Adjudicads Adjudicado Moneda Accliones

.67 & e
ASA i X 10 o § 00000 -

Para adjudicar las propuestas recomendadas o elegir una propuesta ya
desestimada, podra utilizar los iconos “Agregar” o visualizar el “"Motivo de

Descarte”.

~ Otras Propuestas

Constructor Nombre de la Propuesta
~
) Prushay ogunda
Nimero de g 2 s Cantidad Precio Cantidad a Monto & 3
Réngién ~Alternativa Especificacién ..., sts  Unitario MO7%92  Lgjudicar Adjudicar Acciones
v

1 1  Onzervociones 10,00 20000000 PesoArgemtina 10,00 200000000,00

— v

En el caso de un tipo de adjudicacion parcial/parcial o parcial/total, se
puede seleccionar varios constructores y distintas cantidades, siempre y
cuando considere que la cantidad adjudicada sea menor o igual a la cantidad
solicitada. En el caso de que no se respete el sistema arrojara el siguiente

aviso:

~ Otras Propuestas

Constructor Nombre de la Propuesta
N
ASELLA SA, PAL
e Por favor verifique que la cantidad & adjudicar no supere |s cantidad Propuesta
Namero de 2 % 2 Cantidad Precio Cantidad a Monto & :
Renglon Alternativa Especificacion o, esta  unitario  MOM€9%  Jgjudicar  Adjudicar ACSION®S

1 1 1 10000

~ v

Cuando se trata de una adjudicacion total/total solo se puede elegir un
Unico constructor y respetando la cantidad solicitada/propuesta.
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Renglones Adjudicados

Numero de Codigo de Cantidad Unidad de Precio Total

renglon Catélogo Descripcion Solicitada Medida Unitario Adjudicado Woneas
“1A
N AL CIAL
1 7.1-5110.1 1M UNIDAD 100000,00 ARS 1000000.00 Peso Argenting
Ver mas
2 1 K Cantidad Precio Cantidad Monto S
Constructor Alternativa Especificacion Propuesta Unitario Adjudicada Adjudicado Moneda Acciones
CASELLA SA § | GEmenAsnCE 10,00 100000 10 100000:0,00 _T::_,“‘ 0
~ Otras Propuestas
Constructor Nombre de la Propuesta

ol - renglon 1 ya tiene una propuests adjudicada. Si desea cambiar la propuesta debe eliminar la propuesta adjudicada

NOomero de ¢ 5 ! Cantidad Precio Cantidad & Monto & f-
Renglon Alternativa Especificacién 0 asta  Unitario  M°"%92  agjudiear  Adjudicar ACCiones

"
L 1 Obzervaciones 10,00 20000000 Pesa Argenting 10,06 200000000,20 =

Si no se respeta esta modalidad y se escogen otras propuestas desestimadas
de otros constructores, el sistema notifica de este error para modificarlo, ya
que en este procedimiento no se adjudica por renglones sino que se realiza
por constructor.

Paso 2 - Subsanacion de Proyectos de Obra

En los procesos de contratacion de tipo Obra aparecera una grilla llamada
“Proyectos de Obra presentados en la Oferta”, donde el usuario podra
visualizar los proyectos de obra vinculados a cada rengléon de la Oferta por el
constructor, o aquellos que vinculd en la Evaluacion.

Si el constructor no vinculdé un proyecto de obra a un renglén, o si el
constructor debe subsanar errores o realizar cambios en el proyecto de obra,
el usuario del contratante podra solicitarle al constructor una subsanacién
para que vincule un proyecto de obra a un rengldn o para que realice cambios

4

a la versién presentada. Para ello, debe presionar sobre el icono =
(“Ingresar Subsanacion”) en cualquiera de los renglones

Para mas detalle sobre esta funcionalidad, consultar el documento Material
de Apoyo - Subsanacion de Proyectos de Obra - Organismos.
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Proyectos de Obra presentados en la Oferta

Ne del - 5
Renglén Alternativa Nembre del Proyecto Estado Acciones
1 1 no ingresado No ingreszdo en Oferta ,,/0
2 (4
2 1 FDO ¢/PO aprobar_AD] Ingresado en Oferta S

3 1 FDO ¢/PO rechazar_AD] Ingresado en Oferta .

Observaciones

(Maximo 8000 caracteres)

Una vez completados los renglones para adjudicar, se selecciona el usuario
Analista y al Autorizador SAF.

Seleccién de Analista de Solicitud de Contratacién

Unidad ejecutora 0 - Organismo Externo v
Usuarios analistas de Solicitud de Agregar * Analista seleccionado
Cantratacién . =T —
S [ 7 Agregar Todos =
Usuarios con el rol analista T—
Solicitud de Contratacién
<l Quitar | =
T Quitar Todos
Seleccién de Analista SAF
Unidad ejecutora 366 - Ministerio de Modernizacion v
D AR SAr Agregar " Anslista SAF seleccionado
u suarnotest ~ — — [ =
Agregar Todos
* Usuarios con el rol analista SAF
M Quitar | X
Quitar Todos
Seleccion de Supervisor
Unidad ejecutora Direccidn General de
Usuarios Supervisor - Agregar * Supervisor seleccionado
| e — T
- | u suariotest
| Agregar Todos [ =
* Usuarios con el rol Supervisor
el Quitar | v
Quitar Todos

Ver Ditamen de Preadjudicacion

Enviar a Revisar Propuestas Solicitar Afectacion Definitiva

Por ultimo se presiona el botén “Solicitar la Afectacion Definitiva” y se
visualiza el siguiente mensaje:

@ La Solicitud fue Enviada Satisfactoriamente. Se ha notificado a los Analistas.
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Documento Contractual

Una vez que se realizé el Compromiso Definitivo, el Gestor de Contrataciones
o Supervisor busca el Proceso, que se encontrard en estado “Pendiente
Adjudicacion”. Luego, presiona el icono “Generar documentos

contractuales/ Rectificar”

Nimero Nombre . -

de proceso del proceso u.0.c. Estado Fecha creacidn Acciones
_ ~ 81,000 - Direccion General del Servicio = Pendients = -
81-0075-LPULS Obra 2 Administrativo Financiero - MIOPYY | Adjudicacion 03/01/2018 £l

[ Generar documentos contractuales/Re

Ir al escritorio

A continuacién, podra visualizar cuatro campos donde deberd completar la
informacién del Acto Administrativo de Adjudicacion. Para asociar los actos
administrativos generados en GDE, se completan los campos obligatorios Tipo
de Documento, Ano, NUmero, Tipo de NUmero y Reparticion.

Ingresar acto administrativo de Adjudicacién

[#Logo

Gobierno de la Republica Argentina
2019 - ANO DE LA EXPORTACION

Nimero de Expediente
EX-2019-00005603- -APN-ONCH#HGM

Nimero del Proceso de Contratacién
81-0075-LPU19

Unidad Operativa de Contrataciones

81/000 - Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV

Nombre del Proceso de Contratacién
Obra 2

* Tipo documento: * Aflo:

Tipo documento Afio

* Reparticién: * Numero:
Especial

GDE

Volver
Solicitar Rectificacion

Por otro lado, el Gestor tendra la opcidon de “Solicitar Rectificacion” para regresar
a la instancia de configuracion del Compromiso Definitivo que cargaron el Analista y
e Autorizador SAF, en caso que una correccién sea requerida.

En caso de seleccionar esa opcidn, el sistema notificard a los usuarios de Analista y
Autorizador SAF para que ingresen y modifiquen la imputacion definitiva.
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Cuando el sistema trae el Acto Administrativo de Adjudicacién y el usuario lo vincula,
se habilitara la accion “Adjudicar y generar Documentos Contractuales”

Numero del Proceso de Contratacién Numero de Expediente

81-0075-LPU19 EX-2019-00005603- -APN-ONC#|GM

Nombre del Proceso de Contratacién Unidad Operativa de Contrataciones

Obra 2 81/000 - Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV
* Tipo decumento: * Afio:

Resolucion v 2018 v
* Reparticién: * Ndmero:

CNV#MF 02414172 © Especial

'® GDE

Resultado de la busqueda
Documento Ndmero GDE Ndmero especial Fecha vinculacién Opciones
Adjudicacion RS-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNV#MF 03/01/2019 n

Volver

Solicitar Rectificacion Adjudicar y generar Documentos Contractuales

Al seleccionarla, se notifica la Adjudicaciéon por correo electrénico a todos los
participantes del proceso de contratacion en CONTRAT.AR y se genera/n el/los
documento/s contractual/es correspondiente/s.

@ Se han generado los documentos contractuales correctamente v se ha notificado de la adjudicacion a los oferentes

El Acto Administrativo de Adjudicacion pasara a la vista previa del proceso como
vemos a continuacion:

Actos administrativos

Documento Namero GDE Namero especial Fecha vinculacién Opciones
Adjudicacion R5-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNV#MF 03/01/2019 Q
Autorizacion llamado RS5-2018-00145852-APN-CNM#CMNCPS RESOL-2018-1-CNM#CNCPS 03/01/2019 Q
Autorizacion pliego R5-2018-00145852-APN-CNM#CNCPS RESOL-2018-1-CNM#CNCPS 03/01/2019 Q
I Adjudicacion R5-2018-02414172-APN-CNV#MF RESOL-2018-1-CNVEMF 03/01/2019 Q I

Asimismo, el estado del proceso pasara a “Adjudicado con Documentos Contractuales
generados”
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Nimero Nombre - -
e i oz u.o.C Estado Fecha creadidn Acciones
Adjudicado con
B _ 81/000 - Direccion General del Servicio | Documentos = E
e Obra 2 Administrativo Financiero - MIOPyY Contractuales 03/01/2019 =
Generados

Ir al escritorio

[ Anular documentos contra

El gestor tendra disponible la tarea de “Anular documentos contractuales”.
Accediendo a esa accién, se debe completar una justificacién para la anulacién. El
usuario podra ingresar al Documento Contractual generado haciendo clic en su vista

previa.

Anular documentos contractuales

Numero del Proceso de Contratacién
81-0075-LPU19

Nombre del Proceso de Contratacién
Obra 2

Documento contractual por Constructor

Numero Nombre Constructor Numere CUIT  Tipo

CASELLASA. 30605438462 Original

81-0001-CON18

Estado

Guardado

Nuamero de Expediente
EX-2019-00005603- -APN-ONC#GM

Unidad Operativa de Contrataciones
81/000 - Direccion General del Servicio Administrativo Financiero - MIOPyV

Fecha perfeccionamiento Monto Moneda

28.851.693,80 Dolar Estadounidense

* Justificacién:

(Ma&x: 8000 caracteres)

e

Volver

Anular documentos contractuales

De esta manera, les llegara una notificacion a los usuarios con rol de Analista y
Autorizador SAF para que pueda cargar las modificaciones especificadas en la

justificacion de anulacion.
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En la vista previa del proceso de contratacion, el Gestor podra verificar el Documento

Contractual generado.

Documento contractual por Constructor
Namero Nombre Constructor Namero CUIT Tipo Estado Fecha perfeccionamiento Monto Moneda

81-0001-CON19 CASELLASA. 30605438462 Original  Guardado 2B8.851.693,80 Dolar Estadounidense

A partir de este numero de contrato, podra dirigirse al panel “Documento
Contractual” y, a través del filtro de busqueda de numero de documento, el sistema

trae el Contrato en estado “"Guardado”.

[z

¥ CONTRAT.AR £3 Presidencia

Portal Elec

f  Solicitud De Contratacién ~ Proceso de Contratacién ~ Documento Contractual ~ Otras Consultas ~  Proyectos de Obra

I Buscar Documento Contractual I !

Buscar Ampliacion

Buscar documento contractual

Busqueda rapida

Numere documento contractual: Nimero Proceso de Contratacién:

81-0001-CON19

Numere expediente:

Busqueda avanzada

Tipo documento contractual:

Contrato v
Fecha creacién desde: Fecha creacién hasta: Estado: Ordenar resultado por:

03/12/2018 03/01/2019 Todos los Estados ¥ Estado v
CUIT constructor: Razén social constructor:
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También puede buscar los contratos indicando el numero de Proceso de
Contratacién. De esta manera, le apareceran todos los contratos generados en el
proceso correspondiente.

Se han encontrado 2 resultados para su bisqueda

Numero Nombre Namero
documentoe documento Proceso de Namero Unidad Operativa de Fecha
contractual contractual Contratacién expediente Unidad Ejecutora Contrataciones creacién Monto Moneda Estado Acciones
81-6005- Contrato obra 81-5015- EX-2018- 81/000 - Direccion 81/000 - Direccion 3/6/2019 160.909.978,51 Peso Guard
CON19 generado por LPU1S 69381469--  General del Servicio General del Servicio Argentin_adn
Proceso N° 81- MGEYA- Administrativo Administrativo ver Historial
5015-LPU19 MOCK Financiero - MIOPyV Financiero - MIOPyV Modificar Docurmento Contractual
81-6006- Contrato obra 81-5015- EX-2018- 81/000 - Direccion 81/000 - Direccion 3/6/2019 TEUNUTSYEST PEST GUara
CON19 generado por LPU19 69381469--  General del Servicio General del Servicio Argentin ado
Procesa N° 81- MGEYA- Administrativo Administrative o
5015-LPU19 MOCK Financiero - MIOPyV Financiero - MIOPyV

Para editar los contratos y prepararlos para su posterior autorizacion, el
usuario debe seleccionar la accién “Modificar Documento Contractual” en
el menu de acciones del contrato correspondiente. Cada contrato se editara y
se enviara a autorizar por separado.

Luego de presionar “Modificar Documento Contractual”, aparecera una
pantalla en donde el usuario deberd ingresar la informaciéon del Documento
Contractual, completando los indices correspondientes.

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién basica del Documento Contractual *#*Descripcion Basica®*
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual **Descripcion Detalle®*
Datos completos | Modificar Datos

3.- Clausulas particulares **Descripcion Clausulas**
Datos opcionales | Completar Datos

4.- Anexos **Descripcion Anexos**
Datos opcionales | Completar Datos

5.- Autorizadores **Descripcion Autorizadores**
Datos obligatorios | Completar Datos

6.- Unidad Ejecutora de seguimiento *#*Descripcion Estructura
Datos obligatorios | Completar Datos Organizacional**

En el indice 6 — Unidad Ejecutora de Seguimiento, el usuario debera
seleccionar la Unidad Ejecutora que se encargara de la Direccién de la obra
(sd6lo para procesos de contratacion de tipo Obra).

Volver

Desde la pantalla que se le habilita podra también pre visualizar el Documento
Contractual.

Una vez que el usuario termina de completar los indices, presiona “Volver”, y
regresa a la pantalla anterior.

Luego de finalizar la carga de la informacidn, el usuario presiona sobre “Enviar
a autorizar” y envia el Documento Contractual al autorizador seleccionado.
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1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacién basica del Documento Contractual **Descripcion Basica®**
Datos completos | Ver Datos

2.- Detalle del Documento Contractual **Descripcion Detalle®**
Datos completos | Modificar Datos

3.~ Clausulas particulares **Descripcién Clausulas™*
Datos completos | Modificar Datos

4.- Anexos **Dascripcion Anexos®¥

Datos opcionales | Completar Datos

5.- Autorizadores **Dascripcion Autorizadores®*

Datos completos | Modificar Datos

6.- Unidad Ejecutora de seguimiento **Descripcién Estructura
Datos completos | Modificar Datos Organizacional**

Vista Previa

Volver

Ver estado de los documentos GEDO

Toda la documentacion que no haya migrado al expediente de la
contratacion podra ser ejecutada por el usuario Supervisor/Gestor.

. . 450-3047-LPULT . /
Entrando en la vista previa del proceso el usuario podra
ejecutar las tareas que hayan “finalizado con errores”.

d:"'"e“’ i U.O.C. Estado Fecha creadidn Acciones.
proceso del procesa
450/000 - Direccion
Pruska Genersl de Publiczda 16/03/2017 SIENEEE
= Administracian v R =1 TG t=
Finanzas

Presionando  en el hipervinculo Verelestadodelosdocumentos GEDO 3| pije de
pantalla, se visualizaran todas las tareas que se hayan ejecutado. Las mismas
apareceran en Estado “Tarea Finalizada Correctamente”/"Tarea finalizada con
errores”. En caso de no haber migrado al expediente de la contratacién, es
decir, en caso de que haya finalizado con errores, se podra ejecutar la tarea

nuevamente.
Numero del Proceso de Contratacion Numero de expediente
450-3034-CDI17 EX-BAC-18331025- -MGEYA-MOCK
Nombre del Proceso de Contratacion Unidad Operativa de Contrataciones
Contratacion Directa_SM 450/000 - Direccion General de Administracién y Finanzas
Tipo de Tarea Fecha de creacién Fecha de ejecucion Estado Numero Documento GEDO Acciones
Anexos Pliego 29/03/2017 09:39:2% a.m. 29/03/2017 09:45:17 a.m.  Tarea finalizada
correctamente
Cuadro Ofertas Pliego 29/03/2017 09:42:44 a.m. 29/03/2017 10:45:13a.m.  Tarea finalizada 1
con errores
Vista Previa Pliego 29/03/2017 09:42:44a.m.  29/03/2017 10:45:15a.m.  Tarea finalizada i

con errores

EjecutarTarea
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Acciones para ingresar Circulares

El usuario con el rol de Gestor/Supervisor de

Contrataciones ingresa en

“"Proceso de contrataciéon” e ingresa en la pestafia “"Buscar Proceso de

contratacion”.

Lunes 3 de Abril, 12:34:52

Solicitud De Contratacion Proceso de Contratacion Documento Contractual

Cambiar Unidad Ejecutora i Cerrar Sesion

Otras Consultas Administracion

Buscar Afectacion

Buscar Proceso de
Contratacidn

Sustituir Garantias
Buscar Proceso de Cor Buscar Garantias
Crear Proceso de Contratacion
Asesoria Técnica =

Busca el proceso en estado Publicado:

Bienvenido/a u suariotest
Usted esta trabajando para
450/000 - Di ion General de ini ion y Finanzas

Nimero Nombre a
de proceso del proceso u.o.c. Estado ‘ Fecha creacidn Acciones
450/000 -
- | Direccidn General ’ = IE
SBO02EPUT x de Administracién Publicado 02/04/2017 = L=EY
y Finanzas

Ir al escritorio

Presiona en el icono &

y a continuacién se refleja la siguiente pantalla:

32



%CONTRAT.AR Presidencia de la Nacion

Portal Electronico de Contratacion de Obra Pablica

Ingreso de circulares

Posa i) Poso f

Loy
Gobierno de la Repablica Argentina
2017 - Ao de las Enengias Renovables

Rdmacro de wrpednenle: Ex . BEC. TEEE Mo WG E Y B e,
Wamens del Proceso de Conbratacsdan: 4500090 ¥

Wambre dil Protes de Contrate:sdbn: ]

Wt Opmratina dhi Conbraa wrmm : HEON000 - Dareccde Gavwral da A e y v fuas

1. Swbecceonm Lipo da carcular

# Aclaraboria
O Modileatona

# Con com ulla
i San o uila

Factha careular OEjoaiiond

Z. Hobrra di la carsular

) ) 1y e
Deich v i pir i cuall uced Ba ard
(M axirmn BO00 ¢ araes e )

3. Swheccsdn du auloncadans

Urshared Bjuos ulora =HiNcocadr

Us uarson aulone sdores ® Auvlonzedor »ebes csonedo

F Y

Selerclonar =
L -

Usuarsos con &l rol sulone edor

Vahrer

En el item 1 debe indicar el concepto y tipo de Circular. Si es “Aclaratoria” o
“Modificatoria” respecto de los términos del Pliego y si es “Con consulta” o
“Sin Consulta” para informar si se origina por consulta de constructores o no.

1. Seleccione tipo de circular

% Adlaratorta
Modificatoria

® Con consuita

Y Sin consulta

Fecha circular 190/93/2017
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En el item 2 debe redactar y completar el motivo por el cual se creara la
circular.

2, Motivo de la circular

. Ingrese o
* Descripoién -

[ Masimio B0 caracteres)

En el item 3 debe indicar el autorizador y presionar en el botdn
“'Seleccionar”. Por ultimo, presiona en “Siguiente Paso”

3. Seleccion de autorizadores

Unidad Ejecutora 450/000 - Direccion General de Adminis ¥
Usuarios autorizadores * Autorizador seleccionado
m delaiglesia a I Seleccionar >> I N
Usuarios con el rol autorizador allsld

u suariotest Quitar

En el Paso 2 para enviar a autorizar la circular, se muestran los datos
cargados en el paso anterior.

A partir de esta instancia del proceso se presentan cuatro posibilidades de
acuerdo al tipo de Circular.

1. Circular Aclaratoria Sin Consulta.

En la parte inferior se habilita la Seccidn Aclaraciones. En el campo
Descripcion se debe detallar el texto de cada aclaracion.

Seccion aclaraciones
Agreaar nueva aclaracidn

* Aclaracién N° 1
Eliminar

* Descripcion:

(Maximo 8000 caracteres)

Enviar a Autorizar )
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Si es necesario ingresar mas de una aclaracién en la Circular se cliquea en el
link “Agregar nueva aclaraciéon” y se habilita un nuevo campo para completar.

Seccion aclaraciones

I Agregar nueva aclaracion I

* Aclaracion N° 1
Eliminar

* Descripcién:

{Maximo 8000 caracteres)

* Aclaracion N° 2
Eliminar

* Descripcidn:

(Maximo 8000 caracteres)

Al terminar se presiona el botén “Enviar a autorizar”

Enviar a Autorizar

Finalmente, el sistema despliega el siguiente mensaje:

Niamers de expediente: EX-BALC-22B67944- -MGEYA-MOCK

MNimero del Proceso de Contratacion: 450-0295-LPULT

Membre del Proceso de Contratacion: X

Unidad Operativa de Contrataciones: 450000 - Direccidn General de Administracidn vy Finanzag

@ La circular fue enviada a autorizar. El autorizador sera natificado.

Ir al Egeritaria

2. Circular Aclaratoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al caso anterior, salvo que antes de enviar a
autorizar en el Paso 2 nos habilita el campo “Consultas que responde”. En
esta parte van a estar enumeradas los datos de todas las consultas ingresadas
por los constructores. Alli se debe asociar la/s consulta/s que corresponda/n
tildando el checkbox en la ultima fila de la derecha.
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i* Consultas que responde

Numero de consulta Fecha de consulta Nombre v apellido / Razdn Social Constructor C.ULL/CULT. |

1 04/04/2017 05:10:46 p.m. CASELLA 5.A. 30605438462 E

Enviar a Autorizar >

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona Enviar a autorizar.

3. Circular Modificatoria sin Consulta

En esta tipo de circular para el Paso 2 nos habilita el campo “Ingreso de
modificaciones”. Aqui nos presenta nuevamente el Indice con las
caracteristicas del Proceso de Contratacidon ya autorizado. Los items marcados
en verde son los habilitados para modificar.

Ingreso de modificaciones

@ 1. Informacién basica Descripcoén resumida de ta iInformacion
Datos compietos | Modticar datos que se debe compietar en este indice.
@ 2. Solicitudes de contratacion Descripcién resumida de la informacion
Datos obligatorios | Modficar datas que se debe completar en este indice.
@ 3. Detalie de productos y/ o serviclos Descripclon resumida de 1a informacion
Datos obligatorios | Moa ficar datas que se debe compiatar en este indice.
@ 4. Cronograma Descripcion resumida de La informacion
Datos compietos | Mod ar d o que se dobe compictar en este indice.
@ S. Pliego de bases y condiclones gencrales Descripcén resumida de La informacién
Datos completos | Modticar datos que se debe compietar en este indice.
@ 6. Requisitos minimos de participacion Descripcién resumida de ta informacion
Datos completos | Modtcar datas que se debe completar en este indice.
& 7. Cldusuias particulares Descripcion resumida de la informacion
Datos opcionales | Comaletar datos que se debe completar en este indice.
& 8. Criterios de evaluacion Descripcon resumida de ta informacion
Datos obligatorios | Campletar dates que se debe compietar en este indice.
@ 9. Garantias Descripcién resumida de la informackon
Datos completos | Modticar dato: que se dobe compictar en este indice.
@ 10. Monto y duracién ddl contrato Descripcién resumida de la informacion
Datos completos | Modsticar datas que se debe completar en este indice.
@ 11. Supervisor Descripcon resumida de 1a informacion
Datos obligatorios | Mod #icar datos que se debe complatar en este indice.
& 12. Penalidades Descripcion resumida de ba informacion
Datos opclonales | Completar datas que se debe compictar en este indice.
@ 13. Anexos Descripcién resumida de L informacién
Datos opclonales | Completar datos que se debe compictar en este indice.
@ 14. Evaluadores Descripcién resumida de fa informacion
Datos completos | Modficar daras que se debe completar en este indice.

Una vez cargadas todas las modificaciones se presiona Enviar a autorizar.
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Una vez cargadas todas las modificaciones se presiona en “Ingresar acto” u
“autorizar” segun corresponda de acuerdo al indice del pliego que hayamos
modificado. En el caso de tener que “Ingresar acto” el sistema nos va a
permitir vincular la circular autorizada en GEDO por la autoridad competente.

9. Garantias

Datos completos | Modificar datos

10. Monto y duracién del contrato

Datos completos | Modificar datos

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcion resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

@ 11. Supervisor

Datos obligatorios | Modificar datos

Descripcién resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

@ 12. Penalidades

Datos opcionales | Completar datos

Descripcion resumida de la informacion
que se debe completar en este indice.

@ 13. Anexos

Datos epcionales | Completar datos

14. Evaluadores
Datos completos | Modificar datos

Descripcién resumida de la informacién
que se debe completar en este indice.

4. Circular Modificatoria con Consulta.

En este caso el proceso es igual al anterior (Caso 3), primero ingresamos las
modificaciones pero antes de enviar a autorizar en el Paso 2 nos habilita
también el campo “Consultas que responde”.

i* Consultas que responde

C.ULL/CU.LT. |

30605438462 E

Numero de consulta Fecha de consulta Nombre v apellido / Razdn Social Constructor

1 04/04/2017 05:10:46 p.m.

Enviar a Autorizar )

Una vez asociadas Circular y Consulta se presiona Enviar a autorizar.

CASELLA 5.A.

37



%CONTRAT.AR Presidencia de la Nacion

Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Acciones para autorizar Circulares

El autorizador recibe la notificacion de la Circular ingresada. Busca el
Proceso de Contratacion indicado:

Shaeny Nombre descriptvo u.0.C Estaco Fecha creacion Acoones
de proceso del proceso
450/000 - Direccion
L s General de 103/ = ey |
450-0038-CDI1 Pruzba CIRCQULARES Admiistracion’y Publicado 10/03/2017 4 b =
Finanzas
I Autorizar Circular Aclaratoria
=

Presiona en el icono y a continuacién en la siguiente pantalla aparece
toda la informacion cargada por el Gestor/Supervisor de contrataciones vy al
final la Seccion Autorizacién:

Seccion autorizacién

# Justificacion (En caso de rachazan se debe ingrasar |a justificacién por parte del funcionario autarizader.)

[Maximo 8000 caracteres)

* Usuario usuariotestl

* Clave

Ir al escritorio

El autorizador verifica la informacion desplegada en la primera parte de esta
pantalla.

En los casos de Circulares Modificatorias antes de la Seccién Autorizacidon
estan los links para revisar las condiciones originales y las modificadas.

A continuacién, ingresa nuevamente su contrasefia y presiona el botén
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“Autorizar”. El sistema comunicara a los constructores sobre la Circular y
despliega el siguiente mensaje:

@ La circular fue autorizada v se encontrard visible en |a vista previa del pliege de bases y condiciones particulares. Los constructores serdn notificados.

En caso de rechazar la autorizacion el sistema le exige ingrese un texto en el
campo Justificacién. El sistema notifica al Gestor/Supervisor de
contrataciones del rechazo:

@ La circular fue rechazada. El usuario que solicito la autorizacién serd notificado.

En los casos de Circulares modificatorias cuando son autorizadas el sistema
notifica a los constructores de los cambios (que seran visibles en el pliego de
bases y condiciones particulares) y aparece este mensaje:

@ La circular fue autorizada y se encontrara visible en la vista previa del pliego de bases y condiciones particulares. Los constructores serdn

notificados.
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