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EMPADRONAMIENTO 

Todo paciente que deba ser atendido en la institución bajo cualquier modalidad (ambulatoria programada, 

ambulatoria espontánea, teleconsultas, guardias, internación, cirugía, exámenes complementarios y de 

laboratorio) debe estar EMPADRONADO (= “registrados”) en el sistema TASY. 

Los UNICOS puntos de empadronamiento son: Oficina de Admisión (Hall central), Mostradores de sectores E 

y F, Guardias de emergencia y OCD (para las gestión de teleconsultas por plataforma). 

Para localizar el registro de un paciente en el sistema ir a ECE y en Buscar persona seleccionar la pestaña 

Persona. Puede buscar por: 

 DNI 

 Nombre 

 Nombre y Fecha de Nacimiento 

 Número Expediente TASY 

 Código de persona TASY 
 
 

 

Al buscar por Nombre es de utilidad intercalar el signo % sin espacios entre uno de los nombres y el apellido. 

De esta manera, aunque no se escriba el registro exacto, traerá por aproximación a todos los que contengan 

ese nombre y apellido. 

 

 
 



 
 
Buscando por nombre + fecha de nacimiento la búsqueda se acota. 
 

 
 

 

En caso de recién nacidos y niños pequeños es conveniente utilizar la fecha de nacimiento para la búsqueda, 

de esta manera obtendrán todos los nacidos en esa fecha que hayan sido registrados en el sistema ya que el 

documento y nombre del recién nacido pueden no haber sido actualizados al egreso del paciente. 

Recuerde que si el niño ha nacido en nuestro hospital TIENE un registro y un número de HC papel asignada.  

 

 
 

 



 

 

 

NÚMERO DE ATENCIÓN 
 
Toda vez que un paciente ingresa al hospital para ser atendido bajo cualquier modalidad, debe poseer un 

NUMERO DE ATENCION. Si el paciente es atendido y no se ha generado su NUMERO DE ATENCION la 

consulta  no puede ser contabilizada por el Departamento de Sistemas de Información.

 

 

Si el paciente se arriba por tótem o es arribado por personal administrativo se genera el NUMERO DE 

ATENCIÓN. Si no debe generarlo el profesional como se explica en el Instructivo 2. 

El NUMERO DE ATENCION acompaña al paciente durante todo el proceso asistencial hasta su egreso. Si 

durante ese proceso realiza estudios, interconsultas, internación o cirugía, todas esas intervenciones se 

realizan bajo el mismo NUMERO DE ATENCION lo que permite la trazabilidad. 

 

 

 

Si no logra localizar a su paciente o encuentra más de un registro (duplicado), comuníquese con el 

Departamento de Sistemas de Información en alguno de los siguientes internos: 

Admisión y Egresos: 5651 / 5607  Archivo Central:5809 / 5806 

Of Central:   interno 5801 / 5851 / 5862  Jefatura: interno 3020 



AYUDAS UTILES 

En cualquier instancia revise detenidamente todas las opciones de filtros que poseen las pantallas. Estas 
acciones sólo requieren realizarse una sola vez si Ud. guarda la preferencia seleccionada. 
 
 
 
1.- ACCEDER A TODOS LOS PACIENTES REGISTRADOS 
 
Antes de iniciar la búsqueda de personas en el sistema seleccione las opciones que se detallan y guarde el 
filtro (flecha: Guardar filtro) para no tener que repetir la selección en cada búsqueda. De esta manera el 
sistema traerá todos los registros, aún los de pacientes con registros provisorios o fallecidos. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.- USTED PUEDE ORDENAR LAS COLUMNAS SEGÚN LOS DATOS QUE LE INTERESA PRIORIZAR 
 
Sobre el nombre de las columnas presione botón derecho del mouse y seleccione “Definir orden de 
columnas”  
 

  
 
 
Aparecerá un cuadro con el listado de las columnas que puede visualizar.  
 

 
 
En el panel derecho seleccione las columnas que no desea visualizar y las traslada hacia el panel izquierdo 
(“Columnas ocultas”) haciendo click sobre la flecha Izquierda. 
Luego puede definir el orden con el que desea visualizar las columnas cuando realice la búsqueda de 
pacientes, desplazando hacia Arriba o hacia Abajo la selección del panel “Columnas visibles”. 



A continuación seleccione Guardar y luego Guardar por usuario: el orden quedará establecido toda vez que 
solicite una búsqueda. Por último Aplicar. 
 
3.- NOMENCLATURA DE LOS REGISTROS DE LOS PACIENTES 
 

 Número de Archivo Clínico: es el número de la Historia Clínica en papel (celeste o rosa) 

 Código sistema anterior: es el número de la historia electrónica de Sighap 

 Expediente: es el número de historia en TASY 

 Código: es el número de código de registro de la persona en Tasy 
 
4.- NOMENCLATURA EQUIVALENTE 
 
La denominación Resumen de alta/transferencia es equivalente a Epicrisis 
La denominación Enfermedad actual/evolución es equivalente a Nota clínica 
 
5.- COPIAR Y PEGAR 
 
Para copiar y pegar en el sistema TASY debe utilizar los comandos “Ctrl C” (copiar) y “Ctrl V” (pegar) 

 

6.- ABRIR SIMULTANEAMENTE DOS TASY 

Para tener abierto dos TASY en forma simultánea: apoye el cursor en la pestaña TASY y haga click con el 

botón derecho del mouse. En el desplegable seleccionar DUPLICAR.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



Se abrirá otra pestaña igual a la anterior. 

 

Puede trabajar con perfiles diferentes en cada pestaña. 

 
7.- CONSULTAR EL EXPEDIENTE CLINICO ELECTRONICO (ECE) DE UN PACIENTE  
 
a) En la pantalla de inicio seleccionar Funciones e Ingresar al módulo ECE  
 

         
 
Se abrirá la pantalla para Buscar paciente 
 

 
 



b) Haciendo click en la lupa, podrá buscar al paciente en la pestaña Persona utilizando las diferentes 
opciones: DNI, nombre, nombre+fecha de nacimiento, etc.  
Recuerde la utilidad del signo “%” intercalado entre algún nombre y apellido. Agregar  la fecha de 
nacimiento acota la búsqueda. Filtrar 
 

 
 
 

c) Hacer doble click en el nombre del paciente o hacer click en el botón   
 

 
 
 
 



 
Se abrirá el Expediente Clínico Electrónico del paciente 
 
 

 
 
NOTA:  
 
 (*) En la barra negra podrá ver: 

 Atención: es el “número de atención” de la última prestación registrada 

 Expediente: Número de historia en Tasy. Tenga en cuenta que No aparece el número de HC papel 

 Sexo, fecha de nacimiento y edad  

 Sector: es el correspondiente a la última atención concluida al paciente, puede no corresponder a la 
ubicación actual del mismo. 

 Obra social: es la registrada en la última atención del paciente o bien no fue migrada desde el Sighap 

 DNI 
 
 

 
 
 

 

 En la barra también podrá visualizar si el paciente se encuentra fallecido (en color violeta): 
 

 
 
 
 
 
 



(**) Posicionándose en el panel izquierdo accederá a la información que encontrará clasificada en diferentes 
items: 

 Resumen electrónico del paciente: permite acceder a las Notas clínicas realizadas en atenciones 
previas por todos los profesionales que intervinieron 

 Diagnósticos: Permite visualizar los diagnósticos consignados en atenciones anteriores. 
 
d) Si accede al Resumen electrónico del paciente ampliar el cuadro Notas clínicas 
 

 
 
e) Luego haga click sobre Abrir función 

 
 



f) Sobre el campo de la izquierda seleccione por fecha o profesional la nota clínica que desea consultar para 
que aparezca en el campo de la derecha 

 
 
g) Para regresar a la pantalla de selección clickear en el rectángulo gris debajo del nombre del paciente: 
Expediente (flecha) 
 
8. CONSULTAR EL EXPEDIENTE CLINICO ELECTRONICO (ECE) DE UN PACIENTE ARRIBADO ANTES DE INICIAR 
LA CONSULTA 
 
Si desea consultar el ECE del paciente arribado en su agenda antes de iniciar la consulta hace click con el 
botón derecho del mouse sobre el paciente y selecciona Abrir resumen electrónico del paciente 
 

 
 



A partir de aquí proceder de la misma manera que en el punto 7 e). Al volver a Expediente seleccionar 
Consultas y a continuación Agenda de consulta para continuar con la atención. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


