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Guia para inscripcion a concursos en SIGEVA-CICYT
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1. Registro e inicio de sesion

Acceda a la direccion web provista para ingresar a SIGEVA-CICYT:
https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

INGRESAR

REGISTRARSE


https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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Para poder ingresar al sistema deberd crear un usuario, para ello debera seleccionar la opcién
“Registrarse” y completar el formulario con sus datos personales. Es importante destacar que los
datos de “nombre de usuario” y la “pregunta de seguridad” no pueden recuperarse en caso de
olvido, por lo que recomendamos resguardarlos. El sistema generard automaticamente una
contrasefia provisoria que le sera enviada al correo electrénico informado y debera ser cambiada
la primera vez que ingrese al sistema.

Para iniciar sesion debera completar los datos de nombre de usuario y contrasefia y presionar
“Ingresar”.

Alli se abrird una pantalla en la que deberd seleccionar el rol que desea utilizar.

El rol “Banco de datos de Actividades CYT” le permitird actualizar su informacion curricular, aun
cuando no esté abierta la inscripcidén a los concursos.

El rol “usuario presentacion/solicitud” le permitira actualizar su informacion curricular y postularse
a las convocatorias de su interés durante el periodo en el que se encuentren vigentes.

Seleccione para operar

SIS TEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

2. Actualizar e Importar CV

Cada postulante deberd ingresar o actualizar la informacién de su CV. Hay dos formas de
realizarlo:

2.1 Actualizar Banco de Datos de Actividades CyT

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la actualizacion
de la produccion cientifico-tecnolégica y los antecedentes.

Para acceder a modificar esta informacién se deben ingresar a las siguientes solapas:

e Solapa “SOLICITUD”: destinada a los datos de identificacidén del usuario
PRINCIFAL | SOLICITUD  TRAYECTORL

IDENTIF. RESIDEMCIAL D.ACADEMICOS

e Solapa “TRAYECTORIA”: destinada a los datos curriculares del usuario
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PRINCIFAL  SOLICITUD | TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

FORMACION CARGDS F.RRHH FINAN.CYT  PART. PDTS PROD. Y SERV. RED. EDT. ¥ EVE. EVALUACION PREMIOS

En la subsolapa inferior de la pantalla, la de color celeste, se visualizan las opciones que le
permitirdn navegar y actualizar la informacidn curricular por el sistema.

En cada una de las solapas, encontrara diferentes secciones, en las mismas es posible:

e Crear un nuevo registro

FECHA INGRESO FECHA EGRESO INSTITUCION

Para hacerlo, presione la opcion “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro, sobre la
palabra “Nuevo” en naranja. Complete los campos solicitados por la pantalla y presione en el
boton “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.

Aguellos campos indicados con un * son campos obligatorios. Por lo cual es necesario
completarlos antes de guardar.

e Editar/Borrar un registro

| EDITARBORRAR |

Presione en la opcién “Editar” y proceda a realizar las modificaciones pertinentes y luego presione
“Guardar” en el margen inferior derecho para incorporar los cambios, o la opcién “Borrar” cuando
intente eliminar un registro que ya ha guardado anteriormente.

Para poder completar sus datos de “Formacion”, debera comenzar a cargar la informacién desde
su titulo de grado en adelante hasta su ultimo titulo alcanzado.

e Importar un registro.

El procedimiento correspondiente a “Sincronizacién de datos del CV” sera tratado en la siguiente
seccién “2.2 Sincronizacién de datos del CV”.

2.2 Sincronizacion de datos del CV

Gracias a la sincronizacién se pueden compartir los datos del CV entre instituciones que cuenten
con SIGEVA. Esta funcionalidad esta disefiada para evitar repetir cargas de la misma informacion.

El proceso de sincronizacion consiste en dos etapas:

a. Compartir formularios (institucion SIGEVA-CONICET)
El procedimiento para compartir datos es secuencial: primero se deben compartir los datos desde
el CV que tiene cargada la informacién (Ej:SIGEVA-CONICET) y luego realizar la importacion desde
“SIGEVA-CICYT”. Es decir, no se permite la importacién de datos si estos no fueron previamente
compartidos desde el sistema SIGEVA de la institucion origen.
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Para compartir la informacién cargada en el sistema de origen es necesario ingresar al rol “Usuario
banco de datos de actividades CyT” y luego al formulario “Compartir Formularios”, que se
encuentra dentro de la solapa “Principal”.

Pracpal Datos pervansles Toemscitn Antorodustes Pradecorin Otros mxteced. Tramtte

Tns twws thems J (omtng o tom Favines l Asbgnar coladnr s

Hanco de datos de actividades de clancia y tenica

Fstada

Datos personales

+ Jdanttheacds

+ Dwweadn rasidencsal
+ Lugwr da tabap

¥ Eapartice wn CyT

Luego en el siguiente formulario:

Compartit lormularios BANCO DI DATOS

Compartir formularios

stiiche ! . Soleccone v
Contrasedia: *

Confirimas conyaseiio:

Lats spuraciin svtarize de farmma permanaits ls importacifn de s formulanias con les detns que 20 bapas cargador an ol
Banco de Datos an ol momento que be solenan
Dava ks o blido peade Conaumar ol Mstructive de sncronitacn haoends chich wqu

Se debe indicar como institucién a la cual se desean migrar los datos “CICYT” en el listado
desplegable, e ingresar una contrasefia, que serd la misma que el sistema pida al realizar la
importaciéon de estos datos en el “SIGEVA-CICYT”. Esta contrasefia no necesariamente debe
coincidir con la de ingreso a las plataformas, sino que podrd ser diferente y util Gnicamente a los
fines de realizar el procedimiento de migracién de datos.

b. Importar formularios (en la plataforma SIGEVA-CICYT)
Para realizar la importacidn de formularios, ingresar en la solapa “TRAYECTORIA”.

PRINCIFAL ~ SOLICITUD | TRAYECTORIA  CONVOCATORIAS

FORMACION CARGDS F.RRHH FINAN.CYT  PART. PDTS PROD. Y SERV. RED. EDT. ¥ EVE. EVALUACION PREMIOS

La importacién no es masiva, debe realizarse formulario a formulario, es decir, se deben importar
individualmente los datos de cada solapa. Para hacerlo, debera ingresar en cada formulario y
presionar en el botdn “Importar”.
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FONMADON CAnpO8 A RAN CYY PART FOTS PROD ¥ Y LD KDY Y EVE THALIMAGTON L &)

FORMACION CONCURSO INA

FECHA INGIESD FECHA EQRES0 INETITUCKON

MO SR ENCONTRARON REQSTROS 1

Nivel universitario de posgrada/maestria m

wikviL FECMA INGEES0 FECHA EGRrRD INSTITUCION

MO 5E EMCONTRAROA REGETROS 1

Nivel universitario de posgrada/especializacidn

IO FECHA INGITRO FECHA THRESD METITUCION

WO 58 ENTONTRARON FESETROS |

Una vez en la pantalla de “IMPORTAR FORMULARIO” debe seleccionarse como “Institucion:
CONICET” y se debe ingresar la contrasefia ingresada en SIGEVA-CONICET cuando se compartid la
informacioén.

IMPORTAR FORMULARIO CONCURSO INA
nstitucion *| CONICET v
Contrassfia *| |

Purs s f0rMaEs Puate COPsen B ARYLCTNE D SOOTHINENN Hetund) itk b

IMPOSTAR  VOLVER

Si al momento de realizar la importacidén existe informaciéon cargada, los datos importados se
agregaran, si son iguales no se duplicara la informacidn. Si se han realizado modificaciones sobre
un registro cargado, durante la sincronizacidn el sistema se quedara con el ultimo modificado.

En caso de querer compartir datos entre instituciones que no sean CONICET, serd necesario
primero compartir los datos con SIGEVA CONICET.

3. Postulacion a convocatorias vigentes

En la pantalla principal debera optar por la opcion del rol “usuario presentacion/solicitud” que le
permitird actualizar su informacién curricular y postularse a las convocatorias de su interés
durante el periodo en el que estas se encuentren vigentes.

SISTEMA ROL

Sistemna Integral de Gestion y Evaluacion

(CICYT) Usuario presentacién/solicitud

Una vez que ingrese, seleccioné la solapa “Convocatorias” y luego en el submenu “Convocatorias
vigentes”. En la seccién se visualizan todas las convocatorias disponibles a las cuales puede
postularse. Podra utilizar el buscador colocando, por ejemplo, el cédigo del concurso, esto le
permitira encontrar facilmente el o los concursos de su interés. Una vez que visualice la
convocatoria debera presionar en el botéon “Postularse”.
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ATOMA

CONVOCATORIAS ABIERTAS

Q Buscar por tipo -

Recuerde que puede postularse a cuantos cargos desee, teniendo en cuenta los requisitos
excluyentes de cada perfil del puesto, que va a encontrar en las bases y condiciones de cada
concurso.

Al seleccionar una convocatoria para postularse, se abrira un cuadro de didlogo con una lista con
las condiciones de la convocatoria, las cuales debe cumplir el solicitante para poder postularse,
estas deben ser tildadas para proceder a la postulacién.

Una vez confirmada la postulacién se genera un nimero de tramite y la presentacion pasa a
estado ABIERTO. Esto significa que el postulante puede cargar y/o modificar la informacién
ingresada hasta la fecha limite de presentacion (cierre de inscripcion). El SIGEVA CICyT cuenta con
una opcién de guardado, lo que implica que no es necesario completar todos los formularios en
una Unica instancia. Se puede completar un apartado, presionar guardar y continuar con los
demas en otro momento/dia.

Ademas de esta informacion, en esta instancia se deben cargar los archivos adjuntos que cada
convocatoria en particular solicite. Esta seccién se encuentra al pie de la pantalla. El sistema le
permitird cargar un unico archivo PDF de hasta 25MB. Recuerde confirmar la carga presionando en
“Subir archivo”. El sistema le permitira visualizar el archivo y también eliminarlo en caso de ser
necesario.
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CODIGO DEL TRAMITE: 23320210100012CC
3110,2021
PRESENTACION
ABIERTO
20072020
SOLICITUD

0 0 O 0
5 A % &

IDENTIFICACION DIRECCION DATOS RECUSACION
RESIDENCIAL ACADEMICOS
TRAYECTORIA
ARCHIVOS ADJUNTOS
O O

DOCUMENTO DE IDENTIDAD TITULO DEL MAXIMD GRADD/POSGRADO ACADEMICO

4. Presentacion de la Solicitud

Una vez que se encuentran actualizados los datos necesarios e ingresados los archivos adjuntos, se
procede a presentar la postulacién a través del botén “ENVIAR”. Al momento del envio de la
presentacion, se graba la informacién proporcionada y se saca una foto de esta lo que implica que
la informacién cargada para esta convocatoria en particular ya no podrd ser modificada. Estas
fotos quedaran disponibles para ser consultadas por el/la postulante y seran, a su vez, evaluadas
por el Comité designado, sin poder ser modificada por ninguno de los usuarios que intervienen en
el proceso. En caso de que el/la postulante se inscriba posteriormente en otras convocatorias y
realice modificaciones sobre su CV, no se veran reflejadas en las presentaciones que haya enviado
previamente.
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Una vez completado el formulario, el/la postulante podrd descargar o enviar por correo
electrénico la presentacion presionando en el botédn “PRESENTACION”. Esta funcidn es opcional,
permite al postulante enviar por correo, imprimir y visualizar los formularios con la informacién
cargada pero no es parte del proceso concursal.

Una vez que se envia la presentacidn, el trdmite pasa a estado “ENVIADO”.

QDIGD DEL TRAMITE e r
e |~ aonva

SOLICITUD

i
»
8
b

5. Consulta de tramites realizados

COMOCATORAN WINTER mydsaran ACALIZASOR

PRESENTACIONES

PRESENTACIONES EN CURSO Buscar pos tipo -

En el menu “Convocatorias” se despliega el submenl “Tramites realizados”. A través de esta
solapa podra consultar el estado de cada tramite generado. De esta forma podra comprobar, los
tramites que inicid y los que ya envié. Es importante destacar que, a los fines del concurso, sdlo se
tendrdn en cuenta los tramites “Enviados”.

Las postulaciones pueden estar en estado:

ABIERTO: El postulante selecciond la convocatoria para “postularse” e inicié la carga de la
informacidn. Este estado permite seguir modificando la informacién mientras que la convocatoria
se encuentre en el periodo de inscripcion.

ENVIADO: Se envid la presentacion, ya no puede modificar su informacion para ese tramite o
convocatoria, el trdmite pasa a la etapa de evaluacién.
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6. Consultas

En caso de requerir soporte técnico podra escribir a soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar

Para consultas referidas a los procesos concursales en la pagina de difusion del Plan encontrard el
contacto de cada organismo.


mailto:soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar

