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Añadir un paciente 

 Ingresar a la función “Registro Completo de Personas”: 

 

 Hacer click en la lupa para buscar al paciente y verificar que el mismo no este 

registrado en Tasy: 

 

 Utilizar los distintos filtros según la información que tengamos del paciente, por 

ejemplo, en este caso se utilizo el filtro “Numero de DNI” y luego se ingreso el numero 

en el campo “Descripción” luego hacer click en “Filtrar” si el paciente existe debemos 

seleccionarlo y hacer click en OK: 
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 Para crear un paciente sin buscar hacer click en el botón “Añadir”: 

 

 Completar con los datos del paciente, los datos obligatorios en esta instancia son: 

o DNI (si es argentino) 

o Nombre 

o Apellido 

o Fecha de nacimiento 

o Sexo 
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Agregar domicilio 

 En la opción “Complementos” del menú del bloque derecho de la pantalla 

encontramos la opción “Domicilio”, hacer click en “Añadir”; aquí se registra el 

domicilio real del paciente: 

Luego de guardar la información anterior se habilita el bloque derecho 

de la pantalla en donde podremos agregar la información 

complementaria necesaria para el registro de la persona (por ejemplo, 

responsable si es menor, más de una dirección de contacto, etc.) 
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 Completar los datos del domicilio del paciente al finaliza hacer click en “Guardar”: 

 

Domicilio adicional 

 En caso que se requiera agregar otro domicilio seleccionar la opción “Complementos” 

dentro del menú “Complementos” y hacer click en “Añadir”: 
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 Seleccionar el tipo de complemento y completar los campos que sean necesarios, en 

esta instancia no hay campos obligatorios, al finalizar hacer click en “Guardar”: 

 

Carga de responsables 

 Si la condición del paciente exige que el mismo tenga un responsable como es el caso 

de niños y algunos discapacitados, deberemos seleccionar la opción Responsable” 

dentro del menú de “Complementos”. Luego de completar la información 

correspondiente hacer click en “Guardar”: 
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Agregar Obra Social  

 Ingresar a la opción “Registros” del menú y luego la opción “Titular Obra Social”, 

seleccionar la deseada y hacer click en “Guardar”: 

 

Adjuntar documentación 

 Ingresar en la opción “Documentación” del menú superior y luego hacer click en 

“Añadir”: 
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 Deberemos completar el título del documento, el tipo de documento (DNI, 

autorización, etc.) y elegiremos del archivo de la PC el documento que deseamos 

adjuntar haciendo click en el botón “Seleccione el archivo”. Al finalizar hacer click en 

“Guardar”: 

 

Crear Alertas para el paciente 

 En caso que el registro del paciente deba tener algún tipo de alerta para los distintos 

colaboradores por ejemplo en el caso de los judicializados hay que ir a la opción 

“Registros” del menú superior, luego la seleccionar la opción “Alteras” y “Añadir”: 
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 Completar los campos requeridos y al finalizar hacer click en “Guardar”: 

 

Empadronamiento de extranjeros 

 Al añadir al paciente no completar el campo DNI y en la sección “Informaciones 

persona adicionales” poner la nacionalidad del mismo y luego hacer click en 

“Guardar”: 
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 El sistema nos abrirá automáticamente en el bloque derecho el apartado para registrar 

el documento extranjero del paciente, utilizar la opción según el caso y al finalizar 

hacer click en “Guardar”: 

 

Empadronamiento de RN 

 Los recién nacidos deberán ser empadronados en el Registro Completo de Personas 

como los casos mencionados previamente, la única salvedad es que el mismo deberá 

ser registrado con el número de DNI de la mamá con un “0”: 
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 Es obligatoria la carga del Padre, Madre o responsable en el bloque derecho de la 

pantalla seleccionando la opción “Complemento” y luego seleccionando lo que 

corresponda para el caso: padre, madre, responsable: 

 

 

Empadronamiento de indocumentados 

 El usuario deberá tener habilitado el perfil “EMPADRONAMIENTO DE 

INDOCUMENTADOS”: 
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 Ingresar a la función “Registro Completo de Personas”: 

 

 El proceso de empadronamiento es el mismo a través del botón “Añadir” con la 

diferencia que el sistema tendrá otra serie de campos obligatorios (marcados con *) 

para la posterior identificación de este paciente como por ejemplo: color de ojos, color 

de cabello, altura aproximada, etc. Al finalizar hacer click en “Guardar”: 
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Numero Archivo Historia Clínica 

 El numero de archivo de Historia Clínica en papel se podrá visualizar una vez ubicado el 

paciente hacer click en la opción de menú “Registros” y luego elegir la opción 

“Expediente”. en caso de registrar algún otro dato (estante, pasillo, etc.) recordar 

siempre hacer click en “Guardar” 

 

Unificar pacientes duplicados 

 Buscar al paciente: 

 

 Ingresar a la opción “Acciones”, luego seleccionar la pestaña “Ajuste 

duplicidad/Paciente”. Agregar el paciente origen y paciente destino: 
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 Luego debemos ingresa a la pestaña “Ajuste duplicidad/Transferencia, hacer click en el 

botón “Ocurrencias” (este click cargará en la parte inferior de la pantalla la lista de 

registros a migrar): 

 

 Luego de revisar con detalle que la información y los pacientes a vincular son los 

correctos hacer click en “Transferir”: 
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Para que se habilite el botón “Transferir” la 

fecha de nacimiento de ambos pacientes a 

unificar debe ser la misma, para ello 

debemos realizar la modificación a la fecha 

correcta de nacimiento desde la función 

“Registro Simplificado de Personas” y luego 

realizar el ajuste de duplicidad. 
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Transferencia de atenciones 

 Buscar al paciente: 

 

 Seleccionar la opción “Acciones”, luego la pestaña “Transferencia de atención”, se 

debe colocar en el margen inferior el paciente destino de las atenciones: 

 

 Seleccionar la atención a transferir y hacer click en el botón “Casos” para que el 

sistema cargue toda la información de la atención (recuadro amarillo): 
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 Una vez revisada la información hacer click en “Transferir”: 
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