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Programar un turno 

 Ingresar a la función “Agenda Integrada”: 

 

 Hacer click en el botón “Añadir”: 
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 El sistema abrirá el buscador de personas, en el caso del ejemplo de localizo al 

paciente con el número de DNI, luego hacer click en “Ok”: 

 

 Una vez seleccionado el paciente chequear que los datos cargados en la función sean 

correctos, al finalizar hacer click en “Guardar”: 
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 Luego de seleccionar el paciente debemos añadir los ítems para generar la reserva del 

turno, para esto hacer click en el botón “Añadir” en el lado derecho de la pantalla: 

 

 Hacer click sobre la lupa del campo “Procedimiento interno”: 
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 Aplicar los filtros para realizar la búsqueda: 

 

 Al seleccionar el ítem de la consulta podremos agregar información complementaria a 

la solicitud en caso que lo requiera, al finalizar hacer click en “Guardar”: 
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 La función agenda integrada permite la programación de múltiples consultas en 

simultaneo, para ello se debe repetir el paso anterior hasta cargar todas las consultas 

deseadas para que el sistema nos disponga las fechas posibles, de esta manera 

veremos a la izquierda el paciente al que le estamos programando los turnos y a la 

derecha las consultas que deseamos programar, al finalizar hacer click en “Programar” 

para seleccionar la fecha y hora del turno: 
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 El sistema nos dispone una tabla en donde vemos de izquierda a derecha primero los 

ítems seleccionados, luego las agendas que tienen turnos disponibles y luego los 

horarios para seleccionar; también visualizaremos una ventana flotante “Estatus ítems 

programación” en donde veremos enlistados los ítems a programar y el estado de cada 

uno de ellos con la información del día y fecha de los que ya estén seleccionados, al 

finalizar la selección hacer click en “Confirmar marcaciones”: 

 

Cancelar programaciones: 

 Primero debemos tener en cuenta que el filtro dentro de la función este en la opción 

“Agendado” haciendo click en el símbolo 
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 Hacer click con el botón derecho del ratón sobre el paciente, seleccionar la opción 

“Cambiar estatus agenda” y hacer click sobre “Cancelado”, de esta manera se cancelan 

todos los ítems de dicha programación: 

 

 El sistema nos pedirá que seleccionemos un motivo para la cancelación de las 

programaciones: 
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 En caso que se requiera cancelar un solo ítem, luego de seleccionar el paciente con las 

programaciones, hacer click con el botón derecho del ratón sobre el ítem a cancelar y 

seleccionar la opción “Cancelar ítem programación”: 

 


