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Programar un turno

22 Ingresar a la funcidn “Agenda de examenes”:

Agenda de Examenes

s

22 Seleccionar la agenda y la fecha para agendar el turno y hacer click en “Filtrar”:

@ JosefinaCenteno ~ @

= Tasy Agenda de Exdmenes

Agenda de Exdm

Fltres adiclonakes Datos de la programacion
General -
Y
Dra Gonzalez - ECG v | f—' e
1230
130
; P ——— .
100
1430
®) Agenda Diaria 0
1530

Total

Z2. El sistema nos devolverd la lista de horarios disponibles para agendar, seleccionar el

deseado y hacer click en “Programar horario”:
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Agenda de examenes

® Josefina Centeno =

= Tasy Agenda de Exdmenes
Agenda de Exdm_. -

Filtros adicionales

General

Dra Gonzalez - ECG

®) Agenda Diaria

Filtrar

Datos de la programacion

Y
1230 0
1300
1330 30
14
130 0
15.00
1530 0
Total

Informacén sobre la disponibilidad
del dia de la agenda seleccionado

22 Luego de seleccionado el horario nos desplegara la funcidn para la programacion del

turno, hacer click en la lupa del campo “Paciente”:

= Tasy Agenda de Exdmenes <

@ Josefina Centeno ~

Agenda de Exam.. =

Datos de la programacion < >

*

29/12/2022 1330 30

Datos del paciente

Libre = -

Obra social

Cancelar

2. El sistema nos desplegara la funcion para la busqueda de pacientes, ingresamos los

datos del paciente para filtrar la busqueda, seleccionar el paciente y hacer click en

IIO k” :
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® Josefina Centeno =

Persona fisica T
Nombre -

Descripcio
ANA LUCIA CENTENO 103598 09/11/1985
ana lucia centeno

i

22 Una vez seleccionado el paciente el sistema carga los datos filiatorios del mismo en la
programacion, debemos chequear que la informacién sea correcta y que los campos

obligatorios (*) estén completos, una vez finalizado hacemos click en “Guardar”

= Tasy Agenda de Exdmenes < @ Josefina Centeno -

Agenda de Exam.. =~

Datos de la programacion < >

Datos del paciente

103598 o ANA LUCIA CENTENO 09/1/1985 m 37 1 Femenino

M- 1132753279

Obra social

# IOMA M - - s

Cancelar

2. Visualizaremos la programacion del paciente en el horario seleccionado:
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= Tasy Agenda de Eximenes @ Josefina Centeno ~ @

Agenda de Exam_. -

Fliros adicionales Datos de la programacion
General =
A
Dra Gonzalez - ECG . tatus L E
L 1330 30 ANA LUCIA CENTENO 37aim 20d M 1132753279
Jue di —_
1430
500
®) Agenda Diarta -
Total
20
19

Reprogramar un turno
22 Seleccionar el turno que deseamos reprogramar, hacer click sobre el mismo con el
botdn derecho del ratén y elegir la opcidn “Seleccionar agenda para copia y/o

transferencia”:

= Tasy Agenda de Consultas (@ Josefina Centeno - @ ~

Programacion -

Filtros especificos Programaciones
Y
*A O 50
Adolescencia Clinica Medica - b= 1o 20 ANALUCIA CENTEND 103594
Filtros estndar C O N30
C 50
Y cia
o) 10
Transterir programaciones paciente periodc
wda Examen/Cirugia
a servicio
Total

Cancelar programaciones del periodo

22 Seleccionar la fecha a donde se desea transferir el turno y hacer click en “Filtrar”:
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Tasy Agenda de Consultas X< @ Josefina Centeno ~
Programacion -
Filtros estandar - Programaciones
. Y
marte 0
Y it 20 ANALUCIA CENTENO 103584
* o 130
@) age T ) 150
Agenda Diaria -
Manana ®) Ambos O 340
Total
forarios d 10
H ! 9
. " - 1
Filvar [ S

22 Hacer click sobre el horario deseado con el botén derecho del ratén y seleccionar la

opcién “Transferir agenda seleccionada

= Tasy Agenda de Consultas

(@ Josefina Centeno -

Programacion -
Filtros especificas v Programaciones
Y
Adolescencia Clinica Medica - O
Filtros estindar - O 0

Total

Filtrar

2. El sistema nos solicitara que seleccionemos el motivo de la transferencia del turno y en

caso de ser necesario se puede agregar una observacion:
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Motivo transferencia

Motivo

Por Bloqueo

Descripcion

e

Cancelar un turno

22, Seleccionar el turno que deseamos cancelar, hacer click sobre el mismo con el botdn

derecho del ratdn, seleccionar la opcién “Cambiar estado de agenda” y hacer click en

“Cancelada”:

= Tasy Agenda de Consultas (@) Josefina Centeno - @ ~
Programacion T I (Cambiar estatus agenda Y »
Cancelada
B Alterar estatus paciente v
- Falta
Filtros especificos :
iones  Envio 4 ior  Hoy  Proximodia  Irala agenda mensual
Pre-agenda confirmada
Consulta B
Confirmada
Especialidad Y | Agenda Adolescen  Informar r P .S x | Mencien Ambos | Acciones del filtro =
Esperanda
- Generacion B
Esperando trizje
Estalus | Hof Registio B fte Expediente
* Agenda © 3¢ Anadiralalista de espera o
Adolescencia Clinica Medica - - Q 132 Vincular / Desvincular atencién 1]
Filtros estindar - (o] 134 Exhibir lista de atenciones 0
8 5 . - ANA LUCIA CENTENO 103594
Clasificacion
(o] 14:20 20 0
Q 1440 0 4
* o] 1500 20 0
Fecha
Dimensiones Filtro avanzado 1 vends Registros: 1-15de 15
Seleccionados 1
Total
Horarios del dia 15
Horarios libres 14
Filt Horarios ocupados: 1
Acciones del filtro « S

2. El sistema nos solicitara que seleccionemos el motivo de cancelacion de la

programacion y en caso de ser necesario se puede agregar una observacion:
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Agenda de examenes

Cancelar horario

* Motivo

No puede asistir a la cita

Descripcion

22 Turno cancelado:

= Tasy Agenda de Consultas @ Josefina Centeno = @ -

Programacion =
x
Filtros especificos. i
ones Reportes =  Ver  Diaanterior  Hoy  Proximodia  Iralaagenda mensual
Especialidad scen_ x| | Fecha martes, en Present_  Agenda | Tum Fecha. C Exhibir . S x  Atencién Ambos | Acciones del filtro v
Estatus | Hora Duracion Especialidad Programacién colectiva Paciente Expediente
* Agenda o) 1300 20 0
Adolescencia Clinica Medica - - o] 1320 20 0
Filtros esténdar e o] 1340 0 o
o] 1400 20 0
Clasificacion
[ ] 1400 0 O ANALUCIA CENTEND 103594
o] 1420 20 0
% le) 1440 20 [}
Fecha -—
Dimensiones Filta avanzada Mostrar leyend: Registios: 1- 16 de 16
Seleccionados: O
Total
Horarios del dia 15
Horarios libres: 15
Hiltrar Horarios ocupados. 0
Acciones del filtio - <

Consulta de Agenda Mensual

2. Seleccionar la opcidon “Agenda mensual” en el menu de la funcién:
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= Tasy Agenda de Exdmenes

Agenda mensual -

Mensual Anual

diciembre 2022giciemure - diciembre 2022

T

® Josefina Centeno =

Dic. 2022

Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado
i gla in regla ‘ I Final de semana
I Final de semana Sin regla Sin regla in regla in regl Sinregla I Final de semana
l 16
Final de semana Sin regla Sin regla in regla in regla Sinregla Final de semana
1 20 23 24
Final de semana Sin regla Sin regla in regla Sinregla Sinregla inal de semana

Ir para programacion

22 La agenda mensual nos devuelve la informacion, desde la misma pantalla si

seleccionamos algun dia del calendario a través de la opcidn “Ir para programacion”

podremos abrir la funcién para reservar un turno:

= Tasy Agenda de Exdmenes <

@ Josefina Centeno ~

Agendamensual -

Mensual Anual

diciembre 2022iciembre - diciembre 2022

T

Dic. 2022

Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viemes Sabado
in regla inregla ‘ I Final de semana
I Final de semana Sin regla Sin regla i la in regls Sin regla I Final de semana
1 16
Final de semana Sin regla Sinregla i la i la Sin regla Final de semana
2 24
Final de semana sinregla sinregla inregla Sinregla Sinregla inal de semana

Ir para programacion

Programar pacientes de Lista de Espera:

22 Seleccionar la agenda y dia en donde deseamos programar al paciente en lista de

espera, hacer click con el botén derecho del ratén sobre el horario deseado y

seleccionamos la opcién “Lista de Espera”
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= Tasy Agenda de Consultas @ Josefina Centeno ~
Programacion -
* Agenda Programaciones
Cardiologia - MOLE, Emilio - Salida del hospital -
Filtros estandar = A
Clasificaciér
t
i O 16-00 30 Programe hordrio especial y fegrese solo 3 pedi.. O
. O 16:30 30 Programe hordrio especial y regre apedi. 0
¥ Fecha
(o) 7.00 Programe hordrio especial y regrese solo a pedi. 0
« lunes, dic. 26, 2022 ' & \ Cambiar estatus agenda ’
(@] 730 o pecial y regre
O o Envi
F Pretearin O 8.0¢ special y regr
- Consul. »
O 1830 orario especial y regre apedi. 0
®) Agenda Diarta - »
O 19:00 Frograme hordria especial y regr
»
Confismar
Transferir p s de agenda
Total .

Visualizar

Cancelar programaciones del periodo

2= El sistema nos traerad la lista de espera de pacientes para la agenda seleccionada,

seleccionar al paciente y hacer click en “Programar”:

Lista de Espera

& 23/06/2022 914 Matheus Augusto Amorim 33333333333 22/06/2022 914

Cancelar Programar

2. El paciente quedara registrado en el horario seleccionado:
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® Josefina Centeno =

= Tasy Agenda de Consultas
Programacion -
Al e Programaciones R - 1
Y .
:
¥ Ane (o) 16-0 Programe hordria especial y regrese solo a pedi
Cardiologia - MOLE, Emilio - Salida del hospital - O 1630 30 Programe horaria especial y regrese solo a pedi. 0
Filtros estandar - |8 1700 30 Matheus Augusto Amarim 6
O Programe hordria especial y fegrese solo
fica
o 8.00 10 Programe horéria especial y regrese solo a pedi. 0
C 18:30 30 Programe horario especial y regre ]
. O 900 30 Programe hordria especial y regrese solo a pedi. 0
Total

Aviso de Privacidad y Téminas de Uso
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