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PROGRAMA DE COMPETITIVIDAD DE
ECONOMIAS REGIONALES

Centros Universitarios PyME CUP 2022

Instructivo para el apoderamiento, gestion de solicitudes,
inicio del tramite y subsanaciones -Plataforma de Tramites a
Distancia TAD -
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Recomendaciones para el proceso

Antes de empezar a preparar la documentacién e informacién requerida, sugerimos leer
atentamente las Bases y Condiciones de la presente convocatoria. Teniendo en cuenta que la
aplicacion debe realizarse de manera continua, recomendamos tener preparados los archivos antes
de iniciar el proceso.
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INTRODUCCION

La presentacion de proyectos para esta convocatoria, ejecucion de actividades y sus respectivas
rendiciones de ANR deberan tramitarse a través de la Plataforma de Tramites a Distancia- TAD
de la AFIP. A continuacion, encontrards los pasos necesarios para poder enviar los proyectos
en tiempo y forma.

1. GESTIONAR EL APODERAMIENTO DE PERSONA
JURIDICA

Para aplicar al Programa PROCER Centros Universitarios PyME CUP 2022, la
figura del rector o el apoderado legal de la Universidad, en representacion de la misma,
podréas gestionar un poder a nombre de una persona humana para que realice las
tramitaciones administrativas necesarias a través de la plataforma de TAD. A
continuacion, se explica como realizarlo:

e Ingresd& en la pagina de Tramites a  Distancia- AFIP:
https://tramitesadistancia.gob.ar con la CUIT de la persona que administra
tramites en AFIP para la Institucion (deberd ser el rector/ o apoderado
legal), y selecciona la opcion de APODERADOS, como se muestra a
continuacion:

E é Tramites a Distancia

INICIAR TRAMITE
MIS TRAMITES
NOTIFICACIONES

APODERADOS

CONSULTA


https://tramitesadistancia.gob.ar/
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e En la opcion de APODERADOS - Persona Juridica ingresa la CUIT de la
Entidad/Universidad a la que representas para agregar un nuevo apoderado.

Importante: Solo el administrador de relaciones en AFIP de la persona juridica podra
generar apoderados. La plataforma solicita que se ingrese el nimero de CUIT de la
Persona Juridica.

S OOt & QA IRgrelentan v Agencia de desarrollo

Apoderados

Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

ACOSM €N FepIesentacson de

wbvivene. n

Argentinaunida

e A continuacion, apareceran los datos de la persona juridica sobre la que se quiere
autorizar apoderados.

PEHSUNA JURIDICA

Deberd ser Administrados de Relaciones en AFIF

—lp e

CLUT dhe La prnana jaridics E

Apsderadod &8 Agescis de Dassmalls

M Aguiabinatie
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e Aparecera la opcion NUEVO APODERADO, agrega la CUIT de la persona humana
a apoderar y da clic en la lupa para ver el nombre de la persona. Con el boton verde
AGREGAR selecciond “Especificar los tramites que puede realizar”, busca y



selecciona para la convocatoria PROCER a la cual querés presentarte, en este caso:
CENTROS UNIVERSITARIOS PYME- CUP 2022

Seleccione la opcion que corresponda

O Dar poder a sobre todos 103 tipos de tramite

©® Especificar los tramites que puede realizar
Permitir la visualizacion de mis "Notificaciones extemas™

rocer Seleccionar Todos
Seleccione los filtros para aplicar

H W Seleccion de tramites
Organismo
Convocatoria Programa PROCER - Centros Tecnolbgicos
)
Tema
Ejecucion de Proyectos - Programa PROCER Centros Tecnoldgicos
)
Categoria

® cONVOCATORIA PROGRAMA PROCER - CENTROS UNIVERSITARIOS PYMES - CUP
W teno de Economiéa
Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partis del dia 22/12/2022
CONVOCATORIA PROGRAMA PROCER - EQUIPAMIENTO CENTROS UNIVERSITARIOS PYME - CUP

e Al momento que se seleccionan los tramites especificos, confirmas y esta listo el
apoderamiento.

En la siguiente imagen podras ver como aparecen los apoderados de la Universidad:

Apoderados

Geshond ka conhiguracion de apoderamiento

Apoderados por mi ne a Persona Juridica

Acd se listan todos tus apoderados. Asignad un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas

cu/curT Nomsbee Fecha de apoderamiento Fecha de vencimieno Acciones

*PERSONA HUMANA APODERADA Al quedar listos los pasos anteriores por parte de la
persona juridica, la persona humana apoderada podra ingresar a TAD con su CUIT vy clave
fiscal y en la solapa de NOTIFICACIONES podré ver la constancia de apoderamiento.
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Notificaciones
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dinprinen haludas

15008 Monificasiin = Sn Apad 3

e A partir de este momento podras iniciar cualquier trdmite o un trdmite especifico para
el cual apoderaron a nombre de la persona juridica (Universidad). EI apoderado tiene
la opcion en “SELECCIONE A QUIEN REPRESENTAR”, como se ve en laimagen
y debera elegir el nombre/CUIT de quien lo apodera (Universidad) y actuar en su
nombre y representacion.

é Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE MIS TRAMITES HOTIFICACIONES COMNSULTA

Selecriona & quI IepIESoniar &

|._ UNWERSIDAD

Apoderados por mi

Acd se listan 10dos s apoderados. Asignd un apoderado para que pusda realizar WaAMITES én Tu nombre, firmar docurnentacion ¥ A

Hurve Apoderada
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2. GESTION DE SOLICITUDES EN LA PLATAFORMA
TAD

La presentacion de la solicitud de aplicacion al Programa se efectuara de manera virtual
quedando a cargo la tramitacion ya sea por el representante legal de la Entidad Beneficiaria
requirente o quien esté apoderado para realizar dicho trdmite. Deberé4 a tal efecto contar con su
clave fiscal y haber adherido con anterioridad a la plataforma TAD (Tramites a Distancia).

Paso Nro. 1: ingresa a https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico y
selecciona en la parte superior de la pantalla la opcion AFIP (1).

BORA NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI MI ARGENTINA

s 1

- e

ce tramites estés donde estés

— -

Paso Nro. 2: el sitio redireccionara automaticamente a la pantalla siguiente, donde deberas
identificarte con la CUIT (2) y la clave fiscal (3) del responsable legal de la Entidad
Beneficiaria solicitante o el apoderado para realizar tramites.

[(FOP CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ B ©O in

ACCESO CON CLAVE

' FISCAL
4
&4 curricun

\-"‘R 2

{Otvidaste t clave?

iNo tenés Clave Fiscal?

£0ué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
1 o |



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

@EVDD? CLAVEFISCAL  TRAMITES TURNOS DEPENCENCAS PRENSA § W o in

» ACCESO CON CLAVE
. . FISCAL
t o~ ‘ﬁ TUCLAVE
W =
A

B3 Tec Virtwa!
(Ofvidents tu lave?

N2 1onds Clave Flscal?
4

- ‘v
- A0k 8 Corve Fiseat? | Apue | Contaion e
S tad

3. INICIO DEL TRAMITE EN LA CONVOCATORIA
PROCER- CENTROS UNIVERSITARIOS PYME- CUP 2022

Una vez confirmada la clave en la plataforma TAD seréas redireccionado a la siguiente pantalla
donde finalmente podras iniciar el trdmite Convocatoria PROCER — Centros Universitarios
PyME —CUP 2022.

Escribir en el buscador el nombre del trdmite especifico al cual querés aplicar: en este caso
CENTROS UNIVERSITARIOS PYMES - CUP 2022 o la palabra PROCER.

CENTROS UNIVERSITARIOS PYME n

Se encontré 1 resultado
Organismo
CONVOCATORIA PROGRAMA PROCER - CENTROS UNIVERSITARIOS PYME -
CUP 2022

EMunisterio de Desanollo Productive

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

e ©6 6 &6 ¢ ¢

Una vez identificado el tramite, podras hacer clic en DETALLES para obtener una breve
descripcion del mismo.
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Descripcion

El Ministerio de Economia a través de la Subsecretaria de la Pequefia y
Mediana Empresa, realiza una convocatoria en el marco del PROGRAMA DE
COMPETITIVIDAD DE ECONOMIAS REGIONALES- PROCER - BID 3174/0C-
AR, Dirigida a las Universidades Estatal ionales y provinciales para la
presentacion de un proyecto para la creacion y/o el fortalecimiento de Centros
Universitarios Pymes (CUP) y, por su intermedio, el fomento de actividades de
asistencia técnica destinadas a fortalecer las capacidades de las cadenas de

valor que involucran a las Micro, Pequefias y Medianas Empresas (MiPyMEs),
la adquisicion de equipami ¥ gastos iados a su puesta en
funcionamiento asi como eventualmente, el relevamiento, investigacién y
diagnéstico para la formulacién de un plan o planes estratégicos de desarrollo
sectorial, local y/o regional.

CERRAR

A continuacion, la plataforma TAD solicitara que confirmes los datos de suscripcion:

CONVOCATORIA PROGRAMA PROCER - CENTROS UNIVERSITARIOS PYME -
CUP 2022

2 & v

.

Datos del solicitante

Hombee:

Agsiladar
CANT/CUIL:

En la pantalla siguiente deberas seleccionar la opcion que corresponda. Para iniciar la
aplicacion al programa elija la opcion APLICACION AL PROGRAMA.



Ministerio de Economia Secretaria de Industria Subsecretaria de la

Argentina y Desarrollo Productivo Pequena y Mediana Empresa
& Tramites a Distancia & Trdmites a Distancia IHICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES MNOTIFICACIONEE APODERADOS COMSULTA
UNNERSIDAD

CONVOCATORIA PROGRAMA PROCER - CENTROS UNIVERSITARIOS PYME -
CUP 2022

j 3 & v

Adjuntd documentacidén:

Los documentos marcados con % son obliganorios.

Se desplegaréa toda la documentacién obligatoria (*) que debera cargarse para proseguir
con el trdmite.

Adjunta documentacion:

Lo documentes marcadas con i son ohisgaronias.

DATOS DE LA INSTITUCION % [ # Conain Tt
Formulario de presentacidin Proyecto (Anexo B) & & Anmian
Caurta Ciomg firmnasda por rep dante legal (Anexo E) & [ % Anmar
Declarncian Jurada amblentsl y socsal - [Anase H) (0bSgatoria pars Modalidad 3) M
Conglancia de Cunnta Bancaria de L entidad beneliciaa o
Reschucion de creacion de CUP / Centios de asistencia a MIPYMES o declarscion jurada - (Aeeso J) 4 ADLMTAR
(Dbligatoris para Modalidad 2y 3)

Woan declarscion agents de retencion & Erm
Otra documentacion

Deberas completar todos los campos que se piden en el formulario controlado con los
datos de la Entidad y cargar toda la documentacion seguin Bases y Condiciones.
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DATOS DE LA INSTITUCION % [ # comrvLETAN |

Datos de la Universidad

Datos del Representante legalirector

Una vez concluida toda la carga de documentacion la Plataforma TAD se proporcionara
un namero de trdmite que sera un expediente electronico a través del cual se confirma
que el proyecto ha sido cargado y sera recibido por la Subsecretaria de la Pequefia y
Mediana Empresa a través de la Plataforma de Gestion Documental Electrénica GDE.

El trdmite s& inicid con éxito

Numero de tramite

Mo & rimate EX-H20-T 2 h50048- -APN-SSPYDIRPE MDF

ChoeC LT VLR O Do S

Koambid

I 20007 200 S AR S LY AP T

"
-
e

3 Tl M PSSP TR P

L=
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4. NOTIFICACIONES

Toda notificacion que realice el Programa PROCER, con respecto al expediente podra ser
visualizada por el usuario en TAD, en la seccion “Mis notificaciones”. Por ejemplo, podemos
notificar: la aprobacion o desestimacion del proyecto, un pedido de subsanacién de
documentacion, etc.

% Tramites a Distancia IMHILARL TRLARTE S TRAMITES M APODERADGS  COMSLILTA

S cknnd & QubeT IpnElanEa L

MNotificaciones

Ervierade e Laa aciushiraciones O (s ramies o v ot B acione) o dor Umertacion o isl

Hurmry e
Fechua Homndur g i L
NG P Remada Car de woboiud da el X B30 TIIAREA PN SO DRI S L X200 :.‘
ryprlEn Tirhdid
= ] W
REETOAR S

5. SUBSANACIONES

En caso de recibir una notificacion para realizar una subsanacion, la misma se visualizara en la
solapa “Mis tramites”. Ejemplo:

&Trlmﬂﬂlﬂltlﬂlil-l IMEIRH TRANNTE HOTIEMACIONES  APODERADOS  COMSURLTA

Tl T T L
HUECYA,
CARPETA o

Iniciados

Tarears pevadeenited

- L vrtassh racebn 0 s bR e 70 Srers 10 magens B rove da gutents scade LB esso o e tende, a

Bouradones Mombew Foafermcia Ezcada Crascicn

Fiunkraded
By PAC Bamade expecifico COVMID 19 0030 TGN APN-S5 DR SO

LA By PAC Bamadc ppacificn COVIR 19 EX IR F6- AP ST TR 1 TR

s Campansdos

o ey Coiiveg .:h AL Barmads e inico COVID TS EXZUDMEEZEA1 31 AFM-SSPYDRF I W [ ATl
Yy PAC Bamads especifico OIVIDS EX I DHE343840 - AFM-SSPYDRF Tt b Lielg Fitpe i)
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En la opcion “Tareas pendientes” apareceran las notificaciones de la documentacion que
deberéa subsanar. Ejemplo:

HUEVA i+ S
CARFETA

Tareas pendientes
Tatwad pandoetas
Insnadicn
Bouraciones Hombes Raferencia Estads Craacién
Fmahdod

TS aTs 4 kT 76 S L b B S e gL S BERNS B P e i

Y PAC Ramads expecifica COVDLI D Cargar romatancia de afp

i il
Mt Comipaimdos
Coampaimidos Conmegn cepnmraic | 8 b g v '] - n rF

Hacé clic en la opcion “Subsanar tramite” para ver cual es la documentacion puntual que se
solicita volver a cargar. Y luego clic en “Adjuntar”.

Adjunta decumentacion:

Lot docurmintos marcados con 8 son abligaonios

lon legal socaly Vigencla de suicridedess Documento Hacional de
Identiced cel thular) %

Una vez adjunta la documentacion, clic en “Confirmar tramite” para que el mismo quede
subsanado.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Documentacion legal (Estatuto/contrato social/ Vigencia de autoridades/ Documento Nacional de @ ADJUNTAR
Identidad del titular) J

& 17202072401 390-APN-ssPypRP#nvDP [N EXE

CONFIRMAR TRAMITE



La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito
Programa PROCER- INSTITUCKGHES

|:‘|-|||'|.|:||-|| [ $:|:i|!|-|:||I 1EaNE
Lialapa e wrparberde X001 T2 2645 APH-SSPYINRP DR
Decumentazion stotiada

Facha Figes ¢ dorumenac Acxsorer

=

I+

=

En todo momento la institucién podra incorporar documentacién, modificar un documento,
cancelar el trdmite o responder a pedidos de notificaciones y subsanaciones a través de la
opcion “Mis tramites- Presentacion a agregar”:

Presentacion a Agregar

v

Presentacion a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motivo aqui para que su solicitud sea analizada. Sera notificado

con la aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder, podra presentar la documentacicn solicitada

Motivo:

Agregar mas documentacién

Archivo = Editar ~ Insertar ~  Vistas ~ Formato ~ Tabla ~

Formato~  Verdana - | 1ipt - B 7 U

m
I
il
m
=
4
k3
4
-

Elegir el motivo, describir la tramitacion que quiera realizar y finalmente adjuntar la
documentacidn para presentar ante el programa PROCER.
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Documento para conservar extension del archivo % ADJUNTAR

Documento con Firma Externa @ ADJUNTAR

Documentacion Complementaria % ADJUNTAR

Documento de redaccién libre # REDACTAR

Documento de Firma Conjunta Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

Informe Audiovisual 5 ADJUNTAR

D firmado por la ini i6n Publica con Firma Conjunta Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

Se aconseja siempre usar la opcion “Documentacion complementaria” para cargar
documentacion extra al expediente.

e Nota: este apartado de subsanaciones aplica tanto para el expediente de presentacion

de proyecto como para los posteriores expedientes mediante los cuales se realiza la
ejecucién de proyecto.

6. EJECUCION DEL PROYECTO

La ejecucion del proyecto PROCER, tanto las consultorias como la compra de bienes, se
deberan tramitar también a través de la Plataforma de Tramites a distancia.

*Si es necesario, el apoderado deberd modificar el poder y especificar el siguiente tramite:

e Procesos de adquisicion de bienes y contratacion de consultores - Programa
PROCER Universidades

El apoderado deberd ingresar a la pagina de trdmites a distancia, y en la pestafia de “iniciar
tramites” y en el buscador escriben el tramite anterior o por la palabra PROCER como se
muestra a continuacion:
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Iniciar Tramite
Busca tu Brdemite por Nombee, Organismo o Temdtica relascionada
Jienes y contratacion de consultores - Programa PROCER Universidades; n

Se encontré 1 resultado

Organismo
= Procesos de adquisicion de bienes y contratacion de consultores - Programa
PROCER Universidades
o - teno & T
o
o Sy
. [\ cevuies | o e |

Elegir la opcidn iniciar tramite y el tipo de proceso a cargar: Adquisicién de bienes/
Contratacion de Consultores, y cargar la documentacion obligatoria para cada uno de los
procesos.

Adjuntd documentacion

Lod dotuimsn ot marcadod con 8 on obligaonos

Antes de comenzar...
Selectone las opciones que comespandan

ADQUISICIIN DE BIENES
CONTRATACION DE COMSLILTORES

Duton Sel Triesive &

Una vez finalizada la carga se generard un numero de expediente y serd remitido
automaticamente al buzon electronico del Programa PROCER.



