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Guia para inscripcion a concursos en SIGEVA-CICYT
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1. SIGEVA CICYT

El Sistema Integral de Gestién y Evaluacidon (SIGEVA-CICyT) es una plataforma web que permite la

inscripcion unificada a los concursos de diferentes organismos de Ciencia y Tecnologia que participan del
Plan Integral de Fortalecimiento de los Recursos Humanos de Organismos de Ciencia y Tecnologia, que
pertenecen a la Administracién Publica Nacional.


https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
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La plataforma SIGEVA-CICYT estd basada en el SIGEVA creado por CONICET y utilizado por diversas
instituciones cientifico-tecnoldgicas, pero es un desarrollo especifico para las particularidades del Plan y los
procesos concursales de cada organismo participante. Por lo que es necesario que todas las personas que
quieran participar en los concursos se registren en este nuevo sistema. Quienes ya cuenten con usuario e
informacién cargada en el SIGEVA desarrollado por CONICET podran importar los datos de su perfil pero
deberan crear un usuario nuevo en el SIGEVA-CICyT.

2. Registro e inicio de sesidn

Acceda a la direccién web provista para ingresar a SIGEVA-CICYT:
https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp

INGRESAR

REGISTRARSE

Para poder ingresar al sistema deberd crear un usuario, para ello deberd seleccionar la opcion
“Registrarse” y completar el formulario con sus datos personales. Es importante destacar que los
datos “nombre de usuario” y “pregunta de seguridad” no pueden recuperarse en caso de olvido,
por lo que recomendamos resguardarlos.

Una vez que completd el formulario de registro, el sistema le enviard un correo electrénico con
una contrasefia provisoria. El correo puede llegar a la casilla de spam/correo no deseado. La
contrasefia provisoria tiene una duracion de 48 horas, le permitird iniciar sesidon y luego podra
modificarla. En caso de no recibir la contrasefia, o no ingresar dentro de las 48 horas, debera pedir
a soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar el reenvio de la misma.

En caso de olvido de la contraseia, podra recuperarla ingresando en la opcién "Olvidé mi
contrasena". Deberd completar el formulario con la informacion tal cual lo hizo cuando se registro.
Si ingresa 5 veces mal la contrasefia, el usuario se bloqueard y debera pedir el restablecimiento a
soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar



https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
https://cicyt.sigeva.gob.ar/auth/index.jsp
mailto:soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar
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Para iniciar sesién debera completar los datos de nombre de usuario y contrasefia y presionar
“Ingresar”. En la pantalla le apareceran las opciones para Cambiar la contrasefia o Cambiar Datos,
en caso de que lo requiera.

Alli se abrira una pantalla en la que debera seleccionar el rol que desea utilizar.

El rol “Usuario Banco de datos de Actividades CYT” le permitird actualizar su informacién
curricular, aun cuando no esté abierta la inscripcidn a los concursos e importar datos del SIGEVA-
CONICET.

El rol “Usuario presentacion/solicitud” le permitird actualizar su informacion curricular y
postularse a las convocatorias de su interés durante el periodo en el que se encuentren vigentes.
Alli podra identificar el o los concursos en los que se quieran presentar, completar sus
antecedentes profesionales y académicos, y adjuntar la documentacidn respaldatoria solicitada en
las Bases y Condiciones de cada concurso segun la normativa vigente.

Seleccione para operar:

T SisTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT
Usuario presentacion/solicitud

3. Actualizar e Importar CV

Cada postulante debera ingresar o actualizar la informacién de su CV. Hay dos formas de
realizarlo:

3.1. Actualizar Banco de Datos de Actividades CyT

El Banco de Datos de Actividades de CyT es un mddulo disefiado para almacenar la informacién
curricular y garantizar su disponibilidad a lo largo de todo el afio. A su vez, permite la actualizacion
de la produccién cientifico-tecnoldgica y los antecedentes.

En cada una de las solapas, encontrard diferentes secciones, en las mismas es posible:

Crear un nuevo registro

FECHA INGRESO FECHA EGRESD INSTITUCION

Para hacerlo, presione la opcidn “Nuevo” en el margen superior izquierdo del cuadro, sobre la
palabra “Nuevo” en naranja. Complete los campos solicitados por la pantalla y presione en el
botdn “Guardar” en el margen inferior derecho de la pantalla.
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Aquellos campos indicados con un * son campos obligatorios. Por lo cual es necesario
completarlos antes de guardar.

Editar/Borrar un registro

| EDITARBORRAR |

Presione en la opcién “Editar” y proceda a realizar las modificaciones pertinentes y luego presione
“Guardar” en el margen inferior derecho para incorporar los cambios, o la opcidn “Borrar” cuando
intente eliminar un registro que ya ha guardado anteriormente.

Importar un registro.

El procedimiento correspondiente a “Sincronizacidon de datos del CV” sera tratado en la siguiente
seccion “3.2 Sincronizacion de datos del CV”.

Formularios.

En la solapa Datos Personales, el submenu Lugar de trabajo cuenta con un listado limitado de
instituciones. Recomendamos utilizar la solapa Cargos, para detallar su lugar de trabajo actual y su
historia laboral. En la seccion Otros Cargos podra cargar la institucion de forma manual en caso de
necesitarlo.

PRINCIPAL  DATOS PERSONALES  FORMACION | CARGOS | ANTECEDENTES PRODUCCIONESY SERVICIOS  OTROS ANTECED. TRAMITE

DOCENCIA CARGOS HD CARGOS EN GESTION INSTITUCIONAL OTROS CARGOS

OTROS CARGOS BANCO DE DATOS
Fecha inicio: *|
LT —
Institucion: “ | BUSCAR
*
Institucion seleccionada: LIMPIAR
4
Cargo: *| |
Dedicacién horaria semanal: *[-—— Seleccionar ——— v
Categoria: [ ]

(1) Complete sélo para cargos no vigentes o cuando conozca la fecha de fin.

(E7NJN]  VOLVER

Si al buscar la institucidn el sistema no trae el resultado esperado podra cargar los datos de forma
manual donde dice “SalBENEISOIA8 ROIENCORMSRIaIRSHRUCIONERIBIBUSGUEAa) B eSelons
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L |
BUSQUEDA DE INSTITUCIONES BANCO DE DATOS
Filtro de bisqueda de institucion
Pais: ‘ Seleccionar e |
Provincia: ‘ Seleccionar M |
Tipo de institucion: | Seleccionar v
(1) Institucion: || ]

(1) Luego de presionar el boton Buscar (se mostraran hasta 300 resultados) podra ir navegando los niveles jerarquicos de las
instituciones haciendo click sobre los mismos.

Una vez encontrado el nivel correspondiente debe hacer click en el mismo y presionar el botén Seleccionar.

Si no encuentra el nivel de la institucion por favor envie un mail a soporte.tecnico.cic ob.ar, i do en el asunto
“Lugar de Trabajo" los datos complelos de Iz unidad (i.e. Universidad, Facultad, Departamento o Instituto, domlullo correo institucional,

fax y teléfono) para su incorporacién.

Solo en caso de no encontrar la institucion en la busqueda, ingrese otra

Pais: *| Argentina v
(2) Provincia: *[ - Seleccionar ——-——- v
Tipo de . n
institucion: — Seleccionaf ---o---r-- v]
Nivel 1: * INGRESAR OTRA

(2) Sélo es obligatorio ingresar la provincia en caso de haber seleccionado el pais "Argentina”.

VOLVER

En la solapa Formacion, debera comenzar a cargar la informacién desde su titulo de grado en
adelante hasta su ultimo titulo alcanzado.

3.2. Sincronizacion de datos del CV

Gracias a la sincronizacién se pueden compartir los datos del CV entre instituciones que cuenten
con SIGEVA. Esta funcionalidad estd disefiada para evitar repetir cargas de la misma informacion.

El proceso de sincronizacion consiste en dos etapas:

Compartir formularios desde SIGEVA-CONICET

El procedimiento para compartir datos es secuencial: primero se deben compartir los datos desde
el CV que tiene cargada la informacion y luego realizar la importacién desde “SIGEVA-CICYT”. Es
decir, no se permite la importacién de datos si estos no fueron previamente compartidos desde el
sistema SIGEVA de la institucidn origen. La migracién se realiza desde SIGEVA CONICET, si usted
cuenta con la informacién cargada en otra plataforma SIGEVA primero debera migrar a SIGEVA
CONICET.

Para compartir la informacién cargada en el SIGEVA CONICET es necesario ingresar al rol “Usuario
banco de datos de actividades CyT” y luego al formulario “Compartir Formularios”, que se
encuentra dentro de la solapa “Principal”.
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Anteredantes Preducciin Otros asteced. Trimitts

HANCD DF DATOS

Datos porconales Fstado

+ Idantificacdn

+ Drwcadn residencael
+ Lupw de tabage

¢ Cxpartion wn CyT

Luego en el siguiente formulario:

Compartir formularios HANCO DE DATOS
Compartir farmularios

2 1T T e — o ] T e O — .

Contrasefia:

Confirtmae contrasefia:

Eate sparacién actanze de farma permanunts le importacién de loz formudarins con loa detas que 20 hayen curgados an ol
Banco de Datos en ¢l momento que se sobcren
Dara mis informacién prade Cansultar o Witroctive de sincronizeciin haciends click sqw

Se debe indicar como institucion a la cual se desean migrar los datos “CICYT” en el listado
desplegable, y crear una contraseia especifica para compartir/importar la informacion. Esta
contrasefia no necesariamente debe coincidir con la de ingreso a las plataformas, sino que podra
ser diferente y util tnicamente a los fines de realizar el procedimiento de migracién de datos.

Importar formularios a SIGEVA-CICYT

Para realizar la importacién de formularios, ingresar en la solapa “TRAYECTORIA”.

PRINCIFAL ~ SOLICITUD | TRAYECTORIA | CONVOCATORIAS

FORMACION CARGDS F.RRHH FINAN.CYT  PART. PDTS PROD. ¥ SERV. RED. EDT. Y EVE. EVALUACION PREMIOE

La importacién no es masiva, debe realizarse formulario a formulario, es decir, se deben importar
individualmente los datos de cada solapa. Para hacerlo, debera ingresar en cada formulario y
presionar en el botén “Importar”.
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FORMACION CARGOS F.RRHH FINAN. CYT PART. PDTS PROD. Y SERV. RED. EDT. Y EVE. EVALUACION PREMIOS

FORMACION CONCURSO INA

NUEVO FECHA INGRESO FECHA EGRESO INSTITUCION ]

NO HAY REGISTROS CARGADOS.

N0 SE ENCONTRARON REGISTROS.1

Nivel universitario de posgrado/maestria IMPORTAR

NUEVD FECHA INGRESO FECHA EGRESO INSTITUCION =

NO HAY REGISTROS C.

NO SEENCONTRARON REGISTROS.T

Nivel universitario de posgrado/especializacién IMPORTAR

HUEVD FECHA INGRESO FECHA EGRESO INSTITUCION ]

NO HAY REGISTROS CARGADDS.

N0 SE ENCONTRARON REGISTROS.1

Una vez en la pantalla de “IMPORTAR FORMULARIO” debe seleccionarse como “Institucién:
CONICET” y se debe ingresar la contrasefia ingresada en SIGEVA-CONICET cuando se compartio la
informacion.

IMPORTAR FORMULARIO CONCURSO INA
Institucion: *| CONICET v]

Contraseﬁa:*| |

Para més informecién puede consultar el instructivo de sincronizacion haciendo click aqui

IMPORTAR  VOLVER

Si al momento de realizar la importaciéon existe informacion cargada, los datos importados se
agregaran, si son iguales no se duplicara la informacién. Si se han realizado modificaciones sobre
un registro cargado, durante la sincronizacion el sistema se quedard con el ultimo modificado.

En caso de querer compartir datos entre instituciones que no sean CONICET, serd necesario
primero compartir los datos con SIGEVA CONICET.

4. Postulacion a convocatorias vigentes

En la pantalla principal debera optar por la opcidn del rol “usuario presentacion/solicitud” que le
permitird actualizar su informacién curricular y postularse a las convocatorias de su interés
durante el periodo en el que estas se encuentren vigentes.

SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

(CICYT) Usuario presentacion/solicitud

Una vez que ingrese, seleccioné la solapa “Convocatorias” y luego en el submenu “Convocatorias
vigentes”. En la seccidn se visualizan todas las convocatorias disponibles a las cuales puede
postularse. Podra utilizar el buscador colocando, por ejemplo, el cédigo del concurso, esto le
permitirda encontrar facilmente el o los concursos de su interés. Una vez que visualice la
convocatoria debera presionar en el botdon “Postularse”.
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Argentina

PRINCIPAL ~ SOLICITUD ~ TRAYECTORIA | CONVOCATORIAS

CONVOCATORIAS VIGENTES TRAMITES REALIZADOS

CONVOCATORIAS ABIERTAS

Q, Buscar por tipo -

Recuerde que puede postularse a cuantos cargos desee, teniendo en cuenta los requisitos
excluyentes de cada perfil del puesto, que va a encontrar en las bases y condiciones de cada
concurso.

Al seleccionar una convocatoria para postularse, se abrira un cuadro de didlogo con una lista con
las condiciones de la convocatoria, las cuales debe cumplir el solicitante para poder postularse,
estas deben ser tildadas para proceder a la postulacién.

Una vez confirmada la postulaciéon se genera un nimero de trdmite y la presentacidon pasa a
estado ABIERTO. Esto significa que el postulante puede cargar y/o modificar la informacién
ingresada hasta la fecha limite de presentacién (cierre de inscripcion). El SIGEVA CICyT cuenta con
una opcién de guardado, lo que implica que no es necesario completar todos los formularios en
una Unica instancia. Se puede completar un apartado, presionar guardar y continuar con los
demads en otro momento/dia.

Ademas de esta informacién, en esta instancia se deben cargar los archivos adjuntos que cada
convocatoria en particular solicite. Esta seccion se encuentra al pie de la pantalla. El sistema le
permitira cargar un uUnico archivo PDF de hasta 25MB. Recuerde confirmar la carga presionando en
“Subir archivo”. El sistema le permitira visualizar el archivo y también eliminarlo en caso de ser
necesario.
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CODIGO DEL TRAMITE: 23320210100012CC
FECHA LIMITE DE PRESENTACION:
31/10/2021

PRESENTACION

ABIERTO
20/10/2021

SOLICITUD

Co- I srusormcan | —aoovae |

5 A 0 &
& C
IDENTIFICACION DIRECCION DATOS RECUSACION
RESIDENCIAL ACADEMICOS
TRAYECTORIA
ARCHIVOS ADJUNTOS

DOCUMENTO DE IDENTIDAD TITULO DEL MAXIMO GRADO/POSGRADO ACADEMICO

4.1. Envio de la Solicitud

Una vez que se encuentran actualizados los datos necesarios e ingresados los archivos adjuntos, se
procede a presentar la postulacidon a través del botéon “ENVIAR”. Al momento del envio de la
presentacion, se graba la informacién proporcionada y se saca una foto de esta lo que implica que
la informacion cargada para esta convocatoria en particular ya no podra ser modificada. Estas
fotos quedaran disponibles para ser consultadas por el/la postulante y seran, a su vez, evaluadas
por el Comité designado, sin poder ser modificada por ninguno de los usuarios que intervienen en
el proceso. En caso de que el/la postulante se inscriba posteriormente en otras convocatorias y
realice modificaciones sobre su CV, no se veran reflejadas en las presentaciones que haya enviado

previamente.

Una vez completado el formulario, el/la postulante podra descargar o enviar por correo
electrénico la presentacion presionando en el botédn “PRESENTACION”. Esta funcién es opcional,
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permite al postulante enviar por correo, imprimir y visualizar los formularios con la informacién
cargada pero no es parte del proceso concursal.

Una vez que se envia la presentacion, el tramite pasa a estado “ENVIADO”.

CODIGO DEL TRAMITE: 23320210200002CC
' S O = T
FECHA LIMITE DE PRESENTACION: 31/12/2021

PRESENTACION

ENVIADO

21/12/2021
SOLICITUD
-
& ab
IDENTIFICACION DIRECCION RESIDENCIAL DATOS ACADEMICOS RECUSACION

4.2. Consulta de tramites realizados

PRINCIFAL ~ SOLICITUD  TRAYECTORIA | CONVMOCATORIAS n

CONVOCATORIAS VIGENTES  TRAMITES REALIZADOS

PRESENTACIONES

PRESENTACIONES EN CURSO Buscar por tipo -

En el menu “Convocatorias” se despliega el submenud “Tramites realizados”. A través de esta
solapa podrd consultar el estado de cada tramite generado. De esta forma podrd comprobar, los
tramites que inicid y los que ya envid. Es importante destacar que, a los fines del concurso, sélo se
tendran en cuenta los tramites “Enviados”.

Las postulaciones pueden estar en estado:

ABIERTO: El postulante selecciond la convocatoria para “postularse” e inicié la carga de la
informacidn. Este estado permite seguir modificando la informacidon mientras que la convocatoria
se encuentre en el periodo de inscripcidn.

ENVIADO: Se envid la presentacién, ya no puede modificar su informacidon para ese tramite o
convocatoria, el trdmite pasa a la etapa de evaluacion.
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5. Consultas
En caso de requerir soporte técnico podra escribir a soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar

Para consultas referidas a los procesos concursales en la pagina de difusion del Plan encontrard el
contacto de cada organismo.


mailto:soporte.tecnico.cicyt@mincyt.gob.ar

