Instructivo para la
“Presentacion Digital de
Certificados de Obras”

Tramites a Distancia (TAD)

N,
e
AN
2\

'8

, Ministerio Secretaria de
de Economia Obras Publicas
Reptublica Argentina






Introduccion

Instructivo de Introduccién
“ L4 ° [)

PresentaCIOH Dlgltal de El trdmite permite presentar la documentaciéon necesaria para
Certiﬁcados de Obra” proceder a la Presentacién digital de certificados de obra,

por parte de los solicitantes ante la Secretaria de Obras Publi-
cas, del Ministerio de Economia. Dependiendo de la fuente de
financiamiento de la obra en cuestion debera hacer click en el
botén que corresponda. En el caso de obras financiadas por el
Fondo Hidrico podran realizar este tramite los solicitantes que
haya suscripto Convenios/Contratos vigentes con el Ministerio.

El trémite brinda desde el uso de la Plataformma mayor agilidad,
transparencia en la gestion publica y genera un canal de acceso
directo entre las partes.
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Ingresar a la Plataforma
de Tramites a Distancia

Tramites a Distancia (TAD) es una Plataforma que permite realizar tramites ante la Administracion Publica de manera virtual desde una
PC, pudiendo gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de entrada.

1. Ingresar a: https://tramitesadistancia.gob.ar

2. Ingresar haciendo clic en la opcion “AFIP”.

Importante

Para ello deberad contar con clave fiscal nivel 2 o mayor.

3. Completar con el N° de CUIT de la persona juridica que realizara el Tramite a Distancia, clave fiscal (Nivel 2 o superior) y hacer clic en
“Ingresar”.
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4. Confirmar datos y aceptar términos y condiciones.

Campos que luego NO
se podran modificar

5. Apoderamiento de Persona Juridica a Persona Humana: El Tramite lo debera realizar una persona humana en representacion
de la Provincia/Municipio/Empresa/Organismo que represente.

Ingresar a la opcion “Apoderados”, seleccionar “Persona Juridica” (solo el Administrador de Relaciones en AFIP de la Persona
Juridica podra generar apoderados).

6. Ingresar en “Actuar en representacién de” el CUIT del Organismo que representa y hacer clic en el icono de Lupa. Al ingresar el
CUIT figuraran los datos de la persona juridica sobre la que requiere autorizar apoderados.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

7. Ingresar el N° de CUIT/CUIL del nuevo apoderado a quien quiere autorizar para que realice tramites en representacion de la per-
sona juridica y hacer clic en “Agregar”.

8. Al configurar las condiciones de apoderamiento podra autorizar al apoderado para modificar los datos de la Persona Juridica y
limitar los plazos en los que podra actuar en representacion.




9. Tildar la opcion de todos los permisos o tramites especificos. En el caso de seleccionar la opcién “Especificar los tramites del
apoderado” deberd utilizar los filtros de busqueda y tildar los tramites que habilita realizar. También puede limitar la cantidad de
veces que podra realizar el tramite tildando la opcion.

10. Hacer clic en “Confirmar” una vez finalizada la configuracion de las condiciones de apoderamiento. Podra visualizar el listado de
apoderados de la persona juridica, y realizar acciones sobre los mismos.

Importante
Para mayor informacién o consultas ingresar a:

e Tutoriales: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#4
* Preguntas frecuentes: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
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Seleccionar tramite

1. Desde el buscador indicar nombre del trdmite “Presentacién Digital de Certificados de Obra” (al ingresar varios caracteres ya
podra visualizar el tramite).

1. El tramite consta de tres instancias:

2. Seleccionar iniciar tramite “AFIP”.
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3. Seleccionar el tramite que requiere gestionar haciendo clic en el botén que corresponda.
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Certificados financiados por fondo
de infraestructura hidrica

1. Si usted esta realizando la solicitud de pago de un certificado de obra financiada por el Fondo de Infraestructura Hidrica debera

seleccionar esta opcion. Para iniciar el tramite debera completar los campos que se despliegan y adjuntar toda la documentacion
respaldatoria solicitada. Las sefialadas con * son de caracter obligatorio.

1. En “Fondo de Infraestructura Hidrica” hacer clic en “Com-
pletar”, se desplegara el siguiente formulario. Al completar
todos estos campos se generard, automaticamente un docu-
mento con toda la informacion cargada.

10|



Seleccionar la reparticion
que corresponda

Nombre de la obra
Codigo de la obra
Codigo SIPPE

N2 de licitacién publica

¢El Contrato/convenio
se firmo antes de 2016?

Nombre del solicitante

Datos del tramite
Seleccionar de desplegable la reparticion que corresponda:
¢ Ente Nacional de Obras Hidricas
e Secretaria de Infraestructura y Politica hidrica
e Secretaria de Obras Publicas

e Otros (especificar)

Guardar

Solicitud de pago de certificado
Datos de la reparticion
Completar nombre conforme figura en el contrato/convenio
Indicar cédigo de la obra
Indicar codigo SIPPE del Sistema de Gestion de Obras

Indicar N2 de licitacion

Datos del contrato/convenio

Si la respuesta es Sl: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
suscribio el Contrato/Convenio, Fecha de suscripcion, monto en $y en letras.

Si la respuesta es NO: Completar con N° GDE de Expediente, Dependencia con
la que suscribié el Contrato/Convenio, Fecha de suscripcion, monto en $y letras.

Datos del contrato/convenio

Completar nombre de la provincia/municipio/ente o razén social, segun corresponda.

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

CUIT

Seleccionar del desplegable
la opcién que corresponda

Acopios

De anticipo financiero

De avance de obra

De final de obra

Por ajuste de redeterminaciones

Desde

Hasta
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Completar N2 de CUIT del organismo solicitante sin guiones.

Datos del certificado

e Acopios

¢ De Anticipo Financiero

¢ De Avance de obra

¢ De Final de Obra

¢ Por Ajuste de Redeterminaciones

Completar:

e N°de Certificado

* Monto del Certificado Presentado en $

e Monto del Certificado Presentado en letras

Completar:
* Monto de Certificado presentado en $
e Monto del Certificado Presentado en letras

Completar:

e N°de Certificado

e Porcentaje de avance fisico actual

e Porcentaje de avance fisico acumulado

* Monto de Certificado presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un MONTO
NEGATIVO)

e Monto del Certificado Presentado en letras (colocar “-" si se requiere indicar un
MONTO NEGATIVO)

Completar:

e N°de Certificado

e Porcentaje de avance fisico actual

e Porcentaje de avance fisico acumulado

* Monto de Certificado presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un MONTO
NEGATIVO)

e Monto del Certificado Presentado en letras (colocar “-" si se requiere indicar un
MONTO NEGATIVO)

Completar:

¢ Incluye desde el Certificado N°
¢ Hasta Certificado N°

¢ Mes de salto

¢ Monto Netoen $

¢ Monto Neto en letras

Periodo del certificado
Completar desde el calendario.

Completar desde el calendario.



Importante: Carga de N2 GEDO
Haciendo clic en la “Lupa” encontrara guia para la carga:

1. Actuacion (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)
2. Aho

3. NUmero de la actuacion

4. Reparticion (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)

2. Una vez cargados todos los datos hacer clic en “Guardar”. Podra modificar, eliminar o ver el documento que se genera automati-
camente al cargar los campos.

Se generara automaticamente un documento que contendra toda la informacién registrada.

Tendra las opciones de Modificar/Eliminar/Ver

Importante
Se recomienda antes de proseguir con la opcién “Ver” para chequear que la informacién ingresada sea la

correcta para evitar pedidos de subsanaciones y agilizar la gestion.

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

3. Para ver hacer clic en “Ver”.
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Nota de solicitud de pago
de certificado

Certificado de obra y acta
de medicién firmado por las
autoridades competentes (pdf)*

Contrato de obra actualizado (pdf)*
Acta de inicio de obra*
Pdliza de ejecuciéon de contrato*

Carta de aceptacion de beneficiario
de los términos y condiciones del
contrato de fideicomiso firmada
por las autoridades competentes
en pdf*

Nota con datos bancarios del
beneficiario*

Contancia de inscripciéon en
AFIP Contratista (IVA, ganancias
y SUSS)*

Ultima DD3JJ y comprobantes
de pago de IVA (Formulario 731)*

Ultima DD3J3 y comprobante
de ganancias (Formulario 713)*

Ultima DD3J3 y comprobante
de SUSS (Formulario 931)*

Reporte de deuda de AFIP*
Planilla/Acta de medicién (xIs)*

informe de la inspeccién de obra
con documentacién fotografica con
firma de autoridades competentes
(pdf)* - Obligatorio solo para certifi-
cado de avance de obra, certificado
final, anticipo financiero.

Factura (pdf)

Acta de asamblea, directorio y/o
poderes que acrediten firma de la
carta de aceptacién de beneficiarios
y datos bancarios contrato de UTE

1. Para proseguir con el tramite debera adjuntar los documentos que se requiere. Las indicadas con * son de caracter obligatorio.

Datos generales

Adjuntar nota con firmay sello de las autoridades competentes.

Adjuntar certificado y acta con firm y sello de las autoridades competentes.

Adjuntar ultimo contrato de obra.

Adjuntar acta de inicio de obra en pdf con firma y sello de las autoridades competentes.

Adjuntar en pdf pdéliza de ejecucion de contrato.

Adjuntar carta de aceptacion con firma y sello de las autoriades competentes.

Adjuntar nota con los datos bancarios del beneficiario en formato pdf, con firma
y sellos de las autoridades competentes.

Adjuntar constancia en formato PDF con firma y sello de autoridades competentes.

Adjuntar ultima declaracion jurada y comprobante en formato PDF con firma
y sello de autoridades competentes.

Adjuntar ultima declaracion jurada y comprobante en formato PDF con firma
y sello de autoridades competentes.

Adjuntar ultima declaracion jurada y comprobante en formato PDF con firma
y sello de autoridades competentes.

Adjuntar reporte en formato PDF con firma y sello de autoridades competentes.

Adjuntar planilla XXX y Acta de mediciéon en formato xls.

Adjuntar, de corresponder, informe de inspeccion en pdf con firma y sello de
autoridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, facturas con sello y firma de autoridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, Acta o Poderes, con sello y firma de autoridades
competentes.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Acta de recepcion provisoria (pdf) Adjuntar, de corresponder, Acta con sello y firma de autoridades competentes.
Acta de recepcion definitiva (pdf) Adjuntar, de corresponder, Acta con sello y firma de autoridades competentes.
Péliza/Seguro de caucién (pdf) - Adjuntar, de corresponder, Péliza/Seguro con sello y firma de autoridades
Obligatorio en el caso de anticipo competentes.

financiero

Pdliza de ejecucion de contrato Adjuntar, de corresponder, Péliza/Seguro con sello y firma de autoridades

ampliando el monto contractual (pdf) competentes.
- Obligatorio solo para presentacion

de certificados ajustados por

redeterinacién.

Pdliza/Seguro de Fondo de reparo Adjuntar, de corresponder, documento en pdf.

(pdf)

Acto administrativo de adjudicacion Adjuntar, de corresponder, Acta con sello y firma de autoridades competentes.
de la obra

Documento con el Articulo en el Adjuntar, de corresponder, documento en pdf.

que se especifica el % de Anticipo
financiero - Obligatorio para
Anticipos Financieros (pdf)

Acta de Redeterminacién de Precios Adjuntar, de corresponder, Acta de Redeterminacion de Precios.
para certificados ajustados por
redeterminacion (pdf)

Acreditacion correspondiente en el Adjuntar, de corresponder, documento, con sello y firma de las autoridades
caso de estar exentos del pago de competentes.
algun impuesto (pdf)

En el caso de UTE Nota en la que Adjuntar, de corresponder, Nota con sello y firma de las autoridades competentes.
conste el porcentaje de ganancias

y SUSS a retener a cada empresa,

cada vez que se presente un

certificado (pdf)

Ampliaciéon de Contrato (pdf) Adjuntar, de corresponder, Ampliacion de Contrato con selloy firma de las
autoridades competentes.

Actos administrativos inherentes a Adjuntar Actos Administrativos en pdf.

la obra (pdf)

Otros Documentos Adjuntar todos los documentos que considere pertinentes/relevantes para la

gestion del tramite/solicitud.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Importante
Todos los documentos que adjunte deberan contar con la firma y sello de la autoridad competente. Si tiene

dudas respecto a los documentos a adjuntar comuniquese con el referente con el que habitualmente lleva la
gestion de la obra.
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Adjuntar documentos

1. Para adjuntar documentos puede hacerlo desde Adjuntar desde PC o desde Mis documentos adjuntos.

Adjuntar desde PC: Seleccionar la opcién. Buscar el Documento que requiere adjuntar. Seleccionar TODOS LOS ARCHIVOS para
poder visualizarlos.

2. Al adjuntar el documento la plataforma le asignard un N°. Puede Eliminar o Ver. Se recomienda “Ver” documento para chequear
que sea el correcto.

3. En el caso de documentos XLS para visualizar, descargar y guardar el documento, y abrir con visualizador de PDF, encontrara
“Embebido” al PDF el XLS.

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)
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Confirmar tramite

Una vez completados los datos y adjuntos los documentos hacer clic en “Confirmar tramite”. Visualizard que “El tramite se inicio
con Exito”, contara con un N° DE TRAMITE y se generara un expediente con toda la informaciéon completada y archivos que fueron
adjuntos.

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Certificados con financiamiento externo

1. Si usted esta realizando la solicitud de pago de un certificado de obra financiada con fondos de Fuente externa, debera seleccionar
esta opcion.

Para iniciar el tramite deberd completar los campos que se despliegan y adjuntar toda la documentacion respaldatoria solicitada.
Las sefialadas con * son de caracter obligatorio.

1. En “Fondo de Infraestructura Hidrica” hacer clic en “Completar”, se desplegara el siguiente formulario. Al completar todos estos
campos se generard, automaticamente un documento con toda la informacion cargada.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Solicitud de pago de certificado
Datos de la obra

Seleccionar la reparticion Seleccionar de desplegable la reparticion que corresponda:
que corresponda - Ente Nacional de Obras Hidricas

- Secretaria de Infraestructura y Politica hidrica

- Secretaria de Obras Publicas

- Otros (especificar)

Nombre de la obra Completar nombre conforme figura en el contrato/convenio
Coédigo de la obra Indicar cédigo de la obra

Coédigo SIPPE Indicar codigo SIPPE del Sistema de Gestion de Obras
Organismo financiador del crédito Indicar organismo financiador del crédito

Datos del contrato

¢El Contrato se firmé Si la respuesta es SI: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
antes de 2016? suscribié el Contrato, Fecha de suscripcion, monto en $y en letras

Si la respuesta es SI: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
suscribié el Contrato, Fecha de suscripcion, monto en $y en letras

Datos del contrato

Razén social Completar con Razdén social del solicitante.
CUIT Completar N° de CUIT del solicitante.
Nombre del representante Completar con Nombre y Apellido del representante legal o técnico.

legal/técnico
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Seleccionar del desplegable
la opcién que corresponda

Seleccionar del desplegable

la opcién que corresponda

Acopios

De anticipo financiero

De avance de obra

De final de obra

Datos de contratacion

e Administracion

e Concurso de Precios

e Contratacion Directa

e Licitacion Publica Internacional
e Licitacion Publica Nacional

e Otro (especificar)

Datos del certificado / Tipo de certificado

e Acopios

¢ De Anticipo Financiero

¢ De Avance de obra

¢ De Final de Obra

e Por Ajuste de Redeterminaciones

Datos del certificado / Segan tipo de certificado

Completar:
¢ N°de Certificado

¢ Monto Neto del Certificado Presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un

MONTO NEGATIVO)
¢ Monto Neto del Certificado Presentado en letras (colocar “-"
un MONTO NEGATIVO)

* Monto Bruto del Certificado Presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un

MONTO NEGATIVO)
¢ Monto Bruto del Certificado Presentado en letras (colocar “-"
un MONTO NEGATIVO)

Completar:

e N°de Certificado

¢ % de Anticipo Financiero

¢ Monto Neto del Anticipo Presentado en $

¢ Monto Neto del Anticipo Presentado en letras
¢ Monto Bruto del Anticipo Presentado en $

¢ Monto Bruto del Anticipo Presentado en letras

Completar:

¢ N°de Certificado

¢ Porcentaje de avance fisico actual

¢ Porcentaje de avance fisico acumulado

¢ Monto Neto del Certificado Presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un

MONTO NEGATIVO)
¢ Monto Neto del Certificado Presentado en letras (colocar “-"
un MONTO NEGATIVO)

¢ Monto Bruto de Certificado presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un

MONTO NEGATIVO)
¢ Monto Bruto del Certificado Presentado en letras (colocar “-"
un MONTO NEGATIVO)

Completar:

¢ N°de Certificado

¢ Porcentaje de avance fisico actual

¢ Porcentaje de avance fisico acumulado

¢ Monto Neto del Certificado Presentado en $ (colocar “-" si se requiere indicar un

MONTO NEGATIVO
¢ Monto Neto del Certificado Presentado en letras (colocar “-"
un MONTO NEGATIVO)

si se requiere indicar

si se requiere indicar

si se requiere indicar

si se requiere indicar

si se requiere indicar

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

won

* Monto de Certificado presentado en $ (colocar
NEGATIVO)

e Monto del Certificado Presentado en letras (colocar “-” si se requiere indicar un
MONTO NEGATIVO)

si se requiere indicar un MONTO

Por ajuste de redeterminaciones Completar:
e Incluye desde el Certificado N°
e Hasta Certificado N°
¢ Mes de salto
* Monto Netoen $
¢ Monto Neto en letras

Datos de representantes

Representante técnico Completar Nombre/Apellido y contacto
Representante legal Completar Nombre/Apellido y contacto
Inspector de obra Completar Nombre/Apellido y contacto
Responsable financiero Completar Nombre/Apellido y contacto

Periodo del certificado
Desde Completar indicando fechas de forma manual o desde el calendario

Hasta Completar indicando fechas de forma manual o desde el calendario

Importante

Haciendo clic en la “Lupa” encontrara guia para la carga:

1. Actuacioén (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)
2. Ano

3. Numero de la actuacién

4. Reparticion (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opciéon que corresponda)

2. Una vez cargados todos los datos hacer clic en “Guardar”. Podra modificar, eliminar o ver el documento que se genera automati-
camente al cargar los campos.

Se generara automaticamente un documento que contendra toda la informacidn registrada.
Tendra las opciones de Modificar/Eliminar/Ver.

Al hacer clic en “Ver”, podra visualizar el documento.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

1. Para proseguir con el tramite debera adjuntar los documentos que se requiere. Las indicadas con * son de caracter obligatorio.

Datos del certificado / Segan tipo de certificado

Nota de solicitud de pago
de Certificado*

Acta de medicién/Certificado/
Curva de inversién (xIs)*

Acta de medicion firmada por las
autoridades competentes (pdf)*

Certificado de obra y acta
de medicién firmado por las
autoridades competentes (pdf)*

Contrato de obra actualizado
(pdf)*

Pdliza de Ejecucién de Contrato
Actualizada (pdf)*

Curva de avance prevista vs.
Real firmada por autoridades
competentes (pdf)

Informe de la inspeccién de obra
con documentacién fotografica
con firma de autoridades com-
petentes (pdf) - Obligatorio sélo
para Certificado de Avance de
Obra, Certificado Final, Anticipo
Financiero.

Informe Socio Ambiental + Infor-
me de Higiene y Seguridad (pdf)

Acta de inicio de obra (pdf)

Acta de recepcion provisoria (pdf)

Acta de recepcion definitiva (pdf)

Acta de Redeterminacion de
Precios - Para certificados
redeterminados (pdf)

Garantia de Anticipo Financiero
segun Pliegos (pdf) - Es obligatorio
en el caso de Anticipo Financiero

Nota de elevaciéon ampliada/
extendida (pdf)

Adjuntar Nota con firma y sello de las autoridades competentes.

Adjuntar XLS con el Acta, certificado y curva.

Adjuntar Acta de Medicion con sello y firma de las autoridades competentes.

Adjuntar Certificado de Obra y Acta de Medicién con selloy firma de las autoridades
competentes

Adjuntar ultimo contrato de obra vigente.

Adjuntar podliza.

Adjuntar Curva de avance.

Adjuntar Informe de inspeccién, de corresponder, con sello y firma de autoridad
competente.

Adjuntar Informes con sello y firma de autoridades competentes.

Adjuntar documento en formato pdf.

Adjuntar, de corresponder, Acta de recepcién provisoria, con sello y firma de auto-
ridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, Acta de recepcion definitiva, con sello y firma de autori-
dades competentes.

Adjuntar, de corresponder, Acta con sello y firma de autoridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, garantia con firma de autoridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, Nota con sello y firma de autoridades competentes.



Sustitucion Fondo de Reparo (pdf)

Documento con el Articulo en el
que se especifica el % de Anticipo
financiero - Obligatorio para
Anticipos Financieros (pdf)

Actos administrativos inherentes
a la obra (pdf)

Otros Documentos

Importante

Adjuntar, de corresponder, documento con sustitucion de Fondo de Reparo, con
selloy firma de autoridades competentes

Adjuntar, de corresponder, Documento con sello y firma de autoridades compe-
tentes.

Adjuntar, de corresponder, documentos con sello y firma de autoridades compe-
tentes

djuntar todos los documentos que considere pertinentes/relevantes para la gestion
del tramite/solicitud.

Todos los documentos que adjunte deberan contar con la firma y sello de la autoridad competente. Si tiene

dudas respecto a los documentos a adjuntar comuniquese con el referente con el que habitualmente lleva la
gestion de la obra.
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Certificados financiados por el tesoro nacional

1. Si Ud. esta realizando la solicitud de pago de un certificado de obra financiada por el Tesoro Nacional, deberd seleccionar esta
opcion.

Para iniciar el tramite deberd completar los campos que se despliegan y adjuntar toda la documentacion respaldatoria solicitada.
Las sefaladas con * son de caracter obligatorio.
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Formulario “Financiado por Tesoro Nacional”

1. En “Financiado por Tesoro Nacional” hacer clic en “Completar”, se desplegara el siguiente formulario. Al completar todos estos
campos se generard, automaticamente un documento con toda la informacion cargada.

Datos del tramite

Seleccionar la reparticion que Seleccionar del desplegable, la reparticidon que corresponda:
corresponda ¢ Ente Nacional de Obras Hidricas

e Secretaria de Infraestructura y Politica Hidrica

e Secretaria de Obras PUblicas

e Otros (especificar)

Guardar

Presentacion DIgital de Certificados de Obras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Solicitud de pago de certificado
Datos del tramite

Seleccionar la reparticion Seleccionar de desplegable la reparticion que corresponda:
que corresponda e Ente Nacional de Obras Hidricas

e Secretaria de Infraestructura y Politica hidrica

e Secretaria de Obras PUblicas

e Otros (especificar)

Guardar
Datos de la obra
Nombre de la obra Completar nombre conforme figura en el Contrato.
Coédigo de la obra Indicar Cédigo de la Obra
Coédigo SIPPE Indicar Cédigo SIPPE del Sistema de Gestion de Obras
N° de Licitacion Publica Indicar N° de licitacion.

En el caso de tratarse de Otra Modalidad, especificar.

Datos de la obra

¢El Contrato se firmoé Si la respuesta es SI: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
antes de 2016? suscribié el Contrato, Fecha de suscripcion, monto en $y en letras.

Si la respuesta es SI: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
suscribié el Contrato, Fecha de suscripcion, monto en $y en letras.

En el caso de completar N° GDE ver nota “Importante” *
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Datos del solicitante
Razoén social Completar con Razén social del solicitante.

CUIT Completar N° de CUIT del solicitante.

Datos de certificado/Tipo de certificado

Seleccionar del desplegable e Acopios
la opcion que corresponda ¢ De Anticipo Financiero
e De Avance de obra
¢ De Final de Obra
e Por Ajuste de Redeterminaciones

Datos de certificado/Tipo de certificado

Acopios Completar:
¢ N°de Certificado
¢ Monto de Certificado presentado en $ (colocar
TO NEGATIVO)
¢ Monto del Certificado Presentado en letras (colocar
MONTO NEGATIVO)

won

si se requiere indicar un MON-

won

si se requiere indicar un

De Anticipo Financiero Completar:
¢ N°de Anticipo Financiero
¢ % de Anticipo Financiero
* Monto Neto del Anticipo Presentado en $
e Monto Neto del Anticipo Presentado en letras

De Avance de Obra Completar:
« N° de Certificado
« Porcentaje de avance fisico actual
« Porcentaje de avance fisico acumulado
« Monto de Certificado presentadoen $
« Monto del Certificado Presentado en letras

De Final de Obra Completar:
« N° de Certificado
« Porcentaje de avance fisico actual
« Porcentaje de avance fisico acumulado
« Monto de Certificado presentadoen $
« Monto del Certificado Presentado en letras

Por Ajuste de Redeterminaciones Completar:
« Incluye desde el Certificado N°
« Hasta Certificado N°
« Mes de salto. En el caso de existir mas de un salto seleccionar “+”

. Monto Netoen $
« Monto Neto en letras
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Importante

Haciendo clic en la “Lupa” encontrara guia para la carga:

1. Actuacioén (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)
2. ARo

3. Numero de la actuacion
4. Reparticion (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)

2. Una vez cargados todos los datos hacer clic en “Guardar”. Podra modificar, eliminar o ver el documento que se genera automa-
ticamente al cargar los campos.

Se generara automaticamente un documento que contendra toda la informacién registrada.
Tendra las opciones de Modificar/Eliminar/Ver

Se recomienda antes de proseguir con el trémite Ver para chequear que la informacion ingresada sea la correcta para evitar pe-
didos de subsanacionesy agilizar la gestion

3. Para ver hacer click en “Ver”.
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1. Para proseguir con el tramite debera adjuntar los documentos que se requiere. Las indicadas con * son de caracter obligatorio.

Nota de solicitud de pago
de Certificado*

Acta de medicién/Certificado/
Curva de inversion” (xIs)*

Acta de medicién/Certificado/
Curva de inversion (pdf)*

Factura (pdf)*

Contrato de Obra Actualizado (pdf)*

Acta de inicio de obra*

Pélizas: Contrato/Fondo de reparo/
causion/ampliacién de Contrato/
Responsabilidad civil/Seguro

Informe de la inspecciéon de obra
con documentacién fotografica
con firma de autoridades
competentes (pdf) - Obligatorio
sélo para Certificado de Avance
de Obra, Certificado Final

Acta de recepcion provisoria (pdf)

Acta de recepcion definitiva (pdf)

Extracto bancario certificado
por el banco (pdf)

Acta de Redeterminacion
de Precios - Para certificados
ajustados por redeterminacion

Acto Administrativo de aproba-
cion de redeterminacion (pdf)

Acreditacion correspondiente en
el caso de estar exentos del pago
de algin impuesto (pdf)

En el caso de UTE Nota en la que
conste el porcentaje de ganancias
y SUSS a retener a cada empresa,
cada vez que se presente un

Otros documentos

Datos generales

Adjuntar Nota con firma y sello de las autoridades competentes.

Adjuntar XLS con el Acta, certificado y curva.

Adjuntar Acta de Medicion/Certificado y curva de inversion con sello y firma de las
autoridades competentes.

Adjuntar factura con firma y sello de autoridades competentes.

Adjuntar ultimo contrato de obra vigente.

Adjuntar acta de inicio de Obra, con sello y firma de autoridades competentes.

Adjuntar Pdlizas, segun corresponda, con selloy firma de autoridades competentes.

Adjuntar informe de inspeccion de obra con firma y sello de autoridades compe-
tentes

Adjuntar, de corresponder, Acta de recepcidn provisoria, con sello y firma de auto-
ridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, Acta de recepcion definitiva, con sello y firma de autori-
dades competentes.

Adjuntar, de corresponder, extracto bancario certificado por el Banco.

Adjuntar, de corresponder, Acta con sello y firma de autoridades competentes.

Adjuntar, de corresponder, acto de aprobacion con sello y firma de autoridades
competentes.

Adjuntar, de corresponder, acreditacion.

Adjuntar, de corresponder, Nota.

Adjuntar todos los documentos que considere pertinentes/relevantes para la ges-
tion del tramite/solicitud.
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Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

Importante
Todos los documentos que adjunte deberan contar con la firma y sello de la autoridad competente. Si tiene

dudas respecto a los documentos a adjuntar comuniquese con el referente con el que habitualmente lleva la
gestion de la obra.
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Seguimiento de tramite

Desde la Plataforma podra realizar diferentes acciones en relacion tanto al seguimiento del expediente como a la recepcion de
notificaciones y subsanaciones, lo que permite un canal de comunicacion formal entre el Ministerio y el Organismo que realiza
el tramite.

1. Una vez realizado el tramite podra contar con informacion sobre el estado ingresando a “Mis tramites”. En esta seccidén encontra-
ra: Tareas pendientes/Tramites Iniciados/Borradores (en el caso de comenzar la iniciacion de tramites sin finalizarlo).

2. Haciendo clic en los 3 puntos verticales puede: Ver detalle, Presentacién a agregar, Mover, Consultar expediente y Compartir.
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Notificaciones

1. El trémite serd analizado por las areas competentes del Ministerio de Obras Publicas. En tal sentido podra recibir notificaciones

(comunicaciones por parte del Ministerio). También recibird, en su correo electrénico registrado un mail comunicando que ha
recibido una notificacion.

2. Para visualizar ingresar a “Notificaciones”, hacer clic en el icono de descarga.
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Subsanaciones

1. En el caso de requerir informacion adicional o considerarse errénea la documentacion recepcionada, el Ministerio solicitara “Sub-
sanaciones” las cuales visualizard ingresando a Mis tramites y Tareas pendientes. También recibird, al correo electrénico regis-
trado un mail comunicando que ha recibido un pedido de subsanacion.

2. Hacer clic en los 3 puntos verticales, opcion “Subsanar tramite”.

—1

3. En pantalla figurara/n el/los documentos que debera modificar/actualizar rehacer conforme lo solicitado por el area del Ministerio
que se encontrara especificado en el recuadro siguiente. Asimismo, encontrara el/los documentos a adjuntar.

Presentacion DIgital de Certificados de Obras

| 39



Plataforma de Tramites a Distancia (TAD)

4. Adjuntar documento con las modificaciones requeridas. Puede Eliminar o Ver. Se recomienda antes de “Confirmar tramite”
revisar el documento.

5. Hacer clic en “Confirmar tramite”. Se indicard que la tarea de subsanacién ha sido completada con éxito.
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Consultas

« Para consultas técnicas sobre la Plataforma TAD ingresar a:

https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html “Centro de Ayuda”

« Para reclamos por inconvenientes en la Plataforma TAD realizar incidencia ingresando al siguiente link:
https://incidencias.innovacion.gob.ar/servicedesk/customer/portal/9/user/login?destination=portal%2F9

Debera registrase y realizar el reclamo indicando: Nombre del TAD, Usuario/Organismo que quiere realizar el tramite, especificar
inconveniente junto con un print de pantalla de error.

« Para consultas generales enviar mail a:
sistemas@infraestructura.gob.ar
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