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Generar y registrar usuario en DNA2

Esta GUIA DE PRESENTACION DE PROYECTOS te permitira saber qué informacién
debés completar en el Sistema DNA2 para la presentacion de tu proyecto de

capacitacion. La misma representa una sintesis de las Bases y Condiciones 2024,
por lo cual se recomienda complementar el material con dicha norma.

@ Generd tu usuario ingresando al DNA2 en el siguiente link

Ingresa a tu cuenta

Hacé clic en
REGISTRATE

e Cred tu cuenta completando tus datos.

N Ao\
8 Hacé clicen
% REGISTRATE

e En caso detener un usuario creado anteriormente y no
recordar la clave, la podés recuperar con correo electrénico y

DNI.
Caso contrario, podras crear un nuevo usuario.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/anexo_6614006_1.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/anexo_7167786_1.pdf
https://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/user/login

Generar y registrar usuario en DNA2

Registro de usuario

e Recibirds un correo para poder verificar
tu cuenta de acceso al sistema DNA2

[}

e Luego de verificar, vas a recibir un 8
segundo correo con la confirmacién de
tu cuenta y un link para mg resar al Revisa tu casilla de correo electrénico y
. termina
sistema de crear tu cuenta
(e}
e Por ultimo, vas a recibir un tercer correo Controla en correo no deseado o spam

indicando que tu usuario esta creado y
listo para que avances con la carga del
proyecto

Q dna2@produccion.gob.ar Q dna2@produccion.gob.ar
DNA2BPM Registro de usuario DNA2BPM Registro de usuario
=% Ministerio Subecretaria de Gestién =% Ministerio Subecretaria de Gestion
¢ de Economia  Administrativa de Asuntos # 1T § de Economia  Administrativa de Asuntos
p ¥ Repiblica Argenting Productivos y de la Bioeconomia G Repiblica Argentina Productivos y de la Bioeconomia
s 5

Gracias por registrarse. Activacién de cuenta

Estos son sus datos de acceso al portal de

servicios y tramites de la SEPyME: Tu cuenta ha sido activada con éxito. Para ingresar

haga click aqui.

Q dna2@produccion.gob.ar

Contrase@a:

DNA2BPM Bienvenido!

Para verificar su cuenta haga click en el 3 e ST
% Ministerio Subecretaria de Gestion
siguiente botén: f T ! de Economia  Administrativa de Asuntos

T Repiblica Argentic Productivos y de la Bioeconomia

VERIFICAR

Bienvenido al Portal de servicios de la
* SEPyME. Aqui podras encontrar los

programas de la Secreataria y todos los

servicios que brindamos para tu

Hacé C”C en VER'F'CAR emprendimiento o tu PyME.



Presentacion del proyecto

@ Una vez creado el usuario en DNA2, ingresa al sistema y en la pestaia
Capacitacion PyME 2024, entra en “Nuevo Proyecto”.

- % Ministerio Subecretaria de (_.cst_\un

* Fondo Semilla Impacto

w Capacitacion PyME 2024
’ iBienvenido!

w
W * Te contamos que actualmente la convocatoria Fondo Sem
i

La misma tuvo un plazo de 40 dias donde se recibieron la:

u seleccion de ganadores
° Si no finalizaste la misma, la postulacion ya no podra ser ¢ Cargar Cronograma y/o Finalizacién
Te agradecemos el interés y esperamos poder abrir nueva

W Inscripciones como UCAPS
2023 ilem\paﬂ onamiento

e Datos iniciales

pleté todc npos obligatorios (*) y hace “Guardar”
hacé en “Guardar” y luego en “Inicio”

Datos Iniciales

e CUIT de la empresa
solicitante del proyecto
* * Modalidad de Proyecto

Selecciona una opcion v

p— En modalidad del proyecto,
= seleccionar Modalidad 4

En caso de aparecer la leyenda “Este CUIT se encuentra registrado por otro Usuario. No
continue la carga. Para modificar los datos debe ponerse en contacto el Usuario que
realizé el alta, o solicitar al Programa que le trasladen los datos a su Usuario”, enviar
un Mmail a capacitacionpyme@produccion.gob.ar.

& | Luego de seleccionar la modalidad, aparecerd un cartel que indica que deberds
cargar N° de Certificado. Hacé clic en Aceptar y luego en Guardar para ir al
siguiente paso, donde deberds cargar el N.° de certificado PyME vigente

- N.° de Transaccién del Certificado MiPyME
Si una o mas empresas no lo tienen, se tramita en:
https:/Www.argentina.gob.ar/produccion/registrar-una-pyme



https://www.argentina.gob.ar/produccion/registrar-una-pyme

Presentacion del proyecto

e Carga de datos

En la siguiente pantalla se completan los datos de la empresa solicitante.

Los campos con * son obligatorios.
Tené en cuenta que si la empresa participo del programa en alguna edicion

anterior, los datos quedan registrados en el sistema, por lo que sélo debés
confirmarlos o modificarlos/actualizarlos.

Datos Iniciales

Nuevo registro
‘CuiLt

* Modalidad de Proyecto.

ATENCION

MODALIDAD 4

Capacitaciones para el personal de empresas MiPyME de un grupo asociativo

CAPACITACION PARA LA PROMOCION DE GRUPOS ASOCIATIVOS MIPYMES - MODALID: v

* Nro de Transaccion del Certificado MiPyme
Ingrese 0 si su empresa NO es PyME. Si es PyME ingrese el Nro de Certificado PyMe.



Presentacion del proyecto

e Agregar representante legal o apoderado de la empresa.

Opcion buscar, seleccionar a la persona, agregar y guardar. En caso de ser nuevo
representante, haceé clic en agregar nuevo y completar los datos y guardar.

* Provincia

Cormentes

* Partido / Departamento

Bella Vista

* Localidad

XXX

Representante Legal o Apoderado de la Empresa

" * -ion de Cupo de Crédito Fiscal durante el afio 2023 (Ministerio de Trabajo e INET)

Huscar Petsona

e Informacion del monto de la Masa Salarial y Cupo en otros Organismos.

* Utilizacién de Cupo de Crédito Fiscal durante el afio (Ministerio de Trabajo e INET). © | peben informar el monto.

Si no utilizé, colocar O
5.000.000,00

* Sumatoria de masa salarial de los ultimos 12 meses anteriores a la presentacion del proyecto

Sumatoria de masa salarial de los Ultimos 12
25.000.000,00 meses anteriores a la presentacion del
proyecto, informacién contenida en el F.931 de
AFIP, “Suma de Rem. Imp.”, renglén 2.

e Seleccionar que los datos cargados hasta el momento corresponden a
valores actualizados y precisos, y luego hacé clic en guardar.



Datos empresas asociadas

@ Datos empresas asociadas

Deben agregar la/s otra/s empresa/s informando todos los datos mencionados a partir de
la pagina 6.

Una vez cargada la informacién, guardar para continuar con la carga de las actividades
correspondientes del proyecto a presentar.

Empresa Asociada
* Modalidad de Proyecto

Capacitacion Asistida para la promocion de grupos asociativos Mipymes - MODALIDAD

* Tiwilo del Proyecto

Empresas Asociadas

Cantidad de Emgresas Solicitantes

.
*

En las siguientes pantallas se completa la informacion de las
capacitaciones.

- Titulo del Proyecto.

- Objetivo del Proyecto: explicar brevemente por qué realizan las actividades de
capacitacion.

- Problematica/necesidades que justifiquen el Proyecto.

- Resultados esperados.

- UCAPs: buscé a la UCAP del proyecto por su CUIT y/o nombre. Se recomienda buscar
por CUIT. Las UCAPs son las instituciones y/o personas que dictaran las capacitaciones.

https://dna2.produccion.gob.ar/dna2/procesos/4846 SubForm Ucap/Empresas.php
Empresas Solicitantes Beneficiarias

Razon Describir la
Social / actividad
s K , @& ¢ . E} . <
Apellido y principal de la Sector de Tamafio de = Masa CUIT (ingrese 1 de los 2 parametros de bisqueda. CUIT o Nombre )
C.U.LT. nombre empresa Actividad la Empresa  Salarial

efa SF venta de wdustria y Pequena 500.000 Nombre de la UCAP
68600 zapatillas de Mineria L

Cantidad de Solicitantes Beneficiarias
1
* UCAPs Agregue Unidades Capacitadoras (UCAPs) o expertos PyMe (solo para capacitaciones asistidas) clickeando en

buscar, puede agregar mas de una. Por favor verifique el CUIT de su Unidad Capacitadora ya que algunos nombre
comerciales se repiten. (EJ: INTI)

A



Actividades de capacitacion

e La/s UCAP se agregan de la siguiente manera:

CUIT (ingrese 1 de los 2 parametros de busqueda. CUIT o Nombre )

Nombre de la UCAP

Haga click en "Agregar"” para incorporar la UCAP a su Proyecto, si desea incorporar otra vuelva a realizar
la busqueda.

Nombre I T Ti Provincia

Expert Cordoba rdoba

0 ALEJANDR

0000

[+

) ©

f
JCAP
JCAP
UCAP
UCAP
CAP
CAP
CAP
CAP

(“

e ;Existe vinculaciéon econémica o laboral entre empresa/s solicitante/s
y/o beneficiaria/s y la/s UCAP/s y/o Docente/s intervinientes en el Pre
Proyecto?

Si o NO

C.ULT. Razén Social / Apellido y nombre
d 9 2095266 Varela, Natalia Soledad
w0

* (Existe vinculacion econémica o laboral entre empresa/s Solicitante/s y/o Beneficiaria/s y la/s
UCAP/s y/o Docente/s intervinientes en el Preproyecto?



Actividades de capacitacién

Gastos del Proyecto: en este punto se cargan las capacitaciones del

proyecto y pueden ser hasta 6. Tenés que ingresar en el boton “Agregar
nuevo” y completar.

Caracter de la Actividad
* Gastos del Proyecto

(® Abierta Cerrada apacitacion Asistida
ATENCION. EL tope Maximo del proyecto es de $750000.00 (correspondiente a la Masa Salarial
Ingresada)
+ AGREGAR NUEVO
+ * Nombre de la Actividad

Marketing Digital: Fundamentos, Estrategia, Planificacion

* Area Tematica de la Actividad

Marketing

* Sub Area Tematica de la Actividad

Investigacion de Mercado

* Gastos del Proyecto
ATENCION. EL tope Maximo del proyecto es de $642000.00 (correspondiente a la Masa Salarial

Ingresada)
+ AGREGAR NUEVO
Monto
Total
Solicitado
Area de la
Numero Caréacter Tematica Total Actividad
de de la Nombredela dela Cantidad de Participantes  (neto de
Actividad  Actividad  Actividad Actividad  Participantes  Mujeres LV.A.)
wa\ Abierna Marketing Marketin 1 1 78 .0( 0
o L a
F jan
i
el Cerrada Marketing Marketing 1 1 30.000.00
£O movil y app

marketing

Base de datos de Participantes
josefa SRI v
Seleccione un empleado de la lista

©23-29041579-5 Martinez Josefina
Agregar Participantes

* Participantes de la Actividad

b

acun

Copi ? 1 de participantes de otras actividades



Actividades de capacitacion

Segun la actividad que corresponda

Datos a completar Abierta | Cerrada | Asistida

Nombre de la Actividad X X X

Area temética de la actividad: van a tener que elegir una de las

. A X X X
opciones que da el sistema
Sub area tematica de la actividad: idem punto anterior X X X
Accedé a las adreas tematicas y las sub areas desde este link
Mas informacion sobre area tematica de la actividad X X
Fecha de inicio X
Fecha de finalizaciéon (se reconocen actividades desarrolladas X
desde el 1/1/2024 al 31/12/2024)
Tipo de la Actividad: elegir entre curso, posgrado/master, X X X
seminario, conferencia o taller de capacitacién
Modalidad de la Actividad: Presencial / A distancia X X X

UCAP que desarrollara la actividad: se elige entre una de las
UCAPs que se seleccionaron previamente. (En el caso de X X X
capacitacion asistida, debera ser un/a Experto/a PyME)

Docente a cargo de la actividad X

Pagina web de la actividad

Temario de la actividad X X X
CV de las personas humanas que dictaran las actividades de x

capacitacion

Nota/s de solicitud de la empresa en caso de necesitar mas de

4 horas diarias X

Cantidad de jornadas X X X

Carga horaria total (para las Cerradas y Asistidas tener en
cuenta el Anexo J de las Bases y Condiciones 2024 mencionado X X X
anteriormente)

Perfil de los/as participantes: operario/a, administrativo/a,
mando medio, gerencia, duefos/titulares, técnicos/as. También X X X
se puede elegir la opcidn de seleccionar todos los perfiles.

Base de datos de los/as participantes: en caso de haber
cargado un/a participante en un llamado anterior, lo/a podras X X X
seleccionar desplegando la flecha

Agregar nuevo/a participante: informar CUIL, nombre y
apellido, género, cargo, mes y afio de ingreso, funciones/tareas

Monto total solicitado de la actividad (neto de IVA) X X X



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2020/06/anexo_j_-_grilla_de_actividades_cerradas.pdf

Gastos de certificacion

Una vez completo el detalle de las actividades, continua con la
carga.

Hacé clic en agregar para cargar los gastos de certificacion (contable u otros). Se
podrd solicitar hasta $35.000 por empresa.

* Gastos de Certificacion por Empresa

Gastos de Certificacion Formulario para la carga de los Gastos de Certificacion de las
Empresas

Nuevo registro

* Empresa

* Gastos de Certificacion

35000

, 3

También se pueden solicitar gastos por auditoria, certificacion y pruebas
de laboratorio para la tematica certificaciéon de sistemas de gestion de

calidad de procesos y productos.

° Estos gastos adicionales deben estar necesariamente asociados a actividades de
capacitacion, de tipo abierta, cerrada o asistida, que formen al personal en el proceso de
certificacion de que se trate. Sl o NO.

Si elegis la opcién SI, hacé clic en “agregar nuevo” e informa CUIT, nombre (del organismo
certificador), concepto del gasto, monto y actividad asociada.

* Gastos de Certificacion por Empresa Gastos de certificacion/pruebas de laboratorio

+ AGREGAR NUEVO Nuevo registro

*CUIT:

Empresa Gastos de Certificacion
30-52556278-2|

\d \o sefa SRL 35000
* Nombre
* ¢Solicita gastos de certificacion y pruebas de laboratorio para la temética certificacion de sistemas de
gestion de calidad de procesos y productos?
Selecciona una opcion v * Concepto del Gasto
Selecciona una opcién
No
v * Monto

L

Selecciona una opcion



Gastos de certificacion

e Continuar con la carga:

Documentacion adicional que deseen adjuntar (optativo)

Agui se puede adjuntar un PDF con: alta temprana del/la empleado/a con
antiguedad igual o mayor a 12 meses (en los proyectos que incluyan un
posgrado o master), o alguna otra documentacion que la empresa considere
pertinente.

e Por ultimo, se debera adjuntar CV de las personas humanas que
dictaran las actividades de capacitacion cerradas y también la/s
nota/s de solicitud de la empresa en caso de necesitar mas de 4
horas diarias.

Org - Nueva carpeta ~ ™ 0
00
d 3 ANR
@ OneDr Jr. te gra: 3
a

B Este equipo ivoox jrama de Competitividad de Economias

¥ Descargas mp3 hacion Digital de la SSPyME y presenta el aval

Documer | 1686320414039.jpg |
M Escritorio e "“[",.t: pdf
@ P.6 Dan.pdf i
& Imagene
o| ProgPh

N Muasica

d Masica

J Objetos 30

B Videos bs

% Disco local

v | " : o
Jita temprana del asistente a dicha actividad.
Nombre: Todos los archivos (*.%) |

;)ﬁ

J

* Adjunte el CV de:
Juarez NataliaJuarez Natalia

‘ Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

GUARDAR Y CONTINUAR SALIR



Envio del proyecto

Finalmente, podrds tener una vista previa de toda la informacién cargada.

Esto se podra guardar como borrador, por si es necesario editar los datos, o
confirmar el proyecto y enviarlo para su evaluacion.

Envio del proyecto

IP Proyecto

Estado

En Preparacion
Modalidad de Proyecto
Titulo del Proyecto

Capacitacion en estrategias de comercializacion on-line

Empresas Solicitantes

Razon Social / Describir la actividad Sector de Tamano de la Sumatoria de masa salarial de los ultimos 12 meses anteriores a la presentacion del
Apellido y nombre principal de la empresa Actividad Empresa proyecto (Colocar aqui el dato que esta en la cer )

00,00

C.ULT

Venta de zapatillas de Industria y Pequefia 2.500
16768600-4 Running Mineria

Cantidad de Empresas Solicitantes

Empresas Beneficiarias

UCAPs

Razon Social / Apellido y nombre

uarez Natalia

¢Existe vinculacion economica o laboral entre empresa/s Solicitante/s y/o Beneficiaria/s y la/s UCAP/s y/o Docente/s intervinientes en el Preproyecto?
@ No

Objetivo General del Proyecto

el comercio electrénico: Esto implica conocer los diferentes modelos de negocio en linea, las plataformas de comercio electronico y los elementos clave del

Resumen Actividades

Carga  Monto Total

Ne Nombre de la Actividad Caracter UCAP/Experto ::r::f‘::n;‘s Horaria  Solicitado
Total de la Actividad
1 Marketing Digital: Fundamentos, Estrategia, Planificacion UBA 1 50:00 $78.000,00
2 Marketing mévil y app marketing L\? Juarez Natalia 1 20.00 $30.000,00
Total $108.000,00

Monto Total Solicitado Actividades

108.000,0¢

Gastos de Certificacion por Empresa

Empresa Gastos de Certificacion

Datos Gastos de Certificacion y Pruebas de Laboratorio

Actividad Asociada.

GANE: Nombre Conceptodel Gasto  Monto |00 o'ai Nro de Orden de la Actividad de Capacitacion Asociada

30-5255

2 IRAM  Auditoria de seguimiento 39.000,00 1
Monto Total Solicitado del Proyecto

172.000,0€

Fecha de Presentacion
FA

Usuario y DNI:

Volver al inicio y continuar luego la carga>> Click aqui <<

Para confirmar el Proyecto y enviarlo para su evaluacién >>Click aqui <<




Seguimiento de proyectos presentados

@ Una vez enviado el proyecto, aparecera de la siguiente manera en el sistema.

Capacitacion PyME Llamado 2024 & Home > Capacitacion PyME Llamado 2023
* PAC Empresas 2021

WP Capacitacion PyME 2023 N uevo O ’I 0
Proyecto Proyectos en presentacion Proyectos presentados Proyacics Ohsarimns

Capacitacién PyMe 2024

WP Capacitacion PyME 2021

WP Capacitacion PyME 2022
Nuevo Proyecto ©

W Gestion Capacitacion PyME
<

2021-22 0

W Gestion Capacitacion PyME
<

2023 Documentacién a TAD Proyectos Pre Aprobados

© PAC Emprendedores 2022

© PAC Emprendedores de 0 0

Impacto
Cargar Cronograma y/o Finalizacién Proyectos Aprobados

Q PAC Emprendedores para
la Innovacién

e Entrando en “Proyectos Presentados”, podras ver el nimero de proyecto (IP
XXXX/2024). La evaluacion del proyecto implica la constatacion del cumplimiento de
todas las condiciones técnicas para ser formalizado. Si el proyecto tiene el viable
técnico, debés formalizarlo (ver instructivo de FORMALIZACION). Si el proyecto tiene
alguna observacion, se enviara una notificacion a la empresa al mail con el que se
registro y en el sistema vera la siguiente pantalla.

Capacitacic’)n PyME Llamado 2024 & Home > Capacitacion PyME Llamado 2023
% PAC Empresas 2021

WP Capacitacion PyME 2023 N uevo O 1 1
Proyecto Proyectos en presentacién Proyectos presentados Proyectos Observados

Capacitacién PyMe 2024

WP Capacitacion PyME 2021

WP Capacitacion PyME 2022
Nuevo Proyecto ©

W Gestion Capacitacion PyME
<

2021-22 0 0

WP Gestion Capacitacion PyME
<

2023 Documentacién a TAD Proyectos Pre Aprobados

© PAC Emprendedores 2022

@ PAC Emprendedores de 0 0

Impacto

Cargar Cronograma y/o Finalizacién Proyectos Aprobados

Q PAC Emprendedores para

la Innovacién

e Entrar a “Proyectos Observados” para visualizar la
observacion realizada. Luego, veras las mismas
pantallas de carga del proyecto con la v
informacioén subida y podras editar la misma

(agregar, borrar, modificar), dependiendo de lo —

gue se haya observado. Una vez realizadas las [Listo! Ya completaste todas tus tareas.
modificaciones, envia el proyecto para su

evaluacion. Al hacerlo, te aparecera el siguiente

cartel, con lo cual el proyecto esta listo para
evaluarse nuevamente.




