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1. Objetivo el documento

El presente documento describe los pasos a seguir a fin derealizar la subsanacién de
un documento vinculado definitivamente a un expediente electrénico (EE) por error’.

2. Subsanacion

El mdédulo EE permite subsanar errores materiales o involuntarios que hayan sucedido
al vincular un documento al expediente.

Cuando una persona usuaria vincula por error un documento que no corresponde al
expediente electréonicoy ya se ha sellado la vinculacion del documento mediante un
pase, se puede utilizar la opcion “Subsanar Errores Materiales” para limitar la vista del
documento incorrecto.

La Subsanacion debe estar justificada debidamente por un acto administrativo
gue argumente la accion.

(¢’ Subsanar Errores Materiales

Al presionar el botén Subsanar Errores Materiales se presenta la
siguiente pantalla en la que se muestran los documentos que componen el expediente
y una columna que habilita la opcién de los posibles a subsanar.

! Cabe destacar que laincorporacién de lenguaje con perspectiva de género es parte de un compromiso
asumido por esta Direccién Nacional, con el objetivo de contribuir al fortalecimiento del rol del Estado
como actor fundamental para promover la diversidad, no discriminacién y remocioén de patrones
socioculturales que fomentan y refuerzan desigualdades de género. Eneste sentido, se
incorpora lenguaje no sexista en los instructivos, guias y manuales. Sin embargo, a los fines de facilitar
su aprovechamiento, en el presente documento se indicaran de forma textual las funcionalidades que
se visualizan en la interfaz del sistema GDE, siendo un objetivo en agenda la actualizacién de la misma
con el propésito de incluir también lenguaje igualitario.
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Subsanacién de Errores Materiales

CATES N

Fecha de
Orden Tipo de Documento

18/10/2019
Doc Providencia PV-2019-00065678-CAP-DISEMM Pase 18/10/2019 10:48:04 B & Q
10:48.04
17/10/2019
6 Doc Providencia PV-2019-00065601-CAP-DISEMM Pase 17/10/2019 142409 B £ Q
142409
23/03/2018
Constancia de CUIL DOCPE-2018-00007737-CAP-DISSMM CONSTANCIA CUIL MAFALDA QUIN. 1710/2019 142341 @ F Q
153809
17/10/2019
4 Doc Providencia PV-2019-00065600-CAP-DISTMM Pase 17/10/2019 142035 B & Q
142035
15/10/2019
3 Documento Nacional de dentidad DOCPE-2019-00064703-CAP-DISTMM DNI MAFALDA QUINO 1710/2019 134635 B & Q
12229
19/02/2019
NOTA NO-2019-00010880-CAP-DISFMM Incorporacion Mafalda Quino 17/10/2019 13:46:09 B 2 Q
1210:54
17/10/2019
Caritula Expediente PV-2019-00065347-CAP-DISFMM Caratula 1710/201911:41:22 B & Q
14115
Total de documentos: 7
& Descargar todos los Documentos (con pase)
« Aceptar | X Cancelar

Una vez seleccionado el documento a subsanar se debe presionar en el botdn Aceptar.

A continuacion, se debe vincular el acto administrativo que argumente la subsanacion.
Para realizar la vinculacién el sistema solicita el nimero GDE del documento.

Luego del ingreso del nimero GDE se presiona el boton Vincular Documento,
a continuacion, aparece una ventana en la que se recuerda la vinculacion del
acto administrativo y se solicita la confirmacién de la accién.

@ Al vincular el Acto Administrativo estara

Subsanando los documentos seleccionados.
¢Esta seguro de continuar con la Subsanacén
de errores materiales?

o ]

El médulo comunica que la vinculacién fue exitosa.

La subsanacién de los documentos se realizo

exitosamente.

OK

El documento subsanado aparece grisado en la solapa de Documentos y solo podra
ser visualizado por la persona usuaria que lo ha subsanado.
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Tramitacién

Expediente: EX-2019-00065346- -CAP-DIS#MM

Buscar por: Actuacion Ao Nimero Ecosistema Reparticidn
Namero CAP a cap -
Namero
Qa cap - Q
Especial
@ Subsanar Enrores Materiales || (@ Iniciar Documento GEDO | @ Notficar TAD | $ Pago TAD | Q Bisqueda de Documentos

v AP OISHM Paz 2B & a
s DOCPE 207860007737 CAP DISONM CONSTANGIA CUIL MAFALDA GUIN- N0 147381 B & a
10560 B & a

B & aQ

2 & a

1a Fxpodior M i B & a

Luego del pase no se permite la visualizacién del documento al resto de las personas
usuarias que tengan bajo su control el expediente y al intentar la descarga del
documento subsanado aparece un aviso que notifica sobre la restriccién.



