“‘}\] INSTITUTO MNACIOMNAL
,,f'l DE VITIVINICULTURA

Departamento Informatica y Comunicaciones

Manual del usuario

Administrador de relaciones AFIP

Fecha: 12/11/2024
Doc. Versién: 1.0

Division Analisis y Desarrollo de Sistemas — Mendoza - 2024



1.

Contenido

ADHESION SERVICIOS AFIP oottt ettt e e e e e e s s et e e e s e e e s e saabbaeeeeeesaeeeeanns 3
1.1 PASOS PARA REALIZAR LA ADHESION: ..ottt ettt 3
2.1. INGRESO AL SISTEMA ... iError! Marcador no definido.



Para pagar con ACCESO VIA CLAVE FISCAL, el contribuyente debera cumplir con 3 grandes pasos:

1. ADHESION SERVICIOS AFIP

El primer paso que debe realizar el usuario, por Unica vez, es ingresar a la pagina web de la AGENCIA DE
RECAUDACIONY CONTROLADUANERO (ARCA) www.arca.gob.ary adherirse a la opcion “SERVICIOS INV”.

1.1 PASOS PARA REALIZAR LA ADHESION:

1.1.1 Ingresarala paginade AGENCIA DE RECAUDACIONY CONTROLADUANERO (ARCA) www.arca.gob.ar
colocando CUIT y Clave Fiscal*.

* La clave fiscal requerida por el sistema ARCA para adherir el servicio del INSTITUTO NACIONAL DE VITIVINICULTURA
debe ser de Nivel 3.

AGENCIA DE RECAUDACION = 20 fi
ARCA ‘ N s 2024 - Afio de la Defensa de la Vida, la Libertad y la Propiedad

INSTITUCIONAL  CONTRIBUYENTESv  TURNOS v AYUDA v

/

a Ingresar con Clave Fiscal
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http://www.arca.gob.ar/
http://www.arca.gob.ar/

Seleccionarlaopcién “ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE CLAVE FISCAL”.

ARCA | (&R Esms O

Inicio > Mis servicios

Mis servicios

0 Para gestionar tus servicios, los de tus repr orep ingresd al Administrador de Relaciones

Busca y/o agrega servicios

ACEPTACION DE DATOS BIOMETRICOS ACEPTACION DE DESIGNACION ADMINISTRACION DE CERTIFICADOS
Aceptacion de Datos Biométricos Acepte aqui la delegaciones gue otras DIGITALES
personas le hayan realizado Administre aqui sus Certificados Digitales

para webservices

ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE APORTES EN LINEA ASPA - APLICACION PARA SELECCION DE
CLAVE FISCAL Consulta de la situacion personal en la PERSONAL AFIP

Modificacion del Perfil. Alta de servicios seguridad social (previsional, obra social, Carga de Curriculum Vitae en AFIP
Incorporacion y Revocacion de Relaciones riesgo del trabajo) respecto al destino de los

aportes y las contribuciones sobre el salario

Dentro del ADMINISTRADOR DE RELACIONES, seleccione laopcion ADHERIR SERVICIO:

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este senicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar sevicios en nombre suyo o de la persona que

represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
22> ACCESO CON CLAVE FISCAL facilidad en Ia operacion. Por faver tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
Utilizando el botén "Adherir Servicio” podré asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esla es una
Rueva apcien s SImple Y rapkta de Ullizar Tenga en cuenta que &l misMa no 88 VAo Fara ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona
n Utilizando &l botén "Nueva Relacién” podrd generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios
>>> TRAMITES Y SERVICIOS . Eaiieatoes ke Ve n e bea P e ey
acceder a algin servicio en su nombre.
Utilizando el boton "Consultar” pedra buscar las disfintas relaciones existentes para su persona,
discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud ) y Representados. CONSULTAR
(Personas que Ud representa)

Auténomos
Contribuyentes Régimen

Busque entre los iconos delaizquierda (cuyoinicio es AFIP) los servicios del INV, identificados con el logo del Organismo. Y
seleccionela opcion “Servicios INV” con el mouse.

Administrador de Relaciones

ARCA (3
3> ACCESO CON CLAVE FISCAL Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios e . 2 administrar. Los
mismos se encueniran ordenados affabelicamente. For favor seleccione el senvicio de su nteres.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
= &l Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacién.
TRAMITES Y SERVICIOS

AL |
Auténomos

@ INSTITUTO NACIONAL
Contribuyentes DE VITIVINICULTURA /
General € Servicios Interactivos

Empleadores Servicios INV




Seleccione la persona RESPONSABLE* de operar los sistemas del INV.

* En este paso puede apreciarse que el sistema exige para aprobar la operaciéon una Clave Fiscal de Nivel 3.

Administrador de Relaciones

ARCA o
Incorporar nueva Relacion
2>>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

TRAMITES Y SERVICIOS F S
Senvicio Servicios INV (Nivel de seguridad minimo requerido 3) BUSCAR
Representante | BUSCAR |

Auténomos

Contribuyentes Régimen
General /

Empleadores

El sistemale entregara un comprobante con el resultado de latransaccion.

- IMPORTANTE:

ESTE PASO SOLO DEBE REALIZASE UNASOLA VEZ!

Una vez confirmadalaadhesion de servicios NO ES NECESARIO REPETIR EL PROCESO NUEVAMENTE.




Una vez cumplido el procedimiento anterior con éxito, el usuario debe finalizarlasesién y salirde la paginaweb
de ARCA (los cambios se veranreflejados a partir de su préoximo ingreso).

Si ingresa nuevamente, en la pantalla inicial de SERVICIOS HABILITADOS de ARCA, el sistemamostrarael

link “Servicios INV”.
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AFIP

SiRADIG - Trabajador

SIRADIG - Sistema de Registro y
Actualizacion de Deducciones del
Impuesto a las Ganancias

Sistema de Cuentas

Tributarias
Informacion y control de
obligaciones fiscales.

AFIP
Transferencia de bienes
Muebles registrables

Centificado de Transferencia de
Automotores y/o Aeronaves

ANSES

Mi Certificacion - ANSeS
Aplicacion por la cual los
empleadores pueden generar la
certificacion de servicios y
remuneraciones de su personal

e-Servicios SRT

Sistema de Ventanilla Electronica

Servicios INV
Servicios INV con acceso via
Clave Fiscal

JODERNIZACION
C

PAEC - Plataforma de
Autenticacion Electronica Central
del Gobierno de la Nacion



Desde el portal del Instituto Nacional de Vitivinicultura (https://www.inv.gob.ar)
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Destacados
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Cosecha 2025 Estadisticas vitivinicolas SLV

Satema do Localzacan Vaneta

Seleccione la opcién “Cosecha 2025”.

@ Argentina.gob.ar Busca en ol sitio ]@

Minsiteco de Lconoimis | Agricutuss Caradons y Poscs [ rat Ruto Naconal de Vit uiturs /

Cosecha 2025
compartiren £ X jn © A

rodes socales

Obtenga su N° de Informes Servicios INV
CIU asignado Semanales de Ovtener CiU
Cosecha 2025 complementarncs,

modificar RENSPA,
ver produccion
historicay CIU
utizados.

Seleccione la opcidon “Servicios INV”.


https://www.inv.gob.ar/

En esta instancia, el sistema del INV le solicitard la validacion de los datos registrados anteriormente
en AFIP, ingresando CUITy Clave Fiscal.
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6 Ingresar con Clave Fiscal

CUIT/CUIL

¢ Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

£Qué es la Clave Fiscal?

Ayuda

@ Ingresar con Clave Fiscal
TU CLAVE
&

[E=) Teclado Virtual

(;Olvidaste tu clave?

Obtené tu Clave Fiscal

£Queé es la Clave Fiscal?

Ayuda




Inscriptos Representados

Por favor Seleccione el NSCrpio Con ¢l Que GeSea operar

Seleccione un Inscripto

A98991 - USUARIO DE PRUEBA VINEDO

Servicios del INV

Podra InQlessr Su nOMee y Su emall para que
Enviemos (31 10 0esEa) 10 numeros G Transacoion

Actuaiizar Oatos »

Transacciones

Puede Consultar 10035 kS Hansaccones generadas para
el Fscnplo seleccionado

Consutar TIansacciones »

SLV

Sistema ce Locaizacion Vanetal Vifieoos y Bodegas

Sistema LoCazacon Vanetal »

Entrega de CIU

Stistema de Entrega e ndmesos de CIU

Entrega de CIU »

PAGO CONVENIO
CORRESP. GREMIAL

Consuta 0e Ceuda y pagos de Conveno de
Coresponsatdicad Gremial

PAGO CONVENIO CORRES® GREMIAL »

Instiuto Nacional de VIthvinicultura - Senvicios

1% Exporiaciones -

Poara Consular & Imprimie 13 Deuda que usted lenga

Consuftar Deuas »

Recibos

Poade Consultar 10605 105 recibos generados para ¢
NS0NpI0 SEINCCINNACO O Pam 10005 106 NSCIplos
BSOCIDNS

Consuflar RecRos »

Convenio Gremial

Consula 08 INSCriphos NCIUIOSS en Convenio o
Cormresponsabiidad Goemeat

Ver cetalle G mscrptos »

Opera como. AS

2 Conticienos

Puede Cancelar i ceuda que usied ¥aga con el Insttulo
Nacional de VEVINOUtUra. Una Vez que comience of
Proceso oe pago. el sistema marcard s solcitudes pama
QU O SEAN CANCALANAS POf GO CANSI OF PAgD

PAGO ARANCELES »

Mis Existencias

Puede Consultar 1os MOvITIenios y Sal30s por producios
00 terceras

e SERCCONG UN TEPOXIE — v

Documentacion Inscriptos

Sistema de Cocumentacdn oe ISCrpios

DOCumentacion mscrnpios »

Convenio Gremial

Corsulta @ mmpoesidn de Pagos Generasos

Ver Pagos »
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