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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPRAR) es el sistema electrénico de
gestidn de las compras y contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

COMPRAR es una herramienta de apoyo en la gestién de contrataciones publicas, la cual permite
la participacion de entidades compradoras, proveedoras y la ciudadania.

Alcance

El sistema COMPRAR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al mddulo presupuesto (compromiso
preventivo y definitivo) y al momento de perfeccionar la orden de compra, se genera la misma en
e-SIDIF, lo que permitird luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacién de Bienes y Servicios (SIByS) e interactuar
con las entidades proveedoras durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPRAR?

Colocar en la barra de direcciones: https://comprar.gob.ar

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPRAR

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge, Mozilla Firefox o Google
Chrome.
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Al momento de ingresar al sistema, COMPRAR unicamente solicitarad el CUIT/ CUIL o Pasaporte de la
persona usuaria.

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.

Una vez ingresado, el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de GDE para su autenticacion con su
cuenta de usuario y contrasena.

Completando la contrasena de GDE y el CAPTCHA, procederd a Acceder.

Completando lo solicitado sin guiones y sin espacios.
@ Argentina presidencia

N

Nuestros nimeros en tiempo real

Gestién Documental Electrénica
8 Consultas 1.860.791.296

I Documentos 516.886.507
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia P Pases 352.099.196
BV Expedientes 45.828.794
/@Registros 1.370.945
Usuarios en linea: 11.600 +

& | Usuario/Cuil/Cuit

@, | Contrasefia

‘ No soy un robot
1eCAPTCHA
vvvvvvv dad - Condicionss

Acceder

Soporte de Incidencias
.. https://incidencias.innovacion.gob.ar/servicede
sk/customer/portal/1

@ Parque Nacional Los Glaciares - Santa Cr
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Recepcionista Fisico”

Dentro del plazo de impugnacion la entidad proveedora deberd llevar la garantia en formato fisico al
organismo contratante.

Una vez que se presenta la garantia en formato fisico, la persona usuaria con el rol de Recepcionista
fisico ingresa en Proceso de compra y luego en la pestana Buscar Garantias.

Proceso ~ Selicitud De Contratacion

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacion
Sustituir Garantias
Asesoria Técnica

Publicacicnes

Buscar Garantias
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A continuacion, deberd buscar la garantia conforme a alguno de los siguientes campos:

Blsqueda rapida
Numero de documento | | Q Ver
Niamero de proceso | | e\ Ver
Namero de expediente | | Q Ver
Razén social L | Q Ver

Busqueda avanzada

Fecha ingreso desde 04/04/2020 l Fecha ingreso hasta 04/05/2020 ]
Tipo de garantia -7 Seleccionar v | Formade garantia Seleccionar v
Estado de garantia | Seleccionar v | C.U.LT.

 Buscar
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Ahora debe presionar en el icono Ingresar en soporte fisico

EX-BAC-
e aall ‘ j 25478 Manlenimento | avalbancario | Ingresada | 0810522019 20316526021 s BB
MOCK —
pre-Pre
- Ingresar en soporte fisico
Niomero de expediente; Ex-AAC-GT4BESGT- - MGEYA-MOCHK
Himero de pmm;:: A50-0106-LPULT
Mombre descriptive del procesno: Prosbs pafa provesdores
Unidad Operativa de Contrataciones: FE0/T0D + Diretrihn General de Adminitr 265 y Findezas
Razon social Jorativan Sallasgul
C.ULLT, Proveedor 20027344438
Mimero de proceso 450-0105-LPU1T
Mumers de documenta oo
Tipo garantia Tmpuigriesc dn pre sdfidicsd oo
Farma de garantia FEfediva
Monto de garantia 55,00
Entidad legal jarusba
Estado de documento Ingressds

Fecha de ingreso documento fisico

A continuacion, se observa la siguiente pantalla:

El rol recepcionista fisico verifica que la garantia presentada en fisico coincida con lo presentado en el
sistema. Luego presiona en Ingresar en soporte Fisico para generar el certificado de ingreso de la
documentacidn fisica.

Ingresar en soporte Fisico
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Vista previa garantia
Miamee de @ xpadianie: EX-BAC-T 8 SET- AAGE WA MO
Mim s de prociso: 9SOLSTTS AL
Mombre desenpivo del processe Contratyoon de s de iepsd
Unidad Operatia de Conframciones: FERO00 | Dicmy Waconal de Contraacanet

Cerbficado de ingreso de documentacon fisca

Redbden ocial CRCGU FSA LB NTAD
CULLT. Proveedon L alae v

Hesmaro de process A LT
Ksmara da docsmanin P LALELL]

Tupa garanba T A
Foirma de garantia Efaciees

WAIARD 0 (R R (F_T1

Wanails e [ i [ ——
Unbadail kgal

[alado de docwsento Boroanberka

Frcha ds ingresn desumesdn liniea LA

Cidetiigen i wiFiz ieiiiin [SES LR BTEAE L L S

A continuacion, el sistema realiza una vista previa de la garantia ingresada fisicamente que puede
ser imprimida.

jodtieaiin IF-2023- 129136013-ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional

# Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones ’ a g e n te

Pagina 8 de 19




ONC | Oficina Nacional de Contrataciones com p ra r

Impuganacion

Pdliza electrdonica de Seguro de Caucion

Cuando la garantia integrada por la persona usuaria cocontratante sea en formato electrénico, como
en el caso de las pdlizas electrénicas de seguro de caucidn, se debe realizar el control de esta desde el
apartado Consulta pdliza electronica.

La persona usuaria con rol Recepcionista Fisico en la solapa Proceso va al apartado Buscar
Garantias.

Proceso = Solicitud De Contratacion

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacion
Sustituir Garantias
Asesoria Técnica

Publicaciones

Buscar Garantias

En la seccién Consulta Pdliza electrénica debe completar los cinco datos obligatorios:

Nombre de la Compania Aseguradora
+ Numero de Pdliza

« Ramo

CUIT del Proveedor

CUIT del Organismo

Luego presiona en Consultar para acceder a la siguiente pantalla.

Consulta péliza electréonica

de compania aseg ar v
Ramo Seleccionar v Numero de péliza

CUIT Proveedor CUIT Organismo:
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Detalles de la consulta

Nombre de compania Fecha y hora de la consulta
COMPANIA 29/11/2019 04:46 p.m.
Ramo Numero de poliza

1100 - Caucion

CUIT Proveedor CUIT Organismo

El sistema va a devolver como resultado tres secciones:

1- Detalles de la consulta

Informacion de estado

Estado actual Detalle
POLIZA_VIGENTE Success
Hash

96908887426989499373916025769647525495

2- Informacion de estado

Cuando la pdliza tenga “Estado actual: Pdliza vigente” se podra poner en custodia.

Documentos Poliza

Nombre Tipo

Emision 15

Numero de endoso Numero de orden

5 5
Documento GEDO Acclones
0-2018-01469970-APN-MGEYA

3- Documentos pdliza

El sistema le va a brindar el Nimero de Documento GEDO de la Péliza Electrénica que se debe
vincular al expediente junto con la accidn para descargarlo.

jodtieaiin IF-2023- 129136013-ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional

Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones ’ a g e n te
Pagina 10 de 19




ONC | Oficina Nacional de Contrataciones com p ra r

Impuganacion

Finalmente dirfjase al Buscador de Garantias y utilice alguno de los filtros para identificar la misma.

Bisqueda rapida
Namero de documento ‘ Q Ver
Numero de proceso | 6\ Ver
Numero de expediente | Q Ver
Razén social Q Ver

Busqueda avanzada

Fecha ingreso desde 04/0412020 ~ Fecha ingreso hasta 04/05/2020 ~
Tipo de garantia Seleccionar v Forma de garantia Seleccionar v
Estado de garantia Seleccionar b4 C.ULT.

Luego, presiona en el icono Ingresar en soporte fisico para acceder a la pantalla de ingreso en
formato fisico como se describié anteriormente y finalizar el ingreso de la garantia para que pase al

Estado En Custodia.

EX-BAC- ——

B4437311-- 599.5001- . Mantenimiento = . : ’ MARIAND ) ._:-' I
MGEYA. T 25478 i Péliza Ingresada 08/05/2018 | 20316526021 maLamun. | LT EL
MOCK
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Evaluador”

Cumplidos los tres dias para presentar impugnaciones, el rol evaluador busca el Proceso de Compra.

Proceso ~ Solicitud De

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacion
Sustituir Garantias
Asesoria TEcnica
Publicaciones

Buscar Garantias

Si alguna de las entidades proveedoras participantes solicitd impugnar y la garantia correspondiente
fue puesta en custodia, el proceso aparecerd en estado En Proceso de Impugnacion una vez
finalizado el plazo de impugnacién.

Importante: Deben cumplirse ambas condiciones, de lo contrario el proceso pasara
directamente al estado disponible para adjudicar.

Luego presiona el botdn Ingresar Informe Impugnacion.

Numero de proceso Nombre de proceso  Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso Fecha creacion Acciones
999-0064-LPU20 Notebooks 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones En Proceso de Impugnacion  02/06/2020 n
Ver Historial

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Ingresar Informe Impugnacion

En la primera parte de la seccién Informe de Impugnacion, cargamos los campos Tipo de Documento,
Ano, Nimero y Reparticion, luego presionamos el botén Ingresar Documento.
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Informme de Impugnacion
il Ll 0 W

Morirw [oopmaets g Fmtha Cparitn (aprinnes
T siar
Process de Comora 995005 LPUTT 22020 ¥er Proces) de Comon
=y [Dectamen de Evabacaon . [rasian wer Dataren de Eeaidn
i ] ) [ ——
Wiimaro S
AL L ™ ww
* Repartician i

[Mamma 310 carscieres|

A partir de este momento queda asociado el informe de GDE a la impugnacion.
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Pre

A continuacion, presionamos el botén Vincular Informe de Impugnacion que estd en la parte
inferior de la pantalla.

Vincular Informe de Impugnacion

Antes de vincular la informacién el sistema nos solicita una nueva confirmacién en un cuadro de
didlogo. Presionando Aceptar quedard vinculado el informe de impugnacidn al procedimiento.

;Desea vincular informe de impugnacion?

Finalmente nos entrega el sistema el siguiente mensaje de éxito:

@ El informe de impugnacion fue vinculado corectamente.

El proceso pasa al estado Disponible para adjudicar. El rol Evaluador puede observar el Informe de
Impugnacién haciendo clic en las acciones y seleccionando la opcién “Ver informe de impugnacion”
dentro del desplegable.

Mumero de proceso  Mombie de procese  Unidad Opedativa de Contrataciones Estado de proceso Fecha creacion  Acciones
F95-0067-LPUZD Hoteboaks 999/000 - Dficina Nackonal dé Comlrataciones Digponibile pars Adjdscar 02/ D6/ 2020 -
‘e Hiaboriad

Madificar Geshar
[Dajar sin Efecto ef Proceso de Compra

8 Adudicar Proceso
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Gestor”

Ahora el rol Gestor debe buscar el proceso como se indicé anteriormente en la pestana Proceso y
hacer clic en la opcién Adjudicar Proceso.

Nimero de proceso  Nombre de proceso  Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso Fecha creaciéon  Acciones
999-0064-LPU20 Notebooks 989/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Disponible para Adjudicar 02/06/2020 E
Ver Historial

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Adjudicar Proceso

A continuacion, la persona usuaria visualizara la siguiente pantalla para continuar con la adjudicacién
del proceso.

Renglones Adjudicados

Cantidad

Numero de renglon Codigo de Catalogo D ipcidn Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado

COMPUTADORAS; TIPO

|PORTATIL ESTANDAR, CODIGOD

1 4.36-6160.10 | ETAP: PC-005. VERSION ETAP 10,000000 UNIDAD 65.000.000000 ARS 600.000,00
|PRIMAVERA 2001 (V7.0)
Ver mas
Proveedor Alternativa Especificacion D?:r’::\;’:d Precio Unitario Adgaj!“dfd Adi Monto Moneda Acciones
MARIANO 1 Peso
1 i 10,000000 60.000,000000 10,000000 500.000,00
MALAMUD Ver mas Argentino. | (s

Mostrar otras ofertas

En la parte inferior el rol Gestor de Compras podra presionar la accion Ver Informe de impugnacion.
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Ver Informe de Impugnacion
Actos Administrativos
Decurmants I Mumeio GDE Wumirn Especial Fecha Vinculacsin Oipcianas
Informe Impugnacion IF-2020-00000001-AFH-an 02/62020 €
Impugnaciones
NiEmere Impugnaciin Provesdor CT Fecha Creacidn Opcianes
1 MUARLANG MALAAMUD TOESIEAT O2GZ020 b1
Daciimanton Asciadon
Wombre Docsmento WU Fecha Crescwon Owpiones.
Pracesq de Compra 995-0954-LPUTO ITReTe0 Ver Process de Compra
Dictamen de Evahnscion - ADE 00 ‘Wer Dictarmen ge Evalacian

Aqui la persona usuaria podra verificar las impugnaciones junto con las recomendaciones.

Al finalizar, debe presionar Volver para continuar la adjudicacion del Proceso.

Volver

En la pantalla Adjudicar Proceso de Compra, el sistema muestra los renglones adjudicados del
Dictamen de Evaluacion y las ofertas desestimadas en la seccion Mostrar otras ofertas.
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comprar

Renglones Adjudicados
- rocie " —— Cantidad " . T o
Mumero de renglon Cddigo de Catalogo Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
COMPUTADORAS: TIPC:
PORTATIL ESTANDAR, CODIGO
1 435-8160.10 |ETAP PC-005, VERSION ETAF: 10000000 UNIDAD £5.000.000000 ARS 500.000,00
|PRIMAVERA 2001 (V 7.0
|Ver mas
Proveedor Altemnativa Especificacion Cantiag Precio Unitario Laiita Mo Moneda Acciones
Ofertada Adj
MARIANO 1 Fesa
1 10,000000 56.000,000000 10,000000 800.000,00 o
MALAMUD Amenting | )

Wermas

Mostrar otras ofertas

En el campo Observaciones puede dejar escritos los fundamentos de la decision, teniendo en cuenta

las impugnaciones e informes respectivos.

| Observaciones

(Maximo 8000 caracleres)

Finalmente, el rol Gestor debe cargar al rol Analista y hacer clic sobre la opcién Solicitar afectacion

definitiva para continuar el proceso.

Seleccion de Analista

Unidad ejecutora ‘ 99/D00 - Oficina Macional de Confrataciones }

Usuarios analistas

Martin Andres Torres o] |lfmpegare.)
" Usuarios con el rol analista AYELEN ZANNI [ |
Diego Amanto
Quitar |

Ivan Buffone Z

Solicitar Afectacion Definifiva

Jefatura de .
Gabinete de Ministros Secretarfade Oficina Nacional
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Aclaracion

Desde la vista previa del nimero de proceso se podran visualizar las impugnaciones presentadas.

Numero de proceso  Nombre de proceso  Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso Fecha creacion  Acciones
999-0044-LPU20 Notebooks 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Disponible para Adjudicar ~ 11/05/2020 B
Impugnaciones
N° impugnacion Proveedor Cuit Fecha creacion Opciones
1 MARIANO MALAMUD 20316526021 11/05/2020 Q
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