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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPRAR) es el sistema electrénico de
gestion de las compras y contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

COMPRAR es una herramienta de apoyo en la gestidon de contrataciones publicas la cual permite la
participacion de entidades compradoras, proveedoras y la ciudadania.

Alcance

El sistema COMPRAR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al moddulo presupuesto
(compromiso-preventivo y definitivo) y al momento de perfeccionar la orden de compra, se genera la
misma en e-SIDIF, lo que permitird luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacién de Bienes y Servicios (SIByS) e interactuar con
las entidades proveedoras durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPRAR?

Colocar en la barra de direcciones https://comprar.gob.ar.

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPRAR.

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge-Mozilla-Firefox o Google

Chrome.

Al momento de ingresar al sistema, el COMPRAR uUnicamente solicitara el CUIT/CUIL o Pasaporte de la
persona usuaria.

Complete lo solicitado sin guiones y sin espacios
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Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.

Una vez ingresado el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de GDE para su autenticacién con su
cuenta de usuario y contrasena.

Completando la contraseiia de GDE y el CAPTCHA, procedera a Acceder

é Argenting prsssends

S

Muestros ndmeras en tiempo real

Gestidn Documental Electrdnica
W Consultas 1.860.791.296

Ingrese al Sistema con Usuario/CulliCuit ¥ contrasedia
&  Usuario'Cuil'Cuit

&, Conlrasefis

Mo g0y un robot
e

. rhittps:fincidel
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Adjudicacion

Personas usuarias que intervienen y acciones que realizan:

Gestor de Compra - Establece la cantidad de items

i por provesdor
. - Asocia el Acto Administrative
Supervisor - Genera la Orden de Compra

- ingresa la Imputacion
presupuestaria

: - Confirma la carga presupuestaria
Autorizador SAF “Compromise Definitive” segiin lo
designo el Analista

Autorizador - Aprueba la Orden de Compra
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Autorizador SAF”

El rol autorizador SAF ingresa en la pestana Proceso y selecciona la opcién Buscar Afectacion

Proceso ~

Buscar Proceso
Crear proceso

Sustituir Garantias

Asesoria Técnica

Buscar Garantias

Al presionar en Buscar Afectacion el sistema despliega los siguientes campos de busqueda:

.
Buscar Afectaciones
Busqueda répida
Namero de proceso de compra: Namero de solicltud de compra:
Namero de ampllaclén: Namere de prérroga:
Numero de disminuclén: Numero de Readjudicaclén:
Busqueda avanzada
Tlpo Documento: Tipo Afectaclén:
Todos A Todos los tipos de afectacion A
Fecha Ingreso desde: Fecha Ingreso hasta: Estado:
11/12/2022 11/01/2023 Todos -
Serviclo Administrative FiInanclero: Unidad Operativa de Contrataclones:
366 - Secretaria de Innovacion Publica ~ Todas las Unidades Ejecutoras -
Unidad Sollcitante: Resultado ordenado por:
Todas las Unidades - Seleccione -
. PRIHSTD
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La persona usuaria busca la afectacién y a continuacion el sistema muestra el proceso de compra en
estado Pendiente de Afectacion.

Presiona en Acciones y a continuacién Modificar Afectacion para verificar la carga del compromiso

definitivo.
Numero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones
999-0046- PUZ0 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra Adjudicacion Pendiente Afectacion E

Ver Historial
| Modificar Afectacion |

El rol Autorizador SAF ingresa en el icono de lapiz para poder verificar la carga del compromiso
definitivo.

cantidad Adjudicada por Proveedor Y Moneda

MARTANG i} 5
i 250.000,00 Peso Argentino 250.000,00 250.000,00 E ‘

Imputacién Presupuestaria Interna

Nomero de proceso Numero de expediente

999-0046-LPUZD EX-BAC-91307777- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
Notebooks 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

MARIANO MALAMUD

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado Saldo a imputar Moneda Origen
436 250.000,00 250.000,00 0.00 ARS

Verifica las partidas presupuestarias ingresadas y si todas estan en forma correcta presiona

Guardar y Volver
Guardar y Volver
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Finalmente, puede Autorizar o Rechazar el ingreso del compromiso definitivo. Si lo rechaza, debe
establecer un motivo de rechazo de este.

Total Compromisos Futuros

Solictud yaco | Obleto | Institucional | Apertura progrdmatica  Fuentede | Ublcacidn  Moneda ; : b

-deﬁxmnmddgm_m_mg_'gn Pr Sp Py AC Ob mmmmmmmwm
No existen imputadones agregadas.

<« I — ’

Total Imputacion Presupuestaria de otras fuentes

de Contratacio Descripcion del gasto Moneda Origen Monto ﬁmnw

No existen imputaciones agregadas.

Observaciones

Justificacion en caso de rechazo

.

(Méaximo 8000 caracteres)

* Usuario jsellan
* Clave [-.u"u I

——
Volver
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Una vez autorizada la afectacion presupuestaria del compromiso definitivo debe presionar en el boton

Enviar a UOC.

@ Se ha realizado correctamente |a afectacién de presupuesto en ESIDIF.

Nimero de Proceso: 999-0046-LPU20

Nombre descriptivo proceso:

de C

Notebooks
999/000 - Ofidna Macional de Contrataciones

A La accion "Enviar a UOC' realizara un pase del expediente electronico en GDE, desde el usuario emisor "COMPRAR’ al usuario destino "COMPRAR".

[ e

Ir al escriterio

Por ultimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito.

Numero de Proceso: 999-0046-LPU20. Se ha realizado el pase correctamente. Se ha notificado al gestor de compras y al supervisor
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