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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPRAR) es el sistema electrénico de
gestion de las compras y contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

COMPRAR es una herramienta de apoyo en la gestidon de contrataciones publicas la cual permite la
participacion de entidades compradoras, proveedoras y la ciudadania.

Alcance

El sistema COMPRAR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al moddulo presupuesto
(compromiso-preventivo y definitivo) y al momento de perfeccionar la orden de compra, se genera la
misma en e-SIDIF, lo que permitird luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacién de Bienes y Servicios (SIByS) e interactuar con
las entidades proveedoras durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPRAR?

Colocar en la barra de direcciones https://comprar.gob.ar.

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPRAR.

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge-Mozilla-Firefox o Google

Chrome.
jodtieaiin IF-2023- 129136772—ﬁ Fﬂﬁ WY SY OP#JGM
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Al momento de ingresar al sistema, el COMPRAR Unicamente solicitara el CUIT/CUIL o Pasaporte de la
persona usuaria.

Complete lo solicitado sin guiones y sin espacios

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.

Una vez ingresado el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de GDE para su autenticacién con su
cuenta de usuario y clave.

Completando la contraseia de GDE y el CAPTCHA, procedera a Acceder
é Argenting prsssends

=

Muestros ndmeras en tiempo real

Gestidn Documental Electronica
W Consultas 1.860.791.296

cumentos 516.886.507
Ingrese al Sistema con LsuariofCuiliCust y contrasefia

&  Usuar/CuilCuit

&, Conlrasefis

Mo g0y un robot e
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Gestor”

Creacion del Proceso de Venta

El rol Gestor se posiciona en Proceso y selecciona la opcién Crear Proceso.

Procesc ~ Solicitud De Contratacién ~ Documento Contractual ~ Acuerdo Marco ~ Otras Consultas - Administracién ~ Patrimonio -~ 2 jsellan ~
BlSraF o aEEsH Miercales 26 de Julio, 11:57:39
Buscar Afectacion )

Sustituir Garantias
Asesoria Tecnica
to Noticias

Buscar Garantias

Paso 1- Creacion del Proceso de Venta

El rol Gestor indica el nombre descriptivo del proceso de venta, determina el procedimiento de
seleccion, el tipo de modalidad y el encuadre legal.

fofbiantle IF-2023- 129136772—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM
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comprar

Creacién de proceso Completar indices

Creacién de proceso

Fecha de creacién Servicio Administrativo Financiero:

15/01/2019 366 - Ministerio de Madernizacion

Nombre descriptive proceso * €

Subasta Inmuebles Manuales

¥/ Genera Recursos
' Bienes Muebles
‘® Bienes Inmuebles

Venta v

Procedimiento de seleccion *

Subasta Publica

Tipo de Modalidad *
¥ Sin Modalidad
Precio Méxime

Acuerdo Marco
Compra Consolidada
Llave en Mano Concurso de Proyectos Integrales
Encuadre legal *

Seleccione los encuadres legales que se regira el Proceso de Contratacion.

Financiamiento Externo

Verificar y enviar a aprobacion

Unidad Operativa de Contrataciones
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Orden de Compra Abierta
Subasta Inversa

% Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25 || x Decreta N° 1030/2016 Art. 11 | | * Resolucion AABE N° 213/2018. Art. 78 ‘

Sigulente Paso

Jefatura de
Gabinete de Ministros
Argentina

Secretaria de

e Oficina Nacional
Innovacién Publica

de Contrataciones
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Selecciona si la subasta sera de bienes Muebles o Inmuebles vy el tipo de operacion (Venta).

Nombre descriptivo proceso * &
Supasta Inmuebles Manuales

¥/ Genera Recursos I Financiamiento Externo

. Bienes Muebles

= Bienes Inmuebles|

\ Venta 4

quIer
Cencesion

También se debe especificar el proceso de seleccion.

Procedimiento de seleccion *

| Subasta Publica v

Seleccione

Concurso Publico
Concurse Privado
Licitacion Publica

Licitacicn Privada
Subasta Publica

Contratacion Directa

Por ultimo, se selecciona el tipo de modalidad y el encuadre legal.

Tipo de Modalidad *

¥l Sin Modalidad Acuerdo Marco Orden de Compra Abierta
Precio Méximo Compra Consolidada Subasta Inversa
Llave en Mano Concurso de Proyectos Integrales

Encuadre legal *

Seleccione los encuadres legales que se regira el Proceso de Contratacién.

xDecreto Delegado N° 1623/2001 Art. 25
Decreto Delegada N 1023/2001 Art. 25

Decreto N® 1030/2016 Art. 11

Resolucion AABE N° 213/2018. Ar. 78
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El Nombre descriptivo del proceso serd un campo obligatorio, al igual que la eleccién del
Procedimiento de Seleccién, tipo de Modalidad y el Encuadre Legal.

Por tratarse en este caso de una Subasta Publica, deberemos tildar la opcién Genera Recursos.

Al realizar esta accién se habilitan los campos de selecciéon de Bienes Muebles/ Bienes Inmuebles. Una
vez elegida la opcién de Bienes Inmuebles pondremos si se trata de una Operacion de Venta o
Alquiler.

Luego completamos los campos Procedimiento de Seleccidn y de Tipo de Modalidad.

Una vez completados estos campos, el Encuadre Legal aparecerd por defecto, enmarcando el
procedimiento y su modalidad dentro de la normativa correspondiente. Debemos seleccionar la
normativa y hacer clic para que sea efectiva la seleccion.

Presionando el botdn Siguiente Paso se habilita el Paso 2.

Paso 2 - Completar indices

El sistema genera en el Paso 2 el NUmero de Expediente, caratulado de forma automatica en GDE, y el
Numero de Proceso compuesto por tres sets de datos que identifican: la Unidad Ejecutora, el nimero
correlativo de los procesos generados y el cddigo identificador del tipo de modalidad de compra
(acrénimo) junto con el ano. Ejemplo: 999- 9020-SPU18.

En este Paso, el rol Gestor debe completar el listado de indices del Pliego.

IF-2023-129136772-, FH:H WY SY OP#IGM
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Proceso de venta

Numero de proceso Nuamero de expediente

999.0006-5PU19 EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

Subasta Inmuebles Manuales 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

indices del pliego
1. Informacidn basica del proceso (") x
2. Detalle de lotes x
3. Cronograma x
4. Pliego de bases y condiciones generales (") v
5. Requisitos minimos de participacion (") =
6. Clausulas particulares 4
7. Criterios de evaluacién =
8. Garantias x
9. Informacion del contrato () x
10. Supervisor (') 4
1. Penalidades x
12. Anexos x
13. Evaluadores () x
14. Subasta Pablica (%) x
15. Acto Administrativo de Autorizacion x
16. Acto Administrativo del Llamado %

Volver

IF-2023- 129136772—ﬁ FH;HWY SYOP#IGM
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indice 1- Informacién Basica del Proceso

comprar

Nimero de procaso

* Mombre dascriptivo del proceso

Objeto da la contratacién

* Etapa

* Alcance

* Tipo de adjudicacisn

* Tipo de cotizacién

*Monedas de cotizacion

* Forma de envio de las
invitaciones a los proveedores

* Tipo de documento que genera el

proceso

Otras condiciones

de la

400-0006-5PUID

Subasta Inmusbles Manuales

Modifica el nembire descriptive proceso
da compra.

4
| Subssts Inmusbles Manuales Ingrese tna pequefia descripcisn de la
naturalera del proceso, la cual verd of
proveador con el ohjetivo.de hacerse
una idea de Ia contratacién previo a fa
revisidn del Proceso de Contratacidn,
el
o) Fhapados Saleccione el Tipo de Etapa del Proceso
de Contratacion.
Etapa miltiple
® Nacional Salaccione ef Alcance del Proceso da
Contratacion.
) Internacional
* Por cantidad de renglén Saleccione el Tips de adjudicacion del
Se podrd adjudicar cada rengién parcialmente. Procesn de-Contratackin.
*' Cada renglén se adjudicars en forma total.
* Por renglones
# Adjudicacion por renglon.
Adjudicacion por grupo de renglones.
djudi total 3 un p d
* Por cantidad de renglén Saleccione ef Tipo de cotizacion del
Se admite cotizacisn parcial por renglén. Proceso de Contratacitn.
* Mo se admite cotizacién parcial por renglén
* Por renglones
®' Podran cotizar todos, uno o varios renglones,
Deberan cotizar por grupo de renglones,
Deberan cotizar todes los renglones.
Monedas Monedas seleccionadas leccione las das de
Dolar Estadounidense - a gueregiran el Procesode
Rzal < Contratacién.

Ll

Eure ~ European Monatary Unio
Paso Argenting

Libra Esterlina

UVA - Unidad de Valor Adquisiti ™

=

! General

@ particular

Orden de venta
2 contrato

|1l Requiers asesoria técnica

1] Requiere conformidad previa de la U.0.C. para 1a entrega
5] Raquisre muestras

C El pliego requiere pago

* Canti

* plazo de i

* Lugar da recepcién de
documentacion fisica

Otros requisitos abligatorias

Guardar y Volver

|EG

* Unidad de tiempo:
| Seleccianar v

* A partir de:
Acto de apertura

* Direccidn:

| seleccionar M|

5] Requiere anexo (al menes una por cada renglén)
) Requiere imagen {al menos unc por cada renglén)

Seleccione la opcion generada por el
Proceso de Confratacion.

Seleccione otras condiciones asociadas
al Proceso de Conbratacion.

Datermina el plazo para el

mantenimiento de la oferta.

Salacciona el lugar de recapcisn defa
documentacion fisica

Jefatura de
Gabinete de Ministros
¥r7 Argentina

Secretaria de
Innovacién Publica

Oficina Nacional
de Contrataciones
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Completar los siguientes campos:

- Alcance: Nacional o Internacional.
- Monedas de cotizacidn: seleccionar la moneda que se utilizard para el proceso y luego

pulsar el icono ¥ para hacer efectiva la seleccin.

- Forma de envio de las invitaciones a las personas usuarias oferentes: General.

- Tipo de documento que genera el proceso: seleccionar el tipo de documento que
genera el proceso, Orden de Venta o Contrato.

- Plazo de mantenimiento de la oferta: determinar el plazo para el mantenimiento de la
oferta.

- Lugar de recepciéon de la documentacién fisica: domicilio el cual serd el lugar de
recepcion de la documentacion.

Presionar el botén Guardar y Volver para volver a la pantalla indices del Pliego

Guardar y Volver )

Aclaracion: Aquellos campos que sean obligatorios estaran marcados con un asterisco *
en color rojo.

Aclaracién: Cada vez que completemos en forma correcta un indice, al guardar y volver
nos aparecera en color verde.

jodtieaiin IF-2023- 129136772-ﬁ FH;H WY SY OP#JGM
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indice 2 - Detalle de lotes

2. Ingresar inmuebles

*MNombre descriptive

*Precio base
|

*Monto minimo de incremento . (s porcentaje

*Imagenes Seleccionar archive |Ningtn archivo seleccionado Agregar imagen

Resumen de lotes

Mo existen lotds agregados.

Para realizar el armado de los lotes la persona usuaria debe completar los siguientes campos:

- Nombre descriptivo
- Precio base

- Monto minimo de incremento: puede ser expresado en porcentaje si se tilda la opcidn es
porcentaje.

- Imdgenes: Se debe presionar en Seleccionar archivo para buscar la imagen que se desea
agregar y luego hacer clic sobre Agregar imagen para confirmar y subirla.

Completados dichos campos debemos hacer clic en Agregar lote.

Resumen de lotes

N | ‘Nombre descriptiv | Precio base | Honto minimo de incremento. | 2 e
1 TERRENO 1,200,000,00 USD 500.000,00 USD ﬂg J ‘3

[
[
[,rrr3

Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional

Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones ’ a g e n te
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Una vez que agrega el lote, debajo en Resumen de lotes se listardn todos los que se vayan agregando.

En la columna acciones tendr3 las siguientes opciones: Editar ﬁ , eliminar L) , Ver detalle del lote

Aclaracién: Para guardar cada lote debera tener al menos un inmueble cargado.

El icono Ver detalle de lote permite ingresar el/ los inmuebles a cada lote.

Para ingresar el inmueble debemos cargar el nimero de CIE en el campo correspondiente y presionar
sobre el botdn Previsualizar

Items del lote 1

* CIE: : | -IPrewsuahzarlu

. Nomenclatura catastral: : | |

Ubicacidn:

Mapa:

Una vez validado el nimero de CIE el sistema completard de forma automadtica los siguientes campos:
Ubicacién y Mapa.

Mas abajo estarad la opcidn de agregar Anexos y por Ultimo se deberd seleccionar Agregar Inmueble.

jodtieaiin IF-2023- 129136772-ﬁ FH;H WY SY OP#JGM
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Items del lote 1

HCIE 6600016324 | Previsualizar
MNomenclatura catastral: ‘ |
Ubicacion: SARMIENTO 25 ROSARIO DE LERMA ROSARIO DE LERMA SALTA ARGENTINA
Mapa: — L z,
iy | .
) & “a, 3 Acced
24°59'09.1"S 65°34'40.9"W e "’-;,lf. ’5% =
Ampliar el mapa %, e + %
g o
"» & o
" naﬁ"’“’ pea 22 é@‘ ﬁc@ . qw”‘\
Gt i Gl s %
& AT £
7”&,& q‘a \éﬂ- I 'E:i’
S - +
Ringon Del Encuentro Q
%, 9“&_ %, %‘ —
e o % ch-gle 9
" Dawedel mapa 22010 Google  Condiciones del sarvicio  Informar un eror'en el mapa

Anexos

Escriba agui el nombrs del
documento gue anexars.

* Nombre del anexo >

(Maximo 50 caracteres)

| - . TR - 3 Ingrass en examinar y busque!
L _Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

(Maximo 20 MB} =l documenta en st PC.
Ingresar anexo

De esta forma el sistema nos ira enumerando los inmuebles en Resumen de Inmuebles, y nos dara la
posibilidad de Editarlo o Eliminarlo.

Resumen de inmuebles

CIE | Nomenclatura catastral I Ubicacién | Acciones
6600016324 SARMIENTO 25 ROSARIO DE LERMA ROSARIO DE LERMA SALTA ARGENTINA Z; 2

Guardar y Volver

Se puede seguir agregando mas lotes o seleccionar Guardar y Volver para continuar con la carga de
los indices restantes.

Guardar y Volver >

Aclaraciones: Para guardar el o los lotes cada uno de ellos debera tener al menos un bien cargado

jodtieaiin IF-2023- 129136772-ﬁ FH;H WY SY OP#JGM
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indice 5 - Requisitos Minimos de Participacion

El rol Gestor debe completar los Requisitos econémicos vy financieros / Requisitos técnicos / Requisitos
administrativos. A su vez, puede especificar si la persona usuaria oferente debe adjuntar
documentacion, y en caso de que sea asi, si debe hacerlo en forma electrénica o en papel.

5. Requisitos minimos de participacion

1. Requisitos econdomicos y financieros

Agregar nueve requisito

Requisito N 1
Eliminar

| =
[oea]

Se debe adjuntar documentacion

(M&Eximo 8000 caracteres)

I1. Requisitos técnicos

Agregar nuevo requisito

Requisito N® 1
Eliminar

[
Se debe adjuntar documentacion

{Maximo 8000 caracteres)

III. Requisitos administrativos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

| 1]

Sa debe adjuntar documentacién

[Maximo 8000 caracteres)

Guardar y Volver )

jodtieaiin IF-2023- 129136772-ﬁ FH;H WY SY OP#JGM
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En el campo Descripcién se deben ingresar los requisitos correspondientes. En el caso que
corresponda se debe tildar la opcién Se Debe Adjuntar Documentacion e indicar alguna de las 2
opciones que se habilitan (Papel / Electrdnico).

|

Se debe adjuntar documentacion
) pa pel
® Electrénica

Para ingresar mas de un requisito debemos presionar el vinculo Agregar Nuevo Requisito.

Finalmente presionamos el botdn Guardar y Volver para ir a la pantalla de indices y continuar con la

carga del indice 6.
Guardar y Volver )

indice 6 - Clausulas Particulares

El rol Gestor puede ingresar las Clausulas Particulares a través del documento Pliego previamente
generado en GEDO.

Se debe ingresar el Tipo de Documento, Afo, Reparticién, Nimero y se especifica si es un nimero
GDE o Espedial.

Namero de proceso Numero de expediente

999-0006-SPU1Y EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones

Subasta Inmuebles Manuales 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
“Tipo documento: * Afio:

Tipo documento ¥ Afio ¥
*Reparticion: *Numero:

* Especial: ' GDE:

Volver

Al completar los datos se debe presionar el botén Buscar y debajo se va a visualizar el documento
asociado de las clausulas particulares.
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comprar

Si antes de cargar se quiere pre visualizar el documento, se acciona el botdn Previsualizar documento
y se descarga; para finalizar con la asociacién del documento se presiona el botén Vincular.

“Tipo documento:
| Pliego ¥
*Reparticion:

| M

Documento Numero GDE

Clausulas Particulares PLIEG-2018-00002548-APN-MM

Volver

* Afio:

2018 ¥

*Numero:

2548

* Especial: ' GDE; ®

Buscar

Opciones

Vincular

Previsualizar documenta

Numero especial Fecha vinculacion

Por ltimo, se presiona el botén Guardar y Volver para continuar con el indice 8

Guardar y Volver )

indice 8 - Garantias

El rol Gestor completa con un monto fijo la Garantia de cumplimiento de las obligaciones emergentes

del pliego de acuerdo con lo establecido.

8. Garantias
Numero de proceso

999-0006-5PU19

Nombre descriptivo del proceso
Subasta Inmuebles Manuales

Monto 0,00

Otras garantias

Agregar nueva garantfa

Garantia de cumplimiento de las obligaciones emergentes del pliego

Namero de expediente

EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Unidad Operativa de Contrataciones
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

-
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Presionando el botdn Guardar y Volver se habilita el indice 9.

indice 9 - Informacién del Contrato

9. Informacion del contrato

Fecha estimada del inicio del contrato

2 Desde el perfecci i del doc: contractual 7]
15 | o
- ) e Onidad da 3 - del perfeccionamiento del
[2] Dentro de los Cantidad g | Seleccionar s Documento Contractual e
=)
lis . -
- Dnidad da s - del pel_’feccmnarmentu del a
@ A partir del/los | Cantidad R i_ﬁf_'_‘_z_‘?_'f'_‘?ﬂ_a_’: v Documento Contractual e |
[J_._?_ | .18 del mes siguiente al
- Uni T N ecci ient
@ A partir del/los Cantidad it S | Seleccionar v perfeccionamiento del i
tiempo LR Doc to Contractual 7

Guardar y Volver )

En Fecha estimada del inicio del contrato deberdn seleccionar la opcidn que se ajusta al proceso que
estan generando.

Luego presionar el botén Guardar y Volver

Guardar y Volver )

indice 10 - Persona usuaria con rol “Supervisor”

El rol Gestor selecciona al rol Supervisor que participara posteriormente.

Seleccion de Supervisor

i 9997000 - Oficina Nacional de Contrataci ¥ |

Usuario supervisor | ** Supervisor seleccionado
USUARIO - -~

UsuarioPrueba

Usuariotestl Quitar
jariotest2 —

Unidad ejecutora

* Usuarios con el rol supervisor
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Luego de seleccionar al rol Supervisor debemos pulsar el icono Agregar para hacer efectiva la
seleccion.

Finalmente presionaremos Guarda y Volver para continuar con la pantalla de indices.

indice 11 - Penalidades

Este indice se utiliza para cargar la informacién de las penalidades que puedan aplicarse para el
proceso que se esta generando (no es obligatorio).

11. Penalidades

Agregar nueva penalidad

Penalidad N° 1
Eliminar

*Descripcion

(Méaxime 8600 caracteras)

Guardar y Volver )

Guardar Volver

indice 12 - Anexos

En este indice pueden cargarse los anexos que consideren Utiles para la persona usuaria oferente, mas
alld de lo cargado en el pliego de particulares (no es obligatorio).
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12. Anexos
# Seleccionar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Seleccionar archive: {Maximo 50 MB)
# Tipo de anexo | Seleccionar r
%
Descripcion:

{Maximo 8000 caracterss)

Guardar y Volver >

Guardar Volver

indice 13 - Personas usuarias con rol “Evaluadores”

El rol Gestor debera seleccionar uno o mas roles evaluadores y determinar dentro de Cantidad de
evaluadores considerados cuantos seran los necesarios para la aprobacion de los informes de
Preseleccion y Pre Adjudicacion respectivamente.
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* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones v

Usuarios con el rol evaluador:

Juan Cruz Sellan @
Ivan Buffone =
Diega Amanto ]
Leandre Genano E
GUSTAVO |OUBERT =
EV Uno Proceso de Compras (]
EV Dos Proceso de Compras 7]

EV Tres Proceso de Compras o

Icantidad de evaluadores considerados:]

.1 )

Evaluadores seleccionados:

No se han ingresado evaluadores

Volver Guardar y volver

Al seleccionar las personas usuarias correspondientes debemos pulsar el botédn Agregar.

Dentro de Acciones Bl se puede eliminar la persona usuaria seleccionada en caso de ser necesario.

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones

Usuario Test 4507000 - Direccion General de Administracion y Finanzas =

o
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Una vez finalizado debemos hacer clic en Guardar y Volver.

indice 14 - Subasta Publica

En este indice el rol Gestor podra determinar las caracteristicas propias de la Subasta, pudiéndose dar
los parametros de Duracion y Tiempo de Extension.

14. Subasta puablica

Dias: Cantidad de dias y cantidad de horas
0 en formato de 24 hs
* Duracién ara

# Tiempo de extension En formato de 24hs. Ejemplo: D0:05

Coordinador de subasta

! 995/000 - Oficina Nacional de Contrataci ¥ |

Usuarios con rol de Coordinador de * Coordinador de subasta seleccionado
Agregar -

Ivan Bl_._rﬁone -
Juan Cruz Sellan

Unidad ejecutora

* Usuarios registrados

| Quitar | =

Guardar y Volver >

Guardar Volver

Por ultimo, se podran seleccionar las personas usuarias que operaran como Coordinadores de
Subasta. Para ello se deberd seleccionar a las personas usuarias correspondientes y hacer clic en
Agregar para hacer efectiva la seleccidn.
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éQué es el Tiempo de extension?

Se considera Tiempo de Extension al tiempo adicionado a la duracién del periodo de lances de
la subasta. Se aplica por lote y solo cuando se realice un lance que cambie la primera posicion
de la puja, siendo el tiempo para la finalizacion de la subasta igual o menor al tiempo de
extension establecido. Puede aplicarse miiltiples veces, teniendo como fin otorgar un periodo
de tiempo a las personas usuarias oferentes que no estan en primer lugar para mejorar las
ofertas.

Ejemplo: Si el tiempo de extension de una subasta se fija en 5 minutos y durante los tltimos 5
minutos de duracién de la puja del lote una persona oferente pasa a la primera posicion
entonces se aplicara el tiempo de extension sumando 5 minutos mas al reloj. Si esta puja debia
finalizar, digamos, a las 11:00 hs. pero entre las 10:55 y ese horario cambia el/la postor/ra que
va primero, la subasta pasaria a terminar a las 11:05. Se puede repetir esta situacion y
extenderse varias veces sucesivamente, hasta que no haya mas mejora en los lances

Presionando el botén Guardar y Volver el sistema te lleva a la pantalla anterior. Viendo todos los
indices que le competen al rol Gestor en color verde, la persona usuaria podra enviar el proceso al rol
Supervisor.
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indices del pliego
1. Informacién basica del proceso () 4
2. Detalle de lotes (%) v
3. Cronograma o
4. Pliego de bases y condiciones generales (*) 4
5. isitos minimos de icipacion () .4
6. Clausulas particulares 4
7. Criterios de evaluacion ®
8. Garantias (") e
9. Informacion del contrato (") 4
10. Supervisor (*) 4
1. Penalidades x
12. Anexos X
13. Evaluadores v
14. Subasta Publica (%) «
15. Acto Administrativo de Autorizacién x
16. Acto Administrativo del Llamado X

Volver
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Una vez hecho clic en Enviar al Supervisor el sistema muestra el siguiente mensaje de éxito:

Namero de proceso 999-0006-5PU19. El proceso fue enviado al supervisor. El supervisor sera notificado para gue cantinue con el proceso

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Supervisor”

El rol Supervisor debe buscar el Proceso de Venta. Para ello se dirige a la solapa Proceso y hace clic en
Buscar Proceso.

Proceso - Solicitud De Contratacion - Documento Contractual - Acuerdo Marco ~ Otras Consultas - Administrg

Buscar Proceso

Crear proceso
Buscar Afectacion )
Susttuir Garantias

Asesoria Técnica
Buscar Garantias O Noticias

Posteriormente podra elegir entre diferentes filtros de bisqueda para identificar el proceso requerido:
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Nimero de proceso
| Ejempio: 450-0001-LPROGQ

comprar

Niimero de expediente

Numero de Solicitud de |

Contratacio i
ontratacion Ejemplo: 366-0001-SC0O16

Nimero de Documento | | |

Contractual =
Ejemplo: 366-0001-0C/COV1S

Nombre descriptivo |

ITDdus los estados ¥ !

”del proceso | | Estade)ds proteso |
Fecha desde | [26/06/2017 ] Fecha hasta | [26/07/2017 [~]
Tipo de proceso . iIDdus los tipos de proceso v i . Modalidad ij'_ndas ias mod;l?&;des v i
Encuadre Legal |i1ec5ignar r i . Apartado |ﬂac&iona b i
. | Seleccionar X .

Tipo de Operacion

Unid_ad Operativa de Contrataciones

Servicio Admi rativo =
| | ‘Seleccionar

Financiero

Unidad Operativa de

T
: Todas las unidades
| Contrataciones E5 —

Unidad Solicitante

Servicio

istrativo IE —

Financiero.

Unidad Ejecutora i '_i'-D-Sai_i-a-s unidades

Una vez identificado el proceso veremos que se encuentra en Estado - Pendiente de Supervision.

Haciendo clic en el icono &)

podremos seguir completando los indices restantes del pliego.

’ Argentina Innovacién Publica

Subasta Tnmueb 999/000 - Oficina Nacional 4 Pandient 7 A =
999-0006-5PU1G Manlfales’_ FHERes Cm{fftgdon;sm e mpe:s;i; 15/01/2019 |_é_ =
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indice 15 - Acto Administrativo de Autorizacién

El rol Supervisor deberd ingresar el Acto Administrativo de Autorizacidon a través del documento
previamente generado en GEDO.

Se ingresa el Tipo de Documento, Ano, Reparticién, Nimero y se especifica si es un numero GDE o

Especial.
*“Tipo documento: * Affo:
Tipo documento v Afie id
“Reparticién: “Numero:

* Especial: ' GDE: ®

Al completar los datos presionamos el botdn Buscar, de esta forma se visualizard el documento
identificado en GDE.

Si se desea ver el documento antes de vincularlo se acciona el botdn Previsualizar documento vy se
descarga. Para finalizar con la asociacién del documento se presiona el botén Vincular.

*Tipo documento: * Afio:

Resolucion £ 2018 L
*Reparticion: *Numero:

MM 2541

* Especial: ' GDE: ®

Buscar

Documento Numero GDE Numero especial Fecha vinculacién Opciones

Resultado de la busqueda

Aurtorizacion pliego RS-2018-00002541-APN-MM -

Vincular

Previsualizar documento

Volver

Presionando el botén Guardar y Volver podremos continuar con el indice 3.
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indice 3 - Cronograma

El rol Supervisor ingresa las fechas y horas estimadas para los eventos de publicacion, consultas, acto
de apertura, cantidad de dias a publicar, inicio y fin de recepcién de documentacion fisica, segun el
procedimiento de seleccion y la modalidad de contratacion configurada inicialmente.

Ademas, de manera opcional, el sistema permite completar el campo de publicacién en el Boletin
Oficial junto con la cantidad de dias a publicar.

3. Cronograma

Fecha y hors estimada para la

Hora/| publicacién de los pliegas de

* Fecha y hora estimada de | | —
gy & : condiciones particulares.

Esta &s {a fecha en que los proveedores
on-a ing! B tas y

observariones para este proceso. Debe

ser mayor a la fecha de publicacion y

* Fecha y hora inicio de consultas | | Hora! |

menor a |a fecha y hora final de
consulfas para pliegos.

Fecha fimite para que los provesdores |
ingresen sus preguntas y /o
* Fecha y hora final de consultas | Hora [ BhESN AR st s e piacastiie
| contratacion. Debe ser al menos @
horas antes de |z facha y hora del acte
de apertura.

Fecha y hora limite gue tendran los
| proveedoras para ingresar las ofertas
| al proceso. Los plazos no deberin ser
inferiores a lo establecido en la ley.

* Facha y hora acto de apertura | Hora_.

Otras fechas

Los datos de Boletin Oficial, son

* Fecha y hora publicacién en | |

Boletin Oficial Horal | ohligatorios de completar, excepto
T | para la Contratacidn Directay la
* cantidad de dias a publicar L | Compulsa Abreviada por Monto.
Fecha y hora recepcion de documentacion fisica
Fachza y hora que tendran los
= i —— proveedores para entragar
Zii’;?n::g;;?;;::ce“mn de | | Hem! I docomentacion en soporte fisico, debe

ser mayor que la fecha y hora de
publicadion.

e Fecha y hora limite que tendr2n los
Hora ! proveedores para entregar
) documentacién en soporte fisico.

Fecha y hora final recepcion de =
documentacion fisica | |

Publicacion en los medios de difusion

Agregar nuevo'medio de difusion

Guardar y Volver >
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Una vez cargados los campos hacemos clic en Guardar y Volver.

indice 16 - Acto Administrativo de Llamado

Andlogamente al procedimiento de los indices 15 y 6, se cargan el Tipo de Documento, Afo, Niimero,
Tipo de numero y Reparticion.

Si se utiliza el mismo acto administrativo de autorizacién del pliego, se tilda la casilla de verificacion
Utilizar acto administrativo de autorizacién y se visualizan los datos cargados con anterioridad.

Si se utiliza otro acto administrativo, se completan los campos de busqueda para identificar el
documento generado en GDE.

[Uu‘!iz.ar acto administrativo de autorizacion @ ]

“Tipo documento: * Afio:

Resolucion M 2018 v
*Reparticién: *Namero:

MM 2541

* Especial:  GDE: *

Documento Ntumero GDE Numero especial Fecha vinculacién Opciones

Resultado de la blisqueda

Autorizacion llamado RS-2018-00002541-APN-MM -

Vincular

Previsualizar documento

Volver

Por Ultimo, se presiona el botén Vincular y luego Guardar y volver, para ingresar el acto
administrativo y autorizar el llamado.

Niamero de Proceso: 999-0006-5PU19. El acto administrativo fue ingresado con éxito. Se autorizo el llamado.

De esta forma el sistema esperara a la fecha indicada para publicar el Llamado de forma automatica.
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Recepcionista Fisico”

El sistema esperard a la fecha cargada por el rol Supervisor para realizar la Apertura de las Ofertas en
forma automatica. Una vez generado el Acta de Apertura por el sistema, el proceso pasara a estar en
estado En Apertura. En este momento, se van a poder ingresar las garantias de cumplimiento de las
obligaciones emergentes del pliego en custodia.

Para ello, la persona usuaria con rol de Recepcionista Fisico ingresa en Proceso y luego en la pestana
Buscar Garantias.

Proceso Solicitud De Contratacion Documento Contractual Acuerdo Marco

Buscar Proceso

Crear proceso

Buscar Afectacidn

Sustituir Garantias

05

Azesoriz Tacnica

Bublicacicnes

Busca la garantia conforme a alguno de los siguientes campos de busqueda:
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Bilisqueda de garantias

B icomobuscar parantias?

| (@ nver |
Nimero de documento | | Le\ Ver

[[& ver |

Nimero de proceso |

Nimero de expediente | | €l. Mer |

Razon social | | j@\ Ver |

Fecha ingreso desde }21;‘12}2018 | Fecha ingreso hasta |21f[3-1/‘20].9 |

Tipo de garantia | Seleccionar A | Forma de garantia ISeIer.cianar hd ;

Estado de garantia !Selecclonar v | C.ULT. |

Una vez hecho clic en Buscar, apareceran todas las garantias ingresadas de acuerdo con los filtros de
busqueda aplicados .

[Tl
Para pasarlas a estado En custodia el Recepcionista Fisico presiona en el icono uj, y a continuacion

verd la siguiente pantalla:
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Ingreso de documentacion fisica

B cime soommaar decumantaciin Baica?

(™) Duss sbligaroras

Humero de expediente: EX- AL - 154 9T00- -MGETA-SCHCN
Mumera de procesos Y- D006 SRUL S
Hombre descriptive del proceso: Subaats [nestion Masoes
Unidad Dperativa de Contrataciones: I D00 - i Mataesl da Contrateg s
Kazdn secial [
CALLT. Dferenta MATIFELIN
Ndmern de proceso P OOne LFUTE
Nimwars da docimanto TR
Tipas garantia [t de Les chiege: ranes smesgesles del pheage
Forma de garantia Al g gy
Honte de garantia i e e N
HMoneds de garantia Cndar Bty doesnedenas
Entidad legal BA
Eatada de documents [ T—

Fecha de ingreso documentos fisico

Ohasrvaci de custodis de ls g;

Ingressar en soporie Fisioo

El rol del Recepcionista Fisico verifica que la garantia presentada fisicamente coincida con lo
presentado en el sistema.

Finalmente presiona en Ingresar en soporte Fisico para de esta manera generar el certificado de
ingreso de la documentacion.
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Vista previa garantia

‘Nimero de expediente; EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Nimero de proceso: 239-0006-SPU1S

‘Nombre descriptivo del proceso: Subasta Inmueblas Manuzles

Unidad Operativa de Contratacione: 955/000 — Oficina Nacional de Contrataciones:

Certificado de ingreso de documentacion fisica

Razon social miguel murias

C.U.LT. Oferente 0225261304

Mumero de proceso 900-0006-SPU10

MNimero de documento 25478

Tipo garantia Cumplimiento de ias obligaciones emergentes dei piiego
Forma de garantia Aval bancario

Monto de garantia 150.000,00

Moneda de garantia Dolar Estadounidense

Entidad legal BA

Estado de documento En custodia

Fecha de ingrese documento fisico 21/01/2019

Codigo de verificacién do0cia?2-8ctf-4f78-a4ae-154b824280fc

Una vez ingresada la misma puede ser impresa.
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comprar

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de

“Evaluador”

El sistema esperard a la fecha cargada por el rol Supervisor para realizar la Apertura de las Ofertas en
forma automatica. Una vez generado el Acta de Apertura, el proceso pasara al estado En Apertura, y
comenzara la etapa de evaluacion de las ofertas presentadas.

Para realizar la evaluacion de las ofertas, el rol evaluador busca el proceso.

dap e U.0.C Estado Fecha creadion Acciones
; ‘Subasta Inmueblies 929/000 - Ofiding Nacional de .
585-0006-5PU15 e Eantratacionas En apartura 15/01/2019
Informacidn del proceso
Humess sxpedients: fvasrmrn procms
- - 3500 A TA0- -MGEYA-RIOCK FE-00E- TS
Mormitre descripeive process (Ui e @rren, o CSTOTEtas ST
st Irmudtiat WManusles 295000 - Dfens Warerdl 88 Conrataiane
Facha y Hara el Aeta de Apertura:
2100207% 1548 s
Lista do las ofertas presentadas
Bacdn Social/Nomire CULT, i Fucra ou e Eatimt - [
Apelisia MLT. [ Y [ b ] (RN Eovaon Pralisanet  Dpoionss
gLl murias A1) Kompre e Frosss 21007300 Fag vmas P NO LY LT ] -
Cesdrciada
Tornis Cuasroisis
Fcomprrics (nasrosds
MARLANGD MALAMILD 2016526021 Mombne aferta 0T R WO Mt -
AL e LT
Tecnics Guarasds
beongmics [oaraats
Wolvar

Para comenzar con las Evaluaciones, presionar el icono “ ydeesta forma se nos presentan los tres tipos de evaluaciones:

Presionando el boton Apertura Oferta se habilita |a siguiente pantalla:

Jefatura de

IF-2023- 129136772—ﬁ Fnﬁ w Y SYOP#IGM
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Evaluacion Administrativa

Estado Evaluaciones Opciones

Administrativa: -
=itardada

| Evaluacian Administrativa

Evaluacion Tecnica

Evaluacion Economica

Al seleccionar Evaluacion Administrativa nos llevard a la siguiente pantalla:
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| 1- Estado registral del proveedar |

Estado del provedor Motivo del descarte
® cumple
No Cumpie
A
Maximo 3000 caracteres.
T T
Descripeidn | Estado del documento | Ver Anexos | Bccidn Motiv del descarts
, ) @ i
SEGUN PLIZGO ) Cumple

© No cumple

Ver todos los adjuntos ingresados

'“".“df; ‘ Forma | Npeoce: | Morto ‘ Moneda ‘ E““'j""’l | Observacion | Estado ‘m Motivo del descarte
Cumplimisnto
de las G
i Aval Dolar En O cumple
ohbligaciones : 78 150.000,00 Eailen E -
lga":nntes bancario e . Estadounidense asstedia | 0 o Cumple
del plisge )
4
Monto a Cubrir q'::"f ““::f:]‘;::d’;i Acciones Observaciones.
150.000,00 USD 150.000,00 USD (D Mo cumple monta

e

Debemos indicar si cumple o no con los Requisitos minimos de participacion y la Garantia presentada
por el rol Oferente.

En caso de hacer clic en No cumple, se habilitard el campo Motivo de Descarte. A su vez, en el
hipervinculo Ver Anexo se podran ver los archivos cargados por el rol Oferente de acuerdo con lo
requerido en el Pliego.

Con Respecto a la Garantia, el rol evaluador visualiza si el estado de la misma es Ingresada o En
custodia. El rol Evaluador sélo puede aprobar la evaluacidn si la garantia esta en estado En custodia,
es decir si la garantia esta ingresada por el rol Oferente en el sistema y el rol Recepcionista Fisico de la
Unidad Operativa de Compras realizé la recepcion en soporte fisico.

A continuacion, presionamos Finalizar Evaluacidn:
Finalizar Evaluacion

Al presionar el botdn Finalizar Evaluacion el sistema arroja el siguiente mensaje:
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La Evaluacion Administrativa ha sido finalizada_Todos los puntos evaluados fueron marcados coma "Cumple”, por este motiva |a oferta fue acaprada

Aclaracion: En caso de todavia no haber realizado cualquiera de las tres evaluaciones, el
estado de estas aparecera en Guardada. En caso de haberlas realizado y puesto Cumple en
toda la evaluacion, el estado de estas aparecera en Aceptada; caso contrario aparecera en

estado Descartada.

Estado Evaluaciones

Administrativa:
Aceptada

Tecnhica: Guardada

Economica: Guardada

IF-2023-129136772-, FH:H WY SY OP#IGM
Secretariade Oficina Nacional ﬁ
Innovacién Publica de Contrataciones ’ a e n te
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Evaluacion Técnica

Estado Evaluaciones Opciones

Administrativas -
Arantada

Evaluacion Administrativa

Evaluacion Tecnica

Evaluacion Economica

Arminictrariva- —

Se debe indicar si cumple o no con los requisitos minimos de participacién.

1.- Requisitos minimos de participacion
SEGUN PLIEGO e | TP
¥ No Cumnple
bl
2.- Criterios de Evaluacion por Renglon
Whﬁe‘ﬂmﬁ‘em‘dﬁ I" I 7_mmﬁmh&s I ‘ T
1 TERREND © cumnple
[ Cumple
a
z EDIFICIO O cumple
& Me:Cumple-:
2]
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Una vez finalizada la evaluaciéon presionamos el botén Finalizar Evaluacidn vy el sistema arroja el
siguiente mensaje:

La Evaluacion Técnica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por tal motivo |a oferta y sus renglones fueron aceptados.

Evaluacion Economica

Estado Evaluaciones Opciones

Administrativa: n
Arantara
Evaluacion Administrativa

Evaluacion Techica

| Evaluacion Economica |

Administrativa: [ |

Debemos indicar si cumple o no con respecto a los Requisitos minimos de participacion.

I Requisitos minimos de participacion ]

Descripcidn | Estado def documento ([Ver Anexes] =] | Motivo del descartz
SEGUN PLIEGO | © Caple
4 Mo Cumple

Ver todos los adjuntos ingresados

Finalizar Evaluacion
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Una vez finalizada la evaluacion presionar el botén Finalizar Evaluacion y el sistema muestra el
siguiente mensaje:

La Evaluacién Ecanomica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple”, por tal metivo la oferta y sus renglones fueron aceptados.

Finalizadas las evaluaciones de las ofertas, se nos habilitaran los botones de Modificar Evaluaciones
y Pre Seleccion.

Lista de las ofertas presentadas

Razén Social/Nombre CULT./ Fechadela Estado inscripcion Condicién
Apellido N.LT. Oferta Oferta SIPRO MiPyME Estado Evaluaciones Opciones
UsusarioPrueba 1 20225261394 Nombre oferta Prueba 21/01/2019 Pre inscripto NO Administrativa:
Aceptada
Tecnica: Aceptada
Econdtmica: Aceptada
UsuarioPrueba 2 20316526021 Nombre oferta 21/01,2019 Inscripto NO Administratva:
Inmueble Aceptada

Tecnica: Aceptada

Economica: Aceptada

Observaciones Ver Proceso

Modificar Evaluaciones

Volver

Haciendo clic en Modificar Evaluaciones las mismas pasaran a encontrarse en estado Guardada,
pendientes nuevamente de la evaluacién. De todos modos, la informacién que habia sido cargada
previamente queda almacenada, facilitando a la persona usuaria la confirmacion de aquellas
evaluaciones que no hace falta modificar.

En caso de haber completado la etapa de Evaluacion, debemos hacer clic en Pre Seleccion, para que el
sistema nos provea del informe correspondiente
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Informe de Pre seleccién

Unidad Ooerativa de Contrataciones. 999/000 - Oficina Naconal de Contrataciones
Tipo de procaso: Subzsta Publica
Nimero de procese: 995-0006-SPU1S
Nombre de proceso; 5ubasia [nmuebles Manuales
Ejerciclo: 2019
Tipo de Madalidad: Sin modakidad
Encuadre legal: Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25

Dacrato N° 1030/2016 Art. 11

Resolucion AABE N2 213/2018_Art. 78
Expediente: EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK
Rubroy Oases: INMUEBLES , Rengiont: INMUEBLES, Renglon2. INMUEBLES
Objeto da Ia Contratacion: Subasta Inmuables Mapuales
Fecha de Apertura: 21/0142019

Ofertas presentadas: 2

Lista de ofertas confirmadas en el proceso de venta

Razén Secial / Nombre y Apellide cuiT Nombre oferta
UsuarioPrueba 1 20225261334 Nambre oferta Prueba
UsuarioPrueba 2 20316526021 MNombre oferta Inmueble

Lista de ofertas que cumplieron

Razon Secial / Nombre y Apellide cuir Nembre Propuesta
UsuarioPrueba 1 20225261394 Nombre oferta Prueba

Evaluacion técnica

N Nombre descriptivo Estado del Renglén Motivo del Descarte
1 TERRENO Aceptado

2 EDIFICIO Aceprado

Razén Secial / Nemire y Apellide cuIT Nembre Propuesta
UsuarioPrueba 2 20316526021 Mamore oferta Inmueble

Evaluacion técnica
N Nombre descriptivo Estado del Renglon Motivo del Descarte
* Conclusiones
IF-2023-129136772-, = Y SY OP#IGM
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El sistema nos pedira en forma obligatoria agregar una Conclusién al mismo, y una vez completada
nos dara la opcién de Anexar archivos en caso de ser necesario o Enviar a Autorizar.

Aprobacion
Nombre y Apellido Cargo Estado de la Autorizacion
Juan Cruz Sellan Asesor Pendisnts
Nugvo anexo
Archive:

Sedecmmar archivo: | No se aligio archivo | Ingresar anexo

Anexos ingresados

No se'han encontrado regisras.

Valver Imprimir

Una vez que se presiona en Enviar Autorizar, aparecera el siguiente mensaje:

El Informe fue enviada a autorizar con exito

A fin de Autorizar, el rol Evaluador deberd buscar el proceso que se encuentra en estado En
Preseleccion:

NGmero Nombre descriptivo e ) e peiants .

de proceso del procesa. U Estada Fecha creacion Acciones
. Subasta Inmushles 929/000 - Oficina Nacdional de s = =
999-0006-5PU19 Maniales Contr. o En Praseleccidn 15/01/2019 = =

Presionando el icono =1 accede al Informe en cuestidn. Una vez revisado, podra Autorizarlo o
Rechazarlo.

Si decide rechazarlo, debera ingresar una justificacion. Caso contrario deberd ingresar su Clave y
hacer clic en Autorizar.
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Aprobacion
Nombre y Apellido Cargo Estado de la Autorizacidn
Juan Cruz Sellan Asesor Pendiente

Anexos ingresados

Mo se han encontrado registros.
Seccién Autorizacién o Rechazo de Documentos

Justificacion en caso de Rechazo:

Nombre Usuario:

jsellan

Contrasefia:

Volver

Una vez que se autoriza el siguiente mensaje de éxito aparecera:

El informe ha sido autorizado

Posteriormente, el proceso pasa a encontrarse en estado Informe de Preseleccion autorizado y se
habilitan las opciones Rectificar Informe de Preseleccién y Publicar Informe de Preseleccién.

oy )
y G u.0.c Estado Fecha creacion Acriones
: oo ; Informe de
Subasta Inmuehles 939/000 - Ofi M | de -
539-0008-SPU1S P e c@ntadom‘gna St ?ﬁﬁﬁﬁ" 15/01/2019
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La opcidn Publicar Informe de Preseleccién sirve para ingresar la fecha de publicacion de este, asi
como el dia y horario de inicio de la Subasta. Al hacer clic en el icono correspondiente se habilita una
vista previa del Informe, un campo para completar la Fecha y hora de publicacion, asi como la fechay

hora de Inicio de la Subasta por cada Lote:

Anexos ingresados

No sz han encontradoe registros.

*Fecha de publicacion | *Hora de publicacion

Lote 1: TERRENO

*Fecha de inicio del lote | *Hora de inicio

Lote 2: EDIFICIO

*Fecha de inicio del lote | *Hora de inicio

Publicacion en Boletin Oficial

Si se carga pasadas las 14 horas del corriente no'se

|| publicacién en Boletin Oficial Cantidad de dias de publicacion podra indicar como fecha de publicacion el dia

| Publicar fechas y notificar |

siguiente.

También tendra la opcidn de publicar en el boletin oficial de manera opcional.

Una vez ingresada la fecha debemos hacer clic en Publicar Fechas y notificar. El sistema mostrard el
siguiente mensaje de éxito:

@ Se han guardade las fechas con éxito,

El proceso queda en estado Informe de Preseleccion Pendiente Publicacion. De esta forma el
sistema esperara a la fecha indicada para publicar en forma automatica dicho Informe.
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Coordinador de Subasta”

Cuando llega la fecha y hora estimada para el inicio de Subasta, el sistema pasara el proceso al estado
Subasta en Ejecucion.

En ese momento la persona usuaria con rol de Coordinador de Subasta debera buscar el proceso y
posteriormente hacer clic en el icono Panel de Control de Subasta Publica.

de proceso " el proceso uo.c Estado Fecha creacion Acciones
Gt Subasta Inmuehles 908/000 - Oficina Macional de Subasta en = :=-e~1;
Tl Manusles Contrataciones Escucion 15/01/2019 il = ,i—'t

Panel de Control Subasta Publica ]

De esta manera podra ingresar al panel de control de la subasta y visualizar el o los lotes con la
siguiente informacion:

- El rol coordinador de subasta podra: observar imdgenes, el Precio base, Monto
minimo de incremento, Moneda y estado. También habrd una opcidn de acciones
para cada lote.

- Elestado de los lotes individualmente puede ser:
1. Pendiente Inicio: Cuando la subasta de ese lote alin no ha iniciado.

2. En ejecucion: Cuando vya inicid la subasta de ese lote y se estd
realizando la puja entre las personas usuarias oferentes.

3. Finalizado: Cuando finalizd el tiempo de subasta, las personas
usuarias oferentes no pueden sequir ofertando.

Aclaracidn: Si bien la subasta se encuentra en estado En ejecucion puede que el estado de los
lotes varie ya que pueden iniciar en diferentes momentos.
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Panel de control Subasta Publica

Nimero de proceso Numero de expediente

$99-0006-5PU1S EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad Operativa de Contrataciones
Subasta Inmuebles Manuales 999/000 - Cficina Nacional de Contrataciones

Seleccionar lote

Lote n®1- TERRENO Lote n® 2 - EDIFICIO

Precio base: Monto minimo de Precio base: Monte minimo de
1.200.000,00 USD incremento: 250,000.000,00 USD incremento:
500.000,00 USD 800,000,060 UsD

Moneda: Estado: Moneda: Estado:
Dolar Estadounidense En Ejecucion Dolar Estadounidense En Ejecucion
Fecha de inicio: Horario de inicio: Fecha de inicio: Horario de inicio:
08/02/2019 11:00 a.m. 08/02/2019 12:00 p.m.
Acciones; Acciones;
- “

Volver

Al hacer clic en el icono de Acciones el rol coordinador accederd a la siguiente pantalla
correspondiente al panel de control:
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I Panel de cor‘ltrnl]

Lote 1: TERRENO

Informacion Basica del proceso

Mimero de expediente:

Namero de proceso:

MNombre descriptivo del proceso:

Objeto de la contratacion:

EX-BAC-35413280- -MGEYA-MOCK

935-0006-SPU1S

Subasta Inmnueblas Manuales

Subzstz Inmmusbles Manuales

Tipo de Proceso: Subasta Publica

Modalidad: Sin modalidad

Informacion del Evento Subasta

Fecha y Hora de Inicio 08/02/2019 11:00;00.

Estado Subasta En Ejecucion

Informacion del lote

Fecha y Hora de Inicio 08/02/2019 11:00:00
Fecha y Hora de Termino 22/01/2019 14:50:36
Pracio base 1.200.000,00
Moneda Dolar Estadounidense
Margen Minimo de incremento 500.000.00 USD
Cantidad de Participantes o

Estado Subasta En Ejecucion

Mayor lance

Mas abajo en la pantalla el rol Coordinador va a poder visualizar la fecha y hora de comienzo del
Evento, las personas usuarias oferentes participantes, su estado (Conectado/Desconectado) y la fecha
y hora del ultimo lance hecho por los mismos:
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22/01/2019 02:30:36 pum. Inicio
Participantes|

UsuarioPrueba 2 Diesconectada

UsuarioPrueba 1 D&xaﬂxhdn

-

Si el rol Coordinador estd interesado en ver un resumen de la Subasta una vez finalizada la ejecucion
de la misma, puede acceder a este en cualquier momento de la siguiente forma:

- Primero hay que buscar el proceso en la solapa Proceso. Una vez que lo encuentre, debe
dirigirse al link del Ntimero del Proceso y hacer clic.

; ..f"m.__ ar ml | descr ‘p.h, va u.o.C Estado Fedwad@um Acciones
% c Subasta Inmusbles 9539/000 - Oficing Nacional d2 B [2 e
999-0006-5PU13 S P En evaluacion 15/01/2019 =l ual (S

- Desde aqui podrd ingresar a una vista previa del proceso. Al final de la pagina encontrard el
siguiente recuadro, en el cual estara la opcidn de resumen de subasta, al cual podra acceder

haciendo clic en el icono @ -

Subasta ptiblica

Duracién inicial Tiempo de extensién
00:30 hs. 00:05 hs.
Coordinadores de subasta

Ivan Buffane, Juan Cruz Sellan

Resumen de subasta

Q
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Accediendo a la lupa se podra ver el resumen de la subasta y las mismas pantallas que detallamos
anteriormente.

Se vera la fecha y hora de las posiciones que fueron ocupando junto con el valor de los lances
realizados.

También en el resultado de la subasta podran visualizar la posicidn en la que quedaron las personas
usuarias oferentes conforme al valor del ultimo lance realizado junto con la fecha y hora en que se
realizaron.

Informacién Basica del proceso

Nimero de expediente: EX-BAC-35415280- -MGEYA-MOCK

Nimero de proceso: 599-0006-5PU19

Nombre descriptivo del praceso: | Subssts Inmusbies Manuales
Objeto de la contratacién: Subssta Inmuebles Manuales
Tipo de Proceso: Subasta Publica

Modalidad: . Sin modatidad

Informacion del Evento Subasta

Fecha y Hora de Inicio 08/02/2019 11:00:00

Estado Subasta Finalizada

Informacion del lote

Fecha y Hora de Inicio 08/02/2019 11:00:00
Fecha y Hora de Término . 22/01/2018 15:00:36
Tiempo Restante 0 Dias y 00:00:00
Precio base . 1.200.,000,00
Moneda Dolar Estadounidense
Margen Minimo de incremento 500.000,00 USD
Cantidad de Participantes 2

Mayor lance 2.300.000,00.U50

Informacion de Inicio de la Subasta

Nombre Oferente Nombre Oferta.
UsuarioPrueba 1 Nombre oferta Prugba
UsuarioPrueba 2 Nombre oferta Inmueble
Informacion de los Lances
Norbre Oferente [ Posicen Fecha y hora lance Vaor fance

UsuarioPrueba 1 1 22/01/2019 02:30:18 p.m. 1200000,00
UsuarioPrueba 2 1 22/01/2019 02:46:03 p.m. 1800000,00
UsuarioPrueba 1 1 22/01/2019 62:51:29 p.m. 2300000,00

Informacion del Resultado de la Subasta

Nombre Oferente. Posicion | Fecha y hora del Glimo- Valor del dlimo;
UsuarioPrueha 1 1 22/01/2018 02:51:29 p.m. 2300000,00
UsuarioPrueba 2 2 22/01/2019 02:46:08 p.m, 1800000,00

Volver
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Evaluador”

Una vez finalizada la subasta el estado del proceso pasa a En Evaluacion.

Nimero Mombre descriptivo ) i .
GhEs g L U.0.C. Estado Fecha creacidn Acciones
s 5 Subasta Inmusbles 929/000 - Oficing Nacional de iy
252-0008-5PU1S Mo ellos Conaatongs En evaluacion 15/01/2019

En esta instancia, el rol Evaluador que realice el Informe de Evaluacion va a tener que ingresar al

sistema nuevamente, buscar el proceso y hacer clic en el icono Evaluar Ofertas ug: .

Posteriormente, el sistema muestra una pantalla donde se visualizan los estados de las evaluaciones
realizadas con anterioridad.

Ahora, sin embargo, se habilita el botdn para realizar la Adjudicacion.

Informacion del proceso

Apellido

Jefatura de

Razén Social/Nombre C.U.LT./

UsuarioPrueba 1

UsuarioPrueba 2

Nimero expediente:
EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo procese:
Subasta Inmuebles Manuales

Fecha y Hora del Acto de Apertura:
21/01/2019 15:48 Hrs.

Lista de las ofertas presentadas

Fecha de la

N.LT. Oferta Oferta

20225261394 Nombre oferta
Prueba

2101/2019

20316526021 Nombre oferta 21/01/2019

Inmueble

Nudmero proceso:

993-0006-5PU1S

Unidad Operativa de Contrataciones:
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Estado Condicidén
inscripcion SIPRO MiPyME

Estado
Evaluaciones

Pre Inscripto NG Administrativa:

Aceptada
Tecnica: Aceptada
Economica:

Aceprada

Inscripto NO Administrativa:

Aceptada
Tecnica: Aceptada

Economica:
Aceptada

Observaciones

Opciones

Ver Proceso

IF-2023- 129136772—ﬁ Fﬂﬁ W Y SYOP#IGM
lagente

Secretaria de
Innovacién Publica

Gabinete de Ministros
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Al hacer clic en Evaluado pasaremos a una pantalla en la cual podremos visualizar los lotes de la
subasta.

Numero expediente: Namero de proceso:

EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK 999-0006-5PU19

Nombre descriptivo proceso: Unidad Operativa de Contrataciones:
Subasta Inmuebles Manuales 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Fecha y Hora del Acto de Apertura:
21/01/2019 03:48:14 p.m.

Renglones
Nuamero del lote Descripcion del lote Cantidad de Ofertas con Lances Estado Acciones
1 TERRENO 2 Aceptado +
¥ EDIFICIO F Aceptado v
Volver

Seleccionando el icono ¥ del campo acciones de uno de los lotes, mostrara otra pantalla con el
Orden de Mérito de las ofertas de acuerdo con los lances realizados en la ejecucién de la subasta.

bl 1F-2023- 129136772-ﬁ Fﬂﬁ WY SY OP#IGM
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Informacion del Proceso

Namero expediente: EX-BAC-35419280- -MGEYA-MOCK.

Nimero de proceso: 905-0006-SPULS

Subasts Inmusbles

MNombre descriptivo proceso:

Unidad Operativa de toMml_acioDBs: 995/000 - Oficina Nacional de Contrataciones:

Fecha y Hora del Acto de Apertura: 21/01/2019 15:48 Hrs.

Vista preliminar del proceso

Ofertas Lote N°1 TERRENO 1

Nombre

20225261394 Nombre oferta Pruebha 2.300.000,00 Dolar Estadounidense
20316526021 ‘Nombre oferta Inmueble 1.800.000,00 Dolar Estadounidenss |2

UsuarioPrueba 2

Volver

El Orden de Mérito viene definido de acuerdo con los lances realizados en la subasta y el que haya
realizado el mayor lance es quien tendra el orden de mérito 1. Sin embargo, este campo es editable

entre quienes realizaron lances durante la ejecucién de la subasta.

Una vez que el rol evaluador establece el orden de mérito para cada lote, deberd presionar el botén

El sistema guarda la informacidn, vuelve a la pantalla anterior y se va a observar que el lote al cual
habiamos ingresado estd remarcado en color verde y su estado ahora es Evaluado.

Guardar.

I F—2023-129136772—ﬁ FH;HWY SY OP#JGM
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Se debe realizar esta accidon con cada uno de los lotes. Una vez finalizado, se habilitard el botdn
Generar Informe de Evaluacion.

Renglones
Numero del lote Descripcion del lote Cantidad de Ofertas con Lances
1 TERREND 2
2 EDIFICIO 3
Generar Informe de Evaluacién
Volver

Haciendo clic en el botén Generar Informe de Evaluacion se habilita |a siguiente pantalla:
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Evaluacién de Ofertas

Unidad Operativa de Contrataciones (UOC) 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Procedimiento de seleccidn

N de proceso Tipo de proceso Nombre descriptivo del proceso
999-0006-SPU19 Subasta Publica Subasta Inmuebles Manuales

Ejercicio Tipo de modalidad Encuadre legal

2019 Sin modalidad Decreto Delegado N° 1023/2007 Art. 25

Decreto N° 1030/2016 Art. 11
Resolucion AABE N° 213/2018. Art 78

Expediente Ofertas presentadas Objeto de la contratacion
EX-BAC-35419280- -MGEYAMOCK 2 Subasta Inmusbles Manuales
Reparticion solicitante Fecha de apertura Rubros

899/000 - Oficina Nacional de Contrataciones 21/01/2019 15:48 Hrs. Renglan 1: INMUEBLES

Renglon 2: INMUEBLES

Ofertas recomendadas
Nimero de lote Pre Adjudicatarios Moneda Preferencia Compre Argentino Porcentaje otorgado
1 UsurioPrueba 1 Dolar Estadounidense

Precio total de la Pre Adjudicacion: 2.200.000,00 USD

Ofertas evaluadas
Numero de lote  Nombre lote  Orden de mérito  Pre Adjudicatarios Moneda Preferencia Compre Argentino Porcentaje otorgado
1 TERREND 2 UsuarioPrueha 2 Diolar Estadounidense

Ofertas sin lances

Numero Lote Nombre Lote Nombre Oferta Descripcion Oferta Oferente

% EDIFICIO Nombre oferta Prueba Descripcion oferta Prueba UsurioPrueba 1

2 EDIFICIO Nomore oferta [nmueble Descripcion oferta Inmusble UsuarioPrueba 2
* Encuadre Legal:

Complete el enciadre legal

#  Incluir en el informe la lista con la informacion de los renglones

@  Incluir en el informe el orden de mérito asignado a las ofertas evaluadas
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* Observaciones:

Complete |as observaciones

Vencimiento validez de oferta: 22/03/201%

Aprobacién

Nombre Usuario Carge Estado

Jzellan Asasor Pendiente

Anexos

Nuevo anexo

Archivo:

| No se eligio archivo Ingresar anexo

Anexos ingresados

Mo se han encontrado regisros.

Volver Guardar y Enviar a autorizar

El rol evaluador podrd ver las ofertas recomendadas y las ofertas evaluadas. Ademds, deberd
completar el campo de Observaciones y Encuadre legal. Por Ultimo, debe hacer clic en el botdn
Guardar y Enviar a autorizar.

A continuacion, se despliega el siguiente mensaje de éxito:

La informacion ha sido almacenada con exito.

A fin de Autorizar, el rol Evaluador deberd buscar el proceso que se encuentra en estado En
Evaluacion y realizar |a siguiente accién:

Nimero Nombre descriptivo T : )
o e ! u.0.C Estado Fecha creacidn Acciones
599-0006-5PU15 E“;?iauzi;m“”eb;es éﬁéﬂg&ﬂgna Nacional de 15/01/2019 L_,E_J LQL \L_fjg
1F-2023- 129136772-ﬁ FH:H WY SY OP#IGM
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Presionando el icono =%/ Autorizar Informes accede al informe en cuestién. Una vez revisado,
podrd Autorizarlo o Rechazarlo. En caso de rechazarlo, deberd ingresar una justificacion. Caso
contrario ingrese su clave y haga clic en Autorizar.

Aprobacion

Nombre Usuario Cargo Estado
jsellan Asesor Pendiente
Anexos

Anexos ingresados

No se han encontrado registros.

Seccion Autorizacién o Rechazo de Documentos

Justificacion en caso de Rechazo:

Nombre Usuario:

szellan

Contrasena:

Volver Ir al Escritorio

Una vez que el informe se encuentra autorizado, pasa a estado Informe autorizado y se habilitan las
opciones Rectificar Informe de Evaluacion y Publicar Informe de Evaluacion.

Niimearo Nombre descriptiva i - e
de proceso del proceso uec Estada Fecha creacion
: : Subasta Inmushles 989/000 - Oficina Nacional dea Infarme =i (=
999-0006-5PL15 Ao ekrabacioea Aiitorizada 15/01/2019 L= (@

La opcion Publicar Informe de Evaluacion sirve para ingresar la fecha de publicacién de este. Al hacer
clic se habilita una vista previa del informe y un campo para completar la fecha correspondiente:
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* Fecha de Difusién | |

Publicacion en Boletin Oficial

| sise carga pasadas las 14 horas del corriente no se

[ publicacién en Boletin Oficial Cantidad de dias de publicacién podri mdicar como fecha de publficacisn =l dia
siguiente.

Anexos

{=). Ocultar archivos ingresados

Anexos ingresados

Narmbre Acciones

Mo s2 han encontrado registros,

Una vez ingresada la fecha debemos hacer clic en Publicar Fecha y el sistema mostrara el siguiente
mensaje de éxito:

Numero de proceso; 999-0006-SPU19. Se ha guardado la Fecha de publicacion con éxito.

El sistema de esta forma esperard a la fecha indicada para publicar el Informe de Evaluacion.
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Gestor”

Una vez que el sistema publica el informe, el proceso pasa a estar disponible para adjudicar.

Nimero Nombre descriptivo : s T
de proceso il s u.o.c. Estado Fecha creadidn Acdiones
s - Subasta Inmughles 999/000 - Oficina Nacicnal de Disponible para = ==
933-0005-5PU15 o Eailitones adjodicar 15/01/2019 ELE =

En este momento, el rol Gestor ha de ingresar al sistema para preparar la adjudicacién. Haciendo clic

en el icono | se habilita la siguiente pantalla:
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comprar

Adjudicar Proceso de Venta 999-0006-5PU19

Niimero expediante: EX-BAC-33419280- -MGEYA-MOCK
Mumero de procesor
Mombre descriptive proceso:

Unidad Operativa de Contrataciones:

553-0005-ERU1T
Subasta Inmuebles Manuales

993/000 - Oficina Nacional de Contrataciones
Renglones Adjudicados

Nimero de lote

Nombra lote
1
Proveador Monto Adjudicado
UsuarioPrueba L 2.300.000,00
Nimero de lote Nombre lote

Proveedor Maonto Adjudicado
UsiaricPrusba 2. 3,700,000 00

Mostrar ofras ofertas

Total Adjudicado

TERREND 2'300:000.00 USD

Moneda

Acciones
L |
=)
Total Adjudicado

EDIFICIO 5300.000.00 USD

Moneda Acciones

Dilar Extsdiouritdense 0

Observaciones

{MExime 8000 caracteras)

Seleccién de Supervisor

Unidad ejecifora | 299/000 - Oficina Nacional de Contrataci ¥ |

Usuarios Supervisor
Usuario Test
UsuarioPrueba 1
UsuarioPrueba 2
Usuario Test 2

-

il

* Usuarios con el rol Supervisor

-

LAgreger |
Quitar

* Supervisor seleccionado

Juan Cruz Sellan

Wer Ofertas

Enviar a Revisar Ofertas Enviar a la U.0.C.

Aqui se podra observar la recomendacion del Informe de Evaluacion, agregar observaciones en caso
de corresponder, editar a la persona usuaria con rol de Supervisor y Enviar a la U.0.C para enviar el

proceso al rol Supervisor.

Al seleccionar Enviar a la U.0.C aparecera el siguiente mensaje:

@ Se ha notificado a la Lfrﬁd‘ad Operativa de Contrataciones.

Jefatura de
Gabinete de Ministros

Secretaria de
Argentina

Innovacién Publica

Oficina Nacional
de Contrataciones
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Recepcionista Fisico”

Cuando el estado del proceso pasa a pendiente de generar documento contractual, la persona
usuaria oferente ganador debié haber cargado la sefa a través del sistema. Por tanto, el rol de
Recepcionista Fisico debe ingresar la sena En Custodia.

Para ello el rol de Recepcionista Fisico debe buscar la garantia:

Solicitud De Contratacion Pocumiento Contractual Acuerdo Marco Diras Consuitas Administracion

Suscar Afectacibin
Blenvenlde/a Juan Cruz S2ilan

Huscar Proc=so Usted ast4 trabajando para

Susfitusr Car=nbi=s 539000 - Ofcing Naclonal de Contratachonss

Crear proceso L
MAmmzorim Téomce
(=] al &
Busqueda de garantias
Nimero de documento It“ Ver J
: ls9s-0006-spu1s |16 ver
Niumero de proceso 2
< Ver |
Numero de expediente U J
a
Razén social = i
Fecha ingreso desde | |23;‘12}2018 | Fecha ingreso hasta |23101f2019 ‘
Tipo de garantia éeiz‘accin‘nar v Forma de garantia Séle:c‘:\‘onar v
Estado de garantia Seleccionar r C.ULT.
Némerode | Nomerode | MNomero de Tipo de Forma de Estado de Fecha de CULT. e e
-expedients proceso documento ‘garantia la garantia 12 garantia ingreso Provesdor/Oferente |~ - e
Cumplimiento = =7
EX-BAC- de las | [
35410280- - SEEIDOE: e obligacionss | Aval bancario | Encustodia | 21/01/2010 | 20725361384 Heaaln - A
MGEYA-MOCK = emergentes Pruebal =zl
del pliego =
Cumplimianto = o
EX-BAC- N de las , | |
35410080 - 2220008 goge obligaciones | Aval bancario | Encustodia | 21/01/2018 | 20316526021 g‘“al;'uz MIRE
MGEYA-MOCK == emergentes e =
del pliego T
EX-BAC- 5 Usuario =
35410080- - 22008 gaeg1asg aval bancario 2301/2010 | 20225761394 pruckay
MGEYA-MOCK = o
. PR
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comprar

. s f . . .ol ~ .
Una vez hecho clicen el icono ' - la siguiente pantalla se habilita, mostrando la senal ingresada por
la persona usuaria oferente y la posibilidad de ingresarla en soporte fisico:

Razén social

C.U.LT. Oferente

Nimero de proceso

Nimero de documento

Tipo garantia

Forma de garantia

Monto de garantia

Moneda de garantia

Entidad legal

Estado de documento

Fecha de ingreso documento fisico

Observaciones de custodia de la garantia

| Ingresar en soporte Fisico |

UsuarioPrueba 1

20235361304

990-0000-5PULD

33621458

Sena

Aval bancario

250.000,00

Dolar Estadounidense

BA

Ingresada

Haciendo clic en "Ingresar en Soporte Fisico" se habilita el certificado del ingreso de documentacion

fisica con la posibilidad de imprimirlo.

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de

“Supervisor”

Una vez que la garantia fue ingresada en soporte fisico, el rol Supervisor busca el proceso que se

encuentra en estado Pendiente Generar Documento Contractual

Adjudicar Proceso.

Jefatura de
Gabinete de Ministros

Argentina

Secretaria de
Innovacién Publica

Oficina Nacional
de Contrataciones
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H“ml-' | “L 'mh-“ woc l Erndo | Fecha creacdn | Ao |

— Subasta Inmusblos /000 - Oficing aconal 0o |:::‘“‘" i
$99:0006- 5713 e ore- ey Doometn 15/00/2019 i =.G

Ingresard a la siguiente pantalla donde visualiza lo cargado anteriormente:

Renglones Adjudicados

Numero de lote MNombre lote Total Adjudicado
i TERREND 2.800.000,00
Proveedor Monto Adjudicado Moneda Acciones
MERIAND MALAMLUD 2,800 000,00 Dolar Estadouritlsnse
f Nimero de lote Nombre lote Total Adjudicado
2z EDIFICIO 4.100.000.0C
Proveador Monto Adjudicado Moneda Acciones
migysl muriss &_3100.300,00 Diolsr Extedounidsnes

Mostrar otras ofertas

Observaciones

.{-Iﬁarxirno BODO caracterss;
Seleccdon de Supervisor

st | 2351000 - Oficina Nacional de Contrataci ¥ |

Usuarios Suparvisor * Bupervisor seleccionado

Usuario Test 1 - -4Jﬂgm5’!r Juan Cruz Sellan 5
* Usuarios con el rol Supervisor UsuarioPrueba 1 a

UsuarioPrueba 2 S .

UsuarioTest 2 | | Quitar =

Wer Ofertas

R D e

Ir al escritorio Volver Guardar
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En esta pantalla estardn los botones Generar Documento Contractual y Rectificar.

Al presionar sobre Rectificar, aparecera una pantalla la cual pedira que confirme dicha accion.

comprar.gob.ar dice

1Desea rectificar el proceso a un estadao anterior?

=

Al presionar aceptar el proceso volverd al estado Disponible para adjudicar.

Luego presionaremos el botdn Generar Documento Contractual y se accederd a la siguiente
pantalla:

Acto Administrativo de Adjudicacién

Elija ef tipo de documento que deses

* Tipo Documenta | Tipo Docum=nts ¥ i

_— | | Indique &l afio del documento.
Ang (Mximo 4 nismeros)
| | @ piimero Especial

{Méximo 8 nimeras) @ N e

* Niimero

* Reparticién L_.__.__.___ . —
{Maximo 20 caracteres)

i6n da i del De Contractual

Unidad ejecutora | M|

Usuarios autorizadores . * Autorizador seleccionado

* Usuarios con el rol autorizador

Guardar autorizador

Documentos Contractuales

Orden de
venta —
® 939:0004- generada | 11/02/2019 5;3'2':;5__ ﬂﬁ;ﬁh“ S ahtho G | Doler 2
o139 por Proceso | 16:57 PR o Estadounidense L
R ekt 'MGEYA-MOCK | Cantratacionss =
0001-SPU19
Orden de
sl EX-BAC- 955/000 - Oficina
@ 535-0002- gensrada 11/02/2018 £5341775- Nacional & & 10000000 Dolar )9
ovis Proceso | 16:57 - oA e HAOLI0N | Eadainidense | 2
e el MGEYA-MOCK  Contrataciones
D001SPU1S

Publicacién en Boletin Oficial

Si se cargs pasadas las 14 horss del corriente no se

1 publicacién en Boletin Dficial  Cantidad de dias de publicacidn podra indicar come fecha de publicacién el dia
siguiente.
Anular documentos contractuales
Volver er Historial de Rechazos
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Ahora debemos ingresar el Acto Administrativo de Adjudicacidn, seleccionar al rol Autorizador, editar
el Documento contractual y enviar a Autorizar.

Para asociar el acto administrativo que fue generado en GDE, se deben completar los campos de
ingreso obligatorios:

I Acto Adminaitralive de Adjudicacion |

* Yipa Docinanln T D o = ::':l:lurmﬂ- dacumanin i o
Jondlijues o mdiy dhs | Arii it
I Mibasrs d miameraz)
& B pianars Fapsreal
M

| Miarwrmm B saimeernn ] P —

¥ Reparticinn

I Pda i -J'Bl-urqulu-u;l

Ingresar documanto Prindassalesr dooamento

Para visualizar el acto administrativo antes de que se vincule al proceso, presionaremos el botdn
Previsualizar Documento y este se descargard. Al accionar el botdn Ingresar Documento quedara
cargado.

Asociado el Acto Administrativo de Adjudicacion, se habilita el recuadro para ingresar el Autorizador
del Documento Contractual, el cual una vez seleccionado, debemos presionar el botén Guardar
Autorizador.

I Seieccion de Autorizador del Doecumento Cuntradual]

Unidad ejecutora | |

Usuarios autorizadores  Agregar | * Autorizador selecd

* Usuarios con el rol autorizador

= Quitar

Guardar autorizador
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Para completar la informacidn basica de la Orden de Venta debemos accionar

sabre el icono l’
. — . .
venta
EX-8AC- R0 - Oficra
$i9-0003- pererada 1032019 EETTE . Macionad e 2800.000,00 ool ¥
@ ¥ ] Egm 16:57 MOEYAMOCK  Confratacons Estadounidense
D001-5RU19

El sistema nos pedird que completemos los indices que estdn en rojo: Detalle de Entrega y
Autorizadores.

1-Completar Informacion Basica del Documento Contractual

1.- Informacidn basica del Documento Contractual **Descripcion Basia™®*
Datos completos | Ver Datos
2.- Detalle del Documento Contractual *+pescripcion Detalle®*
Datos completos | Modificar Datos
3.~ Detalle de entrega **Descripcion Pago®®
Datos obligatorios | Complstar Datos

@ 4.- Clapsulas parbiculares **Descripcion Clausulas™*

Datos opcionales | Completar Datas

5.- Anexos *EDescripcion Anexos™®®
Diatos opcionales: | Completar Datos

6.~ Autorizadores F*Daccripcidn Autorizadores*

Datos obligatorios | Completar Datos
Vista Previa »

Wolver

Entramos primero a completar datos del indice 3: Detalle de Entrega. Para completar el detalle de
entrega debemos seleccionar Acciones en el rengldn correspondiente y luego hacer clic en Completar
Detalle.

Resumen de item

Cantidad

Pendiente Acciones

Nimero de lote Nombre del lote Cantidad

1 TERREND 1,000000 1,00000C I«

I+

Completar Detalle

Una vez hecho clic, la siguiente pantalla se habilitara en la cual la persona usuaria debe completar el
Plazo y Lugar de Entrega.
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Resumen de item

4 % Cantidad E
Nomero de lote Nombre del lote Cantidad Pendienta Acciones

1 TERRENO 1,000060 1,000000 v

[+

Plazo de entrega

* Dentro de los

[15 | Dias habiles v |
* A partir de | Perfeccionamiento del documento:contractual L

MNumero del lote Descripcion Cantidad Pendiente Cantidad a entregar
i TERRENQ 1,000000 | 1,000080
+ I B 1
!_Selemonar il Otro Lugar de entrega: |

*Lugar de entrega:

Observaciones:

| (M&ximo 255 Caracteres)

Agregar Detalle

Una vez completados los campos debemos hacer clic en Agregar Detalle. De esta forma el sistema
nos devuelve a la pantalla donde se encuentra el Resumen de Items en la cual se enumeran los

renglones.

Haciendo clic en "Acciones” = podremos ver el detalle de entrega completado y en Acciones
tendremos la opcidn de editarlo o eliminarlo. En caso de haber finalizado deberemos hacer clic en

Guardar y Volver.
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Resumen de ftem

Nimero de lote Nombre del lote Cantidad Cantidar

Pendiente Arciones
E 1 TERRENO 1,000000 0,000000
1 000000 . Rogue Saenz Pefia 511 3er. piso, | Dentro de los 15 Dias habiles a partir de Perfeccionamiento del documenta ,tfi
' © ChaBA “contractual Q9
o

Guardar y Volver >

De esta forma volvemos a la pantalla anterior con el indice 3:

Detalle de Entrega en color verde

3.- Detalle de entrega
Datos completos | Modificar-Datos

Luego debera ingresar en completar datos del indice 6: Rol Autorizadores. En esta pantalla se debe
seleccionar la Unidad Ejecutora y las personas usuarias Autorizadoras del Documento Contractual.

También tendrd la opcidn de visualizar los documentos asociados seleccionando el icono = .

|

Una vez completos todos los campos se debe presionar Guardar y Volver.

Autorizadores
Unidad ejecutora Seleccionar ¥l
Usuarios autorizadores Agregar  * Autorizadores seleccionados
- —_— -
| Agregar Todos|
* Usuarios registrados | -
- Quitar -
—_—
| Quitar Todas
Documentos asociados
Nombre documento Fecha creacion Opciones
Ficha del Proceso de Compra 08/02/2019 (—ﬂ‘
Oferta Adjudicada Nombre oferta 11/02/2019 @ |
Guardar y Volver >
jeatura . pHihETo
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Es imprescindible ingresar la cantidad total de la entrega, de lo contrario al momento de presionar
Guardar y Volver el sistema mostrara el siguiente mensaje:

@ Por favor va-;i'ﬁq ue gue todos los detos obligatorios haysn sido ingresados y estén correctos

Cuando ya se hayan completado los indices 3 y 6 del detalle de entrega, apareceran todos en color
verde. Ahora debemos seleccionar Volver.

1-Completar Informacion Béasica del Documento Contractual

1.- Informacion basica del Documento Contractual **Descripcion Basica**
Datos completos | Ver Datos

| 2.- Detalle del Documento Contractual **Descripcion Detalla®*
Datos completos | Modificar Datos
3.- Detalle de entrega **Descripcion Pago®*
Datos completos | Modificar Datos
#47) | 4.- Clausulas particulares **pDescripcion Clausulas™**
Datos opoionales | Completar Datos
/4 | 5.- Anexos **Dascripcion Anexos* ¥
Datos opcionales | Completar Datos

6.- Autorizadores **Dascripcion Autorizadoras®®

Datos completos | Modificar Datos
Vista Previa >

Volver]

Una vez editado el detalle de el/los Documentos Contractuales, en este punto del proceso es donde
podemos visualizar el botén Enviar a Autorizar.

Orden de
ven@ - S "
3 ) EX-BAC- 909/000 - Oficina .
B = e PR E5341775--  Naconal de 280000000 200 |
ue il b MGEYA-MOCK  Contrataciones Extd :
00D01-5PU1g
Orden de
venta .
d : EX-BAC- 900/000 - Oficna -
QD TmE e BT 63341775 - Nacoralde 410000000 | 20, nes
e Rva MGEYA-MOCK  Contrataciones
0001-5PU19

Publicacion en Boletin Oficial

- 5i se carga pasadas las 14 horas del corriente ne se
|| publicacién en Boletin Oficial Cantidad de dias de publicacion | | podri indicar como facha de publicacion =l dia
siguiente.

Al presionar el Botdn Enviar a Autorizar el sistema muestra el siguiente mensaje:
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Enviar a Autorizar Acto Administrativo de Adjudicacion y Documento Contractual

Nimero expediente: EX-BAC-65341775- -MGEYA-MOCK
MNiamero de proceso: 995-0001-5PU19
Nombre descriptivo proceso: Subssta Inmuebles Subasta

Unidad Operativa de Contrataciones: 252/000 - Oficina Naconal de Contratacionss

@ El Acto Administrativo y los Documentos Contractuales fueron Enviados a Autorizar.
La autoridad competente fue nobificada.

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Autorizador de DC”

La persona usuaria con ell rol de Autorizador del Documento Contractual debe buscar el proceso

="
que se encontrara en estado Con Documento Contractual y hacer clic en el icono == .

; ) : .
Jiw, | s wac [ |
e Subasta Inmusties Subasta 77000 - OGNS Nacionsl de DN o = EE

Una vez que ingresa al proceso, la siguiente pantalla se habilita en la cual la persona usuaria ha de
Autorizar o Rechazar la Orden de Venta.
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Aprobar o Rechazar Documento

| Acto Administrativo de Alﬁudicaciﬁn'

Documento Numero GDE Numero Especial Fecha Vinculacién Opciones

Adjudicacion y OC R5-2015-00025411-APN-MM 12/02/2019

|p tos Contractuales |
‘ Nimero ‘ Nombre ‘ Fﬁdﬂ ‘ Provesdor ‘ &n‘emedienm-‘ uoc, Monto Moneda
‘Orden de
venta )
EX-BAC- 999/000 - Oficina

@ 989-0001-0v19 gre;fngw 11/02/2012 16:57 65341775 - MNacional de 2,800.000,00 E"la" i
o MGEYA-MOCK  Coniratagionss. 2B
spUo
Crden de
venta
j : EX-BAC- 999/000 - Oficina .

@ sooorovis PR yy0on010 167  miguel muias €5341775--  Naconal de 410000000 | D0BC
Mocea N MGEYA-MOCK  Contrataciones ) M
2990001~
sPuLD

{*) Justificacién en caso de
Rechazo

MNombre de Usuario jsellan

I Clave | | I

Red'a g

El rol Autorizador podrd pre visualizar el Acto Administrativo de Adjudicacion haciendo clic en el icono

Lu* y podrg, a través del hipervinculo del nimero de la Orden de Venta, ingresar a la misma.

Para autorizar el Documento Contractual, el rol Autorizador deberd ingresar su clave y hacer clic en
Autorizar. En caso de Rechazarla debera ingresar una justificacién antes de hacer clic en Rechazar.

Una vez autorizado el Documento Contractual el siguiente mensaje de éxito aparecera en pantalla:

@ Los Documentos Contractuales fueron autorizados y perfeccionados satisfactoriamente.
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