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Introduccion

El portal de Compras Publicas de la Republica Argentina (COMPRAR) es el sistema electrénico de
gestion de las compras y contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

COMPRAR es una herramienta de apoyo en la gestidn de contrataciones publicas la cual permite la
participacion de entidades compradoras, proveedoras y la ciudadania.

Alcance

El sistema COMPRAR tiene interfaz con e-SIDIF respecto al moddulo presupuesto
(compromiso-preventivo y definitivo) y al momento de perfeccionar la orden de compra, se genera la
misma en e-SIDIF, lo que permitird luego gestionar el pago.

El portal permite navegar en el Sistema de Informacion de Bienes y Servicios (SIByS) e interactuar con
las entidades proveedoras durante el proceso.

¢Como ingresar al portal COMPRAR?

Colocar en la barra de direcciones https://comprar.gob.ar.

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal COMPRAR.

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Microsoft Edge-Mozilla-Firefox o Google

Chrome.
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Al momento de ingresar al sistema, el COMPRAR Unicamente solicitara el CUIT/CUIL o Pasaporte de la
persona usuaria.

Complete lo solicitado sin guiones y sin espacios

Bienvenido

CUIL / CUIT / Pasaporte

El nimero de identificacion que ingrese debe ser el personal. No el del organismo o
empresa.

Una vez ingresado el sistema lo redirige a la pantalla de ingreso de GDE para su autenticacion con su
cuenta de usuario y clave.

Completando la contraseia de GDE y el CAPTCHA, procedera a Acceder
é Argenting prsssends

=

Muestros ndmeras en tiempo real

Gestidn Documental Electronica
W Consultas 1.860.791.296

cumentos 516.886.507
Ingrese al Sistema con LsuariofCuiliCust y contrasefia

&  Usuar/CuilCuit

&, Conlrasefis

Mo g0y un robot e
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Orden de Compra Abierta

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Gestor”

Creacion del Proceso Solicitud de Contratacion

El rol Gestor recibe la Solicitud de Contratacién (SCO) en estado Autorizado y procede a crear el
proceso de compras con modalidad orden de compra abierta.

El rol gestor ingresa en la pestana Proceso y presiona en la opcién Crear proceso.

Proceso - Soficitud De Coniratacion - Documento Contractual -

Busear Proceso

Crear proceso

Asesoria Tecnica

Buscar Garantias

A continuacion, el sistema despliega la siguiente pantalla donde la persona usuaria completa los
siguientes campos: Nombre del proceso de compra, Tipo de Modalidad y selecciona el encuadre legal
correspondiente:
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o : :

Creacion de proceso Completar indices Verificar y enviar a aprabacion

Creacion de proceso

Fecha de creacion Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contrataciones

05/05/2020 366 - Secretaria de Gobiemo de Modernizacion 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Nombre descriptivo proceso * €

Manual Orden de Compra Abierta

| Genera Recursos [~ Financiamiento Externo

Procedimiento de seleccion *

Licitacion Publica

Tipo de Modalidad *

Sin Modalidad Acuerdo Marco I ¥ Orden de Compra Abierta ]
|| Precio Maximo || Compra Consolidada Subasta Inversa
"/ Llave en Mano "I Concurso de Proyectos Integrales

Encuadre legal *
Seleccione los encuadres legales que se regira el Proceso de Contratacion.

* Decreto Delegado N° 102‘.§f2001 Art. 25 | »Decreto N*1030/2016 Art.10 | xDecreto N°1 GSBjQOm Art. 25

SIGUIENTE PASO

Luego presiona en el botén Siguiente Paso para continuar.

El sistema despliega la siguiente pantalla con los indices del pliego a completar:
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indices del pliego
1. Informacién bésica del proceso * ®
2. Solicitudes de contratacion x
3. Detalle de productos o servicios x
4, Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales * s
6. Requisitos minimos de participacion * x
7. Clausulas particulares X
8. Criterios de evaluacion x
9. Garantias x
10. Informacion del contrato * X
11. Supervisor * x®
12. Penalidades x
13. Anexos x
14. Evaluadores * x
15. Acto Administrativo de Autorizacion x
16. Acto Administrativo del Liamado x
17. Alcance * x
VOLVER
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indice 1

Informacion basica del proceso

El rol gestor ingresa y completa los siguientes campos:

*  Nombre del proceso de Compra

* FEtapa

* Alcance

* Tipo de adjudicacion

* Tipo de Cotizacién

* Monedas de cotizacion

* Forma de envio de invitacion a los proveedores
* Tipo de documento que genera el proceso

»  Otras condiciones

*  Plazo de mantenimiento de la oferta

* Lugar de recepcién de la documentacion fisica
»  Otros requisitos obligatorios
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comprar

1. Informacién basica

Completar informacion basica

Nombre descriptivo del proceso * &

Manugales Orden de Compra Abierta

Etapa* @
® Etapa lnica
' Etapa multiple
© Etapa otros

Tipo de adjudicacion * @

Por cantidad de renglén *
* Se podra adjudicar cada renglon parcialmente.
 cada renglén se adjudicara en forma total.

Tipo de cotizacién * @
Por cantidad de renglén *
® Se admite cotizacion parcial por renglon.
' No se admite cotizacién parcial por renglén

Monedas de cotizacion * @

Objeto de la contratacion &

Manuales Orden de Compra Abierta

Alcance * @
® Nacional
) Internacional

Por renglones *
® Adjudicacion por renglon.
© Adjudicacion por grupo de renglones.

@ Adiudic:

on total a un pr

Por renglones *
‘®Podran cotizar todos, uno o varios renglones.
(’Deberan cotizar por grupo de renglones.
UDeberan cotizar todos los renglones.

Forma de envio de las invi alosp
' General

' Particular

Otras condiciones &
|

Requiere asesoria técnica
Requiere conformidad previa de la U.0.C. para la entrega
Requiere muestras

El pliego requiere pago
importe

por

Plazo de mantenimiento de la oferta * @

Direccion *
Seleccionar
Acepta prorroga =

© si
& No
Otros requisitos obligatorios

I} Requiere anexo (al menos uno por cada renglon)
[ Requiere imagen (al menos uno por cada renglén)

VOLVER GUARDAR

Cantidad = Unidad de tiempo *
60 Seleccionar
Lugar de recepcion de d 1acion fisica * @

Tipo de documento que genera el proceso * &
® Orden de compra
Contrato
Orden de venta

A partir de *

Acto de apertura

v

GUARDAR Y VOLVER

Jefatura de .
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Una vez ingresados los campos el rol gestor de compras presiona en el botén Guardar y Volver.

indice 2

Solicitud de Contratacion

El rol gestor ingresa en Solicitudes de Contratacion e ingresa el nimero o el nombre de Solicitud de
Contratacion.

indices del pliego
1. Informacién basica del proceso * 4
2. Solicitudes de contratacion * x
3. Detalle de productos o servicios x
4. Cronograma x
5. Pliego de bases y condiciones generales * v

Ingresando el numero de Solicitud de Contratacion y presionando el botén Agregar los datos
automdticamente se trasladan al recuadro “Solicitudes Ingresadas al Proceso de Compras”

2. Solicitudes de contratacion

Nimero de Solicitud de Confratacion l988.45.50020 | Agregar

| Nombre de Solicitud de i -
Contratacién

Rubro/Clase [ | Buscar Limpiar

Fecha ingreso desde |ost04/2020 ] Fecha ingreso hasta 05/05/2020

Guardar y Volver >

jodtieaiin IF-2023- 129136401—ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
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En el caso de no conocer el nimero de Solicitud de Contratacion, se puede filtrar por otros datos de
seleccion: Nombre de la solicitud, rubro/clase o fecha de ingreso. Una vez ingresado el dato, pulsar el
botdn Buscar el cual listara todas las Solicitudes que coincidan con el filtro seleccionado:

Solicitudes de contratacion
|| Objeto solicitud Estado solicitud ‘Unidad Ejecutora ‘RubroiClase Tipo de urgencia Fecha treacion
) ELEMENTOS DE
n 4999:000 - Oficina LIMPIEZA,
= 999-46-5CO20 Manuales Autorizada Macional de LIBRERIA PAFR.Y Normal 05/05/2020
Conirataciones UTILES OFICINA,
ALIMENTOS
_ ELEMENTOS DE
= 899/000 - Oficina LIMFPIEZA,
(] 995-46-5C020 Manuales Autorizada Nacional de LIBRERIA PAP. Y MNormal 05/05/2020
Contrataciones UTILES OFICINA,
ALIMENTOS
Agregar Seleccionados >

Guardar y Volver >

Una vez encontrada la Solicitud de contratacion pulsar Agregar Seleccionados para
pre-seleccionarla a un Proceso de Contratacion.

Pulsar el botén Guardar y Volver para asociar de forma definitiva a la solicitud de compra que se
encuentra en estado Autorizada que pasara a estado Autorizada en Proceso. En el caso de querer
desasociar la Solicitud de Contratacidn, se realiza desde la accidn Liberar ftem en caso de haber algtin
error anterior en la seleccion.

Solicitudes ingresadas al proceso de compra

Nimerosolictud | Objetosolicitid | Esiadosolitud | Unidad Ejecutora | Rubra/Clase Tipo de urgencia | Fecha creacion | Accion |
: ELEMENTCS DE
999/000 - Oficina LIMPIEZA, . —
99 CO20 Manuales Autorizada Nacional de LIBRERIA,PAP.Y Normal 05/05/2020 ﬂ
Contrataciones UTILES OFICINA, =
ALIMENTOS

Guardar y Volver )
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Presionar el botén Guardar y Volver para ir a la pantalla indices del Pliego y continuar con la carga
del indice 3.

Detalle de Productos o Servicios

El rol Gestor de Compras puede agrupar items que tengan las mismas cualidades, siempre que
correspondan a distintas Solicitudes de Gasto destinadas a la misma Unidad Operativa de
Contrataciones que esta gestionando el pliego. Por ejemplo, la compra para dos hospitales. Al realizar
la asociacion de la/s Solicitudes de Contratacidn el indice *3 Detalle de Productos y Servicios se
completarad automaticamente.

Tildar los items correspondientes y al presionar el botén Agrupar seleccionados los datos se
visualizan en el Recuadro [tems del Proceso de Compras asociados. Esto sucede solo si hay mas de un
item, de lo contrario no se podra agrupar.

indices del pliego
1. Informacion basica del proceso * v
2. Solicitudes de contratacion * v
3. Detalle de productos o servicios * v

Presionar el botén Guardar y Volver para ir a la pantalla indices del Pliego y continuar con la carga
del Indice 6.

items que conformaran el proceso de compra

Codigo
N°de de Namero de Especificaciones Precio
[ renglén item  SCO Descripcion técnicas Cantidad unitario Subtotal Acciones
] 1 234 899-6-5C019 CINTAS P/EMBALAJE; Est ut delor 3,000000 917,000000 2.751,00 n
734.2 MATERIAL: PAPEL, LARGO: 50  numgquarm.
M, ANCHO: 18 mm, USO:
GENERAL, COLOR: BLANCO
B 2 235 99965C019 REVISTAS; DESCRIPCION: Doli loresit  3,000000 819,000000 2.457,00 n
6701.3 REVISTA ELECTRONICA dolc orro

IpsL

Agrupar Seleccionados

bl 1F-2023- 129136401—ﬁ Fnﬁ WY SY OP#IGM
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comprar

Requisitos Minimos de Participacion

5. Pliego de bases y condiciones generales *

6. Requisitos minimos de participacién *

La persona usuaria ingresa en el indice 6 y completa los datos referidos a los requisitos minimos de
participacion:

Requisitos econdmicos y financieros
6. Requisitos minimos de participacion

I. Requisitos econdmicos y financieros
Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

* Descripcion

%e debe adjuntar documentacion
{Maximo 8000 caracteres)

Requisitos técnicos

Il. Requisitos técnicos

Agregar nuevo requisito

Requisito N° 1
Eliminar

7]
* Descripcion

Se debe adjuntar documentacion

| (Maximo 8000 caracteres)

jodtieaiin IF-2023- 129136401—ﬁ FH;HWY SY OP#JGM
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comprar

Requisitos administrativos

1ll. Requisitos administratives
AQIEgal NUeVO requisio

| Requisito N° 1
Eliminar

O
* Descripcion Se debe adjuntar documentacion

(Maximo 8000 camacteres)

Guardar y Volver >

Una vez finalizada la carga presiona en Guardar y Volver.

indice 9

Garantia

8. Criterios de evaluacion

9. Garantias *

El rol gestor verifica los datos correspondientes a las garantias. Tendra la opcidn de establecer si la

entidad proveedora requiere incorporar contragarantia, como también la posibilidad de agregar
nuevas garantias que considere pertinente requerir

Una vez completada la carga, presiona Guardar y Volver.
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9. Garantias

Nimero de proceso
999-0041-LPU20

Niimero de expediente
EX-BAC-30007982- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso
Manuales Orden de Compra Abierta

Unidad operativa de contrataciones
999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Garantia de impugnacion al dictamen de evaluacion

La garantia de impugnacion a la pre adjudicacion deber ser 3,00% del monto de |la oferta del renglén o los renglones en cuyo favor se hubiere aconsejado
adjudicar el contrato

Porcentaje 3,00

Garantia de mantenimiento de oferta

La garantia de mantenimiento de oferta debe ser 5,00% sobre el monto total de la oferia

Garantia de cumplimiento de contrato

La garantia de cumplimiento de conirato debe ser 10,00% del monto del contrate

Si®Ne Requiere incorporar garantia de cumplimiento de centrato cuandoe el monto total del documento contractual no supere los 1000 maédulos y para
aquellas excepciones enumeradas en |la normativa vigente.
©Si ®No Reguiere incorporar contragarantia.

Otras garantias

AGREGAR NUEVA GARANTIA

VOLVER GUARDAR GUARDAR Y VOLVER

indice 10

Monto y duracién del contrato

8. Criterios de evaluacion x
9. Garantias * v
10. Informacion del contrato * x
IF-2023-1291 1 Z Y SY OP#IGM
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La persona usuaria ingresa los datos correspondientes a la fecha estimada del inicio de contratoy a la
duracién del mismo y luego presiona en Guardar y Volver.

10. Informacién del contrato

Monto estimado del contrato

Monto |[121 500,00

| Moneda @ peco argenting Ylid e =

Fecha estimada del inicio del contrato

® Desde el perfeccionami del d -9
h1s | I
’ ' _— ) del p del Dy
o Dentro de los Cantidad Unidad de tiempo ‘ x| I [ e
=
l1s | o
’ ' - ) del p del D t
(1) A partir delilos Cantidad Unidad de tiempo ‘ v o e
115 | =
. i —— del mes al perfe
w Acpartindellos Cantidad Unidad de tiempo ‘ Seleccionar v del Documento Contractual .e

Duracion del contrato

|+ Cantidad * Unidad de iempo i.Sebachona; = A partir de cgen:de Elﬂl;‘li[:ln del documenta

Guardar y Volver >

bl 1F-2023- 129136401-ﬁ Fnﬁ WY SY OP#IGM
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indice 11

Supervisor
11. Supervisor * x
Selecoon de Supervisor

Unided ejecaiom SHE00 - Oicine Macional de Conkalioones ¢
Usuans supereisor . ° SupETTROr EMT
o C ;

" Usmarios com #l ol superdisor .
Usuario Test il - Quitar -

Guardar y Yolver

Selecciona el rol supervisor y presiona en el botén Agregar y por ultimo presiona en Guardar y
Volver.

En el indice 12 el rol gestor podra ingresar penalidades en caso de que sea necesario y en el indice 13
podrd ingresar anexos.

indice 14

Evaluadores

14. Evaluadores *

El rol gestor ingresara los roles evaluadores correspondientes al proceso de compra.

IF-2023- 129136401—ﬁ FMWY SY OP#IGM
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* Seleccion de evaluadores

Unidad ejecutora:

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones ¥

Usuarios con el rol evaluador:

Nombre y apellido

EV Uno Proceso de Compras (]
EV Dos Proceso de Compras ]
EV Tres Proceso de Compras ]
Usuario Test ¥
Usuario Test | @
Usuario Test |1 ]
Usuario Test lll @

AGREGAR

Una vez finalizada la carga de los roles evaluadores el rol gestor presiona en Agregar.
Por ultimo, presiona en Guardar y Volver.

jodtieaiin IF-2023- 129136401-ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
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Cantidad de evaluadores considerados:

3

Evaluadores seleccionados:

Nombre y apellido Unidad ejecutora Acciones
EV Dos Proceso de Compras 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
Usuario Test 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
Usuario Test Il 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones -
VOLVER GUARDAR Y VOLVER

indice 17

Alcance

17. Alcance *

%

El rol gestor selecciona las UOC participantes para esa Orden de Compra Abierta y presiona en el

botén Agregar.
ol IF—2023-129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM
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Unidades ejecutoras

Nimero de expediente: EX-BAC U5548873 MGEVA-MOCK
Niimero de proceso: 995-0043-LPU20

Nombre descriptivo proceso: MANUALES ORDEN DE COMPHA ABIERTA
Unidad Operativa de Conirataciones: 899000 - Oficina Nacional de Contrataciones:

Unidades Ej:eu:uu:isas Sugeridas

Senvico Administrato Financiro Nomere de 2 unidd secutors Direccién Tagone |
. < ot - Av. Roque Séenz
356 2 de G g iRl 450/000 - Dlreccmnrl‘}r:a;:zrg;de Administracion y Fefia 511 8va. @
piso, CABA
5 " 2 e 450/002 - Direcion Gestion Programas y Esmeralda 130- —
366 - de G de 1 Proyectos Piso 14 43263959 ]
Av. Rogue Saenz —
366 - Secrefaria de Gobierno de Modernizacién 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones | Pefia 511 3er. pico, 7]
) CABA
Unidades Ejecut gresad
Senvico Adminstativo Financiero Nombie de ja unidad efecutora Direccién Teigtone |
i i g Av. Rogue Sdenz
366 - Secretaria de Gobiemo de Modernizacién 4501000 - Direccion Oeneral de Administraciony | “pors 511 gy, <}
Finanzas - (bt
piso, CABA
Av Rogue Saenz !
366 - Secrefaria de Gobiemo de Modernizacion 9997000 - Ciicina Nacional de Contrataciones Pefia 511 3er. Q
piso, CABA =y

Una vez ingresadas las unidades ejecutoras presiona en Finalizar.

Finalizada la carga de los indices del pliego presiona en el botén Enviar al supervisor
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14. Evaluadores v
15. Acto Administrativo de Autorizacion x
16. Acto Administrativo del Llamado x
17. Alcance * v

o v |
VOLVER

Finalmente, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Nuamero de proceso 999-0049-LPU20. El proceso fue enviado al supervisor. El supervisor serd notificado para que continte con el proceso.
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Supervisor”

El rol supervisor ingresa en la solapa Proceso e ingresa en la pestana Buscar proceso y busca el
proceso por algunos de los siguientes campos.

Nimero de Fecha

proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso creacion Acciones

999-0049-LPU20 MANUALES ORDEN DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Pendiente 12/05/2020 n
ABIERTA Contrataciones Supervision —

Ver Historial

Editar Proceso

Eliminar Proceso

A continuacién, encuentra el proceso que se encuentra en el estado Pendiente de supervision. En

7 W

acciones tendra la opcidn de “Editar Proceso”, “Eliminar Proceso” o ver el historial del procedimiento.

indice 7

Clausulas particulares

5. Pliego de bases y condiciones generales * v
6. Requisitos minimos de participacion * e
7. Clausulas particulares * x

Ingresa el pliego de cldusulas particulares firmado previamente en GDE. Selecciona el tipo de
documento, el ano, la reparticién y carga el nimero.

Luego hace clic en Buscar y por ultimo en el icono de acciones en Vincular.
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7. Clausulas particulares

Gobierno de |la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Numero de proceso Numero de expediente
999-0049-LPU20 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Tipo documento * Afio *
Tipo documento v Afo v
Reparticion * Nimero *

Especial ' GDE *

BUSCAR

VOLVER
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Tipo documento * Afio *
Pliego v 2020 v
Reparticion = Nimero *
MM 28874
Especial ' GDE ® *

BUSCAR

Resultado de la busqueda

Documento Numero GDE

Numero especial Fecha vinculacion Opciones
Clausulas Particulares PLIEG-2020-00028874-APN-MM B
Vincular
Previsualizar documentio
VOLVER
Finalmente hace clic en Guardar y Volver.
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indice 15

Acto Administrativo de Autorizacion.

15. Acto Administrative de Autorizacion * x

Ingresa el Acto Administrativo firmado previamente en GDE. Selecciona el tipo de documento, el ano,
la reparticién y carga el nimero.

15. Acto Administrativo de Autorizacion

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Numero de proceso Namero de expediente
999-0049-LPU20 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Tipo documento * Ao *
Tipo documento v Afo v
Reparticion = Numero *

Especial - GDE ' *

BUSCAR

VOLVER

Luego hace clic en Buscar y por ultimo en el icono de acciones en Vincular.
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Tipo documento * Afio *

Resolucion v 2020 v
Reparticién * Niimero *

MM 5548

Especial ' GDE® *

BUSCAR

Numero GDE Numera especial Fecha vinculacion Opciones

Resultado de la blisqueda
Documento
Autorizacion pliego RS-2020-00005548-APN-MM B

Vincular |

Previsualizar documento
VOLVER

Por ultimo, presionar en Guardar y Volver.

indice 4

Cronograma

4. Cronograma *

El rol supervisor ingresa las fechas y horas estimadas para los eventos de publicacién, consultas, acto
de apertura, cantidad de dias a publicar, inicio y fin de recepcién de documentacion fisica, segun el
procedimiento de seleccién y la modalidad de contratacién configurada inicialmente en el proceso de

compra.

Ademas, para los casos de licitacién y concurso publicos el sistema obliga completar el campo de
publicacién en el Boletin Oficial junto con la cantidad de dias a publicar.
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4. Cronograma

. Fechay h timad 1a publicacidn d
* Fecha y hora estimada de publicacién ‘ | Hora| | il Sl i ek

los pliegos de condiciones particulares.

Esta es la fecha en que fos proveedores
an a ingresar preg y
* Fecha y hera inicio de consultas (] [¥] Heira observaciones para este proceso. Debe ser
mayor 2 la fecha de publicacion y menora la
fecha y hora final de consulfas para pliegos.

Fecha limite para que los proveedores

i sus yio

* Fecha y hora final de consultas | ‘ | Hora | para este procesc de contratacien. Debe ser al

—_— menos 0 horas antes de la fecha y hora del
acto de apertura.

Fecha y hora limite gue tendran los
& proveedores para ingresar las ofertas al
Fecha y hora acto de apertura ‘ e | ! .
¥ | Hora proceso. Los plazos no deberan ser inferiores |
a lo establecido en la lay.

Publicacion en Boletin Oficial

* Fecha inicial de publicacion en Boletin | Si se carga pasadas las 14 horas del corriente |

Oficial no se podra indicar come fecha de

pulblicacién el dia siguients.
* Cantidad de dias a publicar | il

Fecha y hora recepcion de documentacion fisica

Feoha y hors que tendrdn los proveedores
Fecha y hora inicio recepcion de | | 1 para entregar documentacion en soporis
documentacién fisica | A fisico, debe ser mayor que la fecha y hora de
publicacion.

Fecha y horafinal recepcion de e Fecha y hora limite que tendrdn los
documentacion ﬁgic;i | | Hora | | proveedores para entregar documentasion en
— soports fisico

Publicacidn en los medios de difusion

Agregar nuevo medio de difusisn

Entre las consideraciones generales, se toma en cuenta:

. El primer evento que debe ocurrir y por lo tanto, debe tener la menor de las fechas y horas, es
la publicacion en COMPRAR
. El intervalo de tiempo de consultas de entidades proveedoras estarad acotado entre las fechas y

horas de la publicacién en COMPRAR vy el acto de apertura.
Una vez ingresados los campos presiona en Guardar y Volver

Guardar y Volver }
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indice 16

Acto administrativo del Llamado

16. Acto Administrativo del Llamado * x

Si el acto administrativo de autorizacion del llamado es el mismo acto administrativo que autorizé el
pliego el rol supervisor presionara en el siguiente check box:

Utilizar acto administrativo de autorizacion ¢

De lo contrario, ingresard el acto administrativo firmado en GDE completando los campos y
vinculando el documento.

16. Acto Administrativo del Llamado

Gobierno de la Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Nimero de proceso Numero de expediente
999-0049-LPU20 EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Utilizar acto administrativo de autorizacion  #

Tipo documento * Ao *

Resolucién v 2020 v
Reparticion * Numero *

MM 5548

Especial GDE * *

BUSCAR

VOLVER
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Finalmente presiona en Guardar y Volver.

Resultado de la bisqueda
Documenio Nimero GDE Numero especial Fecha vinculacion Opciones

Autorizacion llamado RS-2020-00005548-APN-MM 13/05/2020 n

GUARDAR Y VOLVER

Por ultimo, el sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Numero de Proceso: 999-0049-LPU20. El acto administrativo fue ingresado con éxito. Se autorizo el llamado.

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Evaluador”

El rol evaluador ingresa en la solapa Proceso y presiona en la pestana Buscar
proceso.

El rol evaluador encontrara el proceso en estado En Apertura.

Numero de p de p Unidad Op deC i Estado de proceso Fecha creacién Acciones
999-0049-LPU20  MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacianal de Contrataciones 12/052020
Ver Historial

Modificar Gestor
Maodificar Comision Evaluadora

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Apertura Oferta

Ingresard a la opcién Apertura de Oferta para iniciar las evaluaciones correspondientes al proceso. A
su vez podra observar el historial de las acciones realizadas o dejar sin efecto el proceso en caso de
corresponder.

Al ingresar en el proceso se le abrird una pantalla con las evaluaciones que deberd realizar:
administrativa, técnica y econdmica.

fofbiantle IF-2023- 129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM

Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional

Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones ’ a g e n te

Pégina 29 de 53




ONC | Oficina Nacional de Contrataciones

comprar

Lista de las ofertas presentadas

Razén social/Nombre CULT./ Fecha de la Estado inscripcién
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicion MiPyME Estado evaluaciones Opciones
Proveedor TST | 3063675511 Nombre 14/05/2020  Inscripto Servicio externo no Administrativa: n
3 oferta disponible Guardada
Técnica: Guardada
Econémica: Guardada
Proveedor Prueba Il 2031652602 Nombre 14/05/2020  Inscripto Servicio externo no Administrativa: -
1 oferta Il disponible Guardada

Técnica: Guardada

Economica: Guardada

Evaluacion administrativa

Evaluacion administrativa
B como realizar una evaluacion sdminishativa?
(3 Dstos Obbgatonss.
Informacion del proceso de compra
Niimero expediente: EXBAC 95548878 MGEYAMOCK
Nimero de proceso: 995-0048-LPU20
‘Nombre descriptivo proceso: MANUALES ORDEN DE GOMPRA ABIERTA.
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 141052020 14:22 Hrs.
Vista preliminar del proceso
Informacién de la oferta
Razén Sociall Nombre Apellidos: Proveedor Prueba |
Nimero C.ULT: 30836755113
Nombre de la oferta: Nombre oferta
1.- Estado registral del proveedor
Estado del proveedor Accién Motivo del descarte
® Cumple
inseipta =
S No cumpie:
z
Méximo 3000 caracteres.
2.- Requisitos minimos de participacion
Descripcion | Estado gel documento | ver Anexos Acaon oo del descarle
. ®
SEGUN PLIEGO vermers | - O
© o Cumple
4
Ver todos los adjuntos ingresados
3.- Garantias.
Tipo e Nimero de Entidad i o
omena | Foma | Monto Moneda Total Observacion | Estado | Acciones: Mativo del descarte
No existen garantias ingresadas por el proveedor
Monto cublerio con
Monto a Cubrir e Aceiones Observaciones
1.805.00 000 o cumple monla
i
Finalizar Evaluacion
Guardar Volver
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Al ingresar en la evaluacién administrativa deberd evaluar si la entidad proveedora cumple con los
diferentes requisitos como ser el estado registral de la entidad proveedora, requisitos minimos de

participacién y en caso de que se le haya solicitado el ingreso de una garantia, que cumpla con el
monto de la misma.

En caso de que no cumpla con alguno de ellos debera indicar No cumple e ingresar un motivo de
descarte. Una vez realizada la evaluacion el rol evaluador presiona en el botdn Finalizar Evaluacién.

Y aparecerd el siguiente mensaje:

La Evaluacién Administrativa ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple’, por este motivo la oferta fue aceptada

A medida que el rol evaluador vaya completando las evaluaciones las mismas pasaran del estado
Guardada al estado Aceptada o Descartada segun cada caso.

Lista de las ofertas presentadas

Razon social/Nombre C.ULT./ Fechadela Estado inscripcion
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicion MiPyME Estad, luaci Opcit
Proveedor Prueha | 3063675511 Nombre 14/05/2020  Inscripto Servicio externo no Administrativa: -
3 oferta disponible Aceptada
Técnica: Guardada
Econdmica: Guardada
Proveedr Prueba Il 2031652602 Nombre 14/05/2020  Inscripto Servicio externo no Administrativa: -
1 ofertall disponible Guardada

Técnica: Guardada

Econdmica: Guardada
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Evaluacion técnica

comprar

Evaluacion Técnica

Nimero expediente
EX-BAC-96548879--MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo proceso
MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA

Fecha y hora del acto de apertura
14/05/2020 14:22 Hrs.

VISTA PRELIMINAR DEL PROCESO

Nombre de la oferta

Nombre oferta
Fecha creacion de la oferta

14/05/2020
Numero de CUIT/CUIL/NIT
30636755113

Requisitos minimos de participacion

Estado del
Descripcion documento

SEGUN PLIEGD

Criterios de evaluacion por renglén

Especificaciones
Renglén Alternativa  item instanciado del comprador

1 1 PAPELES EN HOJA;
TIPO DE PAPEL.
0BRA, DIMENSION:
21X297 Cm,
GRAMAJE: 75
GR/MZ,

2 1 PAPELES EN HOJA;
TIPO DE PAPEL:
CARBONICO,
DIMENSION:
OFICIO, GRAMAJE:
30 GR/M2,

3 1 LAPIZ; TIPO: HB,
COLOR: NEGRO

VOLVER GUARDAR

Informacion del proceso de compra

Nimero de proceso
989-0049-1 PU20

Unidad operativa de conirataciones

999/000 - Oficina Nacional de Conirataciones

Descripcion de la oferta

Descripcion de la oferta
Razon Social

Cookery S5.A.

Administrador legitimado
ALDO RUBEN BARBON

Veranexos  Accién

Ver anexo (Cumple

“'No cumple

Especificaciones Estado del

del proveedor renglon Accion Motivo de rechazo
Ver detalle ®@Ccumple
©No cumple
P )
Ver detalle @Cumple
CNo cumple
p &
Ver detalle “cumple
No cumple

Motive de rechazo

VER TODOS LOS ADJUNTOS INGRESADOS

W

ASESORIA TECNICA FINALIZAR EVALUACION

Jefatura de .
Gabinete de Ministros Secretaria de
Argentina Innovacién Publica

Oficina Nacional
de Contrataciones
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Nuevamente el rol evaluador irad evaluando los requisitos correspondientes a la evaluacion técnica y
presionara en el botdn Finalizar Evaluacion.

Evaluacion econdmica

Evaluacién Econdmica

Como realizar b evallsoic ina?
{*) Datos Oniigatorios
Informacion del proceso de compra
Nimero expadiznts: EX-BAC 08548270 MGEYA MOCK
Nimero de procesa: - BB0-0040-LPUZD
Nombre descriptivo proceso: MANUALES ORDEN DE COMPRAABIERTA
Unidad Operativa de Contratasiones: 299/000 - Dficina Nasions| de Contrataciones
Fecha y Hora del Acto de Apertura: 147052020 1422 Hrs:
Vista preliminar del proceso
Informacisn de |2 oferta
‘Razén Sociall Nombre Apelfidos: Cockery SA-
Nimero C.ULT: 30638755113
Nombre de Ia oferta: Nombre oferta
minimos de
Descipcion | Estoto gl documento | Vet Aneos esin Mot del descarie
®
SEGUN PLEGO Ver énes Sl
I No Cumpie

Ver todos los adjuntos ingresados

Criterios de Evaluacion de Precios

4,

Rengion ‘Mmm "—ﬁ“."’ﬁ"‘? 5

Precio. -

PAPELES EN

HOJA TIPQ DE T
PAPEL: OBRA,
DIMENSION: 21

. X297 Cm, Peso @& cymgle

¥ 1 GRAMAJE: 75 el AACKI000Y | R en CP s
GRMZ. 0 Cumpl

PRESENTACION:
EMVASE X 500
UH.

| PAPELESEN
HOJA TIPO DE
PAPEL |
CARBONICO,
. DIMENSION: N Pesa & Cumpl
2 1 OFICIO, | Mer Detotie 1250000000 J=50 | UND:::NE

GRIM
PRESENTACION:
ENVASE X 50

s

LAPIZ; TIPO: HB, Peso @& cumpie
COLOR: NEGRQ YerDetale 22000000 4 gentin @ ni i

Finalizar Evaluacion

Guardar - Volver
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Por ultimo, el rol evaluador realizara el andlisis de la evaluacién econdémica y finalmente presionara en
Finalizar Evaluacion.

Dictamen de Evaluacion

El rol evaluador ingresara en el botén evaluado para realizar la adjudicacion.

La Evaluacion Economica ha sido finalizada. Todos los puntos evaluados fueron marcados como "Cumple’, por tal motivo la oferta y sus renglones fueron
aceptados.

Lista de las ofertas presentadas

Razon social/Nombre C.ULT./ Fecha de la Estado inscripcion
apellido N.LT. Oferta oferta SIPRO Condicién MiPyME Estado evaluaciones Opciones
Proveedor Prueba | 3063675511 Nembre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa;
3 oferta disponible Acepiada
Técnica: Aceptada
Economica: Aceptada
Proveedor Prueba 1 2031652602 Nombre 14/05/2020 Inscripto Servicio externo no Administrativa:
1 oferta |l disponible Aceptada
Técnica: Aceptada
Econdmica: Aceptada
Renglones
Niumero del Monto Pre Cantidad de
renglon Descripcion del item instanciado Adjudicado ofertas Estado  Acciones
1 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X 29,7 Cm, GRAMAJE: 75 2 Aceptado Ve
GR/MZ, PRESENTACION: ENVA...
Ver detalle
2 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: CARBONICO, DIMENSION: OFICIO, GRAMAJE: 30 2 Aceptado f
GR/M2, PRESENTACION: ENVAS...
Ver detalle
3 LAPIZ; TIPO: HB, COLOR: NEGRO 2 Aceptado v
Ver detalle

Presiona en el icono  # y procede a establecer la cantidad a adjudicar y el orden de mérito por
renglon.

Ingresa las cantidades a adjudicar y el orden de mérito para ese rengldn.
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Al finalizar se presiona en Guardar.

Una vez editado todos los renglones se podra visualizar la opcion “GENERAR DICTAMEN DE
EVALUACION”.

Nimero expediente Numero de proceso
EX-BAC-96548879- -MGEYA-MOCK 999-0049-LPU20

Nombre descriptivo proceso Unidad operativa de contrataciones

MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Fecha y hora del acto de apertura
14/05/2020 02:22:16 p.m.

Renglones
Numero del Monto Pre Cantidad de
renglén Descripcion del item instanciado Adjudicado ofertas Estado Acciones
1 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: OBRA, DIMENSION: 21 X 29,7 Cm, GRAMAJE: 75  110.000,00 ARS 2 Pre K
GR/M2, PRESENTACION: ENVA... Adjudicado
Ver detalle
2 PAPELES EN HOJA; TIPO DE PAPEL: CARBONICO, DIMENSION: OFICIO, GRAMAJE: 30  123,000,00 ARS 2 Pre Kd
GR/M2, PRESENTACION: ENVAS... Adjudicado
Ver detalle
3 LAPIZ; TIPO: HB, COLOR: NEGRO 1.100,00 ARS 2 Pre ks
Ver detalle Adjudicado

VER CUADRO COMPARATIVO GENERAR DICTAMEN DE EVALUACION MEJORA DE PRECIOS
MEJORA COMPRE ARGENTINO SOLICITAR DESEMPATE

VOLVER

El rol evaluador podra solicitar una Mejora de precios en caso de que sea necesario.
En caso de haber finalizado con |a pre adjudicacién hace clic en Generar Dictamen de Evaluacion.

A continuacion, el sistema habilita la siguiente pantalla:
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Dictamen de Evaluacion de Ofertas

Unidad Operativa de Contrataciones (UOC) 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Procedimiento de seleccion

N de proceso Tipo de proceso Nombre descriptivo del proceso
999-0049-LPU20 Licitacion Puablica MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Ejercicio Tipo de modalidad Encuadre legal

2020 Orden de compra abierta Decreto Delegado N° 1023/2001 Art. 25

Decreto N*1030/2016 Art.10.
Decreto N*1030/2016 Art. 25

Expediente Ofertas presentadas Objeto de la contratacion
EX-BAC-96548879--MGEYA-MOCK 2 MANUALES ORDEN DE COMPRA ABIERTA
Reparticion solicitante Fecha de apertura Rubros

998,/000 - Oficina Nacional de Contrataciones 14/05/2020 14:22 Hrs. Renglén 1: LIBRERIAPAR Y UTILES CFICINA

Renglon 2: LIBRERIA PAP. Y UTILES OFICINA
Renglén 3: LIBRERIAPAP. Y UTILES OFICINA

De acuerdo a lo manifestado en el Acta de Apertura y a lo evaluado del Cuadro Comparative de precios que ordena la reglamentacién en vigencia, fueron
analizadas las ofertas de las firmas:

Proveedor Prueba |
Proveedor Prueba ||

Se relinen los evaluadores designadoes mediante disposicién con el objeto de considerar las propuestas recibidas para |a presente contratacion y segln surge de
lo manifestado precedentemente, han aconsejado adjudicar a faver de:

Ofertas recomendadas

Nuimero Pre Precio Preferencia Compre Porcentaje Precio total
glo Alt iva Adjudi ios Cantidad unitario Moneda Argentino otorgado renglon
1 1 Proveedor 100,000000 1.100,000000 Peso 110.000,00
Prueba | UNIDAD Argenting
2 1 Proveedor 100,000000 1.230,000000 Peso 123.000,00
Prueba Il UNIDAD Argenting
o 1 Proveedor 50,000000 22,000000 Pesa 1.100,00
Prugba | UNIDAD Argentino

Precio total de la Pre Adjudicacion: 234.100,00

Ofertas evaluadas

Numero Orden de Pre Precio Preferencia Compre  Porcentaje Precio total
renglén Alternativa mérito Adjudicatarios  Cantidad unitario Moneda Argentino otorgado renglon
1 1 2 Proveedor 100,000000 1.120,000000 Peso 112.000,00
Prueba Il UNIDAD Argentino
2 1 2 Proveedor 100,000000 1.250,000000 Peso 125.000,00
Prueba | UNIDAD Argentino:
a3 1 2z Proveedar 50,000000 25,000000 Peso 1.250,00
Prueba II UNIDAD Argentino
. PRIHSTD
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* Encuadre Legal:

Complete el encuadre legal

@ Incluir en el dictamen la lista con la informacion de los renglones

@ Incluir en el dictamen el orden de meérito asignado a las ofertas evaluadas

* Observaciones:

Complete las observaciones..

Vencimiento validez de oferta: 13/07/2020
Imputacion:

El gasto que demande la presente contratacion debera imputarse a |a partida presupuestaria del gjercicio correspondiente

Aprobacion
Nombre y apellido Cargo Estado
Ev Dos Proceso de compras Directer Nacional Pendiente
Usuatio test Asesor Pendiente
Usuario Test |l Director Nacianal Pendiente
Anexos

Nuevo anexo
Archive:

| ‘Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado INGRESAR ANEXO

Anexos ingresados
No se han encontrado registros.

VOLVER GUARDAR Y ENVIAR A AUTORIZAR

El mismo verifica el dictamen de evaluacion y si estd todo correcto envia a firmar el dictamen de
evaluacién presionando en Guardar y Enviar a Autorizar.

jodtieaiin | F—2023-129136401—ﬁ FH;HWY SY OP#IGM
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Aparecera el siguiente mensaje:

La informacion ha sido almacenada con éxito.

En este momento comenzard el circuito de firmas en el cual deberdn ingresar los roles evaluadores
seleccionados para el proceso a firmar el dictamen de evaluacion.

Los roles evaluadores seleccionados buscardn el proceso e ingresardn a firmar el dictamen
presionando la accion Autorizar Dictdamenes.

Numero de Estado de Fecha

proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de C i p ié Acch

999-0065-LPU20  MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de En Evaluacion 02/06/2020 -
ABIERTA Contrataciones

Ver Historial

Medificar Gestor

Modificar Comisién Evaluadora

Dejar sin Efecto el Praceso de Compra

Evaluar Ofertas

Dictamenes

El rol evaluador verifica el dictamen y si esta todo correcto ingresa su clave de COMPRAR firmando
de esta manera el dictamen. En caso de no aprobar el dictamen lo puede enviar a rectificar
presionando en el botén Rectificar.

jodtieaiin IF-2023- 129136401-ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
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Anexos

Anexos ingresados
Mo se han encontradoe registros.

Seccion Autorizacion o Rechazo de Documentos

Justificacion en caso de Rechazo:

Nembre Usuario:

Evaluador Test

Contrasefia:

| RECTIFICAR AUTORIZAR

Al presionar Autorizar se despliega el siguiente mensaje de éxito:

El dictamen ha sido autorizado

El mismo circuito de firmas se repite con todos los roles evaluadores ingresados al proceso.
Por ultimo, uno de los roles evaluadores ingresa una fecha para publicar el dictamen de evaluacion:

Numero de Fecha
proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Contrataciones Estado de proceso  creacion Acciones
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Dictamen 02/06/2020 -
ABIERTA Contrataciones |
Ver Historial
Modificar Gestor

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Rectificar Dictamen de Evaluacion

Publicar Dictamen de Evaluacion

Al seleccionar Publicar Dictamen de Evaluacién no llevara a la siguiente pantalla:

fofbiantle IF-2023- 129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM

Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional

/ Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones ’ a g e n te
Pagina 39 de 53



ONC | Oficina Nacional de Contrataciones

comprar

| Publicar Fecha

Gobierno de Ia Republica Argentina
2020 - ANO DEL GENERAL MANUEL BELGRANO

Dictamen de Evaluacion de Ofertas

Unidad Oiperativa da Confratacisnes {UC_’G}.UD-DJMB - Oficina WNaclonal de Contrataoiones

FROCEDIMIENTD OE SELECCION

Tipo de prozesa’ Licitscion Fiblics
Nimero de process: 898-0085-LFUZ0
bl MANUALES DROENES DE COMFRA ABIERTA
procesa:
Ejercigia: 2020
Tipo de Modsfidad: Orden de compra shisrs
Decreto Delegado N* 10232001 An. 25
Encuadre kegal Decrete M 1030:20168:Ar0.10
DCecreto'NE 103002015 At 25
Expadient= EX-BAC-20415585- MGEYA-MOCK
iy i LIBRERIA PAR ¥ UTILES OFICINA, Rengiini: LIBRERIA FAR. ¥ UTILES OFICINA . Renglon2: LIBRERIAPAF. Y UTILES OFICIMNA, Renglon3: LIBRERIAFPAF. ¥ UTILES

Obijgto de Iz Contratacion:
Reparicion Soficitante:
Fechs de Aperturs:
Ofertas Presentadas:

D 3cuerdo 2 Io manifestado en =l Acts de Apertuss ¥ & fo evaluado del Cusdro Comparative de precios gue omdens |3 reglamentacidn en uEncia , fueron analizadas. bs oferss de 55 fimas

OFICINA

MANUALES ORDENES DE COMPRAABIERTA
0981000 - Oficing Nacionat de Contfatacicnes
024062020 11:38 Hrs:

2

Cookery SA-
DRGGUERLA LIBERTAD
-Be retingn ios ssign=dos mediant di i o £ objetn de ponsiderar las propuests ibidas pars |3 presents in  segin suigs de lo manifestade precedentamants, han
aoconsesade adjudicar & favor de:
Ofertas Recomendadas:
Proveedor X
1 - 1 ngba r - 100,00 UNIDAD 1.050,00 Peso Argenting . 105.000.00
2 1 Proveedor Prueba Il 100,00 UNIDAD 1.200,00 Peso Argenting 120.000.00
| Proveedor | ; . ! . |
3 | 1 g | 50,00 UNIDAD | 30,00 . Peso Argentino | | 1:500,00
‘Precio Total de Ia Pre Adjudicacion:  226.500,00
Ofertas Evaluadas:
Proveedor 400 00 i
1 1 2z Prueba i1 | !.INlDAD | 1.100.00 . Peso Argentino | . 11000000
Proveedar 100,00 o ;
2 5] 2z el 1:250,00 125.000.00
~ Pruehal D e | . |
3 1 bed Proveedor prueba |1 | 50.00 UNIDAD | 3500 PesoArgentino | | | 1.750,00
eaturade , primers
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Encuadre Legal
Decretn Delegada N° 1023/2801 An. 25 Decreta N* 103020164t 10 Decreto NE103062016 A 26

Obsenvariones.

ok
Imputscain
Eigasmqusd e [z presente cidr debeds | 5 I5 parhida iz del eiercicio cor
Aprobaciin.
Nombre y apslido Cargo: Estado
Evsluador Test| Director Macional | Awlorizada
EvaluadorTestl Director Nacional . Autorizada
Evaluador Frueba Asesor Autorizada
* Fecha de Difusién [+]

Publicacién en Boletin Oficial

5i se carga pasadas las 14 horas del corriente no se podra indicar

[ Publicacién en Boletin Oficial Cantidad de dias de publicacion | como fecha de publicagisn el dia siguienta.

Anexos
|-} Doultar srchivos ingresados

Anexos ingresados.

Mo se han encontrado regisiros:

Publicar Fechs

Volwer

Ir 3l escritorio

Una vez ingresada la fecha de publicacidn, presiona en el botén Publicar Fecha de Dictamen.

El sistema despliega el siguiente mensaje de éxito:

Numero de proceso: 999-0065-LPU20. Se ha guardado la Fecha de publicacian con exito.

Cuando llega dicha fecha el sistema publica el dictamen de evaluacion de manera automatica en el
portal para que los interesados en el proceso lo puedan observar. A su vez el sistema congela el
proceso durante tres dias para que las entidades proveedoras que encuentren observaciones al
mismo lo puedan impugnar.

jodtieaiin IF-2023- 129136401—ﬁ FH;H WY SY OP#IGM
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Una vez finalizado el periodo de impugnacién el rol Gestor ingresara en el proceso que se encontrara
en estado Disponible para adjudicar para comenzar el circuito que llevard a la adjudicacion del
proceso de compra.

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Gestor”

La persona usuaria con rol de Gestor busca el proceso que se encuentra en estado “Disponible para
Adjudicar” y selecciona la opcién “Adjudicar Proceso”

Numero de Fecha
proceso Nombre de proceso Unidad Operativa de Conltrataci Estado de pi i6 Acci
999-0065-LPU20 MANUALES ORDENES DE COMPRA 999/000 - Oficina Nacional de Disponible para 02/06/2020 -
ABIERTA Contrataciones Adju™'-=~
Ver Historial

Modificar Gestor

Dejar sin Efecto el Proceso de Compra

Adjudicar Proceso

La persona usuaria chequea los renglones adjudicados del proceso en estado Disponible para
adjudicar:

bl 1F-2023- 129136401-ﬁ Fnﬁ WY SY OP#IGM
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comprar

Renglones Adjudicados
i [ i E I 5 o Cantidad z [ § Eagn s ;
Numero de renglon Caodigo de Catdlogo | Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
PAPELES EN HOUA; TIRO-DE
[FAPEL: OBRA DIMENSION: 21
28,7 Gm. GRAMAIE: 75
1 23.1-5563.1030 100,080000 UNIDIAD == +35:000,00
|GRM2, PRESENTACION
{Enua.,
\Ver mas
T & ; .|  Cantidad EETREm| Cantidad Monto e | 7
Proveedor Alternativa Especificacion Ofertada Precio Unitario Adjudicada Adjudicado Moneda Acciones
DROGUERIA Especiicaciones tonicas Peso |
i 100000000 1050,000000 100000000 105:000,00 'x)
UBERTAD Ver mas Argentine | L2
I i T e : T P Cantidad z [ A "
Namero de renglon Cadigo de Catalogo | Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
PAPELES EN HOJA; TIRO-DE
[FAPEL CASBONICO.
DIMENSION: OFICID
2 23.1-8563.1077 100,000008 UNITIAD - 20.000,00
| GRAMAJE: 20 GRMZ,
|PRESENTACION: ENVAS.
\Ver mas
T : s | Cantidad - Unitaria | Cantidad Monto X :
Proveedor Alternativa Especificacion Ofertada Precio Unitario Adjudicada Adjudicado Moneda Acciones
Especicaciones téonicas Peso |
Cookery SA i 100000600 1:200,000000 100,000000 120.000,00 %)
Ver mas Amgenting | L
I = T e =] P Cantidad z [ N :
Nomero de renglon Codigo de Catalogo | Descripcion Solicitada Unidad de Medida Precio Unitario Total Adjudicado
LAPIZ. TIFDHE, GOLOR:
3 28784811 NEGRO 50.000000 UNIDAD - 1.500.00
Ver mas
— — 3 Cantidad Precio Cantigad ~ Monto i =
F Ofertada Unitario Adjudicaca Adjudicado Morgda Acciories
DRGGUERLA Espericaciones técnicss Peso.
1 50006300 30,000000 50,000000 500,00 0
|LIBERTAD Ver mas Argentine | o
Mostrar ofras ofertas

Luego, deberd seleccionar al rol “Analista” y hacer clic en el botén Adjudicar para asignar la
distribucién de cantidades que correspondan a las diferentes Unidades Ejecutoras.

Seleccion de Analista

Unidad ejecutora

i 995/000 - Oficina Macional de Contrataciones v

Usuarios analistas

* Analista seleccionado

Agregar
Analista Test % = -
* Usuarios con el rol analista Analista Test | =
Analista Test 1l =
Analista Prueba > Guitar i)
Ver Dictamen de Evaluacion

Ver Historial de Recharos SAF

Enviar a Revisar Ofertas

Jefatura de
Gabinete de Ministros

Argentina

IF-2023- 129136401-ﬁ Fnﬁ W Y SYOP#IGM
lagente

Secretaria de

e Oficina Nacional
Innovacién Publica

de Contrataciones
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En la siguiente pantalla se habilitan por renglones y entidades proveedoras las cantidades
adjudicadas y asignadas. El icono lapiz en el extremo derecho de la fila permite realizar la asignacion
entre Unidades Ejecutoras:

Distribucién de Cantidades para OCA

Nimero de proceso Nimero de expediente
999-0065-LPU20 EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Renglones
Mostrar solo incompletos [

Renglén Alternativa Proveedor Cantidad Asignada/Adjudicada Accién

i 1 DROGUERIA LIBERTAD 0,00/100,00 S Q

2 1 Cookery SA. 0,00/100,00 £ Q

3 1 DROGUERIA LIBERTAD 0,00/50,00 £ Q

IR AL ESCRITORIO GENERAR DISTRIBUCION
AUTOMATICA
SOLICITAR AFECTACION RECTIFICAR

s do . pFimere
Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional
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En la ventana de Asignacion estd para seleccionar las Unidades Ejecutoras cargadas dentro del

Alcance del Proceso de Orden de Compra Abierta. Se escribe la cantidad a asignar y se presiona el
Botdn Agregar:

Asignacion

Renglén 1 - Alternativa 1 - PROVEEDOR PRUEBA
| Cantidad a asignar: 100,00 |

999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones v 50

AGREGAR

CERRAR GUARDAR Y VOLVER

Se repite esta accion hasta terminar de asignar el total de cantidades por renglén a las Unidades
Ejecutoras alcanzadas.

Asignacion

Renglon 1 - Albernat - Prueha Proveedor Prueba
Cantidad & asig @

A
Unidad Ejecutora Cantidad Acciones
4500000 - DireCion General de Adrmenistracion y Finanzas 1.000,00 x
FIW000 - Oficing Nagional de Contrataciones 3 000,00 )
Covrar

SLLsrTar § wolhves

fofbiantle IF-2023- 129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM
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Se presiona Guardar y Volver. Se continda con la asignacién para todos los renglones. Una vez
terminado y que las cantidades adjudicadas sean iguales a las asignadas, se presiona el botén
Solicitar Afectacion para que intervenga y realizarle el pase al rol Analista.

Renglones
Mostrar solo incompletos [
Rengidn Alternativa Proveedor Cantidad Asignada/Adjudicada Accién
IR AL ESCRITORIO GENERAR DISTRIBUCION
AUTOMATICA

SOLICITAR AFECTACION RECTIFICAR

En pantalla aparecera el siguiente mensaje:

Distribucion ingresada exitosamente El proceso se envié a su correspondiente analista para la etapa de afectacion.

Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Analista”

La persona usuaria con rol Analista recibe el proceso y se dirige a la solapa Proceso vy elige Buscar
Afectacion. Completa el nimero del proceso de compra en el primer campo de busqueda y presiona la
lupa. En los resultados con la informacion del proceso en estado Pendiente Analisis hace clic en
Acciones y en Editar afectacion:

bl 1F-2023- 129136401—ﬁ Fnﬁ WY SY OP#IGM
Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional
Argentina Innovacién Piblica de Contrataciones l a g e n te

Pégina 46 de 53




ONC | Oficina Nacional de Contrataciones compra r

Buscar Afectaciones

Busqueda rapida
Numero de proceso de compra: Numero de solicitud de compra:

999-0065-LPU20

Nuamero de ampliacion: Namero de prérroga:

Numero de disminucion: Nimero de Readjudicacion:

Busqueda avanzada

Tipo Documento: Tipo Afectacion:

Todos v Todos los tipos de afectacion v
Fecha ingreso desde: Fecha ingreso hasta: Estado:

05/05/2020 05/06/2020 Todos ~
Servicio Administrativo Financiero: Unidad Operativa de Contr

366 - Secretaria de Gobierno de Modernizacion v Todas las Unidades Ejecutoras v
Unidad Solicitante: Resultado ordenado por:

Todas las Unidades ~ Seleccione v

BUSCAR

Se encontraron 1 resultados para su busqueda.

Nimero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion Estado Acciones

999-0065-LPU20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra Adjudicacion Pendiente Analisis | |

Ver Historial

Editar afectacion

En la nueva pantalla se presentan la Cantidad Adjudicada por entidad Proveedora, Moneda y UOC
para ingresar el preventivo para cada OCA en particular e informa el monto en pesos y en moneda de
origen. El total Imputado figura en cero y en Acciones hace clic sobre el [apiz para Editar imputacion:

bl 1F-2023- 129136401-ﬁ Fnﬁ WY SY OP#IGM
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Cantidad Adjudicada por Proveedor, Moneda y UOC

Nombre Proveedor UOC Monto en Pesos Moneda Cotizacion Monto Moneda Origen Total Imputado Acciones
Proveedor Prueba | 999  106500,00 Peso Argentino 106500,00 0 |Z

| Editer imputacién
BroveedorPrueballl 999  120000,00 Peso Argentino 120000,00 0 4

En la siguiente pantalla “Ingresar Afectacion” se puede visualizar la entidad Proveedora y la
informacion para imputar con el Total por Objeto del Gasto:

Proveedor Prueba |

Total por objeto del gasto

Objeto del gasto Total por objeto Total imputado Saldo a imputar
231 105.000,00 0,00 105.000,00
292 1.500,00 0,00 1.500,00

Debajo estaran las Partidas Presupuestarias Imputadas, se debera editar las partidas del preventivo
de la Solicitud de Contratacion hasta completar el 100% del saldo a imputar.

Partidas Presupuestaria Imputadas

Objeto Descripcion
del Apertura aperiura Fuenie de Ubicacion Moneda Preveniivo Unidad
io gasto programatica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Servicio Monto Disponible Descentralizada Acciones

292 111141 Descripcion 1.1 2 ARS 0 0 1] 366 0,00 1.750,00 Codigo: 366 $
Apertura Descripcion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Modernizacion

231 11114 Descripcion 1.1 2 ARS 0 0 0 366 0,00 2350000 Codigo: 366 e
Apertura 0 Descripeion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Modernizacion

"3
Haciendo clic en el icono *  dentro de Acciones, se habilitard un campo para completar el monto
que se querra consumir de ese preventivo disponible. Se guarda presionando Aceptar edicion:

fofbiantle IF-2023- 129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM
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Partidas Presupuestaria Imputadas

Objeto Descripeidn
del Apertura apertura Fuente de Ubicacion Moneda Preventivo Unidad
:io gasto programdtica programatica financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Servicio Monto Disponible Descentralizada Acciones

282 11111 Descripcion 1.1 2 ARS g o (] 366 1.750,00 Codigo: 366 @ :
Apertura ‘ 150' Descripcion: @[@I
Programatic = 366 - Secretaria
a de Gobierno de
Modernizacion
231 11304 Descripcion 1.1 2 ARS o 0 1] 366 0,00 2350000 Cddigo:366 R
Apertura 0 Descripcion:
Programatic 366 - Secretaria
a de Gobierno de

Maodernizacion

Una vez finalizada la imputacion de cada OCA segun las indicaciones anteriores va a tener el detalle
de la Imputacién Presupuestaria. Por ultimo, el rol analista debe seleccionar el rol Autorizador SAF,
presiona en Buscar SAF y en la ventana selecciona uno del listado y lo ingresa:

Total Compromisos Futuros

Descripcion
Numero Objeto Apertura apertura Fuente de Ubicacion  Moneda Preventivo Unidad
Origen Ejercicio del gasto programatica programatica financiamiento geogrdfica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Disponible Descentralizada

Mo existen imputaciones agregadas

* Autorizador SAF:
Nombre Apellido Usuario Acciones
Usuario Autorizador Autorizador Prueba x

BUSCAR SAF

VOLVER ENVIAR AL SAF DEVOLVER A LA UOC

Una vez seleccionado el rol Autorizador SAF presiona el botdn Enviar al SAF vy asi realiza el pase de la
afectacion a la siguiente persona usuaria.

fofbiantle IF-2023- 129136401—ﬁFHﬁWY SY OP#JGM
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Acciones que realiza la persona usuaria con rol de
“Autorizador SAF”

La persona usuaria con rol Autorizador SAF recibe el proceso y se dirige a la solapa Proceso y elige
Buscar Afectacion. Antes debe asegurarse que estd actuando con los permisos a nivel SAF (puede
comprobarlo en el icono de usuario y alli cambiar de Unidad Ejecutora si es necesario seleccionando el
SAF). Completa el nimero del proceso de compra en el primer campo de busqueda y presiona la lupa.

Nuamero Documento Unidad Ejecutora Tipo Documento Tipo Afectacion  Estado Acciones

999-0065-LPU20 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones Proceso de Compra  Adjudicacion Pendiente Afectacién |

Ver Historial

Modificar Afectacion

En los resultados con la informaciéon del proceso en estado Pendiente Afectacion hace clic en
Acciones y en Modificar afectacion.

Ingresar Afectacion

Numero de proceso Nimero de expediente
999-0065-LPU20 EX-BAC-80415665- -MGEYA-MOCK

Nombre descriptivo del proceso Unidad operativa de contrataciones
MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA 999/000 - Oficina Nacional de Contrataciones

Cantidad Adjudicada por Proveedor, Moneda y UOC

Nombre Proveedor UOC  Monto en Pesos Moneda Cotizacion Monto Moneda Origen Total Imputado Acciones
Proveedor Prueba | 999  106500,00 Peso Argentino 106500,00 106500,00 ke
Proveedor Prueba |l 999 120000,00 Peso Argentino 120000,00 120000,00 k4
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Total Imputacion Presupuestaria

Objeto Descripcion
Namero del Apertura apertura Fuente de Ubicacion Moneda Preventivo Unidad
Origen Ejercicio gasto  programadtica programdtica  financiamiento geografica Origen PEX BAPIN Sigade Monto Disponible Descentralizada
999-71- 2020 292 A o Descripcion g A} 2 ARS a a a 1.500,00 250,00 Codigo: 366
SC020 Apertura Descripeion:
Programatica 366 - Secretarfa
de Gobierno de
Modernizacion
999-71- 2020 231 G5 i e Descripcion 5| 2 ARS a 0 Q 225.000,00 10.000.00 Céddigo: 366
§C020 Apertura Descripeion:
Programatica 366 - Secretaria
de Gobierno de

Modernizacion

Total Compromisos Futuros

Descripcion
Numero Objeto  Apertura apertura Fuente de Ubicacion  Moneda Preventivo Unidad
Origen Ejercicio del gasto pi atica p ati fi iamiento g afi Origen PEX BAPIN Sigade Monte Disponible Descentralizada
No existen imputaciones agregadas
Justificacion en caso de Rechazo:
Nombre Usuario:
Usuario Autorizador
Contraseiia:
RECHAZAR
VOLVER
eaturade , pFimere
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Si lo desea puede editar lo realizado por el rol Analista o completa su contrasena y presiona el boton
Autorizar. Si presiona Rechazar debe completar la Justificacion y la afectacion vuelve al rol analista.

En el caso de quedar autorizada, la siguiente pantalla el sistema confirma que la afectacién estd
realizada. Para continuar presiona el botén Enviar a UOC para que el proceso continde con la
persona usuaria supervisor.

Ingresar Compromiso Definitivo: Enviar a UOC

¢ Coma ingresar el compromiso definitivo?
("} Datos obsigatorios

@ Se ha realizado tamente fa afectacion de p to en ESIDIF.

Nimero Expediente: EX-BAC-80415665- -MGEVA-MOCK

Nimero de Proceso: 999.0065-LPU20

Nombre descriptive procesa: MANUALES ORDENES DE COMPRA ABIERTA
Unidad Operativa de Contrataciones: 989600 - Oficing Nacional de Contrataciones

A La accian "Enviar a UOC realizard un pase del ex_ped’\énle electronico en GDE, desde el usuario emisor 'COMPRAR' al usuario desting 'COMPRAR'.

[ oo ]
Ir al oo

Al presionar “Enviar a UOC” aparecera el siguiente mensaje:

bl 1F-2023- 129136401-ﬁ Fﬂﬁ WY SY OP#IGM
Gabinete de Ministros Secretaria de Oficina Nacional
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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA

Hoja Adicional de Firmas
Informe gréfico

Numero: IF-2023-129136401-APN-DNSCBY SY OP#IGM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 30 de Octubre de 2023

Referencia: Material de Apoyo Orden de Compra Abierta- COMPRAR

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 53 paginals.
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EricaROSOLEN

Directora Nacional
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