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DATOS DEL TRABAJADOR

Fotografia = MPELLIDO: ..cuuieuieuieniemreeeeaeesensesenaseenseaareasensensemn s e eensnnneennss

Actualizada

del IO 121 =1 =S TR
Trabajador

DOCUMENTO TIPO: wuvueieierararannennrananas N

O N

FECHA DE INGRESO: uuitiriieeerrninnesrrssnnsrrmsssnnssennnnnes

CATEGORIA LABORAL: tvuuettrrrneerrssnnsrrssnannsssssnnnneens

Firma del Trabajador Firma del titular o Firma, fecha y sello
Representante de la Empresa de intervencion Autoridad

(l)Todo cambio de domicilio debera consignarse en el apartado respectivo del presente documento
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DATOS DEL EMPLEADOR

APELLIDO Y NOMBRE / RAZON SOCIAL: uttiueiiiatisassisnstasssssnstssnsssssssssssssnssssnssssnssssnsasnssas
L 0 0 T R 1 TR
DOMICILIO LEGAL D | e eee e e e ettt et e e e e e e e eeeeeaeeeeeeeeeeeeennn s saaaeseeeeeeeeees
LOCALIDAD: tuueevivineerrnnnnneenas PROVINCIA: teiiiiervninneenns CODIGO POSTAL: uevvvinnenenns
INSCRIPCION / HABILITACION / PERMISOMP): .ottt e e eeaaaaeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnnneeeaaaaaaaans
EXPEDIDO PORG): oottt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aasaaaaaaeeeeeaeeaeeeeeeeee e aaeaeeeeeen

(l)Todo cambio de domicilio debera consignarse en el apartado respectivo del presente documento.
(Z)Se debera consignar el nimero del certificado de inscripcion, habilitacién o permiso asignado a la empresa
(3)8e consignara la denominacion del ente que otorga la habilitacion o permiso.
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MES: ANO:

DIA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

HORA ENTRADA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA REAL

DIA 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

HORA ENTRADA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA REAL

DIA 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

HORA ENTRADA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA DIAGRAMADA
0 PREVISTA

HORA SALIDA REAL
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CAMBIOS DE DOMICILIO DEL TRABAJADOR

Calle
Localidad: ......ccooevveveviviieeinnnns Provincia: .....ccooeevveviivieiiinnnnn. C.P
Calle
Localidad: ..........ceeevviviieiinnnnns Provincia: .....ccoccovveviievneiiinnnnn. C.P
Calle
Localidad: ......ccocevveeviiieiins Provincia: .....ccooevvveviiiieiiinnnn, C.P
Calle
Localidad: ......coovevveeevereeiinns ProvinCia: .....ccoovevveveiiieeeeinnnnn, C.P

CAMBIOS DE DOMICILIO DEL EMPLEADOR
Calle
Localidad: ......ccooeevverviiieeeeennen. Provincia: .....ccooveveeeviiveeeeinnn, C.P
Calle
[IoTo7=110 F=To Provincia: .....ccoooevveevviviiennnnnn. C.P
Calle
Localidad: ......ccoevevvereiiieeeennnen. ProvinCia: .....ccooveveeevviveeeennnn, C.P
Calle
Localidad: .....ccooevevvveiiieeeennnn. ProvinCia: .....ccooveveeeeveveeeennnnn, C.P
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INTERVENCION AUTORIDAD
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA LIBRETA

Hora Entrada Diagramada o Prevista: Se consignara el horario a partir del cual el trabajador deberia
prestar servicio, encontrandose desde entonces a disposicién del empleador conforme la hora de
entrada diagramada o prevista.

Hora Salida Diagramada o Prevista: Debera precisarse el horario en que el trabajador deberia
finalizar sus tareas, de acuerdo a lo diagramado o previsto por el empleador en relacion a los servicios
a cumplir por el trabajador.

Hora Salida Real: Se consignara el horario real en que el trabajador finalizé efectivamente las tareas.

Casilleros Horarios:

Las columnas correspondientes a cada uno de los dias, cuentan con tres casilleros, para la registracion
de los movimientos horarios en aquellos casos que en el mismo dia, por la modalidad de la prestacién
del servicio, el trabajador ingrese y egrese més de una vez.

Forma de registracion:
Horarios: En las columnas de los dias se consignara en un solo casillero horario la hora y los minutos
para cada una de las lineas horarias que correspondan.

Inasistencias o Ausencia de Servicio: Se consignara el codigo de inasistencia o ausencia de servicio
solamente en la totalidad de los casilleros correspondientes al/los dia/s pertienentes, conforme los
siguientes codigos.

Licencias Ordinarias = LO

Licencias Especiales = LE

Francos =F

Si el motivo de la inasistencia o ausencia de servicio no fuere alguno de los indicados
precedentemente, se colocara O = Otros.

Los casilleros horarios no completados con horas y minutos, ni con siglas correspondientes a los
codigos de inasistencia, deberan ser llenados con una equis Ej: X
En ningun caso deberan dejarse casilleros en blanco.
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Ley 20.744 (t.0.): ARTICULO 197.- Se entiende por jornada de trabajo todo el tiempo durante el cual
el trabajador esté a disposicion del empleador en tanto no pueda disponer de su actividad en beneficio
propio. Integraran la jornada de trabajo los periodos de inactividad a que obligue la prestacion
contratada con exclusion de los que se produzcan por decision unilateral del trabajador.

La distribucién de las horas de trabajo seré facultad privativa del empleador y la diagramacién de los
horarios, sea por el sistema de turnos fijos o bajo el sistema rotativo de trabajo por equipos no estara
sujeta a la previa autorizacién administrativa, pero aquél debera hacerlos conocer mediante anuncios
colocados en lugares visibles del establecimiento para conocimiento publico de los trabajadores. Entre
el cese de una jornada y el comienzo de la otra deberd mediar una pausa no inferior a doce (12) horas.

PROHIBICIONES

Resoluciéon MTEySS N° ... ... Articulo 6°.- Regiran para la libreta de trabajo las prohibiciones que

a continuacion se transcriben:

1. Alterar los registros efectuados en ella.

2. Dejar espacios en blanco o intercalar anotaciones.

3. Tachar o modificar anotaciones.

4. Suprimir fojas, o alterar su foliatura o registro.

5. Hacer anotaciones en l4piz o con algun otro material que posibilite su alteracion.

6. Hacer interlineaciones, raspaduras, agregados o enmiendas, las que de efectuarse deberan ser
salvadas en la respectiva libreta, con la firma del representante de la empresa y del trabajador, en el

espacio destinado a observaciones.
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