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Obijetivo
Controlar y garantizar el ingreso y egreso de personas, insumos, materiales, repuestos y
vehiculos a las Instalaciones Publicas Portuarias (IIPP) del Puerto Buenos Aires.

Alcance

De aplicacion y cumplimiento en toda la Jurisdiccidon bajo la érbita de ésta Administracion
(Muelles Puerto Nuevo, Puerto Norte, Puerto Sur y Boca Barracas) por parte de aquellos
permisionarios, armadores, agencias maritimas, empresas prestadoras de servicios
portuarios de cualquier tipo.

Consideraciones previas

« En el caso de que el requirente no sea una empresa habilitada como prestador de
servicios portuarios por esta Administracion General de Puertos SE, debera por
primera y unica vez presentar por mesa general de entradas, o correo electronico
mesaagp@puertobuenosaires.gob.ar clc
operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar, una nota declarativa del domicilio
legal constituido.

« En el caso que la actividad sea desarrollada por un tercero, solo estaran autorizadas
a ingresar a las |IPP de esta Administracion, aquellas empresas que se encuentren
debidamente habilitadas en el Registro de “Empresas Prestadoras de Servicios
Portuarios”, en el marco de lo establecido por RESOL-2019-30-APN-AGP#MTR, o
segun el reglamento vigente que rija en ese sentido.

« La solicitud tendra caracter de Declaracién Jurada, resultando el Presentante
responsable ante cualquier incumplimiento por parte del personal asignado a la
tarea o servicio en cuestion.

« Las solicitudes para operar en dias habiles, ya sea de forma fisica o por correo electrénico,
deberan presentarse con una antelacién no menor a 24 horas al inicio de la operacién o
servicio en cuestion, en el horario de 8:00 a 17:00 horas.

En el caso de solicitudes para operar durante dias inhabiles via correo electronico, deberan
tramitarse el ultimo dia habil antes de las 13 horas, en caso no cumplir con dicho requisito,
la misma no sera considerada.

» La constancia de recepcion con el numero de expediente entregada por Mesa General de
Entradas Salidas y Archivo de AGP no implica la autorizacién para la actividad requerida.

+ Toda la documentaciéon presentada por medios electrénicos, ya sea la solicitud de ingreso o
documentacion respaldatoria, debera estar en formato PDF.
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Solicitud y documentacion de respaldo

« La nota de solicitud debera contener los datos que se detallan en el “Anexo I” del
presente procedimiento, debiéndose adjuntar a la solicitud toda la documentacion
referida en el mismo anexo.

« La presentacion que tenga por fin efectuar aprovisionamientos de combustibles o
productos oleosos a las embarcaciones, realizar retiro de aguas contaminadas,
traslados o retiros de repuestos y/u otros materiales relacionados al rubro de la
navegacion, debera estar acompafiada por las Solicitudes Particulares o Ranchos
debidamente conformados por la Autoridad Aduanera, asi como por los Remitos o
documentos declarativos de la mercaderia en trato.

« Debera acompafarse la “Cartilla de Seguridad de Embarque” o la “Disposicion de
Prefectura Naval Argentina”, segun corresponda.

« Si por cuestiones administrativas ajenas al requirente, queda pendiente la
presentacion de documentacion respaldatoria, debera dejarse asiento de ello en la
nota de solicitud, en cuyo caso debera ser presentada antes del inicio de las
operaciones o servicio en cuestion, en formato PDF al correo electrénico
operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar. En caso de no remitir la
documentacion precedentemente referida, se vedara el acceso a la IIPP hasta
cumplimentar con todos los requisitos, sin perjuicio que comenzara a regir el Plazo
de Vigencia.

« Con caracter de urgencia y debidamente fundado, se podra realizar la peticion
telefonicamente a los numeros que se podran consultar en el portal web (link),
encontrandose de igual manera obligado a presentar la nota y la documentacién
respaldatoria al correo electrébnico mesaagp@puertobuenosaires.gob.ar c/c
operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar, haciendo mencion de la autoridad
que dio lugar a su pedido; caso contrario el personal de vigilancia apostado en los
accesos de la Instalacién que se trate, vedara el acceso requerido, impidiendo todo
tipo de operacion.

Plazo de vigencia

EL ingreso tendra un plazo de vigencia de SIETE (7) dias habiles contados a partir de la
fecha indicada en la solicitud. De superarse dicho plazo, la solicitud se tendra por desistida,
quedando el Requirente imposibilitado de operar o de ingresar cualquier tipo de elemento,
repuesto o insumo. Por tal motivo, en caso de ser necesaria la reprogramacion de la fecha,
el Requirente podra por unica vez efectuar el aviso correspondiente por correo electrénico
a  operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar haciendo referencia al numero de
expediente de origen.
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Seg

uridad

Durante el periodo que se ejecuten las actividades, se debera dar estricto
cumplimiento a las normas de seguridad, higiene y ambiente vigentes, siendo
obligatorio el Uso de Elementos de Proteccién Personal (EPP), en cumplimiento con
lo normado segun Ley 19.587, Decreto N° 351/79, Codigo PBIP, Ordenanza
Maritima DJPM N° 06/2003 y toda aquella normativa exigida por la Prefectura Naval
Argentina y/o la Administracion Nacional de Aduanas segun corresponda.

Las partes involucradas deberan cumplir las normas de Seguridad y Prevencion de
la Contaminacién que rigen para el Puerto de Buenos Aires de acuerdo con la
legislacion vigente, debiendo responder por los dafos ambientales o de
infraestructura que pudiesen producirse.

Se prohibe el arrojo de residuos en muelle y espejo de agua, el abandono de
elementos, equipos, materiales y/o residuos de todo tipo en el muelle, incluso del
depdsito transitorio de residuos en muelle sin previa expresa autorizacion por parte
del area competente.

El personal de Vigilancia apostada en los accesos, posee la facultad de solicitar a
los ingresantes una identificacion valida que acredite su identidad, asi como el
control visual del interior y baules de todos los vehiculos, tanto al ingreso como al
egreso de la instalacion.

Asimismo, el personal de ésta Administracion, cuenta con la potestad de suspender
la operacion en caso de incumplimiento con alguna de las normas referidas en los
puntos anteriores.

En caso de incumplimientos ya sea por parte del Requirente o por la firma
contratada para llevar adelante la actividad, en cualquiera de los puntos anteriores,
se tendra por revocada la autorizacion de ingreso o permanencia en el sitio, sin
perjuicio de la penalidad que ésta Administracién considere en el marco de sus
facultades.

Responsables, términos y definiciones

[IPP: Instalaciones Publicas Portuarias
EE: Expediente Electrénico
Requirente: Toda persona fisica o juridica que deba realizar trabajos o tareas dentro una

[IPP.

Mesa de entradas: Area Mesa General de Entradas Salidas y Archivo AGPSE
Personal de Control: Personal de la Gerencia de Operaciones, Seguridad Y Control

Ambiental
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Desarrollo

Paso

Responsable

Descripcion

1 Requirente Con una antelacion no menor a 24 horas al inicio de la
operacion o servicio en cuestion, presenta una nota solicitando
el ingreso a la IIPP en la Mesa de Entradas o enviando un
correo electrénico a mesaagp@puertobuenosaires.gob.ar con
copia a operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar.

Utiliza como guia, para generar la solicitud, el “Anexo | - Datos y
documentacion obligatoria de solicitud de ingreso a instalaciones
portuarias”.

2 Mesa de Recibe la solicitud y controla los datos.

Entradas Genera el EE, emite constancia de recepciéon con el numero de
expediente.
En caso de haber recibido la solicitud mediante correo electronico, la
responde al Requirente, con copia a
operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar, adjuntando Ila
constancia de recepcién con el numero de expediente.
Remite el EE a Operaciones.

3 Personalde |En caso de que el requirente haya presentado la solicitud de
Control

ingreso con la debida documentacion respaldatoria y se
encuentre dentro del plazo de vigencia, envia un correo
electrénico al requirente autorizandolo a operar.

En caso de encontrar observaciones en la solicitud o
documentacion  respaldatoria, la  autorizacion  quedara
supeditada a la regularizacion de las mismas.

Se presenta en el lugar donde se llevan a cabo las operaciones
o tareas.

Controla las medidas de seguridad, prevencién ambiental y
coteja la mercaderia, insumos o repuestos declarados contra los

efectivamente ingresados. IF-2019-109032314-APN-GOSY MA#AGP
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En en el caso de operaciones de carga y descarga de
hidrocarburos o sus derivados, previo al comienzo de la
actividad, completa y conforma la “Lista de Verificacion de
Seguridad y Prevencion de la Contaminacion” (Anexo |l del
presente procedimiento). En caso de no cumplimiento de alguno
de los items, suspende la operacion pudiendo requerir la
asistencia de la Prefectura Naval Argentina.

Genera los documentos GEDO necesarios para darle
continuidad al tramite y remite el EE al Area de Coordinacion
Administrativa.

4 Area de Evalua lo informado y confecciona el documento GEDO para la firma
Coordinacion |del Gerente del sector, consignando el area para el cual debera
Administrativa |remitirse.

Vincula el documento GEDO al EE, y lo remite a la Gerencia
correspondiente.
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Anexo | - Datos y documentacién obligatoria de solicitud de ingreso a instalaciones
portuarias

1. Nombre y Apellido (DNI) / Razén Social (CUIT/CUIL) del solicitante.

2. Empresa Prestadora de Servicios (si correspondiese), Numero de Registro y
certificado de habilitacion vigente.

3. Correo electronico y teléfono de contacto

4. Instalacion Portuaria donde se prestara el servicio (Muelle Boca — Barracas; Muelle
Madero Sur; Muelle Puerto Sur Lado Este; Muelle Puerto Norte; Muelle Puerto
Nuevo; Muelle Darsena “E” / Muelle Darsena “F”) y embarcacion/es involucradals.

5. Descripcion de la Operacion y cantidad exacta de elementos a ingresar.
6. Fecha exacta y horario aproximado de la operacion/aprovisionamiento.
7. Personal interviniente (Nombre, Apellido y D.N.I.).

8. Solicitud Particular/ Rancho correspondiente debidamente conformada por la
Autoridad Aduanera correspondiente y remito/s o documentacion mencionada en la
Solicitud Particular/ Rancho.

9. En caso de tratarse de operaciones vinculadas al transporte o retiro de residuos -,
provision de combustibles y/o lubricantes y reparaciones navales, se debera
acompanar la Disposicion emitida por Prefectura Naval Argentina.

10.En caso de tratarse de operaciones de carga y/o descarga de hidrocarburos o sus
derivados, previo a toda actividad, debera someterse a la verificacién de medidas de
seguridad y de prevencidon de la contaminacion, para cumplimentar con las
exigencias impuestas por esta Administracion, que forman parte del Anexo Il del
presente.

11.En caso de requerir el embarque o desembarque de mercaderia o elementos de la
navegacion, debera adjuntarse la “Cartilla de Elementos de Seguridad” emitida por
la Prefectura Naval Argentina.
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12. En caso que el ingreso de insumos sea fraccionado, siempre dentro del plazo
mencionado bajo el titulo “Plazo de vigencia” sin perjuicio del cumplimiento de los
puntos anteriores, debera presentarse ante el puesto de control de acceso a la IIPP,
un remito interno membretado de la firma respectiva, debidamente conformado por
el responsable de la operacion, el que debera contener la siguiente informacion:

1. Numero de expediente por el cual tramité la solicitud
2. Fecha de ingreso
3. Cantidades exactas de insumos a ingresar/ retirar

13.Requisitos para el ingreso de vehiculos, maquinarias y fletes en general

14.En caso que la prestacidon del servicio involucre el ingreso o utilizacion de algun
transporte o flete, se debera cumplimentar los siguientes requisitos.

15.-Copia del DNI de los conductores.

16.-Copia de la Licencia Nacional Habilitante emitida por la CNRT (Cargas Generales /
Peligrosas / Pasajeros), en los casos que asi corresponda, asi como la copia del
Carnet habilitante del operador de equipo de izaje

17.-Copia de la Licencia de conducir.

18.-Copia de la poliza de seguro del mévil en vigencia (Requisitos para el ingreso del
personal embarcado).

19. Es de exclusiva responsabilidad de las Agencias maritimas y/o armadores la
presentacion y actualizacion de la némina del personal embarcado, debiendo
informar acerca de cualquier modificacion o alteracion de la misma, a la direccion de
correo electronico operativaportuaria@puertobuenosaires.gob.ar.
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Anexo |l - Lista de Verificacion de Seguridad y Prevencién de la Contaminacion
(Vessel/Terminal Safety & Pollution Prevention Checklist)

Nombre del BUQUE: ..o s e s n s s s n s e s e e n e n e nrnn e

(Vessel's Name)

Bandera: ........cvviiiiiiiiiiiinnens Matricula o Numeral:

(Flag) (Of. Number)

Tipo de Operaciéon: Carga/ Descarga Punto de Operacion:

(Operation Loading/ Discharge) (Point of operation)

Lugar de Atraque: ...........c.coeeiinnnnns Fechal/ Hora de Atraque:

(Berth/ Mooring place) (Berthing Date/ Time)

Verificaciones
(Check Items)

Verificado
(Check)

Cédigo
(PNA)

Observaciones
(Remarks)

Esta el Buque amarrado con seguridad? (Is the vessel moored
safety?)

A1

Estan en buenas condiciones los equipos de amarre como
cabrestantes, cabos, cables, frenos, guinches, bitas, pasa
cabos, etc.? (Is the mooring equipment-inches, capstans, wires,
ropes, brackes, bits, chocks, etc. In good conditions?)

A2

Es seguro el acceso tierra-buque? (Is Shore vessel Access safe?)

A4

Puede el Buque moverse por sus propios medios? (Is the ship
ready to move under its own power?)

A5

Hay una guardia efectiva de las operaciones en cubierta, y
adecuada supervision en el buque y el muelle? (Is there an
effective deck watch attendance on board, and adequate supervision
on board and on the dock)

A.6

Estan las mangueras y equipos de lucha contra incendio a
bordo y en tierra, en su posicion listos para usar de inmediato?
(Are the fire hoses and firegihting equipment on board an ashore
positioned and ready for immediate use?)

A10

Estan las mangueras/ brazos de cargamento y combustible en
buenas condiciones y adecuadamente aparejados? (Are cargo
and bunker hoses/ arms in good condition and properly rigged?)

A1

Se verificé que las mangueras de combustible y cargamento no
formen seno sobre el espejo de agua por debajo de muelle?
(Have been verified that cargo and bunker hoses do not curve over
the water below pier platform?)

A12

Estan los imbornales efectivamente tapados y las bandejas
colectoras en posicion correcta y con capacidad suficiente?
(Are Acupers Effectively plugged and drip trays in position?)

AA13

Se cumplen con las exigencias relativas a “NO FUMAR”? (Are
smoking requirements being observed?)

A24

Hay suficiente personal a bordo y en tierra para actuar ante una

emergencia? (Are Sufficient personnel on board and ashore to deal

[F-20

A27
9-109032
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with an emergency?)

Se verifico que en proximidades del Puerto/muelle/buque no A.38
haya ninguna pérdida de hidrocarburos? (Has been verified there
is no ail leaking in port/dock/ship proximity)

Se cuenta con la barrera de contencion de derrames,
posicionada sobre el espejo de agua? (Is there a spill containment
barrier, positioned on the water mirror?)

Responsable por la Administracion General de Puertos S.E.

Nombre y Apellido:

(Name and Surname)

(0221 o o 1N N°de Legajo:...c.ccoeiriiiiiiiiiii e rernerenareees
(Rank) (File Nr.)

Firma: ..o FechayHora: ..o
(Signature) (Date and Time)

Cuadro de Elaboracion

Area / Sector Apellido y Nombre
Usuarios Gerencia de Operaciones, Ciboure, Mauro
Seguridad y Control Ambiental
Elaboracién | Area Normativas Villalba, Rodrigo

Alvarez, Eduardo
Apollonio, Sergio

Revision Gerencia de Operaciones, Urreaga, Silvina
Seguridad y Control Ambiental
Aprobacion | Gerencia de Sistemas, Agazzi, Adrian

Tecnologias y Organizacién

|F-2019-109032314-APN-GOSY MA#AGP

Pagina 10 de 10



Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2019 - Afio de la Exportacion

Hoja Adicional de Firmas
Anexo

Numero: 1F-2019-109032314-APN-GOSY MA#AGP

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Lunes 9 de Diciembre de 2019

Referencia: Anexo

El documento fue importado por el sistema GEDO con un total de 10 pagina/s.

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE
Date: 2019.12.09 17:50:50 -03:00

Silvina Urreaga
Gerente

Gerencia de Operaciones, Seguridad y Medio Ambiente
Administracion General de Puertos

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL
ELECTRONICA - GDE
Date: 2019.12.09 17:50:43 -03:00
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