ANEXOII

MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA, CIENCIA Y TECNOLOGIA
SECRETARIA DE GOBIERNO DE CULTURA

TEATRO NACIONAL CERVANTES

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Examinar en forma independiente, objetiva, sistematica e integral el funcionamiento del
Sistema de Control Interno del organismo, con ajuste a las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental y demas normas, metodologias y herramientas establecidas por la
SINDICATURA GENERALDE LA NACION, afin de asistira la maximaautoridad en el ejercicio de
la responsabilidad establecidaen el articulo 101 de la Ley N2 24.156 y prestar asesoramiento a

toda la organizacidn en lo que es materia de su competencia.

ACCIONES:

1. Elaborar el Plan Estratégico de Auditoria o Plan Global y el Plan Anual de Trabajo de la
Unidad de AuditoriaInterna, conforme alas Normas de Auditoria Interna Gubernamental,
los lineamientos y pautas definidas por la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION y por la
maxima autoridad de laorganizacion; fomentando laresponsabilidad social y la mejora de
la cadena de valor vinculada al desarrollo sostenible.

2. Ejecutar el plan de trabajo con integridad y debido cuidado profesional, asegurando la
obtencidn de evidencias competentes, relevantes y suficientes paraformar y sustentar sus
juiciosyafirmaciones. Elaborarinformes de auditoria, mantenerun didlogo activo, abierto
y constructivo conlas dreas auditadasy comunicar sus resultados a la maxima autoridad y
a la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION; e intervenir en los tramites de consolidacion
del pasivo publico.

3. Efectuar el seguimiento periédico de la instrumentacién de las medidas correctivas
comprometidas, dirigidas al fortalecimiento del sistema de control interno y brindar
asesoramiento en aspectos de su competencia.

4. Propiciar el fortalecimiento del sistema de control interno promoviendo la cultura de
control en toda la organizacién, asi como la adopcion de herramientas y metodologias
talescomola autoevaluacién, laidentificacion de procesosy gestion de riesgos, el disefio e
implementacién de planes compromiso de fortalecimiento del sistema de control interno,

entre otras. Participar en el Comité de Control Interno.
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5. Registrarsu planificacién, el desarrollo y resultados de su labor y demads informacién que
selerequieraa través de los sistemas, aplicativos o formularios electrénicos que al efecto
determine la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION y cumplir con sus resoluciones,
circulares e instructivos.

6. Emitir opinién respecto de los reglamentos y manuales de procedimientos y de sus
modificaciones, en forma previa a su aprobacién, constatando que posean instrumentos
idoneos para el ejercicio del control previo y posterior.

7. Mantener informada a la autoridad superiory ala SINDICATURA GENERAL DE LA NACION
sobre los actos que hubiesen acarreado o se estime puedan acarrear significativos
perjuicios para el patrimonio de la Jurisdiccion o Entidad, e informar a la SINDICATURA
GENERAL DE LA NACION a través del Sistema Informatico de Seguimiento de Recupero
Patrimonial (SISREP), el estado de los procedimientos de recupero pendientes, con la
periodicidad que fije la normativa aplicable a la materia.

8. Realizar todas las actividades necesarias que se deriven de la participacién de la
organizaciénenlaRed Federal de Control Publico o las que en el futuro pudieran crearse.

9. Supervisar el trabajo de los miembros de los equipos de auditoria, proporcionar
instrucciones, evaluar sudesempefio, verificar la observancia de las Normas de Auditoria
Gubernamental y asegurar niveles de capacitacion acorde con las necesidades especificas

del personal.

TEATRO NACIONAL CERVANTES

DIRECCION TECNICA

RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Desarrollarfunciones de planeamiento, organizacion y control, en todo lo relacionado con los
aspectos escenotécnicos y electrotécnicos de la actividadartistica del TEATRO NACIONAL

CERVANTES.

ACCIONES:

1. Asesorary colaborarcon la Superioridad enlaelaboracién del Plan Anual de Gestién, en lo
concerniente al aspecto técnico, en el marco de su competencia.

2. Analizar la factibilidad técnica del desarrollo de los proyectos artisticos y las pautas
especificas para su montaje y posterior operacién.

3. Organizar y ejecutar las acciones relacionadas con las necesidades escenograficas,
artisticas y estéticas de las producciones teatrales y eventos que se lleven a cabo en el

Teatro.
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4. Proponerlasnormasde procedimiento de las actividades técnicas, disponer la ejecucién y
supervisar la gestion de soporte técnico de las actividades desarrolladas durante los
ensayos y lasfunciones de los espectaculos, eventos y toda otra actividad artistica
programada por la Direccion del Teatro.

5. Realizar el mantenimiento de los depdsitos de utileria, vestuario, escenografia,
magquinaria, maquillajey peluqueriay demastalleres dearmado y realizacién, que forman

parte del patrimonio del TEATRO NACIONAL CERVANTES.

TEATRO NACIONAL CERVANTES

DIRECCION DE PRODUCCION

RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Desarrollarlas acciones de disefio, organizacidn, seguimiento y control en todo lo relacionado

con la produccidn de la actividad artistica del Organismo.

ACCIONES:

1. Proponer las acciones de produccién a desarrollar en base a la programacion de la
actividad cultural anual del Teatro.

2. Coordinar la ejecucidon y controlar la gestién de las actividades vinculadas con la
organizacion de la produccién delos eventos desarrollados en el ambito del Teatro.

3. Participarenlaelaboracién de presupuestos estimativos de la produccidn integral de los
especticulos teatrales u otros eventos dispuestos por la Direccion del Teatro, en
coordinacién con las areas del Organismo involucradas con competencia en la materia.

4. Impulsar los lineamientos y procedimientos necesarios para el aprovechamiento de
espacios y tiempos, efectuando el seguimiento de cada producciéndesde el inicio del
proyecto, periodos de ensayo, estreno y hasta el fin de temporada en cartel.

5. Coordinarcon laDireccion Técnicalos aspectos relativos alas necesidades y desarrollo del

proceso referidos a escenografia, de utileria y vestuario.

TEATRO NACIONAL CERVANTES

DIRECCION DE ADMINISTRACION

RESPONSABILIDAD PRIMARIA

Asistir en la gestion presupuestaria, contable, econdmica, financiera y patrimonial, en la
administracion de los recursos informaticos, en el diligenciamiento de la documentacidony en
la prestacidn de servicios generales, asi como en el mantenimiento y la aplicaciéon de normas

relativas a laseguridad e higiene, dentro del ambito del Organismo.
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ACCIONES:

1. Ejecutar las tareas conducentes a la elaboracidon del Anteproyecto de Presupuesto de
gastos y recursos del Organismo.

2. Supervisarla programaciony la ejecucion del presupuesto aprobado.

3. Planificar y supervisar las actividades referidas a las registraciones contables y
presupuestarias de los recursos y gastos, de balances y patrimonialesde laEntidad,
efectuando el control de la gestion administrativa.

4. Administrar los ingresos y egresos de fondos de origen presupuestario, disponiendo los
cobros y pagos, en el marco de la normativa vigente en la materia.

5. Atenderlasnecesidadesde bienes, serviciosy seguridad que requieran las distintas areas
del Teatro, planificando losrequerimientos anuales y disponiendo la ejecucién de las
acciones vinculadas con las compras, contrataciones, mantenimiento y suministros.

6. Supervisar las obras de mantenimiento y servicios de los edificios del Organismoyenla
preservacién del Teatro, segln los criterios establecidos, ensu caracter de MONUMENTO
HISTORICO ARTISTICO NACIONAL, y gestionar las contrataciones que de ello se deriven.

7. Supervisar el cumplimiento de las normas en materia de seguridad e higiene, control y
prevision de siniestros, en las dependencias del Organismo.

8. Efectuarlarecepcion, clasificacidn, digitalizacién, registroy archivo de la documentacion y
correspondenciadirigidaal Organismo dandole tramite conforme lo establece el Sistema
de Gestién Documental Electrénica.

9. Supervisarlastareasinherentesal disefio e implementacion de los sistemas informaticos
para el procesamiento electrénico de datos y desarrollo de sistemas de informacién del

Organismo.
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