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ANEXO |

Plazos Minimos de Conservacion y Guarda de Actuaciones Administrativas

DESCRIPCION TRAMITE

GRUPO TRAMITE

Plazo de Guarda

Cese de Servicios Fallecimiento

Recursos Humanos

1 aflo desde denuncia
del fallecimiento

Cese de Servicios Renuncia

Recursos Humanos

1 afio desde su
aceptacion

Promocion de grado

Recursos Humanos

1 afio desde el
consentimiento del
acto administrativo

|ILicencia Ordinaria

Recursos Humanos

1 afio desde que fue
concedida

Promocién de Tramo

Recursos Humanos

1 afio desde el
consentimiento del
acto administrativo

Contratacion DTO. 1421 Art 9.

Recursos Humanos

2 afos desde la
finalizacion del
contrato

|Designacion Transitoria sin Funcion
Ejecutiva

Recursos Humanos

2 anos desde la
finalizacion

Funcion Ejecutiva Designacion
Transitoria

Recursos Humanos

2 afos desde la
finalizacion

Reclamo agente

Recursos Humanos

5 afios desde su
resolucion

|Designacion Planta Permanente

IRecursos Humanos

2 afnos desde la fecha
del acto administrativo

2 afnos desde la fecha




[Designacién Planta Transitoria

Recursos Humanos

de la finalizacion

Solicitudes al Poder Ejecutivo

Peticién ciudadana

2 afos desde su
contestacion

|Designacion Autoridades Superiores

Recursos Humanos

2 afos desde la fecha
de la finalizacion

[Designacion de Miembros de Comité

Recursos Humanos

2 afios desde la fecha
de finalizacion

[Designacion de miembros paritarios

Recursos Humanos

2 afios desde la fecha
de finalizacién

|Designacion de Encargado de
Registros Seccionales

Recursos Humanos

2 afios desde la fecha
de finalizacién

Proyecto de Resolucion

Acto Administrativo

5 afios desde la firma
de la resolucién

Contratacion DTO. 2345 con
financiamiento externo

Recursos Humanos

5 afios desde la fecha
de finalizacién del
contrato

Contratacion DTO. 2345 sin
financiamiento externo

Recursos Humanos

5 afios desde la
finalizacion del
contrato

Acceso a la Informacién Publica

Acceso a la Informacién

5 afos

Ajuste de Presupuesto

Presupuesto

5 afios desde la fecha
del acto administrativo

Licencia Especial

{Recursos Humanos

5 afios desde la
finalizacion de la
licencia

Proyecto de Decreto

Acto Administrativo

5 afios

Proyecto de Ley

Acto Administrativo

5 afios desde la
{remision al Congreso

Proyecto de Disposicion

Acto Administrativo

5 afios

Proyecto de Decision Administrativa

Acto Administrativo

5 afos

Contratacion Directa

Compras y
Contrataciones

5 afos desde la orden
de pago

5 afos desde la fecha

Denuncia por incumplimiento de
acceso a la informacién publica

Modificacion presupuestaria Presupuesto L .
P P P del acto administrativo
5 afios desde la fecha
|Formulacién Presupuestaria |Financiera de aprobacion del
presupuesto
Acceso a la Informacion |5 afios

Licitacion Publica

Compras y
Contrataciones

10 afos desde la fecha
de emision de la altima
orden de pago




|Licitacion Privada

Compras y
Contrataciones

10 aflos desde la fecha
de emisién de la Gltimal
orden de pago

10 afos desde la fecha

Solicitud de pasajes Yy viaticos Fondos de la solicitud
nacionales
Convenios 10 afos
Convenios
Caja Chica Rendicion Fondos L0 anos dgsq,e la fecha
de la rendicion
Reintegro de gastos Fondos 10 anos desde la fecha
del reintegro de gastos
Caja Chica Solicitud Fondos 10 afios desde la fecha

de solicitud

Accidente laboral

Recursos Humanos

10 afios desde la
denuncia del accidente
laboral

Licitacion Publica de Obra

Obras Publicas

10 afios desde la firma
del contrato

Licitacién Privada de Obra

Obras Publicas

10 afios desde la firma
del contrato

Contratacion Directa de Obra

Obras Publicas

10 afios desde la firma
del contrato

|[Ejecucion de la obra publica

Obras Publicas

10 afios desde la fecha
del certificado final de
obra

Solicitud de viaticos y pasajes
internacionales

Convenios Institucionales con otras Convenios 10 anos
entidades
Convenios Institucionales con Convenios 10 anos
provincias
Convenios Institucionales con Convenios 10 anos
Organos Locales.
10 afos desde la fecha
|Fondos

de su solicitud
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