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ANEXO I
PROCEDIMIENTO INTERNO PARA EL OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS

I. Todo tramite orientado al otorgamiento de subsidios por parte de este Ministerio sera canalizado a
través de un Equipo Técnico Administrativo de Subsidios, y contara ademas con la necesaria
participacion del area sustantiva con competencia en la materia vinculada al proyecto que se presente.
Las responsabilidades y atribuciones implicadas, se distribuirdn de conformidad con las pautas que se
enuncian seguidamente.

El Equipo Técnico mencionado debera prestar asesoramiento a los solicitantes y poner a disposicion
de los interesados los instructivos que considere adecuados para la correcta elaboracion de las
presentaciones como, asimismo, centralizar la informacion estadistica, asi como la referida al estado
de la totalidad de las solicitudes recibidas y supervisar el cumplimiento de este procedimiento.

I1. El proyecto cultural, para el cual se solicita subsidio, serd evaluado por una comision o evaluador
designado por el funcionario competente. El 6rgano o evaluador designado volcara en acta, tras las
deliberaciones correspondientes, su informe con la opinidn fundada respecto de la viabilidad y
pertinencia de acceder a lo solicitado, teniendo en cuenta los objetivos y alcances de la actividad
proyectada, en el marco de los fines publicos asignados al Ministerio de Cultura por la Ley de
Ministerios N° 22.520 (t.0. por Decreto N° 438/1992) y normas concordantes.

Asimismo, realizara un analisis cualitativo de las actividades llevadas a cabo en el dltimo afio por las
entidades solicitantes, y de afios anteriores cuando lo estime conveniente, teniendo en cuenta el
reconocimiento y la trayectoria de quienes impulsan el proyecto.

La comision o evaluador designado por el funcionario competente tendra la responsabilidad de
analizar, cuantificar y otorgar valor a los aportes no monetarios sindicados como aportes propios por
la entidad solicitante para la implementacién del proyecto, debiendo consignar en acta especifica
elaborada a tal efecto, si los aportes presentados como propios por la organizacion resultan
suficientes para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley Complementaria Permanente de
Presupuesto N° 11.672, Titulo I, Capitulo I, Articulo 1, teniendo en cuenta para ello la envergadura
del proyecto, la relacion entre los aportes propios y los solicitados en concepto de subsidio, las
necesidades reales del proyecto en cuanto a la utilizacién de recursos tecnoldgicos, de infraestructura,



insumos, materiales o analogos que la organizacion afecte al proyecto, evaluando la cuantia de su
efectiva afectacion. El acta suscripta a tal efecto debera ser evaluada y suscripta por el/los
evaluadores y el funcionario que resulte competente segun la naturaleza del subsidio solicitado, y lo
que especificamente se disponga en cada convocatoria.

I11. Posteriormente tomara intervencion el Equipo Técnico Administrativo de Subsidios, con el objeto
de revisar y controlar el adecuado cumplimiento por parte del solicitante respecto de los requisitos
establecidos en el Anexo | precedente.

En caso de que la documentacion se encuentre incompleta se intimara a la entidad para que en plazo
a determinar cumplimente las obligaciones asumidas. De mantenerse el incumplimiento, la entidad no
podré percibir el beneficio solicitado.

Luego, en cumplimiento de lo establecido en el Anexo | precedente, emitira un informe consignando
que la documentacidn presentada por la entidad se encuentra completa y proyectara, a su vez, el acto
administrativo aprobatorio de lo actuado por la comision o evaluador.

IV. Una vez constatada la cumplimentacion de toda la documentacién requerida, se daré intervencién
a la Direccion General de Administracion Financiera para que verifique:

1.- La disponibilidad de crédito presupuestario.

2.- El cumplimiento por parte del solicitante ante la Administracion en cuanto a las rendiciones de
cuenta correspondientes a subsidios que se hubieran conferido con antelacion.

En caso de que el solicitante no haya cumplido con la debida rendicién de cuentas de acuerdo con lo
previsto en la presente reglamentacion y en la normativa complementaria que se dicte, respecto de
subsidios otorgados con anterioridad, seré intimado para que en plazo a determinar cumplimente las
obligaciones asumidas. De persistir el incumplimiento, el solicitante incumplidor no podra percibir un
nuevo beneficio del Ministerio de Cultura.

V. Una vez realizado lo establecido en el punto precedente, seran elevadas las actuaciones a la
Direccion General de Asuntos Juridicos para la elaboracién del correspondiente dictamen sobre el
proyecto de acto administrativo elaborado y que, posteriormente, sera elevado a la firma del
funcionario competente.

VI. Una vez firmado el acto resolutivo, éste sera enviado al Equipo Técnico Administrativo de
Subsidios, que procedera a notificar a los beneficiarios. Posteriormente, derivara el tramite al area
con competencia primaria para el seguimiento y evaluacion del proyecto.

VII. El area con competencia primaria para el seguimiento y evaluacion del proyecto, de acuerdo a su
naturaleza y el trdmite que se haya otorgado al expediente, constatara que la entidad beneficiaria dé
comienzo a las actividades previstas dentro del plazo de 30 dias desde la notificacion respecto a la
asignacion del subsidio o en el plazo que se estime razonable en virtud de las previsiones y la
naturaleza del proyecto. Caso contrario, debera la entidad beneficiaria justificar debidamente los
motivos del retraso en el que ha incurrido, resultando potestad de la Administracion, por intermedio
del area con competencia primaria para el seguimiento y evaluacion del proyecto, otorgar razonable
extension del plazo para comenzar, o propiciar que sea dejado sin efecto el subsidio otorgado.

Cualquier modificacion que pretenda realizarse respecto del proyecto efectivamente subsidiado, se
trate de la reasignacion de fondos respecto del presupuesto presentado, o de modificaciones en los
alcances, plazos, espacio o naturaleza de la actividad, debera presentarse previamente ante el area con
competencia primaria para el seguimiento y evaluacién del proyecto, con su debida fundamentacion,
para su aprobacion, que resultara potestativa de la Administracion.



El area con competencia primaria para el seguimiento y evaluacién del proyecto sera responsable de
su evaluacion permanente a través de los mecanismos particulares que se fijen a tal efecto. En todos
los casos, la entidad que recibe el subsidio debera entregar un informe de avance periodico, segun sea
el caso, que conste de los principales logros obtenidos y los obstaculos que se han presentado durante
el desarrollo del proyecto. Al terminar el proyecto, la entidad debera entregar un informe final con los
resultados obtenidos.

VIII. En toda publicidad o referencia pablica que se realice, relacionada a la actividad cultural para la
que se brinde el subsidio por parte del Ministerio de Cultura de la Nacion, se consignara esta
circunstancia. La entidad beneficiaria se comprometera, en forma escrita, a actuar en el sentido
indicado, debiendo adjuntar en oportunidad de la rendicién de cuentas, las constancias que acrediten
haber actuado de conformidad con lo establecido en este punto. En cualquier publicacion, en la obra,
programa, proyecto o actividad respectiva, de acuerdo a las caracteristicas de cada caso en particular,
se debera colocar el logo del Ministerio de Cultura de la Nacion, y realizar una mencién que
consistird en una leyenda que diga lo siguiente: "Realizado con el subsidio otorgado por el
Programa (nombre del programa) del MINISTERIO DE CULTURA DE LA NACION".

IX. La entidad beneficiaria del subsidio debera presentar la rendicidn de cuentas en el término
méaximo de TREINTA (30) dias contados desde la finalizacién de la actividad. Dicha rendicion se
presentara ante el area de rendicion de cuentas de la Direccion General de Administracién Financiera,
la que efectuara el control de las constancias acompafiadas emitiendo el informe de aprobacion si
correspondiese, o formulando las observaciones pertinentes respecto de la rendicion presentada.

Ante la necesidad de establecer un plazo especial para proceder a la rendicion de cuentas, se dejara
constancia en la respectiva resolucion del otorgamiento.

La entidad que haya recibido el subsidio debera presentar la documentacion que a continuacion se
describe:

1) Detalle de los comprobantes presentados por el total del subsidio otorgado, indicando nombre del
proveedor, fecha de emision, nimero de comprobante y monto erogado. La misma debera estar
firmada por la autoridad maxima de la entidad otorgando conformidad.

2) Condiciones de los comprobantes a presentar:
2.a) Facturas o tiques originales.

2.b) Emision a nombre del beneficiario del subsidio, es decir, aquella entidad que se establece en el
articulo de la Resolucion aprobatoria. Pueden emitirse comprobantes a Consumidores Finales.

2.c) La fecha de emisidn del comprobante de gastos debe estar relacionada con la actividad objeto del
subsidio. En caso contrario se debera expresar la justificacion que determine la diferencia entra la
fecha de emision y la de la realizacién de la actividad.

2.d) No debe presentar enmiendas, ni tachaduras que no hayan sido debidamente salvadas por el
proveedor.

2.e) Deben ser ejemplares que se ajusten a la normativa legal vigente para el régimen de facturacion
de la A.F.1.P.

2.f) Para el caso de pasajes emitidos a nombre del pasajero, se debera justificar la relacion del mismo
con el objeto del subsidio, y adjuntar el talon del billete, pasaje o tarjeta de embarque que quede en
poder del usuario justificando la efectiva utilizacion del mismo.

2.g) Para el caso de actuaciones en las cuales la factura la emite el representante del artista, se debera



acompafiar copia autenticada del contrato firmado para la actuacién y copia autenticada del poder del
artista a favor del representante.

2.h) En aquellos casos en que los comprobantes consignen como modalidad de compra a crédito se
deberan acompanar los recibos cancelatorios de la misma.

3) Cada comprobante debera estar acompafiado con una breve justificacion de la erogacién respecto
del objeto del subsidio.

4) Los conceptos erogados y presentados en la rendicion de cuentas deberan ajustarse a los
establecido en el Articulo 2° de la Ley Complementaria Permanente de Presupuesto N° 11.672:
"Ninguna institucion subvencionada por el estado, podra destinar mas del CINCUENTA POR
CIENTO (50%) de la suma que perciba por tal concepto, a la atencién de sueldos, viaticos o
imputaciones equivalentes™.

5) Toda aquella discrepancia de los montos erogados con los presentados en el presupuesto inicial,
deberan ser debidamente justificados.

6) En el caso de proyectos que se realicen durante un plazo mayor a UN (1) mes, deberan realizarse
rendiciones parciales —con una periodicidad a definir por el funcionario competente— junto a un
informe de avance del proyecto, situacion que permitira, de no existir irregularidad alguna, el
otorgamiento de las cuotas subsiguientes.

7) Para el caso que los fondos del subsidio excedan a la erogacion o en el caso de la desestimacion
de los comprobantes presentados, se debera proceder a la devolucion de los mismos, mediante
depdsito bancario. Una vez realizado el mismo se debera adjuntar al expediente copia conformada
por autoridad de la entidad, de la boleta de depdsito correspondiente a la devolucion.

8) Copia simple de los comprobantes en poder de la entidad beneficiaria como consecuencia de la
afectacion al proyecto de recursos monetarios propios, y/o declaracion jurada respecto de haber
afectado los recursos propios no monetarios al cumplimiento del proyecto, agregando los informes,
materiales o productos realizados como consecuencia de la utilizacion de dichos recursos. Los
materiales acompafiados, seran evaluados por el area con competencia primaria para el seguimiento y
evaluacion del proyecto quien se expresara sobre la adecuada afectacion de los recursos propios no
monetarios, evaluando si se ha dado cumplimiento a la contribucion a cargo de la entidad. A tal
efecto, le seran giradas las actuaciones por la Direccion General de Administracion Financiera tras su
intervencion.

X. En caso de mediar incumplimiento por parte de la entidad beneficiaria en lo relativo a las
obligaciones a su cargo —Ya sea en el proceso de rendicion de cuentas, la consignacion del apoyo
del Ministerio de Cultura de la Nacién en toda publicidad o referencia publica relacionada con la
actividad cultural subsidiada, la falta en la entrega de informes de avance, u otras obligaciones
previamente establecidas por el area que impulse el subsidio—, el &rea con competencia primaria
intimara a la entidad para que en un plazo razonable proceda a su adecuado cumplimiento. En caso
de omisién o negativa, o fracasada la intimacion en dos oportunidades, se giraran las actuaciones a la
Direccion General de Asuntos Juridicos para que tome la intervencion que le compete. Asimismo, se
comunicara dicho incumplimiento a los organismos publicos pertinentes.

XI. No podran recibir subsidios aquellas entidades cuyos representantes legales o integrantes sean
funcionarios del Ministerio de Cultura de la Nacion. Tampoco podran recibir subsidios aquellas
entidades que hayan recibido durante el transcurso del mismo afio algln subsidio otorgado por este
Ministerio, con excepcion de los subsidios especiales otorgados por entidades desconcentradas o
descentralizadas de fomento de acuerdo con la finalidad y la normativa que rige a cada una.

XII. El Equipo Técnico Administrativo de Subsidios tendra a cargo la elaboracion de un registro que



contemple la totalidad de los beneficiarios de subsidios otorgados por este Ministerio,
individualizando a aquellos que no hayan cumplido con la debida rendicién de cuentas de
conformidad con la presente reglamentacion y con la normativa complementaria que se dicte,
debiendo incorporar la informacion proveniente de cada una de las areas intervinientes referidas a las
presentaciones, centralizandolas en un Gnico sistema.

Digitally signed by AVELLUTO Alejandro Pablo
Date: 2016.12.07 12:35:29 ART
Location: Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Avelluto Aleiandro Pablo

Ministro
Ministerio de Cultura

Digitally signed by GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA -
GDE

DN: cn=GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE, c=AR,
0=MINISTERIO DE MODERNIZACION, ou=SECRETARIA DE
MODERNIZACION ADMINISTRATIVA, serialNumber=CUIT
30715117564

Date: 2016.12.07 12:35:11 -03'00'



	numero_documento: IF-2016-04272204-APN-MC
	fecha: Miércoles 7 de Diciembre de 2016
	localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES
		2016-12-07T12:35:29-0300
	Ciudad Autónoma de Buenos Aires


	usuario_0: Avelluto    Alejandro Pablo                
	cargo_0: Ministro
	reparticion_0: Ministerio de Cultura
		2016-12-07T12:35:11-0300
	GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA - GDE


		2016-12-16T06:01:47-0300




